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Manual de Instalagdo Office365

1. Via Navegador, acesse o site, https://www.office.com/.
2. Clique no botdo entrar demarcado em vermelho na imagem;

\ B® Microsoft | Office Produtos v  Recursos v Modelos Suporte  Minhaconta | Comprar o Office 365 Toda aMicrosoft v (2,

Bem-vindo ao Office

Seu local para criar, se comunicar, colaborar e realizar um excelente trabalho.

Simeone

O que é o Office 3657

3. Cligue em “Conta Corporativa ou de estudante”

B Microsoft

Parece que este email é utilizado em mais de uma
conta da Microsoft. Qual vocé deseja utilizar?

Conta corporativa ou de estudante

daniel.cabral@pg.df.govibr

Conta pessoal

g dar
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4. Natela a seguir, insira seu e-mail institucional e a respectiva senha (a mesma senha
utilizada ao acessar a rede da PGDF);

5. Cligue na drea demarcada;

Office 365

Boa tarde

Aplicativos
& OneDrive @ wod [ x S @ roweroint B onenote B shaepoint @5 reams

Y= Yammer D oyamics36s DA Flow

Explore todos os seus aplicativos

Documentos T Carregar e Abrir m
© Compartilhados comigo  Descot 5

Recentes

Base de Conhecimento
B procusdoristsharepointcon

OneDrive

Pastas recentes

', b Nenhuma pasta recente
V4 para 0 OneDrive e colocaremos uma lista das pastas que vocé abriu recentemente aqui

6. Apos clicar, ird aparecer duas opgdes para instalar o Office365. Selecione a que mais se
enquadra nas configura¢des de seu computador.
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Boa tarde Escolha a opgio que lhe atende:

Aplicativos Instalar os aplicativos do Office

inciui o Outiook, o One
& OneDrive @ wor [ x S @ rowerpoint 0 onenote L

es de instalagio
um idioma diferente, a versso de 64

Y% Yammer D oyamics3ss DA Flow

s aplicativos disponiveis com sua

Explore todos os seus aplicativos >

Documentos T carregar e Abrir m

Recentes Fixo Compartilhados comigo  Descobrir i)

[ Nome Aberto pela ltima vez por vo.

Base de Conhecimento
G| procuradoriadisharepointcom » . » VO BASE DO CONHECIMENTO

Confira mais no OneDrive >

7. Uma tela surgird para baixar o arquivo de instalagao do Office365;

S6 mais algumas etapas...

Baixe o arquivo e siga as insrugdes de instalagdo.

Salvar arquivo

@ Clique em Executar @ Diga "sim" © Permaneca online

Se for solicitado, clique em Salvar Clique em Sim para iniciar a instalagao. ie o Office ¢ entre
Arquivo e execute o arquivo. cor usa no Office 365:

Fechar Precisa de ajuda para instalar?

MANUAL OFFICE 365



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL !E
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

Subsecretaria de Tecnologia da Informacao PGDF

Diretoria de Suporte e Atendimento ao Usuario PROCURADORIA-GERAL

DO DISTRITO FEDERAL

8. Apods baixar o instalador, dé um duplo-clique nele e siga as instrucées que serao
exibidas pelo préprio instalador.

#  Office 365

9. Ap0s conclusdo da instalagdo, abra um dos aplicativos do Pacote Office (Word, Excel e
etc.), vai ser pedido a inser¢ao dos dados do usudrio. Nesse momento, insira o seu e-
mail institucional e a mesma senha utilizada na PGDF.

¢ Para maiores informacdes e duvidas entre em contato com nossa equipe de
atendimento pelos telefones: 3325-3375 - 3025-9615 - 3025-9603
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