BOLETIM INTERNO

PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

Edicdo Extra n® 3/2020 - Brasilia/DF - 17 de marco de 2020

ATOS DO GABINETE

ATOS DO PROCURADOR-GERAL
PORTARIA N2 106, DE 16 DE MARGO DE 2020
A PROCURADORA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, no exercicio das atribuigdes que lhe confere o artigo 62, inciso XXXV, da Lei Complementar n2
395, de 31 de julho de 2001, bem como considerando o que dispde o artigo 139 da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011 e o
artigo 19, inciso lll, alinea “b”, do Decreto n? 39.133, de 15 de junho de 2018, RESOLVE:
AUTORIZAR o gozo de LICENCA-PREMIO POR ASSIDUIDADE a WESLEY RICARDO BENTO DA SILVA, matricula n? 171.595-X, Procurador do
Distrito Federal - Categoria Il, referente ao 12 quinquénio: periodo de 11/03/2020 a 09/04/2020. Processo SEI n2 00020-00007849/2020-91.
LUDMILA LAVOCAT GALVAO VIEIRA DE CARVALHO

PORTARIA N2 110, DE 17 DE MARGO DE 2020

Dispde sobre concessao, fruicdao, acumulagdo e substituicdo de férias a Procuradores do Distrito Federal e a Procuradores de que trata a Lei
Complementar n2 914, de 02 de setembro de 2016.

A PROCURADORA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, no exercicio das atribuigdes que lhe confere o artigo 62, inciso XXXV, da Lei Complementar n2
395, de 31 de julho de 2001, RESOLVE:

Art. 12 A concessao, fruicdo, acumulagdo e substituicdo de férias dos membros da carreira de Procurador do Distrito Federal e da carreira de
Procurador de que trata a Lei Complementar n2 914, de 02 de setembro de 2016, passam a ser regulamentadas pela presente Portaria.

§ 1°. Esta Portaria se aplica aos Procuradores que, apesar de lotados ou em exercicio em outros érgdos ou entidades da Administragdo Publica
do Distrito Federal, continuem desempenhando suas fungdes no ambito das atividades consultiva ou contenciosa da Procuradoria-Geral do
Distrito Federal.

§ 29, Os afastamentos dos Procuradores a que se refere o § 12 deste artigo deverdo ser previamente autorizados pela chefia da Procuradoria
Especializada a que estiverem vinculados.

CAPITULO |

DA CONCESSAO E FRUICAO

Art. 29 As férias dispostas no art. 36 da Lei Complementar n2 395, de 31 de julho de 2001, somente podem ser divididas em até 2 (dois) periodos
iguais, observado o intersticio minimo de 30 (trinta) dias entre os periodos.

Art. 32 Os Procuradores lotados na Procuradoria Especial de Processos dos Tribunais Superiores e Demandas Estratégicas (PROSUP) devem,
obrigatoriamente, gozar um dos periodos das férias previstas no art. 22 desta Portaria nos meses de janeiro ou julho, sendo de livre marcagao
o outro periodo, desde que devidamente autorizado pelo Procurador-Chefe.

Art. 42 Na concessdo de férias, deve ser mantido contingente minimo de permanéncia de Procuradores que ndo implique prejuizo ao regular
funcionamento da Procuradoria Especializada, a ser estabelecido pelo respectivo Procurador-Chefe.

Art. 52 O Procurador-Chefe deve elaborar e aprovar mapas anuais ou semestrais de férias dos Procuradores lotados na sua Procuradoria
Especializada.

Art. 62 Na elaboragdo dos mapas anuais ou semestrais de férias dos Procuradores, tem preferéncia, sucessivamente:

| — o Procurador que tiver dois periodos de férias acumulados, por necessidade de servigo, conforme art. 92 desta Portaria;

Il — o Procurador cujo periodo de férias recaia sobre o maior nimero de dias do periodo de recesso forense ou de suspensdo dos prazos e
audiéncias;

11l — o Procurador que n3o tiver gozado férias no mesmo periodo pretendido no ano anterior; e

IV — o Procurador que ndo tiver gozado férias no més imediatamente anterior ao periodo pretendido;

Pardgrafo unico. Ndo sendo adequados ou suficientes os critérios estabelecidos neste artigo, o Procurador-Chefe poderd adotar outros critérios
objetivos para fins de desempate.

Art. 72 As férias poderdo ser interrompidas, em caso de necessidade do servigo, devidamente reconhecida pelo Procurador-Geral do Distrito
Federal.

Pardgrafo Unico. O saldo remanescente das férias interrompidas deve ser usufruido de uma Unica vez.

O Boletim Interno da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, instituido pela Portaria

n2 307, de 7 de agosto de 2017, tem o objetivo de tornar publicos atos de carater =
interno cuja divulgagdo no Didrio Oficial do Distrito Federal nao é exigida por lei. i PGDF

Os atos divulgados neste Boletim podem ser pesquisados no Sistema Integrado de EROCUHADORIGIOERAEDODISIRIRO EEDERA

Normas Juridicas do Distrito Federal - www.sinj.df.gov.br.
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CAPITULO Il

DA ACUMULACAO

Art. 82 E obrigatério o gozo das férias mencionadas no art. 22 desta Portaria a cada ano.

Art. 92 As férias somente poderdo ser acumuladas, por no maximo dois periodos, em caso de necessidade do servigo, expressamente justificada
pelo respectivo Procurador-Geral Adjunto e devidamente reconhecida pelo Procurador-Geral do Distrito Federal.

§ 19 Ndo sendo hipdtese de acumulagdo de férias nos termos do caput deste artigo, a Diretoria de Gestdo de Pessoas comunicara
a obrigatoriedade de marcagdo imediata dos periodos acumulados ao Procurador e ao Procurador-Chefe respectivo.

§ 29 Decorridos 15 (quinze) dias da comunicagdo sem a regular marca¢do, a Corregedoria da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, apds
provocagao da Diretoria de Gestdo de Pessoas, marcara de oficio os periodos acumulados, de acordo com os interesses da Procuradoria-Geral
do Distrito Federal.

CAPITULO Il

DA SUBSTITUICAO

Art. 10. A carga de trabalho do Procurador substituido, ndo titular de cargo em comissdo ou fungdo de confianga, sera atribuida em fragées
iguais a 2 (dois) Procuradores pelo periodo de férias disposto no art. 22 desta Portaria, sem prejuizo das respectivas cargas e atribuigdes.

Art. 11. Quando, por motivo de excepcional necessidade do servigo, devidamente justificado por ato normativo préprio do Procurador-Geral
do Distrito Federal, ndo puder ser cumprida a regra do art. 10 desta Portaria, apenas 1 (um) Procurador pode ser designado para a substitui¢do.
Art. 12. A designagdo dos Procuradores substitutos deve ser formalizada por meio do preenchimento de formulario préprio do Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI/GDF, devidamente assinado pelos 2 (dois) Procuradores designados para substitui¢do e pelo Procurador-Chefe.
§ 12 O Procurador designado como substituto pode solicitar dispensa da substituigdo, por motivo excepcional devidamente justificado, no
prazo de 2 (dois) dias Uteis contados da ciéncia da designag¢do, por meio de requerimento enderecado ao Procurador-Chefe, a quem incumbe
a decisdo.

§ 22 Decorrido o prazo fixado no paragrafo anterior, ndo tendo o Procurador substituto manifestado ciéncia expressa ou solicitado a dispensa,
presume-se aceita a designagao.

Art. 13. Ndo havendo interessados para a substituicdo, o Procurador-Chefe designard um Procurador, observados os critérios equitativos e de
rotatividade, levando em consideragdo a ordem crescente de antiguidade na carreira dos Procuradores na Procuradoria-Geral do Distrito
Federal, devendo iniciar pelo Procurador mais novo, salvo situagdo excepcional devidamente fundamentada pelo Procurador-Chefe.

Art. 14. E admitida a substituicdo por Procurador lotado em outra Procuradoria Especializada, desde que os Procuradores-Chefes dos
Procuradores substituido e substituto se manifestem favoravelmente.

Paragrafo Unico. Ndo ha obrigatoriedade de substituicdo ao Procurador lotado em outra Procuradoria Especializada.

Art. 15. O Procurador titular de cargos em comissdo ou fungdo em confianga serd substituido por 1 (um) Procurador no periodo de férias
disposto no art. 22 desta Portaria.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, por motivo devidamente justificado por ato formal do Procurador-Geral do Distrito Federal, o Procurador
titular de cargos em comissdo ou fungdo em confianga podera ser substituido por 02 (dois) Procuradores em cada periodo.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Aos Procuradores que estejam no gozo das licengas ou afastamentos previstos no art. 23 da Lei Complementar n2 681, de 16 de janeiro
de 2003 e no art. 130, inc. VIl da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, aplicam-se o Provimento Corregedoria-PGDF n2 01,
de 25 de fevereiro de 2019 e, no que for aplicavel, a Instru¢gdo Normativa n2 1, de 14 de maio de 2014, da Secretaria de Estado de Administragdo
Publica do Distrito Federal.

Art. 17. Os periodos de férias marcados e devidamente autorizados, ainda que inferiores ao disposto no art. 22 desta Portaria, poderdo ser
usufruidos.

Art. 18. Os casos omissos serao resolvidos pelo Procurador-Geral do Distrito Federal.

Art. 19. Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo.

LUDMILA LAVOCAT GALVAO VIEIRA DE CARVALHO

PORTARIA N2 115, DE 16 DE MARGO DE 2020

Dispde sobre os procedimentos inerentes a atuagdo dos Procuradores no ambito da atividade consultiva da Procuradoria-Geral do Distrito
Federal e da outras providéncias.

A PROCURADORA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, no exercicio das atribuigdes que Ihe conferem os incisos I, V, XII, XIV, XVI, XVII e XXVIII do art.
42 e incisos I, IV, V, VII, IX, XI, XVII, XXII, XXXVI, XLVII e XLVIII do art. 62, da Lei Complementar n2 395, de 31 de julho de 2001, e

Considerando que compete a Procuradoria-Geral do Distrito Federal a consultoria juridica do Distrito Federal e de suas autarquias e fundagdes,
atividade privativa dos Procuradores do Distrito Federal;

Considerando a atuagdo de Procuradores do Distrito Federal no ambito das assessorias juridico-legislativas da administragdo direta, das
autarquias e fundagdes publicas do Distrito Federal, bem como o que dispbe o art. 28 da Lei Complementar n2 395, de 31 de julho de 2001, e
o art. 82 da Lei Complementar n2 681, de 16 de janeiro de 2003;

Considerando o disposto no art. 36, paragrafo Unico, da IN 5/2017, recebida no Distrito Federal por meio do Decreto n2 38.934, de 15 de margo
de 2018;

Considerando a necessidade de racionalizagdo da atividade consultiva da Procuradoria-Geral do Distrito Federal;

Considerando a exigéncia do art. 30, do Decreto-Lei 4.657/1942 e do art. 42, XIV, da LC n? 395/2001 de uniformizar a jurisprudéncia
administrativa e de conferir isonomia e seguranga juridica aos diversos érgaos e entidades do Distrito Federal;
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Considerando a necessidade de otimizar a atividade administrativa com o fito de conferir celeridade a prestagdo dos servigos publicos;
Considerando o que consta do Processo n2 00020-00042036/2019-12, RESOLVE:

Art. 12 A atuacgdo dos Procuradores do Distrito Federal, incluidos aqueles de que trata a Lei Complementar n2 914, de 02 de setembro de 2016,
doravante denominados de Procuradores, deve observar os procedimentos estabelecidos na presente Portaria no desempenho de suas
atribuigOes consultivas, inclusive quando em exercicio nos demais érgaos e entidades do Distrito Federal.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 O pronunciamento dos Procuradores, no desempenho de sua atribuigdo consultiva, faz-se por meio de despacho, nota juridica, parecer
juridico, parecer referencial e cota.

Art. 32 Para efeitos desta Portaria, considera-se:

| — despacho: manifestagdo conclusiva proferida em processo administrativo, para indicar os precedentes que consolidam o entendimento da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal aplicaveis ao caso analisado ou para impulsionar os autos, requisitar diligéncias e informagdes;

Il - nota juridica: manifestagdo conclusiva proferida pelo Procurador nas hipdteses de menor complexidade juridica, observados os critérios
estabelecidos no art. 49;

Il — parecer juridico: manifestagdo proferida por Procurador e sujeita a aprovagdo do Procurador-Chefe e do Procurador-Geral Adjunto ou do
Procurador-Geral do Distrito Federal, sempre que o objeto da consulta exija andlise juridica de natureza complexa, entre as quais se
incluem: a que suscita divergéncia entre precedentes da Procuradoria-Geral sobre o tema; a que traz hipdteses em que o pronunciamento
proponha mudanga do entendimento anteriormente adotado; aquelas de excepcional relevancia ou abrangéncia para a administragdo do
Distrito Federal;

IV — parecer referencial: manifestagdo proferida por Procurador e sujeita a aprovagdo do Procurador-Chefe e do Procurador-Geral Adjunto ou
do Procurador-Geral do Distrito Federal, que deve observar os pressupostos de fato e de direito previstos no Capitulo IV desta Portaria;

V - cota: manifestagdo do Procurador-Chefe, Procurador-Geral Adjunto ou Procurador-Geral do Distrito Federal que aprova, integral ou
parcialmente, ou desaprova o entendimento juridico manifestado por Procurador do Distrito Federal nos pareceres juridicos e pareceres
referenciais, observado o disposto no art. 13 da presente Portaria;

VI - enunciado do consultivo: exposi¢cdo sumaria de entendimento consolidado do Consultivo acerca de determinado tema.

§ 12 O despacho, a nota juridica e o parecer juridico, quando emitidos previamente a minuta de edital de licitagdo ou chamamento publico,
contrato, acordo, convénio, termo de colaboragdo, termo de fomento, acordo de cooperagdo, termo de cooperagdo técnica, ajuste ou
instrumento congénere, constituem exame e aprovagdo da assessoria juridica da Administragdo para os fins previstos no paragrafo Unico do
art. 38 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, no art. 35, VI, da Lei n2 13.019, de 31 de julho de 2014, e nos demais diplomas que o exigirem.
§ 22 Nas manifestagdes proferidas por Procurador por meio de despacho ou nota juridica deve constar o encaminhamento adequado dos autos
ao orgdo ou entidade de destino.

§ 32 E de responsabilidade do Procurador a quem for distribuido o processo avaliar a necessidade de o seu despacho ser submetido a aprovacio
do Procurador-Chefe, cuja analise deve se pautar na necessaria razoabilidade quanto a complexidade do tema abordado.

CAPITULO Il

DA NOTA JURIDICA

Art. 42 A emissdo de pronunciamento por meio de nota juridica é cabivel exemplificativamente nos seguintes casos:

I- aplicagdo de entendimento fixado em parecer normativo, parecer referencial, enunciado do consultivo ou precedente da Procuradoria-Geral
do Distrito Federal;

Il —aplicagdo, a caso concreto, de minuta de edital de licitagdo ou chamamento publico, contrato, acordo, convénio, termo de colaboragao,
termo de fomento, acordo de cooperagdo, termo de cooperagdo técnica, ajuste ou instrumento congénere;

Il — nas prorrogacdes, acréscimos e/ou supressdes contratuais, na forma prevista nos arts. 57 e 65 da Lei n? 8.666/1993;

IV - nos termos de cooperagao técnica, portarias conjuntas e demais instrumentos equivalentes firmados entre 6rgdos publicos, ou entre 6rgaos
e entidades da Administragao Indireta, que ndo envolvam repasses de recursos e nao disponham sobre compartilhamento de dados submetidos
a sigilo;

V —em doagGes ndo onerosas e demais gratuidades prestadas em favor da Administragdo Publica;

VI —nas cessGes de uso de bens publicos entre 6rgdos ou entre érgdos e entidades da administragdo indireta.

Paragrafo Unico. A decisdao sobre o pronunciamento por meio de nota juridica é responsabilidade do Procurador a quem for distribuido o
processo, cuja analise deve se pautar na necessdria razoabilidade quanto a complexidade do tema previsto no art. 32, inciso Il.

CAPITULO NI

DOS ASPECTOS FORMAIS DA NOTA JURIDICA E DO PARECER JURIDICO

Art. 52 A identificagdo da nota juridica e do parecer juridico segue as seguintes diretrizes:

| - as notas juridicas recebem numeragdo sequencial prdpria, reiniciada a cada ano, seguida da identificagcdo do setor e do 6rgdo ou entidade
de origem;

Il - os pareceres juridicos terdo numeragdo sequencial propria, reiniciada a cada ano, seguida da identificagdo da Procuradoria-Geral do
Consultivo e da Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PGCONS/PGDF).

Art. 62 Sempre que possivel, o parecer juridico e a nota juridica devem apresentar a seguinte configuragdo basica:

| — cabegalho: Procuradoria-Geral do Distrito Federal e, abaixo, a identificagcdo da Procuradoria-Geral do Consultivo;

Il — identificagdo, de acordo com o disposto no art. 59;

Il — nimero do processo e assunto;

IV — ementa;

V - relatdrio;

VI —fundamentacao;

VIl — conclusdo; e

VIII — data, assinatura e cargo do subscritor.
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§ 12 A ementa do parecer juridico, que deve constar também da nota juridica, € composta por uma verbetagdo, contendo palavras-chaves
isoladas ou em conjunto, e o texto propriamente, com paragrafos que abordem as questdes fundamentais tratadas no pronunciamento juridico
de forma objetiva, clara e concisa, sem a utilizagdo de elementos retéricos.

§ 22 Na conclusdo de parecer juridico ou nota juridica, o Procurador deve explicitar sua opinido sobre a consulta em exame, respondendo de
maneira objetiva e individualizada aos quesitos que eventualmente tenham sido apresentados.

CAPITULO IV

DO PARECER REFERENCIAL

Art. 72 Fica admitida a elaboragdo de parecer referencial quando houver processos e expedientes administrativos recorrentes ou com carater
repetitivo em que sejam veiculadas consultas sobre questées com os mesmos pressupostos de fato e de direito para os quais seja possivel
estabelecer orientagdo juridica uniforme que permita a verificagdo do atendimento das exigéncias legais mediante a simples conferéncia de
atos administrativos, dados ou documentos constantes dos autos.

Paragrafo Unico. Também serd admitida a elaboragdo, de oficio, de parecer referencial de forma preventiva ou antecipada quando, em virtude
de alteragdo ou inovagdo normativa, o carater repetitivo ou multiplicador da matéria puder impactar a atuagdo do 6rgdo consultivo ou a
celeridade dos servigos administrativos, embora ainda ndo esteja presente a repeticdo de processos e expedientes administrativos.

Art. 82 A elaboragdo de parecer referencial devera observar a seguinte forma:

| - Ementa: devera constar a expressao “PARECER REFERENCIAL” com a identificagdo clara e precisa do objeto da analise e indicada a
possibilidade de aplicar a orientagdo a casos semelhantes;

Il - Fundamentagdo: na qual serdo indicadas as circunstancias que ensejaram a sua adogao, analisadas as questdes de fato e de direito e
apresentada a orientagdo juridica uniforme com os respectivos pressupostos de fato e de direito, os atos, as condutas e os requisitos legais e
regulamentares exigidos;

Il - Conclusdo: na qual serdo indicados os requisitos e as condi¢cGes necessarias para sua utilizagdo.

Paragrafo Unico. O parecer referencial devera abordar todas as quest&es juridicas pertinentes ao objeto tratado nos respectivos autos.

Art. 99 Fica dispensado o envio do processo para exame e aprovagao da assessoria juridica, se houver parecer referencial, ressalvada a hipdtese
de consulta acerca de duvida de ordem juridica devidamente identificada e motivada.

Pardagrafo Unico. Para utilizar o parecer referencial a Administragdo Publica devera instruir o processo com:

| - copia integral do parecer referencial com as cotas de aprovagdo do Procurador-Chefe e do Procurador-Geral do Distrito Federal ou do
procurador-geral adjunto;

Il - declaragdo da autoridade competente para a pratica do ato de que a situagdo concreta se enquadra nos parametros e pressupostos do
parecer referencial e que serdo observadas suas orientagdes, conforme modelo anexo a esta Portaria.

Art. 10. Os pareceres referenciais receberdo nimero préprio em ordem sequencial, sem renovagdo anual, e serdo disponibilizados no sitio
eletronico da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

Art. 11. Compete ao Procurador-chefe dirimir eventuais duvidas da Administragdo Publica a respeito de pareceres referenciais, sem prejuizo
da revisao da conclusdo pelo Procurador-Geral Adjunto ou do Procurador-Geral do Distrito Federal.

Art. 12. O Procurador-Geral do Distrito Federal, o Procurador-Geral Adjunto e o Procurador-Chefe da Procuradoria-Geral do Consultivo
poderdo:

| - suspender a utilizagdo de parecer referencial mediante despacho a ser comunicado aos demais drgdos e entidades da administragdo do
Distrito Federal;

Il — elaborar ou designar Procurador do Distrito Federal para elaborar novo parecer referencial na hipotese de alteragdo ou inovagdo normativa
ou jurisprudencial superveniente.

Paragrafo unico. O parecer referencial cancelado ou alterado mantém a numeragao original, seguida da expressao “CANCELADO” ou
“ALTERADQ”, conforme o caso, e da data da alteragado ou do cancelamento.

CAPITULO V

DA COTA

Art. 13. A cota de aprovagdo do parecer juridico e do parecer referencial, tanto a proferida pelo Procurador-Chefe, como pelo Procurador-Geral
Adjunto ou Procurador-Geral do Distrito Federal, pode conter informagdes complementares, inclusive com instrugées sobre o
encaminhamento do processo, bem como a mengdo a manifestagdes anteriores, refor¢cando-as ou indicando eventual alteragdo do
entendimento.

§ 12 Nos casos de aprovagao parcial ou de desaprovagao, prevalecerd o entendimento manifestado na respectiva cota para fins de solugdo da
consulta apresentada, devendo ser emitida nova ementa.

§ 22 Nos casos em que for considerada insuficiente a manifestagdo do Procurador, o Procurador-Chefe podera: fazer acréscimos e ressalvas,
que passam a integrar o parecer; solicitar a complementagdo da anélise; ou emitir cota de aprovagdo parcial ou de desaprovagao.

§ 32 Considera-se insuficiente a manifestagado juridica que:

| - ndo aborde integralmente o tema objeto da consulta;

Il - careca de fundamentagao juridica bastante a respaldar as suas conclusoes;

Ill- apresente incongruéncia entre as conclusdes e os fundamentos juridicos manejados;

IV- contenha obscuridades que impegam a sua perfeita compreenséo.

CAPITULO VI

DA OUTORGA DE EFEITO NORMATIVO E DOS ENUNCIADOS DO CONSULTIVO

Art. 14. O Procurador-Geral Adjunto ou o Procurador-Geral do Distrito Federal aprovara os pareceres em que exista sugestdo de outorga de
efeito normativo, nos termos do art. 62, XXXVI, da Lei Complementar n2 395/2001, ficando delegada a aprovagdo final ao procurador-geral
adjunto nos demais casos.

Art. 15. O entendimento externado em parecer ao qual venha a ser atribuido efeito normativo, na forma do art. 62, XXXVI, da Lei Complementar
n2 395/2001, pode ser objeto de enunciado do consultivo.
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§12 Também podem ser objeto de enunciado do consultivo os entendimentos consolidados sobre matérias analisadas no ambito da
Procuradoria-Geral do Consultivo.

§22 Qualquer Procurador, no exercicio da atividade consultiva, pode propor ao respectivo Procurador-Chefe a edi¢do, a alteragdo ou o
cancelamento de enunciado do consultivo.

§32 Acolhida a proposta de edigdo, o Procurador-Chefe deve instruir o processo administrativo especifico restrito com as principais informagdes
ou pegas e submeter a proposi¢do ao Procurador-Geral Adjunto, mediante despacho fundamentado.

§42 Caso acolha a proposta, o Procurador-Geral Adjunto podera submeté-la a manifestagdo das Procuradorias Especializadas que entender
pertinentes, de forma concomitante.

§ 52 O prazo para as manifestagdes de que trata o pardgrafo anterior é de 10 (dez) dias Uteis, contados da data do recebimento do processo
administrativo eletronico.

§ 62 Apds as manifestagdes de que tratam os paragrafos anteriores, caso o Procurador-Geral Adjunto mantenha o acolhimento da proposta,
deve submeté-la ao Procurador-Geral do Distrito Federal, por despacho fundamentado.

§ 72 Os enunciados do consultivo aprovados pelo Procurador-Geral do Distrito Federal devem ser numerados sequencialmente, publicados em
meio oficial e disponibilizados no sitio eletronico da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

§ 82 O enunciado do consultivo cancelado ou alterado mantém a numeracgao original, seguida da expressdao “CANCELADO” ou “ALTERADO”,
conforme o caso, e da data da alteragdo ou do cancelamento.

§ 92 A aplicacdo do enunciado do consultivo ao caso concreto depende de verificagdo de adequagéo juridico-formal no @mbito dos 6rgdos ou
entidades da administragdo do Distrito Federal, ressalvada a possibilidade de emissdo de parecer em caso de duvida juridica especifica.

CAPITULO VII

DA ATUAGAO NOS ORGAOS, AUTARQUIAS E FUNDAGOES DO DISTRITO FEDERAL

Art. 16. O Procurador em exercicio nas chefias das assessorias juridico-legislativas de Secretaria de Estado ou servigos juridicos de autarquia ou
fundagdo publica do Distrito Federal, na forma do art. 28 da Lei Complementar n2 395/2001, pode permanecer com carga regular ou reduzida
de atribuigGes na prépria Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

§12 O Procurador em exercicio nos setores referidos no caput preserva todos os direitos e obrigagdes alusivos ao seu cargo efetivo, do qual
ndo serd afastado, visto que a respectiva atividade de assessoramento juridico configura desempenho tipico de suas atribuigdes constitucionais
e legais.

§22 Compete ao Procurador em exercicio nos setores referidos no caput o desempenho das atribuigdes tipicas de assessoria juridico-legislativa
da respectiva Secretaria, autarquia ou fundagdo publica, que lhe sejam demandadas pelo respectivo titular, pelo Procurador-Geral Adjunto ou
pelo Procurador-Geral do Distrito Federal.

§32 Os pareceres juridicos e pareceres referenciais emitidos por Procurador em exercicio nos setores referidos no caput devem ser submetidos
a aprovagao do Procurador-Chefe e do Procurador-Geral Adjunto ou do Procurador-Geral do Distrito Federal.

§4° E atribuicio do Procurador em exercicio nos setores referidos no caput coordenar a prestagdo das informacdes solicitadas pela
Procuradoria-Geral do Distrito Federal as respectivas Secretarias, autarquias ou fundagdes, com vistas a atuagdo na representagao judicial ou
administrativa.

Art. 17. Durante o exercicio de que trata o art. 16 da presente Portaria, o Procurador deve desempenhar suas atividades no ambito das
Secretarias, autarquias ou fundagdes, utilizando-se da respectiva estrutura administrativa, e mantida a vinculagdo funcional a Procuradoria-
Geral do Distrito Federal.

Paragrafo Unico. Cessados os efeitos da designagdo, o Procurador devera se apresentar ao Gabinete desta Procuradoria-Geral do Distrito
Federal para defini¢do de lotagdo.

Art. 18. As consultas juridicas formuladas pelos 6rgdaos da administragdo direta, autarquias ou fundag¢Ges do Distrito Federal serdo
encaminhadas a analise prévia das respectivas assessorias juridico-legislativas.

§ 12 O Procurador em exercicio nos setores referidos no caput do art. 16 dard o encaminhamento cabivel ao processo devendo decidir sobre a
forma de manifestagdo dentre as previstas no art. 32 desta Portaria, considerados os critérios ali elencados, bem como os do art. 49,

§ 22 A emissdo de nota juridica por Procurador no desempenho de suas atividades no ambito das Secretarias, autarquias ou fundagGes dispensa
o0 encaminhamento do processo a Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

§ 32 Nas hipdteses de manifestagdo mediante parecer, o processo deve ser encaminhado a Procuradoria-Geral para distribuicdo que recaira
preferencialmente sobre o Procurador que atua na assessoria juridico-legislativa do érgdo, autarquia ou fundagdo consulente.

CAPITULO VIII

DOS PRAZOS

Art. 19. Os Procuradores terdo o prazo de 10 (dez) dias Uteis para a emissdo do parecer, nota juridica ou despacho.

§ 12 O prazo para elaboragdo da cota de aprovacgdo dos pareceres é de 3 (trés) dias Uteis.

§ 22 Os prazos estabelecidos neste artigo poderdo ser prorrogados conforme as peculiaridades de cada caso.

§ 32 Os prazos para a emissao de nota juridica ou de parecer, com a respectiva cota de aprovagao poderao, excepcionalmente, ser reduzidos
para 3 (trés) dias Uteis, por determinagdo do Procurador-Geral do Distrito Federal, na hipdtese de tramitagdo prioritaria formalmente requerida
e justificada pela autoridade consulente.

§ 42 Os pedidos de urgéncia e tramitagdo prioritaria deverao ser formalmente e pessoalmente requeridos, no processo sob consulta, pelas
autoridades descritas no art. 99, do Decreto n2 22.789, de 13 de margo de 2002, ao Procurador-Geral do Distrito Federal, a quem compete
analisa-los.

§ 52 Ndo serdo distribuidos novos processos administrativos aos Procuradores no periodo de 10 (dez) dias imediatamente anteriores ao inicio
das férias regulamentares, licenga-prémio ou licenga-servidor, ressalvada a carga relativa ao periodo de substituicdo que esteja sendo
cumprida.

§ 620s processos distribuidos aos Procuradores devem ser restituidos com a devida manifestagdo anteriormente ao inicio do
periodo das férias regulamentares, licenga-prémio ou licenga-servidor, salvo motivo justificado que deve constar de relatério no processo para
fins de consulta do substituto.
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CAPITULO IX

DA PUBLICIDADE

Art. 20. Somente depois de exarada a correspondente cota de aprovagdo ou de desaprovagdo do Procurador-Geral Adjunto ou do Procurador-
Geral do Distrito Federal, é considerado emitido o parecer juridico ou o parecer referencial da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

§ 12 E vedado o fornecimento de informacdes, copias e certiddes relativas a pareceres juridicos ainda n3o apreciados definitivamente por todas
as instancias competentes da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

§ 29 A divulgagdo de informagdo sigilosa obtida em razdo do cargo configura violagdo de dever funcional previsto no art. 180, inciso X, da Lei
Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011.

Art. 21. Todos os pareceres emitidos pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal devem ser divulgados por meio eletronico disponibilizado e
atualizado pela propria Procuradoria, observando-se, estritamente, o disposto na Portaria n2 40, de 21 de novembro de 2011.

§ 12 Devem ser preservadas as informagdes de acesso restrito, na forma estabelecida pela legislagado especifica.

§ 292 Todas as ementas relativas a um mesmo parecer juridico devem constar dos meios de consulta, prevalecendo como entendimento final
da Procuradoria-Geral a relativa a eventual cota de aprovagdo parcial ou desaprovagdo, emitida pelo Procurador-Geral Adjunto ou pelo
Procurador-Geral do Distrito Federal.

CAPITULO X

DAS CONSULTAS ORIUNDAS DO CONTENCIOSO

Art. 22. Nas consultas encaminhadas pelo contencioso com fundamento nos arts. 71 e 72 da Portaria n2 470, de 26 de setembro de 2019, da
Procuradoria-Geral do Contencioso, deve constar declaragdo de que seu objeto ndo veicula estratégia processual, mas duvida juridica especifica
de direito.

§ 12 Ndo compete a Procuradoria-Geral do Consultivo emitir pronunciamento sobre:

| - a conveniéncia ou ndo acerca do ajuizamento de agdes, defesas ou demais estratégias de atuagdo em juizo;

Il - a forma de dar cumprimento a decisdes judiciais.

§ 22 As consultas encaminhadas pelo Secretario-Geral que possam repercutir na atuagdo do contencioso devem ser encaminhadas para
manifestagdo prévia do Procurador-Geral Adjunto do Contencioso.

§32 A consulta sera respondida preferencialmente na forma de nota juridica.

CAPITULO XI

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23. Na hipdtese de mudanga de lotagdo, o Procurador deve concluir a andlise dos processos que tenham sido a ele distribuidos dentro dos
prazos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 24. O Procurador-Geral do Distrito Federal podera, a qualquer momento, avocar os processos, seja para elaboragdo do parecer juridico,
seja para emissdo da cota de aprovagao ou desaprovagao.

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Procurador-Geral do Distrito Federal.

Art. 26. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 27. Revogam-se as disposigdes em contrario, especialmente a Portaria n2 360, de 01 de agosto de 2019.

LUDMILA LAVOCAT GALVAO VIEIRA DE CARVALHO

ANEXO
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NOS PARAMETROS DOS PARECERES REFERENCIAIS
DECLARO ter utilizado no ambito deste procedimento administrativo de nimero xxxxx (indicar o nimero do procedimento administrativo), o
parecer referencial cujo objeto é xxxxx (indicar a matéria objeto do parecer referencial), disponibilizado pela Procuradoria-Geral do Distrito
Federal em seu sitio eletronico.
DECLARO, ainda, que foram seguidas todas as orientagdes juridicas uniformizadas no instrumento paradigma, consubstanciadas no Parecer
Referencial n2 XXX, e que o presente expediente constitui matéria com repeti¢do em multiplos processos e com varidveis pouco significativas.

(Local), de de20__ .

Nome do Gestor

PORTARIA N2 116, DE 16 DE MARGO DE 2020

Constitui grupo de trabalho permanente para apresentar estudos que visem a instituicdo de pareceres referenciais e minutas padronizadas na
area de licitagGes e contratos no ambito da Procuradoria-Geral Adjunta do Consultivo e dd outras providéncias.

A PROCURADORA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, no exercicio da atribuicdo que lhe confere o art. 62, XXXV, da Lei Complementar n2 395, de 31
de julho de 2001, e considerando o Despacho - PGDF/PGCONS/CHEFIA (35608471), a Portaria n2 539, de 12 de novembro de 2019, a Portaria
n2 22, de 21 de janeiro de 2020, o Decreto n? 38.934, de 15 de margo de 2018, e o Decreto n2 40.205, de 30 de outubro de 2019, RESOLVE:
Art. 12 Constituir grupo de trabalho permanente incumbido de apresentar estudos que visem a instituicdo de pareceres referenciais e minutas
padronizadas na area de licitagdes e contratos no ambito da Procuradoria-Geral Adjunta do Consultivo.

Art. 22 Designar para compor o grupo de trabalho:

| - RAPHAEL SAMPAIO MALINVERNI, matricula n? 232.496-2, Procurador do Distrito Federal - Categoria |;

Il - FABIOLA DE MORAES TRAVASSOS, matricula n? 140.620-5, Procuradora do Distrito Federal - Categoria ll;

Il - NATALIA BREZOLIN VUORI, matricula n2 221.669-8, Analista Juridico;

IV - EDUARDO PASSOS DOS SANTOS, matricula n? 181.458-3, Técnico Administrativo.
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Art. 32 O Grupo de Trabalho serd presidido pelo Procurador do Distrito Federal Raphael Sampaio Malinverni.
Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data sua publicagdo.

Art. 52 Revogam-se as disposigdes em contrario.

LUDMILA LAVOCAT GALVAO VIEIRA DE CARVALHO
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