GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO-GERAL G DF

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 01/2013

O Distrito Federal, por meio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, leva ao conhecimento
dos interessados que fard realizar licitacdo, na modalidade Pregdo Eletrénico, mediante as condi¢cbes
estabelecidas neste Edital, de acordo com o regulamentado pela Lei n.° 10.520/2002, Decreto Federal n.°
5.450/2005, Decretos Distritais n® 25.966/2005, n°® 26.851/2006, 22.688/2002 e, subsidiariamente, pela Lei n.°
8.666/1993 e alteracdes subsequentes, observando a Lei Complementar n.° 123/2006, além de outras normas
aplicaveis ao objeto deste certame.

A Sessao Publica do Pregao Eletrénico sera conduzida por servidor, designado Pregoeiro, mediante a
Portaria n°® 44, de 06 de dezembro de 2011, publicada no DODF n° 233, de 07 de dezembro de 2011, e, sera
realizada por meio de Sistema Eletrdnico COMPRASNET, de acordo com a indicag¢éo abaixo:

PROCESSO N°. : 020.004.978/2012

TIPO DE LICITACAO: Menor Prego

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco unitario
DATA DE ABERTURA: 06/02/2013

HORARIO: 10h (horério de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
CODIGO UASG: 926121

| - DO OBJETO

Contratacao de servico especializado de digitalizacdo de documentos destinado a guarda digital dos pareceres
juridicos emitidos pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal, incluindo a preparacdo, o escaneamento, 0
tratamento das imagens, o reconhecimento Optico dos caracteres, o armazenamento eletrbnico e o
acondicionamento dos documentos fisicos, de acordo com as especificacbes e condigbes descritas no Termo
de Referéncia de que trata o Anexo | deste Edital.

Il — DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

2.1.0s pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao pregoeiro,
até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio
eletrénico, no endereco eletrdnico licitacao@pg.df.gov.br

2.2.Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer pessoa podera impugnar
0 ato convocatoério deste pregdo, na forma eletronica, pelo endereco eletrdnico licitacao@pg.df.qov.br.

2.3. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, parte
integrante do edital, decidir sobre a impugnagdo no prazo de até vinte e quatro horas e, neste mesmo prazo
prestar os esclarecimentos requeridos.

2.4.Acolhida & impugnacao contra este Edital ou se, por qualquer motivo, houver mudanga em seus termos,
sera providenciada nova publicacdo, com desighacao de nova data para a realizagdo do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.
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2.5.As respostas as impugnacBes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no sistema
eletrdnico para os interessados.

Il - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1 Poderéo patrticipar deste Pregao:

3.1.1. empresario individual e sociedade empresaria, do ramo de atividade do objeto desta licitacdo, que
atenda a todas as condi¢fes estabelecidas neste edital e seus anexos; e

3.1.2. que esteja credenciado perante o sistema eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio
www.comprasnet.gov.br.

3.2. Nao poderao participar deste Pregao:

3.2.1. sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdémico em comum;

3.2.2. empresario individual ou sociedade empresaria, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboracdo do projeto béasico ou termo de referéncia ou projeto executivo ou o0 qual ou da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado

3.2.3. empresério individual ou sociedade empreséria declarado(a) inidéneo(a) para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e Distrital, bem como o que esteja
punido com suspensao do direito de licitar ou contratar em qualquer esfera da Federacdo, em qualquer dos
Poderes;

3.2.4. sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.2.5. empreséario individual ou sociedade empresdria que se encontre em processo de dissolucéo,
recuperacao judicial ou extrajudicial, faléncia, concordata, concurso de credores, liquidagdo, fusdo, cisdo, ou
incorporacgao;

3.2.6. consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo e pessoas fisicas ndo empresarias.

3.2.7. empresério individual ou sociedade empresaria, que tenha proprietario, administrador, ou s6cio com
poder de direcdo que seja familiar de agente publico, preste servicos ou desenvolva projeto no 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica do Distrito Federal em que este exerca cargo em comissdo ou fungéo de
confian¢a, na forma prescrita pelo Decreto Distrital. n® 32.751/2011.

3.2.7.1. entende-se por familiar o cbnjuge, companheiro (a) ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, inclusive.

3.2.7.2. as vedacgdes deste item estendem-se as relacdes homoafetivas
3.2.8. direta ou indiretamente o servidor ou dirigente que integre a Administracdo Direta do Distrito Federal ou
responsavel pela licitacao.
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3.2.8.1. considera-se participagdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira ou trabalhista do autor do termo de referéncia ou projeto, pessoa fisica ou juridica e do
pregoeiro e de sua equipa de apoio com a licitante ou responsavel pelo fornecimento de bens e servicos a
estes necessarios.

3.2.9. O autor do termo de referéncia.

‘ IV - DO CREDENCIAMENTO

4, Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante o sistema
eletrbnico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

4.1. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados deverdo dispor de chave de identificacdo e senha
pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento e
regulamento e receber instru¢cbes detalhadas para sua correta utilizagdo.

4.2. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacédo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a
PGDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante e a
presuncao de sua capacidade técnica para realizagao das transagfes inerentes ao pregdo na forma eletronica.

4.4. Caberé a licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

V — DA PROPOSTA

5.1. A licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, até a data e
horario, marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas, devendo declarar em campo préprio no sistema:

5.1.1.0 valor unitario e total para o servigo, em algarismo, em moeda nacional, ja considerados e inclusos,
todos os custos necessarios tais como impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto desta licitag&o;

5.1.2. a descricdo do servigo ofertado observadas as caracteristicas contidas no Termo de Referéncia,
Anexo | do Edital, e, em caso de discordancia existente entre as especificacbes do objeto descritas no
Comprasnet e as constantes deste edital, prevalecerdo as ultimas;

5.1.3. que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com
as exigéncias deste edital.

5.1.4. que néo utiliza méo-de-obra de menores, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°
8.666/1993, acrescido pela Lei n° 9.854/1999, em conformidade com o previsto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da
Constituicdo Federal, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir dos quatorze anos.

5.1.5. quando enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte, que cumpre os requisitos
legais para a respectiva qualificagao e que esta apta a usufruir do tratamento favorecido, nas condi¢des do
Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n°.
123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art. 3%, e que ndo se enquadra nas situacdes
relacionadas no 84° do referido artigo.
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5.2. As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracao e apresentacéo de suas propostas.

5.3. O preco oferecido deve ser expresso em real e estar compativel com os praticados no mercado.

5.4. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos previstos nesta licitacdo sujeitara a licitante as
sancdes estabelecidas neste edital.

5.5. A licitante devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos.
5.6. As propostas ficarao disponiveis no sistema eletrénico.

5.7. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da proposta, sem prejuizo das
sanc¢des previstas nesse edital.

5.8. Até a abertura da sessao, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente encaminhada.

5.9. Depois da abertura da sessé@o ndo serdo admitidas alterac6es nas propostas apresentadas, ressalvadas
apenas a reducdo do prec¢o proposto e aquelas alteracdes destinadas a sanar evidentes erros formais.

5.10. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacdo para contratacdo, ficam as licitantes
liberadas dos compromissos assumidos.

VI — DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1 No dia e horario, indicados no predmbulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br, seréa realizada a
abertura da sesséo publica deste Preg&o, conduzida pela Pregoeira.

6.2. Durante a sessdo, a comunicagdo entre a Pregoeira e as licitantes ocorrer4 exclusivamente mediante
troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

6.3. Incumbira a Licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletrdnico durante a sessdo publica do
Pregao Eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo Sistema ou de sua desconexao.

6.4. A Licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema
Eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de precos e lances inseridos em sesséo
publica.

VIl — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1.0 Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.2.Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

VIl - DA FORMULAGAO DE LANCES

8.1.Iniciada a fase competitiva, as licitantes que tiveram suas propostas classificadas poderao encaminhar
lances sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico e serdo imediatamente informadas do
recebimento e do valor consignado no registro de cada lance.

8.2.A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado no sistema.

8.3.Durante o transcurso da sesséo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, mantendo-se em sigilo a identificacao do ofertante.
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8.4.Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

8.5.0s lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo.

8.6.Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

8.7.No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrdnico permanecer
acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.8.Quando a desconexéo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do Pregédo sera
suspensa automaticamente e tera reinicio somente ap6s comunicacdo expressa aos participantes no sitio
www.comprasnet.gov.br.

8.9.0 encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com antecedéncia de 1 a
60 minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

8.10.Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletrdnico encaminhara aviso de fechamento iminente
dos lances, apds o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado
pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a fase de lances.

8.11. Sera assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de contracdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006

8.11.2.Ultrapassada a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de microempresa ou empresa de pequeno
porte, na situacdo de empate, assim considerada(s) aquela(s) que seja(m) iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiore(s) a proposta mais bem classificada, proceder-se-4 da seguinte forma:

8.11.2.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta
de preco inferior & da licitante mais bem classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos, e, se atendidas as
exigéncias deste edital, sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

8.11.2.2. Na&o sendo contratada a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, na
forma do subitem anterior, e havendo outras licitantes que porventura se enquadrem na condicdo de empate,
estas serdo convocadas, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

8.11.2.3. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo
Sistema, decaira do direito previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006.

8.11.2.4. Na hipé6tese de ndo-contratagdo nos termos previstos neste item, o objeto licitado sera adjudicado em
favor da proposta originalmente vencedora do certame.

IX - DA NEGOCIACAO

9.1. Apés o encerramento da etapa de lances o Pregoeiro podera encaminhar contraproposta a licitante que
tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a
contratacao.

9.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.
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X - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1. A licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar, no prazo de 3 (trés) horas, contados da
solicitacdo do Pregoeiro, por meio da opgéo “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet, em arquivo Unico, ou pelo
e-malil licitacao@pg.df.gov.br ou pelo fax-simile n° (61) 3325-8603, a proposta de pre¢os adequada ao Ultimo
lance ou valor negociado e demais documentos e comprovacgdes solicitados em anexo.

10.1.1. Os originais ou copias autenticadas da proposta inserida no sistema e da documentagdo exigida no
Edital, deverdo ser encaminhados em envelope fechado e identificado o n° do pregao, no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis, contados a partir da declara¢do dos vencedores no sistema, ao protocolo da Procuradoria-
Geral do Distrito Federal — PGDF, localizada no Setor de Administracdo Municipal — SAM- Bloco |, térreo,
Brasilia/DF, Telefone: (61) 3342-1086.

10.1.2. A forma fisica da proposta inserida no sistema, a ser encaminhada no envelope devera conter:
a) nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo, telefone, nimeros do CNPJ;

b) o valor unitario e total para o servico, de acordo com o modelo de proposta constante do Anexo |l deste
Edital, devendo ja estar incluidos todos os custos necessarios tais como impostos, taxas, tributos e quaisquer
outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagéo.

c) as especificacfes detalhadas dos servicos a serem prestados, de forma a demonstrar que atendem as
estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital, em caso de discordancia existente entre as
especificacdes do objeto descritas no Comprasnet e as especificagdes constantes deste edital, prevalecerdo
as ultimas;

d) prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados da data
prevista para abertura da licitacao.

e) declaracdo de que cumprird integralmente as especificacdes, condigbes e prazos descritos no Termo de
Referéncia integrante do Anexo | deste Edital.

10.1.2.1.Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta e néao
constar o registro de prazos divergentes dos estabelecidos, eles serdo considerados como aceitos pela
licitante, ficando esta obrigada ao cumprimento dos mesmos.

10.2. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta e documentacao solicitadas, ter4 sua
proposta desclassificada e sujeitar-se-a as sanc¢ées previstas neste edital.

10.3. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do precgo
ofertado com o valor estimado, & conformidade com as especificagdes técnicas do objeto licitado e com
0s requisitos estabelecidos neste edital e seus anexos, devendo ser desclassificada de forma motivada a que
estiver em desacordo.

10.3.1. Para o julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de MENOR VALOR
GLOBAL, observados os prazos méaximos para fornecimento, as especificacbes técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade e demais condi¢des estabelecidas neste Edital.

10.3.2.0 Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do PGDF ou, ainda,
de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua deciséo.

10.3.3.Nao se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste edital, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido.
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10.3.4.Nao se admitird proposta que apresente valores simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da licitante,
para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracéo.

10.3.5.Sera desclassificada a proposta que contenha preco manifestamente inexequivel, assim considerado
aquele que seja inferior ao custo de producao, acrescido dos encargos legais, desde que a licitante, depois de
convocada, ndo tenha demonstrado a exequibilidade do preco ofertado.

10.3.6.Sera desclassificada a proposta que contenha preco excessivo, assim considerado aquele que for
superior ao valor estimado pela Administracdo constante deste Edital/Anexos

XI - DA HABILITACAO

11.1. DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA HABILITACAO:

11.1.1. Comprovacao da Habilitacdo Juridica

a) Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

¢) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.
no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizagcdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim
0 exigir.

11.1.2. Reqularidade Fiscal e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou sede da
licitante.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita
Federal do Brasil.

d) para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de Débitos ou
certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito
Federal, em plena validade, que poderd ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br. (inteligéncia do art.
173, da LODF)

e) Certiddo de regularidade de débitos Relativos as Contribuic8es Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

f) Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal.

g Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de Certid@o Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT. (Lei n°® 12.440, de 7 de julho de 2011)
Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade”
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11.1.3. Qualificacdo Técnica:

a) Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove que a licitante j4 executou ou esta executando servicos de digitalizacdo de documentos,
compativel com o objeto desta licitacao.

11.1.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperac¢do judicial ou extrajudicial (Lei n°
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou
que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certiddo. No caso de pragas com mais de um
cartorio distribuidor, deverdo ser apresentadas as certidées de cada um dos distribuidores.

b) Balanco Patrimonial e demais demonstracbes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situacéo financeira da
empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos provisorios.

b.1) as empresas constituidas no ano em curso poderéo substituir o balan¢o anual por balanco de abertura,
devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b.2) a boa situagéo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicacdo das seguintes férmulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE

LC =

PASSIVO CIRCULANTE

ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

b.3) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices acima,
deverdo comprovar capital social ou patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado para
0s servigos cotados, constante do Anexo |.

11.1.5. Qutros Documentos:

Declaragéo subscrita por representante legal da licitante, elaborada em papel timbrado, atestando que:

a) Néo utiliza méo-de-obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a realizacdo de
trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como nao utiliza, para qualquer trabalho, méo-de-obra
direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos (conforme inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666/93);

11.1.5.1. - Havendo superveniéncia de fato impeditivo a participagcdo no certame, fica a licitante obrigada a
declara-lo, sob pena das sanges legais cabiveis.

11.2. DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade”
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
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11.2.1.A licitante habilitada parcialmente no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF ficaré isenta de apresentar os documentos relacionados referentes a:

e habilitacdo juridica (item 11.1.1),
e regularidade fiscal (item 11.1.2 com excec¢ao das alineas “d” e “g”) e

e qualificacdo econdmico-financeira (item 11.1.4 no que se refere a alinea “b” somente se possuir indices
de LG e LC e SG superiores a 1 um, caso contrario devera comprovar capital social ou patriménio liquido de
10% (dez por cento) do valor total estimado para o item cotado constante do Anexo |).

11.2.2. A comprovagdo da habilitacdo parcial no SICAF dar-se-a mediante a verificagdo da validade dos
documentos necessarios, através de consulta on line ao sistema, opgéo “Situacdo do Fornecedor” e outras
opcdes de consultas disponiveis, quando do julgamento da habilitagdo, ocasido que sera impressa a respectiva
Declaragao de “Situacao do Fornecedor”, sendo a mesma rubricada pelo Pregoeiro.

11.2.3. E assegurado a licitante que esteja com algum documento vencido no SICAF o direito de encaminhar a
documentacdo em plena validade, juntamente com a documentac¢édo ndo contemplada no SICAF prevista neste
Edital.

11.2.4. Os documentos exigidos para a habilitagdo que nédo estiverem contemplados no SICAF ou das
licitantes que ndo optarem pelo cadastramento do SICAF ou com cadastro desatualizado, deverédo ser
remetidos em conjunto com a proposta de precos conforme previsto no item 10.1, ajustada ao valor do
lance dado ou negociado e demais documentos e comprovagdes a serem anexados a proposta, no prazo de 03
(trés) horas contados a partir da solicitacdo Pregoeiro no Sistema Eletrénico, em arquivo Gnico, por meio da
opcdo “Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet ou por e-mail licitacao@pg.df.gov.br ou pelo fax-simile n° (61)
3342-1086.

11.2.4.1.0s originais ou cépias autenticadas deverdo ser enviados, em envelope fechado e identificado o n° do
pregdo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados a partir da declaracdo dos vencedores no sistema, ao
protocolo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, localizada no Setor de Administragdo Municipal —
SAM- Bloco |, térreo, Brasilia/DF, Telefone: (61) 3342-1086.

11.2.5.0 Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de érgédos e entidades emissores de certidGes se necessario,
para verificar as condi¢cdes de habilitagdo das licitantes, no entanto, ndo se responsabilizara pela possivel
indisponibilidade desses sistemas, quando da consulta no julgamento da habilitacdo, sendo de inteira
responsabilidade da licitante a comprovagéo de sua habilitagdo. A verificacdo em sitios oficiais de érgéos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

11.2.6 Para a microempresa ou empresa de pequeno porte, que apresentar a comprovacio de
regularidade fiscal com alguma restricdo, sera assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo, para a regulariza¢do da documentacao.

11.2.7.A ndo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, e facultard ao Pregoeiro convocar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

11.2.8.0s documentos necessarios para a habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou coépia
autenticada por cartério competente, ou copia acompanhada do original para conferéncia pelo Pregoeiro ou por
membro da equipe de apoio ou publicacdo em érgdo da imprensa oficial, ou pela Internet, nos casos em que o
orgao responsavel pela emissédo do documento disponibilizar sua consulta.

11.2.9.Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos, em substituicdo aos
documentos requeridos neste Edital e seus anexos.
Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade”
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Setor de Administracdo Municipal — SAM — Projecéo “I”, Brasilia — DF
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11.2.10.0s documentos encaminhados deverdo estar em nome da licitante, com indicacdo do numero de
inscricdo no CNPJ.

11.2.11.todos os documentos deverdo estar em nome e CNPJ da matriz ou todos em nome e CNPJ da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz e os atestados de capacidade técnica, que podem ser apresentados tanto em nome da matriz e/ou
em nome da filial.

11.2.12.As certiddes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente estabelecida pelo
Orgéo expedidor, deveréo ter sido expedidas até 90 (noventa) antes da data da sesséo publica deste Pregao,
exceto os documentos que se destinam a comprovacdo da qualificacdo econémico-financeira e qualificacdo
técnica.

11.2.13.0 pregoeiro, na fase de julgamento, poderd promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a
andlise das propostas e da documenta¢éo, devendo as licitantes atenderem as solicitagbes no prazo por ele
estipulado, contado do recebimento da convocacéo.

11.2.14. A ndo apresentacdo dos documentos exigidos neste edital implicar4d em inabilitagdo da licitante, salvo
se houver a possibilidade de consulta via internet durante o julgamento da habilitacio pelo Pregoeiro.

11.2.15. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento dos requisitos de habilitagdo estabelecidos
neste Edital e seus Anexos, a licitante seré inabilitada.

11.2.16. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitagcdo, o
Pregoeiro, examinar4 a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
selecdo da proposta que melhor atenda a este edital.

11.2.17. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera declarada
vencedora.

Xl = DO RECURSO

12. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma imediata e motivada,
em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recurso no prazo de 30 minutos.

12.1. A licitante que manifestar a intencéo de recurso devera registrar as razdes do recurso, em campo préprio
do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para, querendo, a
apresentar contrarrazées, também via sistema, em igual prazo, que comecgara a contar do término do prazo da
recorrente.

12.2. A falta de manifestacédo imediata e motivada da licitante, importard na decadéncia desse direito, ficando o
pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

12.3. O recurso nao acolhido pelo Pregoeiro sera apreciado e decidido pela autoridade superior.
12.4.0 acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.5.0s autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados na PGDF/DAG, situada no
Setor de Administracdo Municipal — SAM — Projecao “I”, Brasilia — DF 2° andar, 204, no horéario de 09h as 12h e
das 14h as 18h.

126. Dos atos da Administracéo cabem:

12.6. Representacdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimag&o da decisao relacionada com o objeto da
licitagdo ou do contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico;

12.7. Pedido de reconsideracdo, de decisdao de Ministro de Estado, ou Secretario Estadual ou Municipal,
conforme o caso, na hipdtese do § 40 do art. 87 desta Lei, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da intimacéo do
ato.
Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade”
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XlIl = DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto deste Pregéo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso, hipétese em que a
adjudicacao cabera a autoridade competente para homologagao.

13.2.A homologagéo deste Pregdo compete ao Diretor de Administracdo-Geral da Procuradoria-Geral do
Distrito Federal

13.3. O objeto deste Pregéo sera adjudicado PELO VALOR GLOBAL a licitante vencedora.

XIV = DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

14.1.Depois de homologada a licitagéo, serd4 convocada a licitante vencedora para assinatura do contrato no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do adjudicatério, sob pena de decair o direito a contratacao,
sem prejuizo das sang¢des previstas neste edital.

14.2.0 prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo
PGDF, de acordo com o 8§ 1° do art. 64 da Lei n° 8.666/93.

14.3.Para o fiel cumprimento das obriga¢des contratuais, sera exigida da licitante vencedora a prestacéo de
garantia no ato da assinatura do instrumento contratual no valor correspondente a 3% (trés por cento) do
montante do contrato, mediante uma das seguintes modalidades:

| - caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil
e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda; (Reda¢éo dada pela
Lei n®11.079, de 2004)

Il - seguro-garantia; (Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)
Il - flanga bancaria. (Redac¢&o dada pela Lei n° 8.883, de 8.6.94)

14.4. O adjudicatario convocado deve apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data da
entrega da via do contrato assinada, comprovante de prestacdo de garantia no valor e nas condi¢cdes descritas
neste Edital.

14.5.Por ocasido da assinatura do contrato e emissdo da Nota de Empenho, seré exigida a comprovacéo das
condi¢des de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pela licitante durante a vigéncia
do contrato.

14.6. Quando a vencedora da licitagdo n&o fizer a comprovagcdo referida no subitem acima ou
injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, podera ser convocada outra licitante, desde que respeitada
a ordem de classificagcdo, para, apds comprovados os requisitos habilitatérios e feita a negociacéo, assinar o
contrato, sem prejuizo das multas previstas neste edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

14.7.Fardo parte integrante do contrato este Edital e seus anexos e a proposta Apresentada pela licitante
vencedora.

14.8. O contrato podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer fatos estipulados no Art. 65 da Lei n.° 8.666/93
e suas alteracdes.

14.9 O contrato podera ser rescindido, conforme as disposi¢des dos artigos 77 a 80 da Lei n® 8.666/93.

14.10. Incumbir4 a contratante providenciar a publicacdo resumida do instrumento do contrato e de seus
eventuais termos aditivos, no Diario Oficial do Distrito Federal.
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14.11. E vedada a subcontratacdo, cess&o ou transferéncia parcial ou total do objeto deste edital.

XV — DA VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

15.1. O contrato tera vigéncia de 01 (um) ano a contar de sua assinatura, com eficacia a partir de sua
publicacdo, sendo seu extrato publicado no DODF, a expensas do Contratante.

XVI — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1. Zelar pela perfeita execugdo dos servicos contratados, prestando-os sem interrupgao;

16.2. Manter, durante toda a execuc¢éo do contrato, em compatibilidade com as obrigagfes assumidas, todas
as condic¢des de habilitagédo e qualificacdo exigidas no ato convocatorio;

16.3. Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ ou materiais, causados por seus empregados
diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do contrato, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela contratante;

16.4. Responsabilizar-se pelas eventuais despesas para execu¢do do servico solicitado, qualquer que seja o
valor.

16.5. Nao transferir a qualquer titulo, os servigos contratados;

16.6. Independentemente de transcricdo na proposta, sujeitar-se as demais obrigacdes estabelecidas no
Termo de Referéncia (Anexo |) deste Edital.

16.7. Cumprir todas as especificacdes, obrigacdes e clausulas estabelecidas neste Edital e seus anexos.

16.8. Comunicar a contratante, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar, com a devida
antecedéncia, os esclarecimentos necessarios;

16.9. Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa sobre o objeto contratado, ndo podendo
transferir a outras empresas a responsabilidade pelos servigos;

16.10. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela Contratante
na execucdo do servico, atendendo as solicitacdes do executor do contrato, voltadas ao saneamento e
correcao da(s) irregularidade(s) verificada(s);

XVII — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1. Indicar o executor interno do Contrato, conforme art. 67 da Lei 8.666/93.
17.2. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

17.3. Fornecer e colocar a disposicao da Contratada, todos os elemento e informacgdes que se fizerem
necessarios a execugao dos servigos;

17.4. Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no servico;

17.5. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades quaisquer débitos de
sua responsabilidade, bem como fiscalizar a execucdo do Objeto Contratado.

XIll - DA FISCALIZACAO
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18.1. A execucéo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por executor interno do ajuste, especialmente
designado, que anotara em registro préprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados, além das atribuicdes contidas nas Normas de Execucao
Orcamentaria e Financeira do Distrito Federal;

18.2. Ndo obstante a Contratada seja Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos os servicos
definidos neste edital e seus anexos, a Contratante reserva-se o direito de exercer a mais ampla fiscalizacao
sobre os servigcos, por intermédio de representante especificamente designado, sem que de qualquer forma
restrinja essa responsabilidade, podendo:

18.2.1. Exigir a substituicdo de qualquer empregado ou preposto da contratada que, a seu critério, venha a
prejudicar o bom andamento dos servigos;

18.2.2. Determinar a corre¢cdo dos servigos realizados com falha, erro ou negligéncia, lavrando termo de
ocorréncia do evento;

XIX = DO RECEBIMENTO

19.1 O objeto desta licitagdo seré recebido, por comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, da seguinte forma:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com a especificagéo; e

b) definitivamente, apds o decurso do prazo de observagdo ou vistoria que comprove a adequacgéo do objeto
aos termos contratuais de acordo com o estabelecido no item 2.7.4 do Termo de Referéncia.

19.2. Apds o recebimento definitivo do objeto, sera atestada a Nota Fiscal/Fatura, para efeito de pagamento;

19.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do
servigo, nem ético-profissional pela perfeita execuc¢é@o do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou
pelo contrato;

19.4. Se a licitante vencedora deixar de disponibilizar o servico dentro do prazo estabelecido sem justificativa
por escrito e aceita pela Administracdo, sujeitar-se-4 as penalidades impostas neste Edital;

19.5. A Contratante poderd a seu exclusivo critério, por conveniéncia administrativa, dispensar o recebimento
provisoério dos servi¢os e produtos, nos termos do artigo 74, inciso I, da Lei 8.666/93.

XX — DO PAGAMENTO

20.1. Para efeito de pagamento, a PGDF consultara os sitios oficiais dos érgaos e entidades emissores das
certiddes a seguir relacionadas, para a verificacdo da regularidade fiscal da Contratada:

a) Certiddo de regularidade de débitos Relativos as Contribuigcdes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Decreto Federal n° 6.106/2007);

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigco — FGTS, fornecido pela CEF
— Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.° 8.036/90);

c¢) Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei n°® 12.440, de 7 de julho de 2011).
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20.1.2. Em havendo a impossibilidade de consulta, pela Administracdo, aos sitios oficiais dos 6rgdos e
entidades emissores das citadas certiddes, o pagamento ficara condicionado a apresentacao, pela Contratada,
da comprovacao de sua regularidade fiscal e trabalhista.

20.2. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, desde que o documento de cobranca esteja em condi¢cdes de liquidacédo de pagamento.

20.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela devida sera
atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacao até a data do efetivo pagamento de acordo com
a variagao “pro rata tempore” do INPC.

20.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagdo, qualquer obrigacdo que
Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de pre¢os ou correcdo monetaria (quando for o caso).

20.5. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a
R$ 5.000,00 (cinco mil reais), terdo seus pagamentos feitos exclusivamente mediante crédito em conta
corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo apresentar o
numero da conta corrente e da agéncia em que desejam receber seus créditos, de acordo com o Decreto n.°
32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n° 35, pag. 3, de 18/02/2011.

20.6. Ser4 efetuada a retencdo na fonte, dos tributos e contribui¢cdes, prevista na Instrucdo Normativa SRF n°
480/2004, alterada pela IN n® 539/2005.

20.7. A retencéo dos tributos ndo sera efetivada caso a licitante apresente junto com sua Nota Fiscal/Fatura a
comprovacao de que o ele é optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —SIMPLES.

20.8. O pagamento dar-se-a mediante emissao de Ordem Bancéria — OB, junto ao Banco de Brasilia S.A., em
Brasilia-DF, ou tratando-se de empresa de outro Estado que n&o tenha filial ou representacdo no Distrito
Federal, junto ao banco indicado, conforme Decreto n® 18.126/97, no prazo de 15 (quinze) dias corridos
contados da data de apresentacéo pela Contratada da documentacéo fiscal correspondente e ap6s o atestado
da fiscalizacdo da PGDF.

20.9. Documentos de cobranca rejeitados por erros ou incorregcdes em seu preenchimento serdo formalmente
devolvidos a Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data de sua apresentacgéo.

20.10. Os documentos de cobranga, escoimados das causas que motivaram a rejeicdo, deverdo ser
reapresentados num prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

20.11. Em caso de rejeicao da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorre¢des, 0 prazo de pagamento
passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacéo.

XXI — DAS SANCOES

21.1 - Das Espécies

21.1.1. As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigacfes assumidas, garantida a
prévia defesa, ficam sujeitas as sanc¢des estabelecidas no Decreto n° 26.851, de 30/05/2006, publicado no
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DODF n° 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, alterado pelos Decretos n°s 26.993/2006, de 12/07/2006 e
27.069/2006, de 14/08/2006, a seguir relacionadas:

| - adverténcia;
Il - multa; e

Il - suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, e impedimento de contratar com a Administracdo do
Distrito Federal, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida.

a) para a licitante e/ou contratada que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, néo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execuc¢do do seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal; a penalidade sera aplicada por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, e a licitante e/ou contratada
sera descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das multas previstas neste edital
e no contrato e das demais cominacdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida.

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracédo pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sancgéo aplicada com base no inciso anterior.

21.1.2. As sanc0es previstas nos incisos I, Il e IV do subitem anterior poderdo ser aplicadas juntamente com a
do inciso ll, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

21.2. Da Adverténcia

21.2.1.A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir qualquer
obrigacao, e sera expedido pelo ordenador de despesas desta PGDF:

| - quando ocorrer o descumprimento da obrigagdo no &mbito do procedimento licitatério; e

Il - se ocorrer o descumprimento da obrigacdo na fase de execucédo contratual, entendida desde a recusa em
retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

21.3. Da Multa

21.3.1.A multa é a sang¢do pecuniaria que sera imposta a contratada, pelo ordenador de despesas desta PGDF,
por atraso injustificado na entrega ou execucao do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucdo de
servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde a
até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucdo de
servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em
carater excepcional, e a critério do érgdo contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de
entrega, sem prejuizo da aplicacédo do disposto nos incisos | e Il deste subitem;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, recusa parcial ou total na entrega
do material, recusa na concluséo do servi¢o, ou rescisdo do contrato/ nota de empenho, calculado sobre a
parte inadimplente; e
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V- 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer
clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

21.3.2. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8°, da Lei n°®
8.666/93 e sera executada apoés regular processo administrativo, oferecido a contratada a oportunidade de
defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacao, nos termos do § 30 do
art. 86 da Lei n° 8.666/93, observada a seguinte ordem:

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato, quando for o caso;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execucéo.

21.3.3. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd a
contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos Mercado (IGP-M) ou
equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrados
judicialmente.

21.3.4.0 atraso, para efeito de célculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do
vencimento do prazo de entrega ou execucdo do contrato, se dia de expediente normal na reparticdo
interessada, ou no primeiro dia Gtil seguinte.

21.3.5. Em despacho, com fundamentacdo sumaria, podera ser relevado:
| - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e
Il - a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

21.3.6. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras san¢des, segundo a natureza e a gravidade
da falta cometida, consoante o previsto do subitem 21.1.2 e observado o principio da proporcionalidade.

21.3.7. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados e/ou
rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso superior a 30
(trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso Il do subitem 21.3.1.

21.3.8. A sancgéo pecunidria prevista no inciso IV do subitem 21.3.1 ndo se aplica nas hip6teses de rescisao
contratual que ndo ensejam penalidades.

21.4. Da Suspenséo

21.4.1. A suspensdo € a sancdo que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagdo e de
contratar com a Administracdo e sera imposta pelo ordenador de despesas desta PGDF, se aplicada em
decorréncia de licitagdo na modalidade pregdo, ainda suspende o registro cadastral da licitante e/ou
contratada no Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, instituido pelo Decreto n° 25.966, de 23 de junho
de 2005, e no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, de acordo com 0s prazos a
seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, a licitante e/ou contratada permanecer
inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, quando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os
documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou internet, de forma proviséria, ou, em original ou cdpia
autenticada, de forma definitiva;

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro do prazo de validade
de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execucdo do seu objeto, falhar ou fraudar
na execuc¢ao do contrato; e
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IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagcdes, objetivando obter, para si ou
para outrem, vantagem decorrente da adjudicacéo do objeto da licitacéo;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo; e
¢) receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e nao efetuar o pagamento;

21.4.2. A penalidade de suspensao sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal.

21.4.3. O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as condutas ali
previstas forem praticadas no a&mbito dos procedimentos derivados dos pregdes.

21.5. Da Declaracédo de Inidoneidade

21.5.1. A declaragé@o de inidoneidade sera aplicada pelo Secretério de Estado ou autoridade equivalente do
6rgao de origem, a vista dos motivos informados na instru¢éo processual.

21.5.2. A declaragéo de inidoneidade prevista neste item permanecera em vigor enquanto perdurarem oS
motivos que determinaram a puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
a aplicou, e serd concedida sempre que a contratada ressarcir a Administrac@o pelos prejuizos resultantes de
sua conduta e apés decorrido o prazo da sancgéo.

21.5.3. A declaracdo de inidoneidade e/ou sua extincdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal, e
seus efeitos serdo extensivos a todos os 6rgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao Poder Executivo do
Distrito Federal, e a Administracdo Publica, consoante dispde o art. 87, IV, da Lei n® 8.666, de 1993.

21.6 - Das Demais Penalidades

21.6.1 - As sancdes previstas nos subitens 21.4 e 21.5 poderao também ser aplicadas as empresas ou
profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelas Leis Federais nos 8.666, de 1993 ou 10.520, de 2002:

| - tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo; e

Il - demonstrarem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos ilicitos
praticados.

21.7 - Do Direito de Defesa

21.7.1 - E facultado & interessada interpor recurso contra a aplicacdo das penas de adverténcia, suspensio
temporéria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva notificacéo.

21.7.2 - O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado, devendo, neste caso, a decisédo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

21.7.3 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario;

21.7.4 - Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditério, e apdés o exaurimento da fase recursal, a
aplicacdo da sancdo sera formalizada por despacho motivado, cujo extrato deverd ser publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

| - a origem e o0 niUmero do processo em que foi proferido o despacho;
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Il - o prazo do impedimento para licitar e contratar;
Il - o fundamento legal da sancéo aplicada; e
IV - 0 nome ou a razao social do punido, com o nimero de sua inscricdo no Cadastro da Receita Federal.

21.7.5 - Apé6s o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido 0 prazo sem a sua interposicdo, a autoridade
competente para aplicacdo da sancdo providenciara a sua Iimediata divulgacdo no  sitio
www.comprasnet.gov.br.

21.7.6 - Ficam desobrigadas do dever de publicacdo no Diario Oficial do Distrito Federal as sanc¢des aplicadas
com fundamento nos subitens 21.2 e 21.3 deste capitulo de penalidades, as quais se formalizam por meio de
simples apostilamento, na forma do art. 65, 88°, da Lei n° 8.666, de 1993.

21.8 - Do Assentamento em Registros
21.8.1 - Toda sanc¢édo aplicada serd anotada no histdrico cadastral da empresa.
22.8.2 - As penalidades terdo seus registros cancelados apés o decurso do prazo do ato que as aplicou.

22.9 - Da Sujeicdo a Perdas e Danos

21.9.1 - Independentemente das sancdes legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n° 26.851/06 e suas
alterac@es, previstas neste edital, a licitante e/ou contratada ficard sujeita, ainda, & composi¢do das perdas e
danos causados & Administracdo pelo descumprimento das obrigagdes licitatorias e/ou contratuais.

21.10 — Disposicdo Complementar

21.10.1 — Os prazos referidos neste capitulo s6 se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgdo ou na
entidade.

XX — DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

20.1. Unidade Orgamentaria: 12901 - Fundo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal
20.2. Programa de Trabalho: 03.122.6003.4220.0007

20.3. Natureza da Despesa: 33.90.39

20.4. Fonte: 100

XXII — DISPOSICOES FINAIS

22.1. A PGDF poderé revogar este Pregéo por razfes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade,
de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

22.1.1. A anulacao do pregao induz a do contrato.

22.1.2. As licitantes nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatorio,
ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato.

22.2.E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desde Preg&o, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de informacao ou de
documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacéo e habilitacao.
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22.3.No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substéncia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificacéo e habilitacéo. (83° do art. 26 do Dec. n° 5.450/2005)

21.4. A critério do Pregoeiro podera ser prorrogado o prazo estabelecido de 03 (trés) horas contados a partir da
solicitacao no Sistema Eletrénico, para envio da proposta e documentacdo em arquivo Unico, por meio da opcéo
“Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet ou por e-mail licitacao@pg.df.gov.br ou pelo fac-similes n° (61) 3325-
8603.

22.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na PGDF.

22.6. O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importard na inabilitacdo da licitante e/ou
desclassificacdo de sua proposta, desde que seja possivel a afericdo de sua habilitacdo e a exata
compreenséo da sua proposta, durante a realizagdo da sesséo publica do pregéo.

22.7. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacdo. (Paragrafo Unico do art. 5° do Dec. n° 5.450/2005)

22.8. A critério do pregoeiro, o prazo de 03 (trés) horas para o envio da proposta e documentagdo por meio de
fax e/ou e-mail podera ser prorrogado pelo tempo que se julgar necessario.

22.9. A autoridade competente poderd, em qualquer fase do processo licitatério, desclassificar a proposta da
licitante que for declarada inidénea na area da Administracdo Publica, assegurada a ampla defesa.

22.10. A contratada fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressfes que
se fizerem necessérios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial (Lei n.° 8.666/93, art.65, §§ 1°, 2°).

22.11.Este Pregéo poderd ter a data de abertura da sesséo publica transferida por conveniéncia do PGDF.

22.12. O foro para dirimir questfes relativas ao presente edital, sera o de Brasilia — DF, com exclusédo de
qualquer outro.

22.13. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo Pregoeiro, por meio do Telefone:
(61) 3342-1086.

XX = ANEXOS

23.1. Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos:

23.1.1. ANEXO | Termo de Referéncia,;

23.1.2. ANEXO Il Modelo de Proposta

23.1.3. ANEXO Il Modelo Declaracdo de que ndo Emprega Menor;
23.1.4. ANEXO IV Minuta do Contrato.

Brasilia, 28 de dezembro de 2012.

Barbara Hamu
Pregoeira
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. Contratacdo de servico especializado de digitalizacdo de documentos destinado a guarda digital dos
pareceres juridicos emitidos pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal, incluindo a preparacdo, o
escaneamento, o tratamento das imagens, o reconhecimento éptico dos caracteres, o armazenamento

eletrdnico, nos moldes especificados neste Termo, e 0 acondicionamento dos documentos fisicos.
2. DETALHAMENTO DO OBJETO
2.1. Escopo dos Documentos

2.1.1. Serdo processados documentos de diferentes tamanhos e gramaturas, havendo inclusive, volumes

encadernados.

2.1.2. Os documentos impressos em papel de gramatura reduzida ndo poderdo ser submetidos a digitalizacao
em equipamentos de tracdo, devendo ser utilizado equipamento que ndo coloque em risco a integridade dos

originais.
2.2. Retirada e Preparacéo dos Documentos

2.2.1. Os servicos de digitalizacédo objeto da presente licitacdo deverdo ser executados nas dependéncias da
contratada, ou em outro local, desde que previamente informado a Contratante, de acordo com o0s

procedimentos de entrega e devolucéo de lotes previstos neste Termo de Referéncia.

2.2.2. Os documentos a serem digitalizados serdo organizados pela contratante, que os entregara em lotes a
contratada, mediante recibo, acompanhados de uma relacdo sequencial, contendo a identificacdo dos

documentos e a quantidade de folhas.

2.2.3. O lote padréo serd composto por aproximadamente 21.000 (vinte e uma mil) folhas, com a identificacdo

de cada documento e a indicacdo da quantidade de folhas.
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2.2.4. Os lotes serdo entregues a contratada semanalmente, as segundas-feiras, entre 14h e 19h, nas

dependéncias da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

2.2.5. A contratada sera responsavel pela retirada, pelo transporte e pela conservacdo dos documentos a
serem processados ou reprocessados, bem como pela sua devolucdo e acondicionamento nas mesmas

caixas-arquivo em que foram retirados.

2.2.6. A contratante reserva-se no direito de recusar a entrega de lote & contratada, caso entenda que as

condicdes de retirada e de transporte sédo inadequadas a conservacéo dos documentos.

2.2.7. Recebidos os documentos pela contratada, eles deverdo ser preparados para a digitalizacdo, por meio

da higienizacdo e organizacdo do material, seguindo criteriosamente 0s seguintes passos:

a. Remocéo do p6 e demais sujidades a seco, folha a folha, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincela

e flanelas de algodao.

b. Remogéo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos, clips,

insetos e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos.

c. Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, mediante a realizacdo de tarefas como

desencadernacdo, verificacdo de partes dobradas, amassadas e rasgadas.

d. Elaborar reparos que se fizerem necesséarios para a perfeita digitalizacdo, preservando-se sempre o
conteddo dos documentos.

e. Armazenamento dos documentos em localizagdo fisica adequada, previamente preparada para tal

finalidade, com padrdes suficientes de seguranca.

2.2.8. Os documentos encadernados ndo poderdo ser guilhotinados, devendo ser submetidos a processo de

desencadernacdo que garanta a integridade do seu contetdo.

2.3. Processo de Digitalizacdo dos Documentos

2.3.1. A contratada devera digitalizar os documentos seguindo estritamente as seguintes especificacdes:
a. Coloracéo: preto e branco (bitonal), com escalas de cinza, ou colorida;

b. Resolucéo: de 300 a 600 dpi;

Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade”
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Setor de Administracdo Municipal — SAM — Projecéo “I”, Brasilia — DF
Telefone: (0XX)-61-3342-10186.

21



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO-GERAL

GDF

c¢. Formato do arquivo de saida: PDF.

2.3.2. As estacbes de digitalizacdo a serem utilizadas no processo deverdo estar conectadas a scanners de
alto desempenho de captura e grande area de captacdo de imagens, de acordo com o tipo de papel a ser
convertido, devendo ser realizado, em qualquer caso, 0s seguintes procedimentos no tratamento das imagens
geradas:

a. Alinhamento do texto (deskew);

b. Remocéo de sujeiras (despeckle);

c. Remocéo de sombras (deshade);

d. Remocéo de linhas horizontais e verticais;

e. Reparo de caracteres;

f. Eliminacg&o e limpeza de bordas pretas, sinais de perfuradores, grampeadores e outros;
g. Melhoramento da imagem.

2.3.3. Tratando-se de folhas de papel de seda, vegetal ou de gramatura reduzida, a contratada devera utilizar
software e técnicas capazes de eliminar/suprimir o fundo, bem como de manter a exata fidelidade ao contetdo

dos documentos digitalizados.

2.3.4. Os documentos digitais deverdo ser gerados em papel de tamanho A4, independentemente do tamanho
do original, com o mesmo layout deste, respeitando textos em colunas, tabelas, graficos e imagens
eventualmente existentes no original.

2.3.5. Cada pagina digitalizada serd submetida a ferramenta de reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR),

com aproveitamento minimo, em conformidade com a tabela abaixo:

Tipo de documento Aproveitamento minimo
| impresso em tipografia 90%
is que ndo sejam do tipo “papel de seda”, 90%
grafados em maquina elétrica
is impressos em impressora matricial 60%
is que ndo sejam do tipo “papel de seda”, 50%
grafados em maquina manual
s tipos de papel N&o se exigird aproveitamento minimo
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2.3.6 A ferramenta de reconhecimento optico de caracteres (OCR) devera reconhecer:
a. Caracteres comuns a lingua portuguesa e a qualquer lingua estrangeira eventualmente utilizada;

b. Cedilha e outros caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa e a qualquer lingua estrangeira

eventualmente utilizada.

2.3.7 As imagens geradas a partir de originais impressos em papel de gramatura reduzida poder&do apresentar
padrdes menores de aproveitamento do que os definidos no item 2.3.5, desde que autorizado pela contratante

no ato da retirada do lote.

2.3.8 Apos o reconhecimento, o arquivo resultante ndo deverd sofrer qualquer tipo de alteragdo manual de
conteddo, ressalvada a hipGtese de necessidade de recuperagdo de caracteres, sendo obrigatéria a

manutenc¢éo das referéncias entre o texto existente no documento digitalizado e o texto reconhecido.

2.3.9 Os documentos gerados serdo obrigatoriamente submetidos a um processo de otimizacdo para reducéo
de seu tamanho final, sem perda de qualidade, similar ao empregado pela empresa Adobe Systems

Incorporated no produto Acrobat, versdo atual.
2.4. Identificacdo e Armazenamento Eletrénico

2.4.1. A identificacdo do nome do arquivo digital correspondente ao documento eletrénico obedecera a regra de

nomenclatura “EEEE.nnnn.aaaa” na qual:

a. “EEEE” equivale a sigla da unidade especializada, em caracteres mailsculos, conforme a seguinte tabela:

Unidade Sigla
bprocuradoria 12 SPR
bprocuradoria 23 SPR
bprocuradoria 32 SPR
bprocuradoria 42 SPR
bprocuradoria 52 SPR
Ao de Contratos e Convénios/ 12 SPR DCC
0 de Estudos CE
ncia de Assuntos Constitucionais/ GAB GEAC
denacao de Matéria Legislativa e Assuntos do TCDF/ GAB COMAT
nete do Procurador Geral GAB
uradoria Administrativa PROCAD
uradoria de Pessoal PROPES
uradoria Fiscal PROFIS
iradoria de Meio Ambiente Patrimonio Urbanistico e Imobiliario PROMAI
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b. “nnnn” equivale ao nimero do parecer, composto por 4 digitos;
c. “aaaa” equivale ao ano do parecer, composto por 4 digitos.
2.4.2. As informacdes descritas anteriormente deverdo ser separadas por ponto.

2.4.3. Os documentos digitais, em formato PDF, deverdo ser armazenados em midias de DVD e entregues em

2 (duas) copias.
2.5. Controle de Qualidade

2.5.1. A contratada devera realizar o controle de qualidade do servico prestado, independentemente da
verificacdo que sera feita pela contratante, checando os resultados obtidos no processo de digitalizagdo dos
documentos, avaliando a qualidade do documento digital gerado, bem como a sequéncia e integridade dos

documentos digitalizados.

2.5.2. Havendo necessidade, a contratada devera repetir o processo de digitalizagdo tantas vezes quantas
bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela contratante e a qualidade da

imagem esperada, sem acréscimo no quantitativo diério produzido.
2.6. Devolucéo

2.6.1. Os documentos que forem retirados em formato encadernado poderéo ser devolvidos desencadernados,
devendo, contudo, ser agrupados e organizados ordenadamente, por: 1°) unidade especializada; 2°) ordem

numeérica; e 3°) ordem cronolégica.

2.6.2. Todos os documentos deverdo ser devolvidos acondicionados nas mesmas caixas-arquivo em que forem
retirados, livres de quaisquer sujidades ou grampos metdlicos, envolvidos individualmente em folha de papel
almaco duplo sem pauta, na qual devera constar a identificacdo a lapis, na parte superior direita, contendo: a
unidade especializada, a numera¢do e o ano do parecer. Devera ser usado lapis macio (6b) para fazer essa

anotacao.

2.6.3. A contratante terd 15 (quinze) dias Uteis para examinar os lotes devolvidos pela contratada antes de dar
0 aceite, cabendo-lhe avaliar a correspondéncia entre o contelldo do documento fisico e do documento digital;
a qualidade da imagem gerada, de acordo com os padrdes minimos exigidos pelo presente Termo de
Referéncia; e a integridade fisica do documento fisico devolvido, bem como o cumprimento do estabelecido no

item 2.6.2.
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2.6.4. Os lotes devolvidos que apresentarem quaisquer falhas quanto aos critérios examinados pela contratante

no controle final serdo novamente entregues a contratada para reprocessamento integral.

2.6.5. Eventuais antecipacfes de etapas do cronograma poderdo ser aceitas, a critério exclusivo da

contratante.
2.7. Prazos
2.7.1. A contratada tera 10 (dez) dias Uteis, contados da assinatura do contrato, para retirar o primeiro lote.

2.7.2. Os outros lotes serdo retirados todas as segundas-feiras nas dependéncias da Procuradoria-

Geral do Distrito Federal

2.7.3. Ser4 de 07 (sete) dias corridos o prazo para processamento e devolucdo de cada lote, contados da

data de sua retirada junto a contratada.
2.7.4. O prazo para recebimento definitivo de cada lote sera de 15 (quinze) dias Gteis.

2.7.5. Havendo necessidade, sera de 07 (sete) dias corridos o prazo para reprocessamento e devolucdo dos
documentos em que se verificarem falhas na execucédo do servico, sem prejuizo dos prazos dos servi¢cos que

estejam em curso.
3. QUANTITATIVO

3.1. O servigco de digitalizacdo de que trata o presente Termo de Referéncia objetiva ao processamento
estimativo de 500.000 (quinhentas mil) folhas.

3.2. As folhas em que houver impressdo em ambos os lados serdo contadas em dobro.
4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. Prestar os servicos contratados na exata forma do objeto contratado, seguindo as orientacées da

contratante;

4.2. Possuir local adequado para o armazenamento dos documentos originais, responsabilizando-se pela
seguranca, sigilo e integridade fisica dos documentos originais que retirar junto a contratante, observando,

principalmente:
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a. Prevencdo de risco de incéndio, inundacBes ou quaisquer catastrofes naturais ou artificiais que

coloquem a integridade dos originais em risco;

b. Vedacdo do acesso aos originais ou aos documentos digitais gerados por qualquer pessoa que nao seja

preposta ou empregada, sob qualquer pretexto ou a qualquer titulo;

c. Disposicéo de condicBes de seguranca que impecam que os documentos originais sejam roubados ou

furtados do local de processamento;
d. Eliminacdo de qualquer copia que ficar sob sua guarda ao final do procedimento.

e. Disposicéo de veiculo seguro e adequado ao transporte dos documentos, que assegurem a seguranca e

a integridade dos documentos transportados.

4.3. Providenciar a restauracdo dos documentos que se danificarem durante o processo de digitalizag&do, sem
qualquer dnus para a contratante, cuidando para que os documentos digitais gerados nao revelem qualquer

imperfeicdo causada ao original pelo processamento.

4.4. Manter absoluto sigilo sobre o contetido dos documentos a que tiver acesso em virtude da execucao do
servico ora contratado, bem como sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informagdes, especificacfes
técnicas e comerciais de que venha a ter conhecimento, ou que Ihe venham a ser confiadas, relacionados ou

nao com a prestacdo dos servicos objeto do contrato.

4.5. Abster-se de reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a presente

contratacdo acerca do conteddo dos documentos a que tiver acesso em virtude da prestacéo do servico.

4.6. Responder por todos os 0nus referentes a entrega e aos servigos fornecidos, assim como os salérios de
pessoal, como também aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais que venham a incidir

sobre o0s servigos contratados.

4.7. Responder pelos danos de qualquer natureza que seus empregados, terceiros ou a contratante venha a
sofrer em razdo de acdo ou omisséo, dolosa ou culposa, de seus empregados, prepostos ou de quem agir em

Seu nome.

4.8. Assumir todos os 6nus inerentes a presente contratacao.
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4.9. Aceitar visitas eventualmente realizadas pelos responsaveis designados pela contratante a fim de fiscalizar

a execucao dos servicos.

4.10. Manter, durante a execucao dos servicos, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na

licitacao.

4.11. Acatar a fiscalizacdo do servigo contratado, levado a efeito por comissdo designada pela contratante para
acompanhar a execuc¢éo do contrato.

4.12. Atender imediatamente as solicitagbes da comissdo de execuc¢do do contrato, bem como comunicar a
contratante quaisquer irregularidades detectadas.

4.13. Apresentar, ao final do processo de digitalizacdo de cada lote, nota fiscal comprovando a execucédo dos

Servicos.

4.14. Fornecer todas as midias de armazenamento necessarias a entrega das imagens digitalizadas, ficando

esse custo inserido, para todos os efeitos, no custo da pagina digitalizada, constante da proposta.

4.15. Indicar preposto responsével pela execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, bem como os meios
para contato (endereco para correspondéncia, niumero de telefone, nimero de fax e endereco de correio
eletrénico).

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Indicar o executor do contrato, conforme art. 67, da Lei n° 8.666/1993, e art. 13, inciso Il, § 3°, do Decreto
n° 16.098/1994.

5.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos objetivando o seu perfeito

cumprimento, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo, registrando as falhas detectadas.
5.3. Cumprir os compromissos financeiros firmados com a contratada.
5.4. Comunicar a contratada a ocorréncia de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

5.5. Aplicar as penalidades cabiveis, nos termos do Decreto n° 26.851, de 30 de maio de 2006, nos casos de

atrasos injustificados, ou inexecucéo total ou parcial do contrato;

5.6. Atestar a execucao do objeto contratado.
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6. CRITERIOS DE QUALIFICAGAO TECNICA

6.1. Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove

que o licitante ja executou ou esta executando servicos de digitalizacdo, compativel com o objeto da licitacéo.
7. PROPOSTAS

7.1. As propostas deverdo apresentar valores unitarios para a digitalizacdo e processamento de cada imagem

a ser gerada, ressaltando-se que ha pareceres encadernados e ndo encadernados.
8. TIPO DE LICITACAO

8.1. O tipo de licitagdo € pelo menor preco, devendo ser escolhido o licitante que oferecer o MENOR
PRECO por péagina digitalizada e processada.

9. FORMA DE EXECUCAO

9.1. Execucdo indireta sob o regime de empreitada por pre¢o unitario.
10. PRAZO DE VIGENCIA

10.1. O contrato tera vigéncia de 01 (um) ano, contado da sua assinatura.
11. ESTIMATIVA DA DESPESA

11.1. Para a presente contratacdo estima-se uma despesa de aproximadamente R$ 170.000,00 (cento e
setenta mil reais), considerando-se o valor unitario de R$ 0,34 (trinta e quatro centavos) e 0o montante

estimativo de 500.000 (quinhentas mil) p4ginas a serem digitalizadas.

12. EXECUTOR DO CONTRATO
12.1. Sera designada comissao executora do contrato, que serd composta por:
a. Cristiany Ferreira Borges, matricula n® 153.339-8 — Chefe da Biblioteca Juridica Onofre Gontijo Mendes;

b. Vanessa Barbosa da Silva, matricula n® 172.651-X — Gerente da Geréncia de Estudos, Pesquisas e

Referéncias Legislativas do Centro de Estudos;
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA, CNPJ)

A
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
Setor de Administragdo Municipal — SAM — Projecéo “I”, Asa Norte, Brasilia — DF.

Apresentamos proposta para a prestacdo dos servicos de acordo com as especificagBes, estabelecidas no
Pregéo Eletrénico n° 01/2013.

Nossa cotagdo para 0s servicos, ja inclusos todos os custos necessérios tais como mao-de-obra, impostos,
taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado é de R$-----
Valor unitario, e global de R$ , ( ) para o
montante estimativo de 500.000 (quinhentas mil) paginas a serem digitalizadas, em conformidade com a
planilha abaixo:

ESPECIFICACAO DO SERVICO
Prestacdo de servico especializado de digitalizagdo de documentos destinado a guarda digital dos pareceres
juridicos emitidos pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal, incluindo a preparacdo, o escaneamento, 0
tratamento das imagens, o reconhecimento 6ptico dos caracteres, o armazenamento eletrénico e o
acondicionamento dos documentos fisicos, de acordo com as especificagbes e condigbes descritas no
Termo de Referéncia de que trata o Anexo | do Edital.
Quantidade Estimada Preco unitario por pagina digitalizada Preco Global R$
processada R$

500.000

Estamos cientes de que o quantitativo é estimativo e que somente serd paga a quantidade de folhas
efetivamente digitalizadas e processadas.

A validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da data da abertura da licitagao.

Declaramos que cumpriremos integralmente as especificacdes, condicbes e prazos descritos no Termo de
Referéncia integrante do Anexo | do Edital.

Assinatura do Representante Legal
da Licitante
(Contendo a identificacdo (NOME COMPLETO)
Endereco, felefone/fax:
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ANEXO 1l

MODELO DECLARACAO
DE QUE NAO EMPREGAR MENOR

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n?
, sediada no endereco , telefoneffax n?
, por intermédio do seu representante legal Sr(a).

, portador(a) da Carteira de Identidade n®
e do CPF n® , DECLARA para fins do disposto no inciso V do art.
27 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999,
em conformidade com o previsto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88, que ndo possui em
seu quadro de pessoal empregado(s) menor (es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14
(quatorze) anos.

Local e Data

[Nome do Representante Legal da Empresa]
Cargo

Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade”
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Setor de Administracdo Municipal — SAM — Projecéo “I”, Brasilia — DF
Telefone: (0XX)-61-3342-10186.

30



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO-GERAL

GDF

ANEXO IV

MINUTA DO CONTRATO
Contrato de Prestacdo de Servicosn® /- nos termos do Padrdo n° 01/2002.
Processo n°

Clausula Primeira — Das Partes
O Distrito Federal, por meio da PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL representado por

, ha qualidade de , com delega¢do de competéncia prevista has Normas
de Execucdo Orgcamentaria, Financeira e Contabil do Distrito Federal e , doravante
denominada Contratada, CGC n° , com sede em , representada por

, ha qualidade de

Clausula Segunda — Do Procedimento

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de n° (fls. ), da Proposta de fls.
e da Lein® 8.666 21.06.93.

Clausula Terceira — Do Objeto

O Contrato tem por objeto a contratacdo de servigo especializado de digitalizacdo de documentos destinado a

guarda digital dos pareceres juridicos emitidos pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal, incluindo a

preparacdo, o escaneamento, o tratamento das imagens, o reconhecimento éptico dos caracteres, o

armazenamento eletrénico e o acondicionamento dos documentos fisicos,, consoante especifica o Edital de

ne (fls. ) e a Proposta de fls. , que passam a integrar o presente Termo.

Clausula Quarta — Da Forma e Regime de Execuc¢éo

O Contrato sera executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por pre¢o unitario, segundo o

disposto nos arts. 6° e 10° da Lei n° 8.666/93.

Clausula Quinta - Do Valor

O valor total do contrato é de ( ), procedente do Orcamento do Distrito Federal para o corrente

exercicio, nos termos da correspondente Lei Orgamentaria Anual.

Clausula Sexta — Da Dotagédo Orcamentaria

6.1 — A despesa correra a conta da seguinte Dotacdo Or¢camentaria:

6.1.1. Unidade Orcamentaria: 12901 - Fundo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal

6.1.2. Programa de Trabalho: 03.122.6003.4220.0007
6.1.3. Natureza da Despesa: 33.90.39
6.1.4. Fonte: 100

6.2 — O empenho é de ( ), conforme Nota de Empenho n° , emitida em
, Sob o evento n° , ha modalidade
Clausula Sétima — Do Pagamento
7.1. Para efeito de pagamento, a PGDF consultara os sitios oficiais dos érgédos e entidades emissores das
certiddes a seguir relacionadas, para a verificacdo da regularidade fiscal da Contratada:
a) Certiddo de regularidade de débitos Relativos as Contribuicbes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Decreto Federal n° 6.106/2007);
b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela CEF —
Caixa Econbmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.° 8.036/90);
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c¢) Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011).

7.1.2. Em havendo a impossibilidade de consulta, pela Administragdo, aos sitios oficiais dos 6rgéos e
entidades emissores das citadas certiddes, o pagamento ficara condicionado a apresentacao, pela Contratada,
da comprovacao de sua regularidade fiscal e trabalhista.

7..3. O pagamento sera feito, de acordo com as Normas de Execuc@o Orcamentaria, Financeira e Contébil do
Distrito Federal, em parcela (s), mediante a apresentacao de Nota Fiscal, liqguidada até ___ ( ) dias de sua
apresentacao, devidamente atestada pelo Executor do Contrato.

Clausula Oitava — Do Prazo de Vigéncia

O contrato tera vigéncia de um ano a contar de sua assinatura.

Clausula Nona — Da garantia

9.1. Para o fiel cumprimento das obrigacBes contratuais, sera exigida da licitante vencedora a prestacéo de
garantia no ato da assinatura do instrumento contratual no valor correspondente a 3% (trés por cento) do
montante do contrato, mediante uma das seguintes modalidades:

| - caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidag&o e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil
e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda; (Redacéo dada pela
Lei n® 11.079, de 2004)

Il - seguro-garantia; (Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)
Il - flanga bancaria. (Redac¢&o dada pela Lei n° 8.883, de 8.6.94)

9.4. O adjudicatario convocado deve apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data da
entrega da via do contrato assinada, comprovante de prestacdo de garantia no valor e nas condi¢des descritas
neste Edital.

9.5. A contratada deverd garantir que o servico serd prestado de acordo com o especificado no Termo de
Referencia, constante do Anexo | do Edital.

Clausula Décima — Das obrigacdes e responsabilidade do Distrito Federal

10.1. O Distrito Federal responderd pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros,
assegurado o direito de regresso contra o responsével nos casos de dolo e de culpa.

10.2. Indicar o executor contrato, conforme art. 67, da Lei n° 8.666/1993, e art. 41, inciso Il, § 3°, do Decreto n°
32.598/210.

10.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdo dos servicos objetivando o seu perfeito
cumprimento, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo, registrando as falhas detectadas.

10.4. Cumprir os compromissos financeiros firmados com a Contratada.
10.5. Comunicar a Contratada a ocorréncia de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

10.6. Aplicar as penalidades cabiveis, nos termos do Decreto n° 26.851, de 30 de maio de 2006, nos casos de
atrasos injustificados, ou inexecucéo total ou parcial do contrato;

10.7. Atestar a execucao do objeto contratado.
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Clausula Décima Primeira — Das Obrigacdes e Responsabilidades da Contratada

11.1 .A Contratada fica obrigada a apresentar, ao Distrito Federal:

| . até o quinto dia atil do més subsequente, comprovante de recolhimento dos encargos previdenciarios,
resultantes da execucédo do Contrato;

Il . comprovante de recolhimento dos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais.

11.2. Constitui obrigacdo da Contratada o pagamento dos salarios e demais verbas decorrentes da prestacao
de servigo.

11.3. A Contratada respondera pelos danos causados por seus agentes.

11.4 . A Contratada se obriga a manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

11.5. Prestar os servicos contratados na exata forma do objeto contratado descrito no Termo de Referéncia

anexo | do Edital, seguindo as orienta¢cfes da contratante e observar os prazos:
11.5.1. de 10 (dez) dias Uteis, contados da assinatura do contrato, para retirar o primeiro lote.

11.5.2. Os outros lotes seréo retirados todas as segundas-feiras nas dependéncias da Procuradoria-Geral do
Distrito Federal

11.5.3. Sera de 07 (sete) dias corridos o prazo para processamento e devolugcédo de cada lote, contados da
data de sua retirada junto a contratada.

11.5.4. O prazo para recebimento definitivo de cada lote sera de 15 (quinze) dias Uteis.

11.5.5. Havendo necessidade, sera de 07 (sete) dias corridos o prazo para reprocessamento e devolugéo
dos documentos em que se verificarem falhas na execug¢do do servigco, sem prejuizo dos prazos dos servigos
gue estejam em curso.

11.6. Possuir local adequado para o armazenamento dos documentos originais, responsabilizando-se pela
seguranca, sigilo e integridade fisica dos documentos originais que retirar junto a contratante, observando,
principalmente:

a. Prevencdo de risco de incéndio, inundacdes ou quaisquer catastrofes naturais ou artificiais que

coloquem a integridade dos originais em risco;

b. Vedacdo do acesso aos originais ou aos documentos digitais gerados por qualquer pessoa que nao seja

preposta ou empregada, sob qualquer pretexto ou a qualquer titulo;

c. Disposicdo de condi¢cdes de seguran¢a que impecam que 0s documentos originais sejam roubados ou

furtados do local de processamento;

d. Eliminagdo de qualquer copia que ficar sob sua guarda ao final do procedimento.

e. Disposicao de veiculo seguro e adequado ao transporte dos documentos, que assegurem a seguranca e

a integridade dos documentos transportados.
11.7. Providenciar a restauracdo dos documentos que se danificarem durante o processo de digitalizacdo, sem
qualquer dnus para a contratante, cuidando para que os documentos digitais gerados nao revelem qualquer
imperfeicdo causada ao original pelo processamento.
11.8. Manter absoluto sigilo sobre o conteldo dos documentos a que tiver acesso em virtude da execucao do
servico ora contratado, bem como sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacdes, especificacfes
técnicas e comerciais de que venha a ter conhecimento, ou que lhe venham a ser confiadas, relacionados ou
nao com a prestacdo dos servicos objeto do contrato.
11.9. Abster-se de reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a presente
contratacdo acerca do conteddo dos documentos a que tiver acesso em virtude da prestagéo do servico.
11.10.Responder por todos os 6nus referentes a entrega e aos servicos fornecidos, assim como os salarios de
pessoal, como também aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais que venham a incidir
sobre os servigos contratados.
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11.11.Responder pelos danos de qualquer natureza que seus empregados, terceiros ou a contratante venha a
sofrer em razdo de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, de seus empregados, prepostos ou de quem agir em
seu nome.

11.12.Assumir todos os 6nus inerentes a presente contratacéo.

11.13.Aceitar visitas eventualmente realizadas pelos responsaveis designados pela contratante a fim de
fiscalizar a execucao dos servicos.

11.14.Acatar a fiscalizacdo do servico contratado, levado a efeito por comissdo designada pela contratante
para acompanhar a execucao do contrato.

11.15.Atender imediatamente as solicitagbes da comissédo de execugao do contrato, bem como comunicar a
contratante quaisquer irregularidades detectadas.

11.16.Apresentar, ao final do processo de digitalizacdo de cada lote, nota fiscal comprovando a execucao dos
Servigos.

11.17.Fornecer todas as midias de armazenamento necessarias a entrega das imagens digitalizadas,
ficando esse custo inserido, para todos os efeitos, no custo da pagina digitalizada, constante da proposta.
11.18.Indicar preposto responsavel pela execucao do objeto deste Termo de Referéncia, bem como os meios
para contato (endere¢o para correspondéncia, nimero de telefone, nimero de fax e endere¢o de correio
eletrénico).

Clausula Décima Segunda — Da Alteracdo Contratual

12.1 — Toda e qualquer alteracdo devera ser processada mediante a celebragdo de Termo Aditivo, com amparo
no art. 65 da Lei n® 8.666/93, vedada a modificacdo do objeto.

12.2 — A alteracdo de valor contratual, decorrente do reajuste de pre¢co, compensacdo ou penalizagédo
financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dota¢des orcamentérias, suplementares, até o limite
do respectivo valor, dispensa a celebracéo de aditamento.

Clausula Décima Terceira — Das Penalidades

13.1 - Das Espécies

13.1.1. As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigagfes assumidas, garantida a
prévia defesa, ficam sujeitas as sanc¢des estabelecidas no Decreto n° 26.851, de 30/05/2006, publicado no
DODF n° 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, alterado pelos Decretos n°s 26.993/2006, de 12/07/2006 e
27.069/2006, de 14/08/2006, a seguir relacionadas:

| - adverténcia;
Il - multa; e

Il - suspensao temporéaria de participacado em licitagdo, e impedimento de contratar com a Administracdo do
Distrito Federal, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida.

a) para a licitante e/ou contratada que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execuc¢do do seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude fiscal; a penalidade ser& aplicada por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, e a licitante e/ou
contratada sera descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das multas previstas
neste edital e no contrato e das demais cominagfes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida.

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
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gue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior.

21.1.2. As sancBes previstas nos incisos |, Il e IV do subitem anterior poderdo ser aplicadas juntamente com a
do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
13.2. Da Adverténcia

21.2.1.A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir qualquer
obrigacao, e sera expedido pelo ordenador de despesas desta PGDF:

| - guando ocorrer o descumprimento da obrigacdo no ambito do procedimento licitatorio; e

Il - se ocorrer o descumprimento da obrigacdo na fase de execucao contratual, entendida desde a recusa em
retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

13.3. Da Multa

13.3.1.A multa € a sang¢do pecuniaria que serad imposta a contratada, pelo ordenador de despesas desta PGDF,
por atraso injustificado na entrega ou execuc¢édo do contrato, e serd aplicada nos seguintes percentuais:

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucdo de
servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde a
até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucéo de
servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em
carater excepcional, e a critério do 6rgao contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de
entrega, sem prejuizo da aplicagéo do disposto nos incisos | e Il deste subitem;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, recusa parcial ou total na entrega
do material, recusa na conclusdo do servi¢co, ou rescisdo do contrato/ nota de empenho, calculado sobre a
parte inadimplente; e

V- 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer
cldusula do contrato, exceto prazo de entrega.

13.3.2. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8° da Lei n°
8.666/93 e sera executada ap6és regular processo administrativo, oferecido a contratada a oportunidade de
defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagao, nos termos do § 30 do
art. 86 da Lei n° 8.666/93, observada a seguinte ordem:

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato, quando for o caso;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execucéo.

13.3.3. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos Mercado (IGP-M) ou
equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrados
judicialmente.

13.3.4.0 atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do
vencimento do prazo de entrega ou execuc¢do do contrato, se dia de expediente normal na reparticdo
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interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

13.3.5. Em despacho, com fundamentagdo sumaria, podera ser relevado:

| - 0 atraso nédo superior a 5 (cinco) dias; e

Il - a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobrancga.

13.3.6. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sancdes, segundo a natureza e a gravidade
da falta cometida, consoante o previsto do subitem 13.1.2 e observado o principio da proporcionalidade.

13.3.7. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados e/ou
rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso superior a 30
(trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso Il do subitem 13.3.1.

13.3.8. A sangédo pecuniaria prevista no inciso IV do subitem 13.3.1 ndo se aplica nas hipoteses de resciséo
contratual que n&o ensejam penalidades.

13.4. Da Suspenséo

13.4.1. A suspensdo é a sancao que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitacdo e de
contratar com a Administracdo e sera imposta pelo ordenador de despesas desta PGDF, se aplicada em
decorréncia de licitagdo na modalidade pregdo, ainda suspende o registro cadastral da licitante e/ou
contratada no Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, instituido pelo Decreto n® 25.966, de 23 de junho
de 2005, e no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, de acordo com 0s prazos a
sequir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, a licitante e/ou contratada permanecer
inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, quando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os
documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou internet, de forma proviséria, ou, em original ou cépia
autenticada, de forma definitiva;

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregao, convocada dentro do prazo de validade
de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execucdo do seu objeto, falhar ou fraudar
na execucédo do contrato; e

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitacdes, objetivando obter, para si ou
para outrem, vantagem decorrente da adjudicacéo do objeto da licitacao;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagcéo; e
c¢) receber qualquer das multas previstas no subitem anterior e ndo efetuar o pagamento;
13.4.2. A penalidade de suspenséo sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal.

13.4.3. O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as condutas ali
previstas forem praticadas no &mbito dos procedimentos derivados dos pregdes.

13.5. Da Declaracédo de Inidoneidade

13.5.1. A declaracdo de inidoneidade sera aplicada pelo Secretéario de Estado ou autoridade equivalente do
orgao de origem, a vista dos motivos informados na instru¢éo processual.

13.5.2. A declaracdo de inidoneidade prevista neste item permanecera em vigor enquanto perdurarem 0s
motivos que determinaram a punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
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a aplicou, e sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracéo pelos prejuizos resultantes de
sua conduta e apés decorrido o prazo da sancéao.

13.5.3. A declaracédo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal, e
seus efeitos serdo extensivos a todos os orgaos/entidades subordinadas ou vinculadas ao Poder Executivo do
Distrito Federal, e & Administracéo Publica, consoante dispde o art. 87, 1V, da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.6 - Das Demais Penalidades

13.6.1 - As sancles previstas nos subitens 21.4 e 21.5 poderdo também ser aplicadas as empresas ou
profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelas Leis Federais nos 8.666, de 1993 ou 10.520, de 2002:

| - tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo; e

IIl - demonstrarem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo, em virtude de atos ilicitos
praticados.

13.7 - Do Direito de Defesa

13.7.1 - E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacdo das penas de adverténcia, suspensio
temporéaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da ciéncia da respectiva notificacao.

13.7.2 - O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

13.7.3 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Capitulo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario;

13.7.4 - Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditorio, e apdés o exaurimento da fase recursal, a
aplicacdo da sancao serd formalizada por despacho motivado, cujo extrato devera ser publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

| - a origem e o0 nimero do processo em que foi proferido o despacho;

Il - 0 prazo do impedimento para licitar e contratar;

Il - o fundamento legal da san¢&o aplicada; e

IV - 0 nome ou a razéo social do punido, com o nimero de sua inscri¢do no Cadastro da Receita Federal.

13.7.5 - Apé6s o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido 0 prazo sem a sua interposi¢do, a autoridade
competente para aplicagdo da sancdo providenciara a sua imediata divulgacdo no @ sitio
www.comprasnet.gov.br.

13.7.6 - Ficam desobrigadas do dever de publicacdo no Diario Oficial do Distrito Federal as san¢fes aplicadas
com fundamento nos subitens 13.2 e 13.3 deste capitulo de penalidades, as quais se formalizam por meio de
simples apostilamento, na forma do art. 65, 88°, da Lei n° 8.666, de 1993.

13.8 - Do Assentamento em Registros

13.8.1 - Toda sangéo aplicada sera anotada no historico cadastral da empresa.

13.8.2 - As penalidades terdo seus registros cancelados ap6s o decurso do prazo do ato que as aplicou.
13.9 - Da Sujeicdo a Perdas e Danos

Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade”
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Setor de Administracdo Municipal — SAM — Projecéo “I”, Brasilia — DF
Telefone: (0XX)-61-3342-10186.

37


http://www.comprasnet.gov.br/

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO-GERAL

GDF

13.9.1 - Independentemente das sancdes legais cabiveis, regulamentadas pelo Decreto n°® 26.851/06 e suas
alteracdes, previstas neste edital, a licitante e/ou contratada ficara sujeita, ainda, & composicédo das perdas e
danos causados a Administracao pelo descumprimento das obrigaces licitatérias e/ou contratuais.

13.10 - Disposicdo Complementar

13.10.1 — Os prazos referidos neste capitulo sé se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgédo ou na
entidade.

13.11.0 atraso injustificado na execucdo, bem como a inexecucdo total ou parcial do Contrato sujeitara a
Contratada a multa prevista, descontada da garantia oferecida ou judicialmente, sem prejuizo das sancdes
previstas no art. 87, da Lei n° 8.666/93, facultada ao Distrito Federal, em todo caso, a rescisdo unilateral.
Clausula Décima Quarta — Da Rescisdo Amigavel

O Contrato podera ser rescindido de comum acordo, desde que haja conveniéncia para a Administracao,
devendo para tanto, o ato ser precedido de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente.
Clausula Décima Quinta — Da Resciséo

O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administracdo, reduzido a termo no respectivo processo,
na forma prevista no Edital, observado o disposto no art. 78 da Lei n® 8.666/93, sujeitando-se a Contratada as
consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.
Clausula Décima Sexta — Dos débitos para com a Fazenda Publica

Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos em Divida
Ativa e cobrados mediante execucdo na forma da legislag&o pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a
rescisdo unilateral do Contrato.

Clausula Décima Sétima — Do Executor

O Distrito Federal, por meio de , designarq um Executor para o Contrato, que desempenhara
as atribuigBes previstas nas Normas de Execucdo Orgcamentéria, Financeira e Contabil.

Clausula Décima Oitava - Da Publicacédo e do Registro

A eficacia do Contrato fica condicionada a publicacdo resumida do instrumento pela Administragdo, na
Imprensa Oficial, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias
daquela data, apds o que deverda ser providenciado o registro do instrumento na PGDF, de acordo com o art.
60 da Lei n® 8.666/93.

Clausula Décima Nona — Do Foro

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer dividas relativas ao cumprimento do
presente Contrato.

Brasilia, de de 20
Pelo Distrito Federal:

Pela Contratada:

Testemunhas:

01.
02.

Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade”
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Setor de Administracdo Municipal — SAM — Projecéo “I”, Brasilia — DF
Telefone: (0XX)-61-3342-10186.
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