GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO-GERAL

GDF

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 04/2013

Exclusivo a participacdo de entidades preferenciais: microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais, nos termos da Lei Distrital n® 4.611/2011, que n&o incidam em
nenhuma das vedacgdes legais (paragrafo Gnico do art. 2°).

O Distrito Federal, por meio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, leva ao conhecimento dos
interessados que faréd realizar licitacdo, na modalidade Pregdo Eletrbnico, mediante as condi¢Bes estabelecidas
neste Edital, consoante o regulamentado pela Lei n.° 10.520/2002, Decreto Federal n.° 5.450/2005, Decretos
Distritais n® 25.966/2005, n°® 26.851/2006, 22.688/2002 e, subsidiariamente, pela Lei n.° 8.666/1993 e alteractes
subsequientes, observando a Lei Complementar n.° 123/2006, Lei Distrital 4.611/2011, Lei 4.770/2012, além de
outras normas aplicaveis ao objeto deste certame.

A Sessao Publica do Pregdo Eletronico sera conduzida por servidor, designado Pregoeiro, mediante a Portaria
n° 11, de 23 de marco de 2011, publicada no DODF n° 57, de 24 de marc¢o de 2011, e, serd realizada por meio
de Sistema Eletrénico COMPRASNET, de acordo com a indicagdo abaixo:

PROCESSO N° 020.000.336/2013

TIPO DE LICITACAO: Menor Prego

DATA DE ABERTURA: 22/03/2013

HORARIO: 10h (horéario de Brasilia/DF)
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
CODIGO UASG: 926121

| - DO OBJETO

Aquisicdo de material de expediente (capas de processos), em conformidade com as especificacdes e condi¢des
descritas no termo de referéncia de que trata o anexo | deste edital.

Il — DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

2.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao pregoeiro, até
trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessédo publica, exclusivamente por meio eletrénico, no
endereco licitacao@pg.df.gov.br .

2.2. Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa podera impugnar
0 ato convocatério deste pregdo, na forma eletronica, pelo endereco licitacao@pg.df.qov.br .

2.3. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia integrante do
edital, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e quatro horas, e, neste mesmo prazo prestar os
esclarecimentos requeridos.

2.4. Acolhida a impugnacéo contra este Edital, serd designada nova data para a realizagdo do certame, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

2.5.As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no sistema eletronico
www.comprasnet.qov.br para os interessados.
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[ 1l - DA PARTICIPAGAO

3.1 Poderéo participar desta licitagéo:

3.1.1. as entidades preferenciais, assim consideradas, as microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais, que cumprem 0s requisitos legais para a respectiva qualificacdo, pertencentes ao
ramo de atividade do objeto desta licitacdo, que atendam a todas as condi¢cbes estabelecidas neste edital e seus
anexos; e

3.1.2. que estejam credenciadas perante o sistema eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacao do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

3.2. N&o poderao participar desta licitagao:

3.2.1. as entidades preferenciais que ndo preencham o0s requisitos necesséarios para a qualificacdo como
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, definidos no art. 3° da Lei
Complementar Federal n® 123/2006 e no art. 2° da Lei Distrital n® 4.611/2011;

3.2.2. as entidades preferenciais que, ndo obstante, qualificadas como microempresas, empresas de pequeno porte
e microempreendedores individuais incidam em qualquer das vedacbes relacionadas no 84° do art. 3° Lei
Complementar n°. 123/2006, bem como no paragrafo Gnico do art. 2° da Lei Distrital 4.611/2011;

3.2.3. as entidades preferenciais que em decorréncia do valor da licitacdo a que estiver concorrendo, venha a
auferir faturamento que acarrete o seu desenquadramento da condicdo de microempresa;

3.2.4. sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores,
sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldégicos ou humanos em comum,
exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em comum;

3.2.5. empresério individual ou sociedade empresaria, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo
do projeto béasico ou termo de referéncia ou projeto executivo ou o qual ou da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador,
responséavel técnico ou subcontratado

3.2.6. empresério individual ou sociedade empresaria, declarado(a) inidéneo(a) para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e Distrital, bem como o que esteja punido
com suspenséo do direito de licitar ou contratar em qualquer esfera da Federacdo, em qualquer dos Poderes;

3.2.7. sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.2.8. empresario que se encontre em processo de dissolugdo, recuperacdo judicial ou extrajudicial, faléncia,
concordata, concurso de credores, liquidacéo, fuséo, ciséo, ou incorporagéo;

3.2.9. consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo e pessoas fisicas ndo empresarias.
3.2.10. consoante prescreve o Decreto Distrital. n® 32.751/2011, pessoa juridica, cujo administrador, proprietario ou
sécio com poder de direcao seja familiar de agente publico, preste servicos ou desenvolva projeto no 6rgdo ou

entidade da administracdo publica do Distrito Federal em que este exerca cargo em comissdo ou funcdo de
confianga por meio de:

| - contrato de servico terceirizado;
Il - contratos pertinentes a obras, servicos e a aquisicao de bens;

[l - convénios e os instrumentos equivalentes.
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3.2.10.1. entende-se por familiar o cbnjuge, companheiro (a) ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, inclusive.

3.2.10.2. as vedacdes deste item estendem-se as relacdes homoafetivas
3.2.11. direta ou indiretamente o servidor ou dirigente que integre a Administracdo Direta do Distrito Federal ou
responsavel pela licitagdo.

3.2.11.1. considera-se participagdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira ou trabalhista do autor do termo de referéncia ou projeto, pessoa fisica ou juridica e do
pregoeiro e de sua equipa de apoio com a licitante ou responsavel pelo fornecimento de bens e servicos a estes
necessarios.

3.2.12. o autor do Termo de Referéncia, pessoa fisica ou juridica

IV - DO CREDENCIAMENTO

4.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante o sistema eletrénico
provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestéo (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

4.2. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados deverdo dispor de chave de identificagdo e senha
pessoal, obtidas junto & SLTI, onde também deverédo informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e
receber instrucdes detalhadas para sua correta utilizagdo.

4.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacéo
por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a PGDF
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante e a presuncéo de
sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao pregéo na forma eletronica.

4.5. Cabera a licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

V — DA PROPOSTA

5.1. A licitante deverd encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até a data e horério,
marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de
propostas, devendo declarar em campo préprio no sistema:

5.1.1.0 valor unitario e total para o item cotado, em algarismo, em moeda nacional, ja considerados e inclusos,
todos os custos necessarios tais como impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto desta licitacédo, para entrega no local indicado neste edital.

5.1.2.a descrigdo detalhada do produto ofertado, e, em caso de discordancia existente entre as especificagdes do
objeto descritas no Comprasnet e as constantes deste edital, prevalecerao as Ultimas;

5.1.3.que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as
exigéncias deste edital.

5.1.4.que preenche os requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual definidos pelo art. 3° Lei Complementar n°. 123/2006, e que esta apta a usufruir do
tratamento favorecido concedido na referida Lei.
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5.1.5. que ndo utiliza méo-de-obra de menores de dezoito anos para trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
de qualquer trabalho de menores de dezesseis, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666/1993,
acrescido pela Lei n°® 9.854/1999, em conformidade com o previsto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicdo
Federal, salvo na condicao de aprendiz, a partir dos quatorze anos..

5.2. As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracao e apresentacdo de suas propostas.

5.3. Os precos oferecidos devem estar compativeis com os praticados no mercado.

5.4.0 preco seré fixo e irreajustavel.
5.5. A validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da sua apresentacao.

5.6. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos previstos nesta licitacdo sujeitard a licitante as
sanc¢des estabelecidas neste edital.

5.7. A licitante devera obedecer, rigorosamente, aos termos deste Edital e seus Anexos.

5.8. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.

5.9. A identificacdo do licitante na proposta ensejara a sua desclassificacao;

5.10. Até a abertura da sesséo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente encaminhada.

5.11. Depois da abertura da sessdo ndo serdo admitidas alteragcbes nas propostas apresentadas, ressalvadas
apenas a reducédo do prec¢o proposto e aquelas alteracdes destinadas a sanar evidentes erros formais.

5.12. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacado para contratacdo, ficam as licitantes liberadas
dos compromissos assumidos.

5.13. A apresentacéo da proposta implica plena aceitagéo, por parte da licitante, das condi¢bes estabelecidas neste
Edital e seus Anexos.

VI — DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1 No dia e horario, indicados no predmbulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br, sera realizada a
abertura da sessao publica deste Pregao, conduzida pelo Pregoeiro.

6.2. Durante a sessdo, a comunicacao entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

6.3. Incumbira a Licitante acompanhar as opera¢des no Sistema Eletrdnico durante a sessdo publica do Pregéo
Eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo Sistema ou de sua desconexao.

6.4. A Licitante sera responsavel por todas as transacbes que forem efetuadas em seu nome no Sistema
Eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de precos e lances inseridos em sesséo publica.

VIl — DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

7.1.0 Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que nado estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.2.Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

VIl - DA FORMULAGAO DE LANCES
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8.1. Iniciada a fase competitiva, as licitantes que tiveram suas propostas classificadas poderdo encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico e serdo imediatamente informadas do recebimento e do
valor consignado no registro de cada lance.

8.2.A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no sistema.

8.3.Durante o transcurso da sessado, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacao do licitante.

8.4.Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

8.5.0s lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, néo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragéo.

8.6. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico permanecer
acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.7. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do Pregdo sera
suspensa automaticamente e tera reinicio somente apds comunicacdo expressa aos participantes no sitio
www.comprasnet.gov.br.

8.8. O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com antecedéncia de 1 a 60
minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

8.9. Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, ap6s o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a fase de lances.

IX - DA NEGOCIACAO

9.1. Apé6s o encerramento da etapa de lances o Pregoeiro podera encaminhar contraproposta a licitante que tenha
apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacao.

9.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

X - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1. A licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar, no prazo de 03 (trés) horas, contados da
solicitacdo do Pregoeiro, por meio da op¢édo “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet, em arquivo Unico, ou pelo e-
mail licitacao@pg.df.gov.br ou pelo fac-simile n° (61) 3325-3403, a proposta de precos adequada ao ultimo lance ou
valor negociado e demais documentos e comprovacdes solicitados em anexo.

10.1.1.0s originais ou cOpias autenticadas da proposta inserida no sistema e da documentacao exigida no Edital,
deverao ser encaminhados em envelope fechado e identificado o n°® do pregdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias
Uteis, contados a partir da declaracdo dos vencedores no sistema, ao protocolo da Procuradoria-Geral do Distrito
Federal — PGDF, localizada no Setor de Administragdo Municipal — SAM- Bloco |, térreo, Brasilia/DF, CEP: 70620-
000, Telefone: (61) 3342-1086.

10.1.2. A forma fisica da proposta inserida no sistema, a ser encaminhada no envelope devera conter:

a) nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo, telefone, niimeros do CNPJ;

b) o valor unitério e total para o item cotado, em moeda nacional, j4 considerados e inclusos, todos os custos
necessarios tais como impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir
sobre o objeto desta licitacdo, para entrega no local indicado neste edital.
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c) as especificacdes do material de forma a demonstrar que atendem as exigidas no Termo de Referéncia
constante do Anexo | deste edital, e, em caso de discordancia existente entre as especificagcbes do objeto
descritas no Comprasnet e as constantes deste edital, prevalecerdo as ultimas;

d) prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados da data
prevista para abertura da licitagao.

e) prazo de entrega de no maximo 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da Nota de
Empenho;

f) aindicagdo da marca para o produto cotado.

10.1.2.1. Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta e ndo constar o
registro de prazos divergentes dos estabelecidos, eles serdo considerados como aceitos pela licitante, ficando esta
obrigada ao cumprimento dos mesmos.

10.2. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta e documentacédo solicitadas, tera sua
proposta desclassificada e sujeitar-se-a as san¢des previstas neste edital.

10.3. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto & compatibilidade do pre¢o ofertado com
o valor estimado, & conformidade com as especifica¢cfes técnicas do objeto licitado e com 0s requisitos
estabelecidos neste edital e seus anexos, devendo ser desclassificada de forma motivada a que estiver em
desacordo.

10.3.1. Para o julgamento e classificagéo das propostas, sera adotado O CRITERIO DE MENOR PRECO DO ITEM,
observados o0s prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e parametros minimos de
desempenho e qualidade e demais condi¢cfes estabelecidas neste Edital.

10.3.2. Em havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

10.3.3. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da PGDF ou, ainda, de
pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.

10.3.4. N&o se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste edital, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido.

10.3.5. Nao se admitir4 proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacées de propriedade da licitante, para os quais
ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.

10.3.6. Sera desclassificada a proposta que contenha pre¢co manifestamente inexequivel, assim considerado aquele
gue seja inferior ao custo de producéo, acrescido dos encargos legais, desde que a licitante, depois de convocada,
néo tenha demonstrado a exequibilidade do preco ofertado.

10.3.7. Sera desclassificada a proposta que contenha preco excessivo, assim considerado aquele que for
superior ao estimado pela Administragdo, unitario e total, constante deste edital/anexos, para o item ofertado.

Xl - DA HABILITACAO

11.1. DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA HABILITACAO:

11.1.1 Comprovacdo da Habilitacdo Juridica

a) Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual.
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b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio. no
caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

11.1.2. Reqularidade Fiscal e Trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou sede da
licitante.

¢) Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal
do Brasil.

d) para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de Débitos ou
certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito
Federal, em plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br. (inteligéncia do art.
173, da LODF)

e) Certiddo de Regularidade de débitos Relativos as Contribuicbes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

f) Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT. (Lei n° 12.440, de 7 de julho de 2011)

11.1.3. Qualificacdo Técnica:

a) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado comprovando
gue a licitante forneceu material compativel com o objeto desta licitacao.

11.1.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacdo judicial ou extrajudicial (Lei n°® 11.101, de
9.2.2005), conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede da licitante, ou de seu domicilio, dentro do prazo
de validade previsto na propria certidao.

11.1.5. Outros Documentos:

Declaragéo, subscrita por representante legal da licitante, atestando que:
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a) Preenche os requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte
ou microempreendedor individual definidos pelo art. 3° Lei Complementar n°. 123/2006 e no art. 2° da Lei
Distrital n°® 4.611/2011, e que esta apta a usufruir do tratamento favorecido, concedidos pelas referidas Leis.

b) N&o utiliza méo-de-obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a realizacdo de
trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como néo utiliza, para qualquer trabalho, mao-de-obra
direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos (conforme inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666/93);

11.1.5.1. Havendo superveniéncia de fato impeditivo a participacéo do certame, fica a licitante obrigada a
declara-lo, sob pena das san¢des legais cabiveis.

11.2. DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

11.2.1.A licitante habilitada parcialmente no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF
ficard isenta de apresentar os documentos relacionados referentes a:

e habilitagdo juridica (item 11.1.1),
e regularidade fiscal (item 11.1.2 com excecdo das alineas “d” e “g”) e
e qualificacdo econdmico-financeira (item 11.1.4).

11.2.2. A comprovacao da habilitacdo parcial no SICAF dar-se-4a mediante a verificacdo da validade dos
documentos necessarios, através de consulta on line ao sistema, op¢ao “Situacdo do Fornecedor” e outras opcgoes
de consultas disponiveis, quando do julgamento da habilitacdo, ocasido que sera impressa a respectiva Declaragao
de “Situacao do Fornecedor”, sendo a mesma rubricada pelo Pregoeiro.

11.2.3.E assegurado a licitante que esteja com algum documento vencido no SICAF o direito de encaminhar a
documentacdo em plena validade, juntamente com a documentacdo ndo contemplada no SICAF prevista neste
Edital.

11.2.4. Os documentos exigidos para a habilitacdo que ndo estiverem contemplados no SICAF ou das licitantes
gue ndo optarem pelo cadastramento do SICAF ou com cadastro desatualizado, deverdo ser remetidos em
conjunto com a proposta de precos conforme previsto no item 10.1, ajustada ao valor do lance dado ou
negociado e demais documentos e comprovacdes a serem anexados a proposta, no prazo de 03 (trés) horas
contados a partir da solicitagdo Pregoeiro no Sistema Eletrbnico, em arquivo Unico, por meio da opg¢do “Enviar
Anexo” do Sistema Comprasnet ou por e-mail licitacao@pg.df.gov.br ou pelo fac-similes n° (61) 3325-3403.

11.2.4.1. Os originais ou coépias autenticadas deverdo ser enviados, em envelope fechado e identificado o n° do
pregdo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados a partir da declaragcdo dos vencedores no sistema, ao
protocolo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, localizada no Setor de Administracdo Municipal —
SAM- Bloco |, térreo, Brasilia/DF, CEP: 70620-000, Telefone: (61) 3342-1086.

11.2.5. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certiddes se necessario,
para verificar as condicdes de habilitacdo das licitantes, no entanto, ndo se responsabilizara pela possivel
indisponibilidade desses sistemas, quando da consulta no julgamento da habilitacdo, sendo de inteira
responsabilidade da licitante a comprovacdo de sua habilitacdo. A verificagdo em sitios oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certid6es constitui meio legal de prova.

11.2.6. A licitante que apresentar a comprovacgdo de regularidade fiscal com alguma restricdo, sera assegurado o
prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacao.
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11.2.7. A nédo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangBes previstas neste Edital, e facultard ao Pregoeiro convocar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

11.2.8. Os documentos necessarios para a habilitacdo poderéo ser apresentados em original ou cdpia autenticada
por cartério competente, ou copia acompanhada do original para conferéncia pelo Pregoeiro ou por membro da
equipe de apoio ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, ou pela Internet, nos casos em que o 6rgao
responsavel pela emissao do documento disponibilizar sua consulta.

11.2.9.Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues acompanhados da traducéo
para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado e devidamente consularizados.

11.2.10. N&o seréo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos, em substituicdo aos documentos
requeridos neste Edital e seus anexos.

11.2.11. Os documentos encaminhados deverdo estar em nome da licitante, com indicagdo do nimero de inscricdo
no CNPJ.

11.2.12. Todos os documentos deverdo estar em nome e CNPJ da matriz ou todos em nome e CNPJ da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz e os atestados de capacidade técnica, que podem ser apresentados tanto em nome da matriz e/ou em nome
da filial.

11.2.13. A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informa¢des e dos documentos apresentados
em qualquer fase da licitagao.

11.2.14. As certiddes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente estabelecida pelo Orgéo
expedidor, deverdo ter sido expedidas até 90 (noventa) antes da data da sess&o publica deste Pregdo, exceto os
documentos que se destinam a comprovacao da qualificacdo técnica.

11.2.15.0 pregoeiro, na fase de julgamento, poderd promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a analise
das propostas e da documentacdo, devendo as licitantes atenderem as solicitacdes no prazo por ele estipulado,
contado do recebimento da convocacéao.

11.2.16. A ndo apresentacao dos documentos exigidos neste edital implicard em inabilitagdo da licitante, salvo se
houver a possibilidade de consulta via internet durante o julgamento da habilitacdo pelo Pregoeiro.

11.2.17.Seré inabilitada a licitante que ndo se enquadrar na condicdo de entidade preferencial, conforme exigéncia
expressa do art. 25, § 1°, da Lei Distrital n°® 4.611/2011.

11.2.18.Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento dos requisitos de habilitagdo estabelecidos neste
Edital e seus Anexos, a licitante sera inabilitada.

11.2.19.Se a proposta nado for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro,
examinara a proposta subsequiente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a selecdo da proposta
gue melhor atenda a este edital.

11.2.20. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital, a licitante ser4 declarada vencedora.

Xll- DO RECURSO

12. Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd, durante a sesséo publica, de forma imediata e motivada, em
campo préprio do sistema, manifestar sua inten¢é@o de recurso no prazo de 30 minutos.

12.1.A licitante que manifestar a intencéo de recurso devera registrar as razées do recurso, em campo préprio do
sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para, querendo, a apresentar
contra-razdes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo da recorrente.
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12.2.A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante, importard na decadéncia desse direito, ficando o
pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

12.3. O recurso nao acolhido pelo Pregoeiro sera apreciado e decidido pela autoridade superior.
12.4.0 acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.5.0s autos do processo permanecerao com vistas franqueadas aos interessados na PGDF/DAG, situada no
Setor de Administracdo Municipal — SAM — Projecéo “I”, Brasilia — DF 2° andar, 204, no horario de 09h as 12h e das
14h as 18h.

Xlll- DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1.0 objeto deste Pregéo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso, hipétese em que a
adjudicacao cabera a autoridade competente para homologacéao.

13.2.A homologacédo deste Pregdo compete ao Diretor de Administracdo-Geral da Procuradoria-Geral do Distrito
Federal.

13.3. O objeto deste Pregao seré adjudicado PELO VALOR TOTAL DO ITEM, a licitante vencedora.

XIV — DA NOTA DE EMPENHO |

14.1. Homologada a licitagdo serd convocada a licitante vencedora para retirar a Nota de Empenho, de acordo
com o art. 62 da Lei n°® 8.666/93, no do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair o direito a contratagéo,
sem prejuizo das sang8es previstas neste edital.

14.2.0 prazo para a retirada da nota de empenho podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
PGDF, de acordo com o § 1° do art. 64 da Lei n° 8.666/93.

14.3.Por ocasido da emissdo da Nota de Empenho, serd exigida a comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo
estabelecidas no edital.

14.4.Quando a vencedora da licitagdo ndo fizer a comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo consignadas no
edital referida no subitem acima ou injustificadamente, recusar-se a retirar a nota de empenho, poderd ser
convocada outra licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apés comprovados o0s requisitos
habilitatérios, o atendimento das especificacdes e condi¢cdes estabelecidas no Edital e feita a negociacao, retirar a
nota de empenho, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das demais cominacdes legais.

14.5. E vedada a subcontratacdo, cesséo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste editall.

XV— DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1.Independentemente de transcricdo na proposta, sujeitar-se as demais obrigac8es estabelecidas no Termo de
Referéncia (Anexo 1) deste Edital.

15.2.Cumprir todas as especificagfes, prazo de entrega, obrigacdes e clausulas estabelecidas neste edital e seus
anexos.

15.3.Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa sobre o objeto contratado;

15.4.Substituir os produtos, a juizo do servidor designado para o recebimento, que néo for considerado de acordo
com as especificagbes solicitadas no edital e contida na proposta ou apresentar qualquer defeito, sem que caiba
gualquer acréscimo no preco contratado.

Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Setor de Administracdo Municipal — SAM — Projegao “I”, Brasilia — DF
Telefones: (0XX)-61-3342-1086/3325-3403.

10



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGCAO-GERAL

GDF

15.5.Manter durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as
condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagcéo.

XVI — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Designar servidor responsavel pelo recebimento do material a ser fornecido.
16.2. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

16.3. Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades que porventura sejam observadas
no material fornecido;

16.4. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades quaisquer débitos de sua
responsabilidade, bem como fiscalizar o material Objeto Contratado.

XVII - DO RECEBIMENTO

17.1 O objeto desta licitacdo sera recebido, por servidor designado pela autoridade competente, mediante recibo, da
seguinte forma:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com a especificagédo; e

b) definitivamente, apds a verificacdo da sua conformidade com as especifica¢des e requisitos contidos na proposta
e previstos neste edital e consequente aceitacao.

17.2. Apo6s o recebimento definitivo do objeto, sera atestada a Nota Fiscal para efeito de pagamento;

17.3. Se a licitante vencedora deixar de entregar os produtos, dentro do prazo estabelecido sem justificativa por
escrito e aceita pela Administracdo, sujeitar-se-4 as penalidades impostas neste Edital.

Xl —= DO PAGAMENTO

18.1. Para efeito de pagamento, a PGDF consultard os sitios oficiais dos 6rgdos e entidades emissores das
certiddes a seguir relacionadas, para a verificacdo da regularidade fiscal da Contratada:

a) Certiddo de regularidade de débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Decreto Federal n° 6.106/2007);

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela CEF —
Caixa Econbmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.° 8.036/90);

c) Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011).

18.1.2. Em havendo aimpossibilidade de consulta, pela Administracao, aos sitios oficiais dos 6rgaos e entidades
emissores das citadas certidbes, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo, pela Contratada, da
comprovacdo de suaregularidade fiscal e trabalhista.

18.2. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, desde que o documento de cobranca esteja em condi¢cdes de liquidacédo de pagamento.
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18.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida sera
atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a
variacdo do INPC/IBGE pro rata tempore.

18.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagéo, qualquer obrigacdo que Ihe for
imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos
ou correcdo monetaria (quando for o caso).

18.5. Os pagamentos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) serao feitos, exclusivamente,
mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiério, junto ao Banco de Brasilia S/A - BRB. Para tanto
deverdo apresentar o nimero da conta corrente e da agéncia em que desejam receber seus créditos, de acordo
com o Decreto n.° 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n° 35, pag. 3, de 18/02/2011.

18.5.1. Excluem-se das disposi¢fes do caput deste item:
I. - 0s pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administra¢do Publica federal;

Il. - os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou contratos que, em
virtude de legislacéo propria, s6 possam ser movimentados em instituicdes bancérias indicadas nos respectivos
documentos;

lll. - os pagamentos a empresas de outros Estados da federacdo que ndo mantenham filiais e/ ou
representacdes no DF e que venceram processo licitatério no &mbito deste ente federado.

18.6. Sera efetuada a retencdo na fonte, dos tributos e contribuicdes, prevista na Instrucdo Normativa SRF n°
480/2004, alterada pela IN n°® 539/2005.

18.7. A retencdo dos tributos ndo serd efetivada caso a licitante apresente junto com sua Nota Fiscal/Fatura a
comprovacdo de que o ele é optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —SIMPLES.

18.8. O pagamento dar-se-a mediante emissdo de Ordem Bancaria — OB, junto ao Banco de Brasilia S.A., em
Brasilia-DF, ou tratando-se de empresa de outro Estado que nao tenha filial ou representacao no Distrito Federal,
junto ao banco indicado, no prazo de 15 (quinze) dias corridos contados da data de apresentagéo pela Contratada
da documentacdo fiscal correspondente e apds o atestado da fiscalizacdo da PGDF.

18.9. Documentos de cobranca rejeitados por erros ou incorrecbes em seu preenchimento serdo formalmente
devolvidos a Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data de sua apresentacgao.

18.10. Os documentos de cobranga, escoimados das causas que motivaram a rejeicéo, deverdo ser reapresentados
num prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

18.11. Em caso de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorregdes, o prazo de pagamento passara
a ser contado a partir da data de sua reapresentacéo.

XIX — DAS SANCOES

19.1.As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigag8es assumidas, garantida a prévia
defesa, ficam sujeitas as sanc¢des estabelecidas no Decreto n°® 26.851, de 30/05/2006, publicado no DODF n° 103,
de 31/05/2006, pg. 05/07, com suas alteracdes e atualizado. Cépia integrante do anexo IV.
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[ XX — DA CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA

20.1. Unidade Orcamentaria: 12101 - Procuradoria-Geral do Distrito Federal
20.2. Programa de Trabalho: 03.122.6003.8517.9689

20.3. Natureza da Despesa: 33.90.30

20.4. Fonte: 100

XXI - DA DISPOSIGOES FINAIS

21.1. A PGDF podera revogar este Pregdo por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anul-lo por ilegalidade, de
oficio ou por provocacéo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

21.1.1. A anulacéo do pregéo induz a do contrato.

21.1.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do procedimento licitatério,
ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver suportado no cumprimento
do contrato.

21.2. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desde Pregdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de informacdo ou de
documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacédo e habilitacdo.

21.3. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de classificagdo e habilitacdo.
(83° do art. 26 do Dec. n° 5.450/2005)

21.4. A critério do Pregoeiro podera ser prorrogado o prazo estabelecido de 03 (trés) horas contados a partir da
solicitacdo no Sistema Eletrénico, para envio da proposta e documentacdo em arquivo Unico, por meio da opgéo
“Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet ou por e-mail licitacao@pg.df.gov.br ou pelo fac-similes n° (61) 3325-3403.

21.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na PGDF.

21.6. O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara na inabilitacdo da licitante e/ou
desclassificagcdo de sua proposta, desde que seja possivel a afericdo de sua habilitagdo e a exata compreenséo da
sua proposta, durante a realizacdo da sessédo publica do pregéo.

21.7. As normas disciplinadoras da licitacdo ser@o sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacdo. (Paragrafo Unico do art. 5° do Dec. n° 5.450/2005)

21.8. A contratada fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢cfes contratuais, acréscimos ou supressfes que se
fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial (Lei n.° 8.666/93, art.65, 88 1°, 2°). No caso de
eventual alteracao contratual a Administracéo devera apresentar a devida justificativa prévia.

21.9. Este Pregéo podera ter a data de abertura da sessao publica transferida por conveniéncia da PGDF.

21.10. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital serd o de Brasilia — DF, com exclusdo de qualquer
outro.

21.11. Os casos omissos e demais dividas suscitadas seréo dirimidas pelo Pregoeiro, por meio do Telefone: (61)
3342-1086.
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| XXIl - DOS ANEXOS

22.1. Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos:

22.1.1. ANEXO |- Termo de Referéncia;

22.1.2. ANEXO 1l - Modelo da Declaragdo de Qualificagdo das Entidades Preferenciais
22.1.3. Anexo Il - Modelo Declaragédo de que ndo Emprega Menor

22.1.4. ANEXO IV- Copia do Decreto n® 26.851/2006 - Regula a aplicacdo de penalidades

Brasilia, 08 de margo de 2013.

Barbara Hamu
Pregoeira
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

| 1) OBJETO:

Aquisicdo de Material de Expediente: Capas de Processos.

ESPECIFICACAO QTDE VALOR UNITARIO (R$) | VALOR TOTAL (R$)

Capa de processo confeccionada 40.000 U 0,63 25.200,00
em ficha ouro, apresentacdo em
capas soltas, dobradas ao meio,
impresso em off-set, na cor preta no
anverso da 1% capa, com Brasdo
DF/SDCA/008, altura  330mm,
largura 460mm, tipo formulario
plano, gramatura 1809/m2.

VALOR TOTAL | 25.200,00

| 2) JUSTIFICATIVA:

2.1 Para atendimento da demanda desta Procuradoria Geral do DF, conforme solicitacdo constante no
memorando n°® 02/2013 — SEMAT/DAG.

| 3) PRAZO DE ENTREGA:

3.1 De até 30 dias corridos, contados a partir da retirada/recebimento da respectiva Nota de Empenho ou do
Pedido de Fornecimento.

| 4 R ECEBIMENTO:

4.1 O recebimento do objeto sera realizado pelo Servigo de Material/GEAG.

| 5) CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA:

51.1. Unidade Orgamentéria: 12101 - Procuradoria-Geral do Distrito Federal
5.2. Programa de Trabalho: 03.122.6003.8517.9689

5.3. Natureza da Despesa: 33.90.30

5.4. Fonte: 100

Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
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‘ 6) CRITERIO DE JULGAMENTO:

6.1 Para efeito de julgamento sera levado em conta o menor prego do item.

‘ 7) LOCAL DE ENTREGA:

7.1 No Servigo de Material da Procuradoria Geral do Distrito Federal — Sam Bloco | — Asa Norte — Térreo —
sala TO1.

‘ 8) VALOR ESTIMADO:

8.1. O valor total estimado para a despesa € de R$ 25.200,00 (vinte e cinco mil e duzentos reais).

9) DO PAGAMENTO:

9.1 O pagamento serd efetuado de acordo com as normas de execuc¢do orgamentaria e financeira.

| 100 OBSERVAGOES:

10.1 Os precos cotados deverdo ser fixos e irreajustaveis, estando incluso todas as despesas com méo de
obra, transportes, encargos sociais e fiscais, administrativos e demais despesas necessarias.

10.2 A licitante vencedora podera retirar o modelo do material licitado, no Servigo de Material desta
Procuradoria, Telefone para contato: 3325-3373.

Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade
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ANEXO 1l

MODELO

DECLARACAO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, OU
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL EM CONDICOES DE USUFRUIR O TRATAMENTO
FAVORECIDO PREVISTO NA LC N° 123/2006.

A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n® , sediada no endereco .
telefone/fax n® , por intermédio do seu representante legal Sr(a). _

, portador(a) da Carteira de Identidade
n® e do CPF n® , DECLARA que preenche 0s requisitos
legais para a qualificacdo como (microempresa ou empresa de pequeno porte ou

microempreendedor individual) e que esta apta a usufruir do tratamento favorecido, nas condicdes
do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei
Complementar n°. 123/2006, em especial quanto ao seu art. 3°, e do art. 2° da Lei Distrital n®
4.611/2011, e que ndo se enquadra em qualquer das vedacdes relacionadas no 84° do art. 3° Lei
Complementar n°. 123/2006, bem como no paragrafo Unico do art. 2° da Lei Distrital 4.611/2011.

Brasilia-DF, de de

Representante Legal

Cargo
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ANEXO IlI
MODELO
DECLARACAO
DE QUE NAO EMPREGA MENOR
A empresa , inscrita no CNPJ
sob o n® , sediada no endereco .
telefone/fax n® , por intermédio do seu representante legal Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade
n® e do CPF n® , DECLARA para fins do disposto no

inciso V do art. 27 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de
27 de outubro de 1999, em conformidade com o previsto no inciso XXXIlII, do art. 7°, da Constituicdo
Federal/88, que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) menor (es) de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicéo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

Local e Data

[Nome do Representante Legal da Empresa]
Cargo
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ANEXO IV

DAS PENALIDADES
DECRETO N° 26.851, DE 30 DE MAIO DE 2006. (Consolidado)

Regula a aplicacdo de sancbes administrativas previstas nas Leis Federais n% 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei
de Licitacbes e Contratos Administrativos), e 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do Pregéo), e d& outras
providéncias.

A GOVERNADORA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe conferem o inciso VI, art. 100 da Lei
Organica do Distrito Federal, e tendo em vista o disposto nos arts. 81, 86, 87 e 88 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, e no art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, bem como o disposto no art. 68 da Lei
Federal n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e ainda, a centralizagio de compras instituida nos termos da Lei Distrital
n® 2.340, de 12 de abril de 1999, e as competéncias instituidas pela Lei Distrital n® 3.167, de 11 de julho de 2003,
DECRETA:

CAPITULO |
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
SECAO |
Disposicdes Preliminares

Art. 1° A aplicagdo das sanc¢des de natureza pecunidria e restritiva de direitos pelo ndo cumprimento das normas de
licitacAo e/ou de contratos, em face do disposto nos arts. 81, 86, 87 e 88, da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de
1993, e no art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, obedecera, no ambito da Administracio Direta,
Autarquica, Fundacional e das Empresas Publicas do Distrito Federal, &s normas estabelecidas neste Decreto.

Paragrafo Unico. As disposicdes deste Decreto aplicam-se também aos ajustes efetuados com dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, nos termos do que dispbe a legislacdo vigente, e ainda as licitacbes realizadas pelas
Administracées Regionais, até o limite maximo global mensal estabelecido no art. 24, incisos | e |l, da Lei Federal n®
8.666, de 21 de junho de 1993, nos termos do disposto no § 1° do art. 2° da Lei Distrital n® 2.340, de 12 de abril de
1999.

SECAO Il
Das Espécies de San¢Bes Administrativas

Art. 2° As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigacdes assumidas, garantida a prévia
defesa, estdo sujeitas as seguintes sancoes:

| - adverténcia;
Il - multa; e

Il - suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, e impedimento de contratar com a Administracdo do Distrito
Federal:

a) para a licitante e/ou contratada através da modalidade pregdo presencial ou eletrénico que,
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
Brasilia — Patrimdnio Cultural da Humanidade
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Setor de Administracdo Municipal — SAM — Projegao “I”, Brasilia — DF
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documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo do seu objeto, comportar-se de
modo iniddneo ou cometer fraude fiscal; a penalidade sera aplicada por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, e a
licitante e/ou contratada sera descredenciada do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominacfes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida;

b) para as licitantes nas demais modalidades de licitacdo previstas na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, a penalidade sera aplicada por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida.

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢éo aplicada com base no inciso anterior.

Paragrafo Unico. As san¢des previstas nos incisos I, lll e IV deste artigo poderdo ser aplicadas juntamente com a do
inciso Il, facultada a defesa prévia a interessada, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

SUBSECAOQ |
Da Adverténcia

Art. 3° A adverténcia € o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir qualquer
obrigacao, e sera expedido:

| - pela Subsecretaria de Compras e Licitagbes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer no
ambito do procedimento licitatério, e, em se tratando de licitacdo para registro de precos, até a emissdo da
autorizacdo de compra para o 6rgéo participante do Sistema de Registro de Precos; e

Il - pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante se o descumprimento da obrigacdo ocorrer na fase de
execucdao contratual, entendida desde a recusa em retirar a hota de empenho ou assinar o contrato.

SUBSECAOQ II
Da Multa

Art. 4° A multa é a sancdo pecuniaria que sera imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do 6rgéo
contratante, por atraso injustificado na entrega ou execucao do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucdo de servigos,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde a até 30 (trinta)
dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucdo de
servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em carater
excepcional, e a critério do érgao contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega,
sem prejuizo da aplicacao do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, recusa parcial ou total na entrega do
material, recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte
inadimplente; e

V - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer clausula do
contrato, exceto prazo de entrega.
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§ 1° A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8°, da Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993 e sera executada ap0s regular processo administrativo, oferecido a contratada a oportunidade de
defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo, nos termos do § 3o do art.
86 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, observada a seguinte ordem:

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
[l - mediante procedimento administrativo ou judicial de execucéo.

§ 2° Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a contratada
pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo Indice Geral de Precos - Mercado (IGP-M) ou equivalente, que
sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrados judicialmente.

§ 3" O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do
vencimento do prazo de entrega ou execucdo do contrato, se dia de expediente normal na reparticdo interessada,
ou no primeiro dia util seguinte.

§ 4° Em despacho, com fundamentacao sumaria, podera ser relevado:
| - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e
Il - a execucgdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

§ 5° A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras san¢des, segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida, consoante o previsto no Paragrafo Unico do art. 2° e observado o principio da proporcionalidade.

§ 6° Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados e/ou
rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso superior a 30 (trinta)
dias, que sera penalizado na forma do inciso Il do caput deste artigo.

§ 7° A sancdo pecuniaria prevista no inciso IV do caput deste artigo ndo se aplica nas hipéteses de rescisao
contratual que ndo ensejam penalidades.

SUBSECAO IlI
Da Suspenséao

Art. 5° A suspensdo é a sancao que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagbes e de
contratar com a Administracdo, e, se aplicada em decorréncia de licitagdo na modalidade pregéo, ainda suspende o
registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, instituido pelo
Decreto n°® 25.966, de 23 de junho de 2005, e no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF,
de acordo com 0s prazos a seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela Subsecretaria de Compras e
Licitacdes - SUCOM, ou pelo érgado integrante do Sistema de Registro de Precos, a licitante e/ou contratada
permanecer inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, em licitacdo realizada na modalidade pregdo presencial ou eletrénico, quando a
licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou
internet, de forma proviséria, ou, em original ou cépia autenticada, de forma definitiva;

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregéo, convocada dentro do prazo de validade de
sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execucdo do seu objeto, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato; e

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:
a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagc6es, objetivando obter, para si ou para
outrem, vantagem decorrente da adjudicacdo do objeto da licitacéo;
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b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo; e
¢) receber qualquer das multas previstas no artigo anterior e ndo efetuar o pagamento.
§ 1° Sdo competentes para aplicar a penalidade de suspens&o:

| - a Subsecretaria de Compras e Licitagdes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer no ambito
do procedimento licitatério, e, em se tratando de licitacdo para registro de precos, até a emisséo da autorizacao de
compra para o érgao participante do Sistema de Registro de Precos; e

Il - o ordenador de despesas do 6rgdo contratante, se 0 descumprimento da obrigacédo ocorrer na fase de execugéo
contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

§ 2° A penalidade de suspens&o sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal.

§ 32 O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as condutas ali previstas
forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos pregdes.

SUBSECAO IV
Da Declaragéo de Inidoneidade

Art. 62 A declaracio de inidoneidade sera aplicada pelo Secretario de Estado ou autoridade equivalente do 6érgéo
de origem, a vista dos motivos informados na instru¢édo processual.

§ 1° A declaracao de inidoneidade prevista neste artigo permanecera em vigor enquanto perdurarem os motivos que
determinaram a punicéo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que a aplicou, e sera
concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracéo pelos prejuizos resultantes de sua conduta e apés
decorrido o prazo da sancéo.

§ 2° A declaragédo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal, e seus
efeitos serdo extensivos a todos os Orgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao Poder Executivo do Distrito
Federal, e & Administracao Publica, consoante dispde o art. 87, IV, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULO I
DAS DEMAIS PENALIDADES

Art. 7° As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que por quaisquer
outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtengéo no registro no Cadastro de Fornecedores do
Distrito Federal, administrado pela Subsecretaria de Compras e Licitagfes - SUCOM, estarao sujeitas as seguintes
penalidades:

| - suspenséo temporaria do certificado de registro cadastral ou da obtencao do registro, por até 24 (vinte e quatro)
meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

Il - declaracao de inidoneidade, nos termos do art. 6° deste Decreto.
Paragrafo Unico. Aplicam-se a este artigo as disposi¢c@es dos 88 2° e 3° do art. 5° deste Decreto.

Art. 8°° As sancbes previstas nos arts. 5° e 6° poderdo também ser aplicadas as empresas ou profissionais que, em
raz&o dos contratos regidos pelas Leis Federais n%s 8.666, de 21 de junho de 1993 ou 10.520, de 17 de julho de
2002:

| - tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacao; e

Il - demonstrarem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo, em virtude de atos ilicitos
praticados.
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CAPITULO IlI
DO DIREITO DE DEFESA

Art. 9° E facultado & interessada interpor recurso contra a aplicacdo das penas de adverténcia, suspenséo
temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva naotificacao.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual podera
reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente
informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do
recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

§2° Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrério;

§ 3° Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditério, e apds o exaurimento da fase recursal, a aplicacdo da
sancdo sera formalizada por despacho motivado, cujo extrato deverd ser publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal, devendo constar:

| - a origem e 0 niumero do processo em que foi proferido o despacho;

Il - o prazo do impedimento para licitar e contratar;

[l - o fundamento legal da sancéo aplicada; e

IV - 0 nome ou a razéo social do punido, com o nimero de sua inscrigdo no Cadastro da Receita Federal.

§ 4° Apds o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposicdo, a autoridade competente
para aplicacdo da san¢éo providenciara a sua imediata divulgacdo no sitio www.fazenda.df.gov.br, inclusive para o
bloqueio da senha de acesso ao Sistema de Controle e Acompanhamento de Compra e Licitacdes e Registro de
Precos do Distrito Federal - e-Compras, e aos demais sistemas eletrénicos de contrata¢cdo mantidos por 6rgaos ou
entidades da Administragdo Publica do Distrito Federal.

§ 6° Ficam desobrigadas do dever de publicacdo no Diario Oficial do Distrito Federal as san¢des aplicadas com
fundamento nos arts. 3° e 4° deste Decreto, as quais se formalizam por meio de simples apostilamento, na forma do
art. 65, 88°, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULO IV
DO ASSENTAMENTO EM REGISTROS
Art. 10. Toda sangéo aplicada sera anotada no historico cadastral da empresa.
Paragrafo Unico. As penalidades terdo seus registros cancelados apés o decurso do prazo do ato que as aplicou.
CAPITULO V
DA SUJEICAO A PERDAS E DANOS

Art. 11. Independentemente das sancdes legais cabiveis, regulamentadas por este Decreto, a licitante e/ou
contratada ficard sujeita, ainda, a composi¢céo das perdas e danos causados a Administracao pelo descumprimento
das obrigacdes licitatérias e/ou contratuais.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
Art. 12. Os instrumentos convocatérios e os contratos deverdo fazer mengédo a este Decreto, ressalvados 0s casos
em que o objeto exija penalidade especifica.
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Art. 13. As sang¢fes previstas nos artigos 3°, 4° e 5° do presente Decreto serdo aplicadas pelo ordenador de
despesas do 6rgédo contratante, inclusive nos casos em que o descumprimento recaia sobre o contrato oriundo do
Sistema de Registro de Precos.

Art. 14. Os prazos referidos neste Decreto s6 se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgdo ou na entidade.
Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 16. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia, 30 de maio de 2006.
118° da Republica e 47° de Brasilia
MARIA DE LOURDES ABADIA

Governadora

PUBLICADO NO DODF N° 103, DE 31 DE MAIO DE 2006 - P. 5, 6, 7.
ALTERADO PELOS DECRETOS N°S:

. 26.993, DE 12 DE JULHO DE 2006, PUBLICADO NO DODF N° 133, DE 13 DE JULHO DE 2006, P.2.
. 27.069, DE 14 DE AGOSTO DE 2006, PULICADO NO DODF N° 156, DE 15 DE AGOSTO DE 2006, P. 1,
2.
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