GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO-GERAL

GDF

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 3/2014

PARA REGISTRO DE PRECOS

O Distrito Federal, por meio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, leva ao conhecimento dos
interessados que fara realizar licitacdo para Registro de Precos, na modalidade Pregdo, na forma
Eletronica, mediante as condi¢Bes estabelecidas neste Edital, de acordo com o regulamento da Lei n.°
10.520/2002, do Decreto Federal n.° 5.450/2005, Decretos Distritais n® 23.460/2002, 25.966/2005,
26.851/2006, 32.985/2011, 34.509/2013, 34.637/2013 e, subsidiariamente, da Lei n.° 8.666/1993 e
alteracdes subsequentes, observando a Lei Complementar n.° 123/2006, além de outras normas aplicaveis
ao objeto deste certame.

A Sessédo Publica do Pregdo Eletrénico serd conduzida por servidor, designado Pregoeiro, mediante o
Decreto de 17 de junho de 2013, publicada no DODF n° 125, de 18 de junho de 2013, e, sera realizada por
meio de Sistema Eletrdnico COMPRASNET, conforme a indicagao abaixo:

PROCESSO N°. : 020.000.894/2014

TIPO DE LICITACAO: Menor Prego

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por prego unitario
DATA DE ABERTURA: 28/02/2014

HORARIO: 9h (nove horas) horério de Brasilia/DF
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
CODIGO UASG: 926121

| - DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de impressdo, contemplando o
fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em linha de fabricacdo, para impressdes
monocromaticas e policromaticas, com fornecimento de todos os insumos e reposicao de pecas originais,
além dos servicos de instalagdo, manutengéo e assisténcia técnica especializada dos equipamentos (exceto
0 papel), de acordo com as especificacbes e condi¢cdes descritas no Termo de Referéncia que integra o
Anexo | deste Edital.

Relagdo de Bens e Servigos estimados Qtde
01 Multifuncional Monocromatica A4 73
02 Impressora a Laser colorida A4 26
Total 99
03 Impressao/cépia Monocromatica A4 1.000.000
04 Impressao/cépia Colorida 100.000
Total 1.100.000
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Il - DA SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

2.1.0s pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao pregoeiro,
até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessédo publica, exclusivamente por meio
eletrdnico, no endereco eletrdnico licitacao @pg.df.gov.br

2.2.Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
impugnar o ato convocatorio deste pregdo, na forma eletrbnica, pelo endereco eletrbnico
licitacao@pg.df.gov.br.

2.3. Caberéa ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, parte
integrante do edital, decidir sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas e, neste mesmo prazo
prestar os esclarecimentos requeridos.

2.4. Acolhida a impugnacéo contra este Edital ou se, por qualquer motivo, houver mudanca em seus termos,
serd providenciada nova publicacdo, com designa¢do de nova data para a realizagdo do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacdo das propostas.

2.5.As respostas as impugnacfes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no sistema
eletrdnico para os interessados.

Il - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderéo participar deste Pregéo:

3.1.1. empresério individual e sociedade empreséria, do ramo de atividade do objeto desta licitagdo, que
atenda a todas as condic8es estabelecidas neste Edital e seus Anexos; e

3.1.2. que esteja credenciado perante o sistema eletrbnico provido pela Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio
www.comprasnet.gov.br.

3.2. N&o poderéo participar deste Pregao:

3.2.1. sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, soOcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnologicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em
comum;

3.2.2. empresario individual ou sociedade empreséria, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboracao do projeto basico ou termo de referéncia ou projeto executivo ou o qual ou da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto ou controlador, responséavel técnico ou subcontratado

3.2.3. empresario individual ou sociedade empreséria declarado(a) inidéneo(a) para licitar ou contratar com
a Administracédo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e Distrital, bem como o que esteja
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punido com suspenséo do direito de licitar ou contratar em qualquer esfera da Federacdo, em qualquer dos
Poderes;

3.2.4. sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.2.5. empresério individual ou sociedade empresaria que se encontre em processo de dissolucéo,
recuperacéo judicial ou extrajudicial, faléncia, concordata, concurso de credores, liquidagdo, fuséo, cisdo, ou
incorporacgéo;

3.2.6. consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo e pessoas fisicas nédo
empresarias.

3.2.7. empresario individual ou sociedade empresaria, que tenha proprietario, administrador, ou s6cio com
poder de direcdo que seja familiar de agente publico, preste servicos ou desenvolva projeto no 6rgdo ou
entidade da Administragdo Puablica do Distrito Federal em que este exer¢a cargo em comisséo ou fungéo de
confianga, na forma prescrita pelo Decreto Distrital. n® 32.751/2011.

3.2.7.1. entende-se por familiar o cénjuge, companheiro (a) ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, inclusive.

3.2.7.2. as vedacdes deste item estendem-se as relagfes homoafetivas

3.2.8. direta ou indiretamente o servidor ou dirigente da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

3.2.8.1. considera-se participacdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira ou trabalhista do autor do termo de referéncia ou projeto, pessoa fisica ou juridica e

do pregoeiro e de sua equipe de apoio com a licitante ou responsavel pelo fornecimento de bens e servigos
a estes necessarios.

IV — DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

4.1. O prazo de validade da ata de registro de precos sera de doze meses, ndo podendo ser prorrogado,
contados a partir da publicacdo no DODF.

4.2. Depois de homologada a licitagdo, as licitantes classificadas, observado o disposto no art. 12 do
Decreto 34.509/2013, serdo convocadas para assinar esta Ata de Registro de Precos, no prazo de 3 (trés)
dias uteis, contado da data de publicacdo da convocacao no DODF, podendo ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pelo licitante e desde que ocorra motivo justificado aceito pela
administragao.

4.3. A existéncia de precos registrados ndo obriga a contratacdo, podendo a PGDF realizar licitagdo
especifica para a aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de
condicdes.

4.4. Nao serd admitida a participacéo e/ou adesdo de 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica Direta ou
Indireta a Ata do Registro de Precos, resultante desta licitacdo, que somente podera ser utilizada pela
Procuradoria-Geral do Distrito Federal.
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V — DO CREDENCIAMENTO

5.1. Os interessados em participar deste Pregao deverdo credenciar-se, previamente, perante o sistema
eletrdnico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

5.2. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados deverdo dispor de chave de identificacdo e
senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverao informar-se a respeito do seu funcionamento e
regulamento e receber instru¢cbes detalhadas para sua correta utilizacdo.

5.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacédo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou
a PGDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

5.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante e a
presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao pregdo na forma
eletrénica.

5.5. Cabera a licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato blogueio de acesso.

VI - DA PROPOSTA

6.1. A licitante deverd encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data e
horario, marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-4 automaticamente a fase de
recebimento de propostas, devendo declarar em campo préprio no sistema:

6.1.1. o VALOR GLOBAL ANUAL para os servicos, sobre o qual incidirdo os lances,
compreendendo o valor total anual ofertado para os servicos mais o total anual para os
equipamentos, em algarismo, ja considerados e inclusos, todos os custos do servigco de impressao,
fornecimento de equipamentos (novos e sem uso), instalagcdo, configuracao, treinamento basico, gestéo
dos equipamentos, sistema de bilhetagem, servicos de manutencdo preventiva e corretiva, toners,
reposicdo de pecas e de todo material de consumo necessario ao perfeito funcionamento dos
equipamentos, exceto papel, bem como impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que
incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitacéo;

6.1.2. a descricdo dos servigcos ofertados, que compdem o objeto desta licitacdo, e em caso de
discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no Comprasnet e as constantes deste
edital, prevalecer&o as ultimas;

6.1.3. que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade
com as exigéncias deste edital.

6.1.4. para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14
(quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIll, do art. 7° da Constituicdo
Federal.
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6.1.5. quando enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte, que cumpre 0S
requisitos legais para a respectiva qualificacdo e que esta apta a usufruir do tratamento favorecido,
nas condicdes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, instituido pela
Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art. 3°, e que ndo se
enquadra nas situacdes relacionadas no 84° do referido artigo.

6.1.6. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 5° do Decreto n° 7.174, de 2010, caso pretenda
exercer o direito de preferéncia disposto no mencionado Decreto e disponha da documentagéo
comprobatéria para tal fim, prevista neste edital.

6.2. As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de suas
propostas.

6.3. O preco oferecido deve ser expresso em real e estar compativel com os praticados no mercado.

6.4. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos previstos nesta licitagdo sujeitara a licitante
as sancdes estabelecidas neste edital.

6.5. A licitante devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, assim como a proposta
apresentada devera atender a todas as especificagdes e condi¢cdes estabelecidas.

6.6. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.

6.7. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da proposta, sem prejuizo
das sanc¢des previstas nesse edital.

6.8. Até a abertura da sessao, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente encaminhada.

6.9. Depois da abertura da sessdo ndo serdo admitidas alteracbes nas propostas apresentadas,
ressalvadas apenas a reducdo do preco proposto e aquelas alteracdes destinadas a sanar evidentes erros
formais.

6.10. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacgdo para contratacdo, ficam as licitantes
liberadas dos compromissos assumidos.

6.11. A apresentagdo da proposta implica plena aceitacdo, pela licitante, das condicdes estabelecidas neste
Edital e seus Anexos.

VIl — DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1 No dia e horario, indicados no predmbulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br, sera realizada
a abertura da sesséo publica deste Pregao, conduzida pela Pregoeira.

7.2. Durante a sessdo, a comunicacao entre a Pregoeira e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante
troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

7.3. Incumbira a Licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletrénico durante a sessao publica do
Pregao Eletrdnico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia
de qualquer mensagem emitida pelo Sistema ou de sua desconexao.

7.4. A Licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu nome no Sistema
Eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de precos e lances inseridos em sessdo
publica.
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VIl — DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

8.1.0 Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.2.Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

IX — DA FORMULACAO DE LANCES

9.1. Iniciada a fase competitiva, as licitantes que tiveram suas propostas classificadas poderdo encaminhar
lances sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico e serdo imediatamente informadas do
recebimento e do valor consignado no registro de cada lance.

9.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no sistema.

9.3. Durante o transcurso da sessao, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, mantendo-se em sigilo a identificacao do ofertante.

9.4. Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

9.5. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e
total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragéo.

9.6. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

9.7. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se 0 sistema eletrénico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

9.8. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do Pregdo
serd suspensa automaticamente e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos participantes no
sitio www.comprasnet.gov.br.

9.9. O encerramento da etapa de lances ser& decidido pelo Pregoeiro, que informard, com antecedéncia de
1 a 60 minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

9.10. Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, 0o sistema eletrbnico encaminhard aviso de fechamento
iminente dos lances, apés o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a fase de lances.

9.11. Serd assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de contracdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006

9.11.2.Ultrapassada a fase de lances, se a proposta mais bem classificada n&o tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de microempresa ou empresa de pequeno
porte, na situacdo de empate, assim considerada(s) aquela(s) que seja(m) iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiore(s) a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

9.11.2.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada poderda apresentar
proposta de preco inferior & da licitante mais bem classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos, e, se
atendidas as exigéncias deste edital, sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.
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9.11.2.2. Nao sendo contratada a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, na
forma do subitem anterior, e havendo outras licitantes que porventura se enquadrem na condicdo de
empate, estas serdo convocadas, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

9.11.2.3. A convocada que néo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo
Sistema, decaira do direito previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006.

9.11.2.4. Na hipotese de ndo-contratacdo nos termos previstos neste item, o objeto licitado sera adjudicado
em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.12. Por forga do que dispde o art. 3° da Lei n® 8.248, de 1991 e do Decreto Distrital n® 34.637/2013 que
recepcionou o Decreto Federal n°® 7.174/2010, sera assegurada a preferéncia na contratacdo, para
fornecedores de bens e servi¢cos de informatica e automacao.

9.12.1. O exercicio para o direito de preferéncia disposto neste item sera concedido depois do
encerramento da fase de lances e apds, quando for o caso, da etapa automética de convocacdo das
microempresas ou empresas de pequeno porte, de que trata o item 8.11.

9.12.2. A licitante que declarar no sistema, quando do cadastro de sua proposta, que atende aos
requisitos estabelecidos no art. 5° do Decreto n° 7.174, de 2010, devendo para tanto dispor da
documentacdo comprobatoria, sera convocada pelo sistema Comprasnet a exercer o seu direito de
preferéncia, observada a seguinte ordem de classificacdo, na forma definida pelo Poder Executivo
Federal:

| - bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais e produzidos de acordo com o Processo
Produtivo Basico (PPB);

Il - bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais; e

Il - bens e servigos produzidos de acordo com o PPB.

9.12.2.1. As microempresas e empresas de pequeno porte que atendam ao disposto nos incisos acima
terdo prioridade no exercicio do direito de preferéncia em relacdo as médias e grandes empresas
enquadradas no mesmo inciso.

9.12.3. Aplicar-se-&o as regras de preferéncia previstas neste item com a classificacdo das licitantes cujas
propostas finais estejam situadas até 10% (dez por cento) acima da melhor proposta valida, conforme o
critério de julgamento, para a comprovacao e o exercicio do direito de preferéncia.

9.12.3.1. serdo convocadas as licitantes classificadas que estejam enquadradas nas condi¢des previstas
no subitem 8.12.2 deste Edital, seguindo a ordem de classificacdo, para que possam oferecer nova
proposta ou novo lance para igualar ou superar a melhor proposta vdlida, caso em que sera declarada
vencedora do certame.

9.12.4. Consideram-se bens e servi¢cos de informatica e automacgédo com tecnologia desenvolvida no Pais
aqueles cujo efetivo desenvolvimento local seja comprovado junto ao Ministério da Ciéncia e Tecnologia,
na forma por este regulamentada.

9.12.5. A comprovagéo do atendimento ao PPB dos bens de informatica e automacéo ofertados sera feita
mediante apresentagdo do documento comprobatorio da habilitagdo a fruicAo dos incentivos fiscais
regulamentados pelo Decreto 5.906, de 2006, ou pelo Decreto 6.008, de 2006.
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9.12.5.1. A comprovacéo sera feita:
9.12.5.1.1. eletronicamente, por meio de consulta ao sitio eletrdnico oficial do Ministério da Ciéncia e
Tecnologia ou da Superintendéncia da Zona Franca de Manaus — SUFRAMA,; ou

9.12.5.1.2. por documento expedido para esta finalidade pelo Ministério da Ciéncia e Tecnologia ou pela
SUFRAMA, mediante solicitagéo da licitante.

9.12.6. A licitante devera encaminhar juntamente com a proposta e documentacéo o(s) certificado(s)
comprobatorio(s) do atendimento da habilitagdo para usufruir o beneficio da preferéncia na contratagéo,
para o qual se declarou apta, estabelecido no art. 5° do Decreto n® 7.174, de 2010 para exame consoante
previsto no item 10.3 deste edital.

9.12.7. Caso nenhuma empresa classificada venha a exercer o direito de preferéncia, seja por ter
deixado de se manifestar no sistema Comprasnet quando do cadastro de sua proposta, seja por
ndo ter comprovado o preenchimento dos requisitos por meio da documentacdo comprobatdria
estabelecida no art. 7° do Decreto n° 7.174, de 2010, elencada acima, serd declarada vencedora do
certame a licitante detentora da proposta mais bem classificada, antes da concesséo da preferéncia na
contratacdo, para fornecedores de bens e servigos de informatica e automagéo.

9.13. Apés o encerramento da etapa competitiva, as licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor da
proposta da licitante mais bem classificada. (Art. 11 do Decreto Distrital n°® 34.509/2013)

9.13.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item n&o prejudicard o resultado do certame
em relacéo a licitante mais bem classificada.

X - DA NEGOCIACAO

10.1. Apds o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro poderd encaminhar contraproposta a licitante
que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para
a contratacao.

10.2. A negociacéo seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

XI - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1. A licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar, no prazo de 3 (trés) horas, contados da
solicitagdo do Pregoeiro, por meio da opgao “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet, em arquivo unico, ou
pelo e-malil licitacao@pg.df.gov.br ou pelo fax-simile n® (61) 3325-8603, a proposta de precos adequada
ao ultimo lance ou valor negociado e demais documentos e comprovagdes solicitados em Anexo.

11.1.1. Os originais ou copias autenticadas da proposta inserida no sistema e da documentagéo exigida no
Edital, deverdo ser encaminhados em envelope fechado e identificado o n° do pregdo, no prazo maximo
de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da declaracdo dos vencedores no sistema, ao protocolo da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, localizada no Setor de Administracdo Municipal — SAM-
Bloco I, térreo, Brasilia/DF, Telefone: (61) 3342-1086.

11.1.2. A forma fisica da proposta inserida no sistema, a ser encaminhada no envelope, devera
conter:
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a) nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo, telefone, nimeros do CNPJ;

b) o valor unitario, total mensal e anual para os servigos e equipamentos, bem como o VALOR GLOBAL
ANUAL, sobre o qual incidirdo os lances, de acordo com o modelo constante do anexo Il deste
edital, em algarismo, em moeda nacional, jA considerados e inclusos todos os custos do servico de
impressédo, fornecimento de equipamentos (novos e sem uso), instalacdo, configuracdo, treinamento
basico, gestdo dos equipamentos, sistema de bilhetagem, servicos de manutencdo preventiva e
corretiva, toners, reposicdo de pecas e de todo material de consumo necessario ao perfeito
funcionamento dos equipamentos, exceto papel, bem como impostos, taxas, tributos e quaisquer outras
despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagéo;

c) a descricdo dos equipamentos e servi¢cos ofertados, que comp&em o objeto desta licitagdo, de
acordo com o modelo de proposta constante do Anexo Il deste edital, e, em caso de discordancia
existente entre as especificacdes do objeto descritas no Comprasnet e as constantes deste edital,
prevalecerdo as ultimas;

d) prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados
da data prevista para abertura da licitacao.

e) declaragcdo de que cumprira integralmente as especificagdes, condigfes e prazos descritos no
Termo de Referéncia integrante do Anexo | deste Edital.

11.1.2.1.Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta e nao
constar o registro de prazos divergentes dos estabelecidos, eles serdo considerados como aceitos pela
licitante, ficando esta obrigada ao cumprimento dos mesmos.

11.2. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta e documentacédo solicitadas, tera
sua proposta desclassificada e sujeitar-se-a as san¢des previstas neste edital.

11.3. O Pregoeiro examinard a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do preco
ofertado com o valor estimado, a conformidade com as especifica¢cdes técnicas do objeto licitado e
com 0s requisitos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, devendo ser desclassificada de forma
motivada a que estiver em desacordo.

11.4. Para o julgamento e classificacdo das propostas, ser4d adotado o critério de MENOR VALOR
GLOBAL da proposta, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacbes técnicas e
parametros minimos de desempenho e qualidade e demais condicdes estabelecidas neste Edital.

11.5.0 Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do PGDF ou,
ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua deciséao.

11.6.N&o se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste edital, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido.

11.7.N&o se admitir4 proposta que apresente valores simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis
com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da
licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.

11.8.Serd desclassificada a proposta que contenha preco manifestamente inexequivel, unitario e total,
assim considerado aquele que seja inferior ao custo de producéo, acrescido dos encargos legais, desde que
a licitante, depois de convocada, ndo tenha demonstrado a exequibilidade do preco ofertado.
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11.9. Sera desclassificada a proposta que contenha prego excessivo, assim considerado aquele que for
superior ao valor estimado pela Administracdo, unitario e total para os itens e global para o grupo,
constante deste Edital/Anexos, observados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

Xl - DA HABILITACAO

12.1. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA HABILITACAO:

12.1.1. Habilitacdo Juridica

a) Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, no caso de sociedades por a¢bes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores.

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

d) Decreto de autorizagcdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

12.1.2. Reqularidade Fiscal e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou sede da
licitante.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita
Federal do Brasil.

d) para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de Débitos ou
certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do
Distrito Federal, em plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br.
(inteligéncia do art. 173, da LODF)

e) Certidao de regularidade de débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.
f) Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal.

g Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT. (Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011)
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12.1.3. Qualificacdo Técnica:

a) Comprovacgdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo, mediante Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que a licitante prestou ou esta prestando Servico de Outsourcing de Impresséo com
no minimo 25 impressoras, devidamente registrado no CREA,;

b) Declaragdo, assinada pelo Responsavel Técnico referido no item acima, com a indicagcdo das
instalacdes, do aparelhamento e do pessoal técnicos adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto
da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos.

b.1) Especificamente no que se refere as impressoras multifuncionais descritas no Anexo |, a declaracéo
referida no item acima deverd evidenciar a marca e modelo dos equipamentos ofertados, que os
mesmos S80 novos, sem uso anterior (primeiro uso), encontram-se em linha de producédo, ndo sendo
equipamentos remanufaturados, recondicionados, ou reconstruidos e, ainda, que os mesmos atendem a
todas as especificagdes técnicas exigidas.

12.1.3.1. A licitante devera apresentar prova de possuir no seu quadro técnico, no ato da celebragdo do
contrato, profissional de nivel superior, detentor de certiddo(6es) ou atestado(s), fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, acompanhado(s) de Certiddao de Acervo Técnico
(CAT), expedida pelo CREA, demonstrando sua aptidao por ja haver sido responsével técnico por
atividade pertinente e compativel com o presente objeto.

12.1.4. Qualificacdo Econbmico-Financeira

a) Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacdo judicial ou extrajudicial (Lei n°
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou
que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certiddo. No caso de pragas com mais de um
cartorio distribuidor, deverao ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores.

b) Balangco Patrimonial e demais demonstragBes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios.

b.1) as empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balanco anual por balango de abertura,
devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b.2) a boa situacdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), superiores a 1 (um), resultantes da aplicacdo das seguintes
férmulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE

LC =
PASSIVO CIRCULANTE
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ATIVO TOTAL
SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

b.3) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices acima,
deverdo comprovar capital social ou patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor global estimado,
constante do Anexo lll.

12.1.5. Qutros Documentos:

Declaragéo subscrita por representante legal da licitante, atestando que:

a) Nao utiliza méo-de-obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a realizacdo de
trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como néo utiliza, para qualquer trabalho, méo-de-obra
direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos (conforme inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666/93);

b) Havendo superveniéncia de fato impeditivo a participacéo no certame, fica a licitante obrigada a declara-
lo, sob pena das sang¢fes legais cabiveis.

12.2. DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

12.2.1. A licitante habilitada parcialmente no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF poderé& deixar de apresentar os documentos relacionados referentes a:

e habilitaco juridica (item 12.1.1),

e regularidade fiscal (item 12.1.2 com excec¢éo das alineas “d” e “g”) e

e qualificacdo econémico-financeira (item 12.1.4 no que se refere a alinea “b” somente se possuir
indices de LG e LC e SG superiores a 1 um, caso contrario devera comprovar capital social ou patriménio
liquido de 10% (dez por cento) do valor global estimado constante do Anexo lI)

12.2.2. A comprovagdo da habilitagdo parcial no SICAF dar-se-a mediante a verificacdo da validade dos
documentos necessarios, através de consulta on line ao sistema, opgao “Situagédo do Fornecedor” e outras
opcbes de consultas disponiveis, quando do julgamento da habilitacdo, ocasido que serd impressa a
respectiva Declaragéo de “Situagdo do Fornecedor”, sendo a mesma rubricada pelo Pregoeiro.

12.2.3. E assegurado a licitante que esteja com algum documento vencido no SICAF o direito de
encaminhar a documentacdo em plena validade, juntamente com a documentacdo ndo contemplada no
SICAF prevista neste Edital.

12.2.4. Os documentos exigidos para a habilitacdo que ndo estiverem contemplados no SICAF ou das
licitantes que ndo optarem pelo cadastramento do SICAF ou com cadastro desatualizado, deverdo ser
remetidos em conjunto com a proposta de precos conforme previsto no item 10.1, ajustada ao valor do
lance dado ou negociado e demais documentos e comprovagdes a serem anexados a proposta, no prazo
de 03 (trés) horas contados a partir da solicitagdo Pregoeiro no Sistema Eletrénico, em arquivo Unico, por
meio da opgdo “Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet ou por e-mail licitacao@pg.df.gov.br ou pelo fax-
simile n° (61) 3342-1086.
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12.2.4.1.0s originais ou coOpias autenticadas deveréo ser enviados, em envelope fechado e identificado o n°
do pregéo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados a partir da declaracdo dos vencedores no
sistema, ao protocolo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, localizada no Setor de
Administracdo Municipal — SAM- Bloco |, térreo, Brasilia/DF, Telefone: (61) 3342-1086.

12.2.5. Considerando o disposto no art. 97, caput e paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/1993, a recomendacéo da
STC/DF, mediante Circular n°® 2/2013-STC e o Acérddo n° 1.793/2011-TCU, sera realizado pelo Pregoeiro
consulta quanto a existéncia de registro impeditivo ao direito de participar em licitac6es ou celebrar contratos
com a Administracdo Publica no médulo SICAF do sistema SIASG e nos enderecos eletrbnicos a seguir
relacionados, sem prejuizo da verificacdo por outros meios:

12.2.5.1. no Portal da Transparéncia do Distrito Federal (http://www.stc.df.gov.br);

12.2.5.2. no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS/CGU, disponivel no Portal
da Transparéncia (http://www.portaltransparencia.gov.br).

12.2.6.0 Pregoeiro poderd consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes se
necessério, para verificar as condi¢cdes de habilitacdo das licitantes, no entanto, ndo se responsabilizara
pela possivel indisponibilidade desses sistemas, quando da consulta no julgamento da habilitagdo, sendo de
inteira responsabilidade da licitante a comprovacdo de sua habilitagcdo. A verificacdo em sitios oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

12.2.7 Para a microempresa ou empresa de pequeno porte, que apresentar a comprovagdo de
regularidade fiscal com alguma restricdo, serd assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracéo, para a regularizacdo da documentacao.

12.2.8.A nao-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicard decadéncia
do direito a contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, e facultard ao Pregoeiro convocar
as licitantes remanescentes, na ordem de classificag&o.

12.2.9.0s documentos necessarios para a habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou cépia
autenticada por cartério competente, ou copia acompanhada do original para conferéncia pelo Pregoeiro ou
por membro da equipe de apoio ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, ou pela Internet, nos casos em
que o 6rgao responséavel pela emissao do documento disponibilizar sua consulta.

12.2.10.Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos, em substituicdo aos
documentos requeridos neste Edital e seus Anexos.

12.2.11.0s documentos encaminhados deverdo estar em nome da licitante, com indicagdo do numero de
inscricdo no CNPJ.

12.2.12. todos os documentos deverdo estar em nome e CNPJ da matriz ou todos em nome e CNPJ da
filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz e os atestados de capacidade técnica, que podem ser apresentados tanto em nome da
matriz e/ou em nome da filial.

12.2.13. As certidBes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente estabelecida pelo
Orgéo expedidor, deverdo ter sido expedidas até 90 (noventa) antes da data da sessdo publica deste
Pregado, exceto os documentos que se destinam a comprovacdo da qualificacdo econémico-financeira e
qualificacdo técnica.
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12.2.14. O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a
analise das propostas e da documentacéo, devendo as licitantes atenderem as solicitacdes no prazo por ele
estipulado, contado do recebimento da convocagéo.

12.2.15. A ndo apresentacao dos documentos exigidos neste edital implicara inabilitacdo da licitante, salvo
se houver a possibilidade de consulta via internet durante o julgamento da habilitagio pelo Pregoeiro.

12.2.16. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento dos requisitos de habilitacdo estabelecidos
neste Edital e seus Anexos, a licitante seré inabilitada.

12.2.17. Se a proposta nado for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitagdo, o
Pregoeiro, examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
selecdo da proposta que melhor atenda a este edital.

12.2.18. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera declarada
vencedora.

Xlll = DO RECURSO

13.1 Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencéo de recurso no prazo de 30 minutos.

13.1.1. A licitante que manifestar a intencao de recurso devera registrar as razdes do recurso, em campo
préprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para,
querendo, a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comecariq a contar do
término do prazo da recorrente.

13.1.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara na decadéncia desse direito,
ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

13.1.3. O recurso nao acolhido pelo Pregoeiro sera apreciado e decidido pela autoridade superior.
13.1.4.0 acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.1.5.0s autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados na PGDF/DAG,
situada no Setor de Administragdo Municipal — SAM — Projecao “I”, Brasilia — DF 2° andar, 204, no horério
de 09h as 12h e das 14h as 18h.

13.1.6. Dos atos da Administragdo cabem:

13.1.6.1. Representagdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimacdo da decisdo relacionada com o
objeto da licitagdo ou do contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico;

13.1.6.2. Pedido de reconsideracao, de decisdo do Procurador-Geral do Distrito Federal, conforme o caso,
na hipétese do art. 87 da Lei n® 8.666/93, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da intimag&o do ato.

XIV — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. O objeto deste Pregao sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso, hipoétese em que
a adjudicacao cabera a autoridade competente para homologacao.
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14.2. A homologacao deste Pregdo compete ao Diretor de Administracdo-Geral da Procuradoria-Geral do
Distrito Federal

14.3. O objeto deste Pregao sera adjudicado PELO VALOR GLOBAL da proposta a licitante vencedora.

XV — DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

15.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a fornecedora detentora do menor preco registrado,
podera ser convocada para assinatura do contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar de sua
intimacéo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

15.2.0 prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito
pela Chefe da UAG/PGDF, de acordo com o § 1° do art. 64 da Lei n° 8.666/93.

15.3.Para o fiel cumprimento das obrigacdes contratuais, sera exigida da licitante vencedora a prestacdo de
garantia no ato da assinatura do instrumento contratual no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
montante do contrato, mediante uma das seguintes modalidades:

| - caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econ6micos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda; (Redacédo dada pela Lei n® 11.079, de 2004)

Il - seguro-garantia; (Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)
Il - flanga bancaria. (Redac¢&o dada pela Lei n° 8.883, de 8.6.94)

15.3.1. O adjudicatério convocado deve apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da
data da entrega da via do contrato assinada, comprovante de prestacdo de garantia no valor e nas
condicdes descritas neste Edital.

15.3.2. A garantia somente poderd ser levantada apds o cumprimento integral de todas as obrigacdes
contratuais assumidas e a extingdo do Contrato;

15.3.3. A garantia ficara retida no caso de rescisdo contratual por responsabilidade da Contratada, até a
definitiva solucdo das pendéncias administrativas ou judiciais que porventura existam.

15.3.4. Sem prejuizo das sancdes previstas na lei e neste Edital, a ndo prestacdo da garantia exigida sera
considerada inexecugdo do Contrato, implicando na imediata anulacdo da Nota de Empenho emitida e
ensejara a rescisao Contratual, nos termos do inciso | do art. 78 da Lei n° 8.666/93.

15.4.Por ocasido da assinatura do contrato e emissdo da Nota de Empenho, sera exigida a comprovacgéao
das condi¢cbes de habilitagcdo consignadas no edital, as quais deverdao ser mantidas pela licitante durante a
vigéncia do contrato.

15.5. Quando a vencedora da Ata ndo fizer a comprovacdo referida no subitem acima ou
injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, poderd ser convocada outra licitante, desde que
respeitada a ordem de classificacdo, para, apés comprovados os requisitos habilitatérios e feita a
negociagéo, assinar o contrato, sem prejuizo das multas previstas neste edital e no contrato e das demais
cominacdes legais.
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15.6. Fardo parte integrante do contrato este Edital e seus Anexos e a proposta Apresentada pela licitante
vencedora.

15.7. O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos podera ser alterado, observado o disposto no
art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993 e suas alteracdes.(81° do art. 13 do Decreto 34.509/2013).

15.8 O contrato podera ser rescindido, conforme as disposi¢des dos artigos 77 a 80 da Lei n°® 8.666/93.

15.9. Incumbird a contratante providenciar a publicacdo resumida do instrumento do contrato e de seus
eventuais termos aditivos, no Diério Oficial do Distrito Federal.

15.10. E vedada a subcontratacdo, cess&o ou transferéncia parcial ou total do objeto deste edital.

XVI — DA VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL E DO REAJUSTE

16.1. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contado da sua assinatura, com eficacia a partir de sua
publicacdo, podendo ser prorrogado, havendo interesse da Contratante, por iguais e sucessivos periodos
até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme artigo 57, inciso Il, da lei n°. 8666/93.

16.2. Observado o interregno minimo de um ano, a partir da data limite para apresentacdo da proposta, o
Contrato celebrado podera ter seus valores, anualmente, reajustados, por indice adotado em lei, ou na falta
de previséo especifica, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC. Devendo a contratada para
tanto, apresentar Planilha de Custos e Formacgédo de Precos, com demonstracdo analitica que devera
retratar a variagéo efetiva do custo de producéo.

16.3. A prorrogagdo do prazo de vigéncia do contrato ficara condicionada a avaliagdo da qualidade dos
servigos prestados, a comprovacao da compatibilidade com os precos de mercado, bem como a existéncia,
em cada ano, de dotacdo orcamentéaria para suportar as despesas dele decorrentes.

XVII — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. Zelar pela perfeita execugéo dos servi¢cos contratados, prestando-os sem interrupgéo;

17.2. Manter, durante toda a execuc¢éo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitacao e qualificac@o exigidas no ato convocatorio;

17.3. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢ao
do contrato.

17.4. Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ ou materiais, causados por seus empregados
diretamente a Administracdo ou a terceiros, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pela contratante;

17.5. Responsabilizar-se pelas eventuais despesas para execugao do servico solicitado, qualquer que seja
o valor.

17.6. Nao transferir a qualquer titulo os servigos contratados;

17.7. Independentemente de transcricdo na proposta, sujeitar-se as demais obrigacdes estabelecidas no
Termo de Referéncia (Anexo I) deste Edital.
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17.8. Cumprir todas as especificagbes, obrigacdes e clausulas estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

17.9. Comunicar a contratante, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar, com a
devida antecedéncia, os esclarecimentos necessarios;

17.10. Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa sobre o objeto contratado, ndo podendo
transferir a outras empresas a responsabilidade pelos servigos;

17.11. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela
Contratante na execucdo do servico, atendendo as solicitacdes do executor do contrato, voltadas ao
saneamento e correcao da(s) irregularidade(s) verificada(s);

17.12. Nao fazer uso de mao de obra infantil, nos termos da Lei Distrital n®5.061/2013.

17.13. Adotar na execugcdo dos servicos, praticas de sustentabilidade ambiental, préticas de
desfazimento sustentavel, reciclagem dos bens inserviveis e processos de reutilizagdo, nos termos
estabelecidos na Lei Distrital n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, que sejam aplicaveis ao objeto
desta licitagéo.

XVIIl — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

18.1. Indicar o executor interno do Contrato, conforme art. 67 da Lei 8.666/93.
18.2. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

18.3. Fornecer e colocar a disposicdo da Contratada todos os elementos e informagfes que se fizerem
necessarios a execucao dos servigos;

18.4. Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no servico;

18.5. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades quaisquer débitos
de sua responsabilidade, bem como fiscalizar a execucao do Objeto Contratado.

XIX - DA FISCALIZACAO

19.1. A execucdo dos servicos serAd acompanhada e fiscalizada por executor interno do ajuste,
especialmente designado, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o que for
necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, além das atribuicdes contidas nas Normas de
Execucdo Orcamentaria e Financeira do Distrito Federal;

19.2. N&o obstante a Contratada seja Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos os servigos
definidos neste edital e seus Anexos, a Contratante reserva-se o direito de exercer a mais ampla
fiscalizagdo sobre os servigos, por intermédio de representante especificamente designado, sem que de
qualquer forma restrinja essa responsabilidade, podendo:

19.2.1. Exigir a substituicdo de qualquer empregado ou preposto da contratada que, a seu critério, venha a
prejudicar o bom andamento dos servigos;

19.2.2. Determinar a correcdo dos servicos realizados com falha, erro ou negligéncia, lavrando termo de
ocorréncia do evento;
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XX — DO RECEBIMENTO

20.1 O objeto desta licitacdo sera recebido por comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, da seguinte forma:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com a especificacéo; e

b) definitivamente, apds o decurso do prazo de observacdo ou vistoria que comprove a adequacdo do
objeto aos termos contratuais.

20.2. Apo6s o recebimento definitivo do objeto, serd atestada a Nota Fiscal/Fatura, para efeito de
pagamento;

20.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do
servico, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei
ou pelo contrato;

20.4. Se a licitante vencedora deixar de disponibilizar o servico dentro do prazo estabelecido sem
justificativa por escrito e aceita pela Administracéo, sujeitar-se-a as penalidades impostas neste Edital;

XXl - DO PAGAMENTO

21.1. Para efeito de pagamento, a PGDF consultara os sitios oficiais dos 6rgéos e entidades emissores
das certidBes a seguir relacionadas, para a verificacdo da regularidade fiscal da Contratada:

a) Certiddo de regularidade de débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Decreto Federal n® 6.106/2007);

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela
CEF — Caixa Econbmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.° 8.036/90);

c) Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei n°® 12.440, de 7 de julho de 2011).

21.1.2. Em havendo a impossibilidade de consulta, pela Administragcdo, aos sitios oficiais dos 6rgédos e
entidades emissores das citadas certidfes, o pagamento ficard condicionado a apresentacéo, pela
Contratada, da comprovacao de sua regularidade fiscal e trabalhista.

21.1.3. A Contratada devera observar o disposto na Lei n® 5.087 de 25.03.2013 do Distrito Federal.

21.2. O pagamento da prestacdo dos servicos serad efetuado mensalmente, de acordo com o
estabelecido no item 6.9 do Termo de Referéncia, anexo | deste Edital, até o 15° (décimo quinto) dia util,
contados a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, atestada pelo Executor do Contrato,
desde que o documento de cobranca esteja em condi¢cdes de liquidacdo de pagamento.
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21.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela devida sera
atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo
com a variagao “pro rata tempore” do INPC.

21.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigagdo
que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de pre¢os ou correcdo monetaria (quando for o caso).

21.5. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a
R$ 5.000,00 (cinco mil reais), terdo seus pagamentos feitos exclusivamente mediante crédito em conta
corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdao apresentar o
namero da conta corrente e da agéncia em que desejam receber seus créditos, de acordo com o Decreto
n.c 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n° 35, pag. 3, de 18/02/2011.

21.6. Sera efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribuices prevista na Instrucdo Normativa SRF n°
480/2004, alterada pela IN n® 539/2005.

21.7. A retencao dos tributos néo sera efetivada caso a licitante apresente junto com sua Nota Fiscal/Fatura
a comprovacao de que ele é optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuigcbes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —SIMPLES.

21.8. O pagamento dar-se-4 mediante emissdo de Ordem Bancaria — OB, junto ao Banco de Brasilia S.A.,
em Brasilia-DF, ou tratando-se de empresa de outro Estado que n&o tenha filial ou representagéo no Distrito
Federal, junto ao banco indicado, conforme Decreto n° 18.126/97, no prazo de 15 (quinze) dias corridos
contados da data de apresentacdo pela Contratada da documentacgdo fiscal correspondente e apds o
atestado da fiscalizacdo da PGDF.

21.9. Documentos de cobranca rejeitados por erros ou incorrecdes em seu preenchimento serdo
formalmente devolvidos a Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias (teis contados da data de sua
apresentacao.

21.10. Os documentos de cobranca, escoimados das causas que motivaram a rejeicdo, deverdo ser
reapresentados num prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

21.11. Em caso de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorre¢fes, o prazo de pagamento
passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacgéo.

XXIl = DAS SANCOES

22.1. As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obriga¢gfes assumidas, garantida a
prévia defesa, ficam sujeitas as sancfes estabelecidas no Decreto n° 26.851, de 30/05/2006, publicado no
DODF n° 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, com suas altera¢c8es. Copia integrante do Anexo IX.

XXIIl — DA DISPOSIGCOES FINAIS

23.1. A PGDF podera revogar este Pregdo por razBes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo
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por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

23.1.1. A anulacao do pregao induz a do contrato.

23.1.2. As licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagéo do procedimento licitatorio,
ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato.

23.2.E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desde Pregdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacao ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacéo e habilitaco.

23.3. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificacé@o e habilitacdo. (83° do art. 26 do Dec. n°® 5.450/2005)

23.4. O Pregoeiro prorrogara por igual periodo, o prazo estabelecido de 03 (trés) horas, contados a partir da
solicitacdo no Sistema Eletrénico, para envio da proposta e documentacdo em arquivo Unico, por meio da
opcgao “Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet, quando solicitado e justificado pela licitante e antes do
término do prazo concedido.

23.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na PGDF.

23.6. O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importard na inabilitacdo da licitante
e/ou desclassificacdo de sua proposta, desde que seja possivel a afericdo de sua habilitagdo e a exata
compreenséo da sua proposta, durante a realizagdo da sesséo publica do pregéo.

23.7. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da administracéo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacdo. (Paragrafo Unico do art. 5° do Dec. n° 5.450/2005)

23.8. A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo licitatério, desclassificar a proposta
da licitante que for declarada inidénea na &rea da Administracdo Publica, assegurada a ampla defesa.

23.9. Este Pregéo poderd ter a data de abertura da sesséo publica transferida por conveniéncia do PGDF.

23.10. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital serd o de Brasilia — DF, com exclusdo de
qualquer outro.

23.11. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo Pregoeiro, por meio do
Telefone: (61) 3342-1086.

23.12. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupcéo, no telefone 0800-6449060. (Decreto n° 34.031/2012, publicado no DODF de 13/12/2012 p 5.)

XXIV=DOS ANEXOS

24.1. Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos:

24.1.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
24.1.2. ANEXO 1.1 - EspecificagBes Técnicas ;
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- Modelo de Proposta

- Planilha Estimativa de Custos

24.1.5. ANEXO IV - Modelo de Termo de Recebimento Provisério;
24.1.6. ANEXO V - Modelo de Termo de Recebimento Definitivo

24.1.7. ANEXO VI
24.1.8. ANEXO VI

- Modelo de Declaracdo de que Ndo Emprega Menor

- Minuta da Ata de Registro de Precos

24.1.9. ANEXO VIl - Minuta do contrato
24.1.10. ANEXO IX - Cdpia do Decreto n°® 26.851/2006 - Regula a aplicagdo de penalidades no DF

Brasilia, 13 de fevereiro 2014.

Barbara Hamu
Pregoeira
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO
1.1 Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de impresséo,
contemplando o fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em linha de fabricacdo, para
impressGes monocromaticas e policromaticas, com fornecimento de todos os insumos e reposi¢éo de
pecas originais, além dos servi¢os de instalacdo, manutencdo e assisténcia técnica especializada dos
equipamentos (exceto o papel).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. FUNDAMENTACAO LEGAL DA AQUISICAO

Este Planejamento da Contratacéo foi elaborado a luz dos dispositivos legais, a saber:
a. Lei n°® 8.666/1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagbes e contratos da Administracdo Publica e da outras

providéncias.

b.Lei n° 10.520/2002 - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade
de licitagdo denominada pregédo, para aquisi¢do de bens e servigos comuns, e da

outras providéncias.

c. Decreto n° 5.450/2005 — Regulamenta o pregdo, na forma eletrdnica, para aquisi¢éo

de bens e servicos comuns, e da outras providencias.

d. Instrucdo Normativa SLTI n° 4/2010 - Dispbe sobre o processo de contratacdo de
Solugdes de Tecnologia da Informacdo pelos 6rgdos integrantes do Sistema de
Administracdo dos Recursos de Informacdo e Informatica (SISP) do Poder

Executivo Federal. Essa norma aplica-se subsidiariamente a IN/SLTI 02/2008.

e.Decreto n° 7.174/2010 - Regulamenta a contratacdo de bens e servicos de
informatica e automacéo pela administragcao publica federal, direta ou indireta, pelas
fundag®es instituidas ou mantidas pelo Poder Publico e pelas demais organizacdes

sob o controle direto ou indireto da Unido.
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f. Nota Técnica n° 01/2008 - SEFTI/TCU - Estabelece o conteildo minimo do projeto
basico ou Termo de Referéncia para contratagdo de servicos de Tecnologia da

Informacéo e Comunicagdes — TIC.

g. Nota Técnica n°® 02/2008 - SEFTI/TCU - Estabelece o uso do pregdo para aquisi¢cao

de bens e servicos de Tecnologia da Informacao.

h. Decreto n° 33.528/2012 — Dispbe sobre a aprovacdo de Estratégia Geral de
Tecnologia da Informagéo — EGTI, elaborada pelo Comité Gestor de Tecnologia da

Informacédo e Comunicagédo e da outras providéncias.

2.2. CARACTERIZACAO DA SOLUCAO

O Decreto n° 5.450, de 31/05/2005 estabelece em seu paragrafo primeiro do artigo 2° que
se consideram bens e servigos comuns, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais no
mercado, dessa forma, o objeto deste instrumento caracteriza-se por BENS E SERVICOS
COMUNS devido aos seus padrbes de desempenho e de qualidade serem facilmente
definidos por meio de especifica¢cdes usuais de mercado, onde sao ofertados, em principio,
por muitos fornecedores e comparaveis entre si com facilidade, conforme Acérddo n°
2.471/2008-TCU-Plenério.

2.3. MODALIDADE DE LICITACAO

No artigo 4° do mesmo Decreto n°® 5.450, de 31/05/2005, estabelece que nas licitacdes para
aquisicdo de bens e servicos comuns sera obrigatéria a modalidade pregdo, sendo
preferencial a utilizacdo da sua forma eletrbnica, com isso, define-se a modalidade de
licitagdo como PREGAO ELETRONICO.

2.4. TIPO DE LICITACAO

MENOR PRECO.

2.5.  JUSTIFICATIVA DO NAO PARCELAMENTO DO OBJETO

O objeto nao podera ser parcelado em virtude das seguintes justificativas:

i. A adjudicacé@o do certame para um Unico vencedor, visa resguardar a efetividade do
processo de aquisicAo bem como garantir a continuidade do provimento de
infraestrutura tecnolégica para o cumprimento do papel institucional da PGDF.

O TCU se manifestou sobre o tema através da Sumula 247 — TCU/2007: “E
obrigatoria a admissédo da adjudicagdo por item e ndo por preco global, nos editais

das licitacbes para a contratacdo de obras, servigos, compras e alienacdes, cujo
objeto seja divisivel, desde que nao haja prejuizo para o conjunto ou complexo
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ou perda de economia de escala, tendo em vista 0 objetivo de propiciar a ampla
participacdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a
execucao, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com
relacdo a itens ou unidades autbnomas, devendo as exigéncias de habilitacédo
adequar-se a essa divisibilidade.”;

ii. O agrupamento em itens ndo atrapalha a ampla participacdo dos licitantes, uma vez

gue é tal pratica € amplamente utilizada pela Administracéo Publica.

iii. A contratacdo global oferta condigbes mais vantajosas para a Administracdo do que a

contratacéo por itens, com isso, o objeto néo foi parcelado.

2.6. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF, érgdo central do sistema juridico do
Distrito Federal, é uma instituicdo de natureza permanente, essencial a Justica e a
Administracdo, cabendo-lhe a representacdo judicial e a consultoria juridica do Distrito
Federal, como atribuigBes privativas dos Procuradores do Distrito Federal, na forma do art.
132 da Constituicdo Federal.

A Procuradoria-Geral do Distrito Federal, que é equiparada, para todos os efeitos, as
Secretarias de Estado, tem por finalidade exercer a advocacia publica, cabendo-lhe, ainda,
prestar a orientagdo normativa e a supervisdo técnica do sistema juridico do Distrito
Federal. Compete, também, ao 6érgdo: representar o Distrito Federal judicial e
extrajudicialmente; zelar pelo cumprimento, na Administragdo Publica Direta e Indireta, das
normas juridicas, das decisfes judiciais e dos pareceres juridicos da PG/DF; orientar sobre
a forma de cumprimento de decisGes judiciais e pedidos de extensdo de julgados
relacionados com a Administrag&o Direta do Distrito Federal; efetuar a cobrancga judicial da
divida do Distrito Federal; e promover a uniformiza¢do da jurisprudéncia administrativa e a
compilacdo da legislacdo do Distrito Federal.

No que se refere a gestdo de tecnologia da informacéo, os principios e os fundamentos
formulados pela PGDF tém como sustentacdo a correta utilizagdo de recursos de
infraestrutura.

Para atingir esse objetivo a PGDF vem buscando, de forma racional e persistente, obter
melhor emprego de seus escassos recursos visando atingir a eficacia e eficiéncia de suas
acOes. Essa dificil missdo, muitas vezes, torna-se impossivel de ser cumprida a contento,
em razdo da falta de uma estrutura especifica para execucgdo de tarefas que, embora sejam
consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para o funcionamento das organiza¢gfes, como
€ 0 caso dos servicos de impressao.

Ademais, a atividade fim desta Casa pressupde a impressdo de documentos e pecas
juridicas para o bom cumprimento de sua missédo institucional. Cabe lembrar que esta em
construgdo a nova sede da PGDF, o que aumentara ainda mais a demanda. Entretanto, tal
demanda é de dificil mensuragéo, tanto de quantidade de equipamentos necessarios quanto
de impressdes. Dessa forma h& dois cendrios. O atual, que deve sofrem um acréscimo de
equipamentos em relagdo ao atual contrato, e o futuro, com a nova sede ja concluida.

Dessa forma, justifica-se a ado¢éo do Sistema de Registro de Precos, com base no art. 3°,
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Il, do Decreto Federal n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, para aquisicdo do objeto supra,
pois a aquisicéo se dara com previsdo de entregas parceladas.

2.7.

SITUACAO ATUAL

Atualmente, o parque de impressoras da PGDF é formado por 30 impressoras OKI Data
B6500 pertencentes a empresa detentora do atual contrato de Outsourcing, estando em
pleno funcionamento e com suporte.

Tal quantidade ndo tem sido suficiente, gerando uma demanda de servi¢os reprimida, que,
na maioria das vezes, compromete o desempenho das atribuicGes primordiais da Casa.
Ademais, os atuais equipamentos ndo suportam a quantidade de impressodes realizadas, o
gue implica num desgaste precoce dos equipamentos. Dessa forma, tais problemas tendem
a se agravar a cada dia.

2.8.

BENEFICIOS E RESULTADOS

a. A contratagdo deverd prover a Procuradoria Geral do Distrito Federal um modelo

eficiente e eficaz, capaz de atender a demanda de impressdo da casa por meio da

instalacdo de equipamentos e do fornecimento de suprimentos, exceto papel, atendendo

de forma continuada e controlada, evitando desperdicios e descontinuidade causada

pela falta de suprimentos e/ou manutencao.

b. A opcdo pela contratagdo dessa modalidade de servico se deu pelos seguintes

beneficios e fatos:

1.
2.

Proporcionar eliminagéo de investimentos iniciais com a aquisicdo de equipamentos;

Proporcionar reducao de custos com 0s insumos e consumiveis, visto que estes séo
fornecidos com menores precos, obtidos pelas compras em grande escala, que
podem ser realizadas pelo prestador de servicos;

Permitir a extingdo da contratacdo de manutencdo e assisténcia técnica de
equipamentos;

Proporcionar a gestdo centralizada do servico de impresséo, que em consequéncia
possibilita a obtencdo de indicadores de qualidade, desempenho, disponibilidade,
utilizacdo de recursos e custos de forma mais agil e exata, permitindo melhor
planejamento, tomadas de decisdo e agdes rapidas, cada vez mais demandadas
pelos ambientes produtivos;

Eliminar a necessidade de infraestrutura de logistica para atendimento de solicitacbes
e distribuicdo de insumos e consumiveis;

Reduzir de forma drastica as interrup¢cbes do servico de impressao, através da
implantagéo e aplicacdo de niveis minimos de servi¢o exigido;
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7. Permitir a aplicacdo do conceito de centro de custos, na contabilizacdo das
impressOes realizadas por estagBes de impresséo viabilizando maior controle e
racionalizacdo mais eficaz,

8. Eliminar a geréncia de estoque, das compras e do acondicionamento de insumos e
consumiveis;

9. Permitir maior agilidade nas ampliagbes demandadas ao parque de impressao;

10.Proporcionar uniformizacao e padronizac¢édo dos produtos finais de impresséo.

c. Deve-se ressaltar que esse € um modelo que minimiza sobremaneira a possibilidade de
interrupcdo dos servicos de impressdo que causaria a paralisacdo dos servigos internos

da Procuradoria e os prestados pela Procuradoria aos cidadaos.

Outros beneficios a serem aferidos com a implantacdo de um servigo de impressao séo
seguintes:

1. Obter melhor qualidade e controle dos recursos de impressao e seus insumaos, por
setor ou departamento, através de software especifico;

2. Melhor distribuicdo das estacdes de impresséo;

3. Suprir as demandas de impressdo nos locais definidos, com servicos de
gualidade, agilidade e confiabilidade;

4. Manter ou melhorar qualitativamente e quantitativamente os servicos da
Procuradoria Geral do Distrito Federal, com sua constante manutencdo e
atualizacdo de novas tecnologias de impresséao;

5. Diminuir tempo do atendimento das solicitagbes de servicos, reparos e/ou
manutengdo aos equipamentos, melhorando sensivelmente os indices de
disponibilidade dos equipamentos;

6. Unificar procedimentos na organizacao visando geréncia e controle de recursos;

7. Economia com contratos de manutencdo e de suprimentos, dentre outros,
buscando atendimento eficiente e otimizado aos servi¢cos de impressao;

8. Economizar recursos financeiros e de pessoal, uma vez que 0S Servicos
relacionados a Tecnologia da Informag¢do possuem alto custo quando de sua
aquisicdo, sdo desvalorizados rapidamente, sobrecarregam as organizacdes que
0s adquirem, devido ao alto custo de manutengdo e suprimentos, assim como a
obsolescéncia precoce.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO DE TI

3.1. DESCRICAO
A solucdo escolhida para o servico de impressédo foi o Outsourcing, que inclui o
fornecimento de equipamentos eletrdnicos (copiadoras e/ou impressoras digitais),

que deverdo ser novos e de primeiro uso, em linha de fabricac&o, para reproducao
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de impressdes monocromaticas e policromaticas, com fornecimento de todos os
insumos e reposicdo de pegas originais, além dos servicos de instalacao,
manutencdo e assisténcia técnica especializada dos equipamentos e tudo o mais

que se fizer necessario a perfeita execugéo dos servigos (exceto o papel).

RELACAO DOS BENS E SERVICOS

Id Bem/Servicgo Qtde

01 Multifuncional Monocromatica A4 73

02 Impressora a Laser colorida A4 26
Total 99

03 Impresséo/cépia Monocromatica A4 1.000.000

04 Impresséao/cépia Colorida 100.000
Total 1.100.000

4. ESPECIFICACAO TECNICA

4.1. REQUISITOS DA SOLUGCAO

Com base nas necessidades das diversas areas da Procuradoria Geral do DF, a
GESIS/NUSUP elaborou estudo que resultou nas caracteristicas minimas exigidas para o
bom atendimento da demanda.

Os requisitos da solucéo séo descritos abaixo:

a. Servico de impresséo rapido e efetivo
Funcionalidades: O sistema de impressdo devera atender a demanda de impressao
da Casa de modo que nao interfira negativamente na produtividade dos usuarios.

b. Servi¢co de impresséo frente e verso
Funcionalidades: O sistema de impressdo devera fornecer mecanismos para
impressao frente e verso da folha de forma automatica.

c. Servico de impresséao de cédigo de barras
Funcionalidades: O sistema de impressdo deverd ser capaz de imprimir codigo de

barras a partir dos sistemas utilizados pela Casa, principalmente o Sistema Integrado
de Tributacdo e Administracéo Fiscal — SITAF.

d. Servico de impresséo colorido

Funcionalidades: O sistema de impressao devera ser capaz de imprimir colorido.

e. Servico de impresséo em diversos formatos
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Funcionalidades: O sistema de impressédo devera prover a impressdo no formato A4,
Carta e Oficio.

f. Servico de impressdo com opcdao de copiar e digitalizar
Funcionalidades: E necessario que o servico de impresséo inclua a funcionalidades

de copia e digitalizacdo de documentos, além das solucdes de softwares associados,
contemplando, inclusive, a instalacdo nas dependéncias da Casa.

g. Permitir aintegrac@o com o sistema de gerenciamento de impresséo da casa
Funcionalidades: E necessario que os equipamentos de impresséo e copia estejam
preparados para integracdo com o sistema de gestdo de servigos da PGDF, de modo

que seja possivel monitorar equipamentos on-line; informar quem utilizou cada
equipamento, quantas paginas foram impressas e/ou copiadas.

h. Servigco de impresséo organizado em bandejas
Funcionalidades: o sistema de impressdo devera fornecer mecanismos para dividir o
sistema de entrada e de saida de papéis em bandeja.

i. Suporte Técnico
Todo o suporte aos usuérios da solucdo disponibilizado pela empresa a ser

contratada deve seguir os acordos de nivel de servigos referidos no item 5.2 deste
termo de referéncia.

4.2. CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

As caracteristicas técnicas minimas exigidas estdo descritas no ANEXO | -
CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS OBRIGATORIAS — deste termo de referencia.

5. MODELO DE PRESTACAO DE SERVICO / FORNECIMENTO DE BENS

5.1. METODOLOGIA DE TRABALHO

A metodologia de trabalho se d& pela disponibilizagdo dos equipamentos de impressédo, que
ficardo alocados dentro da sede da PGDF ou em seus departamentos instalados em
outras localidades dentro do DF, os quais serdo utilizados pela Casa, ficando garantido
pela contratante todos 0s insumos necessarios para o perfeito funcionamento dos mesmos,
exceto papel, tendo inclusive treinamento basico, suporte e manutencdo caso haja
necessidade. A PGDF concederd local para a guarda de suprimentos.

5.2. SUPORTE TECNICO E MANUTENCAO

O suporte técnico e/ou manutencdo a ser prestado pela empresa a ser contratada deve
seguir as disciplinas, processos e praticas preconizados abaixo:

a. Suporte Técnico
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A empresa a ser contratada devera prover um servico de central de suporte técnico
para realizar abertura de chamados, controle de chamados: em aberto, em
andamento, solucionados e fechados, resolucdo de dividas correlatas a solugdo
implantada e assisténcia ao suporte técnico interno da PGDF. Essa central de
servicos ou Help Desk, tera de ser disponibilizado aos usuérios dos servigos de
impresséo, coOpia e digitalizacdo, mediante a utilizacdo dos seguintes meios de
comunicacao;

v' Telefone: de segunda a sexta-feira, de 08h as 19h;

v' E-mail e Internet, para a realizagdo de consultas e abertura de chamados: 24
horas por dia, 7 dias por semana e 365 dias por ano;

A empresa contratada devera prestar o servico de suporte e/ou manutencdo no

prédio da PGDF, localizada no endereco: SAM Projecdo | Edificio Sede da

Procuradoria-Geral do Distrito Federal ou em seus departamentos instalados em
outras localidades dentro do DF.

Durante a prestacdo do servi¢go, a empresa contratada devera:
v' Orientar e dar informacdes aos usuarios quanto a melhoria continua da utilizacao
dos equipamentos e acessorios de impresséao, copia e de digitalizagédo.

v' Deixar estoque de toners e outros suprimentos que forem importantes para a
continuidade do servigo, em lugar dentro da PGDF para evitar problemas de

paralisacéo do servigo.
v' Substituicdo de toners, cartuchos, cilindros e fusores.
v' Substituicdo de pecas e componentes de manutencgédo (desgastes de uso);
v' Alimentacdo dos produtos em estoque dos Servicos de Impressao.

A manutencdo devera ser preventiva e corretiva, com fornecimento total de pecgas,
sendo obrigatéria a substituicdo de todas as pecas recomendadas pelo plano de
manutencéo do fabricante dos equipamentos, de acordo com o volume de impresséo
ou horas de funcionamento. A manutencédo corretiva compreende todo e qualquer
cuidado técnico indispensavel para o perfeito funcionamento regular e permanente
dos equipamentos.

A manutencdo técnica, mecénica e operacional dos equipamentos instalados
deverdo ser efetuados de forma continua, de modo a manté-los permanente, plena e
eficaz capacidade produtiva, através de pessoal préprio da Contratada, sem
quaisquer 6nus, encargos ou responsabilidades para a Procuradoria Geral do Distrito
Federal - PGDF.

SERVICO DE DISPONIBILIZACAO DE SISTEMA DE GESTAO
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a. SISTEMA DE MONITORAMENTO E GESTAO DOS RECURSOS DE IMPRESSAO

Os servicos de impressdo e coépia deverdao ser controlados por um sistema
informatizado especializado no monitoramento e gerenciamento remoto das
impressoras.

O detalhamento de recursos e caracteristicas operacionais requeridos para este
sistema sera detalhado no ANEXO I.1 deste Termo de Referéncia.

b. SISTEMA DE CONTABILIZACAO E BILHETAGEM DE IMPRESSAO
Os servigos de impressdo deverdo ser contabilizados por um sistema informatizado
especializado na contabilizacdo e bilhetagem das impressdes realizadas.

As especificagdes minimas deste sistema estdo descritas no ANEXO I.1 deste Termo
de Referéncia.

6. ELEMENTOS PARA GESTAO DO CONTRATO

6.1. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

Para o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéo do contrato sera designado servidor
ou comissdo da CONTRATANTE, nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, que se
responsabilizar4 pelo registro de todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinara o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizac@o de que trata o item anterior ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, em conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de
1993.

No caso de designacao de comissédo, o contrato sera conduzido pelos seguintes atores:

a. Gestor do Contrato:

Atribuic@es: Fiscalizar e executar o contrato, observadas as legislagdes pertinentes;
Seguir a Cartilha do Executor de Contratos; Gerir procedimentos para inser¢céo da
contratada; Convocacédo e realizacdo de reunido, quando necessario; Manutencao e
Gerenciamento do Contrato; Acompanhar e gerir os fiscais do contrato.

b. Fiscal Técnico:

AtribuicBes: Fiscalizar e executar o contrato, observadas as legisla¢gbes pertinentes;
Seguir a Cartilha do Executor de Contratos; Avaliar a qualidade dos produtos e/ou
servicos entregues; ldentificar as ndo conformidades com os termos contratuais;
Verificar a qualidade da prestagdo do suporte técnico e manutengdo; Sugerir a
aplicacédo de penalidades; Notificar a empresa quando necessario; Elaborar o termo
de recebimento provisério e definitivo, conforme anexos; Elaborar em tempo habil
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novo projeto, se necessario, antes do encerramento do contrato, de solucdo para
continuidade do negdécio, uma vez que os produtos serdo devolvidos a contratada ao
final do contrato.

c. Fiscal administrativo:
Atribuic@es: Fiscalizar e executar o contrato, observadas as legislacdes pertinentes;
Seguir a Cartilha do Executor de Contratos; Conferir a validade das certiddes
negativas; Encaminhar documentacdo para pagamento; Sugerir a aplicacdo de

penalidades; Notificar a empresa quando necessario; Verificar a manutencao das
condicdes classificatorias referentes a habilitacao técnica, quando e onde, aplicavel.

d. Fiscal requisitante:
AtribuicBes: Fiscalizar e executar o contrato, observadas as legisla¢gdes pertinentes;
Seguir a Cartilha do Executor de Contratos; Sugerir a aplicacdo de penalidades;
Avaliar a qualidade dos produtos e/ou servigcos entregues e das justificativas, quando
houver, de acordo com os critérios de aceitacdo definidos em contrato; Identificar as

ndo conformidades com os termos contratuais; Verificar a manutencdo da
necessidade, oportunidade e economicidade da contratacao.

e. A CONTRATADA devera possuir 0o seguinte ator agindo para a execuc¢ao
contratual:
Preposto — Funcionério representante da contratada, responsavel por acompanhar a
execucdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto ao contratante,

incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes
técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual.

6.2. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
a. Acompanhar, fiscalizar e conferir o objeto contratual;

b. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa efetuar os

servicos dentro das normas estabelecidas no contrato;

c. Permitir livre acesso dos funcionarios da CONTRATADA aos equipamentos, objeto
deste Termo de Referéncia, para execug¢do dos servicos de instalacdo, leitura e

assisténcia técnica;

d. Receber os equipamentos entregues pela CONTRATADA, desde que estejam em

conformidade com o objeto contratado;

e. Prestar informagbes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

CONTRATADA,;
f. Comunicar a CONTRATADA as irregularidades observadas na execucdo do Contrato;
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N&o consentir que terceiro sem autorizagdo execute 0s servicos de manutencdo e

reparo dos equipamentos;

Fornecer instalacdo elétrica e fisica, indispensavel ao assentamento dos

equipamentos e adequadas ao perfeito funcionamento dos mesmos;

Assegurar aos técnicos credenciados pela CONTRATADA o0 acesso aos
equipamentos para efetuarem as manutencbes preventivas e corretivas,
resguardadas todas as necessidades de sigilo e seguran¢a, bem como dependera de

autorizagdo da CONTRATADA toda e qualquer intervenc¢do nos equipamentos;

N&o remover os equipamentos do local instalado ou reinstalado, sem prévio e

expresso consentimento da CONTRATADA;
Solicitar a substituicdo dos equipamentos defeituosos;

Notificar & CONTRATADA sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas

nos equipamentos, para que sejam adotadas as medidas necessarias.

DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Cumprir fielmente as obriga¢des assumidas no Edital de Licitagdo, no Contrato e na

Proposta, de forma que os servigos sejam realizados com esmero e perfeicao;

Registrar o contrato junto ao Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia do Distrito Federal — CREA/DF, com a anotagdo do seu responsavel
técnico referido neste Projeto Basico ou daquele que vier a substitui-lo, respeitado o

disposto neste Projeto Basico;

A CONTRATADA devera manter estoque minimo de suprimentos nas instala¢des da
PROCURADORIA GERAL DO DF, objetivando evitar interrup¢do dos servicos ou

demora para substituicdo de toners e demais equipamentos;

A CONTRATADA devera repor o toner reserva em até 4 (quatro) horas, ap6s a
solicitacdo da PROCURADORIA GERAL DO DF;

Proceder as leituras dos contadores fisicos dos equipamentos mensalmente,
tomando como data-base o inicio de vigéncia do Contrato, por meio de sistema de

afericdo de contadores automatizado, disponibilizado pela CONTRATADA e
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excepcionalmente, em caso de falhas ou motivo de forca maior, justificado
previamente e autorizado pelo CONTRATANTE, por meio de cartdes de leitura,
contendo a identificagdo dos equipamentos, o n.° de série, a localizagdo completa, as
leituras iniciais e finais do periodo, nome do responséavel, matricula e assinatura, os
quais nao poderdo conter rasuras, devendo ser assinados sobre carimbos
identificadores dos representantes do CONTRATANTE e da CONTRATADA,;

Os equipamentos disponibilizados a CONTRATANTE deverdo ser novos e de
primeiro uso, ser mantidos em perfeito estado de funcionamento, devendo a
CONTRATADA proceder as manutencdes preventivas e corretivas, sem 6nus para a
CONTRATANTE, observando as recomendacdes técnicas do fabricante, sem que

isso ocasione qualquer prejuizo a execucao dos servi¢os;

Assegurar a manutencgdo, suporte técnico e operacional necessarios ao pleno e
perfeito funcionamento dos equipamentos, efetuando os ajustes, reparos ou a
substituicdo parcial ou total dos equipamentos, pec¢as e partes sem qualquer 6nus
para 0o CONTRATANTE;

Providenciar junto a PROCURADORIA GERAL DO DF a identificacdo dos seus

empregados;

Promover treinamento operacional completo as pessoas previamente autorizadas,
sem Onus adicionais para a PROCURADORIA GERAL DO DF;

Fornecer todos os insumos (toner, revelador, cilindro, etc) necessarios a execugao
dos servigos, exceto papel, a serem utilizados nos equipamentos, em quantidade

compativel com as normas de funcionamento pelo fabricante dos equipamentos;

Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigfes que ensejaram

a contratacao;

Assumir todos os gastos e despesas que se fizerem necesséarios para o cumprimento
do Contrato, tais como: ferramentas, transportes, fretes, pecas, lampadas,

acessorios, suprimentos (toner, revelador, cilindro), treinamento e etc;

. As pecas, componentes e toners utilizados para a prestacdo dos servicos devem ser

originais e genuinas, do proprio fabricante dos equipamentos, testados e certificados

em laboratério;
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A CONTRATADA devera comprovar, sempre que requerido pela Administragéo, por
meio de copias de notas fiscais, a procedéncia das pecas, partes de pecas e

componentes, bem como de outros materiais necessarios a prestacéo dos servigos;

A CONTRATADA disponibilizara para a CONTRATANTE acesso a sua central de

atendimento (call center), onde seréo registrados os pedidos de assisténcia técnica;

Caso seja necessaria a retirada dos equipamentos para fins de manutencéo corretiva,
a CONTRATADA devera providenciar a imediata instalagdo de outro com as mesmas
especificagbes ou superior, 0 qual somente poderd ser retirado quando da

reinstalacdo dos equipamentos anteriores devidamente mantidos;

Responder por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucdo do objeto contratado, vez que seus empregados nao terdo

qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;
N&ao transferir a terceiro, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o contrato;

Os equipamentos deverdo ser instalados prontos para operar, isto €, com cilindro,
toner, revelador e todos os componentes que forem necessarios para operar,
inclusive grampos. ApOs as instalagbes, o fornecimento dos materiais de consumo
(exceto papel) sera de responsabilidade direta da CONTRATADA,

Atender as solicitacdes para reinstalacdo do(s) equipamentos(s) decorrente de sua
transferéncia de local no prazo méximo de 03 (trés) dias Uteis. Caso haja
necessidade de mudanca de local de instalagdo dos equipamentos, esta ocorrera por

conta da Contratada, e sera limitada a area geografica do Distrito Federal.

A CONTRATADA deve manter sigilo de todos os dados ou informacbes da
CONTRATANTE ou de suas representacdes obtidas em funcdo da prestacdo do

servigo contratado.

FORMAS DE ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

A CONTRATADA devera realizar mensalmente a apuragdo das quantidades de
impressfes/cOpias emitidas, que serdo verificadas por meio de dispositivos

automaticos instalados nos préprios equipamentos.

O representante da CONTRATADA devera emitir, em duas vias, um cartdo de leitura,
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ou documento semelhante, em que fiqguem registradas as quantidades de

impressdes/copias emitidas, e entregar uma via para o fiscal do contrato.

Na manutengdo corretiva, o representante da contratada, depois de concluido o
servico, emitird um cartdo de manutencéo ou documento semelhante, em duas vias,
em que figuem registrados os servicos efetuados e as pecas substituidas, se houver,

e entregar uma via para o fiscal do contrato.

O representante da CONTRATADA devera emitir, em duas vias, relatério mensal com
informacdes quantitativas de todos os chamados abertos, com o status ou situagéo

dos chamados, e entregar uma via para o fiscal do contrato.

A avaliacdo da qualidade sera feito a partir dos relatérios e documentos mencionados
nos itens acima e de acordo com os Acordos de Niveis de Servigos estabelecidos

neste Termo de Referencia.

CAPACITACAO E TREINAMENTO DE USUARIOS E EQUIPES

Na fase de implantagdo, a CONTRATADA devera ministrar treinamento aos usuarios
da equipe da Informética da PGDF, nas instala¢des da propria Procuradoria, para a
utilizacdo, implantagéo, configuracdo, parametrizacdo, gerenciamento, administracéo

das funcbes e acessos aos equipamentos disponibilizados.

A CONTRATADA sera responsavel por especificar o ambiente necessario ao
treinamento, prover o material de acompanhamento do contetdo dos softwares de
gerenciamento, administracdo e contabilizacdo dos equipamentos, da instalagéo de
drivers nas estacdes de trabalho e quaisquer outros recursos necessarios como copia
e digitalizacéo, inclusive com a instalacdo de softwares nos servidores e estagfes de

trabalho da Procuradoria Geral do Distrito Federal - PGDF;

A CONTRATADA devera treinar dois facilitadores por cada tipo de equipamento em
cada local de instalacdo. Os treinamentos serdo coordenados pela Procuradoria
Geral do Distrito Federal - PGDF, e poderao ser realizados no préprio local, quando

da concluséo da instalacdo dos equipamentos.

A Procuradoria Geral do Distrito Federal - PGDF se responsabilizard pelas salas de

treinamento, recursos audiovisuais e estacdes de trabalho que se fizerem
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necessarias aos treinamentos;

A CONTRATADA podera utilizar, para efeito de treinamento, os equipamentos que
ela especificar para as fungfes de backup, ou seja, aqueles que seréo utilizados para

substituir temporariamente os defeituosos;

A CONTRATADA devera disponibilizar as instrucdes do treinamento em midia
eletrénica, ilustrado com imagens, para que a Procuradoria Geral do Distrito Federal -

PGDF possa fazer a divulgacéo;

Os custos de capacitagdo e treinamento deverdo estar incluidos e distribuidos nos

precos unitarios, descritos no Anexo |l deste Projeto Basico;

Todo treinamento e sua documentacdo deverdo ser aprovados pela Procuradoria
Geral do Distrito Federal - PGDF e, depois de aprovado, passardo a fazer parte do

acervo documental da Procuradoria Geral do Distrito Federal - PGDF;

A CONTRATADA deverd ministrar treinamento e capacitacdo dos facilitadores
(usuarios) necessarios para a correta operagdo dos equipamentos e, no minimo, as

seguintes tarefas:
v Instrugdes basicas de operacdo dos equipamentos propostos;

v' Abastecimento de midias especiais, como papel, transparéncias, Envelopes e

etiquetas;
v"Instrucdes basicas de operacao dos softwares propostos;
v" Solugéo dos principais problemas que poderdo ocorrer na impressao;
v Instalagdo e customizacao de drivers nas estagdes de trabalho;
v Interpretacdo das mensagens do painel de controle dos equipamentos;
v Utilizacdo da impresséo através da bandeja automatica

v'Utilizacdo de bandejas de saida para midias de gramaturas maiores do que as

especificadas, como cartbes;
v' Utilizacdo de midia em formatos ndo padronizados nos equipamentos;

v" Principais mensagens de alertas provenientes dos equipamentos, como por
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exemplo atolamentos, niveis de consumiveis e tampas de compartimentos

abertas.
v'Utilizagdo da impresséo segura (uso de senha para impresséo).

j. A CONTRATADA devera ministrar treinamento para as equipes de suporte e quanto a
utilizacdo e principais funcionalidades do programa de gerenciamento remoto dos

equipamentos, conforme abaixo:

v' Carga horéria total de, pelo menos, 12 horas, com 04 horas por dia, em dias
Uteis

v" Quantidade maxima: até 10 (dez) funcionarios em turma Unica

v' Locais: Brasilia, nas dependéncias da Procuradoria Geral do Distrito Federal -
PGDF

v Data: a ser definida entre a Procuradoria Geral do Distrito Federal - PGDF e a
CONTRATADA

v"Incluir apostilas, manuais e exercicios praticos
v' Prospectos de orientagdo, cartazes e cartdes de referéncia para utilizagdo dos
equipamentos e suas funcionalidades.
6.6 NIVEIS DE SERVICO

a. Para atendimento do Acordo de Niveis de Servicos, a empresa a ser contratada

devera respeitar os prazos e metas descritos abaixo:

v' O prazo maximo para inicio do atendimento presencial, apés a abertura do
chamado técnico, sera de até 4 horas corridas;

v O prazo maximo para solucdo do atendimento presencial, apés a abertura do
chamado técnico, ser4 de até 8 horas corridas, sendo 4 horas corridas para

iniciar o atendimento e 4 horas corridas para solucionar o atendimento.

v' O prazo maximo para eventuais substituicdes de pecas e/ou aplicacGes de

corregdes nos softwares basicos pré-instalados sera de até 8 horas corridas;

v' 95% das Ordens de Servigos abertas pelo Help Desk terdo de ser resolvidas em
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até 8 horas Uteis ap6s sua abertura;

v" ApOs os prazos estipulados acima, o equipamento devera ser substituido por

outro de igual ou superior desempenho em até 03 (trés) dias;

A empresa a ser contratada fornecera, até o quinto dia Util de cada més, os
relatérios/consultas mensais, com o0s percentuais efetivamente atingidos e as
variagfes, positivas ou negativas, em relacao aos indicadores deste acordo de niveis

de servicgos;

Para execucgdo dos servicos de manuten¢do, quando necessario, 0s equipamentos
poderdo ser transportados para os laboratérios/oficinas da empresa a ser contratada,
desde que substituidos por outros com a mesma configuracdo ou superior, sem énus

adicional para a PGDF.

O ndo cumprimento dos itens acima dard direito a PGDF cobrar multa conforme

descrito no item 8 deste Termo de Referencia.

Quando da solicitagcdo por parte da Contratante para realizacdo de instalacéo,
desinstalacdo, remanejamento e realocacdo de equipamentos durante a vigéncia
contratual, a licitante vencedora devera executar 0s servicos no prazo maximo de 01

(um) dia util ap6s a solicitagéo.

Durante a execug¢édo do contrato, a PGDF podera, sem aumentar o valor do contrato e
de comum acordo com a empresa a ser contratada, alterar os parametros de

atendimento, para se adequar a realidade da Casa.

Instruir, sempre que necessario, e durante o atendimento normal de uma chamada
para reparos, 0s usuarios dos equipamentos no seu manuseio, bem como no uso e
aplicacdo dos suprimentos, objetivando obter qualidade e produtividade nos

procedimentos.
Comunicar ao Executor do Contrato, por escrito, qualquer fato relacionado ao uso

indevido do equipamento, para as providéncias por parte do Contratante.

PRAZOS E CONDICOES

Entrega, Instalacdo e configuracdo das impressoras para uso na PGDF:
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O prazo para entrega e instalacéo dos equipamentos, objeto do presente Termo, sera
de no maximo 25 (vinte e cinco) dias, contados a partir da solicitacdo formal da
Procuradoria Geral do Distrito Federal - PGDF, por meio da expedicdo da respectiva
Ordem de Servico, contendo o endereco completo dos locais de instalacdo e a
indicacao do setor e do responsavel pelo recebimento.

Os equipamentos, quando demandados, deverdo ser entregues e instalados em
perfeitas condicbes de operacdo, nos locais indicados pela Procuradoria Geral do
Distrito Federal - PGDF.

O prazo de instalacdo somente podera ser prorrogado em caso de forca maior,
devidamente comprovado pela CONTRATADA, por escrito, até 24 (vinte e quatro)
horas antes da data fixada para a instalacéo.

Assisténcia técnica, suporte e manutengdao:
Durante toda a vigéncia do contrato.
CONDICOES DE ACEITE

Estar em conformidade dos servicos/produtos e equipamentos ofertados as

especificagbes contidas neste Termo de Referencia e seus anexos;

ApOs a implantagcéo da solucao por parte da CONTRATADA, devera ser elaborado o
Termo de Recebimento Provisério, conforme ANEXO IV — MODELO DE TERMO DE
RECEBIMENTO PROVISORIO, a ser assinado por representantes designados da
PGDF e da CONTRATADA,;

Neste momento serd acordado entre as partes o periodo para a emissédo do Termo de
Recebimento Definitivo, conforme ANEXO V - MODELO DE TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO;

Simples omissdes ou irregularidades irrelevantes, sanaveis ou despreziveis a juizo da

PGDF, poderao ser relevadas desde que ndo causem prejuizo a Administracao.

CONDICOES DE PAGAMENTO

A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, até o 5° (quinto) dia atil de
cada més, as faturas relativas aos servicos prestados no més anterior, juntamente
com os Relatdrios de Leitura das EstacGes de Impresséo, Inventario das Estacdes de
Impresséo Instaladas e das Ordens de Servicos de Chamado Técnico, caso tenha
ocorrido abertura de chamado técnico no referido més, para fins de conferéncia e

pagamento;

Folha n°

Processo n°: 020.000.894/2014

Rubrica:

Mat. 178.845-0

Brasilia — Patrimoénio Cultural da Humanidade”
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Setor de Administragdo Municipal — SAM — Projegéo “I”, Brasilia — DF
Telefone: (0XX)-61-3342-1086.

39



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO-GERAL

GDF

O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante a apresentacao da Nota Fiscal,
em duas vias, por meio de ordem bancaria, em moeda corrente, creditada na conta
corrente da CONTRATADA, até o 15° (décimo quinto) dia Util, contados da data de
aceitacdo dos servigcos, pelo Setor Competente do CONTRATANTE, prevista na Lei
n.° 4.320/64;

O relatdrio mensal da quantidade de impressdes devera ser emitido e conferido em
conjunto entre o representante da CONTRATADA e o Gestor do Contrato designado
pela CONTRATANTE, apurado através de bilhetagem emitida pelo Sistema de
Contabilizacdo e Bilhetagem de Impressdo descrito nesse Termo de Referéncia,

antes do atesto da respectiva Nota Fiscal,

A Nota Fiscal/Fatura, com descricdo clara do volume de impressdo consumido e do
seu respectivo valor correspondente, devera ser obrigatoriamente acompanhada dos
documentos de regularidade fiscal da CONTRATADA, os quais estdo observados no
art. 29 da Lei 8.666/93;

A Nota Fiscal/Fatura, que, apds afericdo, por algum motivo ndo for aprovado pela
CONTRATANTE, ser4 devolvida a CONTRATADA para corregdes, iniciando a

contagem do prazo de efetivagdo do pagamento da sua reapresentacao;

O ato de devolucdo dos documentos expressos no subitem acima em nenhuma
hip6tese autoriza ou enseja a CONTRATADA a suspender a prestacao dos servigcos
contratados;

N&o sera considerado consumo as digitalizacbes (escaneamento) sendo livre a sua

producéo;

Para efeito de pagamento serdo consideradas somente as paginas/cépias impressas,

ja que a quantidade de paginas que estao previstas sdo apenas estimativa.

O primeiro faturamento, para fins de ajuste, devera corresponder aos dias do més de
assinatura do Contrato, e os seguintes deverdo ser faturados considerando o més
integral.

O faturamento da CONTRATADA sera correspondente ao valor da taxa fixa mensal
de cada equipamento, de acordo com o modelo contratado, mais a quantidade de

cOpias produzidas no més pela respectiva maquina multiplicada pelo valor unitario da
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cOpia/impresséo, conforme consta da formula abaixo:

VTM = (VTE + VTI)
VTE = (VFeq x Qeq)
VTI = (Vicm x Qicm) + (Vicp x Qicp);
Onde:
v" VTM = Valor Total Mensal;

v" VTE = Valor Total dos Equipamentos;

v" VTl = Valor Total do volume de Impresséo;

v" VFeq = Valor Fixo do equipamento;

v" Qeq = Quantidade de equipamentos;

v" Vicm = Valor Unico da impressdo monocromatica;

v" Qicm = Quantidade de impress6es monocromaticas;
v" Vicp = Valor Unico da impresséao policromatica;

v" Qicp = Quantidade de impressées policromaticas.

6.10. GARANTIA E CONDICAO DE SIGILO

Para a solugdo envolvida na contratagdo, a CONTRATADA devera prever garantia dos
produtos, softwares e equipamentos, durante o periodo de vigéncia do contrato, a partir da
data de aceite definitivo de toda a solugéo, fornecendo sem custo adicional todos os ajustes
as falhas que porventura venham a ser encontradas.

Segue abaixo os direitos de sigilo:
a. Condi¢6es de Manutencédo de Sigilo
A PGDF e a empresa contratada assumem mutuas obrigacbes de sigilo. A
CONTRATADA deve manter sigilo de todos os dados ou informacdes da

CONTRATANTE ou de suas representacGes obtidas em funcdo da prestacdo do
servico contratado.

6.11. RESIDUOS SOLIDOS

A contratada devera ser responsavel pela destinacdo correta dos residuos resultante de
consumiveis dos equipamentos locados, nos termos da Lei Federal 12.305/2010 e Lei
Distrital 4.770/2012.

6.12. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO
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a. Quaisquer questdes administrativas durante a execucédo do contrato, de cunho

mais formal:

Emissor: PGDF / Empresa Contratada.
Destinatario: PGDF / Empresa Contratada.
Forma de Comunicagédo: Correio.
Documento: Oficio.

Periodicidade: Eventual.

b. Questdes administrativas cotidianas durante a execuc¢éo do contrato:

Emissor: PGDF / Empresa Contratada.
Destinatario: PGDF / Empresa Contratada.
Forma de Comunicagéo: E-mail.
Documento: Mensagem eletrénica.
Periodicidade: Eventual.

c. Aberturade Chamados:

Emissor: PGDF.
Destinatario: Empresa Contratada.

Forma de Comunicacgéo: E-mail, telefone (com custo de ligacao local) ou pagina web
(com retorno do nimero do chamado).

Documento: Mensagem eletrénica ou ligacéo telefénica.
Periodicidade: Eventual.

d. Suporte Técnico e Manutencéo

Emissor: Empresa contratada.
Destinatario: PGDF.
Forma de Comunicac¢do: Pessoalmente na sede da PGDF.
Periodicidade: Das 08h00min as 18h00min de Segunda a Sexta.
e. Apresentacdo dos servicos prestados com vistas a sua avaliagdo / Entrega de

relatorios

Emissor: Empresa contratada.
Destinatario: PGDF.
Forma de Comunicacéo: Email.

Periodicidade: Eventual / Mensal.

Folha n°
Processo n°: 020.000.894/2014
Rubrica: Mat. 178.845-0

Brasilia — Patrimoénio Cultural da Humanidade”
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Setor de Administragdo Municipal — SAM — Projegéo “I”, Brasilia — DF
Telefone: (0XX)-61-3342-1086.

42



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO-GERAL

GDF

Documento: Relatérios.

f. Apresentacdo dos servicos prestados com vistas a pagamento dos servicos

Emissor: PGDF.

Destinatario: Empresa a ser contratada.

Forma de Comunicagao: E-mail / Documento Especifico.
Periodicidade: Eventual / Mensal.

Documentos: Nota fiscal, fatura, e/ou boleto bancario.

6.13. Prazo de Vigéncia Contratual

a. A vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60

(sessenta) meses.

b. A prorrogagdo do prazo de vigéncia do contrato em exercicios subsequentes ficara
condicionada a avaliacdo da qualidade dos servigcos prestados, a comprovagdo da
compatibilidade com os pre¢os de mercado, bem como a existéncia, em cada ano, de

dotagdo orgcamentaria para suportar as despesas dele decorrentes.

7. MODELO DE PROPOSTA E ESTIMATIVA DE PRECO

7.1. Modelo de Proposta

A proposta devera ser elaborada observando o modelo constante do ANEXO Il — MODELO
DE PROPOSTA.

7.2. Valor Estimado

Vide ANEXO Ill — ESTIMATIVA DE CUSTOS.

8. SANCOES APLICAVEIS

8.1. Caso a CONTRATADA ndo cumpra integralmente as obrigacbes assumidas, em
especial se ela vier a incorrer em uma das situacdes previstas no art. 78, incisos | a Xl,
da Lei n® 8.666/93, garantida a prévia defesa, fica sujeita as sanc¢des previstas no
Decreto n° 26.851, de 30 de maio de 2006, e alterado pelos Decretos n°s 26.993/2006 e
27.069/2006:

a. Adverténcia por escrito quando do descumprimento de qualquer um dos requisitos

constantes deste termo de referéncia;
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b. Multa, conforme percentuais definido no Decreto n® 26.851 e suas atualizagbes;

c. Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo, e impedimento de contratar com

a Administracéo do Distrito Federal, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, e dosada

segundo a natureza e gravidade da falta cometida.

d. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,

enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua puni¢do ou até que seja

promovida sua reabilitacéo perante a propria autoridade.

e. Caso haja aplicagdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou crédito

existente na CONTRATADA em favor do futuro contratado ou na execuc¢do da

garantia prestada. Caso a mesma seja superior ao crédito eventualmente existente, a

diferenca sera cobrada administrativa ou judicialmente, se necessario.

9. CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

9.1. CRITERIOS DE SELECAO

a. Qualificacdo Técnica

v

v

v

Apresentar pelo menos um Atestado de Capacidade Técnica (declaragdo ou
certiddo), em nome da licitante, fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico
ou Privado, declarando ter a empresa licitante prestado ou estar prestando

Servico de Outsourcing de Impressdo com no minimo 25 impressoras;

A licitante deverd comprovar sua aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto da Licitacdo, mediante apresentagdo de
atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito

publico ou privado, devidamente registrado(s) no CREA.

A licitante devera apresentar prova de possuir no seu quadro técnico
permanente, no ato da celebracdo do contrato, profissional de nivel superior,
detentor de certiddo(6es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, acompanhado(s) de Certiddo de Acervo Técnico
(CAT), expedida pelo CREA, demonstrando sua aptiddo por ja haver sido

responsavel técnico por atividade pertinente e compativel com o presente objeto.
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v" A licitante devera apresentar declaracdo, assinada pelo Responsavel Técnico
referido no item acima, com a indicacdo das instalacdes e do aparelhamento e
do pessoal técnicos adequados e disponiveis para a realizagdo do objeto da
licitagdo, bem como da qualificagcdo de cada um dos membros da equipe técnica

que se responsabilizara pelos trabalhos.

v'  Especificamente no que se refere as impressoras multifuncionais descritas no
Anexo 1.1, a declaracdo referida no item acima devera evidenciar a marca e
modelo dos equipamentos ofertados, que 0s mesmos Sd0 Nnovos, sem Uuso
anterior (primeiro uso), encontram-se em linha de produgdo, ndo sendo
equipamentos remanufaturados, recondicionados, ou reconstruidos e, ainda, que

0s mesmos atendem a todas as especificagcfes técnicas exigidas.

v" A PGDF podera fazer diligéncias/consultas no sentido de sanar davidas quanto

ao atendimento das especifica¢des relativas aos equipamentos ofertados.
Critérios de aceitabilidade de precos globais

Os precos devem ser compativeis com os pregcos praticados na Administracao
Pudblica, de acordo com o Art. n° 15, Inciso V da Lei 8.666/93, a qual diz que as
compras sempre que possivel, deverdo balizar-se pelos precos praticados no dmbito
dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica. Os precos ndo poderdo ser
superiores aos valores estimados constantes do Anexo Il — Estimativa de Custos.

Os custos do servigo de impressdao, relativos a fornecimento de equipamentos (novos
e sem uso), instalacdo, configuracéo, treinamento basico, gestdo dos equipamentos,
sistema de bilhetagem, servicos de manutencdo preventiva e corretiva, toners,
reposicdo de pegas e de todo material de consumo necessario ao perfeito
funcionamento dos equipamentos, exceto papel, devem estar inclusos nos precos
ofertados da proposta, conforme modelo do Anexo Il — Modelo de Proposta.

O VALOR TOTAL DA PROPOSTA E CONSTITUIDO PELO VALOR TOTAL ANUAL.

Critérios de julgamento

MENOR PRECO GLOBAL.
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ANEXO |.1 — CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS OBRIGATORIAS

a. Caracteristicas Técnicas Minimas Obrigatérias:

ITEM 01 — MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA A4
ITEM | QTD DESCRICAO

a. Equipamento multifuncional monocromético, com fun¢bes de cépia, impresséo,
digitalizagéo;

b. Velocidade de impressdo e cOpia de, no minimo, 50 codpias/paginas
monocromaticas por minuto, em papel A4 ou Carta;

c. Alimentacdo de papel com capacidade de entrada de papel de no minimo 1000
folhas em no minimo 02 (duas) gavetas, (padrdo 75g/mz2), mais alimentador manual
(by-pass) para 100 folhas (padréo 75g/m2);

d. Que trabalhe com gramatura de papel de 75 a 220 g/m?, inclusive os extremos 75
g/m2 e 220 g/m?;

e. Capacidade de saida de papel de, no minimo, 500 folhas (padrédo 75g/m2);

f. Tamanho dos Originais, Copias e Impressdes: A4, Carta e Oficio;

g. Processador minimo de 1,2 GHZ;

h. Alimentador automatico de originais duplex ou reverso, com capacidade minima

01 73 para 50 folhas (padréo 75g/m2);

i. Frente e verso automatico, para impressao, coOpia e digitalizacdo (duplex
automatico);

j-  Tecnologia de Impressao: Laser monocromatica ou LED monocromatica;

k. Memoéria RAM: no minimo, 2,0 Gigabytes;

I.  Resolucdo de impressdo minima de 600x600 dpi;

m. Linguagem de Impressdo PCL e Post Script, podendo ser emulacao;

n. Protocolo de Rede: TCP/IP e SNMP;

0. Conectividade: USB 2.0 e Ethernet 10/100/1000;

p. Funcéo de impressao multi-paginas;

g. Painel sensivel ao toque (touchscreen) de, no minimo, 7 polegadas, inclinavel a, no
minimo, 45 graus, para operacdo ergonémica de cadeirantes e pessoas em pé,
com instru¢des em Portugués ou com simbologia universal;
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r. Compatibilidade com Linux, e Windows (XP Professional, Vista, Windows 7,
Windows 8 ou superior;

s. Tempo para primeira impressédo de, no maximo, 7 segundos;

t. Acompanhada de gabinete ou mesa suporte;

u. Impressao confidencial (segura) com uso de senha, que permita a liberacdo das
impressdes enviadas para a impressora diretamente do seu painel de operacéo,
mediante a imposi¢éo de senha.

v. Compativel com impressdo de codigo de barra emitido pelo sistema SITAF
(Sistema Integrado de Tributacdo e Administracdo Fiscal — SITAF), o qual é

utilizado nas dependéncias da PGDF.

ITEM 02 — IMPRESSORA A LASER COLORIDA A4

ITEM | QTD | DESCRICAO

a. Impressora policromatica;

b. Velocidade de impressdo e copia de, no minimo, 30 codpias/paginas
policromaticas por minuto, em papel A4 ou Carta;

c. Alimentacao de papel com capacidade de entrada de papel de no minimo 300
folhas (padrdo 75g/m2), mais alimentador manual (by-pass) para 100 folhas
(padrédo 75g/m?2);

d. Que trabalhe com gramatura de papel de 75 a 220 g/m?, inclusive os extremos
75 g/m2 e 220 g/m?;

02 26 e. Resolucéo de impresséo resolugdo minima de impressao de 600 x 600dpi.
f.  Tempo de Impresséo da 12 pagina: Menor que 10 segundos.
g. Painel de controle frontal, para exibicdo de status operacional.
h. Processador de no minimo 600 MHz.
i. Memodria minima de 1GB.
j-  Linguagem de impresséo PCL5 e 6 e PostScript 3.
k. Ciclo de trabalho de no minimo de 3.000 paginas por més.
|. Portas de comunicacao Ethernet 10/100/1000 Mbps (RJ-45) e USB2.0.
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m. Compatibilidade Compativel com Linux, Windows (XP Professional, Vista e
Windows 7 Windows 8 ou superior).

n. Suportar papel nos tamanhos: A4, carta, oficio, executivo, etiquetas e
envelopes, timbrado e reciclado.

0. Capacidade de saida de papel de, no minimo, 150 folhas (padrao 75g/m2);
Capacidade de impressao frente e verso automatico (duplex).
Equipamento bivolt ou acompanhado de transformador para voltagens entre
100V e 240V.

r.  Modo de economia de energia.

s. Compativel com Energy Star.

t. Compativel com impressdo de cddigo de barra emitido pelo sistema SITAF
(Sistema Integrado de Tributacdo e Administragdo Fiscal — SITAF), o qual é

utilizado nas dependéncias da PGDF-.

b. Demais Requisitos da Solucéo:

1. Equipamentos novos, de primeiro uso, ndo remanufaturados e em linha de producdo dos
fabricantes;

2. Possuir tensdo de 110/220 v, havendo necessidade, a licitante devera fornecer
transformadores compativeis com a poténcia dos equipamentos ofertados.

3. Todos os equipamentos deverdao permitir a contabilizacdo do niumero de paginas impressas
(um contador monocromatico);

4. O sistema deverd registrar 0 USU&rio que enviou 0 arquivo a ser impresso, a identificacao do
arquivo, a data e a hora da impresséo, com precisdo e seguranca, além do registro (logs) de
falhas, dos recursos utilizados na impresséo, independente do software de gerenciamento a
ser implantado. Essas caracteristicas deverdo estar comprovadas através de documentacao

fornecida pelo fabricante do software.

5. Sistema de alerta em tempo real, que permita identificar ao menos o0s seguintes problemas:

i. Indisponibilidade de equipamentos;

ii. Falha de componentes dos equipamentos que afete o funcionamento da maquina;
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iii. Atolamento de papel;
iv. Baixos niveis de suprimentos;
v. Esgotamento de suprimentos;

vi. Falta de papel.

Sistema de Gestéo do Parque Instalado

i. Que permita o gerenciamento remoto das impressoras;
ii. Que permita a verificagdo do status dos equipamentos;
iii. Que permita a verificacdo da configuracdo dos equipamentos;

iv. Com acesso ao gerenciamento remoto via browser do equipamento.

Sistema de Contabilizacéo e Bilhetagem
6.1. Registra dados de trabalhos de impresséo coletados no spool de impresséao do sistema

operacional e aplica restricbes definidas pela administragéo.

a) Suporta ambientes com servidor de impressdo, integracdo de dados de multiplos

servidores de impresséo e impressoras usb.?

b) O registro de dados ocorre online, no momento em que o trabalho de impressao é

processado pelo servidor.

c) Grava dados offline para envio posterior se ndo houver comunicagdo com o servidor
principal.
d) Remove registros de trabalhos excluidos na fila de impressdo antes de serem

encaminhados para o monitor da porta.

e) Reconhece as impressoras instaladas no sistema operacional sem necessidade de

cadastro ou sincronizagao.

f) Reconhece usuarios locais do servidor, do Active Directory ou LDAP do qual faca parte

sem necessidade de cadastro ou sincronizagéo.

0) N&o modifica drivers de impresséo e configuracfes de impressoras.
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6.2. Distribui a impressdo em centros de custo, que podem ser:

h)

Associados a usuarios.
Associados a grupos.
Associados a impressoras.

Preenchidos com a Unidade Organizacional do Active Directory.

8. SISTEMA DE BILHETAGEM PARA FATURAMENTO E ALERTAS DE PROBLEMAS
CRITICOS

a.

Se@ "0 aogoT

Captura dos contadores reais dos equipamentos, a partir de protocolo SNMP;

Cadastro automético de novos usuarios, impressoras e computadores;
Identificacdo de péginas coloridas e P&B;

Gerenciamento de quantidades diferenciadas por cor, formato e modelo de impressora;
Ferramenta em portugués;

Configuragdo zero nas estacgdes;

Imperceptivel ao usuario final;

Sem necessidade de instalagéo de software em todos os computadores;
Envio de relatérios via e-mail pré-agendados;

Relatorios em diversos formatos: PDF e CVS ou PDF e XLS;

Suporte a grupos de impressoras;

Compatibilidade com o Windows.

Folha n°

Processo n°: 020.000.894/2014

Rubrica:

Mat. 178.845-0

Brasilia — Patrimoénio Cultural da Humanidade”
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Setor de Administragdo Municipal — SAM — Projegéo “I”, Brasilia — DF
Telefone: (0XX)-61-3342-1086.

50



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO-GERAL

GDF

ANEXO 1l
MODELO DE PROPOSTA

Razao social e CNPJ:
Responsavel para contato:
Endereco:
Telefone/Fax/E-mail:

1.A
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
Setor de Administragéo Municipal — SAM — Projecéo “I”, Asa Norte, Brasilia — DF.

Proposta que faz a (razdo social da licitante) inscrita
no CNPJ n° , para a prestacdo de servicos de impresséo,
contemplando o fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em linha de fabricacdo, para
impressfes monocromaticas e policromaticas, com fornecimento de todos os insumos e reposicao de
pecas originais, além dos servicos de instalacdo, manutencéo e assisténcia técnica especializada dos
equipamentos (exceto o papel), conforme as especificagbes técnicas e condi¢cdes descritas no Termo de
Referéncia que integra o Anexo | e I.1 do Edital do Pregéo Eletrénico n° --/2014.

2. ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS PROPOSTOS:
Descricdo detalhada da especificacdo dos produtos propostos, indicando a(s) marca(s) e modelo(s)

3. PRECOS:
PROCURADORIA GERAL DO DF - SERVICO DE IMPRESSAO: OUTSOURCING
QTD VALOR VALOR VALOR
EQUIPAMENTO ESTIM. UNITARIO MENSAL | ANUAL
EQUIP (R$) (R$)
01 - MULTIFU’NCIONAL A LASER 73
MONOCROMATICA A4
02 — IMPRESSORA A LASER COLORIDA A4 26
TOTAL DE EQUIPAMENTOS 99
TIPO DE IMPRESSAO MONO/COLOR MENSAL | ANUAL
(@) UNIT. (R$) (R$) (R$)
MENSAL
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ITEM 01 - COPIAS/IMPRESSOES

MONOCROMATICAS A4 1.000.000

ITEM 02 - COPIAS/IMPRESSOES COLORIDAS

Al 100.000

VOLUME TOTAL DE IMPRESSOES E COPIAS 1.100.000

VALOR GLOBAL EQUIPAMENTOS, IMPRESSOES E COPIAS R$

Nota: Em virtude do tamanho da pagina A3 ser duas vezes o tamanho da pagina A4,
consideram-se duas paginas A4 como sendo uma A3.
Valor total da proposta (por extenso):

4. ENTREGA E GARANTIA

Prazo de entrega, instalacéo e configuracéo das impressoras para uso na PGDF: Prazo de 25 (vinte
e cinco) dias contados da assinatura do contrato.

Periodo de garantia: Durante vigéncia contratual estabelecida no Termo de Referencia.

5. VALIDADE DA PROPOSTA
Prazo de validade: nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacao.

5. COMPOSICAO DOS PRECOS

Nos precos propostos acima estéo incluidos todos os custos do servico de impressao, fornecimento de
equipamentos (novos e sem uso0), instalacdo, configuracdo, treinamento bésico, gestdo dos
equipamentos, sistema de bilhetagem, servicos de manutencdo preventiva e corretiva, toners, reposicao
de pecas e de todo material de consumo necesséario ao perfeito funcionamento dos equipamentos,
exceto papel, bem como impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham
a incidir sobre o objeto do Pregéo.

Esta empresa declara estar ciente de que a apresentacdo da presente proposta implica na plena
aceitacdo das condi¢Bes estabelecidas no Edital e seus Anexos e que cumprira integralmente as
especificacdes, condi¢bes e prazos descritos no Termo de Referéncia integrante do Anexo | do Edital.

(Local e data)
(Assinatura do Representante Legal, com NOME COMPLETO)
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PROCURADORIA GERAL DO DF - SERVIGO DE IMPRESSAO: OUTSOURCING

QTD ESTIM. VALOR VALOR VALOR ANUAL

EOUIEAMERIIS EQUIP UNITARIO | MENSAL (R$) (R$)

01— MULTIFUNCIONAL A

LASER MONOCROMATICA 73 R$ 19253 | R$14.05445 | R$168.653,36

Ad

02 — IMPRESSORA A LASER

2 DRRESS 26 R$477.25 | R$12.40837 | R$148.900,44

TOTAL DE EQUIPAMENTOS 99 R$ 26.462.82 | R$ 317.553,80

TIPO DE IMPRESSAO E\QWX"DEO PRECO VALOR VALOR ANUAL

MONO/COLOR M UNIT. (R$) | MENSAL (RS) (R$)

ITEM 01 - -

COPIAS/IMPRESSOES 1.000.000 R$ 00639 | R$63.900,00 | RS$776.800,00

MONOCROMATICAS A4

ITEM 02 - -

COPIAS/IMPRESSOES 100.000 R$ 04220 | R$42.20333 | RS$506.440,00

COLORIDAS A4

VOLUME TOTAL DE

M elAlanly S 1.100.000 R$ 106.103,33 | R$1.273.240,00
. . R$ 132.566.15 RS

VALOR GLOBAL EQUIPAMENTOS, IMPRESSOES E COPIAS S, 1.590.793,80

R$

Nota: Os valores maximos sao referentes ao volume estimado

* A unidade de medida utilizada para definir o quantitativo estimado dos itens ITEM 01 -
MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA A4 e ITEM 02 - MULTIFUNCIONAL COLORIDA A4,
contempla o formato de cépias/impressfes A4, Carta e Oficio. As cOpias e impressdes efetuadas no
formato A3, A3+ ou Duplo Carta serdo computadas como duas unidades A4.

* Os volumes apontados de impressfes e cépias, bem como de equipamentos eletrénicos, sao
meramente estimativos, para efeito de formacdo de proposta de precos, e, portanto, ndo se
constituem em obrigacdo contratual por parte da Procuradoria Geral do Distrito Federal - PGDF.

* As digitalizag6es e envios de fax ndo serao cobrados individualizadamente, ja que 0os mesmos
referem-se a funcionalidades préprias dos equipamentos e independem de abastecimento de toner
elou cartucho de toner, devendo as despesas de manutencé@o do seu uso estar incluidas na taxa fixa
mensaldasmaquinascopiadoras/impressoras.
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ANEXO IV
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

IDENTIFICACAO
Contrato: N° do Oficio / Memorando / Documento:
Processo:
Empenho:
Objeto:
PGDF:
EMPRESA:

Por este instrumento, atestamos para fins de cumprimento do disposto no artigo 25, inciso lll,
alinea “a@” da Instrugdo Normativa SLTI n°® 4/2010, que os servigos (ou bens), relacionados no
Oficio/Memorando/Documento acima identificada, foram recebidos nesta data e serdo objeto
de avaliacdo quanto aos aspectos de qualidade, de acordo com os Critérios de Aceitacao
previamente definidos pela PGDF.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servicos (ou bens) ocorrer4 em até xx dias,
desde que ndo ocorram problemas técnicos ou divergéncias quanto as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia correspondente ao Contrato supracitado.

DE ACORDO
PGDF EMPRESA
Fiscal Técnico do Contrato Preposto
<Nome> <Nome>
Mat.: Mat.:
Brasilia, de de 20
Folha n°
Processo n°: 020.000.894/2014
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ANEXO V

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

IDENTIFICACAO

Contrato: N° do Oficio / Memorando / Documento:
Processo:
Empenho:
Objeto:
PGDF:
EMPRESA:

Por este instrumento, as partes acima identificadas atestam para fins de cumprimento do
disposto no artigo 25, inciso lll, alinea “g” da Instrugdo Normativa SLTI n° 4/2010, que os
servigos (ou bens), identificados acima possuem a qualidade compativel com a especificada

no Termo de Referéncia correspondente ao Contrato supracitado.

DE ACORDO
PGDF EMPRESA
Fiscal Técnico do Contrato Preposto
<Nome> <Nome>
Mat.: Mat.:
Brasilia, de de 20
Folha n°
Processo n°: 020.000.894/2014
Rubrica: Mat. 178.845-0

Brasilia — Patrimoénio Cultural da Humanidade”
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ANEXO VI
MODELO
D~ECLARA(;AO
DE QUE NAO EMPREGA MENOR
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n®
, sediada no endereco , telefone/fax n*

, por intermédio do seu representante  legal  Sr(a).

, portador(a) da Carteira de Identidade n?
e do CPF n® , DECLARA para fins do disposto no inciso V do art.
27 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999,
em conformidade com o previsto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88, que n&do possui em
seu quadro de pessoal empregado(s) menor (es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14
(quatorze) anos.

Local e Data

[Nome do Representante Legal da Empresa]
Cargo

Folha n°
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ANEXO VII
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

A PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL- PGDF, situada no SAM Bloco | Ed. Sede da PGDF
- Brasilia - DF, CEP 70620-000, inscrita no CNPJ/MF sob n° 00.394.643/0001-67, neste ato representada

por----------- , ha qualidade de e pela ----------mmmmeen na qualidade de , com
delegagé@o de competéncia prevista.................. considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de
pregdo, na forma eletrbnica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /2014..., publicada no ...... de

..... [.....12014., processo administrativo n°® .020.000.894/2014, RESOLVEM registrar os precos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e
na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢Bes previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragbes, no Decreto Distrital n®
34.509/2013, demais normas legais aplicaveis e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto 0o Registro de Precos para a eventual prestacdo de servigos de
impresséo, contemplando o fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em linha de fabricacgéo,
para impressdes monocromaticas e policromaticas, com fornecimento de todos os insumos e reposi¢ao de
pecas originais, além dos servicos de instalagdo, manutencdo e assisténcia técnica especializada dos
equipamentos (exceto o papel), especificados no Termo de Referéncia, anexo | do edital do Pregdo n° ------
[2014.

1.2. Independente de transcricdo, as especificacdes e condi¢cdes técnicas, assim como a proposta
vencedora, integram esta Ata de Registro de Precos.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DO ADJUDICATARIO

PRESTADOR DO SERVICO
CGC/CNPJ INSCR. BANCO AGENCIA CONTA-
ESTADUAL
TELEFONE (FAX) E-MAIL ENDERECO
REPRESENTANTE LEGAL R.G CPF
Folha n°
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- SERVICO DE IMPRESSAQO: OUTSOURCING
VALO
QTD VALOR R VALOR
EQUIPAMENTO ESTIM. UNITA MEN ANUAL
EQUIP RIO SAL (R$)
(R9)
01 — MULTIFUNCIONAL A 23
LASER MONOCROMATICA A4
02 — IMPRESSORA A LASER 26
COLORIDA A4
TOTAL DE EQUIPAMENTOS 99
VALO
PRE
TIPO DE IMPRESSAO VOLUME (@) ¢ R VALOR
N ONGIEEILER ESTIMADO U MEN ANUAL
MENSAL RS) SAL (R$)
(R$)
ITEM 01 -
COPIAS/IMPRESSOES 1.000.000
MONOCROMATICAS A4
ITEM 02 -
COPIAS/IMPRESSOES 100.000
COLORIDAS A4
VOLUME TOTAL DE
IMPRESSOES E COPIAS 1.100.000

R$

VALOR GLOBAL EQUIPAMENTOS, IMPRESSOES E COPIAS

3. DO CADASTRO DE RESERVA

3.1. Relacgéo dos fornecedores que optaram por cotar 0s servicos objeto desta Ata de Registro de Precos
com precos iguais ao da licitante vencedora do Pregdo Eletrébnico n.° _ /2014, do, na sequéncia da

classificac@o do certame:
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INFORMACOES

ENDEREC REPRESENTANTE PARA CONTATO

FORNECEDOR CNPJ o LEGAL (TELEFONE, E-
MAIL, ETC)

3.1.1. Aincluséo nesta Ata do registro dos licitantes que aceitaram cotar 0s servicos com pre¢os iguais ao
do licitante vencedor tem por objetivo formar cadastro reserva, para o caso de exclusdo do primeiro
colocado da ata, nas hipéteses previstas nos artigos 21 e 22 do Decreto 34.509/2013.

4, DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

4.1. Homologado o resultado da licitagdo, Pregdo Eletrdnico n® /2014, as licitantes classificadas,
observado o disposto no art. 12 do Decreto 34.509/2013, serdo convocadas para assinar esta Ata de
Registro de Pregos, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de publicagdo da convocagéo no
DODF.

4.2. O prazo estipulado acima para a assinatura deste instrumento podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pelo licitante e desde que ocorra motivo justificado aceito pela
administragao.

4.3. Seré& respeitada, na contratacdo, a ordem de classificag&o dos licitantes registrados na ata.

4.4. E facultado & PGDF, quando a convocada ndo assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e nas
condic¢des estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo, em
igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

4.5. Esta Ata de Registro de Precos implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
a partir de sua publicacdo no DODF, de acordo com o disposto no art. 15 do Decreto 34.509/2013.

4.6. A existéncia de precos registrados ndo obriga a contratar, podendo a PGDF realizar licitagdo
especifica para a aquisi¢cdo pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de
condicdes.

4.7. Durante a vigéncia da Ata, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses
previstas, desde que devidamente comprovadas, das situagdes previstas na alinea “d” do inciso Il do art. 65
da Lei n° 8.666/1993 ou nos artigos 18 a 20 do Decreto n.° 34.509/2013.

4.8. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da publicagdo no DODF, néo
podendo ser prorrogada.

5. DO GERENCIAMENTO
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5.1. O gerenciamento, da presente Ata cabera a Gerencia de Administracdo Geral/DAG/PGDF.

6. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1. Nao sera admitida a participagéo e/ou adesao de 6rgao ou entidade da Administracao Publica Direta ou
Indireta a esta Ata de Registro de Precos, que somente podera ser utilizada pela Procuradoria-Geral do
Distrito Federal.

7. DO LOCAL E PRAZO

7.1 O local de entrega/ realizagdo dos servigos sera na sede da Procuradoria-Geral do Distrito Federal ou
em seus departamentos instalados em outras localidades dentro do DF, de acordo com Anexo | do Edital de
Pregao Eletrénico n° --/2014, os prazos serdo estipulados na Ordem/Servigos e passardo a contar a partir
da data de recebimento da Ordem de servigo/ e ou assinatura do contrato.

9. DO CONTRATO

8.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a fornecedora detentora do menor preco registrado,
podera ser convocada para assinatura do contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar de sua
intimacao, sob pena de decair o direito & contratacao, sem prejuizo das san¢des previstas neste edital.
8.2.0 prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito
pelo PGDF, de acordo com o § 1° do art. 64 da Lei n° 8.666/93.

8.3.Para o fiel cumprimento das obriga¢gBes contratuais, sera exigida da licitante vencedora a prestacao de
garantia no ato da assinatura do instrumento contratual no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
montante do contrato, mediante uma das seguintes modalidades:

| - caucdo em dinheiro ou em titulos da divida puablica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;
(Redacéo dada pela Lei n® 11.079, de 2004)

Il - seguro-garantia; (Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

Il - flanca bancaria. (Redac¢éo dada pela Lei n° 8.883, de 8.6.94)

8.3.1. O convocado deve apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data da entrega
da via do contrato assinada, comprovante de prestacdo de garantia no valor e nas condicbes descritas
neste Edital.

8.3.2. A garantia somente podera ser levantada apés o cumprimento integral de todas as obrigacfes
contratuais assumidas e a extingdo do Contrato;

8.3.3. A garantia ficara retida no caso de rescisdo contratual por responsabilidade da Contratada, até a
definitiva solucdo das pendéncias administrativas ou judiciais que porventura existam.
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8.3.4. Sem prejuizo das sancdes previstas na lei e neste Edital, a ndo prestacao da garantia exigida sera
considerada inexecucdo do Contrato, implicando na imediata anulacdo da Nota de Empenho emitida e
ensejara a rescisdo Contratual, nos termos do inciso | do art. 78 da Lei n° 8.666/93.

8.4.Por ocasido da assinatura do contrato e emissdo da Nota de Empenho, sera exigida a comprovagédo das
condi¢cdes de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pela licitante durante a
vigéncia do contrato.

8.5. Quando a vencedora da Ata nao fizer a comprovacéao referida no subitem acima ou injustificadamente,
recusar-se a assinar o contrato, podera ser convocada outra licitante, desde que respeitada a ordem de
classificacé@o, para, apds comprovados 0s requisitos habilitatorios e feita a negociacdo, assinar o contrato,
sem prejuizo das multas previstas neste edital e no contrato e das demais cominacgdes legais.

8.6. Fardo parte integrante do contrato este Edital e seus Anexos e a proposta Apresentada pela licitante
vencedora.

8.7. O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos poderé ser alterado, observado o disposto no
art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993 e suas altera¢6es.(81° do art. 13 do Decreto 34.509/2013).

8.8 O contrato poderé ser rescindido, conforme as disposi¢des dos artigos 77 a 80 da Lei n°® 8.666/93.

8.9. Incumbird & contratante providenciar a publicagdo resumida do instrumento do contrato e de seus
eventuais termos aditivos, no Diério Oficial do Distrito Federal.

8.10. E vedada a subcontratag&o, cess&o ou transferéncia parcial ou total do objeto deste edital.

9. DO PAGAMENTO
9.1 O pagamento sera efetuado nos termos do item XX do Edital e item 6.9 do Termo de Referéncia.

10. DAS PENALIDADES

10.1. A recusa injustificada do fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido,
ensejara a aplicagdo das penalidades estabelecidas no Decreto Distrital 26.851, 30.05. 2006, com as
alteracdes.

11. DA REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS

11.1. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugcdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracédo
promover as negociacdes junto ao(s) fornecedor(es), observadas as disposi¢cdes contidas na alinea “d” do
inciso Il do caput do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
11.2. Quando o prego registrado tornar-se superior ao pregco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducéo dos pre¢cos aos
valores praticados pelo mercado.
11.2.1. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado
do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade.
11.3. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
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mercado observara a classificacao original.
11.4. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndao puder
cumprir 0 compromisso, o érgao gerenciador podera:
11.4.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido
de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; e
11.4.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagéo.
11.5. N&o havendo éxito nas negociacdes, o 0rgdo gerenciador devera proceder a revogacao desta ata de
registro de prec¢os, adotando as medidas cabiveis para obtencéo da contratacdo mais vantajosa.

12. DO CANCELAMENTO

12.1. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
12.1.1. descumprir as condi¢cdes desta ata de registro de precos;
12.1.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;
12.1.3. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipGtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou
12.1.4. sofrer sanc@o administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo,
prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, ou no art. 7° da Lei n°® 10.520,
de 2002 e demais normas pertinentes.
12.1.5. O cancelamento de registros nas hip6teses previstas no item acima sera formalizado por
despacho do 6rgédo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
12.2. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:
12.2.1. por razdo de interesse publico; ou
12.2.2. a pedido do fornecedor.

13. DAS ALTERACOES

13.1. Todas as alteragbes que se fizerem necessérias serdo registradas por intermédio de lavratura de
termo aditivo a presente Ata de Registro de Pregos.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. As condigBes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento do objeto, as
obrigacbdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicbes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo | do edital.

14.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos, inclusive o
acréscimo de que trata o 8 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.
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14.3. O(s) caso(s) omissos serao resolvidos de acordo com a Lei Federal n.° 8.666/93, alterada pela Lei
Federal n.° 8.883/94, e demais normas aplicaveis.

14.4. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que,

Diretoria de Administracdo Geral Geréncia de Administracdo Geral

Diretora Gerente

apos lida e achada em ordem, sera assinada pelas partes, na presenca das testemunhas abaixo

Representante Legal da Empresa vencedora

Fornecedores que optaram por cotar os servi¢cos objeto desta Ata de Registro de Precos com pregos iguais
ao da licitante vencedora:

Representante Legal da Empresa Fornecedora

Representante Legal da Empresa Fornecedora

estemunhas:

]_ -

2 -
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

Contrato de Prestacdo de Servicosn®___ / - nostermos do Padrdo n° 04/2002.

Processo n°

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES
O Distrito Federal, por meio de PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, representado por

, na qualidade de , com delegacdo de competéncia prevista nas
Normas de Execugdo Orcamentéaria, Financeira e Contabil do Distrito Federal e ,
doravante denominada Contratada, CGC n° , com sede em , representada
por , ha qualidade de

CLAUSULA SEGUNDA - DO PROCEDIMENTO
2.1. O presente Contrato obedece aos termos da Lei n.° 8.666/1993 e alteracdes subsequentes.

2.2. Fazem parte integrante do presente Contrato, independente de transcricdo, o Termo de Referéncia, a
proposta da Contratada, o Edital do Pregdo Eletrdnico n° --/2014, seus anexos.

CLAUSULA TERCEIRA — DO OBJETO

O Contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
impresséo, contemplando o fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em linha de fabricagéo,
para impressdes monocromaticas e policromaticas, com fornecimento de todos os insumos e reposi¢ao de
pecas originais, além dos servicos de instalagdo, manutengdo e assisténcia técnica especializada dos
equipamentos (exceto o papel), consoante especifica o Edital de n° (fls. )ea
Proposta de fls. , que passam a integrar o presente Termo.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA E REGIME DE EXECUCAO
O Contrato sera executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por prego unitario, segundo o
disposto nos arts. 6° e 10° da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR

5.1 - O valor global do Contrato é de ( ) conforme detalhamento abaixo, devendo a
importancia de ( ) ser atendida a conta de dotagBes orcamentarias consignadas no
orgcamento corrente — Lei Orgamentéria n° , de , enquanto a parcela remanescente sera

custeada a conta de dotagGes a serem alocadas no(s) orgamento(s) seguinte(s).
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SERVICO DE IMPRESSAO: OUTSOURCING

VALOR | VALOR | VALOR
EQUIPAMENTO QTD EQUIP | UNITARI| MENSAL | ANUAL
(@) (R$) (R$)
01 — MULTIFUNCIONAL A LASER 73
MONOCROMATICA A4
02 — IMPRESSORA A LASER COLORIDA A4 26
TOTAL DE EQUIPAMENTOS 99
) VOLUME | PRECO | VALOR | VALOR
TIPO DE IMPRESSAO MONO/COLOR ESTIMADO | UNIT. | MENSAL | ANUAL
MENSAL (R$) (R$) (R$)
ITEM 01 - COPIAS/IMPRESSOES
MONOCROMATICAS A4 1.000.000
|AT4EM 02 - COPIAS/IMPRESSOES COLORIDAS 100,000
VOLUME TOTAL DE IMPRESSOES E COPIAS 1.100.000
VALOR GLOBAL EQUIPAMENTOS, IMPRESSOES E COPIAS ~ R$

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 — A despesa correra a conta da seguinte Dotacdo Orcamentaria:

| — Unidade Or¢amentéria:

Il — Programa de Trabalho:

Il — Natureza da Despesa:

IV — Fonte de Recursos:

6.2 — O empenho inicial é de ( ), conforme Nota de Empenho n° , emitida em
, Sob 0 evento n° , ha modalidade

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd feito de acordo com as Normas de Execugdo Orcamentéria, Financeira e Contabil do
Distrito Federal.

7.2. A Contratada devera apresentar a Contratante, até o 5° (quinto) dia atil de cada més, as faturas
relativas aos servigos prestados no més anterior, juntamente com os Relatorios de Leitura das Estacdes de
Impresséo, Inventario das Estacdes de Impressdo Instaladas e das Ordens de Servicos de Chamado
Técnico, caso tenha ocorrido abertura de chamado técnico no referido més, para fins de conferéncia e
pagamento;

7.3. O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante a apresentacéo da Nota Fiscal, em duas vias,
por meio de ordem bancaria, em moeda corrente, creditada na conta corrente da Contratada, até o 15°
(décimo quinto) dia util, contados da data de aceitagcdo dos servicos, pelo Setor Competente da Contratante,
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prevista na Lei n.° 4.320/64;

7.4. O relatério mensal da quantidade de impressdes devera ser emitido e conferido em conjunto entre o
representante da Contratada e o Gestor do Contrato designado pela Contratante, apurado através de
bilhetagem emitida pelo Sistema de Contabilizacdo e Bilhetagem de Impressdo descrito nesse Termo de
Referéncia, antes do atesto da respectiva Nota Fiscal,

7.5. A Nota Fiscal/Fatura, com descricdo clara do volume de impressdo consumido e do seu respectivo
valor correspondente, devera ser obrigatoriamente acompanhada dos documentos de regularidade fiscal da
CONTRATADA, os quais estao observados no art. 29 da Lei 8.666/93;

7.6. A Nota Fiscal/Fatura, que, apds aferi¢cdo, por algum motivo ndo for aprovado pela Contratante, sera
devolvida a Contratada para corre¢des, iniciando a contagem do prazo de efetivacdo do pagamento da sua
reapresentacao;

7.7. O ato de devolucdo dos documentos expressos no subitem acima em nenhuma hipétese autoriza ou
enseja a Contratada a suspender a prestacao dos servigos contratados;

7.8. Nao sera considerado consumo as digitaliza¢cdes (escaneamento) sendo livre a sua producéo;

7.9. Para efeito de pagamento serdo consideradas somente as paginas/copias impressas, ja que as
quantidades de péaginas que estdo previstas sdo apenas estimativa.

7.10. O primeiro faturamento, para fins de ajuste, devera corresponder aos dias do més de assinatura do
Contrato, e os seguintes deverao ser faturados considerando o més integral.

7.11. O faturamento da Contratada serd correspondente ao valor da taxa fixa mensal de cada
equipamento, de acordo com o modelo contratado, mais a quantidade de cdpias produzidas no més
pela respectiva maquina multiplicada pelo valor unitario da cépia/impresséo, conforme consta da férmula
abaixo:

VTM = (VTE + VTI)
VTE = (VFeq x Qeq)
VTI = (Vicm x Qicm) + (Vicp x Qicp);

Onde:

v VTM = Valor Total Mensal;

v VTE = Valor Total dos Equipamentos;

v VTI = Valor Total do volume de Impresséo;

v VFeq = Valor Fixo do equipamento;

v Qeg = Quantidade de equipamentos;

v Vicm = Valor Gnico da impressdo monocromatica;

v Qicm = Quantidade de impressdes monocromaticas;
v Vicp = Valor Unico da impresséo policromatica;

v Qicp = Quantidade de impressdes policromaticas.
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CLAUSULA OITAVA — DO PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE

8.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contado da sua assinatura, com eficacia a partir de sua
publicacao, podendo ser prorrogado, havendo interesse da Contratante, por iguais e sucessivos periodos
até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme artigo 57, inciso Il, da lei n°. 8666/93.

8.2. Observado o interregno minimo de um ano, a partir da data limite para apresentacdo da proposta, 0
Contrato celebrado podera ter seus valores, anualmente, reajustados, por indice adotado em lei, ou na falta
de previsdo especifica, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC. Devendo a contratada para
tanto, apresentar Planilha de Custos e Formacgédo de Precos, com demonstracdo analitica que devera
retratar a variagéo efetiva do custo de producéo.

8.3. A prorrogacdo do prazo de vigéncia do contrato ficard condicionada a avaliacdo da qualidade dos
servicos prestados, a comprovagdo da compatibilidade com os precos de mercado, bem como a existéncia,
em cada ano, de dotacdo orcamentéria para suportar as despesas dele decorrentes

CLAUSULA NONA — DAS GARANTIAS

9.1. GARANTIA CONTRATUAL:

9.1.1. A garantia para a execu¢do do Contrato serd prestada na forma de 5% (cinco por cento), conforme
previsdo constante do Edital.

9.1.2. O adjudicatario convocado deve apresentar, ho prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data
da entrega da via do contrato assinada, comprovante de prestacdo de garantia no valor e nas condi¢des
descritas neste Edital.

9.1.3. A garantia somente podera ser levantada apds o cumprimento integral de todas as obrigacdes
contratuais assumidas e a extingdo do Contrato;

9.1.4. A garantia ficara retida no caso de rescisdo contratual por responsabilidade da Contratada, até a
definitiva solu¢éo das pendéncias administrativas ou judiciais que porventura existam.

9.1.5. Sem prejuizo das sanc¢bes previstas na lei e no Edital, a ndo prestacdo da garantia exigida sera
considerada inexecucdo do Contrato, implicando na imediata anulacdo da Nota de Empenho emitida e
ensejara a rescisdo Contratual, nos termos do inciso | do art. 78 da Lei n® 8.666/93.

9.2. GARANTIA PARA EXECUCAO DO OBJETO:

9.2.1. SUPORTE TECNICO E MANUTENCAO

9.2.1.1. O suporte técnico e/ou manutencdo a ser prestado pela empresa a ser contratada deve seguir as
disciplinas, processos e préticas preconizados abaixo:

|. Suporte Técnico

a. A empresa a ser contratada devera prover um servico de central de suporte técnico para realizar
abertura de chamados, controle de chamados: em aberto, em andamento, solucionados e fechados,
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resolucdo de dividas correlatas a solucao implantada e assisténcia ao suporte técnico interno da PGDF.
Essa central de servicos ou Help Desk, terd de ser disponibilizado aos usuarios dos servigos de
impresséo, copia e digitalizagdo, mediante a utilizagdo dos seguintes meios de comunicacao:

4 Telefone: de segunda a sexta-feira, de 08h as 19h;

4 E-mail e Internet, para a realizacdo de consultas e abertura de chamados: 24 horas por dia, 7
dias por semana e 365 dias por ano;

b. A empresa contratada devera prestar o servico de suporte e/ou manutencdo no prédio da PGDF,
localizada no endereco: SAM Projecao | Edificio Sede da Procuradoria-Geral do Distrito Federal ou em
seus departamentos instalados em outras localidades dentro do DF. Durante a prestacéo do servico, a
empresa contratada devera:

v Orientar e dar informacdes aos usuarios quanto a melhoria continua da utlizacdo dos
equipamentos e acessorios de impresséao, cépia e de digitalizacéo.

4 Deixar estoque de toners e outros suprimentos que forem importantes para a continuidade do
servico, em lugar dentro da PGDF para evitar problemas de paralisacéo do servico.

4 Substituicdo de toners, cartuchos, cilindros e fusores.
4 Substituicdo de pecas e componentes de manutencado (desgastes de uso);
v Alimentacdo dos produtos em estoque dos Servigos de Impressao.

c. A manutencdo deverd ser preventiva e corretiva, com fornecimento total de pecas, sendo obrigatoria
a substituicBo de todas as pecas recomendadas pelo plano de manutencdo do fabricante dos
equipamentos, de acordo com o volume de impressdo ou horas de funcionamento. A manutencdo
corretiva compreende todo e qualquer cuidado técnico indispensavel para o perfeito funcionamento regular
e permanente dos equipamentos.

d. A manutencdo técnica, mecéanica e operacional dos equipamentos instalados deverdo ser efetuados
de forma continua, de modo a manté-los permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, através de
pessoal proprio da Contratada, sem quaisquer énus, encargos ou responsabilidades para a Procuradoria
Geral do Distrito Federal - PGDF.

CLAUSULA DECIMA — DA RESPONSABILIDADE DO DISTRITO FEDERAL

10.1. O Distrito Federal respondera pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros,
assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo e de culpa.

10.2. A Contratante deverd indicar o executor do contrato, conforme art. 67, da Lei n° 8.666/1993, e art. 41,
inciso Il, do Decreto n°® 32.598/2010.

10.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato objetivando o seu perfeito
cumprimento, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, registrando as falhas detectadas.

10.4. Cumprir os compromissos financeiros firmados com a contratada.

10.5. Notificar a Contratada sobre a aplicagdo de penalidades, assegurada a prévia defesa.
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10.6. Aplicar as penalidades cabiveis, nos termos do Decreto n° 26.851, de 30 de maio de 2006, nos casos
de atrasos injustificados ou inexecucao total ou parcial do contrato;

10.7. Atestar a execucao do objeto contratado.

10.8. Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas ou irregularidades observadas no cumprimento
deste Instrumento, inclusive e especialmente as ndo conformidades constatadas na avaliagdo dos
atendimentos prestados;

10.9. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa efetuar os servicos dentro das normas
estabelecidas no contrato;

10.10.Permitir livre acesso dos funcionarios da Contratada, que deverdo estar devidamente identificados,
aos equipamentos, objeto deste Termo de Referéncia, para execu¢do dos servigos de instalacéo, leitura e
assisténcia técnica;

10.11.Receber os equipamentos entregues pela Contratada, desde que estejam em conformidade com o
objeto contratado;

10.12.Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
10.13.Comunicar a CONTRATADA as irregularidades observadas na execucao do Contrato

10.14.N&o consentir que terceiro sem autorizagdo execute os servicos de manutencdo e reparo dos
equipamentos;

10.15.Fornecer instalagéo elétrica e fisica, indispensavel ao assentamento dos equipamentos e adequadas
ao perfeito funcionamento dos mesmos;

10.16.Assegurar aos técnicos credenciados pela Contratada 0 acesso aos equipamentos para efetuarem as
manutengBes preventivas e corretivas, resguardadas todas as necessidades de sigilo e seguranca, bem
como dependera de autorizacdo da Contratada toda e qualquer intervencao nos equipamentos;

10.17.N&o remover os equipamentos do local instalado ou reinstalado, sem prévio e expresso
consentimento da Contratada;

10.18.Solicitar a substituicdo dos equipamentos defeituosos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1 — A Contratada fica obrigada a apresentar, ao Distrito Federal:
| . até o quinto dia atil do més subsequente, comprovante de recolhimento dos encargos previdenciarios,
resultantes da execucdo do Contrato;
Il . comprovante de recolhimento dos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais.
11.2 . Constitui obrigacdo da Contratada o pagamento dos salarios e demais verbas decorrentes da
prestacéo de servico.
11.3 . A Contratada se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.
11.4. Prestar os servi¢os na exata forma do objeto contratado, seguindo as orientacdes do contratante.
11.5. Devera observar as Leis e Normas estabelecidas pelo CREA/CONFEA;
11.6. Registrar o contrato junto ao Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Distrito
Federal — CREA/DF, com a anotacéo do seu responsavel técnico referido no Termo de Referéncia, anexo |
do edital, ou daquele que vier a substitui-lo, respeitado o disposto no referido TR;
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11.7. Cumprir fielmente as obrigacdes assumidas no Edital de Licitacdo, no Contrato e na Proposta, de
forma que os servigos sejam realizados com esmero e perfeicao;

11.8. A Contratada devera manter estoque minimo de suprimentos nas instalacdes da PROCURADORIA
GERAL DO DF, objetivando evitar interrup¢édo dos servicos ou demora para substituicdo de toners e demais
equipamentos;

11.9. A Contratada devera repor o toner reserva em até 4 (quatro) horas, apés a solicitacdo da
PROCURADORIA GERAL DO DF;

11.10.Proceder as leituras dos contadores fisicos dos equipamentos mensalmente, tomando como data-
base o inicio de vigéncia do Contrato, por meio de sistema de afericdo de contadores automatizado,
disponibilizado pela Contratada e excepcionalmente, em caso de falhas ou motivo de for¢a maior, justificado
previamente e autorizado pelo Contratante, por meio de cartdes de leitura, contendo a identificacdo dos
equipamentos, o n.° de série, a localizagdo completa, as leituras iniciais e finais do periodo, nhome do
responsével, matricula e assinatura, os quais ndo poderdo conter rasuras, devendo ser assinados sobre
carimbos identificadores dos representantes do Contratante e da Contratada;

11.11.0s equipamentos disponibilizados a Contratante deverdo ser novos e de primeiro uso, ser mantidos
em perfeito estado de funcionamento, devendo a Contratada proceder as manutencdes preventivas e
corretivas, sem 0nus para a Contratante, observando as recomendag¢des técnicas do fabricante, sem que
isso ocasione qualquer prejuizo a execugao dos servigos;

11.12.Assegurar a manutencao, suporte técnico e operacional necessarios ao pleno e perfeito
funcionamento dos equipamentos, efetuando os ajustes, reparos ou a substituicdo parcial ou total dos
equipamentos, pecas e partes sem qualquer énus para o Contratante;

11.13.Providenciar junto 8 PROCURADORIA GERAL DO DF a identificacdo dos seus empregados;

11.14.Promover treinamento operacional completo as pessoas previamente autorizadas, sem 06nus
adicionais para a PROCURADORIA GERAL DO DF;

11.15.Fornecer todos os insumos (toner, revelador, cilindro, etc) necessarios a execugdo dos servicos,
exceto papel, a serem utilizados nos equipamentos, em quantidade compativel com as normas de
funcionamento pelo fabricante dos equipamentos;

11.16.Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigées que ensejaram a contratacao;

11.17.Assumir todos os gastos e despesas que se fizerem necessarios para o cumprimento do Contrato,
tais como: ferramentas, transportes, fretes, pecas, lampadas, acessorios, suprimentos (toner, revelador,
cilindro), treinamento e etc;

11.18.As pegas, componentes e toners utilizados para a prestacdo dos servicos devem ser originais e
genuinas, do proprio fabricante dos equipamentos, testados e certificados em laboratério;

11.19.A Contratada devera comprovar, sempre que requerido pela Administracdo, por meio de copias de
notas fiscais, a procedéncia das pecas, partes de pecas e componentes, bem como de outros materiais
necessarios a prestacéo dos servicos;
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11.20.A Contratada disponibilizara para a Contratante acesso a sua central de atendimento (call center),
onde serdo registrados os pedidos de assisténcia técnica;

11.21.Caso seja necessaria a retirada dos equipamentos para fins de manutencao corretiva, a Contratada
devera providenciar a imediata instalacdo de outro com as mesmas especificacdes ou superior, o qual
somente podera ser retirado quando da reinstalagéo dos equipamentos anteriores devidamente mantidos;

11.22.Responder por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucao do objeto contratado, vez que seus empregados nao terdo qualquer vinculo empregaticio com a
ContratantE;

11.23.Nao transferir a terceiro, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o contrato;

11.24.0s equipamentos deverao ser instalados prontos para operar, isto €, com cilindro, toner, revelador e
todos os componentes que forem necessarios para operar, inclusive grampos. Apds as instalagdes, o
fornecimento dos materiais de consumo (exceto papel) sera de responsabilidade direta da Contratada;

11.25.Atender as solicitacdes para reinstalacéo do(s) equipamentos(s) decorrente de sua transferéncia de
local no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis. Caso haja necessidade de mudanca de local de instalacéo
dos equipamentos, esta ocorrera por conta da Contratada, e sera limitada a area geografica do Distrito
Federal.

11.26.A Contratada deve manter sigilo de todos os dados ou informacdes da Contratante ou de suas
representacdes obtidas em funcdo da prestagdo do servico contratado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

12.1 — Toda e qualquer alteracdo devera ser processada mediante a celebracdo de Termo Aditivo, com
amparo no art. 65 da Lei n® 8.666/93, vedada a modificagdo do objeto.

12.2 — A alteracdo de valor contratual, decorrente do reajuste de pre¢co, compensacdo ou penalizacdo
financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dota¢des orcamentérias, suplementares, até o
limite do respectivo valor, dispensa a celebracdo de aditamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

O atraso injustificado na execucdo, bem como a inexecugdo total ou parcial do Contrato sujeitara a
Contratada as san¢des previstas no Edital, estabelecidas o Decreto n° 26.851, de 30/05/2006, publicado no
DODF n° 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, com suas alteracdes. Copia integrante do Anexo IX do Edital.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO AMIGAVEL
O Contrato podera ser rescindido por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo da licitagédo, desde
que haja conveniéncia para a Administracdo, devendo para tanto, o ato ser precedido de autorizacdo escrita e

fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO
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O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administracdo, reduzido a termo no respectivo
processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto no art. 78 da Lei n°® 8.666/93, sujeitando-se a
Contratada as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo das demais
sancdes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS DEBITOS PARA COM A FAZENDA PUBLICA

Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos em
Divida Ativa e cobrados mediante execuc¢do na forma da legislacédo pertinente, podendo, quando for o caso,
ensejar a rescisao unilateral do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO EXECUTOR
O Distrito Federal, por meio de , designara um Executor para o Contrato, que
desempenhara as atribuigdes previstas nas Normas de Execucdo Orcamentéria, Financeira e Contabil.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO E DO REGISTRO

A eficicia do Contrato fica condicionada a publicacdo resumida do instrumento pela Administragdo, na
Imprensa Oficial, até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte
dias daquela data, apés o que devera ser providenciado o registro do instrumento na PGDF, de acordo com
0 art. 60 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupcéo, no telefone 0800-6449060. (Decreto n° 34.031/2012, publicado no DODF de 13/12/2012 p
5)

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer dividas relativas ao cumprimento do
presente Contrato.

Brasilia, de de 20

Pelo Distrito Federal:

Pela Contratada:
Testemunhas: 01.

02.
Folha n°
Processo n°: 020.000.894/2014
Rubrica: Mat. 178.845-0

Brasilia — Patrimoénio Cultural da Humanidade”
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Setor de Administragdo Municipal — SAM — Projegéo “I”, Brasilia — DF
Telefone: (0XX)-61-3342-1086.

72



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO-GERAL

GDF

ANEXO IX

DAS PENALIDADES
DECRETO N° 26.851, DE 30 DE MAIO DE 2006. (Consolidado)

Regula a aplicacdo de san¢Bes administrativas previstas nas Leis Federais n% 8.666, de 21 de junho de
1993 (Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos), e 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do Pregao), e da
outras providéncias.

A GOVERNADORA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuic6es que Ihe conferem o inciso VII, art. 100
da Lei Organica do Distrito Federal, e tendo em vista o disposto nos arts. 81, 86, 87 e 88 da Lei Federal n®
8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, bem como o
disposto no art. 68 da Lei Federal n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e ainda, a centralizacdo de compras
instituida nos termos da Lei Distrital n® 2.340, de 12 de abril de 1999, e as competéncias instituidas pela Lei
Distrital n®> 3.167, de 11 de julho de 2003, DECRETA:

CAPITULO |
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
SECAO |
Disposic¢des Preliminares

Art. 1° A aplicacdo das sangdes de natureza pecuniaria e restritiva de direitos pelo ndo cumprimento das
normas de licitacdo e/ou de contratos, em face do disposto nos arts. 81, 86, 87 e 88, da Lei Federal n®
8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, obedecera, no
ambito da Administragcdo Direta, Autarquica, Fundacional e das Empresas Publicas do Distrito Federal, as
normas estabelecidas neste Decreto.

Paragrafo Gnico. As disposicdes deste Decreto aplicam-se também aos ajustes efetuados com dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, nos termos do que dispde a legislacdo vigente, e ainda as licitagbes realizadas
pelas Administrag8es Regionais, até o limite méximo global mensal estabelecido no art. 24, incisos | e I, da
Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, nos termos do disposto no § 1° do art. 2° da Lei Distrital n®
2.340, de 12 de abril de 1999.
SECAO Il
Das Espécies de Sanc¢8es Administrativas

Art. 2° As licitantes e/ou contratadas que n&o cumprirem integralmente as obrigacdes assumidas, garantida
a prévia defesa, estao sujeitas as seguintes sancoes:

| - adverténcia;

Il - multa; e
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Il - suspensédo temporéria de participagdo em licitagdo, e impedimento de contratar com a Administragao do
Distrito Federal:

a) para a licitante e/ou contratada através da modalidade pregdo presencial ou eletrbnico que,
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucgéo do seu objeto,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal; a penalidade sera aplicada por prazo néo superior
a 5 (cinco) anos, e a licitante e/ou contratada sera descredenciada do Sistema de Cadastro de
Fornecedores, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominaces legais,
aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida;

b) para as licitantes nas demais modalidades de licitagé@o previstas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, a penalidade sera aplicada por prazo nao superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida.

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da puni¢@o ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base no inciso anterior.

Paragrafo Unico. As sang¢8es previstas nos incisos I, Il e IV deste artigo poderdo ser aplicadas juntamente
com a do inciso I, facultada a defesa prévia a interessada, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis.

SUBSECAOQ |
Da Adverténcia

Art. 3° A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir qualquer
obrigacao, e sera expedido:

| - pela Subsecretaria de Compras e Licita¢cdes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer
no ambito do procedimento licitatorio, e, em se tratando de licitacdo para registro de precos, até a emisséo
da autorizacao de compra para o 6rgao participante do Sistema de Registro de Precos; e

Il - pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante se o descumprimento da obrigag&o ocorrer na fase de
execucao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

SUBSECAOQ II
Da Multa

Art. 4° A multa é a sang&o pecuniaria que sera imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do 6rgéo
contratante, por atraso injustificado na entrega ou execugcdo do contrato, e serd aplicada nos seguintes
percentuais:

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucao de

servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que
corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucéo de
servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em
carater excepcional, e a critério do érgao contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;
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Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de
entrega, sem prejuizo da aplicagéo do disposto nos incisos | e |l deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou retirar
o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, recusa parcial ou total na
entrega do material, recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado
sobre a parte inadimplente; e

V - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer
clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

§ 1° A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8°, da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993 e sera executada apOs regular processo administrativo, oferecido a
contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
notificacdo, nos termos do 8§ 30 do art. 86 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, observada a seguinte
ordem:

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execucéo.

§ 2° Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo Indice Geral de Precos - Mercado (IGP-M) ou
equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrados
judicialmente.

§ 3" O atraso, para efeito de céalculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do
vencimento do prazo de entrega ou execucdo do contrato, se dia de expediente normal na reparticdo
interessada, ou no primeiro dia Gtil seguinte.

§ 4° Em despacho, com fundamentacdo suméaria, podera ser relevado:
| - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias; e
Il - a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

§ 5° A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sanc¢fes, segundo a natureza e a gravidade
da falta cometida, consoante o previsto no Paragrafo Unico do art. 2° e observado o principio da
proporcionalidade.

§ 6° Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados e/ou
rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso superior a 30
(trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso |l do caput deste artigo.

§ 7° A sancéo pecunidria prevista no inciso 1V do caput deste artigo nao se aplica nas hipéteses de rescisédo
contratual que n&o ensejam penalidades.

SUBSECAO llI
Da Suspensao

Art. 5° A suspenséo é a san¢do que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitacbes e de
contratar com a Administracéo, e, se aplicada em decorréncia de licitagdo na modalidade pregdo, ainda
suspende o registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do Distrito
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Federal, instituido pelo Decreto n° 25.966, de 23 de junho de 2005, e no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, de acordo com 0s prazos a seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela Subsecretaria de Compras
e Licitagbes - SUCOM, ou pelo 6rgdo integrante do Sistema de Registro de Precos, a licitante e/ou
contratada permanecer inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, em licitacdo realizada na modalidade pregado presencial ou eletrénico, quando
a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os documentos e anexos exigidos, quer por
via fax ou internet, de forma proviséria, ou, em original ou copia autenticada, de forma definitiva;

lll - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregado, convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execu¢do do seu objeto,
falhar ou fraudar na execucéo do contrato; e

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitacdes, objetivando obter, para si
ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicacdo do objeto da licitacdo;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo; e
¢) receber qualquer das multas previstas no artigo anterior e ndo efetuar o pagamento.
§ 1° S&o competentes para aplicar a penalidade de suspens&o:

| - a Subsecretaria de Compras e Licitagbes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer no
ambito do procedimento licitatorio, e, em se tratando de licitagcdo para registro de precgos, até a emisséo da
autorizagdo de compra para o 0rgdo participante do Sistema de Registro de Precos; e

Il - o ordenador de despesas do 6rgado contratante, se o descumprimento da obrigagdo ocorrer na fase de
execucao contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

§ 2° A penalidade de suspens&o sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal.

§ 32 O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as condutas ali
previstas forem praticadas no &mbito dos procedimentos derivados dos pregdes.

SUBSECAO IV
Da Declaracao de Inidoneidade

Art. 6° A declaracio de inidoneidade sera aplicada pelo Secretario de Estado ou autoridade equivalente do
orgéo de origem, & vista dos motivos informados na instrugdo processual.

§ 1° A declaragdo de inidoneidade prevista neste artigo permanecera em vigor enquanto perdurarem os
motivos que determinaram a punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
gue a aplicou, e sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes de sua conduta e ap0Os decorrido o prazo da sang&o.

§ 2° A declaragdo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal, e
seus efeitos serdo extensivos a todos os orgaos/entidades subordinadas ou vinculadas ao Poder Executivo
do Distrito Federal, e a Administracdo Publica, consoante dispde o art. 87, 1V, da Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993.
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CAPITULO Il
DAS DEMAIS PENALIDADES

Art. 7° As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que por
quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtencéo no registro no Cadastro
de Fornecedores do Distrito Federal, administrado pela Subsecretaria de Compras e Licitagbes - SUCOM,
estardo sujeitas as seguintes penalidades:

| - suspenséao temporaria do certificado de registro cadastral ou da obtencéo do registro, por até 24 (vinte e
quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

Il - declaracédo de inidoneidade, nos termos do art. 6° deste Decreto.
Paragrafo Gnico. Aplicam-se a este artigo as disposicdes dos §8 2° e 3° do art. 5° deste Decreto.

Art. 82° As sancdes previstas nos arts. 5° e 6° poderdo também ser aplicadas as empresas ou profissionais
que, em raz&o dos contratos regidos pelas Leis Federais n°s 8.666, de 21 de junho de 1993 ou 10.520, de
17 de julho de 2002:

| - tenham sofrido condenacgé&o definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacao; e

Il - demonstrarem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos ilicitos
praticados.

CAPITULO IlI
DO DIREITO DE DEFESA

Art. 9° E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacdo das penas de adverténcia, suspensio
temporéria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva notificacéo.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias
(Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

§ 2° Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento, e considerar-se-d0 0s dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario;

§ 3° Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditorio, e apés o exaurimento da fase recursal, a
aplicacdo da sancao sera formalizada por despacho motivado, cujo extrato devera ser publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

| - a origem e o nimero do processo em que foi proferido o despacho;
Il - o prazo do impedimento para licitar e contratar;

Il - o fundamento legal da san¢éo aplicada; e
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IV - 0 nome ou a razao social do punido, com o nimero de sua inscrigcdo no Cadastro da Receita Federal.

8 4° Apos o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposicao, a autoridade
competente para aplicacdo da sancdo providenciara a sua imediata divulgagdo no sitio
www.fazenda.df.gov.br, inclusive para o bloqueio da senha de acesso ao Sistema de Controle e
Acompanhamento de Compra e Licitacdes e Registro de Precos do Distrito Federal - e-Compras, e aos
demais sistemas eletrénicos de contratagdo mantidos por 6rgaos ou entidades da Administragcao Pudblica do
Distrito Federal.

§ 6° Ficam desobrigadas do dever de publicagédo no Diario Oficial do Distrito Federal as sancdes aplicadas
com fundamento nos arts. 3° e 4° deste Decreto, as quais se formalizam por meio de simples apostilamento,
na forma do art. 65, 88°, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

CAPITULO IV
DO ASSENTAMENTO EM REGISTROS
Art. 10. Toda sancéo aplicada sera anotada no histoérico cadastral da empresa.

Paragrafo Unico. As penalidades terdo seus registros cancelados apds o decurso do prazo do ato que as
aplicou.

CAPITULO V
DA SUJEICAO A PERDAS E DANOS

Art. 11. Independentemente das sancdes legais cabiveis, regulamentadas por este Decreto, a licitante e/ou
contratada ficard sujeita, ainda, a composicdo das perdas e danos causados a Administracdo pelo
descumprimento das obrigacdes licitatorias e/ou contratuais.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os instrumentos convocatorios e os contratos deverdo fazer mengdo a este Decreto, ressalvados os
casos em que o objeto exija penalidade especifica.

Art. 13. As sancgdes previstas nos artigos 3°, 4° e 5° do presente Decreto serdo aplicadas pelo ordenador de
despesas do 6rgdo contratante, inclusive nos casos em que o descumprimento recaia sobre o contrato
oriundo do Sistema de Registro de Precos.

Art. 14. Os prazos referidos neste Decreto sé se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgdo ou na
entidade.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 16. Revogam-se as disposi¢fes em contrario.

Brasilia, 30 de maio de 2006.
118° da Republica e 47° de Brasilia
MARIA DE LOURDES ABADIA

Governadora
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PUBLICADO NO DODF N° 103, DE 31 DE MAIO DE 2006 — P. 5, 6, 7.
ALTERADO PELOS DECRETOS N°S:
e 26.993, DE 12 DE JULHO DE 2006, PUBLICADO NO DODF N° 133, DE 13 DE JULHO DE 2006,P

e .2.27.069, DE 14 DE AGOSTO DE 2006, PULICADO NO DODF N° 156, DE 15 DE AGOSTO DE 2006,
P.1,2.
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