GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL —

PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL PGDF

Unidade Administragdo Geral PROCURADORIA-GERAL
DO DISTRITO FEDERAL

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 11/2016

O Distrito Federal, por meio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, leva ao conhecimento dos
interessados que fara realizar licitacdo, na modalidade Pregdo, na forma Eletrdnica, mediante as
condicdes estabelecidas neste Edital, de acordo com o regulamento da Lei n.° 10.520/2002, do Decreto
Federal n.° 5.450/2005, dos Decretos Distritais n°® 23.460/2002, 25.966/2005, 26.851/2006, 32.985/2011
35.592/2014, 36.520/2015 e, subsidiariamente, da Lei n.° 8.666/1993 e alteragBes subsequentes,
observando a Lei Complementar n.° 123/2006 e a Lei Distrital n°® 4.611/2011, além de outras normas
aplicaveis ao objeto deste certame.

A Sessdo Publica do Pregdo Eletrbnico sera conduzida por servidor, designado Pregoeiro, mediante o
Decreto de 04 de janeiro de 2016, publicada no DODF n° 02, de 05 de janeiro de 2016, auxiliado pela
equipe de apoio, nomeada pela Portaria n® 153, de 11 de julho de 2016, publicada no DODF de 13 de
julho de 2016, e, sera realizada por meio do Sistema Eletrdnico COMPRASNET, de acordo com a
indicacdo abaixo:

PROCESSO Ne. : 020.000.413/2016

TIPO DE LICITACAO: Menor Preco

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por prego unitario

DATA DE ABERTURA: 09/12/2016

HORARIO: 09h30min (nove horas e trinta minutos) horério de Brasilia/DF
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br

CODIGO UASG: 926121

|l - DO OBJETO

Contratacdo de empresa, publica ou privada, com ou sem fins lucrativos, para a prestagdo de servigos
como agente de integracdo do Programa de Estagio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, para
intermediar a realizagcdo de estagio, remunerado ou ndo, de estudantes regularmente matriculados
em instituicdes de ensino publicas ou privadas, com frequéncia efetiva nos cursos de educacéo
superior ou de nivel médio do Distrito Federal, observado o regramento da Lei Federal n°® 11.788, de
25/09/2008, da Lei n° 3.769 de 27/01/2006 e do Decreto n° 30.658, de 06/08/2009, além de outras leis
aplicaveis a espécie, de acordo com as especificacdes e condicBes descritas no Termo de Referéncia,
Anexo | deste edital.

Il — DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

2.1.0s pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao
pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica, exclusivamente por
meio eletrénico, no endereco eletrénico licitacao @pgqg.df.gov.br

2.2.Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer pessoa podera
impugnar o ato convocatorio deste pregdo, na forma eletrbnica, pelo endereco eletrdnico
260.licitacao@pg.df.gov.br.

2.3. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, parte
integrante do edital, decidir sobre a impugnagdo no prazo de até vinte e quatro horas e, neste mesmo
prazo prestar os esclarecimentos requeridos.
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2.4. Acolhida a impugnacéo contra este Edital ou se, por qualquer motivo, houver mudanca em seus
termos, sera providenciada nova publicacdo, com designacdo de nova data para a realizacdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacdo das propostas.

2.5. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no sistema
eletrdnico para os interessados.

Il - DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderéo participar deste Pregéo:

3.1.1. empresério individual e sociedade empreséria, do ramo de atividade do objeto desta licitagcdo, que
atenda a todas as condi¢fes estabelecidas neste Edital e seus Anexos; e

3.1.2. que esteja credenciado perante o sistema eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacédo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio
www.comprasnet.gov.br

3.1. N&o poderéo participar deste Pregao:

3.1.1. sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em
comum;

3.1.2. empresario individual ou sociedade empresaria, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboracado do projeto basico ou termo de referéncia ou projeto executivo ou o qual ou da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto ou controlador, responsével técnico ou subcontratado

3.1.3. empresario individual ou sociedade empresaria declarado(a) inidéneo(a) para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e Distrital, bem como o que
esteja punido com suspensdo do direito de licitar ou contratar em qualquer esfera da Federagdo, em
qualquer dos Poderes;

3.1.4. sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.1.5. empresério individual ou sociedade empresaria que se encontre em processo de dissolugéo,
recuperacao judicial ou extrajudicial, faléncia, concordata, concurso de credores, liquidacéo, fuséo, ciséo,
ou incorporagéo;

3.1.6. consoércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo e pessoas fisicas nao
empresarias.

3.1.7. empresario individual ou sociedade empreséria, que tenha proprietario, administrador, ou sGcio com
poder de direcdo que seja familiar de agente publico, preste servicos ou desenvolva projeto no 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica do Distrito Federal em que este exerca cargo em comissao ou funcéo
de confianc¢a, na forma prescrita pelo Decreto Distrital. n® 32.751/2011.

3.1.7.1. entende-se por familiar o cdnjuge, companheiro (a) ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, inclusive.

3.1.7.2. as vedacOes deste item estendem-se as relacbes homoafetivas
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3.1.8. direta ou indiretamente o servidor ou dirigente da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

3.1.8.1. considera-se participacdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira ou trabalhista do autor do termo de referéncia ou projeto, pessoa fisica ou juridica e
do pregoeiro e de sua equipe de apoio com a licitante ou responsavel pelo fornecimento de bens e
Servicos a estes necessarios.

IV — DO CREDENCIAMENTO

4.1. Os interessados em participar deste Pregao deverdo credenciar-se, previamente, perante o sistema
eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag¢éo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

4.2. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados deverdo dispor de chave de identificacdo e
senha pessoal, obtidas junto & SLTI, onde também deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento e
regulamento e receber instru¢cbes detalhadas para sua correta utilizacdo.

4.3. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacédo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou a PGDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

4.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante e a
presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transac¢fes inerentes ao pregdo na forma
eletrdnica.

4.5. Caberd a licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato blogueio de acesso.

V — DA PROPOSTA ELETRONICA

5.1. A licitante deverd encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data e
horario, marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas, devendo declarar em campo préprio no sistema:

5.1.1. O valor global da licitacdo para doze meses, que deverd ser composto pelo valor total
ofertado da taxa de administracdo, levando em conta a quantidade méxima de 271 (duzentos e
setenta e uma) vagas de estdgio somado aos valores inalterdveis da bolsa-auxilio e do auxilio-
transporte, estabelecidos no Anexo I, deste edital, em algarismo, ja considerados e inclusos, todos
0s custos necessarios tais como impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto do item ofertado;

5.1.2. a descricdo dos servicos, ofertados, como agente de integracdo do Programa de Estégio,
e em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no Comprasnet e as
constantes deste edital, prevalecerdo as ultimas;

5.1.3. que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade
com as exigéncias deste edital.

5.1.4. Quando enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte, que preenche os
requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual definidos pelo art. 3° Lei Complementar n°. 123/2006, e que esta
apta a usufruir do tratamento favorecido concedido na referida Lei.
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5.2. As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de suas
propostas.

5.3. O preco oferecido deve ser expresso em real e estar compativel com os praticados no mercado.

5.4. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos previstos nesta licitacao sujeitara a licitante
as sancdes estabelecidas neste edital.

5.5. A licitante devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, assim como a proposta
apresentada devera atender a todas as especificagfes e condi¢des estabelecidas.

5.6. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletronico.

5.7. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da proposta, sem prejuizo
das sanc¢des previstas nesse edital.

5.8. Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.

5.9. Depois da abertura da sessdo ndo serdo admitidas alteracdes nas propostas apresentadas,
ressalvadas apenas a reducéo do prego proposto e aquelas alteragdes destinadas a sanar evidentes erros
formais.

5.10. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratacdo, ficam as licitantes
liberadas dos compromissos assumidos.

5.11. A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, pela licitante, das condi¢cdes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos.

VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1.No dia e horéario, indicados no preambulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br, sera realizada
a abertura da sesséo publica deste Pregao, conduzida pela Pregoeira.

6.2. Durante a sesséo, a comunicacao entre a Pregoeira e as licitantes ocorrerd exclusivamente mediante
troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

6.3. Incumbira a Licitante acompanhar as opera¢fes no Sistema Eletronico durante a sesséo publica do
Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo Sistema ou de sua desconexao.

6.4. A Licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu nome no Sistema
Eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de precos e lances inseridos em sessao
publica.

VIl — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1.0 Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.2.Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

VIl - DA FORMULAGAO DE LANCES

8.1. Iniciada a fase competitiva, as licitantes que tiveram suas propostas classificadas poderao encaminhar
lances sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico e serdo imediatamente informadas do
recebimento e do valor consignado no registro de cada lance.
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8.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado no sistema.

8.3. Durante o transcurso da sesséao, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo do ofertante.

8.4. Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

8.5. Os lances apresentados e levados em consideracéo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e
total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragéo.

8.6. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se 0 sistema eletrénico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.7. Quando a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sesséo do Pregao
sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente ap6s comunicagao expressa aos participantes no
sitio www.comprasnet.gov.br.

8.8. O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com antecedéncia
de 1 a 60 minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

8.9 Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletrbnico encaminhard aviso de fechamento
iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado pelo sistema, findo o qual serda automaticamente encerrada a fase de lances.

8.10. Ser4 assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de contracdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006

8.10.1.Ultrapassada a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido apresentada
por microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de microempresa ou empresa de
pequeno porte, na situacdo de empate, assim considerada(s) aquela(s) que seja(m) iguais ou até 5%
(cinco por cento) superior(es) a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma;

8.10.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior a da licitante mais bem classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos, e, se
atendidas as exigéncias deste edital, sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

8.10.1.2. Nao sendo contratada a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada,
na forma do subitem anterior, e havendo outras licitantes que porventura se enquadrem na condicdo de
empate, estas serdo convocadas, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

8.10.1.3. A convocada que nado apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, controlados
pelo Sistema, decaira do direito previsto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123/2006;

8.10.1.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparados, que se encontrem em situacdo de empate, o sistema fard um sorteio
eletrénico, definindo e convocando a vencedora para o encaminhamento da oferta final do desempate;

8.10.1.5. Na hipé6tese de ndo-contratacdo nos termos previstos neste item, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

IX - DA NEGOCIACAO

9.1. Apéds o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro poderd encaminhar contraproposta a licitante
que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para
a contratagao.

9.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.
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‘ X - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1. A licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar, no prazo de 3 (trés) horas, contados
da solicitagdo do Pregoeiro, por meio da opgédo “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet, a proposta de
precos adequada ao Ultimo lance ou valor negociado e demais documentos e comprovacgdes solicitados
em Anexo, preferencialmente em arquivo Unico.

10.1.1. Os originais ou cépias autenticadas da proposta inserida no sistema e da documentagéo exigida
no Edital, dever8o ser encaminhados em envelope fechado e identificado o n® do pregdo, no prazo
méaximo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da declaragéo dos vencedores no sistema, ao protocolo
da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, localizada no Setor de Administragdo Municipal —
SAM- Bloco |, térreo, Brasilia/DF, CEP: 70620-000, Telefone: (61) 3342-1086.

10.1.2. A proposta a ser anexada por meio da opg¢ao “Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet, e,
posteriormente encaminhada no envelope devera conter:

a) nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo, telefone, nimeros do
CNPJ;

b) O valor global da licitagcdo para doze meses, que devera ser composto pelo valor total
ofertado da taxa de administragao, levando em conta a quantidade méaxima de 271 (duzentos e
setenta e uma) vagas de estagio somado aos valores inalteraveis da bolsa-auxilio e do auxilio-
transporte, estabelecidos no Anexo Il, deste edital, de acordo com o detalhamento contido no
modelo constante do Anexo lll, em algarismo, em moeda nacional, j& considerados e inclusos todos
0S custos necessarios tais como impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam
ou venham a incidir sobre o objeto ofertado;

¢) a descricdo dos servicos, ofertados, como agente de integracdo do Programa de Estagio, de
forma a demonstrar o atendimento das especificacfes estabelecidas no termo de referéncia
constante do Anexo |, de acordo com o modelo de proposta constante do Anexo Il deste edital, e,
em caso de discordancia existente entre as especificacées do objeto descritas no Comprasnet e as
constantes deste edital, prevalecerdo as ultimas;

d) prazo de validade da proposta que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data prevista para abertura da licitagao.

e) declaracdo da licitante de que cumprird integralmente o cronograma para a execucdo do
contrato, as especificacBes e demais condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo |
do edital.

10.1.2.1. Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta e nao
constar o registro de prazos divergentes dos estabelecidos, eles serdo considerados como aceitos pela
licitante, ficando esta obrigada ao cumprimento dos mesmos.

10.2. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta e documentagéo solicitadas, tera
sua proposta desclassificada e sujeitar-se-a as san¢des previstas neste edital.

10.3. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do preco
ofertado com o valor estimado, a conformidade com as especificagdes técnicas do objeto licitado e
com 0s requisitos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, devendo ser desclassificada de forma
motivada a que estiver em desacordo.

10.4. Para o julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de MENOR VALOR
GLOBAL PARA DOZE MESES, compreendendo o valor total ofertado da taxa de administracédo e os
valores inalteraveis da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte, estabelecidos no Anexo Il, deste edital,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e parametros minimos de
desempenho e qualidade e demais condi¢cfes estabelecidas neste Edital.
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10.5.0 Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do PGDF ou,
ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.

10.6.Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste edital, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido.

10.7.Nao se admitir4 proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacées de propriedade da
licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.

10.8.Ser& desclassificada a proposta que contenha preco manifestamente inexequivel, unitario e total,
assim considerado aquele que seja inferior ao custo de producéo, acrescido dos encargos legais, desde
que a licitante, depois de convocada, ndo tenha demonstrado a exequibilidade do preco ofertado.

10.9. Seré desclassificada a proposta que contenha prego excessivo, assim considerado aquele que for
superior ao valor estimado pela Administracédo, para o item, constante deste Edital/Anexos, observados
0s principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

XI - DA HABILITACAO

11.1. DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA HABILITACAO:

11.1.1. Habilitacdo Juridica

a) Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢cdo de
seus administradores.

c) InscricBo do ato constitutivo, no caso de sociedade civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

11.1.2. Reqularidade Fiscal e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade fiscal para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou
sede da licitante.

d) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.
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e) para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de Débitos ou
certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do
Distrito Federal, em plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br.
(Inteligéncia do art. 173, da LODF)

f) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela
CEF — Caixa Econbmica Federal.
g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao

de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou positiva com efeito de negativa. (Lei n°
12.440, de 7 de julho de 2011)

11.1.3. Qualificacdo Técnica:

a) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta
licitagdo, mediante um ou mais atestado (s) de capacidade técnica expedido (s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove (m) que a licitante j4 executou ou esta executando, pelo periodo
minimo de 1 (um) ano, com qualidade satisfatéria, servicos de agente de integracéo, incluindo a sele¢éo
publica de grande divulgacao por meio de prova presencial e objetiva, convocagéo, contratagdo, repasse
de bolsa-auxilio e auxilio-transporte e acompanhamento de, no minimo 135 (cento e trinta e cinco)
estudantes de nivel médio e superior, que representa 50% (cinquenta por cento) do total do objeto deste
edital;

a.l) O (s) atestado (s) devera (d0) conter:

1) Raz&o Social e CNPJ da Empresa/Orgao emitente;
2) Razédo Social da Contratada;
3) Vigéncia do Contrato;

4) Objeto do contrato, com a descricdo da prestacdo de cada um dos servicos estabelecidos na
alinea “a” deste subitem 11.1.3 e indicac@o do quantitativo de estagiarios;

5) Declaracgao de que os servigos foram prestados com qualidade satisfatoria;
6) Local e data de emissao;

7) Identificacdo do responséavel pela emissdo do atestado, cargo e assinatura.

a.2) Para a afericdo da capacidade técnico-operacional das licitantes, serd aceito o somatério de
atestados para a comprovacdo do quantitativo a que se refere o item anterior, desde que os contratos
que lhes deram origem tenham sido executados de forma concomitante. (Analogia ao entendimento
esposado pelo TCU no AC-2387-35/14-P).

a.3) Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a conclusao do
contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido firmado
para ser prestado em prazo inferior.

b) Declaracdo, datada e assinada pelo representante legal da empresa, de que possui ou possuira, na
ocasiao da assinatura do contrato, unidade de atendimento, escritdrio ou filial no Distrito Federal, com a
devida inscricdo local e as instalacBes adequadas a prestacéo dos servicos ora contratados, em especial
para atendimento presencial dos estudantes e aplicacdo dos exames de selecdo dos estagiérios,
considerando o local de estégio previsto no item 9.1.j do Termo de Referéncia, anexo | do edital.

11.1.4. Qualificacdo Econémico-Financeira

Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade”
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a) Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacao judicial ou extrajudicial (Lei n°
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias,
ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certiddo. No caso de pracas com mais de
um cartério distribuidor, deveréo ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores.

b) Balanco Patrimonial e demais demonstracGes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios.

b.1) as empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balanco anual por balanco de
abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b.2) a boa situag&o financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), superiores a 1 (um), resultantes da aplicacdo das seguintes
férmulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL

SG =
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

b.3) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices
acima, deverdo comprovar capital social ou patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor total
anual da taxa de administrac&o, constante do Anexo Il.

11.1.5. Qutros Documentos:

11.1.5.1. Declaracdo, datada e assinada pelo representante legal da empresa, de que firmara
convénios, em até 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato, com instituicdes de ensino nao
conveniadas a contratada a que pertengam 0s estudantes com contrato vigente na PGDF, em
conformidade com o item 5.1.2.b do Termo de Referéncia, anexo | deste edital.

11.1.5.2. Havendo superveniéncia de fato impeditivo a participacéo no certame, fica a licitante obrigada
a declara-lo, sob pena das sanc¢des legais cabiveis.

11.1.5.3. Declaracdo a ser assinalada em campo préprio no sistema Comprasnet:

11.1.5.3.1. para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°
da Constituicdo Federal.

11.2. DO JULGAMENTO DA HABILITACAO
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11.2.1. A licitante habilitada parcialmente no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF podera deixar de apresentar os documentos relacionados referentes a:

e habilitacdo juridica (item 11.1.1),

7] [7p]

e regularidade fiscal (item 11.1.2 com excec¢ao das alineas “e” e “g”) e

e qualificacdo econdémico-financeira (item 11.1.4 com excecdo da alinea "a”, e, no que se refere a
alinea “b” somente se possuir indices de LG e LC e SG superiores a 1 um, caso contrario devera
comprovar capital social ou patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor total anual da taxa
de administragao, constante do Anexo Il.

11.2.2. A comprovacgdo da habilitag@o parcial no SICAF dar-se-4 mediante a verificagdo da validade
dos documentos necessarios, através de consulta on line ao sistema, opcao “Situagdo do Fornecedor” e
outras opgdes de consultas disponiveis, quando do julgamento da habilitagédo, ocasido que serd impressa
a respectiva Declaragdo de “Situagao do Fornecedor”, sendo a mesma rubricada pelo Pregoeiro.

11.2.3. E assegurado a licitante que esteja com algum documento vencido no SICAF o direito de
encaminhar a documentacdo em plena validade, juntamente com a documentacdo ndo contemplada no
SICAF prevista neste Edital.

11.2.4. Os documentos exigidos para a habilitagcdo que néo estiverem contemplados no SICAF ou
das licitantes que ndo optarem pelo cadastramento do SICAF ou com cadastro desatualizado, deverao
ser enviados no prazo de 03 (trés) horas contados a partir da solicitagdo Pregoeiro no Sistema Eletrénico,
preferencialmente em conjunto com a proposta de precos em arquivo Unico, por meio da opgao “Enviar
Anexo” do Sistema Comprasnet.

11.2.4.1.0s originais ou c6pias autenticadas deverdo ser enviados, em envelope fechado e identificado o
n® do pregdo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados a partir da declaragcdo dos vencedores no
sistema, ao protocolo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, localizada no Setor de
Administracéo Municipal — SAM- Bloco |, térreo, Brasilia/DF, CEP: 70620-000, Telefone: (61) 3342-1086.

11.2.5. Considerando o disposto no art. 97, caput e paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/1993, sera realizado
pelo Pregoeiro consulta quanto a existéncia de registro impeditivo ao direito de participar em licitacGes ou
celebrar contratos com a Administracdo Publica no moédulo SICAF do sistema SIASG e nos enderecos
eletrdnicos a seguir relacionados, sem prejuizo da verificagdo por outros meios:

11.5.1. no Portal da Transparéncia do Distrito Federal (http://www.stc.df.gov.br);

11.2.5.2. no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS/CGU, disponivel no
Portal da Transparéncia (http://www.portaltransparencia.gov.br).

11.2.6.0 Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de érgdos e entidades emissores de certidbes se
necessario, para verificar as condigées de habilitacdo das licitantes, no entanto, ndo se responsabilizara
pela possivel indisponibilidade desses sistemas, quando da consulta no julgamento da habilitagdo, sendo
de inteira responsabilidade da licitante a comprovacédo de sua habilitacdo. A verificacdo em sitios oficiais
de 6rgéos e entidades emissores de certidGes constitui meio legal de prova.

11.2.7 para a microempresa ou empresa de pequeno porte, que apresentar a comprovagdo de
regularidade fiscal com alguma restricdo, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administracéo, para a regularizacdo da documentacao.

11.2.8.A ndo-regularizagdo da documentagéo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, e facultara ao Pregoeiro
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

11.2.9.0s documentos necessarios para a habilitagcdo poderdo ser apresentados em original ou cépia
autenticada por cartério competente, ou copia acompanhada do original para conferéncia pelo Pregoeiro
Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade”
Procuradoria-Geral do Distrito Federal
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ou por membro da equipe de apoio ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, ou pela Internet, nos
casos em que o 6rgdo responsavel pela emissdo do documento disponibilizar sua consulta.

11.2.10.Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos, em substituicdo aos
documentos requeridos neste Edital e seus Anexos.

11.2.11.0s documentos encaminhados deverdo estar em nome da licitante, com indicacdo do niamero de
inscricdo no CNPJ.

11.2.12. Todos os documentos deveréo estar em nome e CNPJ da matriz ou todos em nome e CNPJ da
filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz e os atestados de capacidade técnica, que podem ser apresentados tanto em nome da
matriz e/ou em nome da filial.

11.2.13. As certiddes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente estabelecida pelo
Orgéo expedidor, dever&o ter sido expedidas até 90 (noventa) antes da data da sessdo publica deste
Pregao, exceto os documentos que se destinam a comprovacao da qualificacdo econémico-financeira e
qualificacéo técnica.

11.2.14. A PGDF, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a
andlise das propostas e da documentagdo, devendo as licitantes atenderem as solicitagbes no prazo
estipulado pelo Pregoeiro, contado do recebimento da convocagéo.

11.2.15. A licitante deverd disponibilizar, quando solicitada, todas as informacdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos documentos e atestados de capacidade técnica apresentados, como,
dentre outros documentos, coOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos, e bem assim, disponibilizar a sua sede ou filial
para realizagé@o de visitas, momento em que podera ser constituida comisséo técnica capaz de proceder
as avaliagcBes que se fizerem necessarias.

11.2.16. A ndo apresentacao dos documentos exigidos neste edital implicara inabilitagdo da licitante, salvo
se houver a possibilidade de consulta via internet durante o julgamento da habilitacdo pelo Pregoeiro.

11.2.17. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento dos requisitos de habilitagdo
estabelecidos neste Edital e seus Anexos, a licitante sera inabilitada.

11.2.18. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
selecdo da proposta que melhor atenda a este edital.

11.2.19. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera declarada
vencedora.

Xl —= DO RECURSO

12.1 Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencéo de recurso no prazo de 30 minutos.

12.1.1. A licitante que manifestar a intencdo de recurso devera registrar as razées do recurso, em campo
préprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas
para, querendo, a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a contar
do término do prazo da recorrente.

12.1.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara na decadéncia desse direito,
ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

12.1.3. O recurso ndo acolhido pelo Pregoeiro sera apreciado e decidido pela autoridade superior.

12.1.4.0 acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
Brasilia — Patriménio Cultural da Humanidade”
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12.1.5.0s autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados na PGDF/DAG,
situada no Setor de Administracdo Municipal — SAM — Projecéo “I”, Brasilia — DF 2° andar, 204, no horario
de 09h as 12h e das 14h as 18h.

12.1.6. Dos atos da Administracdo cabem:

12.1.6.1. Representacdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimacdo da deciséo relacionada com o
objeto da licitacdo ou do contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico;

12.1.6.2. Pedido de reconsideragdo, de decisédo do Procurador-Geral do Distrito Federal, conforme o
caso, ha hipétese do art. 87 da Lei n°® 8.666/93, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da intimacao do ato.

Xlll- DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto deste Pregado sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso, hipotese em
gue a adjudicacao caberd a autoridade competente para homologagéo.

13.2. A homologacgé&o deste Pregdo compete ao Diretor de Administracéo-Geral da Procuradoria-Geral do
Distrito Federal.

13.3. O objeto deste Pregéo sera adjudicado pelo VALOR GLOBAL ANUAL dos servicos objeto do item &
licitante vencedora.

XIV = DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

14.1. Depois de homologada a licitagao, sera convocada a licitante vencedora para assinatura do contrato
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimagdo do adjudicatério, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

14.2.0 prazo para a assinatura do contrato poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Chefe da UAG/PGDF, de acordo com o § 1° do art. 64 da Lei n°® 8.666/93.

14.3.Para o fiel cumprimento das obriga¢cBes contratuais, sera exigida da licitante vencedora a prestacéo
de garantia no ato da assinatura do instrumento contratual no valor correspondente a 5% (cinco por cento)
do montante do contrato, mediante uma das seguintes modalidades:

| - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custodia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda; (Redacdo dada pela Lei n® 11.079, de 2004)

Il - seguro-garantia; (Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)
Il - flanca bancaria. (Redacgéo dada pela Lei n° 8.883, de 8.6.94)

14.3.1. O adjudicatario convocado deve apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da
data da entrega da via do contrato assinada, comprovante de prestacdo de garantia no valor e nas
condicdes descritas neste Edital.

14.3.2. A garantia somente podera ser levantada ap6s o cumprimento integral de todas as obrigacfes
contratuais assumidas e a extingdo do Contrato;

14.3.3. A garantia ficara retida no caso de rescisao contratual por responsabilidade da Contratada, até a
definitiva solu¢do das pendéncias administrativas ou judiciais que porventura existam.
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14.3.4. Sem prejuizo das sangdes previstas na lei e neste Edital, a ndo prestacdo da garantia exigida sera
considerada inexecucdo do Contrato, implicando na imediata anulacdo da Nota de Empenho emitida e
ensejara a rescisdo Contratual, nos termos do inciso | do art. 78 da Lei n°® 8.666/93.

14.4.Por ocasiao da assinatura do contrato e emissdo da Nota de Empenho, sera exigida a comprovacao
das condicdes de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pela licitante durante a
vigéncia do contrato.

14.5. Quando a vencedora da licitagdo ndo fizer a comprovagdo referida no subitem acima ou
injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, poderd ser convocada outra licitante, desde que
respeitada a ordem de classificacdo, para, apés comprovados os requisitos habilitatorios e feita a
negociagao, assinar o contrato, sem prejuizo das multas previstas neste edital e no contrato e das demais
cominagdes legais

14.6. Faréo parte integrante do contrato este Edital e seus Anexos e a proposta Apresentada pela licitante
vencedora.

14.7. O contrato podera ser alterado, com a devida justificativa prévia, na ocorréncia de quaisquer fatos
estipulados no Art. 65 da Lei n.° 8.666/93 e suas alteracdes.

14.8 O contrato podera ser rescindido, conforme as disposi¢des dos artigos 77 a 80 da Lei n® 8.666/93.

14.9. Incumbird a contratante providenciar a publicacdo resumida do instrumento do contrato e de seus
eventuais termos aditivos, no Diério Oficial do Distrito Federal.

14.10. E vedada a subcontratacéo, cess&o ou transferéncia do objeto deste edital.

XV — DA VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL E DO REAJUSTE

15.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, com eficacia a partir de sua
publicacdo, sendo seu extrato publicado no DODF, a expensas do Contratante, podendo ser prorrogado,
no interesse da Contratante, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses,
conforme artigo 57, inciso Il, da lei n°. 8666.

15.2. Observado o interregno minimo de 01 (um) ano, sera admitido o reajuste do contrato, desde que
solicitado e demonstrado, pela contratada, de forma analitica, a variacdo efetiva dos custos de producéo, a
contar da data de apresenta¢do da proposta.

15.2.1. O indice a ser aplicado na data do reajuste sera o indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo— IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica-IBGE, ou, na insubsisténcia
deste, por outro indice que vier a substitui-lo.

15.2.3. A aplicagdo de novos reajustes deve considerar a data e os valores do reajuste anterior,
restando vedada a aplicagdo de indices acumulados por um periodo superior a 12 meses.

15.3 Os valores do auxilio-transporte e da bolsa-auxilio poderéo ser revistos por ato da Procuradoria-Geral
do Distrito Federal, mediante Termo de Apostilamento, observadas as disponibilidades or¢camentéria e
financeira e havendo oportunidade e conveniéncia para a PGDF.

15.4. Os reajustes a que a contratada fizer jus e ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato,
serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorroga¢éo contratual ou com encerramento do contrato.

15.5. A prorrogacdo do prazo de vigéncia do contrato ficara condicionada a avaliagdo da qualidade dos
servigos prestados, a comprovacédo da compatibilidade com os pregos de mercado, bem como a existéncia,
em cada ano, de dotacao orcamentaria para suportar as despesas dele decorrentes.

XVI — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
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16.1. A prestacdo dos servicos cumprindo rigorosamente todas as especificacdes, prazos, obrigagbes e
cldusulas estabelecidas neste edital e seus Anexos;

16.2. Zelar pela perfeita execucgdo do contrato;

16.3. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condic8es de habilitacdo e qualificacao exigidas no ato convocatorio;

16.4. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato, obrigando-se a liquida-los nos respectivos vencimentos, sabendo que:

16.4.1.A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios
e comerciais nédo transfere & Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar o objeto do contrato; e

16.4.2. N&o existir4d, em hip6tese alguma, nenhum vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Contratante.

16.5. Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ ou materiais, causados por seus empregados
diretamente & Administracdo ou a terceiros, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pela contratante;

16.6. Responsabilizar-se por todos os encargos e obrigagfes previstos na legislacdo pertinente a
acidentes de trabalho, quando forem vitimas os seus funcionarios no desempenho dos servigcos objeto
desta licitagcdo, mesmo que ocorrido nas dependéncias da Contratante, assim como pelos seguros e
demais obriga¢cbes empregaticias vigentes e futuras;

16.7. Responsabilizar-se pelas eventuais despesas para execucao do servico solicitado, qualquer que seja
o valor.

16.8. Nao transferir a qualquer titulo, os servi¢os contratados;

16.9.Independentemente de transcricdo na proposta, sujeitar-se as demais obrigacdes estabelecidas no
Termo de Referéncia (Anexo |) deste Edital.

16.10. Cumprir todas as especificagdes, obrigacdes e clausulas estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

16.11. Comunicar a contratante, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar, com a
devida antecedéncia, os esclarecimentos necessarios;

16.12. Assumir inteira responsabilidade sobre o objeto contratado perante a PGDF;

16.13. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela
Contratante na execucdo do objeto, atendendo as solicitagdes do executor do contrato, voltadas ao
saneamento e corregao da(s) irregularidade(s) verificada(s);

16.14. Nao fazer uso de mao de obra infantil, nos termos da Lei Distrital n®5.061/2013.

16.15. Adotar na execucdo do contrato, praticas de sustentabilidade ambiental, a recepcdo de bens,
embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis e ndo reaproveitaveis pela PGDF, praticas de
desfazimento sustentavel, reciclagem dos bens inserviveis e processos de reutilizagdo, nos termos
estabelecidos na Lei Distrital n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, que sejam aplicaveis ao objeto deste
contrato.

XVII — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1. Indicar o executor interno do Contrato, conforme art. 67 da Lei 8.666/93.

17.2. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;
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17.3. Fornecer e colocar a disposicéo da Contratada todos os elementos e informag6es que se fizerem
necessarios a execucao dos servicos;

17.4. Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no servico;

17.5. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades, quaisquer débitos
de sua responsabilidade.

XVIII - DA FISCALIZACAO

18.1. A execucgédo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por executor ou comissdo executora do
ajuste, especialmente designado(a), que anotara em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o
gue for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, além das atribuigcBes contidas nas
Normas de Execu¢é@o Orgcamentéaria e Financeira do Distrito Federal;

18.2. Nao obstante a Contratada seja Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos 0s servi¢os
definidos neste edital e seus Anexos, a Contratante reserva-se o direito de exercer a mais ampla
fiscalizagdo sobre os servicos, por intermédio de representante especificamente designado, sem que de
qualquer forma restrinja essa responsabilidade, podendo:

18.2.1. Exigir a substituicdo de qualquer empregado ou preposto da contratada que, a seu critério, venha a
prejudicar o bom andamento dos servicos;

18.2.2. Determinar a substituicdo e correcdo dos servicos realizados com falha, erro ou negligéncia,
lavrando termo de ocorréncia do evento;

XIX — DO RECEBIMENTO

19.1 O objeto desta licitagdo serd recebido por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, da seguinte forma:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a especificacéo,
nos termos e prazos definidos no Termo de Referéncia deste edital; e

b) definitivamente, apos o decurso do prazo de observagdo ou vistoria que comprove a adequacao do
objeto aos termos contratuais.

19.2. Apo6s o recebimento definitivo do objeto, sera atestada a Nota Fiscal/Fatura, para efeito de
pagamento;

19.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga
do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela
lei ou pelo contrato.

XX — DO PAGAMENTO

20.1. Para efeito de pagamento, a PGDF consultara os sitios oficiais dos érgédos e entidades emissores
das certidBes a seguir relacionadas, para a verificacdo da regularidade fiscal da Contratada:

a) Certidao de regularidade de débitos Relativos as ContribuicGes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Decreto Federal n° 6.106/2007);

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela

CEF — Caixa Econémica Federal, devidamente atualizado (Lei n.° 8.036/90);
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c¢) Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei n°® 12.440, de 7 de julho de 2011).

20.1.2. Havendo a impossibilidade de consulta, pela Administracdo, aos sitios oficiais dos 6rgdos e
entidades emissores das citadas certiddes, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo, pela
Contratada, da comprovacgao de sua regularidade fiscal e trabalhista.

20.1.3. A Contratada deverd observar o disposto na Lei n° 5.087 de 25.03.2013 do Distrito Federal.

20.2. O pagamento serd realizado, mensalmente, em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, atestada pelo Executor do Contrato, desde que o documento de
cobranca esteja em condi¢Bes de liquidacdo e pagamento.

20.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida sera
atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo
variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo— IPCA.

20.4. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo
que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de pre¢os ou correcdo monetéria (quando for o caso).

20.5. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores
a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), terdo seus pagamentos feitos exclusivamente mediante crédito em conta
corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo apresentar o
namero da conta corrente e da agéncia em que desejam receber seus créditos, de acordo com o Decreto
n.c 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n° 35, pag. 3, de 18/02/2011.

20.5.1. Excluem-se das disposi¢des do caput deste item:
I. - 0os pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administracdo Publica federal;

Il. - os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou contratos que,
em virtude de legislacdo propria, s6 possam ser movimentados em instituicdes bancarias indicadas nos
respectivos documentos;

lll. - os pagamentos a empresas de outros Estados da federacdo que ndo mantenham filiais e/ ou
representacdes no DF e que venceram processo licitatorio no &mbito deste ente federado

20.6. Sera efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribuicdes prevista na Instrucdo Normativa
SRF n° 480/2004, alterada pela IN n° 539/2005.

20.7. A retencdo dos ftributos ndo sera efetivada caso a licitante apresente junto com sua Nota
Fiscal/Fatura a comprovacdo de que ele é optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —SIMPLES.

20.8. O pagamento dar-se-a4 mediante emissdo de Ordem Bancaria — OB, junto ao Banco de Brasilia S.A.,
em Brasilia-DF, ou tratando-se de empresa de outro Estado que nao tenha filial ou representacdo no
Distrito Federal, junto ao banco indicado, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da data de
apresentacao pela Contratada da documentacdo fiscal correspondente e ap6s o atestado da fiscalizacao
da PGDF.
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20.9. Documentos de cobranca rejeitados por erros ou incorreces em seu preenchimento serdo
formalmente devolvidos a Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data de sua
apresentacao.

20.10. Os documentos de cobranca, escoimados das causas que motivaram a rejeicdo, deverdo ser
reapresentados num prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

20.11. Em caso de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorrecdes, o prazo de
pagamento passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacao.

XXI — DAS SANCOES

21.1. As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas, garantida
a prévia defesa, ficam sujeitas as san¢fes estabelecidas no Decreto n° 26.851, de 30/05/2006, publicado
no DODF n° 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, com suas altera¢des. Copia integrante do Anexo V.

XXll- DA CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA

22.1. Unidade Orgamentaria: 120901/12901 — Fundo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal
22.2. Programa de Trabalho: 03.122.6003.4220.0007
22.3. Natureza da Despesa: 33.90.39

XXIII — DA DISPOSICOES FINAIS

23.1.A PGDF podera revogar este Pregdo por razbes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-
lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

23.1.1. A anulagéo do pregéo induz a do contrato.

23.1.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitat6rio, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

23.2.E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase desde Pregdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacéo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacé@o e habilitacdo.

23.3. No julgamento das propostas e na fase de habilitacéo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificacé@o e habilitacdo. (83° do art. 26 do Dec. n° 5.450/2005)

23.4. O Pregoeiro prorrogara por igual periodo, o prazo estabelecido de 03 (trés) horas, contados a partir
da solicitagdo no Sistema Eletrénico, para envio da proposta e documentacao, por meio da opg¢ao “Enviar
Anexo” do Sistema Comprasnet, quando solicitado e justificado pela licitante e antes do término do prazo
concedido.

23.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na PGDF.
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23.6. O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importard na inabilitagdo da licitante
e/ou desclassificacdo de sua proposta, desde que seja possivel a afericdo de sua habilitacdo e a exata
compreensao da sua proposta, durante a realizacdo da sesséo publica do pregao.

23.7. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo. (Paragrafo Unico do art. 5° do Dec. n° 5.450/2005)

23.8. A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo licitatério, desclassificar a proposta
da licitante que for declarada iniddnea na area da Administracdo Publica, assegurada a ampla defesa.

23.9.Este Pregéo podera ter a data de abertura da sessao publica transferida por conveniéncia do PGDF.

23.10. O foro para dirimir questfes relativas ao presente edital sera o de Brasilia — DF, com exclusdo de
qualquer outro.

23.11. Os casos omissos e demais davidas suscitadas serdo dirimidas pelo Pregoeiro, por meio do
Telefone: (61) 3342-1086.

23.12. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupcdo, no telefone 0800-6449060. (Decreto n° 34.031/2012, publicado no DODF de 13/12/2012 p 5.)

XXIV=DOS ANEXOS

24.1. Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos:

24.1.1. ANEXO | -Termo de Referéncia

24.1.2. ANEXO Il - Planilha de custo estimado da taxa de Administracdo e valores de repasse
24.1.3. ANEXO lll - Modelo de Proposta

24.1.4. ANEXO IV - Minuta do Contrato

24.1.5. ANEXO V - Cépia do Decreto n°® 26.851/2006 - Regula a aplicacéo de penalidades do DF

Brasilia, 22 de novembro 2016

BARBARA HAMU
Pregoeira
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacao de empresa, publica ou privada, com ou sem fins lucrativos, para a prestacdo de
servicos como agente de integracdo do Programa de Estagio da Procuradoria-Geral do Distrito
Federal, para intermediar a realizacdo de estagio, remunerado ou ndo, de estudantes regularmente
matriculados em instituicdes de ensino publicas ou privadas, com frequéncia efetiva nos
cursos de educacdo superior ou de nivel médio do Distrito Federal, observado o regramento da
Lei Federal n° 11.788, de 25/09/2008, da Lei n° 3.769 de 27/01/2006 e do Decreto n° 30.658, de

06/08/2009, além de outras leis aplicaveis a espécie.

2. JUSTIFICATIVA

O presente Termo de Referéncia foi elaborado tendo em vista a necessidade de se dar
continuidade ao Programa de Estagio da Procuradoria-Geral do DF, uma vez que o Contrato n°
008/2012 tem prazo de vigéncia até 01/03/2017.

A Procuradoria-Geral do Distrito Federal instituiu o Programa de Estagio com o objetivo de
proporcionar aos estudantes o desenvolvimento de habilidades técnicas e aperfeicoamento técnico-
cultural e cientifico, por intermédio de atividades relacionadas com a area de formacéo do estudante e

possibilitar a ampliagdo de conhecimentos tedricos em situacdes reais de trabalho.

A gestdo do Programa de Estagio envolve, além da celebragdo de convénio com varias
instituicBes de ensino, diversas atividades operacionais, tais como: recrutamento e selecdo; emisséo
de termo de compromisso; acompanhamento da situacdo académica dos estagiarios; contratacao de

seguro de acidentes pessoais, dentre outros servicos técnicos e administrativos.

Considerando toda a estrutura administrativa que envolve a realizagdo dessas atividades, &
indispensavel a contratacdo de Agente de Integracdo para atuar no assessoramento técnico e
administrativo do Programa de Estagio, de forma a reduzir o trabalho de operacionalizacéo por parte

da Procuradoria, que nao dispde de estrutura e pessoal para a pratica desse servigo.
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Ademais, a contratagdo de Agente de Integracdo, em face de sua experiéncia na area, é uma
pratica adotada por inUmeros o6rgaos publicos, e traz mais transparéncia aos processos de

recrutamento e selecdo, além de recrutar e selecionar candidatos melhor qualificados.

Atualmente, o contrato vigente contempla 155 (cento e cinquenta e cinco) estagiarios, sendo 74

(setenta e quatro) de nivel superior e 81 (oitenta e um) de nivel médio.

Em atendimento aos objetivos do Programa de Estagio e considerando as novas oportunidades
de aprendizado em virtude de alterac¢des significativas na metodologia de trabalho desta PGDF com a
informatizacdo dos processos judiciais e administrativos, prop6s-se a ampliacdo do quadro de vagas
de estdgio supervisionado para 271 (duzentos e setenta e um), sendo 150 (cento e cinquenta) de
nivel superior e 121 (cento e vinte e um) de nivel médio, observando o regramento da Lei Federal n°.
11.788/2008.

Tendo em vista a possibilidade do incremento significativo de vagas de estagio, vislumbrou-se
a realizacao de novo procedimento licitatorio para contratacdo de agente de integracdo concomitante

ao Contrato n° 008/2012, cujo término se dard em 1° de margo de 2017.

A contratacdo serd dividida em duas etapas. Na primeira etapa, serdo disponibilizadas até 116
(cento e dezesseis) vagas de estagio, sendo 76 (setenta e seis) de nivel superior e 40 (quarenta) de
nivel médio, a serem preenchidas de acordo com a necessidade da PGDF a partir da contratacdo do
agente de integragcdo vencedor do certame. Na segunda etapa, serdo disponibilizadas 155 (cento e
cinquenta e cinco) vagas, sendo 74 (setenta e quatro) de nivel superior e 81 (oitenta e um) de nivel

médio, a serem preenchidas a partir de margo de 2017.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO

a. Realizacdo de processo seletivo publico anual para selecdo de candidatos ao Programa de
Estagio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal e formac¢é@o de cadastro de reserva, a
partir da elaborac@o de edital de chamamento conforme critérios de selecdo definidos e

informados pela Contratante;

b. Elaboracdo e aplicacdo de exames presenciais de selecdo para estudantes de ensino
médio, bem como para cada um dos cursos de nivel superior de interesse da Procuradoria-

Geral do Distrito Federal,;
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c. Correcdo dos exames e formulacdo das listas de aprovados, para estudantes de ensino
médio, bem como para cada um dos cursos de nivel superior de interesse da Procuradoria-

Geral do Distrito Federal;

d. Convocacdo dos candidatos classificados no processo seletivo, de acordo com a
necessidade de vagas informada pela contratante e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

e. Elaboracédo e distribuicdo dos termos de compromisso e seus aditivos aos estagiarios, 0s
guais serdo assinados por todas as partes envolvidas no Programa e dos quais deverdo
constar todos os elementos béasicos indicados pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal e
pela legislacao de regéncia;

f. Pagamento mensal, em nome da contratante, das bolsas-auxilio e dos auxilios-transporte
aos estagiarios contratados, cujos recursos serdo previamente transferidos a contratada,
apos aferida a correcao dos calculos apresentados na nota fiscal ou fatura e a regularidade

da documentacéo exigida pela legislacdo em vigor;

g. Contratagdo e manutencdo de seguro contra acidentes pessoais em beneficio dos

estagiarios;
h. Prestacdo de apoio técnico, administrativo e contébil durante toda a vigéncia do contrato;

i. Outras atividades pertinentes e necessarias ao hom andamento do Programa de Estagio da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal, em conformidade com a Lei Federal n® 11.788, de

25 de setembro de 2008, além de outras aplicaveis a espécie.
4. QUANTITATIVO

A quantidade de estagiarios contratados serd indicada pela Contratante, por meio de ato
préprio, dentro das proporcSes estabelecidas pela Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008,

podendo ser de até 271 (duzentos e setenta e um), distribuida da seguinte forma:

4.1. Na primeira etapa, serdo disponibilizadas até 116 (cento e dezesseis) vagas de estagio, sendo
76 (setenta e seis) de nivel superior e 40 (quarenta) de nivel médio, a serem preenchidas de acordo

com a necessidade da PGDF a partir da contratacdo do agente de integracdo vencedor do certame.
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4.2. Na segunda etapa, serdo disponibilizadas 155 (cento e cinquenta e cinco) vagas, sendo 74
(setenta e quatro) de nivel superior e 81 (oitenta e um) de nivel médio, a serem preenchidas a partir
de marco de 2017.

ETAPA DA ; QUANTIDADE DE
. NIVEL DE ENSINO TOTAL
CONTRATACAO VAGAS

Superior 76

Etapa 1 116
Médio 40
Superior 74

Etapa 2 155
Médio 81

TOTAL 271

4.3. Para a elaboracdo das propostas os licitantes deverdo considerar a quantidade total de 271

(duzentos e setenta e uma) vagas de estagio.

4.4. Em funcgdo das necessidades da PGDF, o quantitativo de estudantes podera variar ao longo da

execucao do Contrato a ser firmado, respeitado o limite do valor global;

4.5. O valor a ser pago ao Contratado serd apurado mensalmente, conforme a quantidade de
estagiarios efetivamente admitidos, destacando-se que a PGDF néo se vincula a demandar o total de

estagiarios estimado.

5. OBRIGACOES DO CONTRATADO

5.1. Obrigacbes gerais:

a. Ter convénio de estdgio com instituicdes de ensino superior publicas e privadas
estabelecidas no Distrito Federal, que possuam portaria de funcionamento, bem assim
portaria de autorizagdo de curso, ambas emitidas pelo Ministério da Educacéo, e que
oferecam cursos nas areas de interesse da Contratante, entre as quais Direito,
Administracdo, Ciéncias Contdbeis, Informatica, Biblioteconomia, Arquivologia,
Comunicacdo Social, Arquitetura, Letras, Engenharia Agronémica/Agronomia e Educacao
Fisica, sem prejuizo da necessidade superveniente em outras areas do conhecimento

durante a execuc¢éao do contrato;
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b.

5

Ter convénio de estagio com a Secretaria de Estado de Educacédo do Distrito Federal,
gue abranja instituicbes de ensino publicas do Distrito Federal, bem como com instituicdes
de ensino médio privadas estabelecidas no Distrito Federal, que possuam portaria de
funcionamento e autorizacdo de curso emitida pela Secretaria de Estado de Educacéo,
compreendidos os cursos de ensino médio regular, educacédo de jovens e adultos ou ensino

supletivo de nivel médio, curso técnico integrado ao ensino médio e ensino técnico;

Possuir ou providenciar, na ocasido da assinatura do contrato, unidade de atendimento,
escritério ou filial no Distrito Federal, com a devida inscricdo local e as instalacdes
adequadas a prestacdo dos servigcos ora contratados, em especial para atendimento
presencial dos estudantes e aplicacdo dos exames de selecdo dos estagiérios,

considerando o local de estagio previsto no item 9.1.].

Manter sistemas informatizados eficientes e organizacdo de rotinas adequadas ao

processo de sele¢do dos estagiarios, bem como para a gestdo dos contratos de estagio;

Caso o estudante aprovado no processo seletivo esteja matriculado em Instituicdo de
Ensino ndo conveniada com a contratada, esta tera 30 (trinta) dias, a partir da publicacdo do
resultado final do processo seletivo, para formalizar o convénio com a Instituicdo de Ensino
a que pertence o estudante selecionado, desde que a Instituicdo possua a devida portaria

de funcionamento e autoriza¢@o dos cursos junto ao rgdo competente.

.1.1. Para fins de comprovacdo do cumprimento das exigéncias dos itens 5.1.a e 5.1.b, a

contratante podera solicitar, na ocasiao da assinatura do contrato, declaragdo datada e assinada pelo

representante legal, em que conste a relacdo de instituicdes conveniadas de ensino médio e superior,

publicas e privadas, estabelecidas e em regular funcionamento no Distrito Federal e que oferecam

cursos nas areas de interesse da Contratante.

5

a.

.1.2. Estagiérios ja contratados

O agente de integracdo vencedor deverd cadastrar e contratar obrigatoriamente os
estudantes que tenham contratos vigentes na PGDF, de forma a dar continuidade ao
estagio e evitar desfalque no quadro de estagiarios no decorrer da troca da empresa

contratada.

Caso o estudante que tenha contrato vigente na PGDF esteja matriculado em Instituicéo

de Ensino ndo conveniada com a empresa vencedora do pregao, esta tera até 30 (trinta)
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dias, a partir da data de assinatura do contrato, para formalizar o convénio com a
Instituicdo de Ensino a que pertence o estudante.

5.2. Recrutamento e selecéo

a. Elaborar edital de chamamento de candidatos ao Programa de Estagio da Procuradoria-
Geral do Distrito Federal, do qual deverdo constar todos 0s elementos previamente
indicados pela Contratante, sem prejuizo do aproveitamento de estagiarios ja
selecionados em processo anterior e que estejam cumprindo estagio, observados os

prazos legais;

b. Dar ampla divulgagdo ao edital de chamamento, que deverad ser publicado, no
minimo, em meio eletrdnico (internet) e em jornal de grande circulacao local, sem prejuizo

de outros meios adequados para atingir o publico desejado;

c. Receber, por meio de portal na internet, as inscricdes dos interessados, aferindo os
niveis de escolaridade e fiscalizando o cumprimento das exigéncias estabelecidas no

edital de chamamento e na legislacdo de regéncia;

d. Fornecer meios, no ato da inscricdo, para que o estudante com deficiéncia possa
descrever, com o maior detalhamento possivel, a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia,
de forma a indicar a Contratada as condi¢cdes e infraestrutura necessérias a sua

participac&o no processo seletivo;

e. Receber do estudante com deficiéncia laudo médico ou outros documentos
comprobatérios que atestem a espécie e o grau da deficiéncia, a serem apresentados na

forma disposta no edital de chamamento;

f.  Elaborar, aplicar e corrigir exames para sele¢cdo dos estagiarios de nivel médio e
superior, para os cursos de interesse da Contratante, os quais deverdo aferir os
conhecimentos dos candidatos nas respectivas areas de conhecimento e niveis de

formacao;

g. Encaminhar a Contratante o relatério do processo seletivo, contendo as relagdes de
candidatos inscritos, ausentes e reprovados, bem como fornecer listas com o resultado
final do processo seletivo, em meio impresso e magnético, contendo a relacdo de
candidatos aprovados, organizados por ordem de classificagdo, curso/nivel de formacéo,

turno e demais critérios estabelecidos no edital de chamamento;
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h. Disponibilizar aos candidatos, em sitio na internet, informacgdes relativas a todas as

etapas do processo seletivo, inclusive editais e demais comunicados.

i. Repetir o processo seletivo para cada nivel de escolaridade ou curso de nivel
superior, sempre que 80% (oitenta por cento) dos candidatos selecionados em cada um

deles tiverem sido convocados.

j-  Realizar, sempre que houver necessidade superveniente de sele¢do de estagiarios,
processo seletivo simplificado, conforme critérios a serem definidos de comum acordo

entre a contratante e a contratada.

5.2.1. O agente de integrag&o contratado ndo podera cobrar qualquer valor dos estudantes

como condicéo para participacdo no processo seletivo.
5.3. Convocacéo e contratacéo

a. Realizar a convocacédo dos candidatos classificados, na forma estabelecida no edital de
chamamento, de acordo com a necessidade de vagas informada pela contratante e

prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

b. Verificar, no ato da convocacao, a regularidade académica do estudante, bem como o
cumprimento de todas as exigéncias estabelecidas no edital de chamamento e na

legislacdo de regéncia.

c. Manter a contratante informada quanto ao andamento das convocacdes, encaminhando
relatorios atualizados contendo a situagdo do preenchimento das vagas, bem como as
justificativas de ndo convocacdo dos estagiarios classificados e as solicitagcdes de

remanejamentos realizadas pelos estudantes, caso ocorram.

d. Emitir 04 (quatro) vias dos termos de compromisso dos estagiarios aprovados no
processo seletivo, de acordo com as solicitacbes feitas pela Contratante, dos quais

deverdo constar 0s seguintes elementos, dentre outros:

d.1. Identificacdo da instituicdo de ensino, com o0 nome/razdo social, endereco,
telefone, CNPJ e nome do representante legal responsavel pelo estagio;
d.2. Identificacdo da parte concedente, com o nome/razdo social, endereco, CNPJ e

nome do supervisor do estagio;
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d.3. Identificagdo do estagiario, com nome completo, CPF, RG e data de emissao, data
de nascimento, endereco, telefone, ano ou semestre em que esta matriculado, curso e
nivel de ensino;

d.4. Vigéncia do Termo de Compromisso;

d.5. Jornada diaria e semanal a ser cumprida;

d.6. Valor da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte;

d.7. Discriminacéo das atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario;

d.8. Indicacdo do nimero da apolice do seguro contra acidentes pessoais e nome da
companhia seguradora;

d.9. Condicdes de realizagdo do estagio, em conformidade com as normas do
Programa de Estagio da Procuradoria-Geral do DF, e da Lei n° 11.788/2008;

d.10. Obrigacfes de todas as partes: concedente, estagiario, instituicdo de ensino e
contratada, nos termos da Lei 11.788/2008.

d.11. Qualificagdo das partes e respectivas assinaturas

e. Entregar as 04 (quatro) vias dos termos de Compromisso de estagio aos estudantes, no
prazo estipulado neste Termo de Referéncia, orientando o estudante a fazer o recolhimento
das assinaturas em tempo habil, de acordo com as peculiaridades da respectiva instituicdo

de ensino;

f. Orientar os estudantes de que as atividades de estagio somente poderdo ter inicio apés
entregarem, a Procuradoria-Geral do DF, o termo de compromisso de estagio devidamente

assinado por todas as partes.
5.4. Repasse de Valores

a. Receber da PGDF mensalmente, por meio eletrénico, a planilha de célculo dos valores
devidos a cada estagiario a titulo de bolsa-auxilio e auxilio-transporte, que servira de

base para que a contratada elabore a nota fiscal ou fatura para pagamento;

b. Encaminhar a Contratante, mensalmente, nota fiscal ou fatura para pagamento, da qual
deverao constar, discriminadamente: valor total devido a titulo de bolsa-auxilio, valor total

devido a titulo de auxilio transporte, valor total devido a titulo de taxa de administracao.

c. Encaminhar, junto a nota fiscal ou fatura referida no item anterior, nota fiscal eletrénica

referente ao valor total devido a titulo de taxa de administracdo, acompanhada dos
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5.5.

documentos de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, em conformidade com a

legislacédo vigente.

d. Efetuar, mensalmente, em nome da Contratante, 0 pagamento das bolsas-auxilio e dos
auxilios-transporte aos estagiarios contratados nos termos deste instrumento, cujos
recursos serdo previamente transferidos, apés aferida a correcdo dos calculos
apresentados na nota fiscal ou fatura e a regularidade da documentagéo referida no item

anterior;

e. Efetuar, quando for o caso, o recolhimento & Receita Federal do valor do Imposto de
Renda retido sobre as bolsas-estagio pagas, conforme a legislacdo vigente, emitindo
informes anuais aos estagiarios para fins de declaracdo e encaminhando comprovante

hébil & Contratante;
Acompanhamento de estagiario

a. Acompanhar a realizagdo dos estagios junto a Contratante, informando sobre eventuais
alteracdes na situac@o escolar dos estagidrios que possam repercutir na relacdo de

estagio;

b. Manter contrato de seguro de acidentes pessoais em favor dos estagiarios, cujo valor
devera ser compativel com os valores de mercado, apresentando mensalmente, anexo a

nota fiscal ou fatura, comprovante de efetivacdo e validade do seguro;

c. Providenciar o desligamento ou a substituicdo do estagiario, conforme solicitagdo por

escrito da Contratante;

d. Designar um coordenador do programa de estagio para responder pelas questfes
técnicas, administrativas e legais junto a Contratante, o qual deverda estar disponivel para
as reunibes que se fizerem necessérias, desde que agendadas com antecedéncia

razoavel,

e. Fornecer ao estudante, quando necesséario, declaragdes ou certificados de estagio, dos
guais deverdo constar as atividades desenvolvidas, o inicio e o fim do estagio, o niumero

de horas cumpridas e outras informacdes julgadas pertinentes;
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f.  Providenciar a confeccao dos crachas de identificagdo dos estagiarios, incluindo o porta-
cracha, dos quais deverdo constar fotografia, nome completo do estagiario e a

identificacdo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal;

g. Elaborar e disponibilizar a Contratante o formulario de avaliacdo e relatério das
atividades de estagio, para preenchimento semestral pelos supervisores, do qual devera

constar campo préprio para ciéncia do estagiario;

h. Aplicar treinamento semestral aos estagiarios, orientando-os acerca das informacdes
pertinentes ao estagio, tais como: a relac@o do estagiario com os demais participantes do
processo; a importancia do estagio para o futuro profissional; as obrigacBes e
compromissos decorrentes do estagio, notadamente o dever de sigilo quanto as

informacdes a que tiver acesso no desempenho das atividades;

i. Aplicar treinamento semestral aos supervisores de estagio indicados pela Contratante,
orientando-os sobre o0s procedimentos, posturas institucionais, processos operacionais
relativos ao programa de estagio, orientacdes legais e temas relevantes, oferecendo

suporte técnico permanente;

j- Prestar apoio administrativo permanente a Contratante, acompanhando e providenciando
a documentacdo legal referente ao estagio, especialmente convénios, minutas e termos
de compromisso, bem como formularios obrigatérios e pertinentes ao processo de

estagio, de acordo com a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008;

k. Manter a Contratante informada e atualizada quanto aos aspectos legais e juridicos que
envolvem o estégio, principalmente quanto a definicdo do plano de atividades, da jornada
de trabalho, do periodo permitido para a realizacéo do estagio, dos recessos, das quotas
para portadores de necessidades especiais, dos relatérios de finalizacdo de estagio, da
avaliacdo de desempenho, da adequacédo das atividades com o projeto pedagdgico e da

consonancia com a legislacéo vigente;

. Oferecer programa permanente de capacitacdo dos estagiarios, que priorizem temas
destinados a estimular o pensamento critico, a reflexdo e a otimizagdo do desempenho

das atividades pessoais e profissionais no ambito do estagio;

m. Promover a necessaria integracao entre a instituicdo de ensino e a Contratante;
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6.

Informar a Contratante, com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias, quanto
ao término da vigéncia dos termos de compromisso do estagio, comunicando as
possiveis prorrogacdes e os desligamentos em virtude do término do periodo maximo de

estagio ou término do curso pelos estudantes;

Elaborar, apdés solicitagdo da Contratante, os Termos Aditivos de prorrogagdo do estagio,
bem como entregar as 04 (quatro) vias para os estagiérios, no prazo estipulado neste
Termo de Referéncia, orientando-os a fazer o recolhimento das assinaturas e entregar a

via da PGDF em tempo héabil antes do término da vigéncia do termo de compromisso.

Solicitar ao estagiario, antes da entrega dos Termos Aditivos de prorrogacdo, a
declaragéo escolar a fim de averiguar se ainda ha vinculo entre esse e a sua instituicdo

de ensino ou se ha alguma irregularidade académica;

Elaborar e encaminhar a Contratante, no prazo indicado neste Termo de Referéncia, 04
(quatro) vias dos Termos Aditivos que se fizerem necessarios em virtude de outras

alteracdes no estagio do estudante.

Recolher, junto a Contratante, as vias dos termos de compromisso devidas pelos

estudantes ao agente de integracdo, como forma de assegurar o recebimento.

Manter banco de dados atualizado de estudantes de diversas instituicbes de ensino, de
nivel médio e superior, em varias areas de conhecimento, inclusive de estudantes com
deficiéncia.

Operacionalizar a contratagdo de estudantes para estdgios né&o-obrigatérios sem
remuneracdo, quando solicitado pela contratante, mediante a prestacdo dos servigos

objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

a.

Fornecer ao Contratado o quadro de vagas e os valores das bolsas-auxilio e do auxilio-
transporte, bem como o Regulamento do Programa de Estagio da Procuradoria-Geral do

Distrito Federal;
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b. Assinar, na qualidade de parte concedente, as 04 (quatro) vias dos termos de

compromisso de estagio;

c. Encaminhar a Contratada, mensalmente, por meio eletrénico, a planilha de célculo dos
valores devidos a cada estagiario a titulo de bolsa-auxilio e auxilio-transporte, que

servira de base para que a contratada elabore a nota fiscal ou fatura para pagamento;

d. Conferir a correcdo dos calculos constantes das notas fiscais ou faturas apresentadas

pela Contratada, recomendando as corre¢des que se fizerem necessérias;

e. Repassar os recursos destinados ao pagamento das bolsas-auxilio e do auxilio-
transporte ao Contratado, & vista das notas fiscais ou faturas apresentadas, bem como o

pagamento dos valores devidos a titulo de taxa de administracao;

f.  Propiciar ao estagiario a oportunidade de desenvolver atividades compativeis com o seu
curso e nivel de formacéo, nas quais haja a efetiva aprendizagem de carater social,
profissional e cultural, atendendo aos preceitos legais de sua formacéo e proporcionando

sua preparacdo para o mercado de trabalho;

g. Oferecer as instituicdes de ensino os subsidios para o devido acompanhamento escolar

da atividade de estégio;

h. Informar ao Contratado quaisquer irregularidades que importem na alteracéo, interrup¢ao
ou rescisdo do termo de compromisso do estagio, para que sejam tomadas as devidas

providéncias;

i. Encaminhar ao Contratado os pedidos de rescisdo ou renovacdo dos estagios em

andamento;

j-  Promover, juntamente com a instituicdo de ensino e o Contratado, 0 acompanhamento e

avaliacdo do processo de estagio;

k. Designar servidores de seu quadro de pessoal, com formacéo ou experiéncia profissional
na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientarem e

supervisionarem até 10 (dez) estagiarios, simultaneamente;

I.  Designar um profissional para responder pelo processo de estagio junto ao Contratado;
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m.

Manter a disposicao da fiscalizagcdo os documentos que comprovem a relagcdo de

estagio;

Aplicar ao estagiario a legislacdo de seguranca e salde no trabalho, como determina o
artigo 14, da Lei 11.788/2008;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da

execucao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

Fornecer ao estagiario o termo de realizacdo do estagio, por ocasido do seu

desligamento, com indicagéo resumida das atividades desenvolvidas;

Avaliar o tipo de deficiéncia e sua compatibilidade com as atividades a serem realizadas

no estagio, quando do encaminhamento de estudantes com deficiéncia.

7. CRONOGRAMA DE EXECUGCAO E PRAZOS

7.1. Para a Contratada:

Até 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento dos critérios de sele¢éo pretendidos
pela Contratante, para publicar o edital de chamamento de candidatos ao Programa de
Estagio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal e abrir as inscricdes para o processo

seletivo;

Até 30 (trinta) dias corridos, contados da publicagcdo do edital de chamamento de
candidatos, para entregar a Contratante a lista dos candidatos aprovados em exame de
selecao especifico. Este prazo podera ser dilatado mediante pedido fundamentado da

Contratada no caso de o atraso decorrer de circunstancia alheia as suas atribuicdes;

Até 2 (dois) dias uteis, contados do pedido da Contratante, para efetuar a convocacao do
estudante classificado no processo seletivo, por telefone e por meio de mensagem de

correio eletrdnico, conforme critérios estabelecidos no edital de chamamento;
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d.

Até 5 (cinco) dias Uteis, contados da convocacdo do estudante, para entregar as 04
(quatro vias) dos termos de compromisso ao estagiario mediante a prévia verificacdo da
documentacdo de regularidade académica, orientando o estudante a fazer o
recolhimento das assinaturas em tempo habil para o inicio do estagio, cuja data sera

estabelecida pela contratante no pedido de convocacéo.

Até 02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da planilha de célculo elaborada pela
Contratante, para apresentar nota fiscal ou fatura mensal referente aos valores devidos a
cada estagiario a titulo de bolsa-auxilio e auxilio-transporte, bem como nota fiscal
eletrdnica referente ao valor total devido a titulo de taxa de administracdo, acompanhada
dos documentos de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria.

Até 48 (quarenta e oito) horas, contadas do repasse dos recursos pela Contratante, para
efetuar o depdsito das bolsas-auxilio e do auxilio-transporte nas contas bancarias dos

estagiarios;

Até 2 (dois) dias uteis, contados do repasse aos estudantes, para enviar documento
comprobatério dos depdsitos da bolsa-auxilio e auxilio-transporte efetuados nas contas

bancérias dos estagiarios;

Até 5 (trés) dias Uteis, contados da solicitacdo da Contratante, para elaborar e entregar
aos estagiarios as 04 (quatro) vias do Termo Aditivo de prorrogacdo do estagio,
mediante a prévia verificacdo da documentacéo de regularidade académica, nos termos
dos itens 5.5.0 e 5.5.p.

Até 02 (dois) ateis, contados do conhecimento da alteracdo, para elaborar e encaminhar
a Contratante as 04 (quatro) vias dos termos aditivos com o registro de outras alteracdes

de dados relacionados ao estagio, quando ocorrerem;

7.2. Para a Contratante:

Até 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento definitivo da nota fiscal ou fatura e
nota fiscal eletrénica, o que se caracteriza pelo atesto conferido pelo executor do
contrato, para providenciar o pagamento e o repasse dos recursos ao Contratado,

mediante Ordem Bancéaria.

8.  HABILITACAO
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8.1. A gualificacdo técnica sera comprovada mediante a apresentacao de:

8.1.1. Um ou mais atestado (s) de capacidade técnica expedido (s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove (m) que o licitante ja executou ou esta executando, pelo
periodo minimo de 1 (um) ano, com qualidade satisfatéria, servicos de agente de integracéo,
incluindo a selecdo publica de grande divulgacdo por meio de prova presencial e objetiva,
convocacao, contratacdo, repasse de bolsa-auxilio e auxilio-transporte e acompanhamento de, no
minimo 135 (cento e trinta e cinco) estudantes de nivel médio e superior, que representa 50%

(cinquenta por cento) do total do objeto deste Termo de Referéncia.
8.1.1.1 O (s) atestado (s) deveréa (d0) conter:

a) Raz&o Social e CNPJ da Empresa/Orgao emitente;
b) Razao Social da Contratada;
c) Vigéncia do Contrato;

d) Objeto do contrato, com a descricdo da prestacdo de cada um dos servigos
estabelecidos no item 8.1.1 e indicacéo do quantitativo de estagiarios;

e) Declaracdo de que os servigos foram prestados com qualidade satisfatoria;
f) Local e data de emissao;

g) ldentificacdo do responsavel pela emissdo do atestado, cargo e assinatura.

8.1.1.2 Para a afericdo da capacidade técnico-operacional das licitantes, seré aceito
0 somatorio de atestados para a comprovagdo do quantitativo a que se refere o item
8.1.1, desde que os contratos que lhes deram origem tenham sido executados de forma

concomitante. (analogia ao entendimento esposado pelo TCU no AC-2387-35/14-P).

8.1.1.3. Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds
a conclusdo do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execucéo,

exceto se houver sido firmado para ser prestado em prazo inferior.
8.2. O licitante melhor classificado devera apresentar, também, os seguintes documentos:

8.2.1. Declaracdo, datada e assinada pelo representante legal da empresa, de que firmard convénios,
em até 30 (trinta) dias ap6s a assinatura do contrato, com instituicbes de ensino ndo conveniadas a
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contratada a que pertengam os estudantes com contrato vigente na PGDF, em conformidade com o
item 5.1.2.b.

8.2.2. Declaracdo, datada e assinada pelo representante legal da empresa, de que possui ou
possuira, na ocasido da assinatura do contrato, unidade de atendimento, escritério ou filial no Distrito
Federal, com a devida inscri¢cdo local e as instalagbes adequadas a prestacdo dos servicos ora
contratados, em especial para atendimento presencial dos estudantes e aplicacdo dos exames de

seleg&o dos estagiarios, considerando o local de estagio previsto no item 9.1.].

8.3. A PGDF podera realizar diligéncias em qualquer fase da licitacdo correspondente a esta
contratacdo, solicitando cépia do contrato, nota de empenho, notas fiscais e outros documentos, ou
realizando visitas na sede ou filial do licitante, em especial para se certificar da veracidade quanto as
informacdes prestadas para habilitagdo técnica do fornecedor, momento em que poderd ser

constituida comisséo técnica capaz de proceder as avaliagfes que se fizerem necessérias.

9. DISPOSICOES GERAIS
9.1. O Programa de Estdgio da PGDF observa as seguintes disposicdes:

a. O termo de compromisso tem vigéncia de 06 (seis) meses, prorrogavel até 03 (trés)
vezes por igual periodo, totalizando, no maximo, 02 (dois) anos, ou até a data da

conclusao do curso;

b. O encerramento do estagio em virtude do alcance do limite maximo tratado no item

anterior impede a concessao de novo estagio ao mesmo estudante;

c. Consideram-se, como datas de conclusdo de curso, o dia 31 de julho e o dia 31 de

dezembro de cada ano, conforme o caso.

d. Quando se tratar de estagiario portador de necessidades especiais, deve ser

assegurado o seu direito de permanecer no estagio enquanto durar o seu curso.

e. Os estagiarios estéo sujeitos a jornada de 4 (quatro) horas diérias, totalizando 20 (vinte)
horas semanais, a serem cumpridas nos dias de funcionamento da Procuradoria-Geral do

Distrito Federal;

f. O valor da bolsa-auxilio é de R$ 800,00 (oitocentos reais) para estudantes de nivel

superior e de R$ 580,00 (quinhentos e oitenta reais) para estudantes de nivel médio;
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g. O valor do auxilio-transporte € de R$ 8,00 (oito reais) por dia;

h. A bolsa-auxilio é paga mensalmente aos estagiarios, até o 15° (décimo quinto) dia do

més seguinte ao da prestacao do estagio;

i. E assegurado ao estagiario periodo de recesso remunerado de 15 (quinze) dias, que
deve ser usufruido dentro do periodo de vigéncia do termo de compromisso,

preferencialmente durante as férias escolares;

j. O estagio sera realizado no Edificio Sede da Procuradoria-Geral do Distrito Federal,
localizada no SAM, Bloco I, CEP 70620-000.

9.2. O estagio serd automaticamente extinto quando da ocorréncia de algum dos seguintes eventos:

a) inobservancia da jornada diaria de estagio;
b) término do prazo estipulado no termo de compromisso;
¢) conclusdo, interrupcdo, ou trancamento do curso;

d) auséncia injustificada as praticas do estagio, por 8 (oito) dias consecutivos, ou 15

(quinze) dias interpolados, no decorrer do periodo de um més;
e) a requerimento do estagiario;
f) pelo ndo-cumprimento das clausulas e condi¢cdes do termo de compromisso;

g) por interesse da administracdo, desde que dividamente motivado, e com antecedéncia

minima de 30 (trinta) dias.

10. FORMA DE EXECUGCAO SUGERIDA

Execucéo indireta sob o regime de empreitada por prec¢o unitério.

11. MODALIDADE DE LICITACAO SUGERIDA
Pregao, na forma da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e demais normas aplicaveis.

12. TIPO DE LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

O tipo de licitagdo é pelo menor preco, devendo ser escolhida a candidata que oferecer o menor

valor global anual.
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13. VIGENCIA DO CONTRATO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura, podendo ser prorrogado,
no interesse da Contratante, por até 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57, Il da Lei n® 8.666, de
21 de junho de 1993.

14. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

14.1. Ser4 admitido o reajuste dos precos dos servicos contratados, desde que solicitado pela
contratada, observado o interregno minimo de 01 (um) ano, demonstrada de forma analitica a

variacao efetiva dos custos desde a data prevista para apresentacdo da proposta.

14.2. O indice a ser aplicado na data do reajuste sera o indice Nacional de Precos ao Consumidor

Amplo - IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica-IBGE.

14.3. A aplicagdo de novos reajustes deve considerar a data e os valores do reajuste anterior,

restando vedada a aplicacdo de indices acumulados por um periodo superior a 12 meses.

14.4. Os valores do auxilio-transporte e da bolsa-auxilio poderdo ser revistos por ato da Procuradoria-
Geral do Distrito Federal, mediante Termo de Apostilamento, observadas as disponibilidades

orcamentéria e financeira e havendo oportunidade e conveniéncia para a PGDF.

15. EXECUTOR DO CONTRATO

Serd executora do contrato a servidora NAYARA BRITO CORADO DE SOUZA, Técnico
Juridico, matricula n® 226.100-6 e executora substituta a servidora ALESSANDRA ANGELICA
MACEDO TOSTES PORTUGAL, Gestora em Politicas Publicas e Gestdo Governamental, matricula
n° 175.426-2

Nayara Brito Corado de Souza
Gerente de Desenvolvimento e Capacita¢éo Profissional
Matricula 226.100-6
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ANEXO Il

PLANILHA DE CUSTOS ESTIMADOS

PLANILHA DE CUSTOS ESTIMADOS DA TAXA DE ADMINISTRACAO E VALORES DE REPASSE

~VALOR ESTIMADO DA TAXA DE ADMINISNTRAC,‘AO
MAXIMO QUE A ADMINISTRACAO SE PROPOE A PAGAR

Qtd. Taxa por estagiario Taxa mensal Total anual da Taxa
271 R$ 38,15 R$ 10.338,65 R$ 124.063,80
VALOR ESTIMADO DO CONTRATO
\;?Jlsir“g? Total Valor da Taxa de Total bor
Nivel | Qtd. Mensal bolsa- Administracéo bo Mensal Anual
transporte o . Estagiario
A Transporte auxilio Estimada
(diario)
Nivel R$ R$
Superior 150 | R$8,00 | R$176,00 | R$ 800,00 R$ 38,15 1.014,15 152.122.50 R$ 1.825.470,00
I\Nllle\’:/c?ilo 121 | R$8,00 [ R$176,00 | R$580,00 R$ 38,15 R$ 794,15 | R$96.092,15 R$ 1.153.105,80

VALOR TOTAL DO CONTRATO

R$ 2.978.575,80

Obs.: As licitantes deverao ofertar os valores da taxa de Administragao e soma-los aos valores
estabelecidos, neste edital, da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte, que sédo inalteraveis, de
forma a perfazer o valor total da licitagdo e do futuro contrato.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA

IDENTIFICACAO DA EMPRESA:
Razéo social e CNPJ:
Responséavel para contato:
Endereco:

Telefone/Fax/E-mail:

A
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
Setor de Administragdo Municipal — SAM — Projegéao “I”, Asa Norte, Brasilia — DF.

Proposta que faz a (razdo social da licitante) inscrita no
CNPJ n° , para a prestacdo de servicos como agente de integracdo do
Programa de Estagio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, para intermediar a realizagdo de estagio,
remunerado  ou néo, de estudantes regularmente  matriculados em instituicdes de
ensino publicas ou privadas, com frequéncia efetiva nos cursos de educacdo superior ou de nivel
médio do Distrito Federal, observado o regramento da Lei Federal n°® 11.788, de 25/09/2008, da Lei n°
3.769 de 27/01/2006 e do Decreto n° 30.658, de 06/08/2009, além de outras leis aplicaveis a espécie, de
acordo com as especificacdes e condi¢cdes descritas no Termo de Referéncia, Anexo | do edital.

Nossa cotagdo para 0s servicos, em conformidade com a Planilha de Pregcos abaixo, é de R$

, ( ) para 12 (doze) meses, ja inclusos todos os custos
necessarios tais como impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a
incidir sobre o objeto licitado.

VALOR DA TAXA DE ADMINISTRACAO

Qtd. Taxa por estagiario Taxa mensal Total anual da Taxa

271 R$ R$ R$

VALOR DO CONTRATO
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Valor do
. Total Valor da
. auxilio- Taxa de Total por
Nivel Qtd. Mensal bolsa- o ~ A Mensal | Anual
transporte Transoorte | auxilio administracéo | Estagiario
(diario) P
Nivel R$ R$ R$ R$
Superior 150 | R$8,00 | R$176,00 | R$ 800,00
f R R R R
Nivel | 151 | Res00 | R$176,00 | R$580,00 | ¥ ¥ ¥
Médio
R$

VALOR TOTAL DO CONTRATO

Obs. A licitante devera ofertar o valor da taxa de administracdo e soméa-los aos valores

estabelecidos, neste edital, da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte, que sao inalteraveis, de forma
a perfazer o valor total da licitagdo e do futuro contrato.

respectivos Anexos.

abertura da licitagdo.

Declaramos que concordamos com todas as condi¢des estabelecidas no Edital e

Declaramos que esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de

Declaramos, ainda, que cumpriremos integralmente o cronograma para a execuc¢ao do

contrato, as especificacbes e demais condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | do

edital.

(Local e data)

Assinatura do Representante Legal

da Licitante

(Contendo a identificacdo com NOME COMPLETO)
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ANEXO IV

MINUTA DO CONTRATO

Contrato de Prestacdo de Servi¢cos n° /___ - ,nostermos do Padr&o n° 04/2002.

Processo n°

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES
O Distrito Federal, por meio de PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, representado por

, ha qualidade de , com delegacdo de competéncia prevista nas
Normas de Execugdo Orgamentaria, Financeira e Contabil do Distrito Federal e ,
doravante denominada Contratada, CNPJ n° , com sede em , representada
por , ha qualidade de

CLAUSULA SEGUNDA - DO PROCEDIMENTO
2.1. O presente Contrato obedece aos termos da Lei n.° 8.666/1993 e 10.520/2005, Decreto Federal n°
5.450/2005 e Decreto Distrital n°® 23.460/2002.

2.2.Fazem parte integrante do presente Contrato, independente da transcricdo, o Termo de Referéncia, o
Edital do Pregédo Eletrdnico n® 03/2015, seus anexos e a proposta da Contratada.

CLAUSULA TERCEIRA — DO OBJETO

Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos como agente de integracdo do Programa de Estagio da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal, para intermediar a realizacdo de estagio, remunerado ou néo, de
estudantes regularmente matriculados em instituices de ensino publicas ou privadas, com frequéncia
efetiva nos cursos de educacao superior ou de nivel médio do Distrito Federal, observado o regramento da
Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, da Lei n° 3.769 de 27/01/2006 e do Decreto n° 30.658,
de 06/08/2009, além de outras leis aplicaveis a espécie, consoante especifica o Edital de n°

(fls. ) e a Proposta de fls. , que passam a integrar o presente Termo.

CLAUSULA QUARTA — DA FORMA, REGIME DE EXECUCAO E RECEBIMENTO
4.1. O Contrato sera executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por prego unitario, segundo
o0 disposto nos arts. 6° e 10° da Lei n°® 8.666/93.

4.2 O objeto deste contrato serd recebido por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, da seguinte forma:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a especificacéo,
nos termos e prazos definidos no Termo de Referéncia deste edital; e

b) definitivamente, apds o decurso do prazo de observacao ou vistoria que comprove a adequacado do
objeto aos termos contratuais.

4.3. Ap6s o recebimento definitivo do objeto, serd atestada a Nota Fiscal/Fatura, para efeito de
pagamento;
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4.4, O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do
servico, nem ético-profissional pela perfeita execucao do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei
ou pelo contrato.

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR

5.1 - O valor total anual da taxa de administracdo dos servicos é de ( ) conforme
detalhamento abaixo, devendo a importancia de ( ) ser atendida a conta de dotagbes
or¢camentérias consignadas no or¢gamento corrente — Lei Orcamentéaria n° , de , enquanto a

parcela remanescente sera custeada a conta de dotacdes a serem alocadas no(s) orcamento(s) seguinte(s).

VALOR DA TAXA DE ADMINISTRACAO CONTRATADA

Qtd. Taxa por estagiario Taxa mensal Total anual da Taxa
271 R$ R$ R$
PLANILHA DE TODOS OS CUSTOS ENVOLVIDOS NO CONTRATO
Valo,r_do Total Valor da
. auxilio- Taxa de Total por
Nivel | Qtd. Mensal bolsa- g ~ . | Mensal | Anual
transporte o Administracéo | Estagiario
o Transporte | auxilio
(diario)
Nivel 1 150 | R$8,00 |R$176,00 |R$ 800,00 [R$ R$ RS RS
Superior k ' '
Nivel
Médio 121 | R$8,00 | R$176,00 [ R$580,00 |R$ R$ R$ R$
VALOR TOTAL GERAL DA DESPESA R$

5.2. O valor a ser pago ao Contratado sera apurado mensalmente, conforme a quantidade de estagiarios
efetivamente admitidos, destacando-se que a PGDF ndo se vincula a demandar o total de estagiarios
estimado.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 — A despesa correra a conta da seguinte Dotacdo Orcamentaria:

| — Unidade Orcamentéria: 120901/12901 — Fundo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Il — Programa de Trabalho: 03.122.6003. 4220.0007

Il — Natureza da Despesa: 33.90.39
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6.2 — O empenho inicial é de ( ), conforme Nota de Empenho n° , emitida em
, SOb 0 evento n° , ha modalidade

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd feito mensalmente, de acordo com as Normas de Execugdo Orgamentéria,
Financeira e Contabil do Distrito Federal, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, liquidada em até 30
(trinta) dias de sua apresentacédo, devidamente atestada pelo Executor do Contrato.

7.2. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentacéo da Nota
Fiscal/Fatura, atestada a execucédo pelo Executor do Contrato, desde que o documento de cobranca esteja
em condi¢des de liquidagdo de pagamento,

7.3. Para efeito de pagamento, a PGDF consultara os sitios oficiais dos 6rgaos e entidades emissores das
certides a seguir relacionadas, para a verificacdo da regularidade fiscal da Contratada:

a) Prova de regularidade fiscal para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou
sede da licitante.

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

c) para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de Débitos ou
certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do
Distrito Federal, em plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br.
(Inteligéncia do art. 173, da LODF)

d) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido
pela CEF — Caixa Econdémica Federal.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou positiva com efeito de negativa. (Lei n°
12.440, de 7 de julho de 2011)

7.4. Havendo a impossibilidade de consulta, pela Administracdo, aos sitios oficiais dos 6rgdos e
entidades emissores das citadas certiddes, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo, pela
Contratada, da comprovacgao de sua regularidade fiscal e trabalhista.

7.5. A Contratada devera observar o disposto na Lei n® 5.087 de 25.03.2013 do Distrito Federal.

7.6. De acordo com o disposto na Lei n® 5.319, de 06/03/2014, o contribuinte do Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza - ISS, ainda que imune ou isento, cuja sede ou matriz econémica seja estabelecida em
outra unidade da federacdo, sem filial no Distrito Federal, mas que, por forca de contrato, convénio ou
termo, vise a prestacao de servicos no Distrito Federal, em carater permanente ou temporario, fica obrigado
a inscrever-se no Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF.

CLAUSULA OITAVA — DO PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE

8.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, com eficacia a partir de sua
publicacdo, sendo seu extrato publicado no DODF, a expensas do Contratante, podendo ser prorrogado,
no interesse da Contratante, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses,
conforme artigo 57, inciso |1, da lei n°. 8666.
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8.2. Observado o interregno minimo de 01 (um) ano, sera admitido o reajuste do contrato, desde que
solicitado e demonstrado, pela contratada, de forma analitica, a variacao efetiva dos custos de producéo, a
contar da data de apresentacdo da proposta.

8.2.1. O indice a ser aplicado na data do reajuste sera o indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo- IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica-IBGE, ou, na insubsisténcia
deste, por outro indice que vier a substitui-lo.

8.2.3. A aplicacdo de novos reajustes deve considerar a data e os valores do reajuste anterior,
restando vedada a aplicacdo de indices acumulados por um periodo superior a 12 meses.

8.3. Os valores do auxilio-transporte e da bolsa-auxilio poderdo ser revistos por ato da Procuradoria-Geral
do Distrito Federal, mediante Termo de Apostilamento, observadas as disponibilidades orcamentéria e
financeira e havendo oportunidade e conveniéncia para a PGDF.

8.4. Os reajustes a que a contratada fizer jus e ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato, seréo
objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacdo contratual ou com encerramento do contrato.

8.5. A prorrogacao do prazo de vigéncia do contrato ficara condicionada a avaliagdo da qualidade dos
servigos prestados, a comprovagédo da compatibilidade com os precos de mercado, bem como a existéncia,
em cada ano, de dotacao orcamentéaria para suportar as despesas dele decorrentes.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA

9.1. Para o fiel cumprimento das obrigacGes contratuais, a garantia devera ser prestada no valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do montante do contrato, conforme previsdo constante do Edital.

9.2. O adjudicatario convocado deve apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data
da entrega da via deste contrato assinada, comprovante de prestacdo de garantia no valor e nas condi¢des
descritas no Edital.

9.3. A garantia somente poderd ser levantada apdés o cumprimento integral de todas as obrigacbes
contratuais assumidas e a extingdo do Contrato;

9.4. A garantia ficara retida no caso de rescisdo contratual por responsabilidade da Contratada, até a
definitiva solucdo das pendéncias administrativas ou judiciais que porventura existam.

9.5. Sem prejuizo das sancdes previstas na lei e no Edital, a ndo prestacdo da garantia exigida seréa
considerada inexecucdo do Contrato, implicando na imediata anulacdo da Nota de Empenho emitida e
ensejara a rescisdo Contratual, nos termos do inciso | do art. 78 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA — DA RESPONSABILIDADE DO DISTRITO FEDERAL

10.1. O Distrito Federal respondera pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros,
assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo e de culpa.

10.2. Indicar o executor do contrato, conforme art. 67, da Lei n° 8.666/1993.

10.3. Fornecer ao Contratado o quadro de vagas e os valores das bolsas-auxilio e do auxilio-transporte,
bem como o Regulamento do Programa de Estagio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal;

10.4. Assinar, na qualidade de parte concedente, as 04 (quatro) vias dos termos de compromisso de
estagio;

10.5. Encaminhar a Contratada, mensalmente, por meio eletrdnico, a planilha de célculo dos valores
devidos a cada estagiario a titulo de bolsa-auxilio e auxilio-transporte, que servira de base para que a
contratada elabore a nota fiscal ou fatura para pagamento;

10.6. Conferir a correcdo dos calculos constantes das notas fiscais ou faturas apresentadas pela
Contratada, recomendando as correcdes que se fizerem necessérias;
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10.7. Repassar os recursos destinados ao pagamento das bolsas-auxilio e do auxilio-transporte ao
Contratado, a vista das notas fiscais ou faturas apresentadas, bem como o pagamento dos valores devidos
a titulo de taxa de administracao;

10.8. Propiciar ao estagiario a oportunidade de desenvolver atividades compativeis com 0 seu curso e nivel
de formacdo, nas quais haja a efetiva aprendizagem de carater social, profissional e cultural, atendendo aos
preceitos legais de sua formacéo e proporcionando sua preparacao para o mercado de trabalho;

10.9. Oferecer as instituicdes de ensino os subsidios para o devido acompanhamento escolar da atividade
de estagio;

10.10. Informar ao Contratado quaisquer irregularidades que importem na alteracdo, interrup¢do ou
resciséo do termo de compromisso do estagio, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

10.11.Encaminhar ao Contratado os pedidos de rescisdo ou renovacao dos estdgios em andamento;

10.12.Promover, juntamente com a instituicdo de ensino e o Contratado, o acompanhamento e avaliacdo do
processo de estagio;

10.13.Designar servidores de seu quadro de pessoal, com formag&o ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientarem e supervisionarem até 10 (dez)
estagiarios, simultaneamente;

10.14. Designar um profissional para responder pelo processo de estagio junto ao Contratado;
10,.15. Manter a disposicao da fiscalizagdo os documentos que comprovem a relagao de estagio;

10.16.Aplicar ao estagiario a legislacao de seguranca e saude no trabalho, como determina o artigo 14, da
Lei 11.788/2008;

10.17.Exercer o0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

10.18.Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucgdo dos
servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

10.19.Fornecer ao estagiario o termo de realizagdo do estagio, por ocasido do seu desligamento, com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas;

10.20.Avaliar o tipo de deficiéncia e sua compatibilidade com as atividades a serem realizadas no estagio,
quando do encaminhamento de estudantes com deficiéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
11.1 — A Contratada fica obrigada a apresentar, ao Distrito Federal:
| — até o quinto dia utii do més subsequente, comprovante de recolhimento dos encargos
previdenciarios, resultantes da execuc¢éo do Contrato;
Il — comprovante de recolhimento dos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais.
11.2 — Constitui obrigacdo da Contratada o pagamento dos salarios e demais verbas decorrentes da
prestacao de servico.
11.3 — A Contratada respondera pelos danos causados por seus agentes.
11.4 — A Contratada se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitag&o.

11.5. Obrigag¢bes gerais:

a. Ter convénio de estagio com instituicbes de ensino superior pulblicas e privadas
estabelecidas no Distrito Federal, que possuam portaria de funcionamento, bem assim
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portaria de autorizacdo de curso, ambas emitidas pelo Ministério da Educacgédo, e que
oferecam cursos nas areas de interesse da Contratante, entre as quais Direito,
Administracdo, Ciéncias Contabeis, Informatica, Biblioteconomia, Arquivologia,
Comunicacado Social, Arquitetura, Letras, Engenharia Agrondmica/Agronomia e Educacéo
Fisica, sem prejuizo da necessidade superveniente em outras areas do conhecimento
durante a execucéao do contrato;

Ter convénio de estagio com a Secretaria de Estado de Educacéo do Distrito Federal, que
abranja instituicdes de ensino publicas do Distrito Federal, bem como com instituicbes de
ensino médio privadas estabelecidas no Distrito Federal, que possuam portaria de
funcionamento e autorizagdo de curso emitida pela Secretaria de Estado de Educacao,
compreendidos os cursos de ensino médio regular, educacdo de jovens e adultos ou
ensino supletivo de nivel médio, curso técnico integrado ao ensino médio e ensino técnico;

Possuir ou providenciar, na ocasido da assinatura do contrato, unidade de atendimento,
escritério ou filial no Distrito Federal, com a devida inscricdo local e as instalacdes
adequadas a prestacdo dos servicos ora contratados, em especial para atendimento
presencial dos estudantes e aplicacdo dos exames de sele¢cdo dos estagiarios,
considerando o local de estagio previsto no item 9.1.j.

Manter sistemas informatizados eficientes e organizacdo de rotinas adequadas ao
processo de selecdo dos estagiarios, bem como para a gestéo dos contratos de estagio;

Caso o estudante aprovado no processo seletivo esteja matriculado em Instituicdo de
Ensino ndo conveniada com a contratada, esta terd 30 (trinta) dias, a partir da publicacdo
do resultado final do processo seletivo, para formalizar o convénio com a Instituicdo de
Ensino a que pertence o estudante selecionado, desde que a Instituicdo possua a devida
portaria de funcionamento e autorizacdo dos cursos junto ao 6rgdo competente.

11.5.1. Para fins de comprovagdo do cumprimento das exigéncias dos itens 11.5.a e 11.5.b, a

contratante podera solicitar, na ocasido da assinatura do contrato, declaracdo datada e
assinada pelo representante legal, em que conste a relacdo de instituicbes conveniadas de
ensino médio e superior, publicas e privadas, estabelecidas e em regular funcionamento no
Distrito Federal e que oferegcam cursos nas areas de interesse da Contratante.

11.5.2. Estagiarios ja contratados

11.6.

a.

O agente de integracdo vencedor devera cadastrar e contratar obrigatoriamente os
estudantes que tenham contratos vigentes na PGDF, de forma a dar continuidade ao
estagio e evitar desfalque no quadro de estagiarios no decorrer da troca da empresa
contratada.

Caso o estudante que tenha contrato vigente ha PGDF esteja matriculado em Instituicéo
de Ensino ndo conveniada com a empresa vencedora do pregéo, esta tera até 30 (trinta)
dias, a partir da data de assinatura do contrato, para formalizar o convénio com a
Instituicdo de Ensino a que pertence o estudante

Recrutamento e selecao:

a. Elaborar edital de chamamento de candidatos ao Programa de Estagio da Procuradoria-
Geral do Distrito Federal, do qual deverdo constar todos os elementos previamente
indicados pela Contratante, sem prejuizo do aproveitamento de estagiarios ja
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selecionados em processo anterior e que estejam cumprindo estagio, observados os
prazos legais;

b. Dar ampla divulgacdo ao edital de chamamento, que devera ser publicado, no minimo,
em meio eletrénico (internet) e em jornal de grande circulacdo local, sem prejuizo de
outros meios adequados para atingir o publico desejado;

c. Receber, por meio de portal na internet, as inscricbes dos interessados, aferindo os
niveis de escolaridade e fiscalizando o cumprimento das exigéncias estabelecidas no
edital de chamamento e na legislacdo de regéncia;

d. Fornecer meios, no ato da inscricdo, para que o estudante com deficiéncia possa
descrever, com o maior detalhamento possivel, a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia,
de forma a indicar a Contratada as condi¢cdes e infraestrutura necessérias a sua
participagdo no processo seletivo;

e. Receber do estudante com deficiéncia laudo médico ou outros documentos
comprobatérios que atestem a espécie e o grau da deficiéncia, a serem apresentados na
forma disposta no edital de chamamento;

f. Elaborar, aplicar e corrigir exames para selecéo dos estagiarios de nivel médio e superior,
para os cursos de interesse da Contratante, os quais deverao aferir os conhecimentos dos
candidatos nas respectivas areas de conhecimento e niveis de formacéo;

g. Encaminhar a Contratante o relatério do processo seletivo, contendo as relagbes de
candidatos inscritos, ausentes e reprovados, bem como fornecer listas com o resultado
final do processo seletivo, em meio impresso e magnético, contendo a relacdo de
candidatos aprovados, organizados por ordem de classificagcdo, curso/nivel de formacao,
turno e demais critérios estabelecidos no edital de chamamento;

h. Disponibilizar aos candidatos, em sitio na internet, informacdes relativas a todas as
etapas do processo seletivo, inclusive editais e demais comunicados.

. Repetir o processo seletivo para cada nivel de escolaridade ou curso de nivel superior,
sempre que 80% (oitenta por cento) dos candidatos selecionados em cada um deles
tiverem sido convocados.

j- Realizar, sempre que houver necessidade superveniente de selecdo de estagiarios,
processo seletivo simplificado, conforme critérios a serem definidos de comum acordo
entre a contratante e a contratada.

11.6.1. O agente de integracdo contratado ndo podera cobrar qualquer valor dos estudantes
como condicéo para participacdo no processo seletivo.

11.7. Convocagéao e contratagéo

a. Realizar a convocagdo dos candidatos classificados, na forma estabelecida no edital de
chamamento, de acordo com a necessidade de vagas informada pela contratante e prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

b. Verificar, no ato da convocacéo, a regularidade académica do estudante, bem como o
cumprimento de todas as exigéncias estabelecidas no edital de chamamento e na legislacdo
de regéncia.
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c. Manter a contratante informada quanto ao andamento das convocacdes, encaminhando
relatérios atualizados contendo a situacdo do preenchimento das vagas, bem como as
justificativas de nao convocacdo dos estagiarios classificados e as solicitacbes de
remanejamentos realizadas pelos estudantes, caso ocorram.

d. Emitir 04 (quatro) vias dos termos de compromisso dos estagiarios aprovados no
processo seletivo, de acordo com as solicitacdes feitas pela Contratante, dos quais deverao
constar os seguintes elementos, dentre outros:

d.1. Identificacdo da instituicdo de ensino, com o nome/razdo social, endereco,
telefone, CNPJ e nome do representante legal responsavel pelo estégio;

d.2. Identificacdo da parte concedente, com o nome/razdo social, endereco, CNPJ e
nome do supervisor do estagio;

d.3. Identificag&o do estagiario, com nome completo, CPF, RG e data de emisséo, data
de nascimento, endereco, telefone, ano ou semestre em que esta matriculado, curso e
nivel de ensino;

d.4. Vigéncia do Termo de Compromisso;

d.5. Jornada diaria e semanal a ser cumprida;

d.6. Valor da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte;

d.7. Discriminagédo das atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario;

d.8. Indicagdo do nimero da apdlice do seguro contra acidentes pessoais e nome da
companhia seguradora;

d.9. Condicbes de realizacdo do estagio, em conformidade com as normas do
Programa de Estagio da Procuradoria-Geral do DF, e da Lei n° 11.788/2008;

d.10. Obrigacdes de todas as partes: concedente, estagiério, instituicdo de ensino e
contratada, nos termos da Lei 11.788/2008.

d.11. Qualificagcdo das partes e respectivas assinaturas

e. Entregar as 04 (quatro) vias dos termos de Compromisso de estagio aos estudantes, no

prazo estipulado neste Termo de Referéncia, orientando o estudante a fazer o recolhimento
das assinaturas em tempo habil, de acordo com as peculiaridades da respectiva instituicao
de ensino;

Orientar os estudantes de que as atividades de estagio somente poderdo ter inicio apos
entregarem, a Procuradoria-Geral do DF, o termo de compromisso de estagio devidamente
assinado por todas as partes.

11.8. Repasse de Valores

a.

Receber da PGDF mensalmente, por meio eletrénico, a planilha de célculo dos valores
devidos a cada estagiario a titulo de bolsa-auxilio e auxilio-transporte, que servira de
base para que a contratada elabore a nota fiscal ou fatura para pagamento;

Encaminhar a Contratante, mensalmente, nota fiscal ou fatura para pagamento, da qual
deverao constar, discriminadamente: valor total devido a titulo de bolsa-auxilio, valor total
devido a titulo de auxilio transporte, valor total devido a titulo de taxa de administragédo.

Encaminhar, junto a nota fiscal ou fatura referida no item anterior, nota fiscal eletrénica
referente ao valor total devido a titulo de taxa de administracdo, acompanhada dos
documentos de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, em conformidade com a
legislacéo vigente.
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d.

Efetuar, mensalmente, em nome da Contratante, o pagamento das bolsas-auxilio e dos
auxilios-transporte aos estagiarios contratados nos termos deste instrumento, cujos
recursos serdo previamente transferidos, apds aferida a correcdo dos calculos
apresentados na nota fiscal ou fatura e a regularidade da documentacéao referida no item
anterior;

Efetuar, quando for o caso, o recolhimento a Receita Federal do valor do Imposto de
Renda retido sobre as bolsas-estagio pagas, conforme a legislagdo vigente, emitindo
informes anuais aos estagiarios para fins de declaracdo e encaminhando comprovante
habil a Contratante;

11.9. Acompanhamento de estagiario

a. Acompanhar a realizacdo dos estagios junto a Contratante, informando sobre eventuais

alteracdes na situac@o escolar dos estagidrios que possam repercutir na relacdo de
estagio;

. Manter contrato de seguro de acidentes pessoais em favor dos estagiarios, cujo valor

devera ser compativel com os valores de mercado, apresentando mensalmente, anexo a
nota fiscal ou fatura, comprovante de efetivagcéo e validade do seguro;

. Providenciar o desligamento ou a substituicdo do estagiario, conforme solicitagdo por

escrito da Contratante;

Designar um coordenador do programa de estagio para responder pelas questfes
técnicas, administrativas e legais junto a Contratante, o qual deveré estar disponivel para
as reunibes que se fizerem necessérias, desde que agendadas com antecedéncia
razoavel,

. Fornecer ao estudante, quando necessario, declaracfes ou certificados de estagio, dos

guais deverdo constar as atividades desenvolvidas, o inicio e o fim do estagio, o numero
de horas cumpridas e outras informacdes julgadas pertinentes;

f. Providenciar a confec¢é@o dos crachas de identificacdo dos estagiérios, incluindo o porta-

cracha, dos quais deverdo constar fotografia, nome completo do estagiario e a
identificacdo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal;

g. Elaborar e disponibilizar a Contratante o formulario de avaliagdo e relatério das atividades

de estagio, para preenchimento semestral pelos supervisores, do qual devera constar
campo préprio para ciéncia do estagiario;

. Aplicar treinamento semestral aos estagiarios, orientando-os acerca das informacdes

pertinentes ao estagio, tais como: a relacéo do estagiario com os demais participantes do
processo; a importancia do estagio para o futuro profissional; as obrigacdes e
compromissos decorrentes do estagio, notadamente o dever de sigilo quanto as
informacdes a que tiver acesso no desempenho das atividades;

i. Aplicar treinamento semestral aos supervisores de estagio indicados pela Contratante,

orientando-os sobre os procedimentos, posturas institucionais, processos operacionais
relativos ao programa de estagio, orientacdes legais e temas relevantes, oferecendo
suporte técnico permanente;
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j- Prestar apoio administrativo permanente & Contratante, acompanhando e providenciando
a documentacéao legal referente ao estagio, especialmente convénios, minutas e termos
de compromisso, bem como formularios obrigatérios e pertinentes ao processo de
estagio, de acordo com a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008;

k. Manter a Contratante informada e atualizada quanto aos aspectos legais e juridicos que
envolvem o estagio, principalmente quanto a definicdo do plano de atividades, da jornada
de trabalho, do periodo permitido para a realizacao do estagio, dos recessos, das quotas
para portadores de necessidades especiais, dos relatérios de finalizagdo de estagio, da
avaliacdo de desempenho, da adequacédo das atividades com o projeto pedagdgico e da
consonéancia com a legislacdo vigente;

I. Oferecer programa permanente de capacitacdo dos estagiarios, que priorizem temas
destinados a estimular o pensamento critico, a reflexdo e a otimizagdo do desempenho
das atividades pessoais e profissionais no &mbito do estagio;

m. Promover a necessaria integracao entre a instituicdo de ensino e a Contratante;

n. Informar a Contratante, com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias, quanto
ao término da vigéncia dos termos de compromisso do estagio, comunicando as
possiveis prorrogacdes e os desligamentos em virtude do término do periodo méaximo de
estagio ou término do curso pelos estudantes;

0. Elaborar, apos solicitacao da Contratante, os Termos Aditivos de prorrogacéo do estagio,
bem como entregar as 04 (quatro) vias para os estagiarios, no prazo estipulado neste
Termo de Referéncia, orientando-os a fazer o recolhimento das assinaturas e entregar a
via da PGDF em tempo héabil antes do término da vigéncia do termo de compromisso.

p. Solicitar ao estagiario, antes da entrega dos Termos Aditivos de prorrogacdo, a
declaracdo escolar a fim de averiguar se ainda ha vinculo entre esse e a sua instituicao
de ensino ou se ha alguma irregularidade académica;

g. Elaborar e encaminhar a Contratante, no prazo indicado neste Termo de Referéncia, 04
(quatro) vias dos Termos Aditivos que se fizerem necessarios em virtude de outras
alterag8es no estagio do estudante.

r. Recolher, junto a Contratante, as vias dos termos de compromisso devidas pelos
estudantes ao agente de integracdo, como forma de assegurar o recebimento.

s. Manter banco de dados atualizado de estudantes de diversas instituicdes de ensino, de
nivel médio e superior, em vérias areas de conhecimento, inclusive de estudantes com
deficiéncia.

t. Operacionalizar a contratacdo de estudantes para estadgios n&o-obrigatérios sem
remuneracdo, quando solicitado pela contratante, mediante a prestacdo dos servi¢cos
objeto deste Termo de Referéncia, no que couber

11.10. Obrigac@es referentes ao cronograma de execucéo e prazos

a. Até 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento dos critérios de selecédo pretendidos
pela Contratante, para publicar o edital de chamamento de candidatos ao Programa de
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Estagio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal e abrir as inscricbes para o processo
seletivo;

b. Até 30 (trinta) dias corridos, contados da publicacdo do edital de chamamento de
candidatos, para entregar a Contratante a lista dos candidatos aprovados em exame de
selecao especifico. Este prazo podera ser dilatado mediante pedido fundamentado da
Contratada no caso de o atraso decorrer de circunstancia alheia as suas atribuicdes;

c. Até 2 (dois) dias uteis, contados do pedido da Contratante, para efetuar a convocagédo do
estudante classificado no processo seletivo, por telefone e por meio de mensagem de
correio eletrdnico, conforme critérios estabelecidos no edital de chamamento;

d. Até 5 (cinco) dias uteis, contados da convocac¢do do estudante, para entregar as 04
(quatro vias) dos termos de compromisso ao estagiario mediante a prévia verificagdo da
documentacado de regularidade académica, orientando o estudante a fazer o recolhimento
das assinaturas em tempo habil para o inicio do estagio, cuja data serd estabelecida pela
contratante no pedido de convocagéo.

e. Até 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento da planilha de calculo elaborada pela
Contratante, para apresentar nota fiscal ou fatura mensal referente aos valores devidos a
cada estagiario a titulo de bolsa-auxilio e auxilio-transporte, bem como nota fiscal
eletrbnica referente ao valor total devido a titulo de taxa de administragcdo, acompanhada
dos documentos de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria.

f. Até 48 (quarenta e oito) horas, contadas do repasse dos recursos pela Contratante, para
efetuar o depésito das bolsas-auxilio e do auxilio-transporte nas contas bancérias dos
estagiérios;

g. Até 2 (dois) dias Uteis, contados do repasse aos estudantes, para enviar documento
comprobatério dos depésitos da bolsa-auxilio e auxilio-transporte efetuados nas contas
bancarias dos estagiarios;

h. Até 5 (trés) dias uteis, contados da solicitagdo da Contratante, para elaborar e entregar
aos estagiarios as 04 (quatro) vias do Termo Aditivo de prorrogacao do estagio, mediante
a prévia verificacdo da documentagdo de regularidade académica, nos termos dos itens
5.5.0e5.5.p.

i. Até 02 (dois) uteis, contados do conhecimento da alteracéo, para elaborar e encaminhar a
Contratante as 04 (quatro) vias dos termos aditivos com o registro de outras alteracdes de
dados relacionados ao estagio, quando ocorrerem;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ALTERACAO CONTRATUAL

12.1 — Toda e qualquer alteracdo devera ser processada mediante a celebracdo de Termo Aditivo, com
amparo no art. 65 da Lei n° 8.666/93, vedada a modificacéo do objeto.

12.2 — A alteracdo de valor contratual, decorrente do reajuste de preco, compensacdo ou penalizacdo
financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dotagBes orcamentarias, suplementares, até o
limite do respectivo valor, dispensa a celebracdo de aditamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES
O atraso injustificado na execucao, bem como a inexecucao total ou parcial do Contrato sujeitard a
Contratada as sancdes previstas no Edital, estabelecidas o Decreto n® 26.851, de 30/05/2006, publicado no
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DODF n° 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, com suas alteracdes e atualizado. Cépia integrante do Anexo V
do Edital.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO AMIGAVEL

O Contrato podera ser rescindido por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo da licitacao,
desde que haja conveniéncia para a Administracédo, devendo para tanto, o ato ser precedido de autorizacéo
escrita e fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO

O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administracdo, reduzido a termo no respectivo
processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto no art. 78 da Lei n® 8.666/93, sujeitando-se a
Contratada as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo das demais
sangdes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS DEBITOS PARA COM A FAZENDA PUBLICA

Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos em
Divida Ativa e cobrados mediante execucédo na forma da legisla¢é@o pertinente, podendo, quando for o caso,
ensejar a rescisdo unilateral do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO EXECUTOR
O Distrito Federal, por meio de , designard um Executor para o Contrato, que
desempenhara as atribuigdes previstas nas Normas de Execucdo Orcamentéria, Financeira e Contabil.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO E DO REGISTRO

A eficicia do Contrato fica condicionada a publicacdo resumida do instrumento pela Administracao, na
Imprensa Oficial, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte
dias daquela data, apés o que devera ser providenciado o registro do instrumento na PGDF, de acordo com
0 art. 60 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO
Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupcéo, no telefone 0800-6449060. (Decreto n° 34.031/2012, publicado no DODF de 13/12/2012 p 5.)

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer davidas relativas ao cumprimento do

presente Contrato.

Brasilia, de de 20

Pelo Distrito Federal:

Pela Contratada:

Testemunhas: 01.
02.
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ANEXO V

DAS PENALIDADES
DECRETO N° 26.851, DE 30 DE MAIO DE 2006.

Regula a aplica¢é@o de san¢Bes administrativas previstas nas Leis Federais nos 8.666, de 21 de junho de
1993 (Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos), e 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do Pregéo),
e da outras providéncias.

A GOVERNADORA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe confere o artigo 100, inciso
VII, da Lei Orgéanica do Distrito Federal, e tendo em vista o disposto nos artigos 81, 86, 87 e 88 da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
bem como o disposto no art. 68 da Lei Federal n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e ainda, a centralizacdo
de compras instituida nos termos da Lei Distrital n° 2.340, de 12 de abril de 1999, e as competéncias
instituidas pela Lei Distrital n° 3.167, de 11 de julho de 2003, DECRETA:

CAPITULO |
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
SECAO |
Disposicdes Preliminares

Art. 1° A aplicacé@o das sanc¢des de natureza pecuniaria e restritiva de direitos pelo ndo comprimento das
normas de licitacdo e/ou de contratos, em face do disposto nos arts. 81, 86, 87 e 88, da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, obedecera,
no ambito da Administracdo Direta, Autarquica, Fundacional e das Empresas Publicas do Distrito Federal,
as normas estabelecidas no presente decreto.

Paragrafo unico. As disposi¢Bes deste Decreto aplicam-se também aos ajustes efetuados com dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, nos termos do que dispde a legislagcéo vigente, e ainda as licitagbes realizadas
pelas Administracdes Regionais, até o limite maximo global mensal estabelecido no art. 24, incisos | e |l,
da Lei Federal n° 8.666.

SECAO I
Das Espécies de San¢Bes Administrativas

Art. 2° As licitantes que ndo cumprirem integralmente as obriga¢cfes contratuais assumidas, garantida a
prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes san¢des:

| - adverténcia;
Il — multa;

Il - suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo, e impedimento de contratar com a Administracao
do Distrito Federal:

a) para o licitante e/ou contratado através da modalidade pregdo presencial ou eletrénico que, convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o0 retardamento da execucdo do seu objeto,
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comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal; a penalidade serd aplicada por prazo nao
superior a 5 (cinco) anos, e o licitante e/ou contratado serd descredenciado do Sistema de Cadastro de
Fornecedores, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais,
aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida;

b) para os licitantes nas demais modalidades de licitacdo previstas na Lei n. 8.666, de 1993, a penalidade
ser& aplicada por prazo nao superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida.

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracéo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢é@o aplicada com base no
inciso anterior.

Paragrafo Unico. As sanc¢bes previstas nos incisos |, lll e IV deste artigo poderédo ser aplicadas juntamente
com a do inciso I, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis.

SUBSECAO |
Da Adverténcia

Art. 3° A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando o licitante e/ou contratado descumprir qualquer
obrigacao, e sera expedido:

| - pela Subsecretaria de Compras e Licitag8es - SUCOM, quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer
no ambito do procedimento licitatorio, e, em se tratando de licitagdo para registro de precos, até a emissdo
da autorizacéo de compra para o 6rgao participante do Sistema de Registro de Precos;

Il - pelo ordenador de despesas do 6rgao contratante e/ou participante do Sistema de Registro de Pregos,
se o descumprimento da obrigac@o ocorrer na fase de execucdo contratual, entendida desde a recusa em
retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

SUBSECAOQ II
Da Multa

Art. 4° A multa é a sancao pecuniéria que serd imposta ao contratado pelo atraso injustificado na entrega
ou execuc¢do do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucédo de
servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de
9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso; (Redacao
dada pelo Decreto 35.831, de 19/09/2014, DODF de 22/09/2014 p 6)

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucgao
de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas obrigacionais
adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgdo contratante, quando o atraso
ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento completo da
obrigagédo contratadal (Redacdo dada pelo Decreto 35.831, de 19/09/2014 , DODF de 22/09/2014 p 6)

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo
de entrega, sem prejuizo da aplicagao do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracao, recusa parcial ou total
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na entrega do material, recusa na conclusdo do servico, ou rescisdo do contrato/ nota de empenho,
calculado sobre a parte inadimplente;

V 2- até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
qgualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega. (Redagdo dada pelo Decreto 35.831, de
19/09/2014, DODF de 22/09/2014 p 6)

8§ 1° A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8°, da Lei n°
8.666, de 193 e serd executada apds regular processo administrativo, oferecido ao contratado a
oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacéo,
nos termos do § 3o do art. 86 da Lei n° 8.666, de 1993, observada a seguinte ordem:

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas ao contratado;
Il - mediante procedimento administrativo ou judicial de execucéo.

§ 2° Sempre que a multa ultrapassar os créditos do contratado e/ou garantias, o seu valor sera atualizado,
a partir da data da aplicacdo da penalidade, pela variagdo do Indice Geral de Precos - Mercado (IGP-M),
da Fundagéo Getulio Vargas.

§ 3° O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao
do vencimento do prazo de entrega ou execucdo do contrato, se dia de expediente normal na reparticdo
interessada, ou no primeiro dia Gtil seguinte.

§ 4° Em despacho, com fundamentacdo sumaria, podera ser relevado:
| - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias;
Il - a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

8§ 5° A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sanc¢des, segundo a natureza e a gravidade
da falta cometida, consoante o previsto no Pardgrafo Unico do art. 2° e observado o principio da
proporcionalidade.

§ 6° Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados e/ou
rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso superior a 30
(trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso Il do caput deste artigo.

§ 7° A sancao pecuniaria prevista no inciso IV do caput deste artigo ndo se aplica nas hipoteses de
rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.

Art. 4-A A multa de que trata o art. 4° deste Decreto seré aplicada, nas contratacfes previstas na Lei
Federal n® 12.232, de 29 de abril de 2010, nos seguintes percentuais: (Acrescido o art. 4-A, pelo
Decreto 36974/2015, DODF n. 238, publicado em 14/12/2015)

I - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucéao
de servicos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o
limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de
atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucdo de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgdo contratante,
quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o
inadimplemento completo da obrigacdo contratada;

Il - 1% (um por cento) do valor do contrato em caso de recusa injustificada do adjudicatario em
assinar o termo contratual dentro do prazo estabelecido pela Administracao;

IV - 1% (um por cento) sobre o valor do contrato que reste executar ou sobre o valor da dotacéo
orcamentaria que reste executar, o que for menor, em caso de rescisao contratual;
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V - até 1% (um por cento) sobre o valor do contrato que reste executar ou sobre o valor da dotacao
orcamentaria que reste executar, o que for menor, pelo descumprimento de qualquer clausula do
contrato, respeitado o disposto nos incisos | e Il.

SUBSECAOQ llI
Da Suspensédo

Art. 5° A suspensdo é a sanc¢ao que suspende temporariamente a participacao de contratado em licitacGes
e o impede de contratar com a Administracéo, e, se aplicada em decorréncia de licitagcdo na modalidade
pregao, ainda suspende o registro cadastral do adjudicado e/ou contratado, no Cadastro de Fornecedores
do Distrito Federal, instituido pelo Decreto n® 25.966, de 23 de junho de 2005, com a suspensao inscrita
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -SICAF, de acordo com 0s prazos a seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela Subsecretaria de Compras
e LicitagBes, ou pelo 6rgdo integrante do Sistema de Registro de Precos, a empresa permanecer
inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, em licitacdo realizada na modalidade pregdo presencial ou eletrdnico, ou
pregédo para inclusdo no Sistema de Registro de Precos, quando a licitante deixar de entregar, no prazo
estabelecido no edital, os documentos e anexos exigidos, quer por via fax ou internet, de forma provisoria,
ou, em original ou copia autenticada, de forma definitiva;

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, ha modalidade pregdo, convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execucdo do seu objeto,
falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato;

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagfes, objetivando obter, para
si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicacdo do objeto da licitacéo;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

receber qualquer das multas previstas no artigo anterior e ndo efetuar o pagamento; a reabilitacdo de dara
com o pagamento.

§ 1° S&o competentes para aplicar a penalidade de suspenséo:

| - a Subsecretaria de Compras e Licita¢gdes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigagcdo ocorrer no
ambito do procedimento licitatério, e, em se tratando de licitacdo para registro de precos, até a emissdo da
autorizacdo de compra para o 6rgao participante do Sistema de Registro de Precos;

Il - o ordenador de despesas do 6rgao contratante e/ou participante do Sistema de Registro de Precos, se
o0 descumprimento da obrigagdo ocorrer na fase de execucdo contratual, entendida desde a recusa em
retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

§ 2° A penalidade de suspensao sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal, e produzira os
seguintes efeitos:

| - se aplicada pela Subsecretaria de Compras e Licitagdes - SUCOM, na hipétese do descumprimento da
obrigacao ocorrer no ambito do procedimento licitatério, e, em se tratando de licitacdo para registro de
precos, até a emissao da autorizacdo de compra para 0 6rgdo participante do Sistema de Registro de
Precos, implicara na suspensao, por igual periodo, perante todos os orgaos/entidades subordinados a Lei
Distrital no 2.340, de 12 de abril de 1999, e alteracBes posteriores;

Il - se aplicada pelo ordenador de despesas do 6rgéo contratante e/ou participante do Sistema de Registro
de Precgos, na hipdtese do descumprimento da obrigagdo ocorrer na fase de execucdo contratual,
entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato, implicara na suspensao
perante o 6rgao sancionador.
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8§ 3° O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as condutas ali
previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos pregdes.

SUBSECAO IV
Da Declaracao de Inidoneidade

Art. 6° A declaracao de inidoneidade sera aplicada pelo Secretario de Estado de Fazenda, a vista dos
motivos informados pela Subsecretaria de Compras e Licitagfes.

§ 1° A declaracdo de inidoneidade prevista neste artigo permanecera em vigor enquanto perdurarem o0s
motivos que determinaram a punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a proépria
autoridade que a aplicou, e sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos
prejuizos resultantes de sua conduta e ap6és decorrido o prazo de até dois anos de sancionamento.

§ 2° A declaracgédo de inidoneidade e/ou sua extingédo sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal, e
seus efeitos serdo extensivos a todos os o6rgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao Poder
Executivo do Distrito Federal, e & Administracdo Publica, consoante dispfe o art. 87, 1V, da Lei n° 8.666,
de 1993.

CAPITULO Il
DAS DEMAIS PENALIDADES

Art. 7° As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que por
quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtencdo no registro no Cadastro
de Fornecedores do Distrito Federal, administrado pela Subsecretaria de Compras e Licitagcdes, estardo
sujeitas as seguintes penalidades:

| - suspenséo tempordria do certificado de registro cadastral ou da obtengéo do registro, por até 24 (vinte e
quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

Il - declaragdo de inidoneidade, nos termos do art. 6° deste Decreto Ill - aplicam-se a este artigo as
disposicdes dos §§ 2° e 3° do art. 5° deste Decreto.

Art. 8° As sancdes previstas nos arts. 5° e 6° poderao também ser aplicadas as empresas ou profissionais
que, em razao dos contratos regidos pelas Leis Federais nos 8.666, de 1993 ou 10.520, de 2002:

| - tenham sofrido condenac¢éo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacdo;

Il - demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos ilicitos
praticados.

CAPITULO IlI
DO DIREITO DE DEFESA

Art. 9° E facultado ao interessado interpor recurso contra a aplicacdo das penas de adverténcia,
suspenséo temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificacéo.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a qual
podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, hesse mesmo prazo, fazé-lo subir,
devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.
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§ 2° Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento, e considerar-se-80 0s dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario; s6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de expediente no érgdo ou na
entidade.

§ 3° Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditorio, e apds o exaurimento da fase recursal, a
aplicacdo da sancao sera formalizada por despacho motivado, cujo extrato devera ser publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

| - a origem e o0 niUmero do processo em que foi proferido o despacho;

Il - o prazo do impedimento para licitar e contratar;

Il - o fundamento legal da san¢éo aplicada;

IV - 0 nome ou a razéo social do punido, com o nimero de sua inscri¢cdo no Cadastro da Receita Federal.

§ 4° Apos o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido 0 prazo sem a sua interposi¢do, a autoridade
competente para aplicacdo da sancdo providenciarA a sua imediata divulgagdo no sitio
www.fazenda.df.gov.br, inclusive para o bloqueio da senha de acesso ao Sistema de Controle e
Acompanhamento de Compra e Licitacbes e Registro de Precos do Distrito Federal — e-compras, e aos
demais sistemas eletrénicos de contratacdo mantidos por 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica
do Distrito Federal.

§ 5° Ficam desobrigadas do dever de publicacéo no Diario Oficial do Distrito Federal as sanc¢des aplicadas
com fundamento nos arts. 3° e 4° deste decreto, as quais se formalizam por meio de simples
apostilamento, na forma do art. 65, 8§8°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

CAPITULO IV
DO ASSENTAMENTO EM REGISTROS
Art. 10. Toda sangéo aplicada sera anotada no historico cadastral da empresa.

Paragrafo Unico. As penalidades terdo seus registros cancelados apés o decurso do prazo do ato que as
aplicou.

CAPITULO V
DA SUJEICAO A PERDAS E DANOS

Art. 11. Independentemente das sanc¢fes legais cabiveis, regulamentadas por este Decreto, a licitante
e/ou contratada ficard sujeita, ainda, a composicdo das perdas e danos causados a Administracdo pelo
descumprimento das obrigacdes licitatorias e/ou contratuais.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os instrumentos convocatérios e os contratos deverdo fazer mencao a este Decreto, incluir os
percentuais relativos a multas, e as propostas comerciais deverdo mencionar expressamente a
concordancia do proponente aos seus termos.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgéo.
Art. 14. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Brasilia, 30 de maio de 2006.
118° da Republica e 47° de Brasilia
MARIA DE LOURDES ABADIA
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PUBLICADO NO DODF N° 103, DE 31 DE MAIO DE 2006 - P. 5, 6, 7.
ALTERADO PELOS DECRETOS N°S:

. 26.993, DE 12 DE JULHO DE 2006, PUBLICADO NO DODF N° 133, DE 13 DE JULHO DE 2006,
P.2.

. 27.069, DE 14 DE AGOSTO DE 2006, PULICADO NO DODF N° 156, DE 15 DE AGOSTO DE
2006, P. 1, 2.

. 35.831, DE 19 DE SETEMBRO DE 2014, PUBLICADO NO DODF N° 197, DE 22 DE SETEMBRO
DE 2014, P. 6.

. 36.974/2015, DODF n. 238, publicado em 14/12/2015.
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