l GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
) ﬁ PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

Bt Subsecretaria-Geral de Administragdo

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N2 001/2019 - SRP SERVICOS DE IMPRESSAO E DIGITALIZACAO

O Distrito Federal, por meio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, leva ao conhecimento
dos interessados que fara realizar licitagdo, na modalidade Pregdo, na forma Eletrénica, mediante as
condi¢Bes estabelecidas neste Edital, de acordo com o regulamento da Lei n.2 10.520/2002, do
Decreto Federal n.2 5.450/2005 e 7.174/2010 que foi recepcionado pelo Decreto Distrital ne.
37.667/2016, dos Decretos Distritais n? 25.966/2005, 26.851/2006, 32.985/2011 35.592/2014,
39.103/2018, 36.520/2015 e, subsidiariamente, da Lei n.2 8.666/1993 e alteragdes subsequentes,
observando a Lei Complementar n.2 123/2006 e a Lei Distrital n2 4.611/2011, além de outras normas
aplicdveis ao objeto deste certame.

A Sessdo Publica do Pregdo Eletronico sera conduzida pela servidora Cleonice Neri dos Santos,
designada Pregoeira mediante o Decreto de 08 de junho de 2018, publicado no DODF n2 37, de 08 de
junho de 2018, auxiliado pela equipe de apoio nomeada pela Portaria n? 533, de 18 de dezembro de
2017, alterada pela Portaria n? 19, de 11 de janeiro de 2018, publicada no DODF n2 13, de 18 de
janeiro de 2018, e, sera realizada por meio do Sistema Eletronico COMPRASNET, de acordo com a
indicagdo abaixo:

PROCESSO SEI N2: 020-00025113/2018-81

TIPO DE LICITAGAO: Menor Preco

FORMA DE EXECUGAO INDIRETA

REGIME DE EXECUGAO: Empreitada por preco unitario

DATA DE ABERTURA: 28/03/2019

HORARIO: 10h30min ( dez horas e trinta minutos) horério de Brasilia/DF
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br

CODIGO UASG: 926121

1-DO OBJETO

Registro de Pregos para a eventual prestagdo de servigos de impressdo, copia e digitalizagdo,
contemplando o fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em linha de fabricagdo, para
digitalizagdo, impressdes monocromaticas e policromaticas, com fornecimento de todos os insumos
(exceto o papel) e reposi¢do de pegas originais, além dos servicos de instalagdo, manutengdo e
assisténcia técnica especializada dos equipamentos, de acordo com as especificagcbes e condigdes
descritas no Termo de Referéncia, Anexo | deste edital.

2 - DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

2.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatdrio deverdo ser enviados ao
pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sess&o publica, exclusivamente
por meio eletrdnico, no endereco de e-mail: licitacao@ pg.df.gov.br

2.2. Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
impugnar o ato convocatdrio deste pregdo, na forma eletronica, pelo endereco de e-mail:
licitacao@ pg.df.gov.br.

2.3. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia,
parte integrante do edital, decidir sobre a impugnag¢do no prazo de até vinte e quatro horas e, neste
mesmo prazo prestar os esclarecimentos requeridos.

2.4. Acolhida a impugnagdo contra este Edital ou se, por qualquer motivo, houver mudanga em seus
termos, sera providenciada nova publicagdo, com designagdo de nova data para a realizagdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas.

2.5. As respostas as impugnacgdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no sistema
eletrdnico para os interessados.

3 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo as empresas interessadas do ramo de atividade do objeto desta
licitagdo que comprovem sua qualificagdo, na forma estabelecidas neste Edital e seus Anexos e
que esteja credenciado perante o sistema eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio
www.comprasnet.gov.br.

3.2. A simples participagdo na licitagdo importa total, irrestrita e irretratdvel submissdo dos
proponentes as condigbes deste Edital.

3.3. Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do servico e do
fornecimento de bens a ele necessarios:

3.3.1 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econémico em comum;

3.3.2 Pessoa juridica, isoladamente ou em consdrcio, responsdvel pela elaboragdo do projeto
bésico ou termo de referéncia ou projeto executivo ou o qual ou da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado;

3.3.3 Pessoa juridica declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e Distrital, bem como a que esteja punida com
suspensdo do direito de licitar ou contratar com a Procuradoria Geral do Distrito Federal (Parecer



n? 373/2018- PRCON/PGDF);

3.3.4 Pessoa juridica impedida de licitar e contratar com a Unido, os Estados, o Distrito Federal e
os Municipios, de que trata o art. 72 da Lei n2. 10.520/2002.

3.3.5 Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.3.6 Pessoa juridica que se encontre em processo de dissolugdo, recuperagdo judicial ou
extrajudicial, faléncia, concordata, concurso de credores, liquidagdo, fusdo, cisdo, ou
incorporagao;

3.3.7 Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigdo e pessoas fisicas ndo
empresarias;

3.3.8 Consoante prescreve o Decreto Distrital n?. 32.751/2011, alterado pelo Decreto
37.843/2016, pessoa juridica cujo dirigente, administrador, proprietario ou sécio com poder de
dire¢do seja conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade
ou afinidade, até o segundo grau de:

| - agente publico com cargo em comissdo ou fungdo de confianga que esteja lotado na unidade
responsdvel pela realizagdo da selegdo ou licitagdo promovida pelo 6rgdo ou entidade da
administragdo publica distrital; ou

Il - agente publico cuja posigdo no dérgdo ou entidade da administragdo publica distrital seja
hierarquicamente superior ao chefe da unidade responsdvel pela realizagdo da selegdo ou
licitagdo.

3.3.8.1 A vedagdo se aplica aos contratos pertinentes a obras, servigos e aquisi¢do de bens,
inclusive de servigos terceirizados, as parcerias com organizagBes da sociedade civil e
a celebragdo de instrumentos de ajuste congéneres.

3.3.8.2 entende-se por familiar o conjuge, companheiro (a) ou parente em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau, inclusive.

3.3.8.3 as vedagGes deste item estendem-se as relagées homoafetivas;
3.3.9 Direta ou indiretamente o servidor ou dirigente da Procuradoria-Geral do Distrito Federal;

3.3.9.1 considera-se participagdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira ou trabalhista do autor do termo de referéncia ou projeto,
pessoa fisica ou juridica e do pregoeiro e de sua equipe de apoio com a licitante ou responsavel
pelo fornecimento de bens e servigos a estes necessarios.

3.3.10 O autor do Termo de Referéncia, pessoa fisica ou juridica.
4 — DO CREDENCIAMENTO

4.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante o
sistema eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

4.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de identificagdo e
senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverdo informar-se a respeito do seu
funcionamento e regulamento e receber instrugdes detalhadas para sua correta utilizagdo.

4.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transagdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a PGDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

4.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante e a
presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao pregdo na forma
eletronica.

4.5. Cabera a licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

5 — DA PROPOSTA ELETRONICA

5.1. A licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até a
data e horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-d automaticamente a
fase de recebimento de propostas, devendo declarar em campo préprio no sistema:

5.1.1. o valor global do lote cotado, sobre o qual incidirdo os lances, compreendendo a soma do
valor total dos seus itens, em algarismo, ja considerados e inclusos, todos os custos necessarios
tais como impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir
sobre o objeto desta contratagdo;

5.1.2. a descrigdo dos servicos ofertados, e em caso de discordancia existente entre as
especificagdes do objeto descritas no Comprasnet e as constantes deste edital, prevalecerdo as
dltimas;

5.1.3. que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias deste edital.

5.1.4. Quando enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte, que preenche os
requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual definidos pelo art. 32 Lei Complementar n2. 123/2006, e que esta
apta a usufruir do tratamento favorecido concedido na referida Lei.

5.1.5. que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 52 do Decreto n? 7.174, de 2010, caso
pretenda exercer o direito de preferéncia disposto no mencionado Decreto e disponha da
documentagdo comprobatdria para tal fim, prevista neste edital.

5.2. As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragdo e apresentagdo de suas
propostas.

5.3. O prego oferecido deve ser expresso em real e estar compativel com os praticados no mercado.

5.4. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos previstos nesta licitagdo sujeitard a
licitante as sangOes estabelecidas neste edital.

5.5. A licitante deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, assim como a proposta
apresentada deverd atender a todas as especificagdes e condigdes estabelecidas.

5.6. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.



5.7. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificagdo da proposta, sem
prejuizo das sangdes previstas nesse edital.

5.8. Até a abertura da sessdo, a licitante poderd retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.

5.9. Depois da abertura da sessdo ndo serdo admitidas alteragdes nas propostas apresentadas,
ressalvadas apenas a redugdo do prego proposto e aquelas alteragdes destinadas a sanar evidentes
erros formais.

5.10. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratagdo, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

5.11. A apresentagdo da proposta implica plena aceitagdo, pela licitante, das condi¢Bes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos.

6 — DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1.No dia e horario, indicados no preambulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br, sera
realizada a abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pela Pregoeira.

6.2. Durante a sessdo, a comunicagdo entre a Pregoeira e as licitantes ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

6.3. Incumbird a Licitante acompanhar as operagdes no Sistema Eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo Sistema ou de sua desconexdo.

6.4. A Licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
Sistema Eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de pregos e lances inseridos
em sessdo publica.

7 — DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

7.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

8 — DA FORMULAGAO DE LANCES

8.1. Iniciada a fase competitiva, as licitantes que tiveram suas propostas classificadas poderdao
encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico e serdo imediatamente
informadas do recebimento e do valor consignado no registro de cada lance.

8.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao uUltimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

8.3. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagdo do ofertante.

8.4. Em caso de empate, prevalecerd o lance recebido e registrado primeiro.

8.5. Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva
e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragdo.

8.6. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletronico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.7. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do
Pregdo sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos
participantes no sitio www.comprasnet.gov.br.

8.8. O encerramento da etapa de lances serd decidido pelo Pregoeiro, que informara, com
antecedéncia de 1 a 60 minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

8.9. Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletronico encaminhard aviso de fechamento
iminente dos lances, ap6s o que transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a fase de
lances.

8.10. Serd assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de contragdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n2 123/2006

8.10.1. Ultrapassada a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de
microempresa ou empresa de pequeno porte, na situagdo de empate, assim considerada(s)
aquela(s) que seja(m) iguais ou até 5% (cinco por cento) superior(es) a proposta mais bem
classificada, proceder-se-a da seguinte forma;

8.10.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior a da licitante mais bem classificada, no prazo de 5 (cinco)
minutos, e, se atendidas as exigéncias deste edital, serd adjudicado em seu favor o objeto
licitado;

8.10.1.2. Nao sendo contratada a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada, na forma do subitem anterior, e havendo outras licitantes que porventura se
enquadrem na condigdo de empate, estas serdo convocadas, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito;

8.10.1.3. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos,
controlados pelo Sistema, decaira do direito previsto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123/2006;

8.10.1.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparados, que se encontrem em situagdo de empate, o sistema fard um
sorteio eletronico, definindo e convocando a vencedora para o encaminhamento da oferta final do
desempate;

8.10.1.5. Na hipdtese de ndo-contratagdo nos termos previstos neste item, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.



8.11. Por forga do que dispde o art. 32 da Lei n2 8.248, de 1991 e do Decreto Distrital n2 37.667/2016 ,
sera assegurada a preferéncia na contratacdo, para fornecedores de bens e servigos de informatica e
automagdo.

8.11.1. O exercicio para o direito de preferéncia disposto neste item serd concedido depois do
encerramento da fase de lances e apods, quando for o caso, da etapa automatica de convocagdo
das microempresas ou empresas de pequeno porte, de que trata o item 8.10.

8.11.2. A licitante que declarar no sistema, quando do cadastro de sua proposta, que atende aos
requisitos estabelecidos no art. 52 do Decreto n? 7.174, de 2010, devendo para tanto dispor da
documentagdo comprobatdria, sera convocada pelo sistema Comprasnet a exercer o seu direito
de preferéncia, observada a seguinte ordem de classificagdo, na forma definida pelo Poder
Executivo Federal:

| - bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais e produzidos de acordo com o Processo
Produtivo Basico (PPB);

Il - bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais; e
Il - bens e servigos produzidos de acordo com o PPB.

8.11.2.1. As microempresas e empresas de pequeno porte que atendam ao disposto nos incisos
acima terdo prioridade no exercicio do direito de preferéncia em relagdo as médias e grandes
empresas enquadradas no mesmo inciso.

8.11.3. Aplicar-se-do as regras de preferéncia previstas neste item com a classificagdo das
licitantes cujas propostas finais estejam situadas até 10% (dez por cento) acima da melhor
proposta valida, conforme o critério de julgamento, para a comprovagio e o exercicio do direito
de preferéncia.

8.11.3.1. Serdo convocadas as licitantes classificadas que estejam enquadradas nas condigdes
previstas no subitem 8.11.2 deste Edital, seguindo a ordem de classificagdo, para que possam
oferecer nova proposta ou novo lance para igualar ou superar a melhor proposta valida, caso em
que serd declarada vencedora do certame.

8.11.4. Consideram-se bens e servigos de informatica e automagdo com tecnologia desenvolvida
no Pais aqueles cujo efetivo desenvolvimento local seja comprovado junto ao Ministério da
Ciéncia e Tecnologia, na forma por este regulamentada.

8.11.5. A comprovagdo do atendimento ao PPB dos bens de informatica e automagdo ofertados
serd feita mediante apresentagdo do documento comprobatério da habilitagdo a fruicdo dos
incentivos fiscais regulamentados pelo Decreto 5.906, de 2006, ou pelo Decreto 6.008, de 2006.

8.11.5.1. A comprovagao sera feita:

8.11.5.1.1. eletronicamente, por meio de consulta ao sitio eletrénico oficial do Ministério da
Ciéncia e Tecnologia ou da Superintendéncia da Zona Franca de Manaus — SUFRAMA; ou

8.11.5.1.2. por documento expedido para esta finalidade pelo Ministério da Ciéncia e Tecnologia
ou pela SUFRAMA, mediante solicitagdo da licitante.

8.11.6. A licitante devera encaminhar juntamente com a proposta e documentagdo ofs)
certificado(s) comprobatério(s) do atendimento da habilitagdo para usufruir o beneficio da
preferéncia na contratagdo, para o qual se declarou apta, estabelecido no art. 52 do Decreto n?
7.174, de 2010.

8.11.7. Caso nenhuma empresa classificada venha a exercer o direito de preferéncia, seja por ter
deixado de se manifestar no sistema Comprasnet quando do cadastro de sua proposta, seja por
ndo ter comprovado o preenchimento dos requisitos por meio da documentagdo comprobatdria
estabelecida no art. 72 do Decreto n? 7.174, de 2010, relacionada acima, serd declarada
vencedora do certame a licitante detentora da proposta mais bem classificada, antes da
concessdo da preferéncia para fornecedores de bens e servigos de informatica e automagao.

9 - DA NEGOCIACAO

9.1. Apd6s o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro poderd encaminhar contraproposta a
licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor
estimado para a contratagdo.

9.2. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

10 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1. A licitante classificada em primeiro lugar deverda encaminhar, no prazo de até 60 (sessenta)
minutos, contados da solicitagdo do Pregoeiro, por meio da opgdo “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet, a proposta de pregos adequada ao Ultimo lance ou valor negociado e demais documentos
e comprovagoes solicitados em Anexo, preferencialmente em arquivo Unico.

10.1.1. O prazo para envio sera de até 60 (sessenta) minutos contados da solicitagdo, prazo este
que podera ser prorrogado: a)quando solicitado e justificado pelo licitante antes do término do
prazo concedido, ou b) por conveniéncia e oportunidade administrativa, sendo justificado pelo
pregoeiro.

10.1.2. Os originais ou cdpias autenticadas da proposta inserida no sistema e da documentagdo
exigida no Edital, deverdo ser encaminhados em envelope fechado e identificado o n2 do pregéo,
no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da declaragdo dos vencedores no
sistema, ao protocolo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, localizada no Setor de
Administragdo Municipal — SAM- Bloco |, térreo, Brasilia/DF, CEP: 70620-000, Telefone: (61) 3342-
1086.

10.2. A proposta a ser anexada por meio da opgdo “Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet, e,
posteriormente encaminhada no envelope devera conter:

a) nome da proponente e de seu representante legal, enderego completo, telefone, nimeros do
CNPJ;

b) o valor global do lote cotado, sobre o qual incidirdo os lances, compreendendo a soma do valor
total dos seus itens, de acordo com o modelo constante do Anexo Il deste edital, em algarismo,
em moeda nacional, ja considerados e inclusos todos os custos necessarios tais como impostos,
taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto



ofertado;

c) a descricdo dos produtos/servicos ofertados, acompanhada dos Catdlogos dos
Equipamentos/Softwares ofertados, com informagdes técnicas, que demonstrem o atendimento
aos requisitos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia constante do Anexo |, de acordo
com o modelo de proposta constante do Anexo Il deste edital, e, em caso de discordancia
existente entre as especificagbes do objeto descritas no Comprasnet e as constantes deste
edital, prevalecerdo as ultimas;

d) prazo de validade da proposta que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data prevista para abertura da licitagdo;

e) Declaragdo de Realizagdo de Vistoria ou de Desisténcia de realizagdo de vistoria, conforme
opgdo da licitante. Caso opte pela realizagdo de vistoria, a participante devera agenda-la por
meio do telefone 3025-9615, devendo realiza-la até 1 (um) dia antes da data de abertura da
licitagdo.
10.2.1. Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na
proposta e ndo constar o registro de prazos divergentes dos estabelecidos, eles serdo
considerados como aceitos pela licitante, ficando esta obrigada ao seu cumprimento.

10.3. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta e documentagdo
solicitadas, tera sua proposta desclassificada e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste edital.

10.4. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do prego
ofertado com o valor estimado, a conformidade com as especificagdes técnicas do objeto licitado e
com os requisitos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, devendo ser desclassificada de forma
motivada a que estiver em desacordo.

10.5. Para o julgamento e classificagdo das propostas, serd adotado o critério de MENOR PRECO
GLOBAL, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagbes técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade e demais condiges estabelecidas neste Edital.

10.6.0 Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do PGDF ou,
ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisdo.

10.7.Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

10.8.Ndo se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneragdo.

10.9.Sera desclassificada a proposta que contenha prego manifestamente inexequivel, unitario e total,
assim considerado aquele que seja inferior ao custo de produgdo, acrescido dos encargos legais,
desde que a licitante, depois de convocada, ndo tenha demonstrado a exequibilidade do prego
ofertado.

10.10. Sera desclassificada a proposta que contenha prego excessivo, assim considerado aquele que
for superior aos valores unitarios de cada item que compde o lote, bem como do valor total do lote
estimado pela Administragdo, constante deste Edital/Anexos, observados os principios da
razoabilidade e da proporcionalidade.

11 - DA AMOSTRA/PROVA DE CONCEITO

11.1. De acordo com o item 8.3.4 do Termo de Referéncia, a PGDF realizara prova de conceito (POC),
visando aferir os requisitos funcionais e as condigdes de operagdo.

11.2. Apds a andlise documental da proposta provisoriamente classificada em primeiro lugar, e
verificado o atendimento aos requisitos do Edital, a licitante sera convocada, no chat de mensagens
do Comprasnet, para a realizagdo da Prova de Conceito, nos termos e prazos estabelecidos no item
8.3.4 do Termo de Referéncia.

11.3. A realizagdo da prova de conceito faz parte dos requisitos de aceitagdo da proposta.

11.4. Sera desclassificada a proposta da licitante que n3o realizar os testes no prazo concedido ou que
ndo tiver a Prova de conceito aprovada.

11.5. Sera facultado as demais licitantes o acompanhamento dos testes da Prova de Conceito, desde
que se registrem previamente junto a esta Procuradoria, enviando e-mail para licitacao@ pg.df.gov.br,
intitulado "POC PE 00/2019", com antecedéncia de até 1 (um) dia atil do inicio dos testes. O
acompanhamento serd na condigdo de ouvinte, ou seja, ndo serd permitido qualquer tipo de
interferéncia nos testes e ficard limitado a 1 (um) representante por licitante ou interessado, o qual
devera arcar com os respectivos custos de transporte e hospedagem, caso necessario.

12 - DA HABILITACAO
12.1. HABILITACAO JURIDICA
a) Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI, e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores.

c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

12.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Prova de regularidade fiscal para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou
sede da licitante.

d) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da



Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

e) para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, certidio Negativa de Débitos ou
certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do
Distrito Federal, em plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br.
(Inteligéncia do art. 173, da LODF)

f) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido pela
CEF — Caixa Econémica Federal.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou positiva com efeito de
negativa. (Lei n2 12.440, de 7 de julho de 2011)

12.3. QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta
licitagdo, mediante apresentagdo de Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove que a licitante prestou ou estd prestando servigos
compativeis com o objeto desta contratagdo.

a-1) O(s) atestado(s) deverdo corresponder a prestagdo de servicos em, no minimo 50% (cinquenta
por cento), deste edital, em volume de paginas e quantitativo de equipamentos.

a-2) Os atestados poderdo ser somados para comprovagdo do quantitativo.
12.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidio Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagdo judicial ou extrajudicial (Lei n2
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta)
dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certiddo. No caso de pragas com
mais de um cartdério distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos
distribuidores.

b) Balango Patrimonial e demais demonstragBes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

b.1) as empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balango de
abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b.2) a boa situacdo financeira da empresa serd avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), superiores a 1 (um), resultantes da aplicagdo das
seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG =
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE
LC=
PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL
SG =

PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

b.3) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices
acima, deverdo comprovar capital social ou patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado do lote que pretenda concorrer, conforme Anexo |.

12.5. OUTROS DOCUMENTOS:
12.5.1. Declaragdo a ser assinalada em campo préprio no sistema COMPRASNET:

12.5.1.1. para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos,
salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII,
do art. 72 da Constituigdo Federal.

12.5.1.2. Havendo superveniéncia de fato impeditivo a participagdo no certame, fica a licitante
obrigada a declara-lo, ciente, inclusive, da obrigatoriedade de informar ocorréncias posteriores,
sob pena das sang8es legais cabiveis.

12.6. DO JULGAMENTO DA HABILITAGAO

12.6.1. A licitante habilitada parcialmente no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF podera deixar de apresentar os documentos relacionados referentes a:

* habilitagdo juridica (item 12.1),

o regularidade fiscal (item 12.2 com excegdo das alineas “e” ) e

non

e qualificagdo econémico-financeira (item 12.4 com exce¢do da alinea ”a”, e, no que se refere a
alinea “b” somente se possuir indices de LG e LC e SG superiores a 1 um, caso contrario devera
comprovar capital social ou patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado do lote que
pretenda concorrer, constante do Anexo I.

12.6.2. A comprovagdo da habilitagdo parcial no SICAF dar-se-a mediante a verificagdo da validade dos
documentos necessarios, através de consulta on line ao sistema, opgdo “Situagdo do Fornecedor” e
outras opgdes de consultas disponiveis, quando do julgamento da habilitagdo, ocasido que serd
impressa a respectiva Declaragdo de “Situagdo do Fornecedor”, sendo a mesma rubricada pelo
Pregoeiro.

12.6.3. E assegurado & licitante que esteja com algum documento vencido no SICAF o direito de



encaminhar a documentagdo em plena validade, juntamente com a documentagdo ndo contemplada
no SICAF prevista neste Edital.

12.6.4. Os documentos exigidos para a habilitagdo que ndo estiverem contemplados no SICAF ou das
licitantes que ndo optarem pelo cadastramento do SICAF ou com cadastro desatualizado, deverdo ser
enviados no prazo de até 60 (sessenta) minutos contados a partir da solicitagdo Pregoeiro no Sistema
Eletrénico, preferencialmente em conjunto com a proposta de pregos em arquivo Unico, por meio da
opgdo “Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet.

12.6.5. Os originais ou copias autenticadas deverdo ser enviados, em envelope fechado e identificado
0 n2 do pregdo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados a partir da declaragdo dos vencedores no
sistema, ao protocolo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, localizada no Setor de
Administragdo Municipal — SAM- Bloco |, térreo, Brasilia/DF, CEP: 70620-000, Telefone: (61) 3342-
1086.

12.6.6. Considerando o disposto no art. 97, caput e paragrafo Unico, da Lei n2 8.666/1993, sera
realizado pelo Pregoeiro consulta quanto a existéncia de registro impeditivo ao direito de participar
em licitagBes ou celebrar contratos com a Administragdo Publica no médulo SICAF do sistema SIASG e
nos enderegos eletrénicos a seguir relacionados, sem prejuizo da verificagdo por outros meios:

12.6.6.1. no Portal da Transparéncia do Distrito Federal (http://www.stc.df.gov.br);

12.6.6.2. no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS/CGU, disponivel no
Portal da Transparéncia (http://www.portaltransparencia.gov.br).

12.7.0 Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de dérgdos e entidades emissores de certiddes se
necessario, para verificar as condigbes de habilitagdo das licitantes, no entanto, ndo se
responsabilizard pela possivel indisponibilidade desses sistemas, quando da consulta no julgamento
da habilitagdo, sendo de inteira responsabilidade da licitante a comprovagdo de sua habilitagdo. A
verificagdo em sitios oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de
prova.

12.8. para a microempresa ou empresa de pequeno porte, que apresentar a comprovagdo de
regularidade fiscal com alguma restrigdo, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial corresponderda ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagdo da documentagao.

12.9.A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, e facultard ao Pregoeiro
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

12.10. Os documentos necessarios para a habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou copia
autenticada por cartério competente, ou cépia acompanhada do original para conferéncia pelo
Pregoeiro ou por membro da equipe de apoio ou publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial, ou pela
Internet, nos casos em que o 6rgdo responsavel pela emissdo do documento disponibilizar sua
consulta.

12.11. N3o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos, em substituicdo aos
documentos requeridos neste Edital e seus Anexos.

12.12. Os documentos encaminhados deverdo estar em nome da licitante, com indicagdo do numero
de inscrigdo no CNPJ.

12.13. Todos os documentos deverdo estar em nome e CNPJ da matriz ou todos em nome e CNPJ da
filial, da empresa participante, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz e os atestados de capacidade técnica,
que podem ser apresentados tanto em nome da matriz e/ou em nome da filial.

12.14. As certiddes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente estabelecida
pelo Orgdo expedidor, deverdo ter sido expedidas até 90 (noventa) antes da data da sessdo publica
deste Pregdo, exceto os documentos que se destinam a comprovagdo da qualificagdo econdémico-
financeira e qualificagdo técnica.

12.15. A PGDF, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a
analise das propostas e da documentagdo, devendo as licitantes atenderem as solicitagdes no prazo
estipulado pelo Pregoeiro, contado do recebimento da convocagao.

12.16. A ndo apresentagdo dos documentos exigidos neste edital implicard inabilitagdo da licitante,
salvo se houver a possibilidade de consulta via internet durante o julgamento da habilitagdo pelo
Pregoeiro.

12.17. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento dos requisitos de habilitagdo
estabelecidos neste Edital e seus Anexos, a licitante serd inabilitada.

12.18. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitagdo, o
Pregoeiro, examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até
a selegdo da proposta que melhor atenda a este edital.

12.19. Sera declarada vencedora a empresa que apresentar o MENOR PRECO GLOBAL e atender a
todas exigéncias fixadas neste edital.

13 - DO RECURSO

13.1 Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengdo de recurso no prazo de 30 minutos.

13.1.1. A licitante que manifestar a intengdo de recurso devera registrar as razdes do recurso, em
campo préprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ficando as demais licitantes, desde
logo, intimadas para, querendo, a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo,
que comegara a contar do término do prazo da recorrente.

13.1.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard na decadéncia desse
direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

13.1.3. O recurso ndo acolhido pelo Pregoeiro sera apreciado e decidido pela autoridade
superior.

13.1.4.0 acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.1.5.0s autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados na
PGDF/DAG, situada no Setor de Administragdo Municipal — SAM — Proje¢do “I”, Brasilia — DF 22



andar, 204, no horario de 09h as 12h e das 14h as 18h.
13.2. Dos atos da Administragdao cabem:

13.2.1. Representac¢do, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimagdo da decisdo relacionada com
o objeto da licitagdo ou do contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico;

13.2.2. Pedido de reconsideragdo, de decisdo do Procurador-Geral do Distrito Federal, conforme o
caso, na hipétese do § 42, do art. 87 da Lei n? 8.666/93, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da
intimagdo do ato.

14- DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1. O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso, hipdtese em
que a adjudicacdo cabera a autoridade competente para homologagéao.

14.2. A homologagdo deste Pregdo compete a Chefe da Unidade de Administragdo-Geral da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

14.3. O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo MENOR PRECO GLOBAL.

15 -DO REGISTRO DE PREGCOS E DA VALIDADE DA ATA

15.1. Homologado o resultado da licitagdo, o fornecedor mais bem classificado em cada item serd
convocado para assinar a Ata de Registro de Precos, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir de sua
convocagdo, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo
fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela administragdo.

15.2. A recusa injustificada do fornecedor em assinar a Ata, dentro do prazo estabelecido, ensejard a
aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas.

15.3. O registro de pregos a ser formalizado na Ata de Registro de Pregos tera validade de 12 (doze)
meses, contados a partir da publicagdo no DODF, sem possibilidade de prorrogagdo e observard,
entre outras, as seguintes condigdes:

15.3.1. Serdo registrados na Ata de Registro de Pregos os precos e quantitativos do licitante mais bem
classificado durante a fase competitiva;

15.3.2. Sera incluido, na respectiva Ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo
do certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender
aos requisitos previstos no art. 32 da Lei n2 8.666, de 1993;

15.3.3. O registro a que se refere o item anterior tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva
no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da Ata, nas hipéteses previstas nos
arts. 20 e 21 do Decreto Distrital n.2 39.103/2018;

15.3.4. Se houver mais de um licitante para formagdo do Cadastro Reserva, serdo classificados
segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase competitiva;

15.3.5. A habilitagdo dos fornecedores que compordo o cadastro de reserva sera efetuada na hipdtese
prevista no paragrafo Unico do art. 13 do Decreto Distrital n.2 39.103/2018 e quando houver
necessidade de contratagdo de fornecedor remanescente, nas hipdteses previstas nos arts. 20 e 21 do
referido normativo legal;

15.3.6. A ordem de classificagdo dos licitantes registrados na Ata devera ser respeitada nas
contratagdes;

15.3.7. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragdo a contratar, facultando-a a
realizagdo de licitagdo especifica para a contratagdo pretendida, assegurada preferéncia ao
fornecedor registrado em igualdade de condigdes;

15.3.8. No entanto, independentemente do direito de preferéncia a ser exercido pelo beneficiario da
ata, a Administragdo fica obrigada a servir-se da ata se o preco obtido em outra licitagdo for superior
ao registrado. (Parecer n.2 313/2012-PROCAD/PGDF);

15.3.9. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de redugdo dos pregos praticados
no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados, cabendo ao drgido
gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢des contidas na
alinea "d" do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993, na forma estabelecida no Decreto
Distrital n.2 39.103/2018;

15.3.10. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de pregos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

16 - DO CANCELAMENTO DA ATA

16.1 O registro serad cancelado pela Chefe da Unidade de Administragdo Geral da PGDF, quando o
fornecedor:

| — descumprir as condigdes da Ata de Registro de Pregos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo Publica, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles praticados
no mercado; ou

IV - sofrer sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da Lei n2 8.666/1993, ou no art. 72
da Lei n2 10.520/2002 e demais normas pertinentes.

16.2 O cancelamento do Registro de Pregos podera ocorrer, ainda, por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou de forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, por razdo de interesse
publico ou a pedido do fornecedor.

17.DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

17.1. Ndo sera admitida a adesdo a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo.

18 — DO INSTRUMENTO CONTRATUAL



18.1. O prazo para assinatura do contrato serd de até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da
intimacdo do adjudicatdrio, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Administragdo.

18.2.Para o fiel cumprimento das obrigages contratuais, sera exigida da adjudicataria a prestagdo de
garantia no ato da assinatura do instrumento contratual no valor correspondente a 3% (trés por cento)
do montante do contrato, mediante uma das seguintes modalidades:

| - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda; (Redagdo dada pela Lei n2 11.079, de 2004)

Il - seguro-garantia; (Reda¢do dada pela Lei n2 8.883, de 1994)
Il - fianga bancaria. (Redagdo dada pela Lei n2 8.883, de 8.6.94)

18.2.1. O adjudicatério convocado deve apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contado da data da entrega da via do contrato assinada, comprovante de prestagdo de garantia
no valor e nas condigdes descritas neste Edital.

18.2.2. A garantia somente podera ser levantada apds o cumprimento integral de todas as
obrigagGes contratuais assumidas e a extingdo do Contrato;

18.2.3. A garantia ficard retida no caso de rescisdo contratual por responsabilidade da
Contratada, até a definitiva solugdo das pendéncias administrativas ou judiciais que porventura
existam.

18.2.4. Sem prejuizo das sangdes previstas na lei e neste Edital, a ndo prestagdo da garantia
exigida serd considerada inexecugdo do Contrato, implicando na imediata anulagdo da Nota de
Empenho emitida e ensejara a rescisdo Contratual, nos termos do inciso | do art. 78 da Lei n?
8.666/93.

18.3.Por ocasido da assinatura do contrato e emissdo da Nota de Empenho, serd exigida a
comprovagdo das condigdes de habilitagdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pela
licitante durante a vigéncia do contrato.

18.4. Fardo parte integrante do contrato este Edital e seus Anexos, a proposta Apresentada pela
licitante vencedora, bem como o contrato da Ata de Registro de Pregos.

18.5. O contrato podera ser alterado, com a devida justificativa prévia, na ocorréncia de quaisquer
fatos estipulados no Art. 65 da Lei n.2 8.666/93 e suas alteragdes.

18.6 O contrato podera ser rescindido, conforme as disposi¢des dos artigos 77 a 80 da Lei n?
8.666/93.

18.7. Incumbird a contratante providenciar a publicagdo resumida do instrumento do contrato e de
seus eventuais termos aditivos, no Diario Oficial do Distrito Federal.

18.8. E vedada a subcontratacio total ou parcial do objeto.

19 - DA VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL E DO REAJUSTE

19.1. O Contrato decorrente da Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (DOZE) meses (Parecer
n.2 16/2015-PRCON/PGDF), a contar de sua assinatura, admitindo-se a sua prorrogac¢do, de acordo
com o disposto no art. 57, inciso I, da Lei n2 8.666/93.

19.1.1 O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos deverd ser assinado no prazo de
validade da Ata de Registro de Pregos.

19.2 O contrato a ser firmado poderd ser reajustado depois de transcorrido 01 (um) ano a contar da
data limite para apresentagdo da proposta (Parecer 57/2018 — PRCON/PGDF), em conformidade com a
legislagdo vigente.

19.3 A variagdo de pregos para efeito de reajuste anual serd medida pelo indice do IPCA, nos termos
do art. 32 do Decreto n2 37.121/2016 apurado durante o periodo ou aquele que vier a substitui-lo.

20 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

20.1. Disponibilizar equipamentos novos e de primeiro uso, manté-los em perfeito estado de
funcionamento, devendo a CONTRATADA proceder as manutengdes preventivas e corretivas, sem 6nus
para a CONTRATANTE, observando as recomendagdes técnicas do fabricante, sem que isso ocasione
qualquer prejuizo a execugdo dos servigos.

20.2. Fornecer os servigos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrdes exigidos pela Administragdo.

20.3. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigaces assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no ato convocatdrio;

20.4. Efetuar a entrega e a instalagdo dos equipamentos dentro do prazo estipulado e de acordo com
as caracteristicas exigidas no presente Termo de Referéncia e com a proposta técnica apresentada.

20.5. Demais obrigagdes constantes do Termo de Referéncia.

20.6. Adotar na execugdo do contrato, praticas de sustentabilidade ambiental, a recep¢do de bens,
embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis e ndo reaproveitdveis pela PGDF, praticas de
desfazimento sustentavel, reciclagem dos bens inserviveis e processos de reutilizagdo, nos termos
estabelecidos na Lei Distrital n2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, que sejam aplicdveis ao objeto
deste contrato;

20.7. Apresentar a comprovagdo, no momento da entrega do objeto, da origem dos bens importados
oferecidos e da quitagdo dos tributos de importagdo a eles referentes, sob pena de rescisdo contratual
e multa, de acordo com o inciso Ill do art. 32do Dec. 7.174/2010.

20.8. Durante a execugdo do contrato fica vedado o uso de contetdo discriminatério: contra a mulher,
que incentive a violéncia ou que exponha a mulher a constrangimento,homofébico ou qualquer outro
que represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra minorias em condi¢des
de vulnerabilidade. sob pena de rescisdo do contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras
sangBes cabiveis, nos termos do que dispde a Lei 5.448/2015, regulamentada pelo Decreto Distrital
38.365/2017. (PARECER 57/2018 — PRCON/PGDF)

20.9. N3o fazer uso de mao de obra infantil, nos termos da Lei Distrital n2 5.061/2013.

20.10. Implementar o Programa de Integridade da Empresa, exigivel a partir de junho de 2019, nos



termos da Lei Distrital 6.112/2018.

20.10.1. O Programa de Integridade consiste, no ambito de uma pessoa juridica, no conjunto de
mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria, controle e incentivo a denuncia
de irregularidades e na aplicagdo efetiva de cddigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes
com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados
contra a Administragdo Publica do Distrito Federal.

21 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
21.1. Indicar o executor interno do Contrato, conforme art. 67 da Lei 8.666/93.
21.2. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada.

21.3. Fornecer e colocar a disposi¢do da Contratada todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execugdo dos servigos.

21.4. Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no
servigo.

21.5. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades, quaisquer
débitos de sua responsabilidade.

21.6. Demais obrigagdes constantes do Termo de Referéncia.

22 - DA FISCALIZACAO

22.1. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por executor ou comissdo executora do
ajuste, especialmente designado(a), que anotard em registro préprio todas as ocorréncias,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, além das
atribuigdes contidas nas Normas de Execugdo Orgamentdria e Financeira do Distrito Federal;

22.2. Ndo obstante a Contratada seja Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos os
servigos definidos neste edital e seus Anexos, a Contratante reserva-se o direito de exercer a mais
ampla fiscalizagdo sobre os servigos, por intermédio de representante especificamente designado,
sem que de qualquer forma restrinja essa responsabilidade, podendo:

22.2.1. Exigir a substituicdo de qualquer empregado ou preposto da contratada que, a seu
critério, venha a prejudicar o bom andamento dos servigos;

22.2.2. Determinar a substituicgdo e corre¢do dos servigos realizados com falha, erro ou
negligéncia, lavrando termo de ocorréncia do evento.

23 - DO RECEBIMENTO

23.1 O objeto desta licitagdo sera recebido por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, da seguinte forma:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a
especificagdo, nos termos e prazos definidos no Termo de Referéncia deste edital; e

b) definitivamente, apds verificagdo da conformidade dos equipamentos com as especificagBes
exigidas, que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais.

23.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranga do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

24 - DO PAGAMENTO

24.1. Para efeito de pagamento, a PGDF consultara os sitios oficiais dos 6rgdos e entidades emissores
das certides a seguir relacionadas, para a verificagdo da regularidade fiscal da Contratada:

a) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido pela CEF
— Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/90);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de Débitos ou
certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Fazenda do DF, em
plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br. (Inteligéncia do art. 173,
da LODF)

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou Certiddo Positiva de Débitos
com Efeito de Negativa (Lei n2 12.440, de 7 de julho de 2011).

24.1.1. Havendo a impossibilidade de consulta, pela Administragdo, aos sitios oficiais dos 6rgdos
e entidades emissores das citadas certidées, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo,
pela Contratada, da comprovacgdo de sua regularidade fiscal e trabalhista.

24.1.2 A Contratada devera observar o disposto na Lei n? 5.087 de 25.03.2013 do Distrito Federal.

24.1.3 Na emissdo de Previsdo de Pagamento - PP e de Ordem Bancédria — OB, quando o
fornecedor ou contratado estiver em situagdo irregular perante o Instituto Nacional de Seguridade
Social — INSS, o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, a Justiga Trabalhista ou Fazenda
Publica do Distrito Federal, o setorial de administracdo financeira de cada Orgdo ou Entidade
deve noticiar a situagdo ao gestor do contrato para as providéncias legais, antes de realizar o
pagamento, conforme §192, Art 63 do Decreto Distrital 32.598/2010 (Parecer 57/2018 —
PRCON/PGDF).

24.2. O pagamento serd realizado, mensalmente, em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, atestada pelo Executor do Contrato, desde que o documento de
cobranga esteja em condigdes de liquidagdo e pagamento.

24.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida



sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento
de acordo variagio pro rata tempore do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo— IPCA.

24.4. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
ao pleito de reajustamento de pregos ou corregdo monetaria (quando for o caso).

24.5. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou
superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), terdo seus pagamentos feitos exclusivamente mediante
crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto
deverdo apresentar o nimero da conta corrente e da agéncia em que desejam receber seus créditos,
de acordo com o Decreto n.2 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n2 35, pag. 3, de 18/02/2011.

24.5.1. Excluem-se das disposi¢des do caput deste item:
I. - os pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administragdo Publica federal;

II. - os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou contratos
que, em virtude de legislagdo prdpria, s6 possam ser movimentados em instituigdes bancérias
indicadas nos respectivos documentos;

Ill. - os pagamentos a empresas de outros Estados da federagdo que ndo mantenham filiais e/ ou
representagdes no DF e que venceram processo licitatério no ambito deste ente federado

24.6. Serd efetuada a retengdo na fonte dos tributos e contribuigdes prevista na Instrugdo Normativa
SRF n2 1234/2012 e alteragdes posteriores.

24.7. A retengdo dos tributos ndo sera efetivada caso a licitante apresente junto com sua Nota
Fiscal/Fatura a comprovacdo de que é optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —SIMPLES.

24.8. O pagamento dar-se-d mediante emissdo de Ordem Bancaria — OB, junto ao Banco de Brasilia
S.A., em Brasilia-DF, ou tratando-se de empresa de outro Estado que ndo tenha filial ou representagdo
no Distrito Federal, junto ao banco indicado, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da data de
apresentagdo pela Contratada da documentagdo fiscal correspondente e apds o atestado da
fiscalizagdo da PGDF.

24.9. Documentos de cobranga rejeitados por erros ou incorre¢bes em seu preenchimento serdo
formalmente devolvidos a Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data de
sua apresentagdo.

24.10. Os documentos de cobranga, escoimados das causas que motivaram a rejei¢do, deverdo ser
reapresentados num prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

24.11. Em caso de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorre¢des, o prazo de
pagamento passara a ser contado a partir da data de sua reapresentagdo.

25 — DAS SANGOES

25.1. As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigacbes assumidas,
garantida a prévia defesa, ficam sujeitas as sangbes estabelecidas no Decreto n? 26.851, de
30/05/2006, publicado no DODF n2 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, com suas altera¢des.

26 - DA DISPOSICOES FINAIS

26.1.A PGDF poderd revogar este Pregdo por razbes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

26.1.1. A anulagdo do pregdo induz a do contrato.

26.1.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatdrio, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

26.2.E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desde Pregdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificagdo e
habilitagdo.

26.3. No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de classificagdo e habilitagdo. (§32 do art. 26 do Dec. n? 5.450/2005)

26.4. O Pregoeiro prorrogard por igual periodo, o prazo estabelecido de 60 (sessenta) minutos,
contados a partir da solicitagdo no Sistema Eletronico, para envio da proposta e documentagdo, por
meio da opgdo “Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet, quando solicitado e justificado pela licitante e
antes do término do prazo concedido.

26.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na PGDF.

26.6. O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importard na inabilitagdo da
licitante e/ou desclassificagdo de sua proposta, desde que seja possivel a afericdo de sua habilitagdo
e a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizagdo da sessdo publica do pregdo.

26.7. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo. (Pardgrafo unico do art. 52 do Dec. n?
5.450/2005)

26.8. A autoridade competente poderd, em qualquer fase do processo licitatério, desclassificar a
proposta da licitante que for declarada inidénea na area da Administragdo Publica, assegurada a
ampla defesa.

26.9.Este Pregdo poderd ter a data de abertura da sessdo publica transferida por conveniéncia do
PGDF.

26.10. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital serd o de Brasilia — DF, com exclusdo
de qualquer outro.



26.11. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo Pregoeiro, por meio do
Telefone: (61) 3342-1086.

26.12. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgdo, no telefone 0800-6449060. (Decreto n2 34.031/2012, publicado no DODF de 13/12/2012 p
5.)

27- DOS ANEXOS

27.1. Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia

ANEXO Il - Modelo da Proposta

ANEXO Il - Minuta da Ata de Registro de Precos

ANEXO IV - Minuta do Contrato

Brasilia, 11 de margo de 2019

CLEONICE NERI DOS SANTOS

Pregoeira

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N2 001/2019 - SRP SERVICOS DE IMPRESSAO E DIGITALIZAGAO
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

il OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Constitui objeto desta licitagdo a contratagdo de empresa especializada, por meio de
Sistema de Registro de Precos, para a prestacdo de servigos de impressdo, copia e digitalizagdo,
contemplando o fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em linha de fabricagdo, para
digitalizagdo, impressdes monocromaticas e policromaticas, com fornecimento de todos os insumos
(exceto o papel) e reposi¢do de pegas originais, além dos servicos de instalagdo, manutengdo e
assisténcia técnica especializada dos equipamentos.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL DA CONTRATAGAO

2.1. Este Planejamento da Contratagdo foi elaborado a luz dos dispositivos legais, a saber:
2.1.1. Lei n? 8.666/1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias;

2.1.2. Lei n2 10.520/2002 - Institui, no dmbito da Unido, Estados, Distrito Federal e

Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicio Federal, modalidade de licitagdo
denominada pregdo, para aquisi¢cdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias;

2.1.3. Decreto n? 5.450/2005 - Regulamenta o pregdo, na forma eletrénica, para aquisi¢do de
bens e servigos comuns, e da outras providéncias;

2.1.4. Instrugdo Normativa SLTI n2 04/2014 - Dispde sobre o processo de contratagdo de
SolugBes de Tecnologia da Informagdo pelos dérgdos integrantes do Sistema de Administragdo dos
Recursos de Informagdo e Informdtica (SISP) do Poder Executivo Federal. Essa norma aplica-se
subsidiariamente a IN/SLTI 02/2008;

2.1.5. Decreto n2 7.174/2010 — Regulamenta a contrata¢do de bens e servigos de informatica
e automagdo pela administragdo publica federal, direta ou indireta, pelas fundagdes instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico e pelas demais organizagdes sob o controle direto ou indireto da Unido;

2.1.6. Nota Técnica n2 01/2008 — SEFTI/TCU - Estabelece o contetdo minimo do Projeto Bésico
ou Termo de Referéncia da Contratagdo para contratagdo de servigos de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdes — TIC;

2.1.7. Nota Técnica n2 02/2008 — SEFTI/TCU - Estabelece o uso do pregdo para aquisi¢do de
bens e servigos de Tecnologia da Informagdo;

2.1.8. Lei Distrital n2 2.605/2000 — Institui o Fundo da Procuradoria Geral do Distrito Federal —
PRO-JURIDICO;

2.1.9. Decreto n2 21.936/2001 — Aprova o Regimento Interno do Fundo da Procuradoria Geral
do Distrito Federal — Pré Juridico e da outras providéncias;

2.1.10. Decreto n? 37.574/2016 — Dispde sobre a Estratégia Geral de Tecnologia da Informagdo
— EGTI, elaborado pela Secretaria Executiva e aprovado pelo Comité Gestor de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo - CGTIC;

2.1.11. Decreto 36.519, de 28/05/2015 - Regulamenta, no &mbito do Distrito Federal, o Sistema
de Registro de Pregos e dd outras providéncias.

2.1.12. Instrugdo Normativa/MPOG n2 05, de 25 de maio de 2017 - Dispde sobre as regras e
diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no ambito da
Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

3. JUSTIFICAVA DA CONTRATAGAO

3.1. O presente estudo tem por objetivo apresentar os principais aspectos da contratagdo
dos servigos de impressdo, digitalizagdo e reprodugédo de cdpias com fornecimento de equipamentos e
insumos (exceto papel), inclusive suporte, manutengdo e disponibilizagio de sistema de
gerenciamento para controle de cépias no dmbito da Administragdo Publica.

3.2 A Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PGDF), que é equiparada, para todos os
efeitos, as Secretarias de Estado, tem por finalidade exercer a advocacia publica, cabendo-lhe, ainda,
prestar a orientagdo normativa e a supervisdo técnica do sistema juridico do Distrito Federal. No que
se refere a gestdo de tecnologia da informagdo, os principios e os fundamentos formulados pela PGDF



tém como sustentagdo a correta utilizagdo de recursos de infraestrutura.

3.3. Para atingir esse objetivo, tém-se buscado de forma racional e persistente a obtengdo
do melhor emprego de seus recursos, visando atingir a eficacia e eficiéncia de suas agBes. Essa
missdo, muitas vezes, torna-se dificil de ser cumprida a contento em razdo da falta de uma estrutura
especifica para execugdo de tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis
para o funcionamento das organizagdes, como é o caso dos servigos de impressdo, copia e
digitalizagdo de documentos (outsourcing de impressao).

3.4. O outsourcing de impressdo tem por objetivo, entre outros, a inser¢do de equipamentos
corretos e o gerenciamento de impressdes que visam controlar e reduzir gastos excessivos dos
servigos de impressdo no ambiente de trabalho.

3.5. Do ponto de vista da gestdo administrativa, proporciona um alto grau de escalabilidade
e de rastreabilidade de utilizagdo com a bilhetagem por centro de custos. Dessa forma, tem-se uma
gestdo centralizada do servigo de impressdo, que em consequéncia possibilita a obtengdo de
indicadores de qualidade, desempenho, disponibilidade e utilizagdo de recursos.

3.6. Proporciona, ainda, um melhor gerenciamento de equipamentos, suprimentos,
impressdo e redugdo de custos, além de permitir a eliminagdo da necessidade de uma infraestrutura
de logistica para atendimento de solicitagdes e distribuigdo de insumos e consumiveis.

3.7. Em termos de economicidade, sob aspecto financeiro, com a utilizagdo desse sistema a
redugdo de despesas é proeminente. Tal redugdo deve-se a diminuigdo dos gastos com impressdo e
copias, eliminagdo do estoque e logistica dos insumos consumiveis, além da atualizagdo tecnoldgica
sem necessidade de investimentos constantes por parte do érgdo contratante.

3.8. Deve ser considerado ainda que o sistema ocasiona a eliminagdo de investimentos
iniciais decorrentes da aquisigdo de equipamentos. O alto grau de escalabilidade proporciona redugdo
de custos com os insumos e materiais consumiveis, visto que estes sdo fornecidos com menores
pregos, em razdo de serem adquiridos em larga escala pelo prestador do servigo.

3.9. Complementarmente, a contratagdo proposta elimina a necessidade de contratagdo
especifica de servicos de manutengdo e assisténcia técnica de equipamentos, uma vez que tal
encargo sera de responsabilidade do prestador de servigos.

3.10. Justifica-se, ainda, com a utilizagdo do SEI (Sistema Eletronico de Informagdes) por esta
Procuradoria e diversos 6rgdos do GDF, bem como a implantagdo do SAJ (Sistema de Automagdo da
Justiga) nas Procuradorias Especializadas, que exigem a inclusdo de documentos digitalizados e a
gestdo desses. Para isso, faz-se necessario a contratagdo de servicos de outsourcing de impressdo
com o fornecimento de equipamentos multifuncionais.

3.11. No cendrio atual, a PGDF encontra-se no Quinto Termo Aditivo do Contrato 07/2014. Em
nossa estrutura contamos com 57 (cinquenta e sete) multifuncionais, sendo 3 (trés) equipamentos
Canon, modelo IRA 500iF; 1 (um) Canon, modelo IRA 8105; 42 (quarenta e dois) OKIDATA, modelo
MPS5502; e 11 (onze) Canon, modelo IR 1750iF.

3.12. Durante reunido realizada entre a Diretoria de Suporte e Atendimento ao Usuario da
SUTIC e a Subsecretaria-Geral de Administragdo (17008363), ficou definido que para o adequado
atendimento as necessidades desta Casa Juridica, o quantitativo de equipamentos a serem adquiridos
inicialmente é de 154 (cento e cinquenta e quatro). Sendo que deste total, 57 (cinquenta e sete) para a
troca imediata das maquinas alocadas atualmente no edificio-sede da PGDF e o restante a ser alocado
na nova sede atualmente em construgdo.

3.13. Conforme aclarado, os servigos de impressdo e digitalizagdo sdo essenciais para o
desempenho das atividades institucionais desta Casa Juridica, j4 que seus usudrios utilizam tais
recursos tanto para execugdo de atividades finalisticas como para atividades meio, de maneira que
sua indisponibilidade produzira impacto direto sob seu desempenho institucional.

3.14. A contratagdo dos servigos de outsourcing de impressdo visa prover um modelo
eficiente e eficaz, capaz de atender a demanda de impressdo e digitalizagdo de forma continuada e
controlada, evitando desperdicios e descontinuidade causada pela falta de suprimentos e/ou
manutengdo.

3.15. Por fim, em vista a natureza essencial e continuada dos servigos, a contratagdo em
referéncia esta aderente as diretrizes estabelecidas no Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo
(2018-2020) da PGDF.

4. PERMISSAO DE PARTICIPAGAO DE EMPRESAS EM CONSORCIOS

4.1. N3o sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consdrcio, qualquer que
seja sua forma de constituigdo, dadas as caracteristicas especificas da contratagdo dos produtos e
servigos a serem fornecidos, que nao pressupdem multiplicidade de atividades comerciais distintas.

4.2. A participagdo de consércios em certames licitatérios somente se torna necessaria
quando o objeto a ser licitado pressupde variedade de atividades empresariais, sendo que sua ndo
inclusdo, resultaria em restrigdo da competitividade (o que ndo ocorre no objeto em aprego, ja que os
equipamentos/servicos que o constituem ndo apresentam a referida heterogeneidade). Permitir a
formagdo de consdrcios poderia, nesse caso, reduzir o universo da disputa ja que o mercado estd
organizado de forma em que as empresas do ramo tem condigdes de isoladamente acudir ao certame.

4.3, Assim, nem a complexidade, nem o vulto do objeto a ser licitado indicam limites a
competitividade. Ademais, existem varias empresas no mercado qualificadas para executar o objeto.

5. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

5.1. A adjudicagdo global do objeto do certame em lote Unico, visa resguardar a efetividade
do processo de aquisicdo bem como garantir a continuidade do provimento de infraestrutura
tecnoldgica da PGDF.

5.2 Na contratacdo visada pela PGDF, o objeto devera ser divido em itens, em um lote Unico
a ser adjudicado de forma global, conforme a descri¢do contida no item 7.2.

5.3. A divisdo do objeto em lote Unico levou em consideragdo o grau de interdependéncia
das partes e a situagdo do mercado fornecedor. Deve-se levar em conta que os itens que compdem o
lote abrangem um conjunto de componentes e servigos, relacionados e interdependentes
(interconectados), a serem implantados e mantidos ao longo da duragdo do contrato, evitando
problemas de interoperabilidade entre os equipamentos.



5.4. As diversas empresas que disponibilizam as solugdes existentes no mercado, fornecem
os equipamentos e possuem a capacidade de executar os servigos de instalagdo, customizagdo,
suporte e passagem de conhecimento. O agrupamento de itens ndo impede a ampla participagdo dos
licitantes, uma vez que tal pratica é amplamente utilizada pela Administracdo Publica.

5.5. Em relagdo ao suporte, o modelo de contratagdo em questdo torna-se importante
requisito para a boa gestdo do contrato e uso da solugdo, visto que engloba conceitos e niveis de
servigo (bens, servigos de Tl e automagdo) que definem indicadores de qualidade, condigdes, limites e
sangles a serem adotadas. A observancia aos niveis de servigo exigidos durante o prazo de suporte
de-pende da qualidade do software e dos servigos prestados durante a institui¢do da solugdo de TI.
Caso o suporte fosse adjudicado separadamente, seria exigida da prestadora de servigos que se
responsabilizasse pelos niveis de servigo de uma solugdo fornecida e implantada por outra contratada,
possivelmente de uma concorrente direta no mercado.

5.6. Tendo em vista também a parte econémica, a adjudicagdo do objeto dar-se-a pelo
menor prego global por lote, que se mostra mais atrativo, dado a possibilidade de maior eficacia do
principio da isonomia e economia.

5.7. Complementarmente, ndo seria aconselhado o parcelamento do objeto na forma de
adjudicagdo por item, uma vez que a execugdo por diversas contratadas diferentes, ndo parceiras de
negocio, inviabilizaria a efetividade dos resultados pretendidos, principalmente nas questdes de
integracdo e funcionamento de todas as funcionalidades esperadas.

5.8. Pelo exposto, e considerando-se as caracteristicas da solugdo, a adjudicagdo global do
objeto em lote Unico revela-se mais eficiente e vantajosa para a PGDF do que a adjudicagdo do objeto
por itens. A celebragdo de varios contratos distintos enseja a elevagdo de riscos desnecessarios e de
custos administrativos. Vale ressaltar que o sucesso da solugdo dependera da entrega sincronizada de
todos os itens e o fracasso na contratagdo de um deles podera comprometer a efetividade do objeto
contratado.

6. DA SUBCONTRATACAO

6.1. E expressamente vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto em virtude dos
padrdes de niveis de servigo requisitados, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagdo
de penalidade previstas no subitem 17.1 deste Termo de Referéncia.

6.2. A comercializagdo de licengas e suporte técnico do fabricante ndao caracterizam
subcontratagdo.
7. DESCRICAO DA SOLUGAO DE TI
7.1. DESCRICAO GERAL
7.1.1. Constitui objeto desta licitagdo a contratagdo de empresa especializada para a
prestagdo do servigo de Outsourcing de Impress&o.
7.2 - DESCRICAO DOS BENS/SERVICOS
LOTE || Item || Descrigdo Qtd.
1 Impressora Multifuncional Monocromatica A4 30 PPM —Tipo 1 || 20
2 Impressora Multifuncional Monocromatica A4 50 PPM — Tipo 2 || 60
1 3 Impressora Multifuncional Policromatica A4 40 PPM - Tipo 3 04
4 Impressora Multifuncional Policromatica A3 35 PPM - Tipo 4 01
5 Impressdo Monocromatica 232.000/més
6 Impressdo Policromatica 4.500/més
8. ESPECIFICAGAO TECNICA
8.1. CONSIDERACOES GERAIS
8.1.1. Os equipamentos deverdo ser novos e de primeiro uso;
8.1.2. Os equipamentos ndo poderdo constar, no momento da apresentagdo da proposta

comercial, em listas de End-of-Support (“Fim-de-Suporte”), End-of-Sales (“Fim-de-Vendas”) ou End-of-
Life (“Fim-de-Vida”) do fabricante;

8.1.3. A versdo entregue deve ser a Ultima disponivel no mercado na data de entrega do
produto, podendo a PGDF optar por uma versdo mais antiga; O idioma do software e da documentagdo
técnica deverdo ser preferencialmente em portugués do Brasil ou, excepcionalmente, em inglés;

8.1.4. Em caso de atualizagdo do produto, quando a aplicagdo da nova versdo resultar em
perda de dados, incapacidade de abertura ou gravagdo de arquivos ou qualquer outra
incompatibilidade relativamente as versdes anteriores, tais restrigdes deverdo estar claramente
relatadas na descrigdo dos requisitos de natureza técnica das propostas;

8.1.5. Em caso de atualizagdo do produto a CONTRATADA se obriga a enviar notificagdo
formal a CONTRATANTE, bem como o software atualizado ou sua atualizagdo propriamente dita em
midia digital (CD ou DVD) ou link na internet.

8.1.6. O sistema deve possuir recursos de redirecionamento dos trabalhos de impressdo de
uma impressora que esteja off-line para outra impressora online, mantendo-se a contabilizagdo para o
usudrio de origem.

8.2. ESPECIFICACOES TECNICAS DA SOLUGAO DE TI

8.2.1. CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS OBRIGATORIAS

ESPECIFICAGAO/ TIPO TIPO | TIPO I TIPO 1l

TIPO IV




Impressora
Multifuncional
Monocromatica
A4

Impressora
Multifuncional
Monocromatica A4

Impressora

Multifuncional
Policromatica A4

Impressora
Multifuncional
Policromatica A3

Velocidade de Impressdo A4 ou carta 30 PPM 50 PPM 40 PPM

35 PPM

Tecnologia de Impressdo Laser, LED ou equivalente

Finalizador com alceamento e

grampeamento

Nao

Funcionalidades Impressdo, Copia e Digitalizagdo

Resolugdo de Impressdo 600x600 dpi

Resolugdo de Digitalizagdo/Cdpia 600 x 600 dpi

Conectividade USB 2.0 e Ethernet 10/100/1000

Linguagem de impressdo

PCL e Post Script, podendo ser emulagdo; Protocolo de Rede: TCP/IP e SNMP;

Alimentagdo de papel 500 folhas 1000 folhas 1000 folhas 1000 folhas
Saida de papel 100 folhas 250 folhas 150 folhas 250 folhas
Alimentagdo - automdtico de ~ originais 50 folhas 100 folhas 100 folhas 100 folhas

duplex com 1 passagem

T ho d Originai Copi
aman (~) os riginais, Copias e AS, Ad, Oficio e Carta
Impressoes Carta Carta

A5, A4, Oficio e || A5, A4, Oficio e

A5, A4, A3, Oficio e
Carta

Faixa de gramatura do papel 75 a 150 g/m? 75 a 150 g/m?

75 a 150 g/m?

75 a 250 g/m?

Frente e verso automatico Impressdo, copia e digitalizagdo (duplex automatico);

Painel sensivel ao toque (touchscreen) R R X i
em Portugués ou com simbologia universal;

Adequado para operagdo ergondmica de cadeirantes e pessoas em pé, com instrugdes

Compat.'lb|lu.1ade com Sistemas MS-Windows 8 ou superior(32 e 64 bits) e Linux(32 e 64 bits)
Operacionais

Login no AD Windows Sim

Gerenciamento remoto via browser, Sim

através de protocolo TCP/IP

Universal Printer Driver Sim

Impressdo com senha Sim

Impressdo pausada no servidor Sim

Tensdo de 220V Sim

(Transformador/estabilizador)

Certificagdo Energy Star Sim

Gabinete de apoio Sim

8.3. ESPECIFICACAO DO SERVICO E DA METODOLOGIA DE TRABALHO

8.3.1.

8.3.2. DA REUNIAO INICIAL

8.3.2.1. A CONTRATANTE convocard a CONTRATADA, imediatamente apds a assinatura do
CONTRATO, para reunido de alinhamento das atividades com o objetivo de:

a) Definir as providéncias necessarias para inser¢do da CONTRATADA no ambiente de prestagdo
dos servigos;

b) Definir as providéncias de implantagdo dos servigos;

c) Alinhar entendimento quanto aos modelos de execugdo e de gestdo do CONTRATO.

8.3.2.2. No decorrer da REUNIAO INICIAL, serd apresentado a CONTRATADA o PLANO DE

INSERGAO, documento que prevé as atividades de alocagdo de recursos necessarios para a
CONTRATADA iniciar o fornecimento da Solugdo de Tecnologia da Informagédo;

8.3.2.3. O plano referido no item anterior deverd ser entregue no prazo maximo de 07 (sete)
dias corridos do inicio da vigéncia do contrato e aprovado no prazo maximo de 3 (trés) dias corridos da
apresenta¢do do mesmo.

8.3.2.4. Havendo necessidade, outros assuntos de comum interesse poderdo ser tratados na
reunido inicial, além dos anteriormente previstos;

8.3.2.5. Todas as atas de reuniGes e as comunicagdes entre o CONTRATANTE e CONTRATADA,
assim como todas as demais intercorréncias contratuais, positivas ou negativas, serdo arquivadas em
processo proprio para fins de manutengdo histdrica de gestdo do CONTRATO.




8.3.3. DA INSTALAGAO E CONFIGURAGAO DA SOLUCAO

8.3.3.1. Os servigos de instalagdo e configuragdo dos equipamentos deverdo ser realizados nos
locais indicados pela PGDF, em até 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da emissdo da Ordem de
Servigo;

8.3.3.2. Em caso de impossibilidade de finalizagdo da instalagdo e de inicio da execugdo dos
servigos devido a evento imprevisto, caso fortuito ou motivo de forca de maior, ou ainda por
responsabilidade da PGDF, podera ser concedido prazo adicional a CONTRATADA, mediante
solicitagdo prévia motivada;

8.3.3.3. A instalagdo e a configuragdo dos novos equipamentos sé poderdo ser efetuadas por
técnico certificado pelo fabricante dos equipamentos;

8.3.3.4. A instalagdo deverd ser realizada em local indicado pela CONTRATANTE, incluindo todo
o material necessario, mdo-de-obra e ferramental, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE ou
prejuizo para seus servigos;

8.3.3.5. A instalagdo deverd operar em harmonia com os demais equipamentos;

8.3.3.6. A instalagdo e a configuragdo dos equipamentos deverdo ser realizadas entre 10:00h e
18:00h, nos dias de expediente. A critério da Administragdo, sem nenhum 6nus para a CONTRATANTE,
o hordrio de instalagdo poderd ser ajustado para o periodo entre 18:00h e 22:00h, nos dias de
expediente, e entre 8:00h e 18:00h, nos finais de semana e feriados, para que ndo haja qualquer
prejuizo ao funcionamento da rede local da CONTRATANTE;

8.3.3.7. Apds a instalagdo e a configuragdo dos equipamentos, os mesmos deverdo estar
atualizados (atualizagdo mais recente do fabricante), ativos e operacionais para uso da
CONTRATANTE.

8.3.4. DA PROVA DE CONCEITO

8.3.4.1. Visando aferir os requisitos funcionais e as condigdes de operagio a
licitante classificada em primeiro lugar devera realizar Prova de Conceito na PGDF.

8.3.4.2. A entrega dos equipamentos e licengas necessarias a prova de conceito devera ocorrer
em até 5 (cinco) dias Uteis apds a convocagdo e o término em até 2 (dois) dias corridos. Estes prazos
devem ser contados a partir da solicitagdo formal pela PGDF.

8.3.4.3. A POC representa a execugdo de um conjunto pré-definido de verificagdes sobre o
hardware (Impressoras multifuncionais) e o software (Gerenciador de Bilhetes/Impressoras)
oferecidos com o objetivo de determinar se a solugdo esta de acordo com a descri¢do do objeto deste
Termo de Referéncia;

8.3.4.4. A PGDF podera solicitar, a seu critério, durante o processo licitatério, para fins de
diligéncia de conformidade técnica, amostra do(s) produto(s) ofertado(s) ou indicagdo de local, em
Brasilia/DF, onde existam produtos com especificagdes técnicas idénticas ou superiores as indicadas
na proposta;

8.3.4.5. Se os produtos apresentados ndo forem aprovados, a proposta da licitante sera
desclassificada e a autora da segunda melhor proposta classificada sera submetida a POC, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagbes deste edital e seus
anexos.

8.3.5. REQUISITOS E METODOS DA POC:

8.3.5.1. A LICITANTE devera instalar pelo menos uma unidade de cada modelo dos
equipamentos referentes aos itens licitados;

8.3.5.2. Nao serd necessario alocar equipamentos novos e com acessorios, porém os insumos
devem estar em quantidade suficiente para a realizagdo da prova de conceito;

8.3.5.3. A Prova de Conceito da solugdo ofertada deverd ser instalada sem custo para a PGDF;

8.3.5.4. O licitante que for reprovado na prova de conceito ndo tera direito a qualquer
indenizagdo;

8.3.5.5. A verificagdo de conformidade as caracteristicas obrigatdrias estabelecidas neste
Termo de Referéncia sera feita por meio dos seguintes testes:

a) Para as multifuncionais:
| - Para todos os tipos:

1. Reprodugdo ou impressdo de, no minimo, 50 (cinquenta)
pdginas monocromaticas (deverdo ser impressos, pelo menos, os
seguintes tipos de impressdo: docx, xls, xIsx, txt, pagina de teste,
pagina web, e-mail, ppt, pdf e jpeg);

2. Digitalizagdo e copias de, no minimo, 50 (cinquenta)
paginas monocromaticas e 50 (cinquenta) péginas coloridas de
diversos documentos abordando as caracteristicas técnicas
exigidas para os equipamentos multifuncionais.

Il - Para os tipos 1 e 2:

1. Reprodugdo ou impressdo obrigatéria de, no minimo, 50
(cinquenta) documentos sendo 20(vinte) telas/print screen e 30
(trinta) boletos/documentos com cddigo de barra gerados
pelo Sistema SITAF — Sistema Integrado de Tributagdo e
Administragdo Fiscal ( Os drivers fornecidos pela licitante devem
reconhecer os codigos de barra gerados pelo Sistema SITAF e
imprimi-los em conformidade). A CONTRATANTE manterd a
comunicagdo atual com a Secretaria de Fazenda SEF/DF para a
execugdo da POC.

b) Para o software de Gerenciamento e Monitoramento de
Multifuncionais:
l- Comparagdo de quantidade de copias, digitalizagcGes e
impress&es entre o software de bilhetagem e os contadores manuais dos
equipamentos;

Il - Identificagdo de nivel do(s) toner(s);



- Identificagdo de retirada do toner, do cabo de rede ou do papel
ou de abertura da gaveta;

V- Configuragdo de cotas de impressdo;
V- Configuragdo de restrigdes de impressdo;
VI - Identificagdo de impressdes por grupo, por usuario e tipo de
documento.
8.3.5.6. Os equipamentos serdo rejeitados se:
a) Apresentarem problemas de funcionamento durante a analise
técnica;
b) Apresentarem  divergéncias a menor em relagdo as

especificagdes técnicas da proposta;

c) Se os equipamentos forem de qualidade superior em relagdo as
especificagbes constantes da proposta, mas estiverem
desacompanhadas de declaragdo da empresa de que o modelo
apresentado na POC sera o efetivamente entregue como objeto;

d) Em caso de necessidade e a critério exclusivo da PGDF, as
amostras apresentadas poderdo ser mantidas sob sua guarda até o
recebimento provisério dos produtos adquiridos, para que sejam
efetuadas as confrontagdes técnicas necessarias;

e) Apos a realizagdo da POC, sera emitido relatdrio resumido de
analise, descrevendo as atividades realizadas e contendo a aprovagdo ou
ndo da Proposta.

8.3.6. SISTEMA DE GERENCIAMENTO DOS RECURSOS DE IMPRESSAO E BILHETAGEM

8.3.6.1. Este servico compreende a geréncia e o monitoramento dos processos de
impressdes/digitalizagdes/cdpias, através de sistema de gestdo preparado para atender, no minimo,
nas versdes Windows 8, 10 ou superior. A contratada devera configurar o aplicativo, porém
possibilitando acesso total por parte da equipe responsavel pelo gerenciamento dos servigos da PGDF.

8.3.6.2. O software disponibilizado para gestdo dos equipamentos ofertados devera
apresentar as seguintes caracteristicas minimas:

l- Verificagdo de contadores pelo CONTRATANTE (Desejavel possuir processo automatizado de
validagdo de faturamento);

- Configuragdo e emissdo de relatérios gerenciais avangados com filtros diversos (grupo,
usuario, equipamento, tipo de impressdo etc.). Desejavel possuir funcionalidade de relatdrios
agendados/programados;

I - Configuragdo, registro e armazenamento de contadores de uso de impressGes por
tipo/categoria de impressao;

IV - Detecgdo automatica de equipamentos e identificagdo de equipamentos através de nimero
de série, fabricante, modelo e enderecos IP/MAC;

V- Emissdo de alertas (status de suprimento, falha técnica no equipamento etc.);

VI - Emissdo de alertas/avisos a usudrios (controle de cotas etc.);

Vil - Interface e suporte ao usudrio em Portugués;

Vil - Monitoragdo de nivel de status de suprimentos e consumiveis;

IX - Monitoragdo do status bdsico e avangado dos equipamentos;

X- Registro, coleta e consolidagdo de contadores gerais para faturamento, com possibilidade de

configuragdo de coleta local ou remota (centralizada), conforme necessidade do CONTRATANTE;

Xl - Suporte a drivers 32 e 64 bits;
Xl - Suporte a integragdo com sistemas BI;
XIll-  Administragdo, gerenciamento e configuragdo centralizada que permita acesso a todas as

funcionalidades da solugdo sem limitagGes, preferencialmente via interface web;

XV - Configuragdo e alocagdo de custos, tarifagdo, bilhetagem (centro de custos e cobranga) e
cotas de impressdo;

XV - Configuragdo e gerenciamento de custos diferenciados (por cor, formato, modelo de
impressora etc.);

XVI - Controle de cotas de impressdo, gerenciamento de liberagdo de impressdes e configuragdo de
blogueio diversos;

XVII - Integragdo com base de usudrios e grupos a partir do Active Directory e LDAP, possibilitando
autenticagdo do usuario final com um Unico usuario e senha (Single Sign-On);

XVIIl - Opgdo de configuragdo de bloqueios especiais (cor, frente e verso etc.);

XIX - Possibilitar registro de logs de impressdo e rastreamento de impressdes por impressora,

grupo, setor ou usudario;

XX - Suporte a configuragdo de grupos de impressoras, usudrios e estagdes de trabalho;

XXI - Suporte a impressdo via USB, placas de rede e print servers;

XXII - Suporte a multiplas filas de destino de impressao;

XXII - A solugdo e seus componentes devem ser devidamente licenciados, quando for o caso, com

custos e responsabilidades da CONTRATADA;

XXIV- O licenciamento da solugdo deve se adequar ao possivel aumento de usuarios, caso o
licenciamento leve em conta o nimero destes, sem 6nus para a CONTRATANTE, de modo a ndo
interromper o funcionamento ou as funcionalidades requeridas do software;

XXV - Compativel com o ambiente computacional do CONTRATANTE;

XXVI- Para fins de controle, apropriagdo, distribuicdo e auditoria das impressGes realizadas, a
contratada deverd fornecer um sistema com recursos que suportem no minimo:

XXVII - Das caracteristicas gerais:

XXVIII - Permitam reconhecer e apropriar pelas estruturas internas os devidos custos de impressdo;



XXIX-  Monitorar e contabilizar os trabalhos de impressdo a medida que forem impressos,
registrando no minimo os seguintes dados:

a) Nome do documento impresso;

b) Data e hora da impressao;

c) Impressdo em cores ou em preto;

d) Aplicativo que gerou a impressao;

e) Impressdo em uma ou duas faces;

f) Nome do usuario ou da aplicagdo;

g) Impressora que realizou a impressdo.

h) Dominio ou Centro de Custo/Departamento do usuario que realizou a impress&o.

XXX -  Registrar as informagdes supracitadas para trabalhos de impressdo e cépias, de maneira

centralizada, sendo que para o Ultimo se aplica aos equipamentos que suportem este recurso de
contabilizagdo;

XXXI- Quando ndo houver meios para contabilizar os trabalhos de impressdo pelos métodos
anteriormente descritos, devera ser suportada a carga de logs de contabilizagdo gerados por
aplicagdes de terceiros;

XXXIl - Em fungdo da necessidade descrita no item 8.3.5.3, subitem "b" se dara preferéncia aos
meios de monitoramento e contabilizagdo que apresentem maior acuracia, entretanto estes meios ndo
poderdo gerar impactos negativos no desempenho dos processos de impressdo e de rede, desta forma
admitir-se-a em ordem de preferéncia a utilizagdo de:

a) Agentes embarcados na propria impressora ou multifuncional com a habilidade de
contabilizar os trabalhos de impressdo e cépias, gerar um log e transmiti-lo para nuvem de impressdes
corporativa;

b) Agentes externos ndo embarcados, mas com a habilidade de se comunicar e se integrar
diretamente com as impressoras e multifuncionais, extraindo-lhes a contabilizagdo dos trabalhos de
impressdo registrados por estes dispositivos;

c) Agentes de contabilizagdo de Spool de impressao.

XXXIIl - Para fins de apropriagdo dos trabalhos de impressdo nos postos de trabalho que sdo
compartilhados por mais de um usudrio, o sistema devera exigir no momento da impressdo que um
determinado usuario informe as suas credencias (login e senha) e permitir que:

a) O tempo de autenticagdo de um usuario seja mantido em intervalos de tempo definido em
minutos, por exemplo, para 360 min. que corresponderia a um turno de trabalho;

b) Deve preservar o histérico de contabilizagdes. Quando funcionarios ou equipamentos forem
remanejados, estas mudangas ndo deverdo afetar os contetdos originalmente registrados;

XXXIV - O sistema deve permitir a utilizagdo de perfis de usuarios distintos minimamente para:

a) Usudrios comuns, os quais visualizam exclusivamente as informagBes de suas proprias
impressoes;
b) Usudrios com atribui¢do de geréncia, os quais visualizam além de suas proprias impressdes

as impressdes dos centros de custo e de seus respectivos usuarios sob sua algada/geréncia;
c) Perfil de acesso exclusivo para os usudrios que lhes permitam:

d) Extrair de forma direta, sem a obrigatoriedade de gerar relatérios a projegdo para o més
corrente de seu consumo de impressdes, em tempo de tomar agdes que lhe permitam de forma
preventiva racionalizar o consumo destes servigos;

e) Obter andlises resumidas e estatisticas do perfil de impressdo dos usudrios sob sua algada,
como por exemplo, usuarios departamentos que mais imprimem, impressoras mais utilizadas,
distribuicdo, aplicativos que mais imprimem e composi¢do dos trabalhos;

8.3.7. DA PASSAGEM DO CONHECIMENTO

8.3.7.1. Na fase de implantagdo, a CONTRATADA devera ministrar, sem Onus para a
CONTRATANTE, treinamento a equipe da DISUP (Diretoria de Suporte e Atendimento ao Usudrio), nas
instalages da prépria Procuradoria, para a utilizagdo, implantagdo, configuragdo, parametrizagdo,
gerenciamento, administragdo das fungdes e acessos aos equipamentos disponibilizados.

8.3.7.2. A CONTRATADA sera responsavel por especificar o ambiente necessario ao
treinamento, prover o material de acompanhamento do conteido dos softwares de gerenciamento,
administragdo e contabilizagdo dos equipamentos, da instalagdo de drivers nas estagdes de trabalho e
quaisquer outros recursos necessarios, como copia e digitalizagdo, inclusive com a instalagdo de
softwares nos servidores e estagdes de trabalho da Procuradoria Geral do Distrito Federal - PGDF;

8.3.7.3. A PGDF se responsabilizard pelas salas de treinamento, recursos audiovisuais e
estagdes de trabalho que se fizerem necessérias aos treinamentos;

8.3.7.4. A CONTRATADA poderd utilizar, para efeito de treinamento, os equipamentos que ela
especificar para as fungbes de backup, ou seja, aqueles que serdo utilizados para substituir
temporariamente os defeituosos;

8.3.7.5. A CONTRATADA devera disponibilizar as instrugdes do treinamento em midia eletrénica,
ilustrado com imagens, para que a PGDF possa fazer a divulgagdo;

8.3.7.6. Os custos de capacitagdo e treinamento deverdo ser de responsabilidade da
CONTRATADA.
8.3.7.7. Todo treinamento e sua documentagdo deverdo ser aprovados pela PGDF e, depois de

aprovado, passardo a fazer parte do acervo documental da PGDF;

8.3.7.8. A empresa CONTRATADA devera prestar na PGDF treinamento com carga horaria
minima de 3 horas para até 10 usudrios no sistema de gerenciamento de impressdo, contemplando as
funcionalidades necessdrias para configuragdo e operagao.

8.3.7.9. Cada treinamento deverd ser ministrado por funcionario da empresa fornecedora do
servigo, a qual disponibilizard manuais e/ou material de apresentagdo e treinamento;

8.3.7.10. O contetdo programatico dos treinamentos deve prever todas as fungdes necessarias
para a correta operagdo e prestagdo dos servigos previstos por parte dos usuarios; e



8.3.7.11. O material de treinamento de instalagdo e configuragdo do equipamento (nas estagdes
dos usuarios) deve incluir um documento para consulta com resolugdes de problemas mais comuns,
estilo FAQ - Frequently Asked Questions. O objetivo deste documento é disponibilizar informagdes
Uteis e frequentes para a central de suporte técnico da PGDF.

8.3.7.12. Local: Brasilia, nas dependéncias da PGDF

8.3.7.13. Data: a ser definida entre a PGDF e a CONTRATADA.

8.3.8. SUPORTE TECNICO E MANUTENGAO

8.3.8.1. O suporte técnico e/ou manutengéo a ser prestado pela empresa a ser contratada deve

seguir as disciplinas, processos e praticas preconizados abaixo:

I- A CONTRATADA devera prover um servigo de central de suporte técnico para realizar abertura
de chamados. A ordem de servigo ou similar deve conter, no minimo, as seguintes informagdes: em
aberto, em andamento, solucionados e fechados, resolugdo de duvidas correlatas a solugdo
implantada e assisténcia ao suporte técnico interno da PGDF. Essa central de servicos ou Help Desk,
terd de ser disponibilizado aos usuarios dos servigos de impressdo, copia e digitalizagdo, mediante a
utilizagdo dos seguintes meios de comunicagdo:

- Telefone: de segunda a sexta-feira, de 07h as 19h;

I - E-mail e Internet, para a realizagdo de consultas e abertura de chamados: 24 horas por dia, 7
dias por semana e 365 dias por ano;

V- A empresa contratada devera prestar o servico de suporte e/ou manutengdo no prédio da
PGDF, localizada no enderego: SAM Projegdo | Edificio Sede da Procuradoria-Geral do Distrito Federal
ou em seus departamentos instalados em outras localidades dentro do DF.

V- Durante a prestagdo do servigo, a empresa contratada devera:

a) Orientar e dar informagbes aos usuarios quanto a melhoria continua da utilizagdo dos
equipamentos e acessorios de impressao, de copia e de digitalizagdo.

b) Deixar estoque de toners e outros suprimentos que forem importantes para a continuidade do
servigo, em lugar dentro da PGDF para evitar problemas de paralisagdo do servigo.

c) Substituir toners, cartuchos, cilindros e fusores.

d) Substituir pegas e componentes de manutengdo (desgastados de uso);

e) Alimentar produtos em estoque dos Servigos de Impressao.

8.3.8.2. As manutengdes deverdo ser preventivas e corretivas, com fornecimento total de pegas,

sendo obrigatdria a substituigdo de todas as pegas recomendadas pelo plano de manutengdo do
fabricante dos equipamentos, de acordo com o volume de impressdo ou horas de funcionamento. A
manutengdo corretiva compreende todo e qualquer cuidado técnico indispensdvel para o perfeito
funcionamento regular e permanente dos equipamentos.

8.3.8.3. A manutengdo técnica, mecanica e operacional dos equipamentos instalados devera ser
efetuada de forma continua, de modo a manté-los permanente, plena e eficaz capacidade produtiva,
através de pessoal proprio da Contratada, sem quaisquer énus, encargos ou responsabilidades para a
PGDF.

8.3.8.4. A contratada devera ser responsavel pela destinagdo correta dos residuos resultante de
consumiveis dos equipamentos locados, nos termos da Lei Federal 12.305/2010 e Lei Distrital
4.770/2012.

8.3.8.5. A manutengdo s6 poderd ser efetuada por técnico habilitado pelo fabricante dos
equipamentos.

8.3.9. ORDENS DE SERVIGO (0S)

8.3.10. A instalagdo, configuragdo e manutengdo serdo realizados por meio de emissdo de
Ordens de Servigo.

8.3.10.1. A OS a ser utilizada observard o modelo disponibilizado pelo SEI.

8.3.11. ACORDO DE NiVEIS DE SERVICOS

8.3.11.1. Para atendimento do Acordo de Niveis de Servigos, a empresa a ser contratada devera

respeitar os prazos e metas descritos abaixo:

l- Os servigos deverdo ser prestados de forma continua, sem interrupgdes, no
horario de 7:00h as 19:00h, nos dias Uteis, nas dependéncias da sede da PGDF ou
das demais localidades nas quais tenha equipamentos do Contrato;

- Caso o software de gerenciamento esteja inoperante, o prazo maximo para
solugdo do problema é de 24 (vinte e quatro) horas corridas;

I - O prazo maximo para solugdo corretiva é de até 08 (oito) horas corridas;

V- O prazo maximo para a substituicdo do equipamento por outro compativel
com 0S Mesmos recursos, caso a manutengdo corretiva ndo seja suficiente para
solucionar o problema, sera de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do fim do
prazo da manutengdo corretiva;

V- 85% (oitenta e cinco por cento) das Ordens de Servigos abertas pelo Help
Desk para manutengdo corretiva terdo de ser resolvidas em até 8 (oito) horas
corridas ap6s sua abertura. Caso o nivel de atendimento fique abaixo de 85% (oitenta
e cinco por cento) por més, a CONTRANTE realizard glosa com decréscimo de 3%
(trés por cento) do valor mensal da Nota Fiscal/Fatura.

VI - O prazo maximo para eventuais substituigbes de pegas serd de até 8 (oito)
horas corridas;

Vil - O prazo maximo para as corregdes nos softwares basicos pré-instalados
sera de até 8 (oito) horas corridas;

Vil - Na ocorréncia de ndo cumprimento do prazo estipulado acima implicard em
aplicagdo de glosas conforme tabela abaixo:

Chamados Unidade de Calculo || Férmula de célculo da glosa || Limite da glosa

Normal 1h NHAT*0,05%*VMF 5% do VMF




NHAT*0,15%*VMF 5% do VMF
Sistema Inoperante || 1h

Onde:
VMF

Valor

mensal

da

Nota
Fiscal/Fatura;
NHAT

Numero
de

horas
decorridas
apds

o
término
do

prazo
madximo
para
solugdo
corretiva

IX - A empresa a ser contratada fornecerd, até o quinto dia Util de cada més, os
relatérios/consultas mensais, com os percentuais efetivamente atingidos e as varia¢des, positivas ou
negativas, em relagdo aos indicadores deste acordo de niveis de servigos;

X- Para execugdo dos servigos de manutengdo, quando necessario, os equipamentos poderdo ser
transportados para os laboratérios/oficinas da empresa a ser contratada, desde que substituidos por
outros com a mesma configuragdo ou superior, sem Onus adicional para a PGDF.

Xl - O ndo cumprimento dos itens acima dard direito a PGDF cobrar multa conforme descrito no
item 17.1 deste Termo de Referéncia.

Xl - Quando da solicitagdo por parte da Contratante para realizagdo de instalagdo, desinstalacdo,
remanejamento e realocagdo de equipamentos durante a vigéncia contratual, a licitante vencedora
devera executar os servigos no prazo maximo de 01 (um) dia Util apds a solicitagdo.

Xl - Durante a execugdo do contrato, a PGDF podera, sem aumentar o valor do contrato e de
comum acordo com a empresa a ser contratada, alterar os parametros de atendimento, para se
adequar a realidade da Casa.

XV - Instruir, sempre que necessario, e durante o atendimento normal de uma chamada para
reparos, os usuarios dos equipamentos no seu manuseio, bem como no uso e aplicagdo dos
suprimentos, objetivando obter qualidade e produtividade nos procedimentos.

XV - Comunicar ao Executor do Contrato, por escrito, qualquer fato relacionado ao uso indevido do
equipamento, para as providéncias por parte do Contratante.

9. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

9.1. Designar servidor ou comissdo de servidores para acompanhar e fiscalizar o
cumprimento do ajuste, assim como para atestar a execugdo e entrega do objeto; Receber o objeto
contratado e atestar a Nota Fiscal/Fatura, desde que atendidas todas as exigéncias e especificagdes
para os produtos, constantes do presente Termo de Referéncia e do Instrumento Convocatdrio;

9.2. Efetuar o pagamento devido, apds o adimplemento da obrigagdo, mediante Nota Fiscal
devidamente atestada, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do ajuste;

9.3. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela
credenciada;

9.4. Informar @ CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
ajuste;

9.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes, que venham ser solicitados

pelos empregados da CONTRATADA ou por seu preposto;

9.6. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA as
suas dependéncias, para o fornecimento do(s) produto(s) e prestagdo dos servigos;

9.7. Cumprir e fazer cumprir o disposto no presente Instrumento e no Edital, exercendo a
fiscalizagdo do fornecimento do objeto;

9.8. Efetuar a conferéncia dos equipamentos entregues, verificando sua conformidade com
as condigBes exigidas no presente Termo de Referéncia e com a proposta técnica apresentada pela
CONTRATADA.

9.9. A autoridade competente apds a assinatura do contrato devera nomear a Comissdo de
Execugdo e Fiscalizagdo do Contrato.

10. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

10.1. Disponibilizar equipamentos novos e de primeiro uso, manté-los em perfeito estado de
funcionamento, devendo a CONTRATADA proceder as manutengdes preventivas e corretivas, sem 6nus
para a CONTRATANTE, observando as recomendagdes técnicas do fabricante, sem que isso ocasione
qualquer prejuizo a execugdo dos servigos;

10.2. Fornecer os servigos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrdes exigidos pela
Administragdo;

10.3. Efetuar a entrega e a instalagdo dos equipamentos dentro do prazo estipulado e de
acordo com as caracteristicas exigidas no presente Termo de Referéncia e com a proposta técnica
apresentada;



10.4. Assumir a responsabilidade pelo transporte e entrega do(s) produto(s) no local indicado
pelo CONTRATANTE;

10.5. Providenciar junto a PGDF a identificagdo dos seus empregados;

10.6. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto especificado no presente Termo de
Referéncia, no Edital e seus Anexos, utilizando-se de empregados treinados e devidamente habilitados
para sua execugao;

10.7. Manter estoque minimo de suprimentos nas instalagdes da PGDF, objetivando evitar
interrupgdo dos servigos ou demora para substituigdo de toners e demais equipamentos;

10.8. Utilizar pegas, componentes e toners originais e genuinos, do proprio fabricante dos
equipamentos, testados e certificados em laboratério;

10.9. Comprovar, sempre que requerido pela Administragdo, por meio de cdpias de notas
fiscais, a procedéncia das pegas, partes de pegas e componentes, bem como de outros materiais
necessarios a prestagdo dos servigos;

10.10. Providenciar, caso seja necessaria a retirada dos equipamentos para fins de
manutengdo corretiva, a imediata instalagdo de outro com as mesmas especificagdes ou superior, o
qual somente podera ser retirado quando da reinstalagdo dos equipamentos anteriores devidamente
mantidos;

10.11. Atender as solicitagbes para reinstalagdo de equipamento(s), decorrente de sua
transferéncia de local, no prazo estipulado no item 8.3.8.13. Caso haja necessidade de mudanga de
local de instalagdo dos equipamentos, esta ocorrerd por conta da Contratada, e sera limitada a area
geografica do Distrito Federal.

10.12. Efetuar transferéncia de conhecimento para os servidores da PGDF, sem oOnus
adicionais, de modo que eles sejam capazes de configurar e operar o(s) equipamentos;

10.13. Prestar o servigo de garantia durante o periodo estipulado, respeitando as condigdes
descritas no item 8.3.7;

10.14. Portar-se adequadamente nas dependéncias da PGDF;
10.15. N3 o causar qualquer dano a estrutura fisica da PGDF;
10.16. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a

terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto contratado, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento empreendido pelo
CONTRATANTE;

10.17. Executar diretamente o objeto contratado, ndo sendo admitida a transferéncia de
responsabilidades para terceiros ou subcontratagdes ndo autorizadas pelo CONTRATANTE, conforme
inciso VI, do art.78, da Lei n2 8.666/93;

10.18. Manter sigilo sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo
da execugdo do objeto, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

10.19. Acatar as orientagdes do Gestor/Fiscal do contrato ou de seu substituto legal,
sujeitando-se a mais ampla fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamagdes formuladas;

10.20. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas no
procedimento licitatério, além de sujeitar-se a outras obrigages previstas no Cdodigo de Protegdo e
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de Direito Publico;

10.21. Responsabilizar-se pelas despesas referentes a tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, transportes, embalagens, deslocamento de
pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham incidir na execugdo do
ajuste;

10.22. Indicar profissional para, sem prejuizo de suas atividades, atuar como preposto da
CONTRATADA junto ao CONTRATANTE;

10.23. Fornecer ao CONTRATANTE todas as informagBes que este considere necessarias a fiel
execucdo de suas obrigagGes contratuais, bem como aquelas essenciais ao desempenho e a
confiabilidade do objeto contratado;

10.24. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente,
além de outras ocorréncias relevantes, em tempo habil para as devidas providéncias saneadoras;

10.25. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multas que,
eventualmente, lhe sejam aplicadas, por meio de procedimentos administrativos, decorrentes de
descumprimento das obrigagGes contratuais;

10.26. Substituir, as suas expensas, no prazo estabelecido pela fiscalizagdo do contrato, os
produtos recusados, quando da fase de seus recebimentos;

10.27. Cumprir as demais obrigagdes estabelecidas no Edital e em seus Anexos.

10.28. Disponibilizar software para gerenciamento e monitoramento on line do ambiente,
informando, no minimo, niveis de abastecimento de papel e toner, necessidades de troca de kits de
manutengdo, contabilizagdo das impressdes e digitalizagdes de cada equipamento, por setor e/ou por
usudrio, informando o tipo de documento impresso;

10.29. Os equipamentos de impressdo deverdo ser capazes de imprimir documentos de todos
os sistemas utilizados na Casa, inclusive codigos de barras do Sistema Integrado de Tributagdo de
Administracdo Fiscal — SITAF. Ndo obstante, para os sistemas adquiridos ou utilizados posteriormente,
a empresa deverd fornecer suporte necessdrio para devida homologag&o junto aos 6rgdos envolvidos;

10.30. A contratada deverd ser responsavel pela destinagdo correta dos residuos resultante de
consumiveis dos equipamentos locados, nos termos da Lei Federal 12.305/2010 e Lei Distrital
4.770/2012;

10.31. Proceder as leituras dos contadores fisicos dos equipamentos mensalmente, tomando
como database o inicio de vigéncia do Contrato, por meio de sistema de aferigdo de contadores
automatizado, disponibilizado pela CONTRATADA e excepcionalmente, em caso de falhas ou motivo
de forga maior, justificado previamente e autorizado pelo CONTRATANTE, por meio de cartbes de
leitura, contendo a identificagdo dos equipamentos, o nimero de série, a localizagdo completa, as
leituras iniciais e finais do periodo, nome do responsavel, matricula e assinatura, os quais ndo



poderdo conter rasuras, devendo ser assinados sobre carimbos identificadores dos representantes do
CONTRATANTE e da CONTRATADA;

10.32. A CONTRATADA devera fornecer solugdo corporativa de reconhecimento optico de
caracteres OCR (Optical Character Recognition) em lingua portuguesa, baseado em servidor sem
aplicativos instalados nas estagdes dos usuarios, permitindo o envio do documento para pastas de
rede ou servidores FTP, no minimo nos formatos RTF, TXT, PDF (pesquisavel), HTML e XML, a ser
instalado no servidor de impressdo. A licenga de uso da solugdo de OCR devera permitir o uso a
contabilizagdo as impressdes, copias e digitalizagdes realizadas por usudrio. Ndo serdo aceitas
aplicagdes instaladas nas estagdes dos usuarios com finalidade de contabilizagdo de impressdo ou
copia.

10.33. Caso a CONTRATADA opte por ndo embarcar a solugdo nos equipamentos, a mesma
deverd disponibilizar software especifico para o processamento de forma centralizada destes
documentos, devendo para tanto possibilitar a captura de documentos, interpretando o arquivo de
origem no formato PDF e aplicando regras de formatagdo definidas pelo usudrio. Ao final do processo
de captura a solugdo devera permitir o armazenamento do documento indexado conforme regras
definidas previamente em um formato vetorial que contenha todos os recursos (texto, formularios,
fontes, imagens);

10.34. Possibilitar o processamento de OCR (Optical Character Recognition), para identificagdo
de textos encontrados nas imagens sob uma resolugdo e percentual de reconhecimento definidos no
item Prova de Conceito.

10.35. Possibilitar a partir da jungdo da imagem e texto extraidos, a geragdo de um Unico
arquivo do tipo PDF contendo as duas camadas distintas, a camada de imagem e a camada de texto
(Searchable PDF);

10.36. Possibilitar software que permita a fragmentagdo do arquivo PDF nas seguintes opgdes:

10.36.1. Pagina a pagina: separara o arquivo em tantas partes quantas forem as paginas do
arquivo original;

10.36.2. Partes iguais: o arquivo original serd dividido em tantas partes quantas desejar, de tal
forma que as partes resultantes figuem com o mesmo nimero de paginas entre si;

10.36.3. Por paginas: escolhem-se quantas paginas deve ter cada parte. Com isso, a ultima parte
ficard com o resto de péginas da divisdo.

10.36.4. Intervalo: gera um arquivo cujo conteldo é o intervalo desejado de péaginas do arquivo
original.
10.36.5. A Contratada devera prover todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da

Solugdo de Tecnologia da Informagdo pela contratante.

ilil, DA VISTORIA

11.1. As empresas interessadas poderdo realizar vistoria no local onde serdo executados os
servigos objeto deste Termo de Referéncia, para inteirar-se das condi¢des. A vistoria devera ser
agendada pelo telefone 3025-9615.

11.2. A vistoria devera ser realizada no prazo de até 1 (um) dia antes da data de abertura da
licitagdo;
11.3. No caso da opgdo pela ndo realizagdo da vistoria, apresentar declaragdo abdicando do

direito de ser cientificada das peculiaridades, das condigbes do local, da(s) instalagdo(des) do(s)
equipamentos(s);

11.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo admitird a licitante qualquer futura alegagdo de
dificuldades para a execugdo do objeto;

11.5. Efetuada a vistoria sera lavrado, por representante da Procuradoria-Geral do DF,
designado para tanto, o respectivo atestado de vistoria, o qual deverd ser preenchido e assinado por
responsavel do interessado em participar da licitagdo, que deverd ser anexado juntamente com a
documentacdo de habilitagdo.

12. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
12.1. DAS JUSTIFICATIVAS
12.1.1. A opgdo de utilizar Sistema de Registro de Precos justifica-se pela impossibilidade de

prever o real quantitativo a ser demandado pela Administragdo, bem como pela necessidade de
possiveis alteragdes nas demandas de servigos e equipamentos, de acordo com a conveniéncia da
Procuraria Geral do Distrito Federal, conforme enumera-se abaixo:

12.1.1.1. A Procuradoria Geral do Distrito Federal esta em fase de ampliagdo da drea construida
com a consequente reestruturagdo dos setores no novo edificio sede, o que pode gerar alteragdo nos
quantitativos de equipamentos e servigos de outsourcing de impress&o.

12.1.1.2. A instalagdo do sistema de tramitagdo eletrénica da PGDF (SAJ-Procuradorias) nas
demais especializadas da Procuradoria é fator relevante na possivel alteragdo da demanda dos
servigos e equipamentos do presente procedimento licitatério.

12.1.1.3. Observa-se que outro fator que poderd alterar a definicdo da demanda dos servigos a
serem contratados é a implantagdo do SEI (Sistema Eletronico de Informagdes), utilizado para o
tramite de arquivos e processos por meio digital.

12.1.1.4. A opgdo pela contratagdo por meio de Registro de Pregos objetiva ainda
a economicidade, em face da possibilidade de diminuicdo dos gastos com impressdo e copias,
eliminagdo do estoque e logistica dos insumos consumiveis, além da atualizagdo tecnoldgica sem
necessidade de investimentos constantes por parte do 6rgdo contratante.

12.1.2. A modalidade de licitagdo ora escolhida ndo s6 confere maior celeridade ao processo,
como também amplia o universo dos potenciais licitantes. Desse modo, entende-se que o interesse
publico serd mais satisfatoriamente atendido mediante a adogdo do Registro de Pregos.

12.1.3. A contratagdo por meio de Registro de Pregos atende ao disposto no Decreto n? 36.519,
de 28/05/2015, em virtude do objeto da presente licitagdo estar diretamente vinculado as atividades
finalisticas da Procuradoria Geral do Distrito Federal.



12.2. DO GERENCIAMENTO DA ATA

12.2.1. A Ata de Registro de Pregos, resultante do presente procedimento licitatério
sera fechada, tendo somente como participante a Procuradoria Geral do Distrito Federal com os seus
Deveres e Responsabilidades mencionados no item 9 do presente Termo de Referéncia.

12.3. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.3.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos para fornecimento dos equipamentos
serd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

ilg, DA VIGENCIA DO CONTRATO

13.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma prevista em lei.

14. DO MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

14.1. ROTINAS DE EXECUGAO

14.1.1. Prazos:

14.1.1.1. A entrega dos equipamentos, manuais, softwares, fornecimento das licengas, acesso

para uso do apoio e suporte técnico em garantia e informagdes deverd ser feita em até 20 (vinte) dias
corridos contados apds a assinatura do contrato.

14.1.2. Horarios:

14.1.2.1. Comercial: de 08:00 as 18:00 horas.

14.1.3. Locais de Entrega:

14.1.3.1. Os equipamentos deverdo ser entregues e instalados de acordo com a definicdo da

CONTRATANTE, considerando os seguintes enderegos:

a) SAM — Projecdo “I” Edificio Sede da Procuradoria Geral do Distrito Federal,
Térreo, Asa Norte, Brasilia — DF;
b) SICREFI - SMAS - Setor de Multiplas Atividades Sul - Trecho 04 - Lote 6/4 -

Brasilia/DF, CEP: 70610-906.

14.1.4. Os equipamentos de impressdo e softwares de gerenciamento a serem alocados na
prestagdo dos servicos de impressdo da CONTRATADA deverdo ser fornecidos estando ativas e
configuradas todas as funcionalidades exigidas pelo CONTRATANTE e disponibilizadas pelo
fabricante, sendo que para isso a CONTRATADA devera providenciar todas as licengas que
possibilitam o acesso total as funcionalidades, sem custo adicional ao CONTRATO.

14.2. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO ENTRE A CONTRATADA E A
ADMINISTRAGAO

14.2.1. Quaisquer questdes administrativas durante a execugdo do contrato, de cunho mais
formal:

14.2.1.1. Emissor: PGDF / Empresa Contratada.

14.2.1.2. Destinatdrio: PGDF / Empresa Contratada.

14.2.1.3. Forma de Comunicagdo: Correio.

14.2.1.4. Documento: Oficio.

14.2.1.5. Periodicidade: Eventual.

14.2.2. Questdes administrativas cotidianas durante a execugdo do contrato:

14.2.2.1. Emissor: PGDF / Empresa Contratada.

14.2.2.2. Destinatdrio: PGDF / Empresa Contratada.

14.2.2.3. Forma de Comunicagdo: E-mail, telefone, oficio, correspondéncia oficial, fax ou qualquer

outra forma acordada.

14.2.2.4. Periodicidade: Sempre disponivel em horario comercial.

14.2.3. Suporte Técnico:

14.2.3.1. Emissor: PGDF / Empresa contratada.

14.2.3.2. Destinatdrio: PGDF / Empresa contratada.

14.2.3.3. Forma de Comunicagdo: Pagina web, e-mail ou telefone com custo de ligagdo local.
14.2.3.4. Periodicidade: Tempo integral (24 horas por dia X 7 dias por semana).

15. FORMA DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd efetuado a CONTRATADA em até 30 (trinta) dias corridos apds o

atesto dado pelo Executor do Contrato;

15.2. A Nota Fiscal/Fatura correspondente serd examinada Comissdo Executora do Contrato
designada pela CONTRATANTE, a qual somente atestara o recebimento dos equipamentos e liberard a
referida Nota Fiscal/Fatura para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as
condigBes descritas na legislagdo vigente e no presente Termo de Referéncia;

15.2.1. A Nota Fiscal/Fatura devera especificar todos os servigos executados no periodo de
referéncia, detalhando quantitativo e valores unitarios e totais de cada tipo de equipamento, além de
quantitativo das cdpias/impressdes monocromaticas e policromdticas e seus respectivos valores
unitarios e totais.

15.3. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstdncia que impe¢a a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficard pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situagdo ou
reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a PGDF;

15.4. O pagamento somente sera realizado apds a comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista da CONTRATADA;

15.5. A glosa no pagamento ocorrerd, sem o prejuizo das sangbes cabiveis, quando a



CONTRATADA deixar de executar as atividades CONTRATADAS.

16. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16.1. Para o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do contrato sera designada
comissdo da CONTRATANTE, nos termos do art. 67 lei n2 8.666, de 1993, que se responsabilizarad pelo
registro de todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinara o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

16.2. A fiscalizagdo de que trata o item anterior ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, em
conformidade com o art. 70 da lei n2 8.666, de 1993.

16.3. O contrato sera conduzido pelos seguintes atores:
16.3.1. Gestor do Contrato
16.3.1.1. Atribuigdes: fiscalizar e executar o contrato, observadas as legislagdes pertinentes;

seguir a cartilha do executor de contratos; gerir procedimentos para insercio da CONTRATADA;
convocagdo e realizagdo de reunido, quando necessario; manutengdo e gerenciamento do contrato;
acompanhar e gerir os fiscais do contrato.

16.3.2. Fiscal Técnico

16.3.2.1. Atribuigdes: fiscalizar e executar o contrato, observadas as legislagdes pertinentes;
seguir a cartilha do executor de contratos; avaliar a qualidade dos produtos e/ou servigos entregues;
identificar as ndo conformidades com os termos contratuais; verificar a qualidade da prestagdo do
suporte técnico e manutengdo; sugerir a aplicagdo de penalidades; notificar a empresa quando
necessario; elaborar o termo de recebimento provisério e definitivo, conforme anexos; elaborar em
tempo habil novo projeto, se necessario, antes do encerramento do contrato, de solugdo para
continuidade do negdcio, uma vez que os produtos serdo devolvidos a CONTRATADA ao final do
contrato.

16.3.3. Fiscal administrativo

16.3.3.1. AtribuigOes: fiscalizar e executar o contrato, observadas as legislagdes pertinentes;
seguir a cartilha do executor de contratos; conferir a validade das certiddes negativas; encaminhar
documentagdo para pagamento; sugerir a aplicagdo de penalidades; notificar a empresa quando
necessario; verificar a manutengdo das condigBes classificatorias referentes a habilitagdo técnica,
quando e onde, aplicavel.

16.3.4. Fiscal requisitante

16.3.4.1. AtribuigOes: fiscalizar e executar o contrato, observadas as legislagdes pertinentes;
seguir a cartilha do executor de contratos; sugerir a aplicagdo de penalidades; avaliar a qualidade dos
produtos e/ou servigos entregues e das justificativas, quando houver, de acordo com os critérios de
aceitagdo definidos em contrato; identificar as ndo conformidades com os termos contratuais; verificar
a manutenc¢do da necessidade, oportunidade e economicidade da contratagao.

16.3.5. A CONTRATADA devera possuir o seguinte ator agindo para a execugdo contratual:

16.3.5.1. PREPOSTO — Funcionario representante da CONTRATADA, responsavel por acompanhar
a execugdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto ao CONTRATANTE, incumbido de
receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas
referentes ao andamento contratual.

17. PROCEDIMENTO PARA APLICAGAO DAS SANGOES
17.1. SANCOES APLICAVEIS
17.1.1. Caso a CONTRATADA ndo cumpra integralmente as obrigagdes assumidas, garantida a

prévia defesa, fica sujeita as sangbes previstas no Decreto n? 26.851, de 30 de maio de 2006, e
alterado pelos Decretos n2s 26.993/2006 e 27.069/2006, decreto n? 26.851 que regulamenta a
aplicagdo das sangdes administrativas previstas nas Leis Federais 8.666/93 e 10.520/2002:

17.1.1.1. Adverténcia por escrito quando do descumprimento de qualquer um dos requisitos
constantes deste termo de referéncia;

17.1.1.2. Multa, conforme percentuais definido no Decreto n? 26.851 e suas atualizagdes;
17.1.1.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, e impedimento de contratar com a

Administra¢do do Distrito Federal, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza
e gravidade da falta cometida;

17.1.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua puni¢do ou até que seja promovida sua
reabilitagdo perante a propria autoridade.

17.1.2. Caso haja aplicagdo de multa, o valor serd descontado de qualquer fatura ou crédito
existente na CONTRATADA em favor do futuro contratado ou na execugdo da garantia prestada. Caso
a mesma seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenga serd cobrada administrativa ou
judicialmente, se necessario.

18. ESTIMATIVA DE PRECO
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19. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
15 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
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1. || Fundo Pré-Juridico (Lei 2.605 de 12/10/2000).
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20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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ADJUDICAGAO DO
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20.1. PROPOSTA TECNICA
20.1.1. Os valores devem ser compativeis com os pregos praticados na Administragdo Publica,

de acordo com o Art. n2 15, Inciso V da Lei 8.666/93, a qual diz que as compras sempre que possivel,
deverdo balizar-se pelos pregos praticados no ambito dos 6rgdos e entidades da Administragdo
Publica.

20.1.2. Os custos relativos ao fornecimento dos equipamentos e garantia, bem como quaisquer
outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagdo devem estar inclusos
nos pregos ofertados da proposta.

20.1.3. Apds a fase de lances, a Empresa vencedora deverd apresentar junto com sua
documentagdo para a habilitagdo, os seguintes documentos técnicos:

20.1.3.1. Catdlogos dos Equipamentos/Softwares ofertados, com informagdes técnicas, que
demonstrem o atendimento aos requisitos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

20.1.4. Apresentar, quando da assinatura do contrato, a comprovagéo do vinculo do profissional
indicado como Responsavel Técnico e a contratada.

20.1.4.1. A comprovagdo poderd ser realizada mediante a apresentagdo da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) ou por meio de contratos de prestagdo de servigos, sem vinculo trabalhista e
regido pela legislagdo civil comum. Caso o profissional seja sdécio ou proprietario da empresa, a
comprovagdo devera ser por meio do Estatuto ou Contrato Social registrado na Junta Comercial.

20.2. DA QUALIFICACAO TECNICA

20.2.1. A empresa devera apresentar um ou mais Atestado(s) de Capacidade Técnica,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a licitante ja forneceu
servigos compativeis com o objeto licitado, em caracteristicas e quantidades.

20.2.2. O(s) atestado(s) de capacidade técnica deverdo corresponder a prestagdo de servigos
em, no minimo 50% (cinquenta por cento), deste edital, em volume de péginas e quantitativo de
equipamentos.

20.2.3. Os atestados poderdo ser somados para comprovagdo do quantitativo.

20.3. CRITERIOS DE SELECAO

20.3.1. Caracterizagdo da Solugdo de Tl

20.3.1.1. O Decreto n? 5.450, de 31/05/2005 estabelece em seu pardgrafo primeiro do artigo 22

que se consideram bens e servigos comuns, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado. Dessa
forma, tendo esse objeto essas mesmas caracteristicas, define-se como BENS E SERVICOS COMUNS.




20.3.2. Modalidade de Licitagdo

20.3.2.1. PREGAO ELETRONICO

20.3.3. Tipo de Licitagdo

20.3.3.1. MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE

20.3.4. Justificativa para Aplicagdo (ou ndo) do Direito de Preferéncia — Decreto n2 7.174/2010

— Lei complementar n2 123/2006

20.3.4.1. Serd aplicado o Direito de Preferéncia previsto no Decreto Federal ne. 7.174/2010, que
foi recepcionado pelo Decreto Distrital n2. 37.667/2016, por tratar o objeto deste Termo de bens e
servigos de informatica e automagao.

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
MINUTA DE PLANO DE INSERCAO

PLANO DE INSERCAO

Histérico — Revisdes

Data | Versdo | Descrigdo Autor

1.0 Elaboragdo do documento

PLANO DE INSERGCAO - MINUTA

INTRODUGAO

O Plano de Inser¢do descrevera as atividades de alocagdo de recursos e preparagdo das condigdes
necessdrias para a contratada iniciar o fornecimento da Solugdo de TI.

1 - IDENTIFICAGAO

Contratada

Ne. do Contrato

Area  Requisitante  da
Solugdo

Gestor do Contrato

Fiscal Requisitante

Fiscal Técnico

Fiscal Administrativo

2 - VISAO GERAL DO PROJETO

Justificativa da Contratagdo

O presente estudo tem por objetivo apresentar os principais aspectos da contratagdo dos servigos de
impressdo, digitalizagdo e reprodugdo de cdpias com fornecimento de equipamentos e insumos
(exceto papel), inclusive suporte, manutengdo e disponibilizagdo de sistema de gerenciamento para
controle de cépias no ambito da Administragdo Publica.

A Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PGDF), que é equiparada, para todos os efeitos, as
Secretarias de Estado, tem por finalidade exercer a advocacia publica, cabendo-lhe, ainda, prestar a
orientagdo normativa e a supervisdo técnica do sistema juridico do Distrito Federal. No que se refere a
gestdo de tecnologia da informagdo, os principios e os fundamentos formulados pela PGDF tém como
sustentacdo a correta utilizagdo de recursos de infraestrutura.

Para atingir esse objetivo, tém-se buscado de forma racional e persistente a obtengdo do melhor
emprego de seus recursos, visando atingir a eficicia e eficiéncia de suas agdes. Essa missdo, muitas
vezes, torna-se dificil de ser cumprida a contento em razdo da falta de uma estrutura especifica para
execugdo de tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para o




funcionamento das organizagGes, como é o caso dos servicos de impressdo, copia e digitalizagdo de
documentos (outsourcing de impressdo).

O outsourcing de impressdo tem por objetivo, entre outros, a inser¢do de equipamentos corretos e o
gerenciamento de impressdes que visam controlar e reduzir gastos excessivos dos servigos de
impressdo no ambiente de trabalho.

Do ponto de vista da gestdo administrativa, proporciona um alto grau de escalabilidade e de
rastreabilidade de utilizagdo com a bilhetagem por centro de custos. Dessa forma, tem-se uma gestdo
centralizada do servigo de impressdo, que em consequéncia possibilita a obtengdo de indicadores de
qualidade, desempenho, disponibilidade e utilizagdo de recursos.

Proporciona, ainda, um melhor gerenciamento de equipamentos, suprimentos, impressdo e redugdo de
custos, além de permitir a eliminagdo da necessidade de uma infraestrutura de logistica para
atendimento de solicitagdes e distribuicdo de insumos e consumiveis.

Em termos de economicidade, sob aspecto financeiro, com a utilizagdo desse sistema a redugdo de
despesas é proeminente. Tal redugdo deve-se a diminuigdo dos gastos com impressdo e copias,
eliminagdo do estoque e logistica dos insumos consumiveis, além da atualizagdo tecnoldgica sem
necessidade de investimentos constantes por parte do 6rgdo contratante.

Deve ser considerado ainda que o sistema ocasiona a eliminagdo de investimentos iniciais
decorrentes da aquisi¢cdo de equipamentos. O alto grau de escalabilidade proporciona redugdo de
custos com os insumos e materiais consumiveis, visto que estes sdo fornecidos com menores pregos,
em razdo de serem adquiridos em larga escala pelo prestador do servigo.

Complementarmente, a contratagdo proposta elimina a necessidade de contratacdo especifica de
servicos de manutengdo e assisténcia técnica de equipamentos, uma vez que tal encargo sera de
responsabilidade do prestador de servigos.

Justifica-se, ainda, com a utilizagdo do SEI (Sistema Eletrénico de Informagdes) por esta Procuradoria e
diversos ¢rgdos do GDF, bem como a implantagdo do SAJ (Sistema de Automagdo da Justiga) nas
Procuradorias Especializadas, que exigem a inclusdo de documentos digitalizados e a gestdo desses.
Para isso, faz-se necessdrio a contratagdo de servigos de outsourcing de impressdo com o
fornecimento de equipamentos multifuncionais.

No cendrio atual, a PGDF encontra-se no Quinto Termo Aditivo do Contrato 07/2014. Em nossa
estrutura contamos com 57 (cinquenta e sete) multifuncionais, sendo 3 (trés) equipamentos Canon,
modelo IRA 500iF; 1 (um) Canon, modelo IRA 8105; 42 (quarenta e dois) OKIDATA, modelo MPS5502; e
11 (onze) Canon, modelo IR 1750iF.

Conforme aclarado, os servigos de impressdo e digitalizagdo sdo essenciais para o desempenho das
atividades institucionais desta Casa Juridica, ja que seus usuarios utilizam tais recursos tanto para
execugdo de atividades finalisticas como para atividades meio, de maneira que sua indisponibilidade
produzira impacto direto sob seu desempenho institucional.

A contratagdo dos servigos de outsourcing de impressdo visa prover um modelo eficiente e eficaz,
capaz de atender a demanda de impressao e digitalizagdo de forma continuada e controlada, evitando
desperdicios e descontinuidade causada pela falta de suprimentos e/ou manuteng&o.

Por fim, em vista a natureza essencial e continuada dos servigos, a contratagdo em referéncia estd
aderente as diretrizes estabelecidas no Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo (2018-2020) da
PGDF.

Objetivos da Contratagdo

3 - METODOLOGIA DE TRABALHO

Forma de Comunicagdo

Forma de Encaminhamento das Ordens de Servigo || A principal forma de contato com a empresa
ou de Fornecimento de Bens sera o correio eletronico.

Modelo de execugdo do contrato

Quaisquer questdes administrativas durante a execugao do contrato, de cunho mais formal:
Emissor: PGDF / Empresa CONTRATADA. ????

Destinatario: PGDF / Empresa CONTRATADA. ?????

Forma de Comunicagdo: Correio eletrénico

Documento: Oficio.

Periodicidade: Eventual.

QuestGes administrativas cotidianas durante a execugdo do contrato:

Emissor: PGDF / Empresa CONTRATADA.

Destinatario: PGDF / Empresa CONTRATADA.

Forma de Comunicagdo: E-mail, telefone, oficio, correspondéncia oficial, fax ou qualquer outra forma
acordada.

Periodicidade: Sempre disponivel em horario comercial.
Suporte Técnico:

Emissor: PGDF / Empresa CONTRATADA.

Destinatario: PGDF / Empresa CONTRATADA.

Forma de Comunicagdo: Pdgina web, e-mail ou telefone com custo de ligagdo local.




Periodicidade: Tempo integral (24 horas por dia X 7 dias por semana).

A CONTRATADA devera protocolar qualquer documento entregue a PGDF no setor de protocolo da
Procuradoria Geral do DF, localizada no térreo do edificio SEDE.

4 - EXECUCAO DO CONTRATO

Ferramentas de Controle

Id || Ferramenta Controles

1 Acompanhamento técnico

Acompanhamento técnico

DOCUMENTACAO MiNIMA EXIGIDA

Documento

Finalidade do documento

Apresentar pelo menos um Atestado de Capacidade Técnica, em nome do licitante, fornecido (s) por
pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, comprovando ter fornecido e instalado software
compativel com os produtos especificados no Termo de Referéncia e Edital.

PAPEIS E RESPONSABILIDADES

Id || Papel Responsabilidades
Gestor do || AtribuigBes gerenciais, designado para coordenar e comandar o processo de
Contrato gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual.

Fiscal Técnico

Representante da Area de Tecnologia da Informacdo, indicado pela
autoridade competente dessa area para fiscalizar tecnicamente o contrato.

Fiscal
Administrativo

Representante da Area Administrativa, indicado pela autoridade competente
dessa drea para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos

Fiscal
Requisitante

Representante da Area Requisitante da Solugdo, indicado pela autoridade
competente dessa area para fiscalizar o contrato do ponto de vista funcional
da Solugdo de Tecnologia da Informagdo.

PARTES INTERESSADAS

Id || Area/Orgdo/Setor | Impacto

1 PGDF

FATORES CRITICOS DE SUCESSO

PREMISSAS DA CONTRATACAO

1.

RESTRICOES DA CONTRATAGAO
T




ENTREGAS PLANEJADAS

Id || Entrega | Marco || Duragdo || Data de Entrega

INFRAESTRUTURA A SER DISPONIBILIZADA A CONTRATADA

Id

Recurso Inicio Fim

CRITERIO DE ACEITACAO — METRICA E PERIODICIDADE

Métrica 1

Indicador de Qualidade

Minimo aceitavel

Métrica

Ferramentas

Periodicidade Aferigdo

Métrica “n”

Indicador de Qualidade

Minimo aceitavel

Métrica

Ferramentas

<Observar ferramentas formuladas no item 4 deste documento>

Periodicidade Aferigcao

RESULTADOS ESPERADOS

Id Beneficios

5 — INSTRUGOES COMPLEMENTARES

6 - CIENCIA

Fiscais do Contrato

Fiscal

Técnico

Fiscal Fiscal

Requisitante Administrativo




Daniel da Silva Cabral Thayssa Zamariolli de Souza
Matricula: 225.800-5 Matricula: 226764-0

Vitor Teixeira Pessoa
Matricula: 232.519-5 | Gabriela Melo de Sousa Lisboa
Lucas Drummond Dias de Oliveira Matricula: 240.583-0
Matricula: 238.502-3

Gestor do Contrato

<Nome>

Matricula: <Matr.>

Contratada

<Nome>

CPF/CNPJ: <...>

) de de20__

ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
MINUTA DO PLANO DE FISCALIZAGAO

PLANO DE FISCALIZACAO

Histérico — Revisdes

Data | Versdo | Descrigdo Autor
1.0 Revisdo do
documento

Revis3 d
1.0 evisdo o
documento

PLANO DE FISCALIZACAO
MINUTA

INTRODUCAO

O Plano de Fiscalizagdo descrevera as atividades de acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do
contrato de fornecimento da Solugdo de TI.

1 - IDENTIFICAGAO DO CONTRATO

Contrato n2:

Contratante Procuradoria Geral do Distrito Federal

Area  Requisitante  da
Solugdo

Fiscal Requisitante

Fiscal Técnico




Fiscal Técnico

Fiscal Administrativo

Fiscal Administrativo

Gestor do Contrato

Contratada

CNPJ

2 — PROCEDIMENTOS DE TESTE DE INSPECAO

CRITERIO DE ACEITAGAO - METRICA E PERIODICIDADE

Métrica 1

Indicador  de
Qualidade

Minimo
aceitavel

Métrica

Ferramentas

<Observar ferramentas formuladas no item 4 deste documento>

Periodicidade
Aferigdo

Métrica “n”

Indicador  de
Qualidade

Minimo
aceitavel

Métrica

Ferramentas

<Observar ferramentas formuladas no item 4 deste documento>

Periodicidade
Aferigdo

3 - CONFIGURAGAO/CRIACAO DE FERRAMENTAS PARA IMPLANTAGCAO E ACOMPANHAMEN

INDICADORES

[O DE

4 - ELABORAGAO/REFINAMENTO DAS LISTAS DE VERIFICACAO E DOS ROTEIROS DE TESTE

Fiscais do Contrato

Fiscal Fiscal Fiscal

Técnico Requisitante Administrativo

Daniel da Silva Cabral

Matricula: 225.800-5 Thayssa Zamariolli de Souza

Matricula: 226764-0
Vitor Teixeira Pessoa

Matricula: 232.519-5

Lucas Drummond Dias de Oliveira Gabriela Melo de Sousa Lisboa

Matricula: 238.502-3 Matricula: 240.583-0




CONTRATADA

<Nome>

CPF/CNPJ: <...>

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N2 001/2019 - SRP SERVICOS DE IMPRESSAO E DIGITALIZAGAO

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA, CNPJ)

A
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL
Setor de Administragdo Municipal — SAM — Projegdo “I”, Asa Norte, Brasilia — DF.

Proposta que faz a (razdo social da licitante) inscrita no
CNPJ n2 , para prestagdo de servicos de impressdo, copia e
digitalizagdo, contemplando o fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em linha de
fabricacdo, para digitalizagdo, impressGes monocromaticas e policromaticas, com fornecimento de
todos os insumos (exceto o papel) e reposi¢do de pegas originais, além dos servigos de instalagéo,
manutengdo e assisténcia técnica especializada dos equipamentos, de acordo com as especificagdes
e condigBes descritas no Termo de Referéncia, Anexo | do edital.

Nossa cotacdo para os servicos, conforme detalhado na Planilha de Precos abaixo, é de RS

, ( ), ja inclusos todos os custos necessarios tais como
impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto
licitado.

Item Qtd Equipamento Valor Unitario Valor Mensal Valor Anual
1 20 Impressora Multifuncional Monocromatica A4 30 PPM- Tipo 1
2 60 Impressora Multifuncional Monocromatica A4 50 PPM - Tipo 2
Lote 3 4 Impressora Multifuncional Policromatica A4 40 PPM - Tipo 3
! 4 1 Impressora Multifuncional Policromatica A3 35 PPM - Tipo 4
5 232.000 || Impressdo Monocromatica
6 4.500 Impressdo Policromatica

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

Declaramos que concordamos com todas as condigGes estabelecidas no Edital e respectivos Anexos.
Declaramos que esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
licitagdo.

Declaramos, ainda, que cumpriremos integralmente as especificagdes, condiges e prazos descritos
no Termo de Referéncia integrante do Anexo | do Edital.

DA VISTORIA

Declaramos ter realizado vistoria prévia, a fim de tomar conhecimento do local e
demais peculiaridades inerentes a prestagdo dos servigos, objeto desta contratagdo.

ou

Declaramos NAO TER REALIZADO A VISTORIA, assumindo total responsabilidade sobre o eventual
desconhecimento das peculiaridades inerentes ao local de prestagdo dos servigos.

*A ndo realizagdo da vistoria ndo admitira a licitante qualquer futura alegagdo de dificuldades para a
execugdo do objeto.

Assinatura do Representante Legal

da Licitante

(Contendo a identificagdo (NOME COMPLETO)
Endereco, telefone/e-mail

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 001/2019 - SRP SERVICOS DE IMPRESSAO E
DIGITALIZAGAO

ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

A PROCURADORIA GERAL DO DISTRITO FEDERAL, com sede no Setor de Administragdo Municipal —




SAM — Projegdo “I”, Asa Norte, Brasilia — DF, neste ato representada pelo(a) ...... ( cargo e nome),
nomeado(a) pelo Decreton? ...... de ..... de ...... de 20..., publicado no DODF .ne...... de ..... de ....... de
..... , inscrito(a) no CPF sob o n? .............portador(a) da Carteira de Identidade n? ......., considerando o
julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n2
....... /2019, publicada no Diario Oficial de ..../[..../2019, processo administrativo n2 020-
00025113/2018-81, RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta
ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s),
atendendo as condigdes previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n?
8.666/1993, e suas alteragdes, no Decreto n? 39.103/2018, e em conformidade com as disposi¢des a
seguir:

1. DO OBJETO

1.1 - A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual presta¢do de servigos de
impressdo, copia e digitalizagdo, contemplando o fornecimento de equipamentos novos, de primeiro
uso, em linha de fabricagdo, para digitalizagdo, impressées monocromaticas e policromaticas, com
fornecimento de todos os insumos (exceto o papel) e reposi¢do de pegas originais, além dos servigos
de instalagdo, manutengdo e assisténcia técnica especializada dos equipamentos, conforme descri¢do
constante do Termo de Referéncia, Anexo | do edital do Pregdo n2 xx/2019, que é parte integrante
desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrigdo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1 - O prego registrado, as especificagbes do objeto e as demais condigBes ofertadas na(s)
proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor Vencedor: (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Item Qtd Equipamento Valor Unitario Valor Mensal Valor Anual
1 20 Impressora Multifuncional Monocromatica A4 30 PPM- Tipo 1
2 60 Impressora Multifuncional Monocromatica A4 50 PPM - Tipo 2
3 4 Impressora Multifuncional Policromatica A4 40 PPM - Tipo 3
4 1 Impressora Multifuncional Policromatica A3 35 PPM - Tipo 4
5 232.000 Impressdao Monocromatica
6 4.500 Impressdo Policromatica
VALOR TOTAL

3. VALIDADE DA ATA

3.1 A validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 meses, a contar de sua publicagdo no DODF,
ndo podendo ser prorrogada.

4. REVISAO E CANCELAMENTO

4.1. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao
6rgdo gerenciador promover as negociages junto aos fornecedores, observadas as disposi¢des
contidas na alinea "d" do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

4.2. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugdo dos
pregos aos valores praticados pelo mercado.

4.3. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo mercado serd
liberado do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

4.3.1 A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores
de mercado observara a classificagdo original.

4.4. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o fornecedor ndo puder
cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

4.4.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido
de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados; e

4.4.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagdo.

4.5. Nao havendo éxito nas negociagbes, o érgao gerenciador deverd proceder a revogagdo desta ata
de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

4.6. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
4.6.1 descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;

4.6.2 ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;

4.6.3 ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

4.6.4 sofrer sangdo administrativa prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 87 da Lei n?
8.666/1993, ou no art. 72 da Lei n? 10.520/2002 e demais normas pertinentes.




4.7. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 4.6.1, 4.6.2 e 4.6.4 sera
formalizado por despacho do drgédo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

4.8. O cancelamento do registro de pregos poderd ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovado e justificado:

4.8.1 por razdo de interesse publico; ou

4.8.2 a pedido do fornecedor.

5. DO CADASTRO RESERVA

5.1. Os licitantes que manifestarem interesse e cumprirem os requisitos para formagdo do Cadastro
Reserva, na forma disposta no art. 11 do Decreto Distrital n2 39.103/2018, terdo seus pregos
registrados, de acordo com a ordem de classificagdo.

5.2. A contratagdo com fornecedor do Cadastro Reserva ocorrera somente no caso de exclusdo do
adjudicatario, nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto Distrital n2 39.103/2018, sendo
respeitada, em qualquer caso, a ordem de classificagdo.

6. CONDIGOES GERAIS

6.1 As condigOes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto,
as obrigagbes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condiges do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

6.2 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de Pregos, inclusive o
acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666/93.

6.3 A ata de realizagdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relagdo dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do licitante vencedor do certame, sera anexada a esta
Ata de Registro de Pregos, nos termos do Decreto n. 39.103/2018.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Local e data
Assinaturas

Representante legal do 6rgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es)
registrado(s)

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N2 001/2019 - SRP SERVICOS DE IMPRESSAO E DIGITALIZACAO
ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

Contrato de Prestagdo de Servigos n? / - , nos termos do Padrdo n2 04/2002.

Processo n?

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES
O Distrito Federal, por meio de PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAdpresentado por

na qualidade de , com delegagdo de competéncia prevista nas
Normas de Execugdo Orgamentaria, Financeira e Contabil do Distrito Federal e
doravante denominada Contratada, CNPJ n2 , com sede em )
representada por , Na qualidade de

CLAUSULA SEGUNDA - DO PROCEDIMENTO

O presente Contrato obedece aos termos do Edital de n2 (fls. ), da Proposta
de fls. e das Leis n2 8.666 21.06.93 e n? 10.520/2005, Decreto Federal n2 5.450/2005 e Decreto
Distrital n2 23.460/2002.

CLAUSULA TERCEIRA - DO OBJETO

O Contrato tem por objeto a contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de impressdo, copia e
digitalizagdo, contemplando o fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em linha de
fabricacdo, para digitalizagdo, impressGes monocromaticas e policromaticas, com fornecimento de
todos os insumos (exceto o papel) e reposi¢do de pegas originais, além dos servigos de instalagéo,
manutengdo e assisténcia técnica especializada dos equipamentos, de acordo com as especificagdes
e condigBes descritas no Termo de Referéncia, Anexo | deste edital, pelo periodo inicial de 12 meses,
consoante especifica o Edital de n2 (fls. ____) e a Proposta de fls. ,
que passam a integrar o presente Termo.

CLAUSULA QUARTA — DA FORMA E REGIME DE EXECUCAO

O Contrato serd executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por prego unitario,
segundo o disposto nos arts. 62 e 102 da Lei n2 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5.1 - O valor global do Contrato é de ( ) conforme detalhamento abaixo, devendo a
importancia de ( ) ser atendida a conta de dotagBes orgamentarias consignadas no
orgamento corrente — Lei Orgamentdria n? , de , enquanto a parcela remanescente serd

custeada a conta de dotagBes a serem alocadas no(s) orgamento(s) seguinte(s).

Item Qtd Equipamento

Valor Unitario

Valor Mensal

Valor Anual




1 20 Impressora Multifuncional Monocromatica A4 30 PPM- Tipo 1
2 60 Impressora Multifuncional Monocromatica A4 50 PPM - Tipo 2
3 4 Impressora Multifuncional Policromatica A4 40 PPM - Tipo 3
4 1 Impressora Multifuncional Policromatica A3 35 PPM - Tipo 4
5 232.000 Impressdao Monocromatica
6 4.500 Impressdo Policromatica

VALOR TOTAL

CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1 — A despesa correrd a conta da seguinte Dotagdo Orgamentaria:

|- Unidade Orgamentaria: 120901 - Procuradoria-Geral do Distrito Federal
Il - Programa de Trabalho:

IIl - Natureza da Despesa: 33.90.39

IV - Fonte:
6.2 — O empenho inicial é de ( ), conforme Nota de Empenho n?
emitida em , sob o evento n? , ha modalidade

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd feito mensalmente, de acordo com as Normas de Execugdo Orgamentdria,
Financeira e Contabil do Distrito Federal, mediante a apresentagdo de Nota Fiscal, liquidada em até
30 (trinta) dias de sua apresentagdo, devidamente atestada pelo Executor do Contrato.

7.2 Na emissdo de Previsdo de Pagamento - PP e de Ordem Bancaria — OB, quando o fornecedor ou
contratado estiver em situagdo irregular perante o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, a Justi¢a Trabalhista ou Fazenda Publica do Distrito
Federal, o setorial de administragio financeira de cada Orgdo ou Entidade deve noticiar a situacio ao
gestor do contrato para as providéncias legais, antes de realizar o pagamento, conforme §12, Art 63 do
Decreto Distrital 32.598/2010 (Parecer 57/2018 — PRCON/PGDF)

CLAUSULA OITAVA — DO PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE

8.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura, com eficacia a partir de
sua publicagdo, sendo seu extrato publicado no DODF, a expensas do Contratante, podendo ser
prorrogado, no interesse da Contratante, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta)
meses, conforme artigo 57, inciso Il, da lei n2. 8666.

8.2. Observado o interregno minimo de 01 (um) ano, sera admitido o reajuste do contrato, desde que
solicitado e demonstrado, pela contratada, de forma analitica, a variagdo efetiva dos custos de
produgdo, a contar da data de apresentagdo da proposta.

8.2.1. O indice a ser aplicado na data do reajuste sera o indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo— IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica-IBGE, ou, na insubsisténcia
deste, por outro indice que vier a substitui-lo.

8.2.2. A aplicagdo de novos reajustes deve considerar a data e os valores do reajuste anterior,
restando vedada a aplicagdo de indices acumulados por um periodo superior a 12 meses.

8.3. Os reajustes a que a contratada fizer jus e ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato,
serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com encerramento do
contrato.

8.4. A prorrogagdo do prazo de vigéncia do contrato ficara condicionada a avaliagdo da qualidade dos

servigos prestados, a comprovagdo da compatibilidade com os pregos de mercado, bem como a
existéncia, em cada ano, de dotagdo orgamentdria para suportar as despesas dele decorrentes.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA

9.1. Para o fiel cumprimento das obrigagGes contratuais, serd exigida da adjudicatdria a prestagdo de
garantia no ato da assinatura do instrumento contratual no valor correspondente a 3% (trés por cento)
do montante do contrato, mediante uma das seguintes modalidades:

| - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda; (Redagdo dada pela Lei n2 11.079, de 2004)

Il - seguro-garantia; (Redagdo dada pela Lei n? 8.883, de 1994)
Il - fianga bancaria. (Reda¢do dada pela Lei n 8.883, de 8.6.94)

9.1.1. A Contratada convocada deve apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da
data da entrega da via do contrato assinada, comprovante de prestagdo de garantia no valor e nas
condigGes descritas neste Edital.

9.1.2. A garantia somente poderd ser levantada apds o cumprimento integral de todas as obrigagdes
contratuais assumidas e a extingdo do Contrato;

9.1.3. A garantia ficara retida no caso de rescisdo contratual por responsabilidade da Contratada, até
a definitiva solugdo das pendéncias administrativas ou judiciais que porventura existam.

9.1.4. Sem prejuizo das sangdes previstas na lei e neste Edital, a ndo prestagdo da garantia exigida
serd considerada inexecugdo do Contrato, implicando na imediata anulagdo da Nota de Empenho
emitida e ensejard a rescisdo Contratual, nos termos do inciso | do art. 78 da Lei n2 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA — DA RESPONSABILIDADE DO DISTRITO FEDERAL



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L11079.htm#art26
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8883.htm#art56%C2%A71ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8883.htm#art56%C2%A71iii

10.1. O Distrito Federal responderd pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a
terceiros, assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo e de culpa.

10.2. Indicar o executor do contrato, conforme art. 67, da Lei n° 8.666/1993.
10.3. Proporcionar todas as facilidades necessarias a perfeita execugdo do objeto deste instrumento;

10.4. Tornar disponivel as instalagdes prediais e os equipamentos necessarios a prestagdo dos
servigos, quando for o caso;

10.5. Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada,
necessarios a prestagdo de servigo;

10.6. Permitir o acesso dos empregados da contratada as suas dependéncias para execugdo dos
servigos referentes ao objeto, quando necessario;

10.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagBes a serem assumidas pela empresa que
vier a ser contratada para a execugdo dos servigos objeto deste Contrato;

10.8 Comunicar oficialmente a Contratada qualquer falha ocorrida ou qualquer anormalidade
observada na prestagdo dos servigos;

10.9. Realizar a glosa de valores referentes ao pagamento de servigo executado em desacordo com o
especificado no Termo de Referéncia, Anexo | do edital, objeto deste contrato;

10.10. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que sejam executados em desacordo com o
especificado no Termo de Referéncia, Anexo do edital, objeto deste Contrato, aplicando as
penalidades cabiveis;

10.11. Notificar a Contratada, por escrito, garantida a prévia defesa, sobre aplicagdo de penalidades
em caso de descumprimento total ou parcial do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
11.1 - A Contratada fica obrigada a apresentar, ao Distrito Federal:

| . até o quinto dia util do més subsequente, comprovante de recolhimento dos encargos
previdencidrios, resultantes da execugdo do Contrato;

Il . comprovante de recolhimento dos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais.

IlI- comprovagdo da origem dos bens importados oferecidos e da quitagdo dos tributos de importagdo
a eles referentes, que deve ser apresentada no momento da entrega do objeto, sob pena de rescisdo
contratual e multa.

11.2 - Sdo obrigagGes da Contratada:

a) Disponibilizar equipamentos novos e de primeiro uso, manté-los em perfeito estado de
funcionamento, devendo a CONTRATADA proceder as manutengdes preventivas e corretivas, sem 6nus
para a CONTRATANTE, observando as recomendagdes técnicas do fabricante, sem que isso ocasione
qualquer prejuizo a execugdo dos servigos;

b) Fornecer os servigos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrdes exigidos pela
Administracdo;

c) Efetuar a entrega e a instalagdo dos equipamentos dentro do prazo estipulado e de acordo
com as caracteristicas exigidas no presente Termo de Referéncia e com a proposta técnica
apresentada;

d) Assumir a responsabilidade pelo transporte e entrega do(s) produto(s) no local indicado pelo
CONTRATANTE;

e) Providenciar junto a PGDF a identificagdo dos seus empregados;

f) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto especificado no presente Termo de

Referéncia, no Edital e seus Anexos, utilizando-se de empregados treinados e devidamente habilitados
para sua execugao;

g) Manter estoque minimo de suprimentos nas instalagdes da PGDF, objetivando evitar
interrupgdo dos servigos ou demora para substituigdo de toners e demais equipamentos;

h) Utilizar pegas, componentes e toners originais e genuinos, do proprio fabricante dos
equipamentos, testados e certificados em laboratério;

i) Comprovar, sempre que requerido pela Administragdo, por meio de cdpias de notas fiscais, a
procedéncia das pegas, partes de pegas e componentes, bem como de outros materiais necessarios a
prestagdo dos servigos;

j) Providenciar, caso seja necessaria a retirada dos equipamentos para fins de manutengdo
corretiva, a imediata instalagdo de outro com as mesmas especificagdes ou superior, o qual somente
podera ser retirado quando da reinstalagdo dos equipamentos anteriores devidamente mantidos;

k) Atender as solicitagdes para reinstalagdo de equipamento(s), decorrente de sua transferéncia
de local, no prazo estipulado no item 8.3.8.13. Caso haja necessidade de mudanga de local de
instalagdo dos equipamentos, esta ocorrerd por conta da Contratada, e sera limitada a drea geografica
do Distrito Federal.

1) Efetuar transferéncia de conhecimento para os servidores da PGDF, sem 6nus adicionais, de
modo que eles sejam capazes de configurar e operar o(s) equipamentos;

m) Prestar o servico de garantia durante o periodo estipulado, respeitando as condigdes
descritas no item 8.3.7;

n) Portar-se adequadamente nas dependéncias da PGDF;
o) Nao causar qualquer dano a estrutura fisica da PGDF;
p) Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto contratado, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento empreendido pelo CONTRATANTE;

q) Executar diretamente o objeto contratado, ndo sendo admitida a transferéncia de
responsabilidades para terceiros ou subcontratagdes ndo autorizadas pelo CONTRATANTE, conforme
inciso VI, do art.78, da Lei n? 8.666/93;

r) Manter sigilo sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo



da execugdo do objeto, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

s) Acatar as orienta¢des do Gestor/Fiscal do contrato ou de seu substituto legal, sujeitando-se a
mais ampla fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas;

t) Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condigdes de habilitagdo exigidas no
procedimento licitatdrio, além de sujeitar-se a outras obrigagBes previstas no Cddigo de Protegdo e
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de Direito Publico;

u) Responsabilizar-se pelas despesas referentes a tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, transportes, embalagens, deslocamento de
pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham incidir na execugdo do
ajuste;

V) Indicar profissional para, sem prejuizo de suas atividades, atuar como preposto da
CONTRATADA junto ao CONTRATANTE;

w) Fornecer ao CONTRATANTE todas as informagdes que este considere necessarias a fiel
execugdo de suas obrigagBes contratuais, bem como aquelas essenciais ao desempenho e a
confiabilidade do objeto contratado;

X) Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente, além de
outras ocorréncias relevantes, em tempo habil para as devidas providéncias saneadoras;

y) Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multas que,
eventualmente, lhe sejam aplicadas, por meio de procedimentos administrativos, decorrentes de
descumprimento das obrigagGes contratuais;

z) Substituir, as suas expensas, no prazo estabelecido pela fiscalizagdo do contrato, os produtos
recusados, quando da fase de seus recebimentos;

aa) Cumprir as demais obrigagBes estabelecidas no Edital e em seus Anexos.

ab) Disponibilizar software para gerenciamento e monitoramento on line do ambiente,
informando, no minimo, niveis de abastecimento de papel e toner, necessidades de troca de kits de
manutencgdo, contabilizacdo das impressdes e digitalizagdes de cada equipamento, por setor e/ou por
usuario, informando o tipo de documento impresso;

ac) Os equipamentos de impressdo deverdo ser capazes de imprimir documentos de todos os
sistemas utilizados na Casa, inclusive codigos de barras do Sistema Integrado de Tributagdo de
Administragdo Fiscal — SITAF. Ndo obstante, para os sistemas adquiridos ou utilizados posteriormente,
a empresa devera fornecer suporte necessario para devida homologagdo junto aos érgdos envolvidos;

ad) A contratada deverd ser responsavel pela destinagdo correta dos residuos resultante de
consumiveis dos equipamentos locados, nos termos da Lei Federal 12.305/2010 e Lei Distrital
4.770/2012;

ae) Proceder as leituras dos contadores fisicos dos equipamentos mensalmente, tomando como
database o inicio de vigéncia do Contrato, por meio de sistema de aferigdo de contadores
automatizado, disponibilizado pela CONTRATADA e excepcionalmente, em caso de falhas ou motivo
de for¢a maior, justificado previamente e autorizado pelo CONTRATANTE, por meio de cartGes de
leitura, contendo a identificagdo dos equipamentos, o numero de série, a localizagdo completa, as
leituras iniciais e finais do periodo, nome do responsavel, matricula e assinatura, os quais ndo
poderdo conter rasuras, devendo ser assinados sobre carimbos identificadores dos representantes do
CONTRATANTE e da CONTRATADA;

af) A CONTRATADA devera fornecer solugdo corporativa de reconhecimento dptico de caracteres
OCR (Optical Character Recognition) em lingua portuguesa, baseado em servidor sem aplicativos
instalados nas estagdes dos usudrios, permitindo o envio do documento para pastas de rede ou
servidores FTP, no minimo nos formatos RTF, TXT, PDF (pesquisédvel), HTML e XML, a ser instalado no
servidor de impressdo. A licenga de uso da solugdo de OCR devera permitir o uso a contabilizagdo as
impressdes, copias e digitalizagdes realizadas por usudrio. N3o serdo aceitas aplicagbes instaladas
nas estagdes dos usudrios com finalidade de contabilizagdo de impress&do ou cépia.

ag) Caso a CONTRATADA opte por ndo embarcar a solugdo nos equipamentos, a mesma devera
disponibilizar software especifico para o processamento de forma centralizada destes documentos,
devendo para tanto possibilitar a captura de documentos, interpretando o arquivo de origem no
formato PDF e aplicando regras de formatagdo definidas pelo usudrio. Ao final do processo de captura
a solugdo devera permitir o armazenamento do documento indexado conforme regras definidas
previamente em um formato vetorial que contenha todos os recursos (texto, formularios, fontes,
imagens);

ah) Possibilitar o processamento de OCR (Optical Character Recognition), para identificagdo de
textos encontrados nas imagens sob uma resolugdo e percentual de reconhecimento definidos no item
Prova de Conceito.

ai) Possibilitar a partir da jungdo da imagem e texto extraidos, a geragdo de um Unico arquivo do
tipo PDF contendo as duas camadas distintas, a camada de imagem e a camada de texto (Searchable
PDF);

aj) Possibilitar software que permita a fragmentagdo do arquivo PDF nas seguintes opgdes:

ak) Pagina a pagina: separard o arquivo em tantas partes quantas forem as pdginas do arquivo
original;

al) Partes iguais: o arquivo original sera dividido em tantas partes quantas desejar, de tal forma

que as partes resultantes figuem com o mesmo nimero de paginas entre si;

am) Por péginas: escolhem-se quantas paginas deve ter cada parte. Com isso, a Ultima parte
ficara com o resto de péginas da divisdo.

an) Intervalo: gera um arquivo cujo conteudo é o intervalo desejado de paginas do arquivo
original.
ao) A Contratada devera prover todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da

Solugdo de Tecnologia da Informagdo pela contratante.

ap) Apresentar, quando da assinatura do contrato, a comprovagdo do vinculo do profissional
indicado como Responsével Técnico e a contratada. A comprovagdo podera ser realizada mediante a
apresentagdo da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou por meio de contratos de
prestagdo de servigos, sem vinculo trabalhista e regido pela legislagdo civil comum. Caso o
profissional seja sécio ou proprietdrio da empresa, a comprovagédo devera ser por meio do Estatuto ou



Contrato Social registrado na Junta Comercial.

aq) N3o fazer uso de mio de obra infantil, nos termos da Lei Distrital n2 5.061/2013.
ar) A Contratada deverd observar o disposto na Lei n2 5.087 de 25.03.2013 do Distrito Federal.
as) Durante a execugdo do contrato fica vedado o uso de contelddo discriminatdrio: contra a

mulher, que incentive a violéncia ou que exponha a mulher a constrangimento,homofdbico ou qualquer
outro que represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra minorias em
condigGes de vulnerabilidade. sob pena de rescisdo do contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo de
outras sangdes cabiveis, nos termos do que dispde a Lei 5.448/2015, regulamentada pelo Decreto
Distrital 38.365/2017. (PARECER 57/2018 — PRCON/PGDF)

at) Implementar o Programa de Integridade da Empresa, exigivel a partir de junho de 2019, nos
termos da Lei Distrital 6.112/2018.

at-1) O Programa de Integridade consiste, no dmbito de uma pessoa juridica, no conjunto de
mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria, controle e incentivo a denuncia
de irregularidades e na aplicagdo efetiva de cddigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes
com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados
contra a Administragdo Publica do Distrito Federal.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ALTERAGAO CONTRATUAL

12.1 — Toda e qualquer alteragdo devera ser processada mediante a celebragdo de Termo Aditivo, com
amparo no art. 65 da Lei n2 8.666/93, vedada a modifica¢do do objeto.

12.2 — A alteragdo de valor contratual, decorrente do reajuste de prego, compensagdo ou penalizagdo
financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dotagbes or¢camentarias, suplementares,
até o limite do respectivo valor, dispensa a celebragdo de aditamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

O atraso injustificado na execugdo, bem como a inexecugdo total ou parcial do Contrato sujeitara a
Contratada as sangbes previstas no Edital, e aquelas estabelecidas no Decreto n? 26.851, de
30/05/2006, publicado no DODF n? 103, de 31/05/2006, pg. 05/07, e alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO AMIGAVEL

O Contrato podera ser rescindido por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo da
licitagdo, desde que haja conveniéncia para a Administragdo, devendo para tanto, o ato ser precedido
de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO

O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administragdo, reduzido a termo no respectivo
processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto no art. 78 da Lei n? 8.666/93, sujeitando-
se a Contratada as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo das
demais sangdes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS DEBITOS PARA COM A FAZENDA PUBLICA

Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos
em Divida Ativa e cobrados mediante execugdo na forma da legislagdo pertinente, podendo, quando
for o caso, ensejar a rescisdo unilateral do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO EXECUTOR

O Distrito Federal, por meio de designara um Executor para o Contrato, que
desempenhara as atribuigGes previstas nas Normas de Execugdo Orgamentaria, Financeira e Contébil.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGCAO E DO REGISTRO

A eficacia do Contrato fica condicionada a publicagdo resumida do instrumento pela Administragdo, na
Imprensa Oficial, até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, apds o que devera ser providenciado o registro do instrumento na PGDF, de
acordo com o art. 60 da Lei n2 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgdo, no telefone 0800-6449060. (Decreto n2 34.031/2012, publicado no DODF de
13/12/2012 p 5.)

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao cumprimento
do presente Contrato.

Brasilia, ____ de de 20__
Pelo Distrito Federal:

Pela Contratada:
Testemunhas: 01.

02.

Documento assinado eletronicamente por CLEONICE NERI DOS SANTOS - Matr. 2381524,
Pregoeiro(a), em 11/03/2019, as 15:40, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

il
Sel ¢
eletrénica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
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