GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

Subsecretaria-Geral de Administracdo

EDITAL DO PE 03/2022 - SRP - SERVICO DE ORGANIZAGAO DE EVENTOS

O Distrito Federal, por meio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, leva ao conhecimento
dos interessados que realizard licitagdo, na modalidade Pregdo Eletronico visando ao Sistema de
Registro de Pregos, mediante as condigdes estabelecidas neste Edital, de acordo com o
regulamentado pela Lei n2 10.520/2002, Decreto Federal n? 10.024/2019 (Recepcionado no Distrito
Federal por meio do Decreto n2 40.205/2019), Decretos Distritais n2 25.966/2005, n2
26.851/2006, Instrugdo Normativa n2 05, de 25 de maio de 2017/MPOG, (recepcionada no Distrito
Federal pelo Decreto Distrital ne 38.934/2018), subsidiariamente, pela Lei n® 8.666/1993 e alteracdes
subsequentes, observando a Lei Complementar n2 123/2006, Lei Distrital n? 4.611/2011 e Decreto
Distrital n2 35.592/2014 e 39.103/2018, além de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame.

A Sessdo Publica do Pregdo Eletronico sera conduzida pela servidora Cleonice Neri dos Santos,
designada Pregoeira, por meio da Portaria n? 460/2020, publicada no DODF n2 228, de 04 de
dezembro de 2020 e serd realizada por meio de Sistema Eletrénico: www.gov.br/compras, de acordo
com a indicagdo abaixo:

Processo SEI-GDF n2: 00020-00047657/2021-07
Tipo de licitagdo: Menor Prego Global

Regime de Execugdo: Empreitada por prego unitario
Forma de Execugdo: Indireta

Modo de Disputa: ABERTO

Data de abertura: 29/06/2022

Horério: 10h00 (horério de Brasilia/DF)

Enderego Eletrénico: www.gov.br/compras

Codigo UASG: 926121

Valor estimado para a contratagdo: R$ 2.176.636,05

1-DO OBJETO

1.1. Registro de Pregos, visando a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de
servigos, sob demanda, de organizagdo de eventos e servigos correlatos, a serem realizados pela
Procuradoria-Geral do Distrito Federal, de acordo com as especificagdes e condi¢des descritas no
Termo de Referéncia que integra o anexo | deste edital.

2 - DAS IMPUGNAGOES E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

2.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatdrio deverdo ser enviados ao
pregoeiro, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico, no enderego: licitacao@ pg.df.gov.br.

2.1.1. O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos. (§12, art. 23, Decreto n2 10.024/2019)

2.1.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema eletronico
www.gov.br/compras e vinculardo os participantes e a Administragdo. (§29, art. 23, Decreto n®
10.024/2019)

2.2. Até trés dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa poderd
impugnar o ato convocatorio deste pregdo, na forma eletronica, pelo
endereco: licitacao@ pg.df.gov.br (Art. 24, Decreto n? 10.024/2019)

2.2.1. A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo e cabera ao pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnagdo no prazo de
dois dias Uteis, contado da data de recebimento da impugnagdo, cujas respostas serdo
divulgadas pelo sistema eletrénico www.gov.br/compras. (§12 do art. 24, Decreto n2
10.024/2019)

2.3. Modificagdes no edital, no caso de acolhimento de impugnagBes ou esclarecimentos, serdo
divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo utilizado para divulgagdo do texto original e o prazo
inicialmente estabelecido serd reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a
formulagdo das propostas. (Art. 22, Decreto n? 10.024/2019)

2.4. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e sera motivada pelo
pregoeiro nos autos do processo. (§22 do Art. 24, Decreto n2 10.024/2019)

3 - DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO
3.1. Poderdo participar deste Pregdo:

3.1.1. Empresério individual ou sociedade empresdria do ramo de atividade do objeto desta
licitagdo, que atenda a todas as condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos.

3.1.2. Somente podera participar desta licitagdo pessoa juridica que esteja credenciada perante o
sistema eletronico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério
da Economia (SLTI), por meio do sitio www.gov.br/compras. (inciso | Art. 19, Decreto n?
10.024/2019)

3.1.3. A simples participagdo na licitagdo importa total, irrestrita e irretratdvel submissdo dos
proponentes as condigBes deste Edital.

3.2. Ndo poderdo participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo de obra ou servico e
do fornecimento de bens a eles necessarios:

3.2.1. Pessoas juridicas integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas
que tenham diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econémico em comum (procurar parecer)

3.2.2. Pessoas juridicas, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
bésico ou termo de referéncia ou projeto executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou
controlador, responsdvel técnico ou subcontratado.

3.2.3. Pessoa juridica declarada INIDONEA para licitar ou contratar com a Administragio Publica,
direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e Distrital, bem como a que esteja punida com
SUSPENSAO do direito de licitar ou contratar no ambito da Administragdo do Distrito Federal, nos



termos do inciso Il do art. 87 da Lei 8666/1993 (Parecer Juridico SEI-GDF n2 373/2018 -
PGDF/GAB/PRCON e Art. 29, inciso lll, do Decreto Distrital n? 26.851/2006) e Parecer n2
618/2018- PGCONS/PGDF.

3.2.4. Pessoa Juridica IMPEDIDA de licitar e contratar com o Distrito Federal, de que trata o art. 72
da Lei 10.520/2002. (PARECER N2 373/2018-PRCON/PGDF)

3.2.5. Pessoa juridica estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais.

3.2.6. Pessoa juridica que se encontre em processo de dissolugdo, faléncia, concurso de credores
e liquidagdo.

3.2.7. Consdrcio de empresas qualquer que seja sua forma de constituicdo, pois ndo ha
complexidade no objeto e pessoas fisicas ndo empresarias;

3.2.8. Pessoa juridica cujo dirigente, administrador, proprietario ou sécio com poder de diregdo
seja coOnjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o segundo grau, de:

| - agente publico com cargo em comissdo ou fungdo de confianga que esteja lotado na
unidade responsavel pela realizagdo da selegdo ou licitagdo promovida pelo 6rgdo ou
entidade da administragdo publica distrital; ou

Il - agente publico cuja posi¢do no érgdo ou entidade da administragdo publica distrital seja
hierarquicamente superior ao chefe da unidade responsével pela realizagdo da selegdo ou
licitagdo, conforme art. 82 do Decreto Distrital ne 32.751/2011, alterado pelo Decreto n?
37.843/2016.

3.2.9. Direta ou indiretamente, o agente publico ou dirigente que integre a Procuradoria-
Geral do Distrito Federal, ou pregoeiro e sua equipe de apoio, responsaveis pela licitagdo.

3.2.9.1. Considera-se participagdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista do autor do termo de referéncia ou
projeto, pessoa fisica ou juridica, e do pregoeiro e de sua equipe de apoio com a licitante
ou responsavel pelo fornecimento de bens e servigos a estes necessarios.

3.2.10. O autor do termo de referéncia, do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica.

3.2.11. Pessoa juridica que utilize m3o de obra infantil em qualquer fase produtiva do bem ou na
prestagdo do servigo (Lei Distrital n2 5.061 de 08.03.2013).

3.3. Tendo em vista a necessidade de compatibilizagdo e uniformidade dos itens que compdem a
presente licitagdo, ndo havera previsdo de subcontratagdo compulséria, nem de cota reservada para
as entidades preferenciais, prevista na Lei Distrital n2 4.611/2011, por ensejar prejuizo para o
conjunto ou complexo do objeto.

4 - DO CREDENCIAMENTO

4.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se previamente no SICAF, por
meio do sitio www.gov.br/compras.

4.2. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados deverdo dispor de chave de identificacdo e
senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverdo informar-se a respeito do seu
funcionamento e regulamento e receber instrugdes detalhadas para sua correta utilizagado.

4.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transagdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a Procuradoria Geral do DF ser responsabilizada por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante e a
presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao pregdo na forma
eletrénica.

4.5. Caberd a licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

4.6. A chave de identificacdo e a senha terdo validades indeterminadas e poderdo ser utilizadas em
qualquer Pregdo Eletrdnico realizado no sitio www.gov.br/compras, salvo quando cancelada por
solicitagdo do credenciado ou em virtude de seu descadastramento perante o SICAF.

4.7. Nenhuma pessoa fisica ou juridica, ainda que credenciada por procuragdo legal, podera
representar mais de uma Licitante.

5 - DA PROPOSTA ELETRONICA

5.1. Ap6s a divulgacdo do edital no sitio www.gov.br/compras, os licitantes encaminhardo,
exclusivamente por meio eletrénico do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descri¢do do objeto ofertado e o prego, até a data e o
horario estabelecido para abertura da sess&do publica. (Art. 26, Decreto n2 10.024/2019)

5.2. A proposta eletronica devera conter:

a) O VALOR GLOBAldos servigos, compreendendo a soma do valor total de todos os itens, de
acordo com a descrigdo e quantitativos constantes do Termo de Referéncia, anexo | do edital.

b) A descri¢do detalhada do servigo e, em caso de discordancia existente entre as especificagdes
do objeto descritas no sistema e as constantes deste edital, prevalecerdo estas ultimas.

5.3. Ap6s a abertura da sessdo publica ndo serdo recebidas novas propostas e documentos de
habilitagdo. (§12 do art. 26, Decreto n? 10.024/2019)

5.4. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem
devidamente regularizados no SICAF. (§22 do art. 26, Decreto n? 10.024/2019)

5.5. O licitante declarara, em campo proprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a
habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigidas neste edital. (§42 do art. 26, Decreto n2
10.024/2019);

5.6. A microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, em campo préprio do sistema, que
cumpre os requisitos legais para a qualificagdo e que esta apta a usufruir do tratamento favorecido,
nas condigBes do Estatuto Nacional da ME e da EPP, instituido pela Lei Complementar n2 123, de 14
de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art. 32, e que ndo se enquadra nas situagdes
relacionadas no § 42 do referido artigo, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

5.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas e os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica. (§62 do art. 26, Decreto n2
10.024/2019)

5.8. A proposta e os documentos de habilitagdo apresentados pelo licitante ndo serdo utilizados para
fins de ordem de classificagdo, que somente serd definida na fase de lances. (§72 do art. 26, Decreto
n2 10.024/2019)

5.9. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento da fase
de lance. (§82 do art. 26, Decreto n? 10.024/2019).

5.10. Documentos complementares serdo solicitados nos termos do capitulo 13.2 deste edital.



5.11. As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragdo e apresentagdo de suas
propostas.

5.12. Os pregos oferecidos devem estar compativeis com os praticados no mercado.

5.13. A validade da proposta ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da sua
apresentagdo.

5.14. Qualquer declaragdo falsa apresentada sujeitara a licitante as sangdes previstas neste edital.
5.15. A licitante devera obedecer, rigorosamente, aos termos deste Edital e seus Anexos.
5.16. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.

5.17. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificagdo da proposta, sem
prejuizo das sangdes previstas neste edital.

5.18. Depois da abertura da sessdo ndo serdo admitidas alteragdes nas propostas apresentadas,
ressalvadas apenas a redugdo do prego proposto e aquelas alteragdes destinadas a sanar evidentes
erros formais.

6 - DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS
6.1. A validade do Registro de Pregos serd de 12 (doze) meses.

6.2. O adjudicatério sera convocado pelo 6rgdo gerenciador, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados
da data de publicagdo no DODF, para assinatura da respectiva Ata de Registro de Pregos, podendo ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo adjudicatario até o segundo dia
util apds a convocagdo e desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo drgado gerenciador.

6.3. A convocagdo se dard por meio do Sistema Eletrénico de Informagdo - SEI-GDF, ou na
impossibilidade deste, por outro meio a ser definido pela Diretoria de Licitagdes e Contratos.

6.4. O ndo atendimento da convocagdo para assinar a Ata, sem motivo devidamente justificado e
aceito, faz incidir as sangdes cabiveis na espécie, conforme regulado na legislagdo pertinente.

6.5. O sistema de registro de pregos ndo obriga a contratagdo, podendo a Administragdo demandar os
servigos de acordo com suas necessidades.

6.6. O registro de pregos a ser formalizado na Ata de Registro de Pregos tera validade de 12 (doze)
meses, contados a partir da publicagdo no DODF, ndo podendo ser superior a um ano, incluindo as
prorrogagdes possiveis.

6.7. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos serd exigida a comprovagdo das condigdes de
habilitagdo consignadas neste edital.

6.8. Durante o prazo de validade do registro de pregos, a Procuradoria Geral do Distrito Federal ndo
ficara obrigada a contratar o objeto deste pregdo exclusivamente pelo Sistema de Registro de Pregos,
podendo realizar licitagdes ou proceder a outras formas de contratagdo quando julgar conveniente,
desde que obedecida a legislagdo pertinente as licitagBes, ficando assegurado ao beneficidrio do
registro a preferéncia em igualdade de condigdes.

6.9. O direito de preferéncia de que trata o subitem anterior podera ser exercido pelo beneficiario do
registro quando a Procuradoria Geral do Distrito Federal optar pela aquisicio por meio legalmente
permitido e o prego cotado neste for igual ou inferior ao registrado.

6.10. O gerenciador da Ata de Registro de Pregos acompanhara a evolugdo dos pregos de mercado,
com a finalidade de verificar sua compatibilidade com aqueles registrados, sendo considerados
compativeis com os de mercado, os pregos registrados que forem iguais ou inferiores a média
daqueles apurados pela PGDF.

6.11. Caso seja constatado que o prego registrado na Ata é superior 3 média dos pregos de mercado, o
gerenciador solicitard ao fornecedor, mediante correspondéncia, redugdo do prego registrado, de
forma a adequd-lo aos niveis definidos no subitem anterior.

6.12. Caso o fornecedor ndo concorde em reduzir o prego, sera liberado do compromisso assumido e o
gerenciador da Ata deverd convocar os demais fornecedores, caso haja.

6.13. Em hipétese de ndo haver éxito nas negociagdes de que tratam os subitens anteriores, o
gerenciador procedera o cancelamento da Ata.

6.14. Ndo sera admitida a adesdo a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo.

7 - DO PRECO

7.1. O prego devera ser fixo, equivalente ou inferior ao de mercado na data da apresentagdo da
proposta, para pagamento em até 30 (trinta) dias, a partir da data de apresentagdo da Nota Fiscal,
desde que o documento de cobranga esteja em condig¢des de liquidagdo e pagamento.

7.2. Deverdo estar incluidas no prego, todas as despesas necessarias a execugdo do objeto desta
licitagdo.

7.3. Os pregos registrados manter-se-3o inalterados no intersticio anual de vigéncia do registro,
admitida a revisdo quando houver desequilibrio da equagdo econdmico-financeira inicial da Ata, nos
termos da legislagdo de regéncia.

7.4. No pregdo na forma eletronica realizado para o sistema de registro de pregos, quando a proposta
do licitante vencedor ndo atender ao quantitativo total estimado para a contratagdo, respeitada a
ordem de classificagdo, poderdo ser convocados tantos licitantes quantos forem necessarios para
alcangar o total estimado, observado o prego da proposta vencedora.

7.5. Em razdo da indivisibilidade dos itens dos servigos, o minimo proposto devera ser o total descrito
no Termo de Referéncia. (Art. 92, inciso 1V, do Decreto Distrital 39.103, de 06 de junho de 2018)

8 - DO CADASTRO RESERVA

8.1. Serdo registrados na respectiva Ata os pregos e quantitativos dos licitantes que aceitarem cotar
o(s) objeto(s) com pregos iguais ao do licitante vencedor, na sequéncia da classificagdo deste pregdo
eletronico, para formagdo de cadastro de reserva, conforme art. 11, § 12, do Decreto Distrital n2
39.103/2018.

8.2. A convocagdo para a manifestagdo para compor o cadastro reserva ocorrerd por meio do portal
www.gov.br/compras, em momento anterior &8 homologag3o da licitagdo.

8.3. As empresas interessadas deverdo se manifestar em campo préprio do sistema.

8.4. A ndo manifestagdo no sistema, ou mesmo manifestagdes fora do campo préprio do portal
www.gov.br/compras, implicara na ndo participagdo no cadastro reserva.

8.5. A habilitagdo dos fornecedores que compordo o cadastro de reserva sera efetuada na hipdtese
prevista no paragrafo Unico do art. 13 do Decreto Distrital n.2 39.103/2018 e quando houver
necessidade de contratagdo de fornecedor remanescente, nas hipéteses previstas nos arts. 20 e 21 do
referido normativo legal.

8.6. Se houver mais de um licitante para formagdo do Cadastro Reserva, serdo classificados segundo a
ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

8.7. Os integrantes do cadastro de reserva que, quando convocados, ndo honrarem o compromisso
assumido sem justificativa ou com justificativa recusada pela PGDF, poderdo sofrer a aplicagdo das



penalidades cabiveis, conforme previsto no Decreto 10.024/2019;

9 - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9.1. No dia e horario, indicados no predmbulo deste Edital, no sitio www.gov.br/compras, sera
realizada a abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro.

9.2. Durante a sessdo, a comunicagdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

9.3. Incumbird a Licitante acompanhar as operagdes no Sistema Eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo Sistema ou de sua desconexdo. (inciso IV Art. 19,
Decreto n2 10.024/2019)

9.4. A Licitante serd responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluindo qualquer responsabilidade do provedor do sistema ou
da Procuradoria Geral do DF por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por
terceiros. (inciso Il Art. 19, Decreto n? 10.024/2019)

10 - DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

10.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificard aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

10.2. A desclassificagdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema, acompanhado em
tempo real por todos os participantes. (Pardgrafo unico do Art. 28, Decreto n2 10.024/2019)

10.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro. (Art. 29,
Decreto n2 10.024/2019)

10.4. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

11- DA FORMULACAO DE LANCES

11.1. Iniciada a fase competitiva, as licitantes que tiveram suas propostas classificadas poderdo
encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico e serdo imediatamente
informadas do recebimento e do valor consignado no registro de cada lance.

11.2. A licitante somente poderd oferecer valor inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no
sistema, observado o intervalo minimo de diferenga entre os lances, conforme item 11.5.5, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta. (§ 32 Art. 30, Decreto n2 10.024/2019)

11.3. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagdo do ofertante. (§52 Art. 30, Decreto n2?
10.024/2019)

11.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele recebido e registrado
primeiro. (§ 42 art. 30, Decreto n? 10.024/2019)

11.5. Serd adotado para o envio de lances no pregdo o modo de disputa Aberto (Inciso Ill, Art. 14,
Decreto n2 10.024/2019):

11.5.1. A etapa de envio de lances na sessdo publica durard dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessdo publica. (Art. 32, Decreto n2 10.024/2019)

11.5.2. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances sera de dois minutos e ocorrerd
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive
quando se tratar de lances intermedidrios. (§12 Art. 32, Decreto n2 10.024/2019)

11.5.3. Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no item anterior, a sessdo
sera encerrada automaticamente. (§22 Art. 32, Decreto n? 10.024/2019)

11.5.4. Encerrada a sessdo publica sem a prorrogagdo automatica pelo sistema, o pregoeiro
poderd, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances para
alcangar melhor prego, devidamente justificado. (§32 art. 32, Decreto n? 10.024/2019)

11.5.5. Para o envio de lances no modo de disputa aberto, o intervalo minimo de diferenga devera
ser no valor de RS 100,00 (cem reais) tanto para lances intermediarios quanto para cobrir a
melhor oferta. (§Unico Art. 31, Decreto n? 10.024/2019)

11.6. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo publica
e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

11.7. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo
publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apés a comunicagdo do
fato aos participantes no sitio www.gov.br/compras. (Art. 35, Decreto n? 10.024/2019)

11.8. Ultrapassada a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido apresentada
por microempreendedor individual, microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta
dessas entidades na situagdo de empate, assim considerada(s) aquela(s) que seja(m) iguais ou até 5%
(cinco por cento) superior(es) a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

11.8.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de prego inferior a da licitante mais bem classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos, e,
se atendidas as exigéncias deste edital, sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

11.8.1.1. no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos, serd realizado
sorteio entre elas para que se identifiqgue aquela que primeiro poderd apresentar melhor
oferta.

11.8.2. Ndo sendo contratada a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada, na forma do subitem anterior, e havendo outras licitantes que porventura se
enquadrem na condigdo de empate, estas serdo convocadas, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito.

11.8.3. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos,
controlados pelo Sistema, decaira do direito previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2
123/2006.

11.8.4. Ndo podera se beneficiar do tratamento favorecido e diferenciado previstos em Lei, para
nenhum efeito legal, a pessoa juridica (§42 Art. 32 LC 123/2006):
a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;
b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representante no Pais, de pessoa juridica com sede
no exterior;
c) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia
de outra empresa que receba tratamento favorecido e diferenciado nos termos desta Lei,
desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput deste



artigo;

d) cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa ndo beneficiada por esta Lei, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do caput deste artigo;

e) cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do
caput deste artigo;

f) constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
g) que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de
caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito
imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de
empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de
previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por agdes.

k) cujos titulares ou sdcios guardem, cumulativamente, com o contratante do servigo,
relagdo de pessoalidade, subordinagdo e habitualidade. (incluido pela Lei Complementar n2
147/2014)

11.8.5. Na hipdtese de ndo contratagdo nos termos previstos no item anterior, proceder-se-a, em
igualdade de condigBes, como critério de desempate a preferéncia sucessiva aos bens e servigos:
(§ 22 Art. 32 Lei n2 8.666/1993)

a) produzidos no Pais;
b) produzidos ou prestados por empresas brasileiras.

c) produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento
de tecnologia no Pais.

d) produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo. (Art. 36, Decreto
n? 10.024/2019)

11.8.6. Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas empatadas. (§ unico Art. 37 Dec. 10.024/2019)

12- DA NEGOCIAGAO

12.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro DEVERA encaminhar, pelo
sistema eletrdnico, contraproposta a licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigbes diferentes das previstas neste edital. (Art.
38 Dec. 10.024/2019)

12.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelas demais
licitantes.

13 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

13.1. Encerrada a etapa de negociagdo, de que trata o Capitulo anterior, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego
em relagdo ao maximo estipulado neste edital, e verificara a habilitagdo do licitante. (Art. 39, Decreto
n2 10.024/2019)

13.2. O pregoeiro solicitara ao licitante classificado em primeiro lugar o envio da proposta adequada
ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo, no prazo de 02 (duas) horas, contados da solicitagdo,
juntamente com os documentos complementares e comprovagdes solicitadas em anexo, se
necessario, todos encaminhados via sistema eletronico. (§22 Art. 38, Decreto n2 10.024/2019)

13.3. A proposta inserida no sistema devera conter:

a) Ser impressa em lingua oficial do Brasil, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente,
redigida com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas devidamente datada e
assinada pelo representante legal da pessoa juridica, conter nome da proponente, endereco
completo, telefone, nimero do CNPJ e da inscrigdo estadual ou do Distrito Federal;

b) o valor global do objeto, bem como o valor unitério e total de cada um de seus itens e
subitens, em moeda nacional, com até duas casas decimais, de acordo com o modelo constante
do Anexo Il deste edital, e j& considerados e inclusos todos os custos necessarios tais como
impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o
objeto desta licitagdo;;

c) As especificagdes dos servigos de forma a demonstrar que atendem as exigidas no Termo de
Referéncia constante do Anexo | deste edital, e, em caso de discordancia existente entre as
especificagdes do objeto descritas no sistema e as constantes deste edital, prevalecerdo estas
ultimas;

d) O prazo de validade da proposta que ndo poderd ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data prevista para abertura da licitagdo;

13.4. Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta e ndo
constar o registro de prazos divergentes dos estabelecidos, eles serdo considerados como aceitos pela
licitante, ficando esta obrigada ao seu cumprimento.

13.5. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta e documentagdo solicitadas,
terd sua proposta desclassificada e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste edital.

13.6. Para o julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de menor prego
global, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade e demais condigdes estabelecidas neste Edital.

13.7. O Pregoeiro poderd suspender a sessdo para solicitar manifestagdo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores da PGDF, ou, ainda, de outros drgdos ou entidades, a fim de subsidiar sua
decisdo. (Paragrafo Unico Art. 17, Decreto n2 10.024/2019)

13.8. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias,
com vistas a sanar erros, falhas ou subsidiar decisGes, a sessdo publica somente poderd ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata. (§ Unico Art. 47, Decreto n? 10.024/2019)

13.9. Ndo se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos de mercado, ainda que estejam abaixo do valor de referéncia contido
neste edital, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade da licitante, para os
quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remunerag3o. (Decisdo n2 2180/2017 - TCDF)

13.10. Sera desclassificada a proposta que contenha prego manifestamente inexequivel, assim
considerado aquele que seja inferior ao custo de produgdo, acrescido dos encargos legais, desde que



a licitante, depois de convocada, ndo tenha demonstrado a exequibilidade do prego ofertado, que
podera, também, ser precedido dos seguintes procedimentos:

e Solicitagdo de justificativas e comprovagdes em relagdo aos custos com indicios de
inexequibilidade;

® Pesquisas junto aos 6rgaos publicos ou empresas privadas;

e verificagdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administragdo ou com a
iniciativa privada;

® pesquisa de pregco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas de
suprimentos, supermercados e fabricantes;

e verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

® |evantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgdos de pesquisa;
e estudos setoriais;

® consultas as Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

® e andlise de solugBes técnicas escolhidas e/ou condigdes excepcionalmente favoraveis que o
proponente disponha para a prestacdo dos servigos.

13.11. Sera desclassificada a proposta que contenha prego excessivo, assim considerado aquele que
for superior ao valor unitario e global estimado pela Administragdo para cada item ofertado.

14 - DA HABILITACAO
14.1. COMPROVACAO DA HABILITAGAO JURIDICA:
a) Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de
seus administradores.

) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

14.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Comprovante de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ e, também, de Cadastro de
Contribuinte Estadual e Municipal ou do Distrito Federal da sede ou domicilio da licitante, se houver,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da licitagdo.

b) Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio ou sede
da licitante.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
ou Positiva com efeito de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil.

d) Para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de Débitos ou
certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Economia do Governo
do Distrito Federal, em plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br
(art. 173 da LODF).

e) Certiddo de Regularidade de débitos Relativos as ContribuigBes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

f) Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou Certiddo Positiva com Efeito
de Negativa. (Lei n2 12.440, de 7 de julho de 2011).

14.3. QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta
licitagdo, mediante apresentagdo de Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove que a licitante prestou ou estd prestando servigos
compativeis com o objeto desta contratagdo.

a-1) Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s)
objeto(s) da presente licitagdo, a prestagdo de servigos, por meio de um ou mais atestados
comprovando a realizagdo de evento para os itens abaixo:

e Coffee Break para o minimo de 750 pessoas (equivalente a 50% do quantitativo do item
31 do anexo | do Termo de Referéncia).

e Realizagdo de pelo menos 30 didrias de Eventos on-line (equivalente a 50% do
quantitativo total do item 109 do anexo | do Termo de Referéncia).

a-2) Sera admitida a soma de atestados para efeito de comprovagdo dos quantitativos minimos
exigidos.

b) Comprovagdo de cadastramento junto ao Ministério do Turismo demonstrando que esta autorizado
a prestar servico de organizagdo de eventos, conforme artigo 43 do Decreto n? 7.381/2010 e
Resolugdo Normativa CNTUR n214/84, de 23 de novembro de 1984.

14.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos
90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certiddo. No caso de
pragas com mais de um cartério distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos
distribuidores.

b) Balango Patrimonial e demais demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisdrios. As empresas constituidas
no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balango de abertura, devidamente autenticado
pela Junta Comercial;

c) A boa situagdo financeira da empresa seré avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicagdo das seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO




PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE

ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

d) Para efeito de comprovagdo dos indices acima, o licitante devera apresentar memorial de célculo
especifico dos indices econdmicos financeiros em referéncia, que deverd ser elaborado e assinado por
profissional habilitado.

e) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices
acima, deverdo comprovar capital social ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor
total estimado - constante do Anexo I. (R$ 217.663,60)

14.5. OUTROS DOCUMENTOS: § 42 DO ART. 26 DO DECRETO N¢ 10.024/2019)
14.5.1. Declaragdo, em campo prdprio no sistema, atestando que:

a) Sob as penas da Lei, que ndo ultrapassou o limite de faturamento e que cumpre os requisitos
estabelecidos no Art. 32 da LC n2 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei, para Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Cooperativa.

b) Esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no edital e sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do Edital.

c) Sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a habilitagdo no
presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

d) Para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condigdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos nos termos do inciso XXXIII, do Art. 72 da Constitui¢do Federal.

e) Ndo possui, na cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art.12 e no inciso Il do art. 52 da Constitui¢do Federal.

f) Conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de julho de 1991, esta ciente do cumprimento
da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que, se APLICADO AO NUMERO DE FUNCIONARIOS DA EMPRESA, atende as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo.

g) Sob as penas da lei, que cumpre a cota de aprendizagem nos termo estabelecidos no art. 429 da
CLT.

14.5.1.1. As declaragdes constantes dos subitens acima tem redagdo prépria inserida no
sistema, cabendo ao licitante apenas assinalar "sim" ou "ndo" em campo especifico, a fim de
informar a sua ciéncia e/ou cumprimento.

14.5.2. Declaragdo subscrita por representante legal da licitante, elaborada em papel timbrado,
atestando que:

a) Atende aos requisitos previstos no art. 22 da Lei Distrital n2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012
(Anexo IIl);

b) Para fins do disposto no Decreto n2 39.860/2019, que dispde sobre a proibi¢do de participagdo,
direta ou indiretamente, de licitagdo, contratagdo, execugdo de obra ou servigo e do fornecimento de
bens a eles necessarios agentes publicos de drgdos ou entidades da Administragdo Publica Direta ou
Indireta do Poder Executivo do Distrito Federal contratante ou responsavel pela licitagdo. (ANEXO IV).

14.5.3. A habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, nos documentos por ele abrangidos. (Art. 43, Decreto n2 10.024/2019)

14.5.4. Os documentos exigidos para a habilitagdo que ndo estiverem contemplados no SICAF ou com
cadastro desatualizado, deverdo ser remetidos em conjunto com a proposta de pregos conforme
previsto no item 5.1.

14.5.5. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes se
necessario, para verificar as condi¢des de habilitagdo das licitantes, no entanto, ndo se
responsabilizard pela possivel indisponibilidade desses sistemas, quando da consulta no julgamento
da habilitagdo, sendo de inteira responsabilidade da licitante a comprovagdo de sua habilitagdo.

14.5.6. A ndo apresentacdo dos documentos exigidos neste edital implicarda em inabilitagdo da
licitante, salvo se houver a possibilidade de consulta via internet durante o julgamento da habilitagdo
pelo pregoeiro.

14.5.7. A verificagdo em sitios oficiais de dérgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova.

14.5.8. Para a microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar a comprovagido de
regularidade fiscal e trabalhista com alguma restrigdo, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagdo da
documentagdo. (§ 12 do Art. 43 da LC n? 123, alterado pela LC n2 155/2016)

14.5.9. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangBes previstas neste Edital, e facultara ao
Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo.

14.5.10. Os documentos necessarios para a habilitagdo, enviados conforme item 5.1, poderdo ser
apresentados em original ou cdpia autenticada por cartério competente, ou pela Internet, nos casos
em que o orgdo responsavel pela emissdo do documento disponibilizar sua consulta.

14.5.11. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados
da tradugdo para lingua portuguesa, inicialmente em tradugdo livre. (Art. 41, Decreto n? 10.024/2019)

14.5.12. Na hipdtese de o licitante vencedor ser estrangeiro, para fins de assinatura do contrato ou da
ata de registro pregos, os documentos apresentados deverdo ser traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto Federal n2 8660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
(8dnico Art. 41, Decreto n? 10.024/2019)

14.5.13. Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos, em substituicio aos
documentos requeridos neste Edital e seus anexos.

14.5.14. Os documentos encaminhados deverdo estar em nome da licitante, com indicagdo do nimero
de inscrigdo no CNPJ.

14.5.15. Todos os documentos deverdo estar em nome e CNPJ da matriz ou todos em nome e CNPJ da
filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos



somente em nome da matriz e os atestados de capacidade técnica, que podem ser apresentados tanto
em nome da matriz e/ou em nome da filial.

14.5.16. A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo.

14.5.17. As certiddes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente estabelecida
pelo Orgio expedidor, deverdo ter sido expedidas até 90 (noventa) dias antes da data da sessio
publica deste Pregdo, exceto os documentos que se destinam a comprovagdo da qualificagdo
econdmico-financeira, referentes ao balango patrimonial, e qualificagdo técnica.

14.5.18. O pregoeiro poderd, na fase de julgamento, promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a andlise das propostas e da documentagdo, devendo as licitantes atenderem as
solicitagBes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagdo.

14.5.19. Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento dos requisitos de habilitagdo
estabelecidos neste Edital e seus Anexos, a licitante sera inabilitada.

14.5.20. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitagdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até
a selegdo da proposta que melhor atenda a este edital.

14.5.21. Sera declarada a vencedora da licitagdo a licitante que apresentar o menor prego global e
atender a todas as exigéncias do edital.

14.5.22. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrado em ata e acessivel aos licitantes, atribuindo-lhes validade e eficicia para
fins de habilitagdo e classificagdo. (Art. 47, Decreto n2 10.024/2019)

15 - DO RECURSO

15.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante o prazo de 30 (trinta) minutos, de forma
imediata, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer. (Art. 44, Decreto n?
10.024/2019)

15.2. A licitante que manifestar a intengdo de recurso deverd registrar as razdes do recurso, em campo
préprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para,
querendo, apresentar contrarrazbes, também via sistema, em igual prazo, que comegara a contar do
término do prazo da recorrente.

15.3. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara na decadéncia desse direito,
ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

15.4. O recurso ndo acolhido pelo pregoeiro sera apreciado e decidido pela autoridade superior.

15.5. O acolhimento de recurso importarda na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.6. Os autos do processo ficardo armazenados no Sistema Eletronico de Informagdo - SEIGDF, e
poderdo ter vistas franqueadas aos interessados mediante solicitagdo encaminhada via e-mail
licitacao@ pg.df.gov.br. (Decreto n? 36.756/2015 c/c Portaria SEEC n? 03/2022)

15.7. Para acesso aos autos via Sei-GDF, o interessado podera ser cadastrado no sistema na condi¢do
de usudrio externo, solicitado por meio do portal SEI-GDF (http://www.portalsei.df.gov.br/usuario-
externo/), ou receber a documentagio digitalizada via e-mail ou por dispositivo de memdria externa
fornecido pelo interessado na Segdo de Procedimentos Licitatérios. (Decreto n? 36.756/2015 c/c
Portaria SEEC n? 03/2022)

16 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

16.1. Na auséncia de recursos o pregoeiro adjudicard o objeto e encaminhara os autos do processo,
devidamente instruidos, a Subsecretaria Geral de Administragdo, e propora a homologagdo. (Art. 46,
Decreto n2 10.024/2019)

16.2. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o Subsecretario Geral
de Administragdo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal adjudicara o objeto e homologarda o
procedimento licitatdrio. (Art. 45, Decreto n2 10.024/2019)

16.3. O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo MENOR PRECO GLOBAL a licitante vencedora.

17 - DO CONTRATO E/OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

17.1 A contratagdo decorrente da Ata de Registro de Pregos podera ser formalizado por meio de Nota
de Empenho, Ordem de Execugdo de Servigo ou outro instrumento equivalente, desde que observadas
as hipéteses possiveis, conforme disposi¢des constantes do art. 62 da Lei 8.666/93.

17.2. Para os casos de formalizagdo de contrato, este tera vigéncia de 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua assinatura, com eficacia a partir de sua publicagdo.

17.2.1 O contrato se subordina ao Termo de Contrato Padrdo 01/2002, em conformidade com o
Decreto 23.287, de 17/10/2002, do Distrito Federal que segue como Anexo VI a este Edital.

17.3. Por ocasido da formalizagdo de contrato, sera exigida a prestagdo de garantia no valor
correspondente a 2% (dois por cento) do montante do contrato, que devera ser apresentada em até 10
dias Uteis apds a sua assinatura, mediante uma das seguintes modalidades:

® Caugdo em dinheiro, ou em titulos da divida publica, devendo estes terem sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de
custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda; (redagdo dada pela Lei n°
11.079, de 2004)

® Seguro-garantia; ou,

®  Fianga bancaria.

17.3.1. A garantia somente poderd ser levantada ap6s o cumprimento integral de todas
as obrigagdes contratuais assumidas e a extingdo do Contrato.

17.3.2. A garantia ficard retida no caso de rescisdo contratual por responsabilidade
da Contratada, até a definitiva solugdo das pendéncias administrativas ou judiciais que
porventura existam.

17.3.3. Sem prejuizo das sangBes previstas na lei e neste Edital, a ndo prestagio da
garantia exigida sera considerada inexecugdo do Contrato, implicando na imediata anulagdo da
Nota de Empenho emitida e ensejard a rescisdo Contratual, nos termos do inciso | do art. 78 da
Lei n2 8.666/93.

17.4. A Administragdo convocara a empresa signataria da Ata a assinar o Instrumento Contratual,
dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena
de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.

17.4.1 O prazo para a assinatura do contrato poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra



motivo justificado e aceito pelo PGDF, de acordo com o § 12 do art. 64 da Lei n2 8.666/93.

17.5. Na assinatura do contrato, assinatura da Ata de Registro de Pregos ou emissdo do empenho ou
instrumento equivalente, sera exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo consignadas neste
edital, que deverdo ser mantidas pelo contratado durante a vigéncia contratual. (§12 Art. 48, Decreto
ne 10.024/2019)

17.6. E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia total do objeto da licitagdo.
17.6.1 E vedada a subcontratacdo do planejamento e organizagio do evento.

17.6.2 Sera admitida a subcontratagdo, pela contratada, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, dos servigos acessodrios e complementares, tais como locagdo de espago e
mobilidrio, equipamentos, acessodrios, alimentagdo e bebidas, locagdo de veiculos, insumo e
todos os demais materiais, desde que a empresa subcontratada tenha as qualificagdes técnicas
adequadas para a realizagdo dos servicos de acordo com os requisitos legais e atenda aos
requisitos previstos neste Termo de Referéncia.

17.6.3 Ndo sera admitida subcontratagdo além do limite de 30% para a parte dos servigos que
sejam mais especializados.

17.6.4 A CONTRATADA sera a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo do objeto, ndo tendo
os empregados da CONTRATADA e SUBCONTRATADA qualquer vinculo com a PGDF.

17.7. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis.

17.8. O contrato poderda ser alterado, com a devida justificativa prévia, na ocorréncia de
quaisquer fatos estipulados no Art. 65 da Lei n.2 8.666/93 e suas alteragdes.

17.9. O contrato poderd ser rescindido, conforme as disposi¢Bes dos artigos 77 a 80 da Lei n2
8.666/93.

17.10. Incumbird a contratante providenciar a publicagdo resumida do instrumento do contrato e
de seus eventuais termos aditivos, no Diario Oficial do Distrito Federal.

18 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

18.1. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigBes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no ato convocatério;

18.2. Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ ou materiais, causados por técnicos
(empregados) e acidentes causados por terceiros, bem como pelo pagamento de salarios, encargos
sociais e trabalhistas, tributos e demais despesas eventuais, decorrentes da prestagdo dos servigos;

18.3. Responsabilizar-se das eventuais despesas para execugdo do servigo solicitado, qualquer que
seja o valor, e cumprir todas as obrigagBes constantes do(s) Anexo(s) deste Ato Convocatdrio;

18.4. O ndo atendimento das determinagBes constantes da Lei n? 5.087/2013 implica a abertura de
processo administrativo para rescisdo unilateral do contrato pela Administragdo Publica. (Lei Distrital
n? 5.087/2013)

18.5. Constitui obrigagdo da contratada o disposto no Termo de Referéncia (Anexo 1) do presente
edital.

19 - DAS OBRIGACf)ES DA CONTRATANTE

19.1. Indicar o executor interno do Contrato, conforme art. 67 da Lei 8.666/93 e art. 41, inciso Il e § 32
do Dec. 32.598/2010.

19.2. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada.

19.3. Fornecer e colocar a disposi¢do da Contratada, todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a execugdo dos servigos.

19.4. Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas no
servigo.

19.5. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades quaisquer
débitos de sua responsabilidade, bem como fiscalizar a execugdo do Objeto Contratado.

20- DO RECEBIMENTO

20.1. O objeto desta licitagdo sera recebido por servidor, ou comissdo nos casos de contratages com
valor superior a RS 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais), designado(a) pela autoridade
competente, mediante recibo, nas condigdes e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia.

20.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente, apds analise do Relatério de Avaliagdo do Evento
pelo servidor indicado pela PGDF, que tera 10 (dez) dias para atestd-lo e solicitar a CONTRATADA a
emissdo da Nota Fiscal / Fatura.

20.3. Apds o recebimento definitivo do objeto, sera atestada a Nota Fiscal para efeito de pagamento.

20.4. Se a licitante vencedora deixar de executar os servigos, dentro do prazo estabelecido sem
justificativa por escrito e aceita pela Administragdo, sujeitar-se-a as penalidades impostas neste
Edital.

21- DO PAGAMENTO

21.1. Para efeito de pagamento, a PGDF consultara os sitios oficiais dos 6rgdos e entidades emissores
das certiddes a seguir relacionadas, para a verificagdo da regularidade fiscal da Contratada:

a) Certiddo de regularidade de débitos Relativos as Contribuigdes Previdencidrias e as de
Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido pela
CEF — Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n.2 8.036/90);

c) Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou certiddo positiva com
efeito de negativa (Lei n2 12.440, de 7 de julho de 2011).

e) Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certidio Conjunta Negativa de
Débitos ou Positiva com efeito de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil.

21.2. Havendo a impossibilidade de consulta, pela Administragdo, aos sitios oficiais dos drgdos e
entidades emissores das citadas certiddes, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo, pela
Contratada, da comprovagéo de sua regularidade fiscal e trabalhista.

21.3. O pagamento serd efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagdo da
Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condi¢Ses de liquidagdo de pagamento.

21.4. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento pela Administragdo, a parcela devida sera
atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento de
acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IPCA/IBGE.

21.5. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacdo, qualquer



obrigagdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
ao pleito de reajustamento de pregos ou corregdo monetdria (quando for o caso).

21.6. Caso haja multa por inadimplemento contratual, serd adotado o seguinte:
21.6.1. A multa serad descontada do valor total do respectivo contrato; e

21.6.2. Se o valor da multa for superior ao valor devido pelo fornecimento do servigo, ou ainda
superior ao valor da garantia prestada, responderd o contratado pela sua diferenga a qual serd
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo, ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

21.7. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou
superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), terdo seus pagamentos feitos exclusivamente mediante
crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto
deverdo apresentar o nimero da conta corrente e da agéncia em que desejam receber seus créditos,
de acordo com o Decreto n.2 32.767 de 17/02/2011, e alteragBes posteriores.

21.8. Ficam excluidas desta regra:

® 0s pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administragdo Publica Federal;

® 0s pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou contratos
que, em virtude de legislagdo propria, sé possam ser movimentados em instituicdes bancérias
indicadas nos respectivos documentos;

® o0s pagamentos a empresas de outros Estados da federagdo que nio mantenham filiais e/ ou
representagdes no DF e que venceram processo licitatdrio no ambito deste ente federado.

21.9. Sera efetuada a retengdo na fonte, dos tributos e contribui¢des, prevista na Instrugdo Normativa
RFB n2 1.234/2012, alterada pela IN n? 1.244/2012.

21.10. A retengdo dos tributos ndo sera efetivada caso a licitante apresente junto com sua Nota Fiscal
a comprovagdo de que o ele é optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES.

21.11. Documentos de cobranga rejeitados por erros ou incorre¢des em seu preenchimento serdo
formalmente devolvidos a Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data de
sua apresentagdo.

21.12. Os documentos de cobranga, escoimados das causas que motivaram a rejei¢do, deverdo ser
reapresentados num prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

21.13. Em caso de rejei¢do da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorre¢des, o prazo de
pagamento passard a ser contado a partir da data de sua reapresentagdo.

22- DAS SANGOES

22.1. De acordo com o estabelecido no Decreto DF n? 26.851, de 30/05/2006, e altera¢bes posteriores
(Anexo VI), bem como no art. 49 do Decreto 10.024/2019.

23 - DISPOSIGOES FINAIS

23.1. A PGDF poderd revogar este Pregdo por razbes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anuld-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

23.2. A anulagdo do pregdo induz a do contrato.

23.3. As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

23.4. Sera realizada pesquisa prévia junto aos Portais na Internet de governos: SICAF - Sistema de
Cadastramento de Fornecedores, Secretaria de Transparéncia e Controle — STC/GDF, CEIS/CGU, no CNJ
(condenagdes civeis por atos de Impropriedade Administrativa)e Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU - https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/) para aferir a existéncia de algum registro
impeditivo ao direito de participar em licitagdes ou celebrar contratos com a Administragdo Publica.

23.5. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desde Pregdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
informagdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificagdo e
habilitagdo.

23.6. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira validade e eficicia para
fins de habilitagdo e classificagdo, observado o disposto na Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999.
(Art. 47 do Decreto n? 10.024/2019)

23.7. A critério do Pregoeiro podera ser prorrogado o prazo estabelecido de 02 (duas) horas contados a
partir da solicitagdo no Sistema Eletronico, para envio da proposta e documentagdo em arquivo Unico,
por meio da opgdo “Enviar Anexo” do Sistema.

23.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na PGDF.

23.9. O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importard na inabilitacdo da
licitante e/ou desclassificagdo de sua proposta, desde que seja possivel a afericdo de sua habilitagdo
e a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizagdo da sessdo publica do pregéo.

23.10. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, resguardados o interesse da administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagdo. (§22 Art. 2°, Decreto n? 10.024/2019)

23.11. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, previamente
justificadas pela PGDF, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial (Lei n2 8.666/93, art.65, §§ 19, 29).

23.12. Este Pregdo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por conveniéncia da
PGDF, cujos avisos serdo amplamente divulgados pelos mesmos meios de publicagdo da abertura.

23.13. As sumulas dos contratos e dos aditivos pertinentes a obras, compras, servigos, alienagbes e
locagdes celebrados pelos 6rgdos ou pelas entidades da Administragdo Publica do Distrito Federal
com particulares devem ser publicadas no Portal da Transparéncia de que trata a Lei n? 4.990, de 12
de dezembro de 2012 (Lei Distrital n2 5.575 de 18.12.2015).

23.13.1. A determinagdo prevista neste item visa conferir publicidade as contratagdes realizadas
pelo Poder Publico.

23.13.2. Das sumulas dos contratos de que trata este item devem constar informagdes referentes
ao valor, ao objeto, a finalidade, a duragdo e ao prazo de vigéncia do contrato, bem como o nome
ou a razdo social do fornecedor do produto, da obra ou do servigo.

23.14. Nos termos da Lei Distrital 6.679/2020, a contratada deverd comprovar ou apresentar termo



de compromisso de adogdo de mecanismos para garantir a equidade salarial entre homens e mulheres
com o mesmo cargo, atribui¢des e tempo de servigo, e com grau de instrugdo iguai ou equivalente.

23.15. Deverdo ser observadas - no que couber - as disposi¢cdes constantes do Decreto Distrital
41.536/2020, na execugdo do contrato.

23.16. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo Pregoeiro, por meio do
Telefone: (61) 3342-1086.

23.17. O foro para dirimir questGes relativas ao presente edital serd o de Brasilia — DF, com exclusdo
de qualquer outro.

23.18. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo Pregoeiro, por meio do
enderego eletrdnico licitacao@ pg.df.gov.br.

23.19. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgdo, no telefone 0800-6449060, conforme prevé o Decreto n° 34.031/2012.

24 - ANEXOS

Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia.

ANEXO Il - Modelo de Proposta.

ANEXO Il - Modelo de Declaragdo de Sustentabilidade (Lei Distrital n2 4.770/2012).
ANEXO IV - Declaragdo para fins do Decreto n2 39.860/2019.

ANEXO V - Minuta da Ata de Registro de Pregos

ANEXO VI - Minuta de Contrato

ANEXO VII -Decreto DF n? 26.851, de 30 de maio de 2006, que regula a aplicagdo de sangdes
administrativas previstas nas Leis Federais n2 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de LicitagBes e
Contratos Administrativos), e 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do Pregdo), e da outras providéncias.

Brasilia, 20 de abril de 2022.

Cleonice Neri dos Santos

Pregoeira

EDITAL DO PE 03/2022 - SRP - SERVICO DE ORGANIZAGAO DE EVENTOS
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

il DO OBJETO

1.1. Registro de Pregos, visando a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servigos, sob demanda, de organizagdo de eventos e servigos correlatos, a serem realizados pela
Procuradoria-Geral do Distrito Federal, compreendendo o planejamento, a organizagdo, a execugdo, a
operacionalizagdo, a recepgdo, a produgdo e assessoria de eventos, a locagdo de espago e mobilidrio
adequados, equipamentos, acessorios, insumos e todos os demais materiais e servigos indispensaveis
a plena execugdo, com vistas ao atendimento das necessidades da PGDF.

23 DAS JUSTIFICATIVAS

2.1, As tabelas abaixo elencam as previsdes de eventos institucionais, presenciais e online,
para o ano de 2022.

Eventos Presenciais

. Quantidade
Tipo de - P .
Descrigdo Publico alvo / dias e
evento
evento
Cerimonia de outorga de medalha a
Outorga PR
Medalha pessoas ou instituigdes que prestaram
- relevantes e excepcionais servigos, a | Diversificado 1
Mérito da N . - N
PGDF PGDF, a advocacia publica ou a
sociedade civil do DF.
Cerimbnias de | Posse de novos servidores e | Procuradores, Servidores, 6
Posse procuradores autoridades e familiares
Eventos voltados ao bem estar,
Eventos o - Procuradores e
. valorizagdo e confraternizagdo entre ; 10
comemorativos X Servidores
Servidores e Procuradores
Procuradores, servidores,
- assessores juridicos,
- Eventos juridicos sobre temas N P
Seminarios I autoridades de drgdos | 10
relevantes para a advocacia publica . N X
relacionados a advocacia
publica
Eventos Online
N Quantidade
Tipo de s s _— .
Descricdo Publico alvo / dias de
evento
evento
Eventos juridicos sobre | Procuradores, servidores, assessores
Seminarios temas relevantes para a | juridicos, autoridades de  drgdos | 20
advocacia publica relacionados a advocacia publica
. Cursos de capacitagdo | Procuradores, servidores, assessores
Treinamentos ; - - 50
online juridicos de outros 6rgdo do GDF

2.2.

Para a execugdo desse planejamento, a Assessoria de Comunicagdo necessita da

contratagdo de empresa especializada, seja para suprir o quadro de pessoal reduzido ou pelo fato de a
PGDF ndo contar com os profissionais e aportes logisticos necessarios para realizagdo de eventos.




2.3. Dessa forma, é fundamental que esses servigos sejam terceirizados, por meio de
contratagdo de empresa especializada em realizagdo de eventos tanto presenciais quanto virtuais.
Também destaca-se o fato de a Procuradoria ndo dispor em seu patrimonio de equipamentos
fundamentais e indispensdaveis para a realizagdo dos eventos mencionados.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. LEI N2 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993 e alteragdes - Regulamenta o art. 37, inciso XXI,
da Constituigdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Plblica e da
outras providéncias.

3.2 LEI N2 10.520, DE 17 DE JULHO DE 2002 - Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de
licitagdo denominada pregdo, para aquisi¢do de bens e servigos comuns, e dd outras providéncias.

3.3. DECRETO N2 10.024, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019 - Regulamenta o pregdo, na forma
eletrénica, para aquisi¢do de bens e servigos comuns.
3.4. DECRETO N° 23.460, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2002 - Regulamenta a modalidade de

licitagdo denominada pregdo, para aquisi¢do de bens e servicos comuns, instituida pela Lei Federal n?
10.520/2002.

3.5. DECRETO N¢ 40.205, DE 30 DE OUTUBRO DE 2019 - Recepciona o Decreto n? 10.024,
de 20 de setembro de 2019.

3.6. DECRETO N2 36.520, DE 28 DE MAIO DE 2015 - Estabelece diretrizes e normas gerais
de licitagBes, contratos e outros ajustes para a Administragdo direta e indireta do Distrito Federal e da
outras providéncias.

3.7. DECRETO N2 26.851, DE 30 DE MAIO DE 2006 e alteragbes - Regula a aplicagdo de
sangBes administrativas previstas nas Leis Federais n? 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de
LicitagBes e Contratos Administrativos), e n? 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do Pregdo), e da
outras providéncias

3.8. INSTRUGAO NORMATIVA N2 5, DE 25 DE MAIO DE 2017 - Dispde sobre as regras e
diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no ambito da
Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

3.9. DECRETO N2 39.103 de 06/06/2018 - Regulamenta, no ambito do Distrito Federal, o
Sistema de Registro de Pregos e da outras providéncias.

4. DA NATUREZA DO OBJETO

4.1. Os servigos a serem contratados apresentam padrdes e qualidade que podem ser

objetivamente definidos neste Termo de Referéncia por meio de especificagdes usuais, sendo ainda
facilmente encontrados no mercado, enquadrando-se na classificagdo de servicos comuns, conforme
apregoam a Lei n° 10.520/2002 , Decreto n° 3.555/2000 e Decreto n? 10.024/2019.

5. DA MODALIDADE DE LICITA(;Z'\O

5.1. Serd utilizada a modalidade de licitagdo, Pregdo, na forma eletrbnica, consoante
estabelece do Decreto n2 10.024/2019.

6. DO TIPO DE LICITACAO

6.1. MENOR PRECO.

7. DOS CONCEITOS E TIPOS DOS EVENTOS

7.1. Para efeitos dessa contratagdo sera considerado EVENTO “o conjunto de atividades

desenvolvidas com o objetivo de atrair, informar, disseminar, motivar ou despertar o interesse de um
segmento de publico para uma determinada institui¢do ou para um determinado produto, servigo ou
assunto. E uma ocasido propicia para o encontro de pessoas e ideias. E um acontecimento que pode
ter, também, o objetivo de manter, elevar ou recuperar o conceito de uma instituigdo junto ao seu
publico de interesse.”

7.2 Serdo considerados Tipos dos Eventos: reunides, seminarios, congressos, simposios,
conferéncias, palestras, solenidades, foruns, painéis, inauguragdo do Edificio Sede, capacitagdes,
treinamentos, workshops, visitas técnicas ou Institucionais, dentre outros.

7.3. Os eventos, em fase de organizagdo, serdo classificados no dmbito da PGDF seguindo
os seguintes critérios:

7.3.1. De pequeno porte: até 50 participantes.

7.3.2. De médio porte: entre 51 e 100 participantes.

7.3.3. De grande porte: entre 101 e 300 participantes.

7.4. Quando da formulagdo das demandas para realizagdo de eventos, a CONTRATADA
devera atender aos prazos minimos de antecedéncia descritos a seguir:

7.4.1. Eventos de pequeno porte: até 05 (cinco) dias da solicitagdo da CONTRATANTE;

7.4.2. Eventos de médio porte: até 10 (dez) dias da solicitagdo da CONTRATANTE;

7.4.3. Eventos de grande porte: até 20 (vinte) dias da solicitagdo da CONTRATANTE;

8. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E MATERIAIS A SEREM FORNECIDOS

8.1. A consecugdo dos eventos deverd conter a prestagdo dos servigos técnicos de

planejamento, organizagdo, execugdo, assessoria, operacionalizagdo e recepgdo, bem como a
infraestrutura necessaria para realizagdo do evento, locagdo de espagos, equipamentos audiovisuais,
de informética, além de alimentagdo, transporte, materiais para condecoragdo, arranjos florais e mdo
de obra especializada.

8.2 O planejamento consiste na identificagdo do evento, levantamento do nivel de
complexidade, escolha do local, infraestrutura, apoio técnico, administrativo e de pessoal, divulgagdo
e orgamentos, na apresentagdo de projeto compreendendo a definigdo de todas as etapas e
atribui¢des necessdrias a sua execugdo.

8.3. A organizagdo compreende a selegdo e alocagdo de recursos humanos e materiais,
identificagdo e montagem de ambientes, elaboragdo da programagdo geral e do roteiro, distribuicdo
de atribuicdes e de tarefas e assessoria prévia (os servigos de assessoria prévia deverdo ser
prestados diretamente pela CONTRATADA).

8.4. A execugdo do evento compreende a contratagdo dos fornecedores e servigos a serem
alocados para a realizagdo do evento, tais como: locagdo de espago fisico, recursos humanos com
equipe de profissionais com experiéncia em eventos.

8.5. A assessoria prévia e a organizagdo geral do evento poderdo ser realizadas pelo mesmo
profissional.
8.6. A recepgdo consiste no atendimento ao publico do evento, por funcionarios

qualificados, devidamente uniformizados. Sua atuagdo poderd ser requerida nas recepgdes em
coquetéis, coffee break, almogos e jantares, no local do evento para o credenciamento das
autoridades, convidados, palestrantes e participantes do evento.

8.6.1. No servigo de recepgdo esta incluido o apoio ao servigo de secretariado na preparagdo
de lista de presenga para controle e possivel emissdo de certificados de participantes dos eventos,
entrega de brindes.

8.7. A operacionalizagdo consiste na montagem, disponibilizagdo dos servigos e materiais



contratados, acompanhamento e realizagdo do evento pela CONTRATADA, no dia do evento.

8.8. A empresa CONTRATADA devera responsabilizar-se, integralmente, pelas demandas da
CONTRATANTE, considerando-se as seguintes etapas, quando cabiveis:

8.8.1. Identificagdo das necessidades da PGDF para o evento.

8.8.2. Levantamento do nivel de complexidade de organizagdo do evento.

8.8.3. Projeto de /ayout.

8.8.4. Locag&o de espago fisico.

8.8.5. Apoio técnico e administrativo.

8.8.6. Selegdo e alocagdo de recursos humanos.

8.8.7. Identificagdo e montagem de ambientes.

8.8.8. Elaboragdo da programacdo geral e do roteiro, incluindo relagdo de palestrantes
sugeridos.

8.8.9. Distribui¢do de atribui¢do e de tarefas.

8.8.10. Trabalhos de secretaria prévia.

8.8.11. Elaboragdo de cardapios a serem servidos.

8.9. Os recursos humanos deverdo trabalhar uniformizados, ser ageis, simpaticos e possuir

experiéncia no trato com autoridades.

8.10. A alimentagdo e bebidas fornecidas pela CONTRATADA deverdo atender as exigéncias
dos 6rgdos competentes de fiscalizagdo sanitaria compreendendo os itens contidos e especificados no
ANEXO [;

8.10.1. Nos eventos que houver os servigos de almogo, jantar, coffee break ou coquetel, a
CONTRATADA deverd providenciar a custos proprios, recursos humanos necessarios para a realizagdo
do evento, tais como: recepcionistas, gargons, copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha etc.,
devidamente uniformizados, bem como disponibilizar material necessario tais como: mesas, cadeiras,
toalhas, lougas, inox de boa qualidade (balde de gelo, bandejas, réchauds etc.) e material de servigo e
limpeza, como guardanapos, gelo, caixas térmicas, enfim, tudo aquilo que for necessario a realizagdo
do evento, conforme definido pelo CONTRATANTE estando os custos inclusos nos itens
correspondentes.

8.10.2. Os alimentos fornecidos deverdo ser entregues, em perfeito estado, observando-se, na
data da entrega, as especificagdes abaixo:

8.10.2.1. Preparados no dia da entrega;

8.10.2.2. Assados ou fritos no dia da entrega;

8.10.2.3. Apresentar 6tima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristicos;
8.10.2.4. Ndo apresentar manchas, queimaduras, presenga de insetos ou de moluscos e de

pontos especificos de bolores, brocas ou larvas;

8.10.2.5. Os produtos requisitados ndo poderdo ser expostos a intempéries da natureza, tais
como: chuva, sol, calor excessivo;

8.10.2.6. Os produtos solicitados deverdo ser acondicionados em embalagens e/ou recipientes
limpos e apropriados;

8.10.2.7. As caixas para o transporte dos produtos deverdo ser térmicas nos casos em que 0s
géneros requisitados necessitem de ambiente apropriado para conservagdo.

8.10.2.8. A avaliagdo da qualidade do produto serd realizada por pessoa designada pela
administragdo para essa finalidade.

8.10.3. Todos os itens que compdem esse servigo deverdo estar a disposicdo e em perfeito
estado no prazo maximo de 02 (duas) horas antes do inicio do evento.

8.10.4. Estardo inclusos na alimentagdo: toda a mdo de obra necessaria, taxas de servigo,
impostos e tributos, acessdrios e materiais que forem necessarios ao seu respectivo fornecimento.

8.10.5. Qualquer prejuizo ou dano ocorrido as lougas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos,
mesas, cadeiras, toalhas etc.,, e equipes de empregados (recepcionistas, gargons, copeiros,
cozinheiras, auxiliares de cozinha) serdo de responsabilidade da CONTRATADA, ndo podendo repassa-
los em nenhuma hipdtese a PGDF.

8.10.6. Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas ou outros itens serd de
responsabilidade da CONTRATADA.

8.10.7. Os produtos ndo pereciveis ou os que ndo se exigem consumo imediato, exemplo disso,
4gua mineral, somente serdo contabilizados, para fins de pagamento, os efetivamente consumidos.

8.10.8. A equipe de empregados usara traje apropriado e mesas de apoio, com material de
qualidade compativel com o evento.

8.10.9. Os cardapios indicados e oferecidos pela CONTRATADA deverdo obrigatoriamente ser
elaborados, assinados e carimbados por nutricionista responsavel, e serdo objeto de avaliagdo por
parte da PGDF e/ou de seus representantes.

8.10.10. Responsabilizar-se em fornecer alimentos de boa procedéncia e que tenham sido
preparados de acordo coma as normas da vigildncia Sanitaria

8.10.11. A CONTRATADA é responsavel pela conservagdo de todos alimentos fornecidos,
devendo os mesmos estar em recipientes especificos para este fim, e condicionados separadamente
em embalagens térmicas, encontrando-se todos dentro da data de validade, com supervisdo de
nutricionista, que responde juntamente com a CONTRATADA por qualquer intoxicagdo originaria deste
fornecimento.

8.11. Os equipamentos, materiais e mobilidrio, locados ou disponibilizados, deverdo ser
fornecidos pela CONTRATADA em perfeito estado de uso, aparéncia e funcionamento,
responsabilizando-se pela manutengdo e operacionalizagdo dos mesmos, compreendendo os itens
contidos e especificados no ANEXO |;

8.12. Para os equipamentos de comunicagdo, durante todo o periodo do evento, as despesas
com provedor, instalagdes e desativagdo de pontos para conexdo com a internet serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

8.12.1. Todos os itens que compdem esse servico deverdo ser instalados e em perfeito
funcionamento no prazo maximo de duas horas antes do inicio do evento.

8.12.2. A CONTRATADA deverad fornecer todo o material necessdrio e compativel com os
equipamentos de informatica (tonner e/ou cartuchos, papel etc), e com a voltagem do local do evento,
responsabilizando-se pela ininterrupgdo de sua utilizagdo.

8.12.3. Cabe a CONTRATADA providenciar a substituigdo de equipamentos defeituosos ou que
ndo estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servico ou dos organizadores, nos
seguintes prazos maximos:

8.12.3.1. Equipamentos necessdrios as fases anteriores ao evento: até 2 horas.
8.12.3.2. Equipamentos relacionados as apresentagdes durante o evento: até 20 minutos.

8.12.3.3. Equipamentos de apoio utilizados durante o evento: até 1 hora.



8.13. O material de consumo ofertado pela CONTRATADA deverd ser novo, de qualidade, em
perfeito estado e, em caso de suplementos de informatica, ser da mesma marca ou compativel com o
equipamento do fabricante do equipamento fornecido, compreendendo as especificagdes contidas no
Anexo |.

8.14. Quando houver a necessidade de locagdo de espago fisico, devera a CONTRATADA
proceder a locagdo de dependéncias adequadas para eventos realizados fora das instalagdes da PGDF.

8.15. A CONTRATADA deverd apresentar no prazo maximo de 2 (dois) dias corridos, contados
a partir da solicitagdo, para aprovagdo prévia do gestor da nota de empenho, 03 (trés) opgdes que
contenham as caracteristicas necessdrias a realizagdo do evento, discriminando os itens inclusos em
cada espago e apresentar, em relagdo a todos os espagos em potencial, os seguintes itens:

8.15.1. 0 enderego completo.

8.15.2. A localizagdo através de mapa real, folhetos ou fotografias com registro da fachada,
sagudo, auditorios, espagos de circulagdo e drea para estandes e servico de café (coffee-break) que
permitam a visualizagdo necessaria para possivel aprovagdo do espago.

8.15.3. Presenga de acessibilidade para portadores de necessidades especiais de locomogdo,
como rampas, elevadores e sanitarios especificos.

8.15.4. Lista de todos os equipamentos para sonorizagdo, equipamentos acessorios e
mobilidrios que ja contemplam o espago, que possam ser utilizados sem cobranga adicional ao valor
da correspondente diaria.

8.15.5. Ficar responsavel pela checagem legal do espago quanto a locagdo, impostos, taxas,
alvaras, e tudo o que for necessario a sua utilizagdo, inclusive laudo do corpo de bombeiros.

8.15.6. Quando da locagdo de espagos, deverdo estar inclusos nos custos apresentados para a
locagdo de salas os mobilidrios disponibilizados pelos fornecedores, tais como cadeiras, mesas, etc.

8.15.7. As 03 (trés) opgbes de local exigidas para realizagdo do evento poderdo ser
previamente vistoriadas pela PGDF, de acordo com o tipo do evento e quantidade de pessoas
previstas, sendo que o espago disponibilizado devera atender as caracteristicas e necessidades de
acordo com o porte e perfil do evento, e devera também:

8.15.7.1. Proporcionar conforto e seguranga aos participantes.

8.15.7.2. Possuir boas condigdes de iluminagdo.

8.15.7.3. Possuir sistema de ar-condicionado

8.15.7.4. Possuir banheiros higienizados, de acordo com a legislagdo sanitaria e de facil acesso.
8.15.7.5. Possuir ponto para acesso a internet.

8.15.7.6. Possuir condigdes fisicas adequadas para projegdo de imagens e utilizagdo de
microcomputador, projetor multimidia, tela de proje¢do e DVD, quando for o caso.

8.15.7.7. N&o apresentar sinais de mofo, de umidade e defeitos nas instalagdes elétricas.
8.15.7.8. Estar em condigdes com as normas de saude.

8.15.7.9. Apresentar a programagao prevista.

8.15.7.10. Ser local de fécil acesso.
8.15.7.11. Possuir acesso facilitado aos portadores de deficiéncia fisica.

8.15.7.12. Possuir rotas de fuga e saida de emergéncia sinalizadas, bem como toda a estrutura
contra incéndio e panico.

8.16. A PGDF analisard as opgdes, de modo que o local escolhido reflita a melhor relagdo
custo beneficio para o bom desempenho do evento, obedecendo ao padrdo de seguranga, mobilidade
e qualidade compativel com o evento solicitado.

8.17. O espago deverd atender a necessidade da agenda do evento para viabilizar a
montagem prévia necessaria.

8.18. Os transportes ofertados pela CONTRATADA deverdo ser novos (maximo de dois anos
de fabricagdo), limpos, em perfeito estado de uso e conservagdo, totalmente legalizados junto aos
drgdos competentes.

8.18.1. Deverdo estar incluidas nos custos dos transportes as despesas com combustivel,
motorista, telefone celular, taxas, impostos, seguros, peddgios e outras necessdrias a boa prestagdo
dos servigos de locomogdo.

8.18.2. Os motoristas deverdo possuir habilitagdo compativel com o transporte contratado e
apresentarem-se devidamente uniformizados.

8.18.3. A didria compreenderd o periodo de 10 (dez) horas, com quilometragem livre,
respeitados os acordos coletivos e a legislagdo, com seguro de cobertura integral, incluindo danos a
terceiros, devendo estar incluidas no valor da diaria as despesas com alimentagdo e uniforme dos
motoristas.

8.18.4. Para cada hora excedente, a PGDF pagard, no maximo, 10% do valor da didria.

8.18.5. Para efeitos de definigdo do percurso, poderdo ser atendidas demandas de transporte a
destinos que estejam no raio de até 50 (cinquenta) quildmetros do enderego da sede desta PGDF.

8.19. Os servigos gerais disponibilizados deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA visando a
boa manutengdo do espago, sua limpeza, conservagdo e seguranga;

8.20. A finalizagdo do evento devera ser feita de acordo com a solicitagdo de servigos
técnicos feitos pela CONTRATANTE visando a devolugdo de materiais, fechamento de planilhas de
custo, entrega de material produzido em video e texto quando for o caso.

8.21. Qualquer atividade realizada pela CONTRATADA a pedido da CONTRATANTE devera ser
avaliada apds o encerramento, por meio de relatério a ser entregue pelo responsavel da
CONTRATADA ao gestor da nota de empenho, contemplando o levantamento dos resultados e o
balango entre os resultados e os objetivos definidos.

8.22. Os modelos dos arranjos florais deverdo ser apresentados para aprovagdo da PGDF em
até um dia antes do inicio do evento.

8.23. Os arranjos florais deverdo estar nos locais indicados pela PGDF no prazo maximo de
uma hora antes do inicio do evento.

8.24. A desmontagem dos equipamentos, entrega dos materiais, bem como a limpeza e
entrega do local em que ocorreu o evento, sdo de responsabilidade da CONTRATADA, sem quaisquer
6nus para a PGDF.

8.25. As cadeiras constantes dos itens 67, 68 e 69, da tabela de servigos, Anexo | deste
Termo de Referéncia, sdo para locagdo individual. Este item ndo se confunde com os materiais
obrigatdrios que constam nos demais itens.

8.26. Nenhum servigo podera ser executado sem a prévia aprovagdo da CONTRATANTE.

8.27. A CONTRATADAdevera apresentar a PGDF, antes de cada evento, em prazo a ser
definido pela Procuradoria, variando entre 1 (um) e 5 (cinco) dias, dependendo da complexidade do
evento, seu projeto detalhado e planilha de custos, bem como a comprovagdo da qualificagdo
profissional dos envolvidos.



8.28. Em caso de reformulagdo do pedido/orgamento pela PGDF, a CONTRATADA terd dois
dias, contados da data da solicitagdo, para apresentagdo de novo orgamento para a realizagdo do
evento.

8.29. Os servigos/eventos poderdo ser executados dentro ou fora das instalagdes da PGDF.
Em caso de eventos externos, estes poderdo ocorrer em locais até 20 Km de distancia do Edificio Sede
da PGDF.

8.30. Os itens constantes do ANEXO Isdo passiveis de contratagdo, ndo estando a PGDF
obrigada a realiza-los em sua totalidade, nos eventos a serem organizados. Cada evento tera
formatagdo propria, podendo utilizar qualquer dos itens constantes do referido anexo.

8.31. Na data do recebimento da nota de empenho, a CONTRATADA deverd apresentar o
profissional que se encarregara da coordenagdo geral dos servigos e objeto deste contratagdo.

8.32. A ndo aceitagdo de algum servigo, no todo ou em parte, ndo implicara a dilagdo do
prazo de entrega, salvo expressa concordancia da PGDF.

9. DA EXECUGAO DOS SERVICOS

9.1. A execugdo dos servigos contratados sera sob demanda, registrada em Ordem de
Servigo (0S), conforme previsto no art. 10, II, “b”, da Lei n.2 8.666/93.

9.2 Os servigos poderdo contemplar em parte ou a totalidade das atividades previstas neste
Termo de Referéncia, que deverdo ser prestados por profissionais com experiéncia comprovada em
cada item, mediante solicitagdo, a ser efetivada por meio de Ordem de Servigo, e de acordo com a
necessidade e a conveniéncia da PGDF.

9.3. A CONTRATANTE emitird a Ordem de Servigos (OS) com as especificagdes de todas as
atividades a serem executadas.

9.4. Excepcionalmente poderdo ser solicitados servigos em cardter de urgéncia, que ndo
obedecerdo aos prazos previstos no subitem 7.4 e, para estes servigos, acaso seja possivel o
atendimento, a CONTRATADA deverd manter os mesmos pregos apresentados em sua proposta de
pregos.

9.5. A CONTRATADA somente poderd emitir Nota Fiscal/Faturas dos servigos devidamente
concluidos, apds atestados pelo servidor designado pela PGDF.

10. DO CANCELAMENTO DO EVENTO

10.1. Qualquer evento poderd ser cancelado, por motivos determinantes devidamente
apresentados pela autoridade maxima da PGDF, e a CONTRATADA devera ser informada do fato na
maior brevidade possivel.

10.2. Na ocorréncia do cancelamento, em parte ou integralmente, a PGDF obrigar-se-a a
ressarcir as despesas suportadas pela CONTRATADA quanto a mobilizagdo porventura empregada,
desde que devidamente comprovadas por meio de documentos fiscais.

10.3. Para efeitos de ressarcimento a CONTRATADA acerca do cancelamento, deverdo ser
observadas preliminarmente as seguintes premissas:

ITEM CONDIGAO

Somente havera ressarcimento se houver alocagdo efetiva da forga de
trabalho, obedecendo a proporcionalidade de atividade executada por cada
prestador de servigo.

Recursos Humanos

Locagdo de espago
fisico

Apenas havera ressarcimento se o cancelamento for realizado em prazo
inferior a 24h do horario estabelecido para sua locagdo.

Locagdo de
Equipamentos e
servicos de gravagdo
de som e imagem

Apenas havera ressarcimento se o cancelamento ocorrer quando ja existir
equipamentos instalados nas dependéncias do local indicado para a
realizagdo do evento. O ressarcimento contemplara apenas os equipamentos
instalados.

O ressarcimento somente serd realizado se o cancelamento for realizado em

Alimentagdo PP L . ~
< prazo inferior a 12h do horario estabelecido para sua consumagao.

Preparagdo de . . . -
Sera realizado ressarcimento apenas se houver aprovagdo dos modelos e

ambiente, arranjo o . .
floral estes comprovadamente ja estiverem sido produzidos.
Mobiliarios . . . N <
. . O ressarcimento serd realizado apenas se houver a efetiva instalagdo
instalagdo e L

destes nos locais indicados pela PGDF.
montagem

Somente havera ressarcimento se houver alocagdo efetiva do servigo,

Transporte . . e

obedecendo a proporcionalidade de atividade executada.
10.4. Caberd ao servidor designado para realizar o acompanhamento da execugdo do evento

indicar quais os itens que efetivamente foram executados para que a CONTRATADA possa realizar a
emissdo do faturamento, que devera ser atestado pela PGDF.

11. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

11.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, um dia apds a realizagdo do
evento/demanda executada, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as
especificagdes constantes da proposta da CONTRATADA, com os padrdes técnicos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e com as normas vigentes.

11.2. A CONTRATADA tera 10 (dez) dias, apds o atesto provisorio, para emitir o Relatdrio de
Avaliagdo do Evento e enviar para analise da PGDF.

11.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente, apds anélise do Relatério de Avaliagdo do
Evento pelo servidor indicado pela PGDF, que terda 10 (dez) dias para atesta-lo e solicitar a
CONTRATADA a emissdo da Nota Fiscal / Fatura.

12. DO PAGAMENTO

12.1. A CONTRATADA devera discriminar na Nota Fiscal/Fatura todos os servigos
efetivamente prestados, de acordo com a Ordem de Servigo anteriormente aprovada.

12.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento das Notas
Fiscais/Faturas, devidamente discriminadas de acordo com a Nota de Empenho, e sera creditado em
favor da CONTRATADA, em conta corrente junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB, em obediéncia ao
disposto no Decreto n.2 32.767 de 17/02/2011.

12.3. A CONTRATADA deverd encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal, as certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa exigidas para habilitagdo do licitante e relativas a
comprovagdo de regularidade junto a Justica do Trabalho, a seguridade social, ao fundo de garantia
por tempo de servigo (CRF) e as fazendas federal e distrital.




12.4. Serdo retidas na fonte e recolhidas previamente aos cofres publicos as taxas, impostos
e contribui¢des previstas na legislagdo pertinente, cujos valores e percentuais respectivos deverdo
estar discriminados em local préprio do documento fiscal de cobranga.

12.5. Caso haja aplicagdo de multa, o valor serad descontado de qualquer fatura ou crédito
existente em favor da CONTRATADA. Caso esse valor seja superior ao crédito eventualmente
existente, a diferenga serd cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario.

12.6. Fica desde ja reservado a PGDF o direito de suspender o pagamento, até a regularizagdo
da situagdo, se, no ato da entrega e/ou na aceita¢do dos materiais, forem identificadas imperfeigdes
e/ou divergéncias em relagdo as especificagdes técnicas contidas neste instrumento e seus Anexos.

12.7. O desconto de qualquer valor no pagamento devido ao contratado serd precedido de
processo administrativo em que sera garantido a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa, com
os recursos e meios que lhes sdo inerentes.

12.8. Os servigos serdo pagos pelas quantidades efetivamente executadas, considerando-se
0s pregos unitarios apresentados na proposta da licitante vencedora, ja incluidas todas as despesas
necessarias.

12.9. A PGDF reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da liquidagdo, o
fornecimento realizado estiver em desacordo com as disposi¢des contratuais.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Cumprir os prazos de entrega e de execugdo.

13.2. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia, com pessoal

devidamente qualificado e identificado, portando crachd de identificagdo quando estiverem nas
dependéncias da PGDF.

13.3. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a completa
execugdo do objeto.

13.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo gestor da nota de empenho, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregBes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

13.5. Prestar esclarecimentos a Contratante sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em fungdo da prestagdo dos
servigos contratados.

13.6. Néo transferir para terceiros, por qualquer forma, no todo ou em parte, os direitos e
obrigagdes assumidas por forga da contratagdo.

13.7. Fornecer os cabeamentos, fios, cabo VGA, cabo HDMI, extensdes, plugs, adaptadores,
régua elétrica, cabo P2 para P10 e demais itens necessarios a sua montagem e pleno funcionamento
dos equipamentos.

13.8. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual - EPI, quando for o caso.

13.9. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

13.10. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante.

13.11. Instruir seus empregados quanto a obrigatoriedade de acatar as normas internas da
PGDF.

13.12. Substituir de imediato, qualquer profissional cuja conduta seja considerada
inconveniente pela PGDF.

13.13. Apresentar os alimentos bem acondicionados até o momento de serem consumidos.
13.14. Observar as normas de higiene e sanitdrias que regulamentam o fornecimento de
alimentos.

13.15. Refazer, por sua conta, os servigos considerados como mal executados ou quando

utilizado material de ma qualidade, verificados pelo servidor designado para acompanhamento da
execugdo dos eventos da PGDF.

13.16. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos decorrentes de culpa ou dolo,
causados a PGDF ou a terceiros, em decorréncia da execugdo do objeto do certame.

13.17. Entregar instalado e montado todo o material solicitado, devendo retird-lo apés o
evento, sem que isso importe em énus para a PGDF.

13.18. Ndo veicular qualquer publicidade durante os eventos, salvo se houver prévia
autorizagdo da PGDF.

13.19. Apresentar no minimo 03 (trés) propostas de empresas do setor hoteleiro do local da
realizagdo do evento, quando o mesmo ocorrer fora das instalagdes da PGDF, de modo a possibilitar
ao gestor optar pela proposta adequada a atender a Administragdo, com vistas a aprovagdo da
organizagdo do evento.

13.20. Apresentar a PGDF o orcamento e/ou o plano de execugdo apds o recebimento da
Ordem de Servigo, bem como em manter sigilo sobre os assuntos de interesse da PGDF.

13.21. Todo o equipamento deverd ser entregue, instalado e testado na véspera. A
CONTRATADA deverd estar com os equipamentos em pleno funcionamento 01 (uma) hora antes do
inicio do evento, ressalvados os casos em que ja foi estipulada neste Termo de Referéncia a
antecedéncia em que deverdo estar disponiveis. E deverdo ser recolhidos ao final de cada evento, sem
6nus adicional para a Administragdo. A CONTRATADA devera manter, no local, equipamentos reservas
para eventuais substituigdes em caso de funcionamento inadequado.

13.22. Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da PGDF,
quando ocasionados pelos empregados da empresa durante a realizagdo do evento, bem como
perante as empresas subcontratadas, por toda e qualquer responsabilidade assumida.

13.23. Providenciar ao final do evento, a limpeza de todas as areas e espagos destinados a
realizagdo do mesmo, incluindo pisos, paredes, portas, janelas deixando-os nas mesmas condigdes
encontradas antes de sua realizagdo.

13.24. Entregar a PGDF, ao final de cada evento, ou sempre que for solicitado, o Relatdrio de
Acompanhamento do Evento, bem como toda documentagdo necessaria a comprovagao da realizagdo
do evento.

13.25. Manter arquivo com toda a documentagdo relativa a execugdo dos servigos, a qual,
quando solicitada, devera ser encaminhada a CONTRATANTE, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

13.26. Utilizar profissionais experientes e devidamente qualificados para realizar as tarefas
solicitadas, comprovando experiéncia sempre que solicitado pela Administragdo.

13.27. Os funciondrios da contratada deverdo trabalhar com fardamento da empresa. E
proibido usar bermudas.

13.28. O transporte e o deslocamento dos funciondrios do CONTRATADO e de fornecedores
serdo de responsabilidade da prépria empresa.



13.29. Os servigos de alimentagdo devem ser executados de acordo com as quantidades e
qualidades minimas estabelecidas no Termo de Referéncia e em conformidade com a proposta
apresentada pela CONTRATADA.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1. Efetuar o pagamento devido pela execugdo dos servigos, nas datas e prazos estipulados
contratualmente, desde que cumpridas todas formalidades e exigéncias das condigbes e pregos
pactuados.

14.2. Proporcionar condigdes para que a CONTRATADA possa realizar os servigos dentro das
normas editalicias.

14.3. Designar pelo menos um profissional responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
da execugdo da prestagdo dos servigos, garantindo o acesso as informagdes necessarias e ao
cumprimento de todos os itens acordados neste documento e seus anexos.

14.4. Supervisionar e fiscalizar a execugdo dos servigos objeto desta licitagdo, sob o aspecto
qualitativo e quantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer servigo que ndo
esteja de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas.

14.5. Permitir o ingresso dos empregados da CONTRATADA nas dependéncias da PGDF, para
execugdo dos servigos desde que devidamente identificados.

14.6. Notificar por escrito a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso
da execugdo dos servigos, fixando prazo para sua corregdo.

14.7. Prestar as informagBes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA, quando
necessarios a execugdo do objeto.

14.8. Atestar provisoriamente a entrega dos servigos, apds um dia da realizagdo do evento,
por intermédio do servidor designado para esse fim.

14.9. Analisar o Relatério de Acompanhamento do Evento, entregue pela CONTRATADA, para
emissdo do atesto definitivo e posterior solicitagdo de envio da Nota Fiscal, por intermédio do servidor
designado para esse fim.

14.10. Efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados.

14.11. Solicitar, em tempo hdbil, a substituigdo ou corregdo dos servigos ou equipamentos que
ndo tenham sido considerados adequados.

14.12. Exigir o imediato afastamento e/ou substituicio de qualquer empregado da
CONTRATADA que ndo merega confianga no trato dos servigos, que produza complicagbes para a
supervisdo e fiscalizagdo, que adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das
atribui¢des que Ihe foram designadas.

14.13. Comunicar oficialmente a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execugdo do servigo e quaisquer falhas ocorridas.

15. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS

15.1. A entrega dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por representantes da PGDF,

que deverdo atestar os documentos da despesa quando comprovada a fiel e correta execugdo para
fins de pagamento.

15.2. A presenga da fiscalizagdo da PGDF ndo elide nem diminui a responsabilidade da
CONTRATADA.
15.3. Caberd a fiscalizagdo rejeitar e solicitar a substituicdo dos servicos realizados em

desacordo com o descrito neste Termo de Referéncia, bem como verificar o cumprimento, pela
CONTRATADA, das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos trabalhadores por ela contratados.

15.4. A Fiscalizagdo da execugdo do objeto consiste na verificagdo da conformidade da
prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do objeto, e sera realizado por representante da PGDF, especialmente designado.

15.5. Providenciar o atesto provisdrio, por intermédio de servidor indicado pela PGDF, bem
como andlise do relatdrio de acompanhando do evento e posterior atesto definitivo e solicitagdo de
emissdo de Nota Fiscal.

15.6. O Relatdrio de Acompanhamento de Evento devera conter documentos que comprovem
a execugdo dos servigos, tais como:

15.6.1. Relagdo de todos os participantes do evento (listas de presenga), com dados dos
participantes, tais como nome completo, cargo, enderego e telefone.

15.6.2. Copia de todas as notas fiscais relativas aos servigos subcontratados pela empresa
organizadora, de forma a possibilitar a identificagdo da despesa executada.

15.6.3. Anexar ao processo de realizagdo do evento a documentagdo de controle realizado pelo
respectivo fiscal, tais como eventuais registros de horas trabalhadas, quantitativo, de pessoal
empregado e demais itens cobrados.

15.6.4. Comprovantes referentes a efetiva utilizagdo dos servicos de restaurante
(almogo/jantar/coffee break/coquetel).

15.7. Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto, determinando
todas as agdes necessarias para a regularizagdo das faltas ou defeitos.

15.8. Verificar valores cobrados pela contratada levando em consideragdo as quantidades
demandas e os valores contratados.

16. DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

16.1. DA JUSTIFICATIVA

16.1.1. A opgdo de utilizar o Sistema de Registro de Pregos justifica-se pela necessidade do

servigo ser contratado frequentemente; devido a impossibilidade de prever o real quantitativo a ser
demandado pela Administragdo, e pela necessidade de possiveis alteragdes nas demandas de
servigos, de acordo com a conveniéncia da Procuradoria Geral do Distrito Federal, nos termos do art.
39, incisos |, Il e IV do Decreto n? 39.103/2018.

16.2. DO GERENCIAMENTO DA ATA

16.2.1. A Ata de Registro de Pregos, resultante do presente procedimento licitatério
sera fechada, tendo somente como participante a Procuradoria Geral do Distrito Federal com os seus
Deveres e Responsabilidades mencionados no item 14 do presente Termo de Referéncia.

16.3. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

16.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos para fornecimento dos equipamentos
serd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua publicagdo no Diario Oficial do Distrito Federal.

17. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

17.1. A critério da Administragdo Geral da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, apds a

analise de conveniéncia e oportunidade, podera a PGDF contratar qualquer item da Ata de Registro de
Pregos, resultante do presente procedimento licitatério, dentro do prazo de sua validade, e o fara por
intermédio da emissdo de nota de empenho, apds a devida informagdo de disponibilidade
orgamentaria, nos moldes do art. 62, § 42, da Lei n? 8.666/93, haja vista que a execugdo dos servigos,
objeto desta contratagdo, se dard em até 30 (trinta) dias e de forma integral.



18. DA QUALIFICAGAO TECNICA

18.1. Comprovagdo de cadastramento junto ao Ministério do Turismo demonstrando que esta
autorizado a prestar servigo de organizagdo de eventos, conforme artigo 43 do Decreto n2 7.381/2010
e Resolugdo Normativa CNTUR n214/84, de 23 de novembro de 1984.

18.2. Para fins de demonstragdo da capacidade técnica, a licitante deverd comprovar aptiddo
para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia,
por meio da apresentagdo de Atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou desempenha os
servigos de organizagdo de eventos.

18.3. Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com
o(s) objeto(s) da presente licitagdo, a prestagdo de servigos, por meio de um ou mais atestados
comprovando a realizagdo de evento para os itens abaixo:

18.3.1. Coffee Break para o minimo de 750 pessoas (equivalente a 50% do quantitativo do item
31 do anexo | deste Termo).

18.3.2. Eventos on-line (equivalente a 50% do quantitativo do total do item 109 do anexo |
deste Termo).

18.4. O atestado devera conter a identificagdo do 6rgdo da Administragdo Publica ou empresa
emitente, a identificagdo do contrato extinto ou vigente de prestagdo de servigos e a discriminagdo
dos servigos executados.

18.5. Serdo aceitos atestados fornecidos em nome da empresa matriz ou da (s) eventual (is)
empresa (s) filial (is).

18.6. Ndo sera aceita a substituicdo do atestado de capacidade técnica por coépia de
contratos, tendo em vista que a simples existéncia do contrato ndo comprova a capacitagdo técnica da
empresa, sendo que o atestado, por ser uma declaragdo formal do érgdo publico ou empresa privada,
0 Unico meio de atestar a correta execugdo dos servigos. Serd aceito a copia do respectivo contrato
para a complementagdo das informagdes dos atestados apresentados, se necessario.

18.7. A licitante poderd apresentar tantos atestados de aptiddo técnica quantos julgar
necessarios, sendo assim permitida a soma para comprovar o percentual exigido de que prestou
servigos semelhantes ao deste Termo de Referéncia na forma solicitada.

18.8. O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato
que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos.

19. DAS PENALIDADES

19.1. Na hipdtese de descumprimento parcial ou total pela CONTRATADA das obrigagdes
assumidas, ou de infringéncia de preceitos legais pertinentes, a PGDF podera, garantida a ampla
defesa e o contraditdrio, aplicar, segundo a gravidade da falta cometida, as penalidades de natureza
pecuniaria e restritiva de direitos previstas no Decreto Distrital n2 26.851, de 30 de maio de 2006 e
suas alteragdes.

19.2. A CONTRATADA responderd solidariamente com seus agentes empregados, prepostos,
ou subcontratados, sujeitando-se a arcar com indenizagdo por perdas e danos patrimoniais e morais
e/ou lucros cessantes decorrentes de atrasos na entrega dos equipamentos e ou inexecugdo dos
servigos, salvo se ficar comprovado que ocorreram por motivo de caso fortuito ou de forga maior,
obrigagdo legal ou inexisténcia de culpa ou dolo.

20. DO ACORDO DE NiVEL DE SERVICOS

20.1. O custo da realizagdo dos servicos a serem licitados se referird a execugdo exata e
precisa com as mdaximas qualidades e quantidades a atender as necessidades da CONTRATANTE.
Portanto, a execugdo contratual que ndo atinja os objetivos dos servigos contratados importard em
pagamento proporcional ao realizado e, para tanto, serdo utilizados niveis de qualidade da prestagdo
do servigo e respectivas adequagdes de pagamento, promovendo-se a remuneragdo proporcional ao
cumprimento dos niveis de servigos pactuados.

20.2. O Acordo de Nivel de Servico (ANS) seguira as condi¢des definidas neste Termo de
Referéncia.

20.3. O disposto neste item, ndo se confunde com as penalidades discriminadas no ITEM 19 -
DAS PENALIDADES podendo ambos, inclusive serem aplicados concorrentemente, observadas as
peculiaridades de cada caso, bem como o contraditério e a ampla defesa da CONTRATADA, o qual ndo
é necessario para o ANS visto ser condigdo e regra no cumprimento do objeto.

20.4. Serd adotado para esta contratagdo o Acordo de Niveis de Servigo descrito a seguir:

ITEM SERVICO OCORRENCIA PONTUAGAO
Atraso na apresentagdo do profissional provocando 05
transtorno da execugdo do evento. ’

N&o comparecimento do profissional. 1
Profissional ndo apresentar qualificagdo para exercer a 0
01 Recursos fung3o. )5
Humanos

Mesmo profissional exercendo mais de uma das
fungbes em divergéncia ao contratado trazendo 0,5
transtornos ao evento.

Ndo se apresentar de forma adequada (moldes

. - 0,5
descritos no termo de referéncia).

Fornecimento de equipamentos sem prévio teste

~ . 0,5
causando transtornos na execugdo dos servigos.

Mesmo profissional exercendo mais de uma das
fungdes em divergéncia ao contratado trazendo 0,5
transtornos ao evento.

Atraso na apresentacdo do profissional responsavel

Locagdo de efou equipe responsdvel pela instalagio e
Equipamentos funcionamento do equipamento trazendo transtornos na
execugdo do evento.

02 0,5

Ndo comparecimento do profissional e/ou equipe
responsavel para o pleno funcionamento do 1
equipamento.

Fornecimento de equipamento com capacidade diversa

ns




e inferior da contratada. T
Fornecimento de produtos em quantidade inferior ao 05
contratado. ’
Acomodagdo  dos  alimentos em  recipientes 05
inadequados. ’
Utilizagdo de lougas e talheres danificados ou de baixa 05
qualidade. ’
03 Alimentaggo Identificagdo de objetos estranhos aos alimentos, a 1
exemplo de cabelos, insetos e/ou outros.
Atraso no fornecimento do servigo causando transtornos 05
e atraso na execugdo do evento. ’
Alimentos apresentados em temperatura inadequada ao
produto, quente quando deveria estar frio e frio quando 0,5
deveria estar quente.
Nao entregar no prazo, forma e/ou em lugar divergente 05
do acordado. !
Fornecimento de produto com qualidade inferior ou 05
04 Arranjo Floral diverso do contratado. ’
Nao entregar o material. 1
Produto entregue divergente do contratado. 1
Atraso na reposigdo de equipamento danificado na 1
instalagdo.
Fornecer estrutura com solidez e segurangas
comprometidas ou deixar cabos, fios, ferragens e itens 1
da instalagdo a mostra, sem adotar providéncia de
05 Montagens e adequagdo.
Instalagdes
Fornecimento de produto com qualidade inferior ao
contratado ou diverso daquele especificado neste 0,5
Termo de Referéncia.
Fornecimento de equipamentos sem prévio teste 05
causando transtornos na execugdo dos servigos. ’
Fornecer veiculo em situagdo irregular de 1
~ documentagdo.
06 Locagdo de
Automéveis . A
Fornecer veiculo com problemas mecanicos e/ou 1
higiénicos.
N&o entrega no prazo, forma e/ou local acordado. 0,5
Material de Fornecimento de produto com qualidade inferior ao
07 Consumo e contratado e/ou diverso do definido neste Termo de 0,5
Expediente Referéncia.
Ndo entregar o produto contratado. 1
Fornecer CD/DVD com a gravagdo comprometida. 1
Servigo de
08 Gravagédo de Atrasar na entrega do CD/DVD. 0,5
Imagem e Som
N&o entregar o produto contratado. 1
N&o entrega no prazo, forma e/ou local acordado. 0,5
Fornecimento de mobilia com qualidade inferior ao
contratado e/ou diverso daquele especificado neste 0,5
09 Mobiligrio Termo de Referéncia.
Nao entregar o produto contratado. 1
Fornecer mobilia quebrada, suja, com defeito ou 1
inadequada.
20.5. O registro de ocorréncias sera apurado a cada execugdo de evento, aplicando-se a

respectiva pontuagdo por meio da qual cabera ao executor o relatério detalhado da execugdo do
evento quando do atesto da nota fiscal, aplicando-se as seguintes a¢des de glosas:

PROCEDIMENTO

PONTUAGAO

Glosa correspondente a 3% da Nota Fiscal do evento

Maior ou igual a 0,5 e menor que 1,0

Glosa correspondente a 5% da Nota Fiscal do evento

Maior ou igual a 1,0 e menor que 2,5

Glosa correspondente a 10% da Nota Fiscal do evento

Maior ou igual a 2,5 e menor que 4,0

Glosa correspondente a 15% da Nota Fiscal do evento

Maior ou igual a 4,0 e menor que 6

Glosa correspondente a 20% da Nota Fiscal do evento

Maior ou igual a 6,0

Pl DA SUBCONTRATACAO

21.1. E vedada a subcontratagdo do planejamento e organizagio do evento.

21.2. E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia total do objeto da licitagdo.




21.3. Serd admitida a subcontratagdo, pela contratada, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, dos servicos acessorios e complementares, tais como locagdo de espago e
mobiliario, equipamentos, acessodrios, alimentagdo e bebidas, locagdo de veiculos, insumo e todos os
demais materiais, desde que:

21.3.1. a empresa subcontratada tenha as qualificagdes técnicas adequadas para a realizagdo
dos servigos de acordo com os requisitos legais;

21.3.2. a empresa subcontratada atenda aos requisitos previstos neste Termo de Referéncia;
21.3.3. ndo haja subcontrata¢do além do limite de 30% para a parte dos servigos que sejam

mais especializados;

21.4. A CONTRATADA serd a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo do objeto, ndo
tendo os empregados da CONTRATADA e SUBCONTRATADA qualquer vinculo com a PGDF.

22. CRITERIO DE JULGAMENTO

22.1. Para efeito de julgamento, serd levado em conta o menor prego global de todos os itens
constantes no ANEXO |, considerados e inclusos, todos os custos necessarios tais como os servigos de
organizagdo dos eventos, impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto ofertado.

A adogdo do critério de adjudicacdo do objeto por prego global e ndo por itens, tem o
intuito de de que a contratagdo seja de uma Unica empresa responsavel pelo suporte necessario a
realizagdo dos eventos, que envolve, desde o planejamento até a contratagdo de espago, servigo de
buffet, mobilidrio equipamentos eventualmente necessérios, dentre outros.

De tal modo, considerando-se o tipo de servigo pretendido pela Administragdo, ndo se
vislumbra a possibilidade de uma contratagdo por item ou por lote, ja que, diante da escassez de
pessoal e de conhecimento necessdrio ao planejamento e a organizagdo dos eventos, o que se
pretende é a obtengdo de um servigo global, com todos os subitens envolvidos. A ser firmado de outro
modo, a realizagdo dos eventos restaria impossibilitada, ja que seria necesséria a estruturagdo de um
setor ao qual se incumbisse a tarefa de planejar e organizar os eventos, promovendo a integragdo
entre as diversas contratadas, o que certamente conduziria ao fracasso. Além disso, hd a questdo da
eventual apuragdo de falhas na prestagdo do servigo, ja que, se contratadas diversas prestadoras,
uma para cada item, a identificagdo da responsavel demandaria custos de pessoal e de material de
que ndo se dispde.

23. DAS PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

23.1. A Contratada deverd adotar praticas de sustentabilidade ambiental, a recepgdo de bens,
embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis e ndo reaproveitaveis pela PGDF, praticas de
desfazimento sustentavel, reciclagem dos bens inserviveis e processos de reutilizagdo, nos termos
estabelecidos na Lei Distrital n2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, que sejam aplicaveis ao objeto
deste Termo.

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
DESCRICAO DOS ITENS

GRUPO 01 - RECURSOS HUMANOS

ITEM

ESPECIFICAGAO

DESCRIGAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

MEDIA DO
VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Atendente de
credenciamento

Profissional capacitado para recepcionar, com civilidade, todos os participantes/credenciados e publico em geral
do evento, observando as questdes de identidade de género, raga, lingua, condi¢do social e, principalmente, as
questdes de acessibilidade, prestando atendimento aos participantes/credenciados, analisando as reclamagdes
dos participantes/credenciados.

Deverd distribuir materiais de trabalho, prestar informagdes pertinentes ao local da reunido, realizar servigos de
credenciamento (registrar, recuperar, alterar, acrescentar informagdes do participante na base de dados do
evento), atender ao publico em geral. Devera executar outras tarefas afetas ao servigo de credenciamento que
forem demandadas. Deverd estar trajando uniforme na cor preta.

Didria

50

R$ 252,00

RS 12.600.00

Auxiliar de
limpeza

Profissional capacitado, trajando uniforme, para execugdo de servigos de limpeza, quando da realizagdo de
evento fora da rede hoteleira. Deverd ter a disposi¢do, material completo para limpeza e manutengdo do evento.
Deverd remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos demais méveis existentes (inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.);
lavar os cinzeiros situados nas dreas reservadas para fumantes; remover capachos e tapetes, procedendo a sua
limpeza; aspirar o p6 em todo o piso acarpetado, quando necessario; proceder a lavagem de bacias, assentos e
pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante, no minimo quatro vezes ao dia e sempre que
necessario; varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira; varrer, passar pano Umido e polir
os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados; varrer os pisos de
cimento; limpar com saneantes, os sanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras dreas molhadas, no minimo
de quatro vezes e sempre que necessario. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido, de
qualidade, os sanitérios; quando necessério, retirar o pd dos telefones com flanela e produtos adequados; limpar
os elevadores com produtos adequados. Passar pano Umido com dalcool nos tampos das mesas e assentos das
salas de reunides, salas de conferéncias, auditorios, entre outros ambientes; passar pano Umido com alcool nos
tampos das mesas e assentos dos refeitdrios antes e apos as refeigOes; retirar o lixo quatro vezes ao dia e,
sempre quando necessario, acondicionando-o em sacos pldsticos, removendo-os para o local adequado; limpar
0s corrimaos.

Os servigos serdo contratados com base na drea fisica a ser limpa, devendo disponibilizar um profissional para
cada perimetro minimo de 800 m2.

Didria

30

R$ 130,00

R$ 3.900,00

Auxiliar de
servigos gerais

Profissional capacitado em atividades de montagem, desmontagem, transporte, remogdo, ajuste de layout,
movimentagdo e remanejamento de mobilidrio, stands, tendas, equipamentos diversos, divisdrias, caixas
diversas, pacotes diversos, material de consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas que
forem demandadas.

Didria

30

R$ 100,00

R$ 3.000,00

Coordenador de
Transporte

Profissional responsdvel pelo planejamento e acompanhamento das atividades e necessidades de transporte,
como organizagdo de chegada e saida dos participantes do evento, recolhimento de assinaturas e elaboragdo de
relatérios de utilizagdo dos servigos, providenciando solugdes as possiveis solicitagdes existentes. Ndo poderd
acumular com a fungdo de motorista. Devera estar trajando uniforme na cor preta, com aparelho celular.

Didria

10

R$125,00

R$1.250,00

Copeiro

Profissional capacitado, para executar os servigos inerentes a copa, trajando uniforme, observando as normas de
higiene pessoal e de servigo, sobre a manipulagdo e preparo de café, cha, suco e outras bebidas, conforme
requerido. Devera lavar e higienizar as lougas (xicaras de café e pires, xicaras de cha e pires, copos de vidro,
garrafas térmicas, colheres de café, talheres, pratos, jarras e demais utensilios), limpar geladeiras e outros
eletrodomésticos, se necessario, bem como piso e balcdes da copa, objetivando a conservagdo e preservagdo dos
seus equipamentos. Lavar as garrafas térmicas com agua quente antes de abastecé-las, deixando-as prontas
para o atendimento, limpar e guardar os utensilios nos respectivos lugares, mantendo a ordem e a higiene do
local, utilizar pano de secagem das lougas e utensilios exclusivamente para esta finalidade. Executar as demais

Didria

30

R$95,19

R$2.855,70




atividades inerentes ao cargo e necessdrias ao bom desempenho do trabalho.

Gargom

Profissional com experiéncia, trajando uniforme, capacitado para servir bebidas e alimentos em geral, executar o
preparo de bandejas de café, sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Devera saber lidar com publico, auxiliar a
copeiragem, quando necessario, informar e agir com rapidez e destreza, quando houver algum imprevisto (tais
como, quebra de copo, derramamento de bebida, entre outros), retirar os utensilios que s§o mais necessarios a
mesa, repor agua e café sempre que necessario/solicitado, verificar o reabastecimento de bebidas e alimentos,
quando necessario, entre outras atividades da fungdo. A CONTRATADA devera disponibilizar utensilios para uso
do gargom, em quantidade suficiente para cada dia do evento: bandejas, xicaras de café com pires, xicaras de
cha com pires, colheres de café, copo de vidro transparente de, no minimo, 200ml, jarras de vidro para servir
4gua de, no minimo, 1 litro e agucareiro para servico do gargom e disponibilizando utensilios sobressalentes,
caso haja necessidade de substituicdo. O referido profissional deverd auxiliar quando da solicitagdo nos
manuseios de géneros alimenticios fornecidos no evento.

Didria

100

R$116,70

R$11.670,00

Intérprete de
Libras

Profissional capacitado para a realizagdo de servigos de tradugdo/interpretacdo de Lingua Brasileira de Sinais —
LIBRAS (surdo-mudo), de acordo com a Lei n2 12.319, de 12 de setembro de 2010, para traduzir e interpretar, em
Libras/Lingua Portuguesa/Libra, textos, palestras, conferéncias, discursos, eventos similares, sinalizar com
clareza e fidelidade o conteiido da mensagem, ser expressivo, conseguir contextualizar a mensagem ao passar da
estrutura de uma lingua para outra, sem perder a sua esséncia, viabilizar a comunicagdo entre usudrios e ndo
usudrios de LIBRAS, mediar a comunicagdo entre surdos e ouvintes, respeitar rigorosamente o sigilo profissional,
de acordo com o cédigo de ética profissional. Deverd apresentar-se de forma discreta, preferencialmente com
vestimenta superior adequada de cor neutra. A cotagdo para esse item deverd ser para dupla.

Didria

30

R$350,75

R$10.522,50

Intérprete
Simultdneo de
idiomas basicos

Profissional capacitado em interpretagdo simultdnea, com experiéncia comprovada nos idiomas: portugués,
inglés, espanhol e francés. Devera interpretar, oralmente, de forma simultdnea, de um idioma para outro,
discursos, debates, textos e formas de comunicagdo eletronica, respeitando o respectivo contexto e as
caracteristicas culturais das partes. A cotagdo para esse item deverd ser para dupla.

Diaria

10

R$800,00

R$8.000,00

Mestre de
Cerimonia

Profissional capacitado, com experiéncia na atividade de cerimonialista, para conduzir o evento durante todo o
periodo de duragdo. Profissional devera ser desenvolto, para apresentagdo de eventos; ter conhecimento de
normas de cerimonial publico, seguranga e conhecimento dos passos do evento, ter cuidado com aparéncia,
discrigdo e sobriedade, postura correta e trajar roupas conforme o evento requer, prestar servigos de mestre de
ceriménias, realizar apresentagdo de evento, seguindo protocolos estabelecidos pela profissdo, conduzindo
estritamente o que sera proposto no evento.

Didria

30

R$400,00

R$12.000,00

10

Operador de
equipamentos
audiovisuais

Profissional capacitado, com experiéncia em operar equipamentos audiovisuais, de acordo com especificagdes
técnicas dos equipamentos correlatos deste Termo de Referéncia.

Didria

30

R$134,10

R$4.023,00

11

Operador de
iluminagdo e luz

Profissional capacitado, com experiéncia na atividade, deverd possuir conhecimentos especificos de montagem e
operagdo de lluminagdo, rider, montagem, captagdo e operagdo FOH ou palco e manutengdo de equipamentos de
lluminagdo.

Diaria

30

R$140,00

R$4.200,00

12

Operador de
Som

Profissional capacitado, com experiéncia em operar equipamentos de som, de acordo com especificagdes
técnicas dos equipamentos correlatos deste Termo de Referéncia.

Didria

30

R$145,00

R$4.350,00

13

Recepcionista -
Lingua
portuguesa

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para recepcionar a entrada e controlar/dar
assisténcia a saida dos participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre
outros); ser cordial, agraddvel, solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar corretamente os
participantes/publico ao local desejado; executar outras tarefas correlatas, tais como credenciamento, conforme
necessidade ou a critério do evento; proceder a distribuigdo de materiais aos participantes, quando necessario;
vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou roupa classica.

Didria

80

R$149,77

R$11.981,60

14

Recepcionista
Bilingue

Profissional capacitado, com dominio nos idiomas inglés e/ou francés e/ou espanhol, para recepcionar a entrada
e controlar/dar assisténcia na saida dos participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas (palestrantes,
autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao local desejado; executar outras tarefas correlatas, tais como
credenciamento, conforme necessidade ou a critério do evento; proceder a distribui¢do de materiais aos
participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou roupa cléssica.

Didria

10

R$210,00

R$2.100,00

15

Seguranga
Diurno

Profissional capacitado, de empresa devidamente cadastrada na Policia Federal e na Secretaria de Seguranga
Publica do Estado, Municipio e/ou Distrito Federal, portando aparelho celular, trajando uniforme. Devera
percorrer a area sob sua responsabilidade, atentando-se para eventuais anormalidades; interferir, quando
necessdrio, tomando as providéncias cabiveis; vigiar a entrada e saida das pessoas do local do evento,
observando as atitudes que lhe paregam suspeitas, para tomar medidas necessdrias a preservagdo; tomar as
medidas repressivas necessdrias a cada caso, baseando-se nas circunstancias observadas, para evitar danos;
executar ronda diurna nas dependéncias do evento, verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de
acesso de acordo com o planejado pelo evento, examinando as instalagdes hidrdulicas e elétricas e constatando
irregularidades, a fim de possibilitar a tomada de providéncias necessarias, evitando roubos e prevenindo
incéndios e outros danos; controlar a movimentagdo de pessoas, veiculos e materiais; atender os participantes,
identificando-os e encaminhando-os aos setores procurados, bem como outras atividades pertinentes as fungdes.

Diéria (12h)

20

R$140,00

R$2.800,00

16

Seguranga
noturno

Profissional capacitado, de empresa devidamente cadastrada na Policia Federal e na Secretaria de Seguranga
Plblica do Estado, Municipio e/ou Distrito Federal, portando aparelho celular, trajando uniforme. Deverd
percorrer a area sob sua responsabilidade, atentando-se para eventuais anormalidades; interferir, quando
necessdrio, tomando as providéncias cabiveis; vigiar a entrada e saida das pessoas do local do evento,
observando as atitudes que lhe paregam suspeitas, para tomar medidas necessdrias a preservagdo; tomar as
medidas repressivas necessdrias a cada caso, baseando-se nas circunstancias observadas, para evitar danos;
executar ronda diurna nas dependéncias do evento, verificando se portas, janelas, portdes e outras vias de
acesso de acordo com o planejado pelo evento, examinando as instalagdes hidrdulicas e elétricas e constatando
irregularidades, a fim de possibilitar a tomada de providéncias necessarias, evitando roubos e prevenindo
incéndios e outros danos; controlar a movimentagdo de pessoas, veiculos e materiais; atender os participantes,
identificando-os e encaminhando-os aos setores procurados, bem como outras atividades pertinentes as fungdes.

Didria (12h)

20

R$141,00

R$2.820,00

GRUPO 02 - LOCAGAO DE ESPACO

ITEM

ESPECIFICAGAO

DESCRIGAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

MEDIA DO
VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

17

Auditério para
100 pessoas

Auditério/Sala com capacidade para acomodar 300 pessoas; acessivel para pessoas com deficiéncia; com
cadeiras estofadas; uma mesa diretora, com no minimo quatro cadeiras estofadas; ar-condicionado,
infraestrutura técnica para instalagdo de notebooks e equipamentos de sonorizagdo; projetor e tela de projegdo,
apresentador de slides sem fio, iluminagdo dimerizada; sistema de internet banda larga wireless.

Diaria

R$2.200,00

R$11.000,00

18

Auditério para
300 pessoas

Auditério/Sala com capacidade para acomodar 300 pessoas; acessivel para pessoas com deficiéncia; com
cadeiras estofadas; uma mesa diretora, com no minimo quatro cadeiras estofadas; ar-condicionado,
infraestrutura técnica para instalagdo de notebooks e equipamentos de sonorizagdo; projetor e tela de projegdo,
apresentador de slides sem fio, iluminagdo dimerizada; sistema de internet banda larga wireless.

Didria

R$3.100,00

R$15.500,00

19

Auditério / Sala
de Trabalho /
Multiuso até 100

Espaco fisico com conforto, em diversos formatos, e em condigdes adequadas para a instalagdo de equipamentos
de audio, video, mobiliario, e demais estruturas necessdrias para execugdo do evento. Modulavel ou ndo. Os
espagos devem atender a demanda da Contratante, os quais podem ser utilizados para sala de trabalho,

Didria

10

R$2.100,00

R$21.000,00




pessoas

relatoria, imprensa, etc; sistema de internet banda larga wireless.

20

Sala de Apoio | -
até 5 pessoas

Espaco fisico com conforto, em diversos formatos, e em condigdes adequadas para a instalagdo de equipamentos
de dudio, video, mobilidrio, e demais estruturas necessdrias para execugdo do evento; sistema de internet banda
larga wireless.

Didria

15

R$500,00

R$7.500,00

21

Sala de Apoio II-
até 10 pessoas

Espaco fisico com conforto, em diversos formatos, e em condigdes adequadas para a instalagdo de equipamentos
de audio, video, , mobilidrio, e demais estruturas necessarias para execugdo do evento; sistema de internet
banda larga wireless.

Didria

15

R$750,00

R$11.250,00

22

Sala académica
para 50 pessoas

Sala climatizada com capacidade para atender até 50 pessoas, com mesas que permitam mdultiplas
configuragdes, cadeiras ergondmicas, quadro branco, projetor, internet banda larga wireless, tela para projegéo,
apresentador de slides sem fio. Espago para coffee break, toilletes masculino e feminino e filtro ou bebedouro
com dgua e copos descartaveis

Diaria

10

R$1.433,33

R$14.333,30

23

Sala laboratério
com 20
computadores

Laboratério climatizado com 20 computadores para uso individual, além de 01 computador para o instrutor. Os
computadores deverdo estar em pleno funcionamento e ter instalados, no minimo, Sistema operacional Windows
7 ou superior; navegadores atualizados Mozilla Firefox, Internet Explorer e Chrome; Pacote Office licenciado e
atualizado. Sala com internet banda larga wireless, quadro branco, mesa de apoio para o instrutor, projetor, tela
de projecdo e apresentador de slides sem fio. Com espago para coffee break, Toilletes masculino e feminino,
filtro ou bebedouro com dgua e copos descartaveis. No local devera ser disponibilizado um profissional para
configuragdo dos computadores e suporte técnico antes e durante a realizagdo do evento.

Didria

50

R$3.870,00

R$193.500,00

GRUPO 03 - ALIMENTACAO

ITEM

ESPECIFICAGAO

DESCRIGAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

MEDIA DO
VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

24

Agua Mineral -
Garrafa (500 ml)

Agua mineral, sem gas, garrafa individual, 500ml (gelada ou natural).

Unidade

1000

R$2,73

R$2.730,00

25

Agua Mineral -
Garrafdo (20L)

Agua mineral, em garrafdes de 20 litros ja acoplado a bebedouro tipo torre e copos descartéveis de 200ml com
reposigdo constante pelo periodo do evento.

Unidade

50

R$31,25

R$1.562,50

26

Brunch

03 tipos de saladas, 01 tipo de torta ou quiche, 02 tipos de massa, panqueca ou crepe, 01 tipo de sanduiche de
pdo de metro, 04 tipos de frutas frescas fatiadas, 02 tipos de sobremesas, cesto de pdes, 02 tipos de pastas,
4gua, 2 tipos de sucos naturais de frutas, 2 tipos de refrigerante e 1 tipo na opgdo diet, café. Observar em sua
composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de alimentagdo adequada a portadores de
patologias especiais.

Por pessoa

500

R$32,44

R$16.220,00

27

Café servido em
Garrafa Térmica

Fornecimento de café em garrafas térmicas (capacidade para 1 litro), com base e xicaras de louga ou copos
descartdveis (a critério da fiscalizagdo), agucar refinado em agucareiro ou sachés, adogante em sachés ou
frascos. Reposigdo sempre que necessario do café, xicaras, copos e sachés, pelo periodo do evento.

Unidade

50

R$43,00

R$2.150,00

28

Cha servido em
Garrafa Térmica

Fornecimento de chd em garrafas térmicas (capacidade para 1 litro), com base e xicaras de louga ou copos
descartdveis (3 critério da fiscalizagdo), aglcar refinado em agucareiro ou sachés, adogante em sachés ou
frascos. Reposi¢do sempre que necessario do cha, xicaras, copos e sachés, pelo periodo do evento.

Unidade

50

R$22,50

R$1.125,00

29

Almogo/Jantar

a) Entrada: trés tipos de paezinhos com um tipo de paté; b) Salada: vegetais folhosos, vegetais crus e cozidos,
frutas da estagdo — 02 (duas) opgBes; c) Feijdo simples (sem farinhas ou carnes tipos charque, calabresa, bacon,
etc); d) Pratos principais (3 opgdes sendo um tipo de carne vermelha e dois tipos de carne branca; e) 3 tipos de
Guarnigdes; f) 2 tipos de Sobremesas; g) Refrigerante (02 tipos tradicionais e 02 tipos diet/ligth), suco de frutas
(02 tipos) e agua sem gas de 500ml. Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o
fornecimento de alimentagdo adequada a portadores de patologias especiais. O servigo deverd ser servido com
todos os materiais necessarios para o perfeito funcionamento. Ex: Réchauds, sousplas, copos, tagas de cristal,
guardanapo de pano (branco) lougas, prataria, talheres, gelo. Apenas quando indicado pelo fiscal setorial os
pratos, talheres, copos e outros itens poderdo ser descartaveis. Reposi¢do obrigatdria durante o periodo. Sujeito
a aprovagdo do cardapio

Por pessoa

150

R$42,00

R$6.300,00

30

Coffee Break
(Tipol)

a) Café, cha, leite, suco de fruta (02 tipos); b) Refrigerante (02 tipos tradicionais e 02 tipos diet/ligth; c) 4 itens
de salgados e 2 itens de biscoitos doces. Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o
fornecimento de alimentagdo adequada a portadores de patologias especiais. Ndo serdo aceitos Petit fours e ndo
sera contabilizado como item apenas a troca de ingredientes do recheio. O servigo deverd ser servido com todos
os materiais necessarios para o perfeito funcionamento. Ex: Réchauds, suplas, copos, tagas de cristal,
guardanapo de pano (branco) lougas, prataria e talheres, gelo e toalha de mesa. Apenas quando indicado pelo
fiscal setorial os pratos, talheres, copos e outros itens poderdo ser descartdveis.

Duragdo minima de 30 minutos e maxima de 1h. Reposi¢do obrigatéria durante o periodo. Sujeito a aprovagdo do
cardapio

Por pessoa

1.500

R$32,00

R$48.000,00

31

Coffee Break
(Tipo 2)

a) Café, cha, leite, suco de fruta (02 tipos), Chocolate Quente, Agua de coco, Agua Mineral sem gés; b)
Refrigerante (02 tipos tradicionais e 02 tipos diet/ligth); c) 7 tipos de salgados e 3 tipos de biscoitos doces.
Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de alimentagdo adequada a
portadores de patologias especiais. Ndo serdo aceitos Petit fours e ndo serd contabilizado como item apenas a
troca de ingredientes do recheio. O servigo devera ser servido com todos os materiais necessarios para o perfeito
funcionamento. Ex: Réchauds, suplas, copos, tagas de cristal, guardanapo de pano (branco) lougas, prataria,
talheres, gelo e toalha de mesa. Apenas quando indicado pelo fiscal setorial os pratos, talheres, copos e outros
itens poderdo ser descartaveis.

Duragdo minima de 30 minutos e maxima de 1h. Reposigdo obrigatdria durante o periodo. Sujeito a aprovagdo do
cardapio

Por pessoa

1.500

R$32,00

R$48.000,00

32

Coquetel

Fornecimento de servigos tipo "Volante", em local a ser definido pelo contratante, com o seguinte cardapio
minimo: 04 tipos de canapés, 10 tipos de salgados, preferencialmente assados, 02 tipos de refrigerante (sugere-
se pelo menos uma bebida sem agucar), suco natural, 4gua mineral com e sem gés. Devem ser inclusos insumos
necessarios a realizagdo do servigo, tais como mesas de apoio, toalhas para as mesas, talheres ago inox, lougas,
guardanapos, copos de vidro e demais acessorios necessarios e mdo de obra (gargons, copeiros e servigos
gerais).

Por pessoa

2.000

R$40,74

R$81.480,00

33

Petit Four

Variados, doces (exemplo: mini pdo de mel, financier, palmier) e salgados diversos. Inclusos bandejas, lougas ou
descartdveis, guardanapos, porta guardanapos e toalha para a mesa.

Por pessoa

1.500

R$33,66

R$50.490,00

GRUPO 04 - TRANSPORTE

ITEM

ESPECIFICAGAO

DESCRIGCAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

MEDIA DO
VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

34

Van - tipo 1

Van passageiro tipo sprinter 15 lugares em perfeito estado de conservagdo, com GPS, ar condicionado,
combustivel, motorista com celular e uniformizado (terno e gravata), apto a identificar e recepcionar passageiros,
se necessario. Prever estacionamentos e uma placa de identificagdo com os dados fornecidos pela PGDF (nome
do evento, logomarca) a ser posicionado no para-brisas do veiculo, podendo ser utilizada também para receptivo.

Didria de 10h
e/ou franquia de
150 km

15

R$600,00

R$9.000,00




Van- tipo 1

35 Hora adicional a franquia contratada. Hora 20 R$89,50 R$1.790,00
Hora extra
Van passageiro tipo sprinter 15 lugares em perfeito estado de conservagdo, adaptada com capacidade para
transportar no minimo 2 cadeirantes, com GPS, ar condicionado, combustivel, motorista com celular e Diaria de 10h
36 Van - tipo 2 uniformizado (terno e gravata), apto a identificar e recepcionar passageiros, se necessario. Prever | e/ou franquia de 15 R$540,15 R$8.102,25
estacionamentos e uma placa de identificagdo com os dados fornecidos pela PGDF (nome do evento, logomarca) 150 km
a ser posicionado no para-brisas do veiculo, podendo ser utilizada também para receptivo.
Van - tipo 2
37 Hora adicional a franquia contratada. Hora 20 R$221,75 R$4.435,00
Hora extra
Micro-6nibus com capacidade de 20 lugares em perfeito estado de conservagdo, com GPS, ar condicionado, Didria de 10h
38 Micro-8nibus combushvt?l: motorista com‘celular e uniformizado (tern? e gr‘a\l/ataz, apto a identificar e re(fepuonar passageiros, e/ou franquia de 10 R$604,07 R$6.040,70
se necessario. Prever estacionamentos e uma placa de identificagdo com os dados fornecidos pelo PGDF (nome 150 km
do evento, logomarca) a ser posicionado no para-brisas do veiculo, podendo ser utilizada também para receptivo.
39 Micro-dnibus — Hora adicional a franquia contratada. Hora 10 R$123,00 R$1.230,00
hora extra
Onibus com minimo de 45 lugares, em perfeito estado de conservagdo, com GPS, ar condicionado, combustivel, Didria de 10h
20 Onlbgs sistema 'de sonor|zagao,l motorlsta com Qelular e uniformizado (terno'e gra.v.ata): apto a identificar e rec'epaonar e/ou franquia de 5 R$761,11 R$3.805,55
Executivo passageiros, se necessario. Prever estacionamentos e uma placa de identificagdo com os dados fornecidos pela 150 km
PGDF (nome do evento, logomarca) a ser posicionado no para-brisas do veiculo.
GRUPO 05 - MATERIAIS GRAFICOS
MEDIA DO
ITEM | ESPECIFICAGAO DESCRICAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA TOTAL
UNITARIO
Banner - Confecgdo de banner, impressdo digital em lona vinilica ou similar em policromia. Caracteristicas: planicidade de
41 Impressdo superficie, acabamento superficial brilhante ou fosco, face branca e avesso cinza, com acabamento em madeira e m2 15 R$98,67 R$1.480,05
digital - tipo 1 ponteiras plasticas.
Banner — Confecgdo de banner, impressdo digital em cetim em policromia. Caracteristicas: planicidade de superficie,
42 impressdo acabamento superficial brilhante ou fosco, face branca e avesso cinza, com acabamento em madeira e ponteiras m2 10 R$99,27 R$992,70
digital - tipo 2 plasticas.
Sacolas ecoldgicas “ecobag”, em lona crua, 100% algoddo, gramatura 390g/m. 13 fios de undume por cm, 11,5
- fios de trama por cm, 22 Kjf/cm de tensdo de ruptura. Medidas 45cm (largura) x 31cm (altura) x 20cm (lombadas .
43 Bolsa ecolégica laterais e fundo), duas algas de ombro em fita 100% algoddo de 40mm, sem fechamento e com 02 suportes de Unidade 2.000 R567,00 R$134.000,00
madeira embutidos, costurados nas extremidades superiores. Impressdo policromia numa face.
Faixa -
impressdo em Confecgdo de faixa em lona vinilica, impressao digital, 4x0 cores, tunel nas laterais, bastdes, ponteiras e corda,
44 lona nigth and | com conteldo e dimensdes a serem fornecidos pela CONTRATANTE. m2 20 R576,50 R51.530,00
day colorida
Fundo de palco
5 ‘em vm|I~com Em.\(|n|I,~com impressdo em quatro cores, com ilhds e bragadeiras de fixagdo em box truss ou metalon, conforme m2 2 R$89,50 R$1.790,00
impressdo em | solicitagdo da contratante.
policromia
GRUPO 06 - DECORAGAO E SINALIZAGAO
MEDIA DO
ITEM | ESPECIFICAGAO DESCRICAO U’\:\I/Eg?;ADE QUANTIDADE VALOR ¥gl,'rc/1$
UNITARIO
46 Arranjo de Flores | Arranjo tipo jardineira, para mesa plendria, com flores nobres naturais. Unidade 20 R$211,73 R$4.234,60
47 Arranjos Florais Arranjo, tipo buffet. com flores nobres naturais, para mesa de centro ou de canto, com dimensdo minima de 40cm Unidade 100 R$191,14 R$19.114,00
de altura, desconsiderando o tamanho do suporte/vaso.
Bandeiras — Paises/Estados/Municipios/Distrito Federal - Tamanho 3 (trés panos), acompanhada de mastro com suporte e Unidade para
48 | Tamanho 3 (trés X vunicip ! ! panos), P P P 20 R$55,00 | R$1.100,00
panos) ponteira, ou pandplia com mastros e ponteiras, devidamente passadas, pronta para o uso. locagdo
Bandeiras de
mesa de
Paises/Estados - .
. . " Unidade para
49 tamanho Com suporte e mastro em madeira envernizada (Medida 16 x 11 cm). locacio 200 R$46,25 R$9.250,00
especifico para <
mesa de
trabalho
Servigo de decoragdo com malha tensionada em cores variadas, para revestimento de mesas, fundo de palco e .
50 Malha ornamentagdo em geral. Com profissional capacitado para instalaggo. Metro linear para 500 R$65,00 R$32.500,00
Tensionada locagdo ’ ’
Medidas e cores a serem definidas de acordo com a necessidade da aplicagdo.
51 Passadeira em Passadelrﬁns fie 2~m de largura, cor a ser definida, de acordo com o evento, colocada nas areas de transito, Metro eara 1.000 R$22,50 R$22.500,00
carpete conforme indicagdo. locagdo
Placa em baixo
relevo, escovada
52 conjn plntlfra em | Placa em‘ baixo relevo, em ago escoyado inox, medindo 15x10 cm, espessura de 1,2mm, uma cor, acompanhada Unidade 20 R$132,50 R$2.650,00
policromia, em | com estojo em veludo na cor determinada pelo contratante.
aco escovado
inox.
Confeccionada em ago inox escovado, medindo 58 x 48 cm, com as letras em alto relevo polido (o texto definido
53 ) Placa de~ pela CONTRATANTE). O fundo da placa sera com tlntaA preta'eprrugante (pintura em areia), fixagdo através de Unidade 5 R$473,50 R$2.367,50
inauguragdo buchas e parafusos de acabamento na cor dourada (tipo chinés). Com pano para placa de descerramento em
veludo, com torgal e roseta.
54 Prisma Prisma acrilico transparente, tamanho: 21 cm (largura) x 11 cm (altura). Umd?:::;_:i para 500 R$13,50 R$6.750,00
[SS Toalha de mesa Rranra ai ralarida — Aniadrada (1 A0 m/ 1 A0 am ham octadn cam manchac ram hainha lavadac a naceadac Unidade/dia para 200 R<17 NN R<? 40N NN
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—Tipo 1 locagdo
56 Toalha fie mesa | Branca ou colorida - retangular - minimo de 4 metros, em bom estado, sem manchas, com bainha, lavadas e Unldade/d~|a para 200 R$14,68 R$2.936,00
—Tipo 2 passadas. locagdo
57 Toalha 'de mesa | Branca ou colorida - redonda ou retangular- 2 metros de didmetro, em bom estado, sem manchas, com bainha, Unidade/d~ia para 200 RS16,24 R$3.248,00
—Tipo 3 lavadas e passadas. locagdo
Totem em Tem a finalidade de, junto ao publico, estabelecer comunicagdo visual por meio de folhetos, encartes ou Unidade/dia para
58 L impressos diversos, informando sobre produtos e servigos. Tamanho: 40x35x150 cm (largura, profundidade e N P 20 R$168,00 R$3.360,00
estrutura acrilica s locagdo
altura), expositor de folhetos tamanho A4 (22x30 cm).
59 Tripé Tripé/_suporte para banners de cor preta e estrutura reforgada, em metalon galvanizado ou similar, com tamanho Unidade/d~ia para 50 R$25,75 R$1.287,50
aproximado de 2mx1,1m. locagdo
Vaso ornamental Vaso ornamental grande para decoragdo de &reas de circulagdo. Fabricado em poliuretano moldado, com Unidade/dia para
60 rande padronagem imitando rattan, acabamento fosco, rustico; ou de ceramica. Altura minima: 55cm. Diametro superior locacio P 20 R$110,00 R$2.200,00
8 minimo: 45cm. Didmetro inferior minimo: 30 cm. Incluindo plantas ornamentais. ¢
GRUPO 07 - MOBILIARIO, INSTALAGAO E MONTAGEM
MEDIA DO
ITEM | ESPECIFICAGAO DESCRIGAO U'\:\LI[;?)?DEADE QUANTIDADE VALOR \'I{gl‘_l'(if
UNITARIO
Alambrados tipo | _. . . . Metro
61 fechamento Tipo cego ou para fechamento, fabricados com estrutura de tubos galvanizados, com ou sem requadro de ferro linear/dia para 1.000 R$20,00 R$20.000,0
redondo ou cantoneira. =
cego locagdo
Alambrado tipo Metro
62 grade para Fabricados com estrutura de tubos galvanizados, com ou sem requadro de ferro redondo ou cantoneira. linear/dia para 1.000 R$36,50 R$36.500,00
cercamento locagdo
Balcdo de . .
« " « . . . Unidade/dia para
63 recepgdo e Balcdo para recepgdo/credenciamento com 2,00m (comprimento) x 0,50m (profundidade) x 1,00m (altura). locacio 20 R$112,72 R$2.254,40
credenciamento ¢
64 Balcdo guarda- | Com 'pratelelras em madeira ~cou similar, .com altura de, aproximadamente, 2,00m e comprimento de, Unldade/dla para 20 R$448,00 R$8.960,00
volumes aproximadamente, 1,50m. Com vdos de, aproximadamente, 0,50mx0,50m. locagdo
Banqueta para
g . )
65 ba ca? de Banqueta para balcdo de recepgdo de secretaria. Unldade/dla para 30 R$40,00 R$1.200,00
recepgdo de locagdo
secretaria
Instalagdo e manutengdo de bebedouros de chéo, tipo geladeira, para garrafdo de 20 litros. Deverd possuir
Bebedouro sistema de refrigeracdo que produza, no minimo, 1,9 litros de dgua gelada por hora (temperatura ambiente 322C). | Unidade/dia para
66 s ~ . . . P A . . - . ~ 20 RS$41,50 R$830,00
elétrico de chdo | Gabinete e torneiras confeccionados em plastico de alta resisténcia, com sistema de refrigeragdo através de locagdo
compressor.
67 Fadglrla . Cadeira com prancheta (tipo universitaria). Unldade/d_la para 500 R$23,50 R$11.750,00
universitaria locagdo
Cadeira avulsa, para solicitagdo a parte.
. Unidade/dia para
68 Cadeira de ferro | com estrutura em ferro, sem brago, com acento estofado, tamanho de 40x40cm, com encosto de ferro a uma locacio 1.000 R$7,00 R$7.000,00
altura de 55cm.
Cadeira avulsa, para solicitagdo a parte. i i
69 | Cadeira plastica Unidade/dia para 1.000 R$3,05 R$3.050,00
Cadeira em PVC, com ou sem brago de apoio locagdo
Servigo de execugdo estande modular. Painel de TS dupla face 2,20a; carpete de 4mm, fixado no piso com fita
70 Estande Bisico d'upla face ou similar; paredes de qlwsonas em m?terlal tipo octanorme; lluminagdo tipo spot; tomadas de trés m2/dia ~para 10 R$50,00 R$500,00
pinos; arandelas a cada 3cm; testeira 50x1 em policarbonato. A montagem/desmontagem ocorrerd as custas da locagdo
CONTRATADA.
Servigo de execugdo estande modular. Painel de TS dupla face 2,20a; carpete de 4mm, fixado no piso com fita
dupla face ou similar; paredes de divisérias em material tipo octanorme; lluminagdo tipo spot; tomadas de trés
7 Estande Especial peros; arandela§ a_cada 3cm; test‘elra 50):1 em policarbonato. Ele tera dgsenv01V|mento de pro;etf), c.om planta m2/dia _para 10 R$181,67 R$1.816,70
baixa, layout, criagdo, montagem, instalagdo e desmontagem, conforme orientagdes especificas e técnicas, de tal locagdo
forma que atenda as necessidades/objetivos do evento, com alta qualidade e tecnologia. A
montagem/desmontagem ocorrera as custas da CONTRATADA.
7 Flip Chart Com Sl{p(:trte tipo cavalete, bloco com minimo de 50 folhas, incluindo 2 pincéis atomicos de boa qualidade em Unldade/dla para 10 R$33,25 R$332,50
cores distintas. locagdo
. . . . P - Unidade para
73 Lixeira Lixeira grande, com tampa, capacidade para 100 litros, com sacos plasticos compativeis. locagio 100 R$34,00 R$3.400,00
Lixeira coletora | Corpo Fabricados em PVC, Polipropileno, Fibra de vidro, Inox, entre outros, em vérios formatos. Com tampa em Unidade para
74 de copos diversas cores e 4 quatro cavidades para copos de agua e 1 cavidade para café (4x1). Possuindo suporte para loca éi 100 R$40,30 R$4.030,00
descartdveis prender o saco de lixo. &
Mesa Di . I
75 ?sa iretora Montagem de mesa diretiva para eventos. Devera estar incluso no prego: o mobilidrio, toalhas, sobretoalha. Unldade/dla para 10 R$60,34 R$603,40
até 10 pessoas locagdo
. . . . . Unidade/dia para
76 Mesa redonda Mesa em madeira, para até 4 pessoas. Deverd estar incluso no prego: o mével e a toalha. locagio 200 R$43,50 R$8.700,00
Mesa redonda Unidade/dia para
77 em madeira para | Mesa em madeira, para até 8 pessoas. Devera estar incluso no prego: o mével e a toalha. locacio P 200 R$52,25 R$10.450,00
até 8 lugares <
Locagdo por diaria de 01 (um) conjunto composto de 01 (uma) mesa com 04 (quatro) cadeiras em PVC, Unidade/dia para
78 Mesa em PVC organizadas conforme orientagdo da contratante. Ja incluso os encargos com transporte, montagem e locacio P 500 R$7,25 R$3.625,00
desmontagem de todo o material. s
Pedestal com
fita retratil Medindo, no minimo, 1m de altura; com haste em tubo de aluminio; base em ago; peso, aproximado, de 11 kg. | Unidade/dia para
79 . . o ~ R ) - ~ 20 R$20,83 R$416,60
(organizador de | Cores disponiveis: cromo ou latdo polido. Fita retratil nas cores azul, vermelha ou preta. locagdo
filas)

Praticével ou




ica i : ilico: , inima: 1, ), i : , i
0 Tat?lado dg Descrigdo apro?<|mada espessura do acrilico: 10mm, altura minima: 1,30m, plataforma de leitura: 37x40cm, com m2/dia ~para 50 R$80,00 R$4.000,00
madeira ou piso | suporte para microfone. locagdo
carpetado
81 Tgnqa I?echada— Tend? Amodulével, com vdos livres e lonas impermedveis, antichama e blackout, com estrutura em perfil de mZ/diaPara 20 R$29,36 R$587,20
Pé direito 2,50m | aluminio. locagdo
Tenda Modelo . « . . Lo . . "
2 Galpio -Pé Tendla 'modulavel, com vaos livres e lonas impermedveis, antichama e blackout, com estrutura em perfil de m2/d|a_para 2 R$51,31 R$1.026,20
. aluminio. locagdo
direito 4,00m
GRUPO 08 - EQUIPAMENTO DE COMUNICAGAO
MEDIA DO
ITEM | ESPECIFICAGAO DESCRIGAO U’\:\lﬂ[;g?DEADE QUANTIDADE VALOR \'I{gl‘-l'(ili
UNITARIO
Radio Rédio (tipo walkie talkie ou similar) - com sistema de mdos livres e com pilhas novas e/ou carregadores de Unidade/dia para
83 ) baterias reservas, para utilizagdo durante o periodo de montagem e realizagdo do evento, de longo alcance N P 20 R$28,13 R$562,60
comunicador . N . 3 locagdo
(minimo de 8 km), Clips, antena, bateria, carregador e fone de ouvido.
GRUPO 09 - LOCACAO E INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS DE INTERPRETACAO / TRADUGAO E TRANSMISSAO
MEDIA DO
ITEM | ESPECIFICAGAO DESCRICAO U’\:\lﬂzg?;ADE QUANTIDADE VALOR \42%[(/:?
UNITARIO
Servico de Para atender de 51 a 150 pessoas. Sistema de Interpretagdo Simultdnea completo, compreende-se: cabine para
tradﬁ 0 tradugdo simultdnea c/ isolamento acustico, central de Intérprete, transmissores e receptores VHF, Modulador
84 simulténcea om XRO6 (ou similar) para transmissdo de dudio, controladas digitalmente através do sistema PLL (Phase Locked Diaria 5 R$1.254,50 R$6.272,50
VHE - tino 1 Loop), com canais independentes com controle de modulagdo e VU por canal. Com duas cadeiras. Com o
P operado/técnico para operar.
servico de Para atender de 151 a 300 pessoas. Sistema de Interpretagdo Simultdnea completo, compreende-se: cabine para
tradz 0 tradugdo simultdnea c/ isolamento acustico, central de Intérprete, transmissores e receptores VHF, Modulador
85 simulténia om XR06 (ou similar) para transmissdo de audio, controladas digitalmente através do sistema PLL (Phase Locked Diaria 5 R$2.500,00 R$12.500,00
VHE - tioo 2 Loop), com canais independentes com controle de modulagdo e VU por canal. Com duas cadeiras. Com o
P operado/técnico para operar.
Servico de Para atender de 301 a 600 pessoas. Sistema de Interpretagdo Simultdnea completo, compreende-se: cabine para
tradz 0 tradugdo simultdnea c/ isolamento acustico, central de Intérprete, transmissores e receptores VHF, Modulador
86 simulténcea em XR06 (ou similar) para transmissdo de audio, controladas digitalmente através do sistema PLL (Phase Locked Diaria 5 R$2.600,00 R$13.000,00
VHF - tioo 3 Loop), com canais independentes com controle de modulagdo e VU por canal. Com duas cadeiras. Com o
P operado/técnico para operar.
GRUPO 10 - LOCAGAO E INSTALAGAO DE EQUIPAMENTOS DE SONORIZAGAO AUDIOVISUAIS
MEDIA DO
~ - |
ITEM | ESPECIFICACAO DESCRICAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA P TOTAL
UNITARIO
87 Caixa de som de Caixa de som de, no minimo, 400W, com base para tripé com 2 vias. Unldade/d~|a para 20 R$150,00 R$3.000,00
retorno locagdo
Equipamento de
som/sonorizagdo | Servigo de sonorizagdo com equipamentos em quantidade e especificagdo suficiente para a proje¢do de som no
38 para eventos em amblenlte fisico de forma crlstallna,l ininterrupta e sem mlCI’OfOITIa e c?ml poténcia/volume ad?quados as Unidade/dia 10 R$320,88 R$3.208,80
local aberto necessidades do evento, contendo basicamente de mesa de som, caixas acUsticas, notebook com drive de DVD,
e/ou fechado - cabeamento e acessdrios necessarios ao pleno funcionamento, exceto microfones.
até 150 pessoas
Equipamento de
som/sonorizagdo . - . . - . -
ara eventos em Servigo de sonorizagdo com equipamentos em quantidade e especificagdo suficiente para a projegdo de som no
P ambiente fisico de forma cristalina, ininterrupta e sem microfonia e com poténcia/volume adequados as | Unidade/dia para
89 local aberto . . B L N « 10 R$431,80 RS$4.318,00
e/ou fechado - necessidades do evento, contendo basicamente de mesa de som, caixas acuUsticas, notebook com drive de DVD, locagdo
. cabeamento e acessorios necessarios ao pleno funcionamento, exceto microfones.
de 151 até 300
pessoas
90 Microfone Microfone gooseneck com receptor e bateria sobressalente. Unldade/d~|a para 50 R$55,00 R$2.750,00
gooseneck locagdo
91 Microfone Microfone headset com receptor e bateria sobressalente. Unldade/d_la para 50 R$95,00 R$4.750,00
headset locagdo
icrof . I
92 Micro f?se sem Microfone sem fio com receptor e bateria sobressalente (se solicitado, incluir pedestal de mesa ou de mdo). Umd?::::; para 50 R$39,77 R$1.988,50
93 Pedestal girafa | Pedestal tipo girafa para microfone. Umdla:;/;li para 10 R$30,00 R$300,00
Projetor de
Multimidia res.
o Nativa WXGA Slstgmla de proje¢do LCD, resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) - 3000 Unldade/d_la para 20 R$204,50 R$4.090,00
(1024 x 1728), Ansi Lumens. locagdo
3.000 Ansi
Limens
Projetor de
Multimidia res.
95 Nativa WXGA Sist.emla de projegdo LCD, resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) - 5000 Unidade/d~ia para 10 R$434,00 R$4.340,00
(1024 x 1728), | Ansi Lumens. locagdo
5.000 Ansi

Limens




Projetor de
Multimidia res.

% Nativa WXGA Slst(l-:mla de projegdo LCD, resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) - 15000 Unldade/d_la para 10 R$1.500,00 R$15.000,00
(1024x1728), Ansi Lumens. locagdo
15.000 Ansi
Limens
Tela para Unidade/dia para
97 Projecdo Retratil, altura varidvel, fundo com napa preta e superficie de projegdo BRANCA, e fornecida com tripé em ago. locacio P 10 R$92,50 R$925,00
120x180 ¢
Tela para . .
- - L . - . _ Unidade/dia para
98 Projecdo Retratil, altura varidvel, fundo com napa preta e superficie de projecdo BRANCA, e fornecida com tripé em ago. locacio 10 R$100,00 R$1.000,00
200x200 ¢
Tela para . .
- - L. - . . - Unidade/dia para
99 Projecdo Retratil, altura varidvel, fundo com napa preta e superficie de projecdo BRANCA, e fornecida com tripé em aco. locacio 10 R$189,33 R$1.893,30
300x250 ¢
GRUPO 11 - LOCAGAO E INSTALAGAO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
MEDIA DO
~ ~ DADE DE Lf
ITEM | ESPECIFICACAO DESCRICAO U’\:\lllEngA QUANTIDADE VALOR ¥STOAFE
UNITARIO
Configuragdo igual ou superior a especificada: Processador de 3.5 GHz ou superior, Memdéria RAM: 8 GB, Disco
Computador rigido (HD): 320 GB, Unidade Optica: Gravador de DVD/CD, no minimo 04 interfaces HDMI, USB Traseira e 02 Unidade/dia para
100 Frontais, Placa de rede: Integrada 10/100 Mbit, wireless 801.11, com monitor minimo de 15 polegadas, mouse loca éop 10 R$125,00 R$1.250,00
Notebook touchpad. Bateria com duragdo de no minimo 3 horas. Softwares: com as versdes mais atualizadas do Windows, <
Office, Acrobat Reader e Flash Reader., com navegador de internet compativel com as necessidades do servigo
Incluindo o tonner de impressdo para, no minimo, 3.000 impressdes. A velocidade de impress&o deverd ser de, no
Impressora minimo, 20 impressdes por minuto com possibilidade de frente-verso. Instalada no local durante todo o periodo
101 multifuncional soI|C|tad0fom conﬁgurla'gao minima: Copladora/lmplrr-:jssora/Scannen Cores: até 2? ppm / Preto e~branco: ate' 25 Unldade/d_la para 10 R$142,50 R$1.425,00
aser colorida ppm. Padrdo de conectividade de rede. Tamanho méximo de papel: A3 e A4. Opgdo para confecgdo de apostilas. locagdo
Compativel com PC e Mac, com fornecimento dos suprimentos necessarios ao pleno funcionamento, incluido o
fornecimento de papel.
Ponteira laser
102 com Passador de Pontelra‘a laser sem fio, comlf\fngoes de avangar e retroceder slides, carregado, e com disponibilizagdo de pilhas Unldade/d_la para 20 R$37,50 R$750,00
slides para ou baterias extras, se necessario. locagdo
computador
GRUPO 12 - OUTROS SERVICOS
MEDIA DO
ITEM | ESPECIFICAGAO DESCRIGAO U’\:\I/I[;g?;ADE QUANTIDADE VALOR \'I{gl:l'(z\'z
UNITARIO
Servico de Entrega de 01 (uma) coépia do video, produzido e editado, em midia alta qualidade, com finalizagdo
103 edig;o de camputadorizafﬂa‘, proqug??o de vinheFa, elaboragdo dc.f trilha sonora, Iegenfias de idenFiﬁcagSo dos pa!‘ticipantes, Hora 70 R$167,00 R$11.690,00
Filmagem abertura e créditos finais; acondicionado em estojo tipo Case Box simples, resistente confeccionado em
g polipropileno de cor transparente, com capa de identificagdo.
Servigo de audiodescri¢do em lingua portuguesa gravada/simultdnea que comporta a descrigdo clara e objetiva
104 Sfervu;o c{en de Foldas as |nforrna?oes wsufals e que ndo estao contidas nos didlogos e declaragdes, lcomo ge:stual, exprta:S§oes Hora 10 R$444,29 R$4.442,90
audiodescrigdo | faciais e corporais, informagBes sobre o ambiente, mudangas de tempo e espago, além da leitura de créditos,
titulos e qualquer informagdo escrita na tela.
Servigo de Servigo de filmagem digital, com uma cdmera em formato HDV ou equivalente, com disponibilidade de
filmagem de transmissdo ao vivo, para teldes e web, com monitoragdo dos resultados em tela de LCD de, no minimo, 42
105 pequeno porte | polegadas para a mesa de trabalho dos apresentadores do evento. O material bruto filmado devera ser entregue Hora 100 R$253,88 R$25.388,00
em formato HDV | em 02 cépias, formato DVD. Recursos Humanos: 1 Cinegrafista, 1 Operador do refletor de Iluminagdo e 1
ou equivalente | assistente de cdmera e luz.
Servigo de Servigo de filmagem digital, com 2 (duas) cdmeras em formato HDVou equivalente e 01 mesa de corte (Switcher),
filmagem de com disponibilidade de transmissdo ao vivo, para teldes e web, com monitoragdo dos resultados em tela de LCD
106 médio porte em | de, no minimo, 42 polegadas para a mesa de trabalho dos apresentadores do evento. O material bruto filmado Hora 100 R$395,00 R$39.500,00
formato HDV ou | devera ser entregue em 02 cdpias, formato DVD. Recursos Humanos: 2 Cinegrafistas, 1 Operador de Switcher, 2
equivalente operadores dos refletores de lluminagdo e 2 assistentes de cdmeras e luzes.
O equipamento utilizado na gravagdo de som, ja incluido, devera possuir recursos para apresentar o produto final
107 Ser\:l(;o de com gualldade cilgltal em pgn d:IVE. O servigo inclui lrecursos humanos c:ipautados e materiais stfﬁmente-s para a Hora 100 R$64,52 R$6.452,00
gravagdo de som | perfeita execugdo do servico. *A contratada devera entregar a gravagdo em CD, DVD, pen drive ou link para
download imediatamente apds o término do servigo.
Contratagdo de empresa para fornecer solugdo de codificagdo e distribuicdo e gravagdo em midia de Streaming
de video e audio, com gerenciamento, contemplando servicos de assisténcia técnica e suporte técnico, com
manutengdo corretiva e substituicdo de pegas e componentes, incluindo atualizagdes de versdes, revisdes e/ou
Servico de distribuiges (releases) e corregdes (patches) dos componentes de software.
codificacdo e O servigo deveré contemplar:
108 distribuicdo de 9_ o par: . Didria 50 R$1.000,00 | R$50.000,00
. 1. Solugdo de distribuigdo de Streaming (software)
Streaming de R . . .
video e dudio 2. Equipamento codificador de video (Video Encoder)
3. Codificador de audio para servidores de ‘streaming’ de dudio
Os equipamentos codificadores serdo instalados préximos aos dispositivos de geragdo dos sinais, e a solugdo de
distribui¢do de dudio/video serd instalada no datacenter da PGDF.
Servigo profissional prestado por equipe capacitada para atuar durante todas as etapas do evento, desde o
planejamento e pré produgdo, cronograma, até a realizagdo do evento, incluindo operagdo do streaming,
atendimento para usuarios finais, e envio de relatdrios finais gerados pela plataforma utilizada.
A equipe serd responsdvel:
1. Pela configuragdo da plataforma de streaming;
2. Pela elaboragdo de minuta de roteiro;
3. Pela operagdo do streaming ao vivo;
109 | Evento on-line 4. Pelo suporte via chat dos participantes; Didria 60 R$14.800,00 | R$888.000,00

5. Entrega do evento gravado;




A Plataforma utilizada pela empresa deve permitir, pelo menos:

1. O streaming ao vivo e a transmissdo pelo canal da PGDF no YouTube;

2. A possibilidade do palestrante entrar ao vivo de qualquer lugar do mundo;
3. Locugdo, transigdo, legendagem, tradugdo e libras;

4. Mesa de corte e edigdo;

5. Salas simultaneas

Fidelidade na transcri¢do das falas e texto formatado segundo as normas da ABNT, devidamente revisado.
Devera ser entregue em meio fisico (papel), encadernado em espiral, e em meio digital em formato de arquivos

traS:er:’(i;oéiede editavel armazenado em midia dptica, conforme a necessidade do evento, devidamente identificados com nome
110 éudi;em do evento, local e data. O material base para a degravagdo serdo as midias provenientes das gravagdes de dudio hora 100 R$105,00 R$10.500,00
ortuguds ou das gravagdes de video do evento. A degravagdo deve ser integral e fiel ao conteido fornecido, sofrendo
portug apenas as revisdes gramaticais pertinentes; O prazo de entrega do dudio sera imediatamente ap6s o término do
evento e a degravagdo devera ser entregue em até 05 dias Uteis apos a data do evento.
Servigo de o . . . "
111 . Prestagdo de Servigos de Garagista/Manobrista Posto/dia 20 R$300,00 R$6.000,00
Manobrista
\::::l RS
8 2.176.636,05
estimado
24. VALOR TOTAL
24.1. O valor total estimado para a despesa é de R$ 2.176.636,05 (dois milhdes, cento e

setenta e seis mil seiscentos e trinta e seis reais e cinco centavos).

EDITAL DO PE 03/2022 - SRP - SERVICO DE ORGANIZAGAO DE EVENTOS

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

A PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

Setor de Administragdo Municipal - SAM - Projecdo "I", Asa Norte, Brasilia-DF.

Proposta que faz a (razdo social da licitante) inscrita no CNPJ n2

, para o Registro de Pregos para a prestagdo de

servigos, sob demanda, de organizacdo de eventos e servigos correlatos, a serem realizados pela
Procuradoria-Geral do Distrito Federal, compreendendo o planejamento, a organizagdo, a execugdo, a
operacionalizagdo, a recepgdo, a produgdo e assessoria de eventos, a locagdo de espago e mobilidrio
adequados, equipamentos, acessorios, insumos e todos os demais materiais e servigos indispensaveis
a plena execugdo, de acordo com as especificagdes e condigdes descritas no edital e detalhamento
de pregos a seguir:

GRUPO 01 - RECURSOS HUMANOS

UNIDADE ’[‘)ASD'A VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | DESCRICAO DE QDE | o1 or TOTAL
MEDIDA UNITARIO
Profissional capacitado para
recepcionar, com civilidade, todos
os participantes/credenciados e
publico em geral do evento,
observando as questdes de
identidade de género, raga, lingua,
condigdo social e, principalmente,
as questdes de acessibilidade,
prestando atendimento aos
participantes/credenciados,
analisando as reclamagdes dos
participantes/credenciados.
Atendente  de L
1 Deverad distribuir materiais de | Didria 50

credenciamento

trabalho, prestar  informagdes
pertinentes ao local da reunido,
realizar servigos de
credenciamento (registrar,
recuperar, alterar, acrescentar
informagdes do participante na
base de dados do evento), atender
ao publico em geral. Devera
executar outras tarefas afetas ao
servico de credenciamento que
forem demandadas. Deverd estar
trajando uniforme na cor preta.

Profissional capacitado, trajando
uniforme, para execugdo de
servicos de limpeza, quando da
realizagdo de evento fora da rede
hoteleira. Deverd ter a disposigdo,
material completo para limpeza e
manutengdo do evento. Deverd
remover, com pano umido, o pé
das mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como
dos demais moveis existentes
(inclusive  aparelhos  elétricos,
extintores de incéndio, etc.); lavar
os cinzeiros situados nas &reas
reservadas para fumantes; remover
capachos e tapetes, procedendo a
sua limpeza; aspirar o p6é em todo
o piso acarpetado, quando
necessario; proceder a lavagem de
bacias, assentos e pias dos




sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, no
minimo quatro vezes ao dia e
sempre que necessario; varrer,
remover manchas e lustrar os pisos
encerados de madeira; varrer,
passar pano Umido e polir os
balcdes e os pisos vinilicos, de
marmore, ceramicos, de marmorite
e emborrachados; varrer os pisos
de cimento; limpar com saneantes,
os sanitarios os pisos dos
sanitdrios, copas e outras areas
molhadas, no minimo de quatro
vezes e sempre que necessario.
Abastecer com papel toalha, papel
higiénico e sabonete liquido, de
qualidade, os sanitarios; quando
necessario, retirar o pd dos
telefones com flanela e produtos
adequados; limpar os elevadores
com produtos adequados. Passar
pano Umido com alcool nos tampos
das mesas e assentos das salas de
reunides, salas de conferéncias,
auditdrios, entre outros ambientes;
passar pano Umido com alcool nos
tampos das mesas e assentos dos
refeitérios antes e apds as
refei¢des; retirar o lixo quatro
vezes ao dia e, sempre quando
necessario, acondicionando-o em
sacos plasticos, removendo-os
para o local adequado; limpar os
corrimaos.

Os servigos serdo contratados
com base na drea fisica a ser
limpa, devendo disponibilizar um
profissional para cada perimetro
minimo de 800 m?.

Diaria

30

Auxiliar de
limpeza
Auxiliar de

servigos gerais

Profissional capacitado em
atividades de montagem,
desmontagem, transporte,

remogdo, ajuste de layout,
movimentagdo e remanejamento
de mobilidrio, stands, tendas,
equipamentos diversos, divisdrias,
caixas diversas, pacotes diversos,
material de consumo, papéis,
material grafico e  outras
atividades correlatas que forem
demandadas.

Didria

30

Coordenador de
Transporte

Profissional ~ responsavel  pelo
planejamento e acompanhamento
das atividades e necessidades de
transporte, como organizagdo de
chegada e saida dos participantes
do evento, recolhimento de
assinaturas e elaboragdo de
relatérios de utilizagdo dos
servigos, providenciando solugdes
as possiveis solicitagbes
existentes. Ndo poderd acumular
com a fungdo de motorista. Devera
estar trajando uniforme na cor
preta, com aparelho celular.

Didria

10

Copeiro

Profissional  capacitado,  para
executar os servicos inerentes a
copa, trajando uniforme,
observando as normas de higiene
pessoal e de servico, sobre a
manipulagdo e preparo de café,
cha, suco e outras bebidas,
conforme requerido. Deverd lavar e
higienizar as lougas (xicaras de
café e pires, xicaras de cha e pires,
copos de vidro, garrafas térmicas,
colheres de café, talheres, pratos,
jarras e demais utensilios), limpar
geladeiras e outros
eletrodomésticos, se necessario,
bem como piso e balcdes da copa,
objetivando a conservagdo e
preservagdo dos seus
equipamentos. Lavar as garrafas
térmicas com agua quente antes
de abastecé-las, deixando-as
prontas para o atendimento, limpar
e guardar os utensilios nos
respectivos lugares, mantendo a
ordem e a higiene do local, utilizar
pano de secagem das lougas e
utensilios  exclusivamente para
esta finalidade. Executar as
demais atividades inerentes ao
cargo e necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

Didria

30




Gargom

Profissional ~ com  experiéncia,
trajando uniforme, capacitado para
servir bebidas e alimentos em
geral, executar o preparo de
bandejas de café, sucos, chas de
infusdo e outras bebidas. Deverd
saber lidar com publico, auxiliar a
copeiragem, quando necessario,
informar e agir com rapidez e
destreza, quando houver algum
imprevisto (tais como, quebra de
copo, derramamento de bebida,
entre outros), retirar os utensilios
que sdo mais necessdarios a mesa,
repor agua e café sempre que
necessario/solicitado, verificar o
reabastecimento de bebidas e
alimentos, quando necessario,
entre outras atividades da fungdo.
A CONTRATADA devera
disponibilizar utensilios para uso
do gargom, em quantidade
suficiente para cada dia do evento:
bandejas, xicaras de café com
pires, xicaras de cha com pires,
colheres de café, copo de vidro
transparente de, no minimo,
200ml, jarras de vidro para servir
4dgua de, no minimo, 1 litro e
agucareiro para servigo do gargom
e disponibilizando utensilios

sobressalentes, caso haja
necessidade de substituicio. O
referido profissional devera

auxiliar quando da solicitagdo nos
manuseios de géneros alimenticios
fornecidos no evento.

Didria

100

Intérprete de
Libras

Profissional capacitado para a
realizagdo de  servigos de
tradugdo/interpretagdo de Lingua
Brasileira de Sinais - LIBRAS
(surdo-mudo), de acordo com a Lei
n2 12.319, de 12 de setembro de
2010, para traduzir e interpretar,
em Libras/Lingua
Portuguesa/Libra, textos,
palestras, conferéncias, discursos,
eventos similares, sinalizar com
clareza e fidelidade o conteddo da
mensagem, ser expressivo,
conseguir contextualizar a
mensagem ao passar da estrutura
de uma lingua para outra, sem
perder a sua esséncia, viabilizar a
comunicagdo entre usudrios e ndo
usudrios de LIBRAS, mediar a
comunicagdo entre surdos e
ouvintes, respeitar rigorosamente
o sigilo profissional, de acordo com
o cddigo de ética profissional.
Deverd apresentar-se de forma
discreta, preferencialmente com
vestimenta superior adequada de
cor neutra. A cota¢do para esse
item deverd ser para dupla.

Didria

30

Intérprete
Simultdneo  de
idiomas basicos

Profissional capacitado em
interpretagdo  simultdnea, com
experiéncia  comprovada nos
idiomas: portugués, inglés,
espanhol e francés. Devera
interpretar, oralmente, de forma
simultdnea, de um idioma para
outro, discursos, debates, textos e
formas de comunicagdo eletronica,
respeitando o respectivo contexto
e as caracteristicas culturais das
partes. A cotagdo para esse item
devera ser para dupla.

Didria

10

Mestre de
Cerimonia

Profissional capacitado, com
experiéncia na atividade de
cerimonialista, para conduzir o
evento durante todo o periodo de
duragdo. Profissional devera ser
desenvolto, para apresentagdo de
eventos; ter conhecimento de
normas de cerimonial publico,
seguranga e conhecimento dos
passos do evento, ter cuidado com
aparéncia, discrigdo e sobriedade,
postura correta e trajar roupas
conforme o evento requer, prestar
servicos de mestre de cerimonias,
realizar apresentagdo de evento,
seguindo protocolos estabelecidos
pela profissdo, conduzindo
estritamente o que serad proposto
no evento.

Didria

30

Profissional capacitado, com




10

Operador de
equipamentos
audiovisuais

experiéncia em operar
equipamentos audiovisuais, de
acordo com especificagbes
técnicas dos equipamentos
correlatos  deste  Termo de
Referéncia.

Didria

30

11

Operador de
iluminagdo e luz

Profissional ~ capacitado, com
experiéncia na atividade, devera
possuir conhecimentos especificos
de montagem e operagdo de
lluminagdo, rider, montagem,
captagdo e operagdo FOH ou palco
e manutengdo de equipamentos de
lluminagdo.

Diéria

30

12

Operador de
Som

Profissional capacitado, com
experiéncia em operar
equipamentos de som, de acordo
com especificagdes técnicas dos
equipamentos  correlatos  deste
Termo de Referéncia.

Didria

30

13

Recepcionista -
Lingua
portuguesa

Profissional capacitado, com
experiéncia, trajando uniforme,
para recepcionar a entrada e
controlar/dar assisténcia a saida
dos participantes/publico; auxiliar
na localizagdo de  pessoas
(palestrantes, autoridades, entre
outros); ser cordial, agradavel,
solicito e colaborativo para prestar
informagdes; encaminhar
corretamente 0s
participantes/publico ao local
desejado; executar outras tarefas
correlatas, tais como
credenciamento, conforme
necessidade ou a critério do
evento; proceder a distribuicdo de
materiais aos participantes,
quando  necessario; vestir-se de
forma discreta, trajando uniforme
ou roupa cldssica.

Didria

80

14

Recepcionista
Bilingue

Profissional ~ capacitado, com
dominio nos idiomas inglés e/ou
francés e/ou espanhol, para
recepcionar  a entrada e
controlar/dar assisténcia na saida
dos participantes/publico; auxiliar
na localizagdo de  pessoas
(palestrantes, autoridades, entre
outros); ser cordial, agradavel,
solicito e colaborativo para prestar
informagdes; encaminhar
corretamente os
participantes/publico ao local
desejado; executar outras tarefas
correlatas, tais como
credenciamento, conforme
necessidade ou a critério do
evento; proceder a distribuicdo de
materiais aos participantes,
quando necessario; vestir-se de
forma discreta, trajando uniforme
ou roupa classica.

Didria

10

15

Seguranga
Diurno

Profissional capacitado, de
empresa devidamente cadastrada
na Policia Federal e na Secretaria
de Seguranga Publica do Estado,
Municipio e/ou Distrito Federal,
portando aparelho celular, trajando
uniforme. Deverd percorrer a area
sob sua responsabilidade,
atentando-se para eventuais
anormalidades; interferir, quando
necessario, tomando as
providéncias cabiveis; vigiar a
entrada e saida das pessoas do
local do evento, observando as
atitudes que  lhe paregam
suspeitas, para tomar medidas
necessdrias a preservagdo; tomar
as medidas repressivas
necessarias a cada caso,
baseando-se nas circunstancias
observadas, para evitar danos;
executar ronda diurna  nas
dependéncias do evento,
verificando se portas, janelas,
portdes e outras vias de acesso de
acordo com o planejado pelo
evento, examinando as instalagdes
hidrdulicas e elétricas e
constatando irregularidades, a fim
de possibilitar a tomada de
providéncias necessarias, evitando
roubos e prevenindo incéndios e
outros danos; controlar a
movimentag¢do de pessoas,

Diaria (12h)

20




veiculos e materiais; atender os
participantes, identificando-os e
encaminhando-os aos  setores
procurados, bem como outras
atividades pertinentes as fungdes.

16

Seguranga
noturno

Profissional capacitado, de
empresa devidamente cadastrada
na Policia Federal e na Secretaria
de Seguranga Publica do Estado,
Municipio e/ou Distrito Federal,
portando aparelho celular, trajando
uniforme. Devera percorrer a area
sob sua responsabilidade,
atentando-se  para  eventuais
anormalidades; interferir, quando
necessario, tomando as
providéncias cabiveis; vigiar a
entrada e saida das pessoas do
local do evento, observando as
atitudes que lhe  paregam
suspeitas, para tomar medidas
necessdrias a preservagdo; tomar
as medidas repressivas
necessdrias a cada caso,
baseando-se nas circunstancias
observadas, para evitar danos;
executar ronda  diurna  nas
dependéncias do evento,
verificando se portas, janelas,
portdes e outras vias de acesso de
acordo com o planejado pelo
evento, examinando as instalagdes
hidraulicas e elétricas e
constatando irregularidades, a fim
de possibilitar a tomada de
providéncias necessarias, evitando
roubos e prevenindo incéndios e
outros  danos;  controlar  a
movimentagdo de pessoas,
veiculos e materiais; atender os
participantes, identificando-os e
encaminhando-os aos  setores
procurados, bem como outras
atividades pertinentes as fungdes.

Diaria (12h)

20

GRUPO 02 - LOCACAO DE

ESPACO

ITEM

ESPECIFICACAO

DESCRIGAO

UNIDADE
DE

MEDIDA

QDE

MEDIA
DO
VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

17

Auditério  para
100 pessoas

Auditério/Sala  com capacidade
para acomodar 300 pessoas;
acessivel para pessoas com
deficiéncia; com cadeiras
estofadas; uma mesa diretora, com
no minimo quatro  cadeiras
estofadas; ar-condicionado,
infraestrutura técnica para
instalagio de  notebooks e
equipamentos de  sonorizagdo;
projetor e tela de projegdo,
apresentador de slides sem fio,
iluminagdo dimerizada; sistema de
internet banda larga wireless.

Didria

18

Auditério  para
300 pessoas

Auditério/Sala com capacidade
para acomodar 300 pessoas;
acessivel para pessoas com
deficiéncia; com cadeiras
estofadas; uma mesa diretora, com
no minimo quatro  cadeiras
estofadas; ar-condicionado,
infraestrutura técnica para
instalagdo de  notebooks e
equipamentos de  sonorizagdo;
projetor e tela de projegdo,
apresentador de slides sem fio,
iluminagdo dimerizada; sistema de
internet banda larga wireless.

Didria

19

Auditério / Sala
de Trabalho /
Multiuso até 100
pessoas

Espago fisico com conforto, em
diversos formatos, e em condigdes
adequadas para a instalagdo de
equipamentos de &udio, video,
mobilidrio, e demais estruturas
necessdrias para execugdo do
evento. Moduldvel ou ndo. Os
espagos devem atender a demanda
da Contratante, os quais podem
ser utilizados para sala de
trabalho, relatoria, imprensa, etc;
sistema de internet banda larga
wireless.

Didria

10

20

Sala de Apoio | -
até 5 pessoas

Espago fisico com conforto, em
diversos formatos, e em condigdes
adequadas para a instalagdo de
equipamentos de &udio, video,
mobilidrio, e demais estruturas

Didria

15




necessdrias para execugdo do
evento; sistema de internet banda
larga wireless.

21

Sala de Apoio II-
até 10 pessoas

Espago fisico com conforto, em
diversos formatos, e em condigdes
adequadas para a instalagdo de
equipamentos de d&udio, video, ,
mobiliario, e demais estruturas
necessdrias para execugdo do
evento; sistema de internet banda
larga wireless.

Diéria

15

22

Sala académica
para 50 pessoas

Sala climatizada com capacidade
para atender até 50 pessoas, com
mesas que permitam mdltiplas
configuragdes, cadeiras
ergondmicas, quadro  branco,
projetor, internet banda larga
wireless, tela para projegdo,
apresentador de slides sem fio.
Espago para coffee break, toilletes
masculino e feminino e filtro ou
bebedouro com &gua e copos
descartaveis

Didria

10

23

Sala laboratério
com 20
computadores

Laboratério climatizado com 20
computadores para uso individual,
além de 01 computador para o
instrutor. Os computadores
deverdo estar em pleno
funcionamento e ter instalados, no
minimo,  Sistema  operacional
Windows 7 ou superior;
navegadores atualizados Mozilla
Firefox, Internet Explorer e Chrome;
Pacote  Office licenciado e
atualizado. Sala com internet
banda larga wireless, quadro
branco, mesa de apoio para o
instrutor, projetor, tela de projecdo
e apresentador de slides sem fio.
Com espago para coffee break,
Toilletes masculino e feminino,
filtro ou bebedouro com &gua e
copos descartdveis. No local
deverd ser disponibilizado um
profissional para configuragdo dos
computadores e suporte técnico
antes e durante a realizagdo do
evento.

Didria

50

GRUPO 03 - ALIMENTAGAO

ITEM

ESPECIFICACAO

DESCRICAO

UNIDADE
DE

MEDIDA

QDE

MEDIA
DO
VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

24

Agua Mineral -
Garrafa (500 ml)

Agua mineral, sem gés, garrafa
individual, 500ml (gelada ou
natural).

Unidade

1000

25

Agua Mineral -
Garrafdo (20L)

Agua mineral, em garrafées de 20
litros j& acoplado a bebedouro tipo
torre e copos descartaveis de
200ml com reposigdo constante
pelo periodo do evento.

Unidade

50

26

Brunch

03 tipos de saladas, 01 tipo de
torta ou quiche, 02 tipos de massa,
panqueca ou crepe, 01 tipo de
sanduiche de pdo de metro, 04
tipos de frutas frescas fatiadas, 02
tipos de sobremesas, cesto de
pdes, 02 tipos de pastas, dgua, 2
tipos de sucos naturais de frutas, 2
tipos de refrigerante e 1 tipo na
opgdo diet, café. Observar em sua
composi¢gdo, 0s  requerimentos
necessdrios para o fornecimento
de alimentagdo adequada a
portadores de patologias
especiais.

Por pessoa

500

27

Café servido em
Garrafa Térmica

Fornecimento de café em garrafas
térmicas (capacidade para 1 litro),
com base e xicaras de louga ou
copos descartaveis (a critério da
fiscalizagdo), agucar refinado em
agucareiro ou sachés, adogante em
sachés ou frascos. Reposi¢do
sempre que necessario do café,
xicaras, copos e sachés, pelo
periodo do evento.

Unidade

50

28

Cha servido em
Garrafa Térmica

Fornecimento de cha em garrafas
térmicas (capacidade para 1 litro),
com base e xicaras de louga ou
copos descartaveis (a critério da
fiscalizagdo), agucar refinado em
agucareiro ou sachés, adogante em

Unidade




sachés ou frascos. Reposigdo
sempre que necessario do cha,
xicaras, copos e sachés, pelo
periodo do evento.

29

Almogo/Jantar

a) Entrada: trés tipos de pdezinhos
com um tipo de paté; b) Salada:
vegetais folhosos, vegetais crus e
cozidos, frutas da estagdo — 02
(duas) opgdes; c) Feijdo simples
(sem farinhas ou carnes tipos
charque, calabresa, bacon, etc); d)
Pratos principais (3 opgbes sendo
um tipo de carne vermelha e dois
tipos de carne branca; e) 3 tipos de
Guarnigdes; f) 2 tipos de
Sobremesas; g) Refrigerante (02
tipos tradicionais e 02 tipos
diet/ligth), suco de frutas (02
tipos) e dgua sem gdas de 500ml.
Observar em sua composi¢do, os
requerimentos necessarios para o
fornecimento  de  alimentagdo
adequada a portadores de
patologias especiais. O servigo
devera ser servido com todos os
materiais necessarios para o
perfeito funcionamento. Ex:
Réchauds, sousplas, copos, tagas
de cristal, guardanapo de pano
(branco) lougas, prataria, talheres,
gelo. Apenas quando indicado pelo
fiscal setorial os pratos, talheres,
copos e outros itens poderdo ser
descartaveis. Reposigdo
obrigatéria durante o periodo.
Sujeito a aprovagdo do cardapio

Por pessoa

150

30

Coffee Break
(Tipol)

a) Café, cha, leite, suco de fruta
(02 tipos); b) Refrigerante (02 tipos
tradicionais e 02 tipos diet/ligth; c)
4 itens de salgados e 2 itens de
biscoitos doces. Observar em sua
composi¢gdo, 0s requerimentos
necessdrios para o fornecimento
de alimentagdo adequada a
portadores de patologias
especiais. Ndo serdo aceitos Petit
fours e ndo serd contabilizado
como item apenas a troca de
ingredientes do recheio. O servico
devera ser servido com todos os
materiais necessdrios para o
perfeito funcionamento. Ex:
Réchauds, suplas, copos, tagas de
cristal, guardanapo de pano
(branco)  lougas, prataria e
talheres, gelo e toalha de mesa.
Apenas quando indicado pelo fiscal
setorial os pratos, talheres, copos
e outros itens poderdo ser
descartaveis.

Duragdo minima de 30 minutos e
maxima de 1lh. Reposi¢do
obrigatéria durante o periodo.
Sujeito a aprovagdo do cardapio

Por pessoa

1.500

31

Coffee Break
(Tipo 2)

a) Café, cha, leite, suco de fruta
(02 tipos), Chocolate Quente, Agua
de coco, Agua Mineral sem gas; b)
Refrigerante (02 tipos tradicionais
e 02 tipos diet/ligth); c) 7 tipos de
salgados e 3 tipos de biscoitos
doces. Observar em sua
composi¢do, ©0s requerimentos
necessdrios para o fornecimento
de alimentagdo adequada a
portadores de patologias
especiais. Ndo serdo aceitos Petit
fours e ndo serd contabilizado
como item apenas a troca de
ingredientes do recheio. O servico
devera ser servido com todos os
materiais necessdrios para o
perfeito funcionamento. Ex:
Réchauds, suplas, copos, tagas de
cristal, guardanapo de pano
(branco) lougas, prataria, talheres,
gelo e toalha de mesa. Apenas
quando indicado pelo fiscal
setorial os pratos, talheres, copos
e outros itens poderdo ser
descartaveis.

Duragdo minima de 30 minutos e
maxima de 1h. Reposi¢do
obrigatéria durante o periodo.
Sujeito a aprovagdo do cardapio

Por pessoa

1.500

Fornecimento de servigos tipo
"Volante", em local a ser definido
pelo contratante, com o seguinte




32

Coquetel

carddpio minimo: 04 tipos de
canapés, 10 tipos de salgados,
preferencialmente  assados, 02
tipos de refrigerante (sugere-se
pelo menos uma bebida sem
agucar), suco natural, agua mineral
com e sem gas. Devem ser
inclusos insumos necessarios a
realizagdo do servico, tais como
mesas de apoio, toalhas para as
mesas, talheres ago inox, lougas,
guardanapos, copos de vidro e
demais acessorios necessarios e
mado de obra (gargons, copeiros e
servigos gerais).

Por pessoa

2.000

33

Petit Four

Variados, doces (exemplo: mini
pao de mel, financier, palmier) e
salgados diversos. Inclusos
bandejas, lougas ou descartaveis,
guardanapos, porta guardanapos e
toalha para a mesa.

Por pessoa

1.500

GRUPO 04 - TRANSPORTE

ITEM

ESPECIFICAGAO

DESCRIGAO

UNIDADE
DE

MEDIDA

QDE

MEDIA
DO
VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

34

Van - tipo 1

Van passageiro tipo sprinter 15
lugares em perfeito estado de
conservagao, com GPS, ar
condicionado, combustivel,
motorista com celular e
uniformizado (terno e gravata),
apto a identificar e recepcionar
passageiros, se necessario. Prever
estacionamentos e uma placa de
identificagdo com os dados
fornecidos pela PGDF (nome do
evento, logomarca) a ser
posicionado no para-brisas do
veiculo, podendo ser utilizada
também para receptivo.

Didria  de
10h  e/ou
franquia de
150 km

15

35

Van- tipo 1

Hora extra

Hora adicional a  franquia
contratada.

Hora

20

36

Van - tipo 2

Van passageiro tipo sprinter 15
lugares em perfeito estado de
conservagdo, adaptada com
capacidade para transportar no
minimo 2 cadeirantes, com GPS, ar
condicionado, combustivel,
motorista com celular e
uniformizado (terno e gravata),
apto a identificar e recepcionar
passageiros, se necessario. Prever
estacionamentos e uma placa de
identificagdo com os dados
fornecidos pela PGDF (nome do
evento, logomarca) a  ser
posicionado no para-brisas do
veiculo, podendo ser utilizada
também para receptivo.

Didria  de
10h  e/ou
franquia de
150 km

15

37

Van - tipo 2

Hora extra

Hora adicional a  franquia
contratada.

Hora

20

38

Micro-6nibus

Micro-6nibus com capacidade de
20 lugares em perfeito estado de
conservagao, com GPS, ar
condicionado, combustivel,
motorista com celular e
uniformizado (terno e gravata),
apto a identificar e recepcionar
passageiros, se necessdrio. Prever
estacionamentos e uma placa de
identificagdo com os dados
fornecidos pelo PGDF (nome do
evento, logomarca) a ser
posicionado no para-brisas do
veiculo, podendo ser utilizada
também para receptivo.

Didria  de
10h  e/ou
franquia de
150 km

10

39

Micro-6nibus  —

hora extra

Hora  adicional a franquia
contratada.

Hora

10

40

Onibus
Executivo

Onibus com minimo de 45 lugares,
em perfeito estado de
conservagao, com GPS, ar
condicionado, combustivel,
sistema de sonorizagdo, motorista
com celular e uniformizado (terno e
gravata), apto a identificar e
recepcionar passageiros, se
necessario. Prever
estacionamentos e uma placa de
identificagdo com os dados

Didria  de
10h  e/ou
franquia de
150 km




fornecidos pela PGDF (nome do
evento, logomarca) a ser
posicionado no para-brisas do
veiculo.

GRUPO 05 - MATERIAIS GRAFICOS

UNIDADE g"gD'A VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO DESCRICAO DE QDE VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
Confecgdo de banner, impressdo
digital em lona vinilica ou similar
em policromia. Caracteristicas:
Banner " | planicidade de superficie,
41 Impressdo - ) " | m2 15
L . acabamento superficial brilhante
digital - tipo 1
ou fosco, face branca e avesso
cinza, com acabamento em
madeira e ponteiras pldsticas.
Confecg¢do de banner, impressdo
digital em cetim em policromia.
Banner — | Caracteristicas: planicidade de
42 impressdo superficie, acabamento superficial | m2 10
digital - tipo 2 brilhante ou fosco, face branca e
avesso cinza, com acabamento em
madeira e ponteiras pldsticas.
Sacolas ecoldgicas “ecobag”, em
lona crua, 100% algoddo,
gramatura 390g/m. 13 fios de
undume por cm, 11,5 fios de trama
por cm, 22 Kjf/cm de tensdo de
ruptura. Medidas 45cm (largura) x
43 Bolsa ecoldgica 31cm'(a|tura) X 20cm (lombadas Unidade 2.000
laterais e fundo), duas algas de
ombro em fita 100% algoddo de
40mm, sem fechamento e com 02
suportes de madeira embutidos,
costurados  nas  extremidades
superiores. Impressdo policromia
numa face.
Confecgdo de faixa em lona
Faixa - | vinilica, impressdo digital, 4x0
m impress'ﬁo em cores,l tunel nas laterais, basltées, m2 2
lona nigth and | ponteiras e corda, com contetdo e
day colorida dimensdes a serem fornecidos pela
CONTRATANTE.
Fundo de palco Em vinil, corT\ irlnpresséo em.quatro
em  vinil  com | coTes, com ilhés e bragadeiras de
45 . = fixagdo em box truss ou metalon, | m2 20
impressdo  em e
. . conforme solicitagdo da
policromia
contratante.
GRUPO 06 - DECORAGAO E SINALIZACAO
UNIDADE ’[‘)"CE)D'A VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO DESCRICAO DE QDE VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
Arranjo tipo jardineira, para mesa
46 Arranjo de Flores | plendria, com flores nobres | Unidade 20
naturais.
Arranjo, tipo buffet com flores
nobres naturais, para mesa de
47 Arranjos Florais celnFro ou de canto, com dimensdo Unidade 100
minima de 40cm de altura,
desconsiderando o tamanho do
suporte/vaso.
Paises/Estados/Municipios/Distrito
Federal - Tamanho 3 (trés panos),
Bandeiras — | acompanhada de mastro com
48 Tamanho 3 (trés | suporte e ponteira, ou pandplia | Unidade 20
panos) com mastros e  ponteiras,
devidamente passadas, pronta
para o uso.
Bandeiras de
mesa de
29 :;rl\::rs]ﬁistados " | com suporte e mastro em madeira Unidade 200
e envernizada (Medida 16 x 11 cm).
especifico para
mesa de
trabalho
Servico de decoragdo com malha
tensionada em cores variadas,
para revestimento de mesas, fundo
de palco e ornamentagdo em geral.
50 Malha Com profissional capacitado para | wmetro linear | 500
Tensionada

instalagdo.

Medidas e cores a serem definidas
de acordo com a necessidade da
aplicagdo.




51

Passadeira em
carpete

Passadeiras de 2m de largura, cor
a ser definida, de acordo com o
evento, colocada nas dreas de
transito, conforme indicagdo.

Metro

1.000

52

Placa em baixo
relevo, escovada
com pintura em
policromia, em
aco  escovado
inox.

Placa em baixo relevo, em ago
escovado inox, medindo 15x10 cm,
espessura de 1,2mm, uma cor,
acompanhada com estojo em
veludo na cor determinada pelo
contratante.

Unidade

53

Placa de
inauguragdo

Confeccionada em ago inox
escovado, medindo 58 x 48 cm,
com as letras em alto relevo polido
(o texto definido pela
CONTRATANTE). O fundo da placa
sera com tinta preta enrrugante
(pintura em areia), fixagdo através
de buchas e parafusos de
acabamento na cor dourada (tipo
chinés). Com pano para placa de
descerramento em veludo, com
torgal e roseta.

Unidade

54

Prisma

Prisma acrilico  transparente,
tamanho: 21 c¢m (largura) x 11 cm
(altura).

Unidade/dia

500

55

Toalha de mesa
—Tipo 1

Branca ou colorida — quadrada
(1,40 m/ 1,40), em bom estado,
sem manchas, com bainha, lavadas
e passadas.

Unidade/dia

200

56

Toalha de mesa
—Tipo 2

Branca ou colorida - retangular -
minimo de 4 metros, em bom
estado, sem manchas, com bainha,
lavadas e passadas.

Unidade/dia

200

57

Toalha de mesa
—Tipo 3

Branca ou colorida - redonda ou
retangular- 2 metros de didmetro,
em bom estado, sem manchas,
com bainha, lavadas e passadas.

Unidade/dia

200

58

Totem em
estrutura acrilica

Tem a finalidade de, junto ao
publico, estabelecer comunicagdo
visual por meio de folhetos,
encartes ou impressos diversos,
informando sobre produtos e
servigos. Tamanho: 40x35x150 cm
(largura, profundidade e altura),
expositor de folhetos tamanho A4
(22x30 cm).

Unidade/dia

20

59

Tripé

Tripé/suporte para banners de cor
preta e estrutura reforgada, em
metalon galvanizado ou similar,
com tamanho aproximado de
2mx1,1m.

Unidade/dia

50

60

Vaso ornamental
grande

Vaso ornamental grande para
decoragdo de areas de circulagdo.
Fabricado em poliuretano moldado,
com padronagem imitando rattan,
acabamento fosco, rustico; ou de
ceramica. Altura minima: 55cm.
Didmetro superior minimo: 45cm.
Diametro inferior minimo: 30 cm.
Incluindo plantas ornamentais.

Unidade/dia

20

GRUPO 07 - MOBILIARIO,

INSTALACAO E MONTAGEM

ITEM

ESPECIFICAGAO

DESCRIGAO

UNIDADE
DE

MEDIDA

QDE

MEDIA
DO
VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

61

Alambrados tipo
fechamento
cego

Tipo cego ou para fechamento;
fabricados com estrutura de tubos
galvanizados, com ou sem
requadro de ferro redondo ou
cantoneira.

Metro
linear/dia

62

Alambrado tipo
grade para
cercamento

Fabricados com estrutura de tubos
galvanizados, com ou sem
requadro de ferro redondo ou
cantoneira.

Metro
linear/dia

1.000

63

Balcdo de
recep¢do e
credenciamento

Balcdo para
recepgdo/credenciamento com
2,00m (comprimento) x 0,50m
(profundidade) x 1,00m (altura).

Unidade/dia

20

64

Balcdo guarda-
volumes

Com prateleiras em madeira ou
similar, com altura de,
aproximadamente, 2,00m e
comprimento de,
aproximadamente, 1,50m. Com
vaos de, aproximadamente,
0,50mx0,50m.

Unidade/dia

Banqueta para




65

balcdo de
recepgdo de
secretaria

Banqueta para balcdo de recepgdo
de secretaria.

Unidade/dia

30

66

Bebedouro
elétrico de chdo

Instalagdo e manutengdo de
bebedouros de  chdo, tipo
geladeira, para garrafio de 20
litros. Deverd possuir sistema de
refrigeragdo que produza, no
minimo, 1,9 litros de dgua gelada
por hora (temperatura ambiente
329C). Gabinete e torneiras
confeccionados em plastico de alta
resisténcia, com sistema de
refrigeragdo através de
compressor.

Unidade/dia

20

67

Cadeira
universitaria

Cadeira com prancheta (tipo
universitdria).

Unidade/dia

500

68

Cadeira de ferro

Cadeira avulsa, para solicitagdo a
parte.

Com estrutura em ferro, sem brago,
com acento estofado, tamanho de
40x40cm, com encosto de ferro a
uma altura de 55cm.

Unidade/dia

1.000

69

Cadeira plastica

Cadeira avulsa, para solicitagdo a
parte.

Cadeira em PVC, com ou sem brago
de apoio

Unidade/dia

1.000

70

Estande Bésico

Servico de execugdo estande
modular. Painel de TS dupla face
2,20a; carpete de 4mm, fixado no
piso com fita dupla face ou similar;
paredes de divisérias em material
tipo octanorme; Iluminagdo tipo
spot; tomadas de trés pinos;
arandelas a cada 3cm; testeira
50x1 em policarbonato. A
montagem/desmontagem ocorrera
as custas da CONTRATADA.

m2/dia

10

71

Estande Especial

Servico de execugdo estande
modular. Painel de TS dupla face
2,20a; carpete de 4mm, fixado no
piso com fita dupla face ou similar;
paredes de divisérias em material
tipo octanorme; lluminagdo tipo
spot; tomadas de trés pinos;
arandelas a cada 3cm; testeira
50x1 em policarbonato. Ele terd
desenvolvimento de projeto, com
planta baixa, layout, criagdo,
montagem, instalagdo e
desmontagem, conforme
orientagdes especificas e técnicas,
de tal forma que atenda as
necessidades/objetivos do evento,
com alta qualidade e tecnologia. A
montagem/desmontagem ocorrera
as custas da CONTRATADA.

m2/dia

72

Flip Chart

Com suporte tipo cavalete, bloco
com minimo de 50 folhas, incluindo
2 pincéis atbmicos de boa
qualidade em cores distintas.

Unidade/dia

73

Lixeira

Lixeira grande, com tampa,
capacidade para 100 litros, com
sacos plasticos compativeis.

Unidade

100

74

Lixeira coletora
de copos
descartdveis

Corpo  Fabricados em  PVC,
Polipropileno, Fibra de vidro, Inox,
entre outros, em varios formatos.
Com tampa em diversas cores e 4
quatro cavidades para copos de
dgua e 1 cavidade para café (4x1).
Possuindo suporte para prender o
saco de lixo.

Unidade

100

75

Mesa  Diretora
até 10 pessoas

Montagem de mesa diretiva para
eventos. Deverd estar incluso no
prego: o mobilidrio, toalhas,
sobretoalha.

Unidade/dia

10

76

Mesa redonda

Mesa em madeira, para até 4
pessoas. Devera estar incluso no
prego: o movel e a toalha.

Unidade/dia

200

77

Mesa redonda
em madeira para
até 8 lugares

Mesa em madeira, para até 8
pessoas. Devera estar incluso no
prego: o movel e a toalha.

Unidade/dia

200

78

Mesa em PVC

Locagdo por diaria de 01 (um)
conjunto composto de 01 (uma)
mesa com 04 (quatro) cadeiras em
PVC, organizadas conforme
orientagdo da contratante. Ja
incluso os encargos com
transporte, montagem e

Unidade/dia

500




desmontagem de todo o material.

Pedestal com
fita retratil

Medindo, no minimo, 1m de altura;
com haste em tubo de aluminio;
base em ago; peso, aproximado, de

I (organizador de | 11 kg. Cores disponiveis: cromo ou Unidade/dia { 20
filas) latdo polido. Fita retratil nas cores
azul, vermelha ou preta.
praticavel ou Descml;:fo aproximada: espessura
Tablado de do acrilico: 10mm, altura minima:
80 N . 1,30m, plataforma de leitura: | m2/dia 50
madeira ou piso
37x40cm, com suporte para
carpetado .
microfone.
Tenda modulavel, com vdos livres
Tenda Fechada — | e lonas impermeaveis, antichama e
1 ’ 2/di 2
8 Pé direito 2,50m | blackout, com estrutura em perfil m2/dia 0
de aluminio.
82 | Galpio _pé P ’ € | m2/dia 20
T blackout, com estrutura em perfil
direito 4,00m .
de aluminio.
GRUPO 08 - EQUIPAMENTO DE COMUNICAGAO
UNIDADE MEDIA
~ ~ DO VALOR
DE
ITEM | ESPECIFICACAO DESCRICAO QDE VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
Rédio (tipo walkie talkie ou similar)
- com sistema de mdos livres e
com pilhas novas e/ou
Radio carregadores de baterias reservas,
83 para utilizagdo durante o periodo | Unidade/dia | 20

comunicador

de montagem e realizagdo do
evento, de longo alcance (minimo
de 8 km), Clips, antena, bateria,
carregador e fone de ouvido.

GRUPO 09 - LOCAGAO E INSTALAGAO DE EQUIPAMENTOS DE INTERPRETAGAO / TRADUG
TRANSMISSAO

ITEM

ESPECIFICACAO

DESCRICAO

UNIDADE
DE

MEDIDA

QDE

MEDIA
DO
VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

84

Servigo de
tradugdo
simultdnea em
VHF - tipo 1

Para atender de 51 a 150 pessoas.
Sistema de Interpretagdo
Simultdnea completo, compreende-
se: cabine para tradugdo
simultanea ¢/ isolamento acustico,
central de Intérprete,
transmissores e receptores VHF,
Modulador XR06 (ou similar) para
transmissdo de audio, controladas
digitalmente através do sistema
PLL (Phase Locked Loop), com
canais independentes com controle
de modulagdo e VU por canal. Com
duas cadeiras. Com o
operado/técnico para operar.

Didria

85

Servigo de
tradugdo
simultdnea em
VHF - tipo 2

Para atender de 151 a 300
pessoas. Sistema de Interpretagdo
Simultdnea completo, compreende-
se:  cabine para tradugdo
simultdnea ¢/ isolamento acustico,
central de Intérprete,
transmissores e receptores VHF,
Modulador XR06 (ou similar) para
transmissdo de audio, controladas
digitalmente através do sistema
PLL (Phase Locked Loop), com
canais independentes com controle
de modulagdo e VU por canal. Com
duas cadeiras. Com o
operado/técnico para operar.

Didria

86

Servigo de
tradugdo
simultdnea em
VHF - tipo 3

Para atender de 301 a 600
pessoas. Sistema de Interpretagdo
Simultdnea completo, compreende-
se: cabine para tradugdo
simultanea ¢/ isolamento acustico,
central de Intérprete,
transmissores e receptores VHF,
Modulador XR06 (ou similar) para
transmissdo de audio, controladas
digitalmente através do sistema
PLL (Phase Locked Loop), com
canais independentes com controle
de modulagdo e VU por canal. Com
duas cadeiras. Com o
operado/técnico para operar.

Diaria




GRUPO 10 - LOCAGAO E INSTALAGAO DE EQUIPAMENTOS DE SONORIZACAO AUDIOVISUAIS

MEDIA
~ ~ UNIDADE DO VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO DESCRICAO DE MEDIDA QDE VALOR TOTAL
UNITARIO
Caixa de som de Caixa de som de, no minimo,
87 400W, com base para tripé com 2 | Unidade/dia | 20
retorno .
vias.
Servico de sonorizagdo com
equipamentos em quantidade e
especificagdo suficiente para a
Equipamento de p(rc?je(;ao de som no amblgnte
. .| fisico de forma cristalina,
som/sonorizagdo | . . . )
ara eventos em ininterrupta e sem microfonia e
88 P com poténcia/volume adequados | Unidade/dia | 10
local aberto | | .
as  necessidades do evento,
e/ou fechado - .
. contendo basicamente de mesa de
até 150 pessoas . -
som, caixas acusticas, notebook
com drive de DVD, cabeamento e
acessorios necessarios ao pleno
funcionamento, exceto microfones.
Servico de sonorizagdo com
equipamentos em quantidade e
especificagdo suficiente para a
Equipamento de | projedo de som no ambiente
som/sonorizagdo | fisico de forma cristalina,
para eventos em | ininterrupta e sem microfonia e
89 local aberto | com poténcia/volume adequados | Unidade/dia | 10
e/ou fechado - | as necessidades do evento,
de 151 até 300 | contendo basicamente de mesa de
pessoas som, caixas acusticas, notebook
com drive de DVD, cabeamento e
acessorios necessarios ao pleno
funcionamento, exceto microfones.
%0 Microfone Mlcrofc?ne gooseneck com receptor Unidade/dia | 50
gooseneck e bateria sobressalente.
o1 Microfone Mlcrqfone headset com receptor e Unidade/dia | 50
headset bateria sobressalente.
Microfone sem fio com receptor e
0 Mlcrofone sem batlerla ) sopressalente (se Unidade/dia | 50
fio solicitado, incluir pedestal de mesa
ou de m3o).
Pedestal i iraf:
93 Pedestal girafa e_ esta tipo  girafa para Unidade/dia | 10
microfone.
Projetor de
Multimidia res. | Sistema de  projegdo  LCD,
Nativa  WXGA | resolugdo Nativa WXGA (1024 x . "
4 2
9 (1024 x 1728), | 1728), resoluciio suportada Xga | UMidade/dia | 20
3.000 Ansi | (1600 x 1200) - 3000 Ansi Lumens.
Limens
Projetor de
Multimidia res. | Sistema de  proje¢do  LCD,
Nativa WXGA | resolugdo Nativa WXGA (1024 x . .
95 | (1024 x 1728), | 1728), resoluciio suportada XGa | UMdade/dia | 10
5.000 Ansi | (1600 x 1200) - 5000 Ansi Limens.
Limens
P'°Je.t°,r. de Sistema de  projegdo  LCD,
Multimidia res. ~ .
Nativa  WXGA resolugdo Nativa WXGA (1024 x
96 (1024x1728) 1728), resolugdo suportada XGA | Unidade/dia | 10
y 1 12 -1 Ansi
15.000 Ansi (’600 X 00) 5000 Ansi
. Lumens.
Ldmens
Retratil, altura variavel, fundo com
Tela para napa preta e superficie de projegdo
97 Projecdo . iy Unidade/dia | 10
120x180 BRANCA, e fornecida com tripé em
ago.
Retratil, altura variavel, fundo com
Tela para napa preta e superficie de projegdo
98 Projecio . g Unidade/dia | 10
2005200 BRANCA, e fornecida com tripé em
ago.
Retratil, altura variavel, fundo com
Tela para napa preta e superficie de projegdo
99 Projecio . g Unidade/dia | 10
300%250 BRANCA, e fornecida com tripé em
ago.
GRUPO 11 - LOCAGAO E INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
MEDIA
~ ~ UNIDADE DO VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO DESCRICAO DE MEDIDA QDE VALOR TOTAL

UNITARIO




Computador

Notebook

Configuragdo igual ou superior a
especificada: Processador de 3.5
GHz ou superior, Memdria RAM: 8
GB, Disco rigido (HD): 320 GB,
Unidade dptica: Gravador de
DVD/CD, no minimo 04 interfaces
HDMI, USB Traseira e 02 Frontais,
Placa de rede: Integrada 10/100
Mbit, wireless 801.11, com monitor
minimo de 15 polegadas, mouse
touchpad. Bateria com duragdo de
no minimo 3 horas. Softwares: com
as versdes mais atualizadas do
Windows, Office, Acrobat Reader e
Flash Reader, com navegador de
internet  compativel com as
necessidades do servigo

Unidade/dia

101

Impressora
multifuncional
laser colorida

Incluindo o tonner de impressao
para, no minimo, 3.000
impressdes. A velocidade de
impressdo deverd ser de, no
minimo, 20 impress8es por minuto
com possibilidade de frente-verso.
Instalada no local durante todo o
periodo solicitado com
configuragdo minima:
Copiadora/Impressora/Scanner.
Cores: até 20 ppm / Preto e branco:
até 25 ppm. Padrdo de
conectividade de rede. Tamanho
méximo de papel: A3 e A4. Opgdo
para confecgdo de apostilas.
Compativel com PC e Mac, com
fornecimento  dos  suprimentos
necessarios ao pleno
funcionamento, incluido o
fornecimento de papel.

Unidade/dia

10

102

Ponteira  laser
com passador de
slides para
computador

Ponteira a laser sem fio, com
fungdes de avangar e retroceder
slides, carregado, e com
disponibilizagdo de pilhas ou
baterias extras, se necessario.

Unidade/dia

20

GRUPO 12 - OUTROS SERVICOS

ITEM

ESPECIFICAGAO

DESCRICAO

UNIDADE
DE

MEDIDA

QDE

MEDIA
DO
VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

103

Servigo de
edigdo de
Filmagem

Entrega de 01 (uma) coépia do
video, produzido e editado, em
midia alta qualidade, com
finalizagdo computadorizada,
produgdo de vinheta, elaboragdo
de trilha sonora, legendas de
identificagdo dos participantes,
abertura e  créditos finais;
acondicionado em estojo tipo Case
Box simples, resistente
confeccionado em polipropileno de
cor transparente, com capa de
identificagdo.

Hora

70

104

Servigo de
audiodescrigdo

Servico de audiodescricio em
lingua portuguesa
gravada/simultdnea que comporta
a descricdo clara e objetiva de
todas as informagdes visuais e que
ndo estdo contidas nos didlogos e
declaragdes, como gestual,
expressBes faciais e corporais,
informagdes sobre o ambiente,
mudangas de tempo e espago,
além da leitura de créditos, titulos
e qualquer informagdo escrita na
tela.

Hora

10

105

Servigo de
filmagem de
pequeno  porte
em formato HDV
ou equivalente

Servigo de filmagem digital, com
uma camera em formato HDV ou
equivalente, com disponibilidade
de transmissdo ao vivo, para teldes
e web, com monitoragdo dos
resultados em tela de LCD de, no
minimo, 42 polegadas para a mesa
de trabalho dos apresentadores do
evento. O material bruto filmado
devera ser entregue em 02 cdpias,
formato DVD. Recursos Humanos:
1 Cinegrafista, 1 Operador do
refletor de Iluminagdo e 1
assistente de cdmera e luz.

Hora

100

Servigo de filmagem digital, com 2
(duas) cameras em formato HDVou
equivalente e 01 mesa de corte
(Switcher), com disponibilidade de
transmissdo ao vivo, para teldes e




106

Servigo de
filmagem de
médio porte em
formato HDV ou
equivalente

web, com monitoragio  dos
resultados em tela de LCD de, no
minimo, 42 polegadas para a mesa
de trabalho dos apresentadores do
evento. O material bruto filmado
deverd ser entregue em 02 cdpias,
formato DVD. Recursos Humanos:
2 Cinegrafistas, 1 Operador de
Switcher, 2 operadores  dos
refletores de lluminagdo e 2
assistentes de cameras e luzes.

Hora

100

107

Servigo de
gravagdo de som

O equipamento utilizado na
gravagdo de som, ja incluido,
deverd possuir recursos para
apresentar o produto final com
qualidade digital em pen drive. O
servigo inclui recursos humanos
capacitados e materiais suficientes
para a perfeita execugdo do
servico. *A contratada devera
entregar a gravagdo em CD, DVD,
pen drive ou link para download
imediatamente ap6s o término do
servigo.

Hora

100

108

Servigo de
codificagdo e
distribuicdo de
Streaming de
video e dudio

Contratagdo de empresa para
fornecer solugdo de codificagdo e
distribuicdo e gravagdo em midia
de Streaming de video e audio,
com gerenciamento, contemplando
servigos de assisténcia técnica e
suporte técnico, com manutengdo
corretiva e substituicdo de pegas e
componentes, incluindo
atualizagBes de versdes, revisdes
efou distribuigdes (releases) e
corregdes (patches) dos
componentes de software.

O servigo deverd contemplar:

1. Solugdo de distribuicdo de
Streaming (software)

2. Equipamento codificador de
video (Video Encoder)

3. Codificador de audio para
servidores de ‘streaming’ de dudio

Os equipamentos codificadores
serdo instalados préximos aos
dispositivos de geragdo dos sinais,
e a solugdo de distribuicdo de
audio/video serd instalada no
datacenter da PGDF.

Didria

50

109

Evento on-line

Servigo profissional prestado por
equipe capacitada para atuar
durante todas as etapas do evento,
desde o planejamento e pré
produgdo, cronograma, até a
realizagdo do evento, incluindo
operagdo do streaming,
atendimento para usuarios finais, e
envio de relatérios finais gerados
pela plataforma utilizada.

A equipe sera responsavel:

1. Pela configuragdo da plataforma
de streaming;

2. Pela elaboragdo de minuta de
roteiro;

3. Pela operagdo do streaming ao
vivo;

4. Pelo suporte via chat dos
participantes;

5. Entrega do evento gravado;

A Plataforma  utilizada  pela
empresa deve permitir, pelo
menos:

1. O streaming ao vivo e a
transmissao pelo canal da PGDF no
YouTube;

2. A possibilidade do palestrante
entrar ao vivo de qualquer lugar do
mundo;

3. Locugdo, transicdo, legendagem,
tradugdo e libras;

4. Mesa de corte e edigdo;

5. Salas simultaneas

Didria

60

110

Servigo de
transcrigdo  de
4udio em

Fidelidade na transcrigdo das falas
e texto formatado segundo as
normas da ABNT, devidamente
revisado. Deverd ser entregue em
meio fisico (papel), encadernado
em espiral, e em meio digital em
formato de arquivos editavel
armazenado em midia Optica,
conforme a necessidade do evento,
devidamente identificados com
nome do evento, local e data. O

material base para a degravagdo
cerlin ac midiac nravenientec dac

hora

100




e e e et e
gravagdes de dudio ou das
gravagbes de video do evento. A
degravagdo deve ser integral e fiel
ao contetdo fornecido, sofrendo
apenas as revisdes gramaticais
pertinentes; O prazo de entrega do
dudio sera imediatamente apds o
término do evento e a degravagdo
deverd ser entregue em até 05 dias
Uteis apos a data do evento.

portugués

Servigo de | Prestagdo de Servigos de "
e Manobrista Garagista/Manobrista Posto/dia 20
Total

EDITAL DO PE 03/2022 - SRP - SERVICO DE ORGANIZAGCAO DE EVENTOS

ANEXO Ill - MODELO DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
A empresa inscrita no CNPJ sob o
ne sediada no enderego telefone/fax
ne por intermédio do seu representante legal Sr(a).

portador(a) da Carteira de ldentidade
n2 e do CPF n2 DECLARA para fins do disposto no artigo 22
da Lei Distrital 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, que receberd, sem nenhum custo para a
CONTRATANTE, bens, embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis e ndo reaproveitaveis
pela administragdo publica, provenientes do objeto do Pregdo n2 ___ /20 — PGDF, e que dard o
destino legalmente estabelecido para a deposigdo e o tratamento adequados de dejetos e residuos.

Local e Data
[Nome do Representante Legal da Empresa]

Cargo

EDITAL DO PE 03/2022 - SRP - SERVICO DE ORGANIZAGAO DE EVENTOS
ANEXO IV - DECLARACAO PARA OS FINS DO DECRETO N2 39.860, DE 30 DE MAIO DE 2019
Processo

Pregdo Eletronico n?

Licitante, CNPJ Inscri¢do
Estadual/Distrital Representante
legal CPF. _

A pessoa fisica ou juridica acima identificada, por intermédio de seu representante legal, declara que
ndo incorre nas vedagdes previstas no art. 92 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 12 do
Decreto n2 39.860, de 30 de maio de 2019. Essa declaragdo é a expressdo da verdade, sob as penas
da lei.

Brasilia, de de

Assinatura

EDITAL DO PE 03/2022 - SRP - SERVICO DE ORGANIZAGAO DE EVENTOS
ANEXO V -MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Pregdo Eletrnico n? xxx/2022/PGDF

PROCESSO n?: 00020-00047657/2021-07

VALIDADE: 12 (doze) meses, a partir da publicagdo no DODF,

Aos dias do més de do ano de , ha PROCURADORIA-
GERAL DO DISTRITO FEDERAL localizada no Setor de Administragdo Municipal — SAM — Projegdo “I”,
Asa Norte, Brasilia — DF, nos termos do art. 15 da Lei Federal n° 8.666/93, combinado com a Lei

Distrital n2 938/95, Lei Distrital n2 2.340/99, o Decreto Distrital n? 39.103/2019 e as demais normas
legais aplicaveis, de acordo com o resultado da classificagdo das propostas apresentadas no Pregdo

para registro de pregos n® publicado no DODF n2 ,de __ de de ,
pagina ne e a respectiva homologagdo, conforme ID-SEI. do processo n?
, Resolvem registrar o prego da(s) empresa(s), CNPJ n2 , na

quantidade estimada, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada, observadas as condigdes do
edital que integra este instrumento de registro de pregos e aquelas enunciadas nas cldusulas que se
seguem:

CLAUSULA | - DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para eventual prestagdo de
servigos de organizagdo de eventos e servigos correlatos, a serem realizados pela Procuradoria-Geral
do Distrito Federal, compreendendo o planejamento, a organizagdo, a execugdo, a operacionalizagdo,
a recepgdo, a produgdo e assessoria de eventos, a locacdo de espago e mobiliario adequados,
equipamentos, acessorios, insumos e todos os demais materiais e servigos indispensaveis a sua plena

execugdo, de acordo com o especificado no Anexo | do Edital de Pregdo n2 , que passa a
fazer parte, para todos os efeitos, desta Ata, juntamente com a documentagdo e proposta de pregos
apresentada pelo licitante, conforme consta nos autos do processo n2 , que esta

sintetizado no quadro abaixo:

***|nserir quadro completo

Valor total R$ ( ).

1.2. O Sistema de Registro de Pregos ndo obriga a compra, nem mesmo nas quantidades indicadas no
Anexo | do Edital e nesta Ata de Registro de Pregos, podendo a Administragdo promover a aquisigdo
em Unidades de acordo com suas necessidades.

CLAUSULA I - DA VALIDADE DO REGISTRO DE PREGOS




2.1. O registro de pregos formalizado na presente Ata terd validade de 12 (doze) meses, contados a
partir da publicagdo no DODF.

2.2. Qualquer contratagdo oriunda desta Ata devera ser efetivada somente durante o prazo de
vigéncia.

CLAUSULA Il - DA ADMINISTRAGAO DA PRESENTE ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

3.1. A Administragdo, ou gerenciamento, da presente Ata cabera a PGDF.

CLAUSULA IV — DA PARTICIPACAO E DA ADESAO A ATA

4.1. Ndo serd admitida a adesdo a presente ata de registro de pregos.

CLAUSULA V - DO PREGO, ESPECIFICACAO E CONSUMO

5.1. O(s) prego(s)ofertado(s) e especificagdo(Bes) , empresa(s) e representante(s) legal(is),
encontram-se enunciados na presente ata.

5.2. A listagem dos fornecedores que aceitaram cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do
licitante vencedor do certame, para efeito de formagdo do CADASTRO RESERVA, consta como anexo a
esta Ata, nos termos do Decreto n. 39.103/2018.

ou

5.2. Ndo houve manifestagdo de fornecedores para formagdo de Cadastro Reserva.

CLAUSULA VI - DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

6.1. O local de prestagdo do servico e respectivos prazos de execugdo constam do Termo de
Referéncia (Anexo | do Edital), de acordo com cada item de contratagdo.

6.2. A execugdo dos servigos contratados sera sob demanda, registrada em Ordem de Servigo (OS).

CLAUSULA VII- DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd feito de acordo com as Normas de Execugdo Orgamentdria, Financeira e
Contabil do Distrito Federal, mediante a apresentagdo de Nota Fiscal, liquidada em até 30 (trinta) dias
de sua apresentagdo, devidamente atestada pelo Executor do Contrato.

7.1.1 O pagamento sera efetuado de acordo com os quantitativos e servigos efetivamente
executados, considerando-se os pregos unitarios registrados, ja incluidas todas as despesas
necessarias.

7.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela
devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do efetivo
pagamento de acordo variagio pro rata tempore do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo—
IPCA

7.3. Para efeito de pagamento, a PGDF consultara os sitios oficiais dos 6rgdos e entidades emissores
das certiddes a seguir relacionadas, para a verificagdo da regularidade fiscal da Contratada:

a) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

b) Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal.

c) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido pela
CEF — Caixa Econémica Federal, devidamente atualizado.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de
Débitos com Efeito de Negativa. (Lei n? 12.440, de 7 de julho de 2011)

7.4. A retengdo de pagamentos por servigos prestados a Administragdo, fundada em eventual auséncia
de comprovagdo de regularidade fiscal é indevida, conforme Parecer 034/2015 - PROCAD/PGDF.

CLAUSULA VIIl - DO CONTRATO E/OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

8.1 A contratagdo decorrente da Ata de Registro de Pregos podera ser formalizado por meio de Nota de
Empenho, Ordem de Execugdo de Servigo ou outro instrumento equivalente, desde que observadas as
hipdteses possiveis, conforme disposi¢des constantes do art. 62 da Lei 8.666/93.

8.2. Para os casos de formalizagdo de contrato, este tera vigéncia de 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua assinatura, com eficdcia a partir de sua publicagdo.

8.2.1 O contrato se subordina ao Termo de Contrato Padrdo 01/2002, em conformidade com o
Decreto 23.287, de 17/10/2002.

8.3. Por ocasido da formalizagdo de contrato, serd exigida a prestagdo de garantia no valor
correspondente a 2% (dois por cento) do montante do contrato, que devera ser apresentada em até 10
dias Uteis apos a sua assinatura, mediante uma das seguintes modalidades:

e Caugdo em dinheiro, ou em titulos da divida publica, devendo estes terem sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de
custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda; (redagdo dada pela Lei n°
11.079, de 2004)

® Seguro-garantia; ou,

®  Fianga bancaria.

8.3.1. A garantia somente poderd ser levantada apds o cumprimento integral de todas
as obrigagdes contratuais assumidas e a extingdo do Contrato.

8.3.2. A garantia ficara retida no caso de rescisdo contratual por responsabilidade da Contratada,
até a definitiva solugdo das pendéncias administrativas ou judiciais que porventura existam.

8.3.3. Sem prejuizo das sangdes previstas na lei e neste Edital, a ndo prestagio da
garantia exigida sera considerada inexecugdo do Contrato, implicando na imediata anulagdo da
Nota de Empenho emitida e ensejard a rescisdo Contratual, nos termos do inciso | do art. 78 da
Lei n2 8.666/93.

8.4. A Administragdo convocara a empresa signataria da Ata a assinar o Instrumento Contratual,
dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob
pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.

8.4.1 O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei 12.440-2011?OpenDocument

motivo justificado e aceito pelo PGDF, de acordo com o § 12 do art. 64 da Lei n2 8.666/93.

8.5. Na assinatura do contrato, assinatura da Ata de Registro de Precos ou emissdo do empenho ou
instrumento equivalente, serd exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo consignadas neste
edital, que deverdo ser mantidas pelo contratado durante a vigéncia contratual. (§12 Art. 48, Decreto
ne 10.024/2019)

8.6. E vedada a subcontratagéo, cessdo ou transferéncia total do objeto da licitagéo.
8.6.1 E vedada a subcontratagio do planejamento e organizagio do evento.

8.6.2 Sera admitida a subcontrata¢do, pela contratada, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, dos servigos acessoérios e complementares, tais como locagdo de espago e
mobilidrio, equipamentos, acessodrios, alimentagdo e bebidas, locagdo de veiculos, insumo e
todos os demais materiais, desde que a empresa subcontratada tenha as qualificagdes técnicas
adequadas para a realizagdo dos servicos de acordo com os requisitos legais e atenda aos
requisitos previstos neste Termo de Referéncia.

8. 6.3 ndo serd admitida subcontratagdo além do limite de 30% para a parte dos servigos que
sejam mais especializados.

8.6.4 A CONTRATADA serd a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo do objeto, ndo tendo os
empregados da CONTRATADA e SUBCONTRATADA qualquer vinculo com a PGDF.

8.7. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis.

8.8. O contrato podera ser alterado, com a devida justificativa prévia, na ocorréncia de quaisquer fatos
estipulados no Art. 65 da Lei n.2 8.666/93 e suas alteracdes.

8.9. O contrato podera ser rescindido, conforme as disposi¢des dos artigos 77 a 80 da Lei n2 8.666/93.

8.10. Incumbird a contratante providenciar a publicagdo resumida do instrumento do contrato e
de seus eventuais termos aditivos, no Diario Oficial do Distrito Federal.

CLAUSULA IX - DAS CONDICOES DE PRESTAGAO DOS SERVICOS
9.1. Cada contratagdo devera ser efetuada mediante autorizagdo da PGDF;

9.2. O(s) prestador (es) se obriga(m) a manter, durante o prazo de vigéncia do Registro de Pregos,
todas as condigdes de habilitagdo exigidas no Edital de Pregdo n2 , especialmente as
especificadas no Anexo | do referido Edital.

9.3. A execugdo dos servigos contratados serd sob demanda, registrada em Ordem de Servigo
(0S), conforme previsto no art. 10, II, “b”, da Lei n.2 8.666/93.

9.4. Os servigos poderdo contemplar em parte ou a totalidade das atividades previstas neste Termo de
Referéncia, que deverdo ser prestados por profissionais com experiéncia comprovada em cada item,
mediante solicitagdo, a ser efetivada por meio de Ordem de Servigo, e de acordo com a necessidade e
a conveniéncia da PGDF.

9.5. A CONTRATANTE emitira a Ordem de Servigos (OS) com as especificagdes de todas as atividades
a serem executadas.

9.6. Excepcionalmente poderdo ser solicitados servicos em carater de urgéncia, que ndo obedecerdo
aos prazos previstos no Termo de Referéncia e, para estes servigos, acaso seja possivel o
atendimento, a CONTRATADA deverd manter os mesmos pregos apresentados em sua proposta de
precos.

9.7. Demais condigdes para a prestagdo dos servigos, tais como os prazos para entrega e recebimento
do objeto, as obrigagdes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condigBes do ajuste constam do Termo de Referéncia, Anexo | do edital.

9.8. Serdo de responsabilidade do(s) concorrente(s) que tiver(em) seu(s) prego(s) registrado(s) o énus
resultante de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por
culpa de qualquer de seus empregados e/ou prepostos, obrigando-se por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agdes judiciais que Ihe venham a ser atribuidos por for¢a da lei, relacionados com o
cumprimento do presente edital e com as obrigagdes assumidas na Ata de Registro de Pregos.

CLAUSULA X - DAS PENALIDADES

10.1. Pelo descumprimento de quaisquer cladusulas ou condigdes do Pregdo, serdo aplicadas as
sangdes estabelecidas no Decreto n? 26.851/2006 e alteragdes posteriores, publicado no Didrio
Oficial do Distrito Federal n2. 103 de 31 de maio de 2005, pag. 05 a 07, que regulamentou a aplicagdo
das sangdes administrativas previstas nas Leis Federais n2 8.666/93 e n2 10.520/2002 e alteragdes
posteriores.

10.1.1. A aplicagdo das sangbes de natureza pecunidria e restritiva de direitos pelo ndo
cumprimento das normas previstas no Edital e nesta Ata ou nos contratos decorrentes de sua
adesdo, em face do disposto nos artigos 81, 86, 87 e 88 da Lei n2 8.666/93 e do art. 72 da Lei n?
10.520/2002, serdo obedecidos no ambito da Administragdo Direta, Autdrquica, Fundacional e
das Empresas Publicas do Distrito Federal, as normas estabelecidas no referido Decreto Distrital.

CLAUSULA X1 - DA REVISAO DE PREGOS
11.1. N3o cabe reajuste de pregos em sentido estrito nesta ata de Registro de Pregos.

11.2. O prego registrado poderd ser revisto em decorréncia de eventual redugdo daqueles praticados
no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados, cabendo ao drgdo
gerenciador da Ata promover as necessarias negociagdes junto aos fornecedores, observadas as
disposi¢bes contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n2 8.666/1993.

11.3. Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado o 6rgdo gerenciador devera:

11.3.1. Convocar o fornecedor visando a negociagdo para redugdo de pregos e sua adequagdo ao
praticado pelo mercado;

11.3.2. Frustrada a negociagdo, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido; e
11.3.3. Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagdo.

11.4. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor, mediante
requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador
podera:

11.4.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicagdo ocorrer
antes do pedido de fornecimento; e

11.4.2. Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.

11.43. Ndo havendo éxito nas negociagBes, o Orgdo gerenciador devera proceder ao
cancelamento da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da
contratagdo mais vantajosa.

11.5. £ vedado efetuar acréscimos aos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Pregos, inclusive
0 que consta do § 12 do art. 65 da Lei 8.666/1993.



CLAUSULA XII - DA REVISAO E CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

12.1. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao
6rgdo gerenciador promover as negociagBes junto aos fornecedores, observadas as disposigdes
contidas na alinea "d" do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.2. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugdo dos
pregos aos valores praticados pelo mercado.

12.3. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo mercado
serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

12.4. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de
mercado observara a classificagdo original.

12.5. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o fornecedor ndo puder
cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador poderd:

12.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos
e comprovantes apresentados; e

12.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagdo.

12.5.2.1. Ndo havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a
revogacdo desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da
contratagdo mais vantajosa.

12.6. O registro do fornecedor serd cancelado quando:
12.6.1 descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

12.6.2 ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel;

12.6.3 ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

12.6.4 sofrer sangdo administrativa prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 87 da Lei n?
8.666/1993, ou no art. 72 da Lei n2 10.520/2002 e demais normas pertinentes.

12.7. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 12.6.1, 12.6.2 e 12.6.4 sera
formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

12.8. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovado e justificado:

12.8.1. por razdo de interesse publico; ou

12.8.2. a pedido do fornecedor.

CLAUSULA XIIl - DAS ALTERAGOES

13.1. Todas as alteragdes que se fizerem necessdrias serdo registradas por intermédio de lavratura de
termo aditivo a presente Ata de Registro de Pregos.

CLAUSULA XIV - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Integram esta Ata, o Edital de Pregdo n2 e seus anexos, as propostas com precos e
especificagdes dos servigos.

14.2. O(s) caso(s) omisso(s) serd(ao) resolvido(s) de acordo com a Lei Federal n? 8.666/93 e
alteragbes posteriores, e, com as demais normas aplicaveis. Subsidiariamente, aplicar-se-do0 os
principios gerais de Direito.

14.3. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgdo, no telefone 0800-6449060. (Parecer n2 343/2016 — PRCON/PGDF)

E por estarem assim justos e compromissados, foi lavrado este instrumento que, depois de lido,
conferido e achado conforme vai assinada a presente ata, pelas partes, na presenga das testemunhas
abaixo.

Assinatura:

AUTORIDADE COMPETENTE DO ORGAO OU ENTIDADE LICITANTE.
EMPRESA

CNPJ ne

TESTEMUNHAS

EDITAL DO PE 03/2022 - SRP - SERVICO DE ORGANIZAGAO DE EVENTOS
ANEXO VI -MINUTA DO CONTRATO

Contrato de Prestagdo de Servigos n2 /- nos termos do Padrdo n2 01/2002.

Processo n?

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES

O Distrito Federal, por meio de PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAdpresentado por

, ha qualidade de com delegagdo de competéncia prevista nas
Normas de Execugdo Orgcamentdria, Financeira e Contdbil do Distrito Federal e
doravante denominada Contratada, CNPJ n2 , com sede em ,
representada por na qualidade de

CLAUSULA SEGUNDA - DO PROCEDIMENTO

O presente Contrato obedece aos termos do Edital do Pregdo Eletronico ne /2022 (Doc. ID ),
da Proposta (Doc. ID ), e das Leis n2 8.666/93 e n2 10.520/2005 e Decreto Federal n2
10.024/2019.

CLAUSULA TERCEIRA — DO OBJETO

O Contrato tem por objeto a contratagdo dos servigos de (preencher de acordo com
o(s) item(ns) da ARP que estd sendo contratado), consoante especifica o Edital de Pregdo Eletrdnico-
PGDF n2 00/20222 (Doc. ID. ) e a Proposta Doc. ID. que passam a integrar o presente
Termo.



CLAUSULA QUARTA - DA FORMA E REGIME DE EXECUGAO

O Contrato sera executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por prego unitario,
segundo o disposto nos arts. 62 e 102 da Lei n2 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5.1 - O valor global do Contrato é de ( ) conforme detalhamento abaixo, devendo a
importancia de ( ) ser atendida a conta de dotagBes orgamentarias consignadas no
orgamento corrente — Lei Orgamentaria n2 , de enquanto a parcela remanescente sera
custeada a conta de dotagdes a serem alocadas no(s) orgamento(s) seguinte(s).

*inserir tabela com objeto de contratagdo e respectivos valores, de acordo com o registrado na ARP.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

6.1 — A despesa correra a conta da seguinte Dotagdo Orgamentdria:
| - Unidade Orgamentaria:

Il - Programa de Trabalho:

Ill - Natureza da Despesa:

IV - Fonte:

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd feito de acordo com as Normas de Execugdo Orgcamentaria, Financeira e
Contabil do Distrito Federal, mediante a apresentagdo de Nota Fiscal, liquidada em até 30 (trinta) dias
de sua apresentagdo, devidamente atestada pelo Executor do Contrato.

7.1.1 O pagamento sera efetuado de acordo com os quantitativos e servigos efetivamente
executados, considerando-se os pregos unitdrios registrados, ja incluidas todas as despesas
necessarias.

7.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela
devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do efetivo
pagamento de acordo variagio pro rata tempore do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo—
IPCA

7.3. Para efeito de pagamento, a PGDF consultara os sitios oficiais dos 6rgdos e entidades emissores
das certiddes a seguir relacionadas, para a verificagdo da regularidade fiscal da Contratada:

a) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

b) Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal.

¢) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido pela
CEF — Caixa Econémica Federal, devidamente atualizado.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de
Débitos com Efeito de Negativa. (Lei n? 12.440, de 7 de julho de 2011)

CLAUSULA OITAVA — DO PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE

8.1. O contrato tera vigéncia de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua assinatura, com eficacia a
partir de sua publicagdo.

8.2. O prego sera fixo e irreajustavel.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA

9.1. Para o fiel cumprimento das obrigagdes contratuais, serd exigida da adjudicataria a prestagdo de
garantia no valor correspondente a 2% (dois por cento) do montante do contrato, mediante uma das
seguintes modalidades:

| - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda; (Redacdo dada pela Lei n2 11.079, de 2004)

Il - seguro-garantia; (Redacdo dada pela Lei n? 8.883, de 1994
Il - fianga bancaria. (Reda¢do dada pela Lei n? 8.883, de 8.6.94;

9.1.1. A Contratada convocada deve apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado
da data da entrega da via do contrato assinada, comprovante de prestacdo de garantia no valor e
nas condigBes descritas neste Edital.

9.1.2. A garantia somente poderd ser levantada apds o cumprimento integral de todas as
obrigagBes contratuais assumidas e a extingdo do Contrato;

9.1.3. A garantia ficara retida no caso de rescisdo contratual por responsabilidade da Contratada,
até a definitiva solugdo das pendéncias administrativas ou judiciais que porventura existam.

9.1.4. Sem prejuizo das sangdes previstas na lei e neste Edital, a ndo prestagdo da garantia
exigida serd considerada inexecugdo do Contrato, implicando na imediata anulagdo da Nota de
Empenho emitida e ensejara a rescisdo Contratual, nos termos do inciso | do art. 78 da Lei n?
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA — DA RESPONSABILIDADE DO DISTRITO FEDERAL

10.1. O Distrito Federal responderd pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a
terceiros, assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo e de culpa.

10.2. Demais obrigagdes constantes do edital e seus anexos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
11.1 - A Contratada fica obrigada a apresentar, ao Distrito Federal:

| . até o quinto dia Util do més subsequente, comprovante de recolhimento dos encargos
previdenciarios, resultantes da execugdo do Contrato;

II. comprovante de recolhimento dos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei 12.440-2011?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L11079.htm#art26
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8883.htm#art56%C2%A71ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8883.htm#art56%C2%A71iii

11.2 Constituem obrigagBes da Contratada:

11.2.1 N3o fazer uso de mdo de obra infantil, nos termos da Lei Distrital n2 5.061/2013, sob pena de
rescisdo do contrato e a aplicagdo de multa, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis.

11.2.2 Adotar na execugdo do contrato, priticas de sustentabilidade ambiental, a recepgdo de bens,
embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis e ndo reaproveitaveis pela PGDF, praticas de
desfazimento sustentavel, reciclagem dos bens inserviveis e processos de reutilizagdo, nos termos
estabelecidos na Lei Distrital n2. 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, que sejam aplicdveis ao objeto
desta licitagdo.

11.2.3 Durante a execugdo do contrato fica vedado o uso de contetdo discriminatério: contra a mulher,
que incentive a violéncia ou que exponha a mulher a constrangimento, homofdbico ou qualquer outro
que represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra minorias em condig¢des
de vulnerabilidade. sob pena de rescisdo do contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras
sangdes cabiveis, nos termos do que dispde a Lei 5.448/2015, regulamentada pelo Decreto Distrital
38.365/2017. (PARECER 57/2018 — PRCON/PGDF)

11.2.4 A contrata fica obrigada a comprovar mensalmente, junto ao gestor responsdvel pelo repasse
de recurso publico, a regularidade no atendimento as suas obriga¢des de natureza fiscal, trabalhista e
previdencidria relativas a seus empregados, conforme estabelecido na Lei 5.087/2013 (Parecer
274/2018 - PRCON/PGDF).

11.2.5. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢des de
habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

11.2.6. A Administragdo podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigagdes
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar
ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

11.2.7. A Contratada declarara a inexisténcia de possibilidade de transferéncia ao Distrito Federal de
responsabilidade por encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e/ou previdencidrios por ventura
inadimplidos, bem como a inexisténcia de formagdo de vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Publica do Distrito Federal.

11.2.8. Nos termos da Lei Distrital 6.679/2020, a contratada deverd comprovar ou apresentar termo
de compromisso de adogdo de mecanismos para garantir a equidade salarial entre homens e mulheres
com o mesmo cargo, atribui¢des e tempo de servigo, e com grau de instrugdo iguai ou equivalente.

11.2.9 Deverdo ser observadas - no que couber - as disposi¢des constantes do Decreto Distrital
41.536/2020, na execugdo do contrato.

11.2.10. Adotar na execugdo do contrato, praticas de sustentabilidade ambiental, a recepgdo de
bens, embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis e ndo reaproveitaveis pela PGDF, praticas
de desfazimento sustentavel, reciclagem dos bens inserviveis e processos de reutilizagdo, nos
termos estabelecidos na Lei Distrital n2 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, que sejam aplicaveis ao
objeto deste contrato.

11.2.11. Demais obrigag8es constantes do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ALTERAGAO CONTRATUAL

12.1 - Toda e qualquer alteragdo devera ser processada mediante a celebragdo de Termo Aditivo, com
amparo no art. 65 da Lei n2 8.666/93, vedada a modificagdo do objeto.

12.2 - A alteragdo de valor contratual, decorrente do reajuste de prego, compensag¢do ou penalizagdo
financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dotagdes orgamentdarias, suplementares,
até o limite do respectivo valor, dispensa a celebragdo de aditamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

O atraso injustificado na execugdo, bem como a inexecugdo total ou parcial do Contrato sujeitara a
Contratada as sangBes previstas no Edital e no Decreto 26.851/2006, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 87, da Lei n2 8.666/93, facultada ao Distrito Federal, em todo caso, a rescisdo
unilateral.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO AMIGAVEL

O Contrato podera ser rescindido por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo da
licitagdo, desde que haja conveniéncia para a Administragdo e que ndo seja caso de rescisdo
unilateral do contrato, devendo para tanto, o ato ser precedido de autorizagdo escrita e fundamentada
da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO

O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administragdo, reduzido a termo no respectivo
processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto no art. 78 da Lei n2 8.666/93, sujeitando-
se a Contratada as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse diploma legal, sem prejuizo das
demais sangdes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS DEBITOS PARA COM A FAZENDA PUBLICA

Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste, serdo inscritos
em Divida Ativa e cobrados mediante execugdo na forma da legislagdo pertinente, podendo, quando
for o caso, ensejar a rescisdo unilateral do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO EXECUTOR

O Distrito Federal, por meio de designara um Executor para o Contrato, que
desempenhard as atribuigdes previstas nas Normas de Execugdo Orgamentaria, Financeira e Contabil.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO E DO REGISTRO

A eficacia do Contrato fica condicionada a publicagdo resumida do instrumento pela Administragdo, na
Imprensa Oficial, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data, apds o que devera ser providenciado o registro do instrumento na PGDF, de
acordo com o art. 60 da Lei n? 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO COMBATE A CORRUPCAO

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgdo, no telefone 0800-6449060. (Decreto n2 34.031/2012, publicado no DODF de 13/12/2012 p
5)

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao cumprimento



do presente Contrato.

Brasilia, ___ de de 2022
Pelo Distrito Federal:

Pela Contratada:

Testemunhas:

01.
02.

EDITAL DO PE 03/2022 - SRP - SERVICO DE ORGANIZAGCAO DE EVENTOS
ANEXO VII - DECRETO DF N2 26.851, DE 30 DE MAIO DE 2006.

Regula a aplicagdo de sanges administrativas previstas nas Leis Federais nos 8.666, de 21 de junho
de 1993 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), e 10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do
Pregdo), e da outras providéncias.

A GOVERNADORA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes que Ihe confere o artigo 100, inciso
VII, da Lei Orgénica do Distrito Federal, e tendo em vista o disposto nos artigos 81, 86, 87 e 88 da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
bem como o disposto no art. 68 da Lei Federal n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e ainda, a
centralizagdo de compras instituida nos termos da Lei Distrital n° 2.340, de 12 de abril de 1999, e as
competéncias instituidas pela Lei Distrital n° 3.167, de 11 de julho de 2003,

DECRETA:
CAPITULO |
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
SEGAO |
DisposigGes Preliminares

Art. 12 A aplicagdo das sangdes de natureza pecunidria e restritiva de direitos pelo ndo cumprimento
das normas de licitagdo e/ou de contratos, em face do disposto nos arts. 81, 86, 87 e 88, da Lei
Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 72 da Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de
2002, obedecera, no ambito da Administracdo Direta, Autdrquica, Fundacional e das Empresas
Publicas do Distrito Federal, as normas estabelecidas neste Decreto. (Alteragdo dada pelo Decreto n2
27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

Paragrafo Unico. As disposi¢des deste Decreto aplicam-se também aos ajustes efetuados com
dispensa e inexigibilidade de licitagdo, nos termos do que dispde a legislagdo vigente, e ainda as
licitagBes realizadas pelas AdministragBes Regionais, até o limite maximo global mensal estabelecido
no art. 24, incisos | e Il, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, nos termos do disposto no &
1° do art. 2° da Lei Distrital n° 2.340, de 12 de abril de 1999.

SECAO Il
Das Espécies de Sangbes Administrativas

Art. 22 As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obriga¢des assumidas,
garantida a prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes sangBes: (Alteragdo dada pelo Decreto n2
27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

| - adverténcia;
Il - multa;

Il - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, e impedimento de contratar com a
Administragdo do Distrito Federal:

a) para a licitante e/ou contratada através da modalidade pregdo presencial ou eletronico que,
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo do seu
objeto, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal; a penalidade serd aplicada por prazo
ndo superior a 5 (cinco) anos, e a licitante e/ou contratada serd descredenciada do Sistema de
Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida;
(Alteragdo dada pelo Decreto n2 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

b) para as licitantes nas demais modalidades de licitagdo previstas na Lei n? 8.666, de 21 de junho de
1993, a penalidade sera aplicada por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida. (Alteragdo dada pelo Decreto n2 27.069, publicado no DODF de
15/08/2006, p. 1).

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
proépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
inciso anterior. (Alteragdo dada pelo Decreto n2 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

Paragrafo Unico. As sangdes previstas nos incisos |, Il e IV deste artigo poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia a interessada, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis. (Alteragdo dada pelo Decreto n? 27.069, publicado no DODF de
15/08/2006, p. 1).

SUBSECAO |
Da Adverténcia

Art. 32 A adverténcia é o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir
qualquer obrigagdo, e serd expedido: (Alteragdo dada pelo Decreto n2 27.069, publicado no DODF de
15/08/2006, p. 1).

| - pela Subsecretaria de Compras e Licitagdes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigagdo
ocorrer no ambito do procedimento licitatério, e, em se tratando de licitagdo para registro de pregos,
até a emissdo da autorizagdo de compra para o 6rgdo participante do Sistema de Registro de Pregos;

Il - pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante se o descumprimento da obrigagdo ocorrer na
fase de execugdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o
contrato. (Alteragdo dada pelo Decreto n2 26.993, publicado no DODF de 13/07/2006, p. 2).

SUBSEGAO I
Da Multa
Art. 42 A multa é a sangdo pecunidria que sera imposta a contratada, pelo ordenador de despesas do
6rgdo contratante, por atraso injustificado na entrega ou execugdo do contrato, e sera aplicada nos
seguintes percentuais: (Alteragdo dada pelo Decreto n? 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p.
1).
1-0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de

servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de
9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;



(Alteragdo dada pelo Decreto n2 35.831, publicado no DODF de 22/09/2014, p. 6).

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do drgdo contratante, quando
o0 atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento
completo da obrigagdo contratada; (Alteragdo dada pelo Decreto n? 35.831, publicado no DODF de
22/09/2014, p. 6).

Il - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do
prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, recusa parcial ou
total na entrega do material, recusa na conclusdo do servi¢o, ou rescisdo do contrato/nota de
empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V - até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de
qualquer cldusula do contrato, exceto prazo de entrega. (Alteragdo dada pelo Decreto n? 35.831,
publicado no DODF de 22/09/2014, p. 6).

§ 12 A multa serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 82, da Lei
n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e serd executada apds regular processo administrativo, oferecido a
contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da notificagdo, nos termos do § 3o do art. 86 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, observada a
seguinte ordem: (Alteragdo dada pelo Decreto n2 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;

Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e (Alteragdo dada pelo Decreto n2
27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

1l - mediante procedimento administrativo ou judicial de execugdo.

§ 22 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd a
contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Pregos - Mercado (IGP-M)
ou equivalente, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou
cobrados judicialmente. (Alteracdo dada pelo Decreto n2 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006,
p. 1).

§ 32 O atraso, para efeito de célculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte
ao do vencimento do prazo de entrega ou execugdo do contrato, se dia de expediente normal na
reparti¢do interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.

§ 42 Em despacho, com fundamentagdo sumaria, podera ser relevado:
| - 0 atraso ndo superior a 5 (cinco) dias;
Il - a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.

§ 52 A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sangBes, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto no Pardgrafo Unico do art. 22 e observado o
principio da proporcionalidade.

§ 62 Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser cancelados
e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante em admitir atraso
superior a 30 (trinta) dias, que serd penalizado na forma do inciso Il do caput deste artigo.

§ 72 A sangdo pecunidria prevista no inciso IV do caput deste artigo ndo se aplica nas hipdteses de
rescisdo contratual que ndo ensejam penalidades.

Art. 4-A A multa de que trata o art. 42 deste Decreto sera aplicada, nas contratagdes previstas na Lei
Federal n2 12.232, de 29 de abril de 2010, nos seguintes percentuais: (Acréscimo dado pelo Decreto n?
36.974, publicado no DODF de 14/12/2015, p. 7).

1 - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de
servigos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de
9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;
(Acréscimo dado pelo Decreto n2 36.974, publicado no DODF de 14/12/2015, p. 7).

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas
obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgdo contratante, quando
o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento
completo da obrigagdo contratada; (Acréscimo dado pelo Decreto n? 36.974, publicado no DODF de
14/12/2015, p. 7).

Il - 1% (um por cento) do valor do contrato em caso de recusa injustificada do adjudicatario em
assinar o termo contratual dentro do prazo estabelecido pela Administragdo; (Acréscimo dado pelo
Decreto n2 36.974, publicado no DODF de 14/12/2015, p. 7).

IV - 1% (um por cento) sobre o valor do contrato que reste executar ou sobre o valor da dotagdo
orgamentdria que reste executar, o que for menor, em caso de rescisdo contratual; (Acréscimo dado
pelo Decreto n2 36.974, publicado no DODF de 14/12/2015, p. 7).

V - até 1% (um por cento) sobre o valor do contrato que reste executar ou sobre o valor da dotagdo
orgamentaria que reste executar, o que for menor, pelo descumprimento de qualquer cldusula do
contrato, respeitado o disposto nos incisos | e Il. (Acréscimo dado pelo Decreto n? 36.974, publicado
no DODF de 14/12/2015, p. 7).

SUBSEGAO IlI
Da Suspensdo

Art. 52 A suspensdo é a sangdo que impede temporariamente o fornecedor de participar de licitagdes e
de contratar com a Administragdo, e, se aplicada em decorréncia de licitagdo na modalidade pregdo,
ainda suspende o registro cadastral da licitante e/ou contratada no Cadastro de Fornecedores do
Distrito Federal, instituido pelo Decreto n? 25.966, de 23 de junho de 2005, e no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, de acordo com os prazos a seguir: (Alteragdo dada
pelo Decreto n2 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela Subsecretaria de
Compras e Licitagdes - SUCOM, ou pelo érgdo integrante do Sistema de Registro de Pregos, a licitante
e/ou contratada permanecer inadimplente; (Alteragdo dada pelo Decreto n? 27.069, publicado no
DODF de 15/08/2006, p. 1).

Il - por até 90 (noventa) dias, em licitagdo realizada na modalidade pregdo presencial ou eletrénico,
quando a licitante deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os documentos e anexos
exigidos, quer por via fax ou internet, de forma proviséria, ou, em original ou cépia autenticada, de
forma definitiva; (Alteragdo dada pelo Decreto n2 26.993, publicado no DODF de 13/07/2006, p. 2).

Il - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o retardamento na execugdo do seu objeto,
falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitagBes, objetivando obter,
para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicagdo do objeto da licitagdo;



b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

c) receber qualquer das multas previstas no artigo anterior e ndo efetuar o pagamento. (Alteragdo
dada pelo Decreto n2 26.993, publicado no DODF de 13/07/2006, p. 2).

§ 1° Sdo competentes para aplicar a penalidade de suspensao:

| - a Subsecretaria de Compras e Licitagdes - SUCOM, quando o descumprimento da obrigagdo ocorrer
no dmbito do procedimento licitatério, e, em se tratando de licitagdo para registro de pregos, até a
emissdo da autorizagdo de compra para o 6rgdo participante do Sistema de Registro de Pregos;

Il - 0 ordenador de despesas do 6rgdo contratante, se o descumprimento da obrigagdo ocorrer na fase
de execugdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.
(Alteragio dada pelo Decreto n2 26.993, publicado no DODF de 13/07/2006, p. 2).

§ 22 A penalidade de suspensdo serd publicada no Diario Oficial do Distrito Federal. (Alteragdo dada
pelo Decreto n2 26.993, publicado no DODF de 13/07/2006, p. 2).

| - se aplicada pela Subsecretaria de Compras e Licitagdes - SUCOM, na hipdtese do descumprimento
da obrigagdo ocorrer no ambito do procedimento licitatério, e, em se tratando de licitagdo para
registro de pregos, até a emissdo da autorizagdo de compra para o drgdo participante do Sistema de
Registro de Pregos, implicara na suspensdo, por igual periodo, perante todos os drgdos/entidades
subordinados a Lei Distrital no 2.340, de 12 de abril de 1999, e alteragGes posteriores;

Il - se aplicada pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante e/ou participante do Sistema de
Registro de Pregos, na hipdtese do descumprimento da obrigagdo ocorrer na fase de execugdo
contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato, implicard na
suspensdo perante o 6rgdo sancionador.

§ 3° O prazo previsto no inciso IV podera ser aumentado para até 05 (cinco) anos, quando as condutas
ali previstas forem praticadas no dmbito dos procedimentos derivados dos pregdes.

SUBSECAO IV
Da Declaragdo de Inidoneidade

Art. 62 A declaragdo de inidoneidade serd aplicada pelo Secretdrio de Estado ou autoridade
equivalente do 6rgdo de origem, a vista dos motivos informados na instrugdo processual.(Alteragdo
dada pelo Decreto n2 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

§ 12 A declaragdo de inidoneidade prevista neste artigo permanecerd em vigor enquanto perdurarem
os motivos que determinaram a punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que a aplicou, e serd concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes de sua conduta e ap6s decorrido o prazo da sangdo. (Alteragdo dada pelo
Decreto n2 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

§ 22 A declaragdo de inidoneidade e/ou sua extingdo serd publicada no Didrio Oficial do Distrito
Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os érgdos/entidades subordinadas ou vinculadas ao
Poder Executivo do Distrito Federal, e a Administragdo Publica, consoante dispde o art. 87, IV, da Lei
n? 8.666, de 21 de junho de 1993. (Alteragdo dada pelo Decreto n? 27.069, publicado no DODF de
15/08/2006, p. 1).

CAPITULO Il
DAS DEMAIS PENALIDADES

Art. 7° As licitantes que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou que
por quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtengdo no registro no
Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, administrado pela Subsecretaria de Compras e
Licitagdes, estardo sujeitas as seguintes penalidades:

| - suspensdo temporaria do certificado de registro cadastral ou da obtengdo do registro, por até 24
(vinte e quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

Il - declaragdo de inidoneidade, nos termos do art. 62 deste Decreto

Il - aplicam-se a este artigo as disposi¢cBes dos §§ 22 e 32 do art. 52 deste Decreto. (Inciso revogado
pelo Decreto n2 26.993, publicado no DODF de 13/07/2006, p. 2).

Paragrafo Unico. Aplicam-se a este artigo as disposicOes dos §§ 22 e 32 do art. 52 deste Decreto.
(Acréscimo dado pelo Decreto n? 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

Art. 8 As sangBes previstas nos arts. 52 e 62 poderdo também ser aplicadas as empresas ou
profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelas Leis Federais nos 8.666, de 21 de junho de
1993 ou 10.520, de 17 de julho de 2002: (Alteragdo dada pelo Decreto n? 27.069, publicado no DODF
de 15/08/2006, p. 1).

| - tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

I - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo;

Ill - demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude de atos
ilicitos praticados.

CAPITULO IlI
DO DIREITO DE DEFESA

Art. 9° E facultado a interessada interpor recurso contra a aplicacio das penas de adverténcia,
suspensdo temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da respectiva
notificagdo. (Alteragdo dada pelo Decreto n2 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato recorrido, a
qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5
(cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

§ 22 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-3 o
do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrario. (Alteragdo dada pelo Decreto n? 26.993, publicado no DODF de 13/07/20086, p. 2).

§ 3° Os prazos referidos neste artigo s6 se iniciam e vencem em dia de expediente no 6rgdo ou na

entidade. (Acréscimo dada pelo Decreto n2 26.993, publicado no DODF de 13/07/2006, p. 2)
(Paragrafo revogado pelo Decreto n2 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

§ 4° Assegurado o direito a defesa prévia e ao contraditdrio, e apds o exaurimento da fase recursal, a
aplicagdo da sangdo sera formalizada por despacho motivado, cujo extrato devera ser publicado no
Diario Oficial do Distrito Federal, devendo constar: (Renumeragdo dada pelo Decreto n? 26.993,
publicado no DODF de 13/07/2006, p. 2).

| - a origem e o nimero do processo em que foi proferido o despacho;
Il - o prazo do impedimento para licitar e contratar;
1l - o fundamento legal da sangdo aplicada;

IV - 0 nome ou a razdo social do punido, com o nimero de sua inscrigdo no Cadastro da Receita
Federal.

§ 5° Ap6s o julgamento do(s) recurso(s), ou transcorrido o prazo sem a sua interposi¢do, a autoridade
competente para aplicagdo da sangdo providenciara a sua imediata divulgagdo no sitio
www.fazenda.df.gov.br, inclusive para o bloqueio da senha de acesso ao Sistema de Controle e



Acompanhamento de Compra e Licitagdes e Registro de Pregos do Distrito Federal — e-compras, e aos
demais sistemas eletrénicos de contratagdo mantidos por 6rgdos ou entidades da Administragdo
Publica do Distrito Federal. (Renumeragdo dada pelo Decreto n? 26.993, publicado no DODF de
13/07/2006, p. 2).

§ 62 Ficam desobrigadas do dever de publicagdo no Didrio Oficial do Distrito Federal as sangdes
aplicadas com fundamento nos arts. 32 e 42 deste Decreto, as quais se formalizam por meio de
simples apostilamento, na forma do art. 65, §82, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993. (Alteragdo
dada pelo Decreto n2 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

CAPITULO IV
DO ASSENTAMENTO EM REGISTROS
Art. 10. Toda sangdo aplicada serd anotada no histérico cadastral da empresa.

Paragrafo Unico. As penalidades terdo seus registros cancelados apds o decurso do prazo do ato que
as aplicou.

CAPITULO V
DA SUJEIGAO A PERDAS E DANOS

Art. 11. Independentemente das sangBes legais cabiveis, regulamentadas por este Decreto, a licitante
e/ou contratada ficara sujeita, ainda, a composigdo das perdas e danos causados a Administragdo
pelo descumprimento das obrigages licitatérias e/ou contratuais.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12. Os instrumentos convocatdrios e os contratos deverdo fazer mengdo a este Decreto,
ressalvados os casos em que o objeto exija penalidade especifica. (Alteragdo dada pelo Decreto n®
27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

Art. 13. As sangGes previstas nos arts. 32, 42 e 52 deste Decreto serdo aplicadas pelo ordenador de
despesas do d6rgdo contratante, inclusive nos casos em que o descumprimento recaia sobre o contrato
oriundo do Sistema de Registro de Pregos. (Acréscimo dada pelo Decreto n? 26.993, publicado no
DODF de 13/07/2006, p. 2).

Art. 14. Os prazos referidos neste Decreto s se iniciam e vencem em dia de expediente no drgdo ou
na entidade. (Acréscimo dado pelo Decreto n2 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006, p. 1).

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo. (Renumeragdes dadas pelo Decreto n?
26.993, publicado no DODF de 13/07/2006, p. 2 e pelo Decreto n? 27.069, publicado no DODF de
15/08/2006, p. 1).

Art. 16. Revogam-se as disposigdes em contrario. (Renumeragdes dadas pelo Decreto n? 26.993,
publicado no DODF de 13/07/2006, p. 2 e pelo Decreto n? 27.069, publicado no DODF de 15/08/2006,
p. 1).

Brasilia, 30 de maio de 2006.
1189 da Republica e 472 de Brasilia
MARIA DE LOURDES ABADIA
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