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1. METODOS DE RATEIO DE
ITENS DE CUSTO

O novo manual da atencdo primaria em saude do Distrito Federal trouxe
mudancas importantes para a gestdo de custos das unidades de saude. Uma
das mais importantes trata-se da alocacdo das despesas gerais e servi¢cos de
terceiros nos centros de custo das UBSs.

Se antes essas categorias de despesa eram alocadas diretamente no centro de
custo “Condominio”, a partir de agora elas sdo alocadas indiretamente em
todos os centros de custo de cada unidade.

O critério de rateio padrao escolhido foi “Quantidade de Centros de Custo”,
sendo um critério ponderado em alguns casos. Ha algumas excecdes com
critérios de rateio diferente, conforme consta na Figura 6 do Manual de Gestao
de Custos de Atencao Primaria em Saude.

Como podemos observar também na Figura 1 do Manual de Gestdo de Custos
de Atencao Primaria em Saude, em todos os casos de itens de custo em que a
apropriacdao de custos € obrigatoriamente indireta, o critério de rateio a ser
utilizado é a “Quantidade de Centros de Custos”, sendo ponderado para
Servicos de Vigildncia e/ou Seguranca, Servicos de Limpeza e Conservacao,
Aluguel de Imdveis, Servico de Agua e Esgoto, Servicos de Energia Elétrica e
Depreciacao predial.

Ha& alguns outros centros de custo cuja apropriacao pode ser direta ou indireta,
dependendo da realidade da UBS, mas que, caso seja indireta, utilizam-se
outros critérios de rateio. E o caso do Servico de Manutencdo e Conservacdo
de Maquinas e Equipamentos, que utiliza “Bem Reparado por Centro de
Custos”; Servicos de Telecomunicacdes - (Telefonia Mdével) e Servicos de
Telecomunicacdes - (Telefonia Fixa - Ramais), que utilizam “Ramal/Linha por
Centros de Custos”; por fim, Servicos de Comunicacao de Dados (internet e
outros), que utiliza “Quantidade de PC por centro de custo”.

A ferramenta de importacdo de itens de custo veio para facilitar e automatizar
esse processo.
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2. IMPORTACAO DOS ITENS DE
CUSTO DE RH

Para iniciar o processamento das informacdes de custos, € necessario criar uma
pasta com a planilha “Macro_Tabela Dinamica_v1’, o executavel
“Transformar_IC_e_IP_em_CSV_v1” e duas pastas com os nomes “CSV” e
“CSV_PROD”.

Mome Data de modificagdo Tipo Tamanho
(E] Macro_Tabela Dinamica_v1 12/02/2025 14:18 Planilha do Micro... 1.659 KB
.! Transformar_IC_e IP_em_C5V w1 Aplicativo 51.678 KB
CSV_PROD Pasta de arquivos
Csv Pasta de arquivos

GESTAO DE CUSTOS

IMPORTACAD: ITENS DE CUSTOS E PRODUCAD PARA APS

CRENTALES GIRAS:
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Para o preenchimento do RH cole a tabela de excel que a GEMAC envia para as
regides e cole na aba “0O5 cole matriz RH (R$)”

@ s LA D4 B B [N

PCICR R T T T T TR T T T LT T T T T T

Os arquivos CSVs dos itens de custo de pessoal devem ser gerados pelo
executavel “Transformar_IC_e IP_em_CSV_v1” juntamente dos arquivos de
CSV da producao. Portanto, apds preencher a planilha com os dados de RH,
deve-se prencher a planilha com os dados de producao, conforme capitulo 4.
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3. IMPORTACAO DOS DEMAIS
ITENS DE CUSTO

Para otimizar a importacdo de dados de itens de custo para o Sistema
ApuraSuUsS, em face ao numero de unidades a serem alimentadas, desenvolveu-
se uma ferramenta em Excel com macro VBA. Essa ferramenta automatiza a
criacao de arquivos CSV, no formato exigido pelo ApuraSUS, substituindo o
processo manual e agilizando a importacdo dos dados de cada UBS.

O cdédigo desenvolvido processa os dados de itens de custo preenchidos na
planilha, adequando-os ao formato de importacdo do ApuraSUS para cada
UBS, conforme a disposicdao de colunas especificada nos arquivos de
importacao.

U B S 0 1 F E R Gerar Planilha de Importag3o desta UBS

T — Tipo de @ cODIGOS | CODIGOS | CRITERIO DE | QTD CRITERIO =n
EXTERNOS €~ |EXTERNOS /|  RATEIO | DE RATEIO
- - > - 2 2 > ~| JANEIRO -| FEVEREIRO -| MARGO - A

laterial de Direto Geréncia Geral 103 910

laterial Laboratorial Direto SALA DE COLETA 405 917

ledicamentos Direto Farmécia da Atengdo Primaria 235 926

Iaterial Médico-Hospitalar Direto SALA DE PROCEDIMENTOS 406 918

Iaterial Odontoldgico Indireto Saude Bucal 1 249 919 701 1
laterial Odontoldgico Indireto Saude Bucal 2 250] 919 701| 1|
laterial Odontoldgico Indireto Saude Bucal 3 251 919 701 1
laterial Odontolégico Indireto Satide Bucal 4 252 919 701 1
Iaterial Odontoldgico Indireto Saude Bucal 5 253 919 701| 1
laterial Odontoldgico Indireto Saude Bucal 6 254] 919 701 1
utros materiais de consumo Direto Geréncia Geral 103 929

luguel de Iméveis Indireto CONDOMINIO 101 1002 701 2|
luguel de Imoveis Indireto Geréncia Geral 103 1002 701| 1|
luguel de Imoveis Indireto Agente Comunitario de Saide da Equipe 1 201 1002 701| 1|
luguel de Iméveis Indireto Agente Comunitario de Saude da Equipe 2 204] 1002 701 1|
luguel de Imoveis Indireto Agente Comunitario de Saide da Equipe 3 205 1002 701| 1|
luguel de Imoveis Indireto Agente Comunitario de Sadde da Equipe 4 206 1002 701 1
luguel de Iméveis Indireto Agente Comunitario de Satde da Equipe 5 207| 1002 701 1|
luguel de Iméveis Indireto Agente Comunitério de Salde da Equipe 6 208| 1002 701 1|
luguel de Iméveis Indireto Agente Comunitario de Saude da Equipe 7 209 1002 701 1|
luguel de Imoveis Indireto Agente Comunitario de Saide da Equipe 8 210] 1002] 701 1]
luguel de Iméveis Indireto Agente Comunitario de Saude da Equipe 9 211 1002 701 1|
luguel de Imoveis Indireto ‘Agente Comunitario de Saude da Equipe 10 202 1002 701| 1|
luguel de Iméveis Indireto Enfer ro da Equipe 1 223 1002 701| 1|
luguel de Imoveis Indireto Enfermeiro da Equipe 2 226 1002 701| 1|
luguel de Iméveis Indireto Enfermeiro da Equipe 3 227 1002 701 1|
luguel de Iméveis Indireto Enfermeiro da Equipe 4 228] 1002 701 1|
luguel de Imoveis Indireto Enfermeiro da Equipe 5 229 1002 701 1|
luguel de Iméveis Indireto Enfermeiro da Equipe 6 230] 1002 701 1|
luguel de Imoveis Indireto Enfermeiro da Equipe 7 231] 1002] 701 1]
luguel de Imoveis Indireto Enfermeiro da Equipe 8 232 1002 701 1

UBS 01 FER | UBS XX XXX @ El

A ferramenta permite gerar planilhas de importacdao de duas formas: um botdo
na primeira aba gera arquivos para todas as UBSs, preenchidos com os dados
das abas da planilha; e um botdo presente em cada aba gera o arquivo de
importacdo individual da UBS correspondente.
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3.1 PREENCHIMENTO DAS COLUNAS

Primeiramente, atente ao correto preenchimento da planilha antes de executar
a macro de criacao dos arquivos de implantacao. Os campos de preenchimento
obrigatodrio sao:

3.1.1 - “TIPO DE LANCAMENTO” (COLUNA “B")

Coluna que informa se o tipo de lancamento €& Direto ou Indireto, a qual
determina a forma como a coluna de “Valor Total” (ou “Valor a ser distribuido”)
sera calculada pela macro.

A B C
1 UBS XX XXX
Nome do CC no PNGC Tipo de cc.
2 ~| langameni - M
3 |Material de Expediente Direto Geréncia Geral
4 |Material Laboratorial Direto SALA DE COLETA
5 |Medicamentos Direto Farmadcia da Atengdo Priméria
6 |Material Médico-Hospitalar Direto SALA DE PROCEDIMENTOS
7 |Material Odontolagico Indireto Saude Bucal 1
8 |Material Odontoldgico Indireto Saude Bucal 2
9 |Material Odontolagico Indireto Saude Bucal 3
10 |Material Odontolagico Indireto Saude Bucal 4
11 |Material Odontolagico Indireto Saude Bucal 5
12 |Material Odontolagico Indireto Saude Bucal 6
13 |Outros materiais de consumo Direto Geréncia Geral

3.1.2 - “CODIGOS EXTERNOS CC” (COLUNA “D")

Coluna que informa se o tipo de lancamento é Direto ou Indireto, a qual
determina a forma como a coluna de “Valor Total” (ou “Valor a ser distribuido™)
sera calculada pela macro.
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C D E

ce cODIGOS cODIGOS
~ | EXTERNOS ( -~ |JEXTERNOS ~
Geréncia Geral 103 910
SALA DE COLETA 405 917
Farmdcia da Atengdo Priméria 235 926
SALA DE PROCEDIMENTOS 406 918
Saude Bucal 1 249 919
Saude Bucal 2 250 919
Saude Bucal 3 251 919
Saude Bucal 4 252| 919
Saude Bucal 5 253 919
Saude Bucal 6 2544 919
Geréncia Geral 103 929

Os codigos utilizados para os centros de custo da atencao primaria estao

listados abaixo:

Figura 3: Cdodigos Externos de Centros de Custo

Nome|Radrap Apurastls Controde Custo Externos CC

Condominio Administrativo 101

Geréncia Geral Administrativo 103

Agente Comunitario de Saude da Equipe 1 Final 201
Agente Comunitario de Saude da Equipe 10 Final 202
Agente Comunitario de Saude da Equipe 11 Final 203
Agente Comunitario de Saude da Equipe 2 Final 204
Agente Comunitario de Saude da Equipe 3 Final 205
Agente Comunitario de Saude da Equipe 4 Final 206
Agente Comunitario de Saude da Equipe 5 Final 207
Agente Comunitario de Saude da Equipe 6 Final 208
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Figura 3: Cadigos Externos de Centros de Custo

Nome Padrao ApuraSUS Classi;i:%gj:t:entro Ex(t:gr?\ig:scc
Agente Comunitario de Saude da Equipe 7 Final 209
Agente Comunitario de Saude da Equipe 8 Final 210
Agente Comunitario de Saude da Equipe 9 Final 211

Equipe Consultério na Rua Final 222
Enfermeiro da Equipe 1 Final 223
Enfermeiro da Equipe 10 Final 224
Enfermeiro da Equipe 11 Final 225
Enfermeiro da Equipe 2 Final 226
Enfermeiro da Equipe 3 Final 227
Enfermeiro da Equipe 4 Final 228
Enfermeiro da Equipe 5 Final 229
Enfermeiro da Equipe 6 Final 230
Enfermeiro da Equipe 7 Final 231
Enfermeiro da Equipe 8 Final 232
Enfermeiro da Equipe 9 Final 233
Equipe Consultério de Rua Final 234
Farmacia da Atencéo Primaria Final 235
Médico de Familia da Equipe 1 Final 236




Figura 3: Cadigos Externos de Centros de Custo

Nome Padrao ApuraSus

Classificacao Centro
de Custo

Caédigos
Externos CC

Médico de Familia da Equipe 10 Final 237
Médico de Familia da Equipe 11 Final 238
Médico de Familia da Equipe 2 Final 239
Médico de Familia da Equipe 3 Final 240
Médico de Familia da Equipe 4 Final 241
Médico de Familia da Equipe 5 Final 242
Médico de Familia da Equipe 6 Final 243
Médico de Familia da Equipe 7 Final 244
Médico de Familia da Equipe 8 Final 245
Médico de Familia da Equipe 9 Final 246
eMulti Final 292

Sala de vacinas Final 248

Saude Bucal 1 Final 249

Saude Bucal 2 Final 250

Saude Bucal 3 Final 251

Saude Bucal 4 Final 252

Saude Bucal 5 Final 253

Saude Bucal 6 Final 254
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Figura 3: Cadigos Externos de Centros de Custo

Nome Padrao ApuraSUS Classi:li:%gj\gt:entro Ex(t::rc:\iggic
Saude Bucal 7 Final 255
Técnico de Enfermagem da Equipe 1 Final 256
Técnico de Enfermagem da Equipe 10 Final 257
Técnico de Enfermagem da Equipe 11 Final 258
Técnico de Enfermagem da Equipe 2 Final 259
Técnico de Enfermagem da Equipe 3 Final 260
Técnico de Enfermagem da Equipe 4 Final 261
Técnico de Enfermagem da Equipe 5 Final 262
Técnico de Enfermagem da Equipe 6 Final 263
Técnico de Enfermagem da Equipe 7 Final 264
Técnico de Enfermagem da Equipe 8 Final 265
de Enferm-;égcenrig: cc)ia Equipe 9 Final 266
Agente Comunitériolge Saude da Equipe Final 267
Agente Comunitériolge Saude da Equipe Final 268
Agente Comunitériolge Saude da Equipe Final 269
Agente Comunitériolge Saude da Equipe Final 270
Enfermeiro da Equipe 12 Final 271




Figura 3: Cadigos Externos de Centros de Custo

Nome Padrao ApuraSus

Classificacao Centro
de Custo

Cddigos
Externos CC

Enfermeiro da Equipe 13 Final 272
Enfermeiro da Equipe 14 Final 273
Enfermeiro da Equipe 15 Final 274
Técnico de Enfermagem da Equipe 12 Final 279
Técnico de Enfermagem da Equipe 13 Final 280
Técnico de Enfermagem da Equipe 14 Final 281
Técnico de Enfermagem da Equipe 15 Final 282
Saude Bucal 8 Final 283

Saude Bucal 9 Final 284

Saude Bucal 10 Final 285

Saude Bucal 10 Final 285

Saude Bucal 11 Final 286

Saude Bucal 12 Final 287

Saude Bucal 13 Final 288

Saude Bucal 14 Final 289

Saude Bucal 15 Final 290

Centro de Custos Externo Externo 301
Diversos Externo 302
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Figura 3: Cadigos Externos de Centros de Custo

Nome Padrao Classificacao Centro de Cédigos Externos CC
ApuraSuUsS Custo
Eletrocardiografia Intermediario 402
Sala de Acolhimento Intermediario 404
Sala de Coleta (Laborat6rio) Intermediario 405
Sala de Procedimentos Intermediario 406
Preceptoria Médica Intermediario 407

Fonte: Tabela desenvolvida pela CPLAN/DIMOAS/GEMAC - SES/DF



3.1.2 - “CODIGOS EXTERNOS IC” (COLUNA “E")

Coluna que registra o cédigo do IC lancado.

D E I E

cODIGOS CODIGOS [|CRITERIO DE
EXTERNOS € [EXTERNOS I  RATEIO
103f 910
405 917
235 926
406} 918
249' 919 704
250] 919 704
251 919 704
252 919 704
253} 919 704
254 919 704
103f 929

Os cddigos utilizados para os itens de custo da atencao primaria estdo listados
abaixo:

Figura 4: Codigos Externos de Itens de Custo

Grupo do Item de
Custo

Item de Custo Cdédigos Externos IC

Custo Total c/RH

Pessoal (Provis6es+Encargos+Beneficios+R 803
emuneragéo)

Pessoal Hora Extra 804

Pessoal Provisédo de Férias 805

Pessoal Provisao de Gzilgg)cagao Natalina 806

Pessoal Provisédo de Patronal 807
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Figura 4: Cdadigos Externos de Itens de Custo

Grupo do Item de

Item de Custo

Cddigos Externos

Custo IC
Pessoal Remuneracéo a Pessoal - CLT 808
Remuneracéo a Pessoal -
Pessoal Estagiario 809
Remuneracéo a Pessoal -
Pessoal Estatutario 810
Pessoal Remuneracgédo a Pessoal - Residente 811
Servicos de Profissionais de Saude -
Pessoal N&o Médicos 812
Pessoal Servigcos Médicos 813
Remuneracéo a Pessoal - Contrato
Pessoal Temporario 817
Remuneracéo a Pessoal -
Pessoal Estatutario Estadual 818
Pessoal Remuneracéo a Pessoal - 819
Estatutario Federal
Pessoal Beneficios a Pessoal - CLT 820
Pessoal Beneficios a Pessoal - Estatutario 821
Beneficios a Pessoal - Estatutario
Pessoal Federal 822
Pessoal Proviséo de Férias - CLT 823
Pessoal Proviséo de Férias - Federal 824
Provisédo de Gratificacdo Natalina
Pessoal (13°) - CLT 825
Provisdo de Gratificacdo Natalina
Pessoal (13°) - Federal 826
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Figura 4: Cdadigos Externos de Itens de Custo

Grupo do Item de Item de Custo

Cdédigos Externos IC

Custo

Pessoal Provisdo de Patronal - Federal 827

: Combustiveis e Lubrificantes
Material de Consumo Automotivos 814
Material de Consumo Gas Engarrafado GLP 904
Material de Consumo Gases Medicinais 905
Material de Consumo Material Farmacologico 916
Material de Consumo Material Laboratorial 917
Material de Consumo Material Médico-Hospitalar 918
Material de Consumo Material Odontoldgico 919

; Material para Manutencgéo de Bens

Material de Consumo Imoveis 921

: Material para Manutencéo de
Material de Consumo Veiculos 922
Material de Consumo Material Radiologico 925
Material de Consumo Medicamentos 926
Material de Consumo Outros Materiais de Consumo 929
Servicos de Terceiros Aluguel de Bens Moveis 1001
Servicos de Terceiros Aluguel de Iméveis 1002

. . Aluguel de Maquinas e

Servicos de Terceiros Equipamentos 1003

: : Outros Servigos de Terceiros -
Servicos de Terceiros Pessoa Fisica 1006
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Figura 4: Cdadigos Externos de Itens de Custo

Grupo do Item de Item de Custo

Cédigos Externos IC

Custo
: : Servico de Coleta de Residuos
Servigos de Terceiros Comuns 1008
; : Servico de Coleta de Residuos de
Servicos de Terceiros Servicos de Sadde 1009
: . Servico de Esterilizacdo de
Servigcos de Terceiros Materiais 1011
: : Servigo de Manutencao e
Servicos de Terceiros Conservacao de Bens Imoveis 1015
Servico de Manutencéo e
: : Conservacao de Bens Moveis e
Servicos de Terceiros outras 1016
Naturezas
Servi¢co de Manutencgéo e
Servigos de Terceiros Conservacao de Maquinas e 1017
Equipamentos
Servico de Manutencéo e
Servigos de Terceiros Conservacao de Maquinas e 1017
Equipamentos
: : Servigos de Copias e Reproducgéo
Servigos de Terceiros de Documentos 1023
Servigos de Terceiros Servigos de Limpeza e 1025
Conservacéao
: . Servigos de Tecnologia da
Servigos de Terceiros Informacao 1028
: : Servicos de Vigilancia e/ou
Servigos de Terceiros Seguranca 1029
Servigos de Terceiros Servigos Laboratoriais 1032
Servigos de Terceiros Servigcos Médico-Hospitalares 1033
Servigos de Terceiros Servigos Odontolégicos 1034
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Figura 4: Cdadigos Externos de Itens de Custo

Grupo 1
Item de Custo Cédigos Externos IC
do Item de Custo 9
Despesas Gerais Servico de Agua e Esgoto 1107
: Servigos de Comunicacdo de Dados
Despesas Gerais (internet e outros) 1108
Despesas Gerais Servicos de Energia Elétrica 1109
Despesas Gerais Servigos de Telecomunicacdes - 1110
P (Telefonia Fixa - Ramais)
Despesas Gerais Servicos de Telecomunicagdes - 1111
P (Telefonia Moével)
. Servigos de Telecomunicacgdes
Despesas Gerais ; 1112
(Fixa)
Despesas Gerais Cota Administrativa da Sede 1115

Fonte: Tabela desenvolvida pela CPLAN/DIMOAS/GEMAC - SES/DF

3.1.2 - “CRITERIO DE RATEIO” (COLUNA “F”)

Utilizada quando o lancamento é indireto, esta coluna informa o critério de
rateio utilizado na apropriacdo do valor do item de custo.

cODIGOS | CRITERIO DE [|QTD CRITERIO
EXTERNOS I RATEIO DE RATEIO
= e =

91

917
926}
918
919} 704
919] 704
919 704
919] 704
919| 704
919] 704
929

16



Os codigos utilizados para os critérios de rateio estao listados abaixo:

Figura 5: Cdodigos de Critérios de Rateio

Critérios de Rateio para Itens de Critérios de Rateio para Itens de

Custos Custos

Bem Reparado por Centro de Custos 709

m?2 Ponderado por Centro de Custos (Criticidade) 703
m2 por Centro de Custos 705

Plantonista por Centro de Custos 716

Ponto de Energia Ponderado por Centro de

Custos 710

Ponto de Internet por Centros de Custos 706
Quantidade de Centros de Custos 704
Recursos Humanos por Centros de Custos 717
Ramal/Linha por Centros de Custos 708
Leito Ponderado por Centro de Custos 714
Quantidade Ponderada Por Centro de Custo 712

Fonte: Tabela desenvolvida pela CPLAN/DIMOAS/GEMAC - SES/DF

“G 1)

Dado um critério de rateio, define a quantidade a ser rateada indiretamente
de um item de custo para o centro de custo indicado. Caso o critério de
rateio seja o0 704 - “Quantidade de Centros de Custo”, essa coluna ndo deve
ser preenchida.
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CRITERIO DE | QTD CRITERIO

RATEIO DE RATEIO - FESD

..,J
£
[l el el el L

3.1.2 - “PESO” (COLUNA “H”)

No caso dos itens de custo com critério de rateio “Quantidade de Centros de
Custos - ponderado”, deve-se preencher essa coluna com o0s seguintes
valores, de acordo com os critérios abaixo:

Figura 6: Ponderacao para os itens de custos indiretos

Centro de Custo Peso

Condominio 2

Demais Centros
de Custos

Fonte: CPLAN/DIMOAS/GEMAC - SES/DF

Quando o codigo e critério de rateio utilizado for o 704, deve-se apenas
preeencher a coluna de pesos, deixando a de quantidade de rateio em branco;
quando o codigo for o 712 - “Quantidade Ponderada Por Centro de Custo”,
deve-se preencher as duas colunas. Para os critérios de rateio 709 - “Bem
Reparado por Centro de Custos”, 706 - “Ponto de Internet por Centros de
Custos” e 708 - “Ramal/Linha por Centros de Custos”, a coluna de pesos ndo
deve ser preenchida, apenas a de quantidade de critério de rateio.

18



G H 1

JANEIRO -~

QTD CRITERIO

DE RATEIO s

]

[ Ml I el el

3.1.2 - COLUNAS DE VALOR (“JANEIRO” A “DEZEMBRO”,

COLUNAS “1I” A “T")

Coluna para insercao dos valores gastos com cada item de custo nos centros
de custo listados de acordo com o més de lancamento. No caso de
lancamentos diretos, deve ser preenchido o valor do item de custo referente
aquele centro de custo; ja se o lancamento for indireto, deve-se preencher o
valor total do item de custo referente a toda unidade, ou seja, a todos os
centros de custo - ao indicar os critérios, quantidade de rateio e pesos, o
proprio ApuraSUS fara a apropriacdao dos valores dos itens de custo para cada
centro de custo.

Gerar Planilha de Importagdo desta UBS U B

PESO

4

JANEIRO ~-| FEVEREIRO - MARCO ~ ABRIL

4

MAIO -

[l Ml e Ml el

3.2 PRODUCAO DOS ARQUIVOS DE
IMPORTACAO

Apds o correto preenchimento das abas da planilha, € possivel gerar os

19



arquivos de importacdo para o ApuraSUS. Ha duas opcdes possiveis: gerar o0s
arquivos de todas as unidades de uma so vez, ou gerar um arquivo de cada
unidade por vez.

e Gerar os arquivos de todas as unidades de uma sé vez: basta clicar no
botdo azul que fica apenas na primeira aba da ferramenta de importacao,
no canto superior esquerdo.

UBS 01 FER

Nome do IC no PNGC ok cc.
2 - [langameni ~ -
3 |Material de Expediente Direto Geréncia Geral
4 |Material Laboratorial Direto SALA DE COLETA
5 |Medicamentos Direto Farmdcia da Atencdo Priméria
& |Material Médico-Hospitalar Direto SALA DE PROCEDIMENTOS
7 |Material Odontolégico Indireto Saude Bucal 1
8 |Material Odontologico Indireto Saude Bucal 2
9 |Material Odontoldgico Indireto Saude Bucal 3
10 |Material Odontologico Indireto Saude Bucal 4
11 |Material Odontolagico Indireto Saude Bucal 5
12 |Material Odontoldgico Indireto Saude Bucal 6
13 |Outros materiais de consumo Direto Geréncia Geral

e Gerar o arquivo de uma unidade por vez: basta clicar no botao azul que fica
apenas na primeira aba da ferramenta de importacdo, no canto superior
esquerdo.

G H I J K L
Gerar Planilha de Importagdo desta UBS
QTD CRITERIO PESO
DE RATEIO ~ - JANEIRO ~| FEVEREIRO -~ MARCO - ABRIL -~
1
1
1
1
1
1

Em ambos os casos, o funcionamento da macro em VBA para criacdao dos
arquivos de importacao € o mesmo. Ao clicar no botdo da macro, uma janela
abre para selecao da pasta onde os arquivos serao salvos:
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I'S:":::'e.*'a pasta i
T~ = » Documentos ~ @] Pesquisar em Documentos el

M

Organizar +  Nova pasta

> @ OneDrive Nome Data de modificacdo Tipo Tamanha

.ipynb_checkpoints Pasta de arquives

Base Dados Pasta de arquivos

[ Area de Trab:

Modelos Persenalizados do Office Pasta de arquivos B

4 Downloads
VE_Gust

Pasta de arquives
= Documentos

P4 Imagens r
-

) Musicas D
. o

13 Videos B
= NGC D
a

GEMAC - Ge: B

5(

A rrRans ;
Mome da pasta: B:

Ferramentas 0K Cancelar B

B¢

Apods selecionar a pasta, aparecera uma janela informando o caminho da pasta
onde o(s) arquivo(s) sera(ao) salvo(s):

1 O caminho da pasta selecionada & \\srv-fs\DIMOAS_RESTRITONZ, i
| GEMADCUSTOS 202546 - Atencdo Primaria\7 - Ferramentas Processar |

Dados\Automacdo Importagdo ApurasUsiArquivosRegiaoOeste

oK

e e

e I — ——— —

Em seguida sera possivel selecionar o més de importacdo dos dados:

y
|

i JANEIRO JULHO

1 FEVEREIRO AGOSTO
1 MARCO SETEMBRO
1 ABRIL OUTUBRO
1 MAIO NOVEMBRO
|

1 JUNHO DEZEMERO

FECHAR.




Por fim, aparecerda a janela para prencher o ano dos dados que serao
importados:

=i ma

| ESCOLHA O ANO QUE DESEJA GERAR x|

OK

O(s) arquivo(s) entdo sera(dao) gerado(s) e salvo(s) na pasta selecionada. Uma
janela de conclusdo sera exibida:

1 Microsoft Excel x !

o Exportacdo para CSW concluida com sucesso!

O nome de <cada arquivo “.csv’ de importacdo serd da forma
“DSP_MODELO_IMPORTACAO GERENCIA DE SERVICOS DE ATENCAO
PRIMARIA”, mais o nome da aba da unidade correspondente (ou seja, © nome
da aba da unidade precisa remeter ao nome da unidade).

DSP_MODELO_IMPORTACAO GEREMCIA DE SERVICOS DE ATENCACQ PRIMARIA UBS 01 CEI - Ex...

deseja fazer...

camente | Geral - - Normal Bom
D‘J
. of o %2 0  Formatagio Formatar como |Cé|[u|g |||
’ ’ Condicional = Tabela =
Ta MOmero I Estilo
K L vl M (8] P Q R 5
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O arquivo criado tera o seguinte formato:

| A B C D E F G H
1 Data Item_de_ | Criterio_d Valor Totz Centro de Rateio_Qu Peso Valor
2 jan/25 1003 113 103 100
3 jan/25 1009 704 200 101 1 1 200
4 jan/25 1023 130 103 130
o jan/25 1025 704 150 101 1 1 150
4] jan/25 1029 250 101 250
¥ jan/25 1017 704 30 101 1 1 30
a8 jan/25 1107 10 101 10
9 jan/25 1110 1000 103 1000
10 jan/25 910 35 103 55
11 jan/25 926 65 235 65
12 jan/25 918 113 406 13

Alguns ajustes precisardao ser feitos manualmente no formato dos dados para
adequar ao exigido pelo ApuraSUsS:
* Mudar o formato da data de “mmm/aa” para “mm/aaaa” (por exemplo, de
“jan/25” para “01/2025”, processo que deve ser feito manualmente,
conforme passos abaixo).



Data Item_de 1 Criterio_d Valor Totz Centro de Rateio_QwPeso Valor

jan/25 1003 113 103 100
jan/25 1009 704 200 101 1 1 200
jan/25 1023 130 103 130
jan/25 1025 704 150 101 1 1 150
jan/25 1029 250 101 250
jan/25 1017 704 30 101 1 1 30
Janfi Calibri ~ (11~ A" AT+ g 000 5 L 10
AN = h - AE R 1000
jan/: ] 55
jan/2= ane ce 235 65
janfs oo Recortar 406 13
Egy Copiar
&D Opgoes de Colagem:
il
0

Colar Especial...
ﬁ) Pesquisa Inteligente
Inserir...
Excluir...
Limpar conteddo
/& Anilize Rapida
Filtrar 3
Classificar 4
t:| Inserir comentario

Formatar celulas... ‘_

Escolher na Lista Suspensa..,

Definir Mome...

& Hiperlink..

Logo em seguida, na categoria “Personalizado”, identifigue o tipo de formato:



-

Formatar Células

Mimero  Alinhamento

Categaria:

Geral A
Mumero

Moeda

Contabil

Data

Hora

Porcentagem

Fracdo

Cientifico

Texto

pe d
| Personalizado |

Fonte Borda Preenchimento

Exemplo
jan/25

Tipa:

mmm,/aa "‘——_

Protecdo

#£0,0E+0
#I7
#7777
dd/mm/aaaa
dd/mmm/aa
dd/mmm

himm AM/PM
h:mm:ss AM/PM
hh:mm
hh:mm:ss

Digite o codigo de formatagdo do ndmero, usando um dos codigos existentes como ponto de partida.

Reescreva manualmente o tipo para “mm/aaaa”:

e

| Formatar Células

MNdmero  Alinhamento

Categoria:

Geral &
Niamero

Moeda

Contabil

Data

Hara

Parcentagem

Fragdo

| | Cientifico

1| Texto

| EsEeciaI

Fonte Borda Preenchimento

Exemplo

Tipo:
I mm/aaaa I

Protecdo

#£0,0E+0
17

#IUT
dd/mm/aaaa
dd/mmm/aa
dd/mmm
mmm,/aa
h:mm AM/PM
hemm:ss AM/PM
hh:mm
hh:mm:ss

Excluir

Digite o cddigo de formatacdo do ndmero, usando um dos cddigos existentes como ponto de partida.

Logo apds, o arquivo ficara assim:
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A B & D E F G H

1 Data Itermn_de 1 Criterio_d Valor Totz Centro de Rateio_QiPeso Valor

2 01/2025 1003 113 103 100
& 01/2025 1009 704 200 101 1 1 200
4 01/2025 1023 130 103 130
z 01/2025 1025 704 150 101 1 1 150
& | 01/2025 1029 250 101 250
I 01/2025 1017 704 30 101 1 1 30
a8 01/2025 1107 10 101 10
g | 01/2025 1110 1000 103 1000
10] 01/2025 910 55 103 55
11§ 01/2025 926 65 235 65
12 01/2025 918 113 406 13

e Mudar o formato das colunas “D” (“Valor Total”) e “H” (“Valor”) para
ndmero, com duas casas decimais, conforme passo abaixo:

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Desenvalvedor Q 0 que vocé deseja fazer...

s - - =
D o6 Recortar Calibri -1 <A A &~ %“QuehrarTextnAutnmaticamente l:. =’?|

ERy Copiar ~

Colar s R N W —— e=ia= Mizalsra® =r - ABC Geral m
~p = == €= 3= || Mesclar e Centralizar i
- Pincel de Formataczo 123 semformato especifico
Area de Transferéncia [F} Fonte [F} Alinhamento [F} 12 N
imero ‘
H2 - fe || 100 ey
A Moeda
A B C D E F G H J K g 25 100,00
1 |Data Item_de_i Criterio_d Valor Totz Centro de Rateio_Qu Peso Valar i
2 | o1/2025 1003 113 103
3 01/2025 1009 704 200 101 1 1 200
4| o1/2025 1023 130 103 130 ilu Data Abreviada
5 | o1/2025 1025 704 150 101 1 1 150 09/04/1300
& | 01/2025 1029 250 101 250 j Data Completa
7 01/2025 1017 704 30 101 1 1 30 segunda-feira, 9 de abril de 1900
& | 01/2025 1107 10 101 10
g 01/2025 1110 1000 103 1000
10| 01/2025 910 55 103 55
11| 01/2025 926 65 235 65 %,
12| 01/2025 918 113 406 13
13 1/ Fragio
2w
14
2 Cientifi
15 ientifico
16 10 1,00E+02
17 ABC T:?:(to
18 100
19 Mais Formatos de Ndmero...
20

Pronto! Basta agora salvar o documento para fazer a importacao!
ATENCAO!

A criacdo de codigos para itens de custo, centros de custo, itens de producéao

ou critérios de rateio E PROIBIDA. Caso a unidade identifique auséncia de
codigo, conflito na importacdo com o ApuraSUS ou outra situacdo, deve

solicitar a criacdo/disponibilizacdo do cdédigo a GEMAC, responsavel pela
padronizacao.
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4 IMPORTACAO DA PRODUCAO

4.1 PRODUCAO VIA SISTEMA E-SUS

Os dados da producdao podem ser obtidos por meio de acesso direto ao
sistema e-SUS, o que exige a extracdo pontual dos relatérios por
profissional/categoria profissional, considerando os seguintes relatdrios:

¢ Procedimentos Individualizados;
¢ Resumo de Producao; e
e Atendimento Odontoldgico Individual.

E possivel escolher o modelo Analitico com todos os grupos de registro do
prontuario do atendimentodeterminando periodo da producdo mensal quese
deseja conhecer,o nome da unidadesde saude, a equipe e a
categoriaprofissional ou o nome doprofissional, todavia naguia "Grupos de
informacdes disponiveis para impressao”, podera ser feito o filtro como
mostrado na imagem abaixo para selecionar grupos especificos a serem
empregados na contabilizacdo da producao e depois imprimir.

= ¢
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4.2 EQUIPE SEM IDENTIFICADOR
NACIONAL DE EQUIPES - INE

No modelo do relatdrio "Série Historica” poderd ser feita uma investigacao
histdrica da producdo, possibilitando conhecer a producao das eSF sem o INE,
por estarem inconsistidas.

Na guia "Nivel de Detalhe” é possivel levantar a producdo por unidade de
saude, equipe, profissional e categoria profissional.

== “

[ ] L & Ustencn 13 swem

(€D

Se a busca for pelo nivel "Profissional” por exemplo, € sé escolher o periodo
historico de investigacdo e nome da UBS, entdo sera extraida a producado dos
periodos passados, com o nome completo do profissional e a equipe.

Para tanto, sera necessario saber qual a categoria profissional de todos, com
equipe e sem equipe, para entdo coloca-los nos respectivos centros de custos.
O endereco eletrdnico do sistema e-SUS é: https://esus.saude.df.gov.br/.
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Etapas para extrair a producao do e-SUS:

1.Modelo do relatorio: Série Historica;
2.Periodo: Escolher um ou mais meses;
3.Nivel de Detalhe: Profissional;
4.Exportar CSV.

ﬂ' Amiibrte- e o P .
Relatorio de procedimentos individualizados

LBy ] = 148 s o ey B

I - v | 300 | wb |Cwsewben o w2004 fl

O CSV extraido tera todas as UBS, equipes com e sem INE, profissionais por
nome, contendo Médicos, Enfermeiros, Técnicos em Enfermagem:
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Além de filtrar a producdo de todas as categorias da eMulti:
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Os dados serdo consolidados em um uUnico relatoério.

Observagao: Como o controle que informa onde cada servidor atua na UBS
(deve ser atualizado a cada alteracao), € possivel mensurar a producdo nominal

dos profissionais que compdem a Sala de acolhimento:
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SEM EQUIPE

PRECEPTOR 225130 - MEDICO DE FAMILLA E 16970942 ISADORA VIEIRA DIAS
GERENTE GSAF 131210 - GERENTE DE SERVICOS DE SAUDE | 14362082 EDUARDD GEREMIAS ARALLID
SUPERVISOR GSAPF 410105 - SUPERVISOR ADMINISTRATIVO 15840127 ANDREA MEIRELES BRAGA
FARMALCIA 223405 - FARMACEUTICO 16947304 MARINA WEIZENMANN
APOIO ADM 411010 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 14395075 FABIO ALEXANDRE MONTEIRD DE SOUSA
FARMACIA 411010 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 1442 GE009 RODRIGO DE JESUS SANTOS
ACDLHIMENTD 223565 - ENFERMEIRD DA ESTRATEGIA DE 1384945 REGINA MARIA PEREIRA PINTO DA ROCHA
VACINA 223565 - ENFERMEIRD DA ESTRATEGIADE | 1672963-3 MALURICIO PAZ SOARES
VACINA 322245 - TECNICO DE ENFERMAGEM DA 16865308 GERUSA IOSEFA DE SOUTA
COLETA 324205 - TECNICO EM PATOLDGIA CLIMICA | 16593407 EDMILSON SANTOS DA COSTA

Etapas para extrair a producao da eSB (Cirurgido Dentista e TSB):

1.Modelo do relatodrio: Série Historica;
2.Periodo: Escolher um ou mais meses;
3.Nivel de Detalhe: Profissional;
4.Exportar CSV.

Cabe destacar que para acessar o e-SUS € necessaria permissdo, que pode ser
solicitado a GEPAP/DICS/CCONS/SUPLANS, para gerar login e senha.

Recomenda-se utilizar o e-SUS para consultas pontuais, evitando sobrecarga

ao sistema, priorizando sempre o extrator do INFOSAUDE para extracdo dos
dados.

4.3 PLANILHA DE IMPORTACAO DA
PRODUCAO

A planilha “Macro_Tabela Dinamica_v1” deve ser preenchida da seguinte forma:
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GESTAO DE CUSTOS

IMPORTACAD: ITENS DE CUSTOS E PRODUCAD PARA APS

CRENTALES GIRAS:

ARy R O PO O BRI O T B R ST B GNT
| " atiiris v 0 s v fhwe T el A TS RV (BNNERld Sepusie Clruhe e

2 A D BERERE 0L CETETL C0PT 0 Bn D0 oL, ek e s 0 st oa Jado de
[P FEF B R s S T T U TR PTR . T r= :

o] IMIROETANTE & code rrdu ou dadon sarko LobrapoioLns B guiws CTs" C IS0 GUr s
ey O bad b, B e b lelt OO T Duira pedle

1. Para o preenchimento da tabela de producdo versdao 1 primeiramente é
importante fazer o de para dos centros de custos das UBS na planilha na aba
“03 tradutor”, ele deve ser feito apenas 1 vez.

ATENCAO!

Preencher a aba tradutor conforme os CCs da Regido. Atualizar o tradutor
sempre que houver criagdao ou alteragao nos CC.
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@ TRADUTOR () IDENT. PRODUGAD .
|58 Alecim - LD 253 602 i
| 5B Adecrim - FL THD 253 602

|ESB Bem-ma-quar CO 250 B0

| ESB: Bem-me-quer THD 250 02

|58 Erva.doce €D %1 502

|ESB Erva-doce THD 51 602

|8 Liria £1 152 502

|ESE Liria THD 52 502

|ESF 0384/07 - Girassol ACS a0 602 ACS - AGENTE COMUNITARIO DF S0

|ESF 0384/07 - Girassal ENF 23 602 ENFERMEIRD

| ESF 0384/07 - Girassol ENFERMEIAD - RESIDENTE 23 02 EKFERMEIRD

|0SF 0384/07 - Girassol MFC 23 602 Mipico

| ESF 0384/07 - Girassal MFC - RESIDENTE 236 602 wipico

|ESF 0384/07 - Girassol TEC ENF 256 L _mmnluumnmmmmn

| ESF 0385/09 - Vialeta ACS 04 602 A5 AGENTE COMUNITARID BE SAl0E

| ESF 0385/ . Violeta ENF 226 02 EKFERMEIRD

| ESF 0355/09 - Violeta MFC 39 602 wpnco

| ESF 0385/08 - Violeta MFC - RESIDENTE 239 602 uimico

| ESF 0385/09 - Violeta TEC ENF P ] L] _ilﬂ]lllull]llf(ﬂ[ﬂﬂ[ilﬂlﬂﬂﬂ

| ESF 0386/10 - Lirio ACS 05 B2 AL~ KGENTE COMUNITARID Bif SA0DE

| ESF 038610 - Lirio EME 27 602 ENFERMEIRD

| ESF 0386/20 - Lirio ENFERMEIRD - RESIDENTE u7 602 EKEERMEIRD

|ESF 0386710 - Lirio MFC 240 602 MEDICO

| ESF 038610 - Livia TEC ENF 260 i 602 AUXILIAR O TECNICO DE ENFERMAGEN:

o 01 capa - i | 2 cochgos | MRS | 04 cole matriz coaps. | 05 cole mairiz RHRS) | Tabela Dindrica RH | 06 cole matrz produgdo | Tabela Dinkeica producho | 0

2. Apos isso~ cole a matriz coaps 'do més as colunas “UBS”, “INE”,
“IDENTIFICACAO DA EQUIPE”, “MATRICULA” e “CARGO” na aba “04 cole

matriz coaps”:

- <] 1 8 0 L] o
it MATRIZ COAPS
- - - - CesEmO EXTERNOS O . b EXTERNGS. .
| E g E
: E FFY] [
= e E E
: g g
= EF] 0]
-. ! - g E
- . g g
: ] =) [H
= E
: E E
= A3 Lt
= g _ o3 07
" 07 capa - indcio | 02 chdpas | 00 tradutor | O cole meatein cospr | 0% oode matriz RH (RS) Tabela Diedemica P | 06 cole matrz prodeqhs | Tabela Dindmica prod
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3. Para o preenchimento do RH cole a tabela de excel que a GEMAC envia para
as regides e cole na aba “05 cole matriz RH (R$)”:

@ s LA D4 B B [N

LR R W 0Nl H i SR e | 0 e e P M DR OH G S et Dbl Dl 37— T

4. Para o preenchimento da producao dos médicos, técnicos de enfermagem
serd feito por meio dos procedimentos realizados. Para fazer esse
preenchimento é necessario acessar o CIEGES por meio do INFOSAUDE na tela
inicial.

SISREF/SIGRH TRAKCARE SISMATERIAIS TELEFONES
— S
- /s\
SISREG I INFOSAUDE WEBMAIL SAUDE LEGAL
CENTRAL DE REPOSITORIO DE ESTRUTURA PARTICIPA - DF I0IN
SERVICOS PROCESSOS  ORGANIZACIONAL
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Producdo via extrator (Painel INFOSAUDE)

A extracdo por meio dos recursos disponiveis no INFOSUDE é o meio
recomendado por esta geréncia, que além da seguranca e celeridade, permite a
organizacao dos dados de modo a viabilizar a importacao para o ApuraSUS.

Acesso ao INFOSAUDE

Os extratores estdo disponiveis no portal INFOSAUDE, administrado pela da
SES-DF e pode ser acessado por meio do endereco eletrbnico:
https://info.saude.df.gov.br/ .

C @ % infosaudedf.gov.br

Conhega o Portal Infosatide

CIEGES-OF /) ( .il(ii

N ) ~ . " ™ " Transparéncia e Prestacio de
Satide do Cidaddo CIEGES-DF Sala de Situagdo Busca Satide Contas, m",mle‘

Social

B GRiPAIS @ L6PD

o Distrito Federal
DGIE/CCONS/SUPLANS/SES — DF | 2025 Infosatide | CIEGES-DF

Ha painéis que devem ser acessados por meio do menu “CIEGES”, e outros por
meio do menu “Sala de Situacao”.

Os painéis estao localizados no moddulo “CIEGES-DF”. Agora o acesso ao
CIEGES-DF é feito com a sua senha do Windows. Caso o painel que vocé ja
utilizava ndo esteja disponivel no seu perfil, solicite acesso pela Central de
Servicos por meio do link: https://centraldeservicos.saude.df.gov.br/.
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O ambiente “CIEGES-DF” (https://info.saude.df.gov.br/cieges-df/) é restrito a
gestores e servidores da SES-DF por meio de nome/matricula e senha.

4.4 PRODUCAO MEDICO DE FAMILIA,
ENFERMEIRO E TECNICO DE
ENFERMAGEM

1. Ao acessar o CIEGES-DF, no Menu Gestor, na opc¢cdo “Atencdo Primaria”
clique:
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pe— LIELES-DF

[E MEMU DO GEETOR
Paineis Favoritos 3
bt g o Gl

cin b Prismdrla - J

”r{h:';wwm ﬁ -
Framued C mejurs Faruril b vt

Compan ¢ Conbatscien Frooedierarrion Al Prirrdaia -
Clhrismghios Paresdl chs

Arribadsficish 2 Procedemerdou
Hnypulalaem

2. Serdo exibidas op¢des de painéis:

8 MENU DO GESTOR
Administracio Geral
ke Pelart

Aenclirnenios Indiiduars na APS - Condicio
Ayeahiada

Atendimentos Odonboldgicos na APS

Arendimentos Odontoldgicos na AFS =
Apendados ¢ Dermands Esportinga

Procedimentos Odoncligioos na APS

Resumo de Producio - Cadastro
IndividualVisita Domiciliar - ACS

Dadons 48 AFS = Procedimenios
Individusis por Profissionais

Dadod da APS = Procedimentos

indieliduanis




Extratores disponiveis:
¢ Dados da APS - Procedimentos Individuais por Profissionais (informar o que
o relatdrio entrega)
e Dados da APS - Procedimentos Individuais (informar o que o relatdrio
entrega)

3. Ao clicar em um dos relatdérios destacados na imagem anterior, sera exibida
uma tela para aplicar os filtros referentes ao ano e més desejado para
exportacdo dos dados. Os arquivos sao gerados na extensao csv.

ATENCAO!

Aguardar até o fim do download, devido ao tamanho do arquivo O Processo
pode demorar alguns minutos.

Exemplo do arquivo extraido do INFOSAUDE:
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Passos para abrir o arquivo utilizando o aplicativo de escritério Microsoft Excel,
caso 0s usuarios utilizem este como padrao pra abertura de planilhas
eletrénicas:

1. Abrir o aplicativo Excel
2. Clicar na opcao “Dados”
3. Clicar na opcao “Do Texto”

Pagina Inicial Ingerie Layaut da Pégina Férmuilas Dados Revizho Exibiclo

L@ j TED B @ [B] conexdes 4l A \—lr % Limpar X ; a.ﬂ
-u 5 Propriedades a--\-fd|.|l At S =
De Outras  Conendes | Atualizar il Clagsificar | Filtrg Texto para  Remover

M:u: Wln

ontes~  Existertes | tudo= == Dortar Links O weancado colunas  Duplicatas ¢
Obter Dado¥Extemos Conexdes Classificar ¢ Filtrar Ferran

4. Selecionar o arquivo baixado. O Excel abrirad a tela de importacéo:
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5. Selecionar a opc¢ao “Delimitado”.

6. No campo Origem do Arquivo deve ser selecionada a opcado “65001: Unicode
(UTF-8)".

7. Clicar em avancar.

Assistente de importagio de texto - etapa 1de 3 ? X

O assistente de texto especifioou os dados como Delmitado.
Se egtiver comreto, escolha "Avancar’ ou escolha o tipo que mehor descreva seus dados. ]
Tipo de dados originais
Escolha o tipo de campo que methor descreva seus dados:
- Caracteres como virgulas ou tabulagdes separam cada campo.
|argura - Campos 8o alinhados em colunas com espagos entre cada campo.

[miciar importacko na knha: 1 % (ol T T H W 65001 : Urscode (UTF-8)

Visuakracko do arquive C:Users| 1706963 NDownloads\dados_proced_indnid_prof-20022025-an0s_2025-mes_01.csv.

d,i_ano_compe,i mes compt,i_desc _regiac_saude i estab cnes, i _sigla_escab _cnes i i/~
88455,2025,01, fMiblico - Hio SES, 7740657,HAI UAI,-,SEM EQUIFE,CARLOS EXFEDITO FEI
884€0, 2025, 01, Miblico - Hio SES, 7740657,HAI UAI,-,5EM EQUIPE, CLAUDIA HARGUES DR
884€1,2025,01, Miblico - HEo SES, 7740€57,MAI UAI,-,SEM EQUIFE, PEDRO HENRIQUE GOMI
884€2,2025,01, Regilic Central, 0010464, HRAN, -, SEM EQUIPE, LUCIENE BREDA TOSC SFALSIN w

< >

Cancelar ' <\l far Avancar > ' Conduir
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8. Selecionar a opc¢ado de Delimitadores “Virgula”.
9. Clicar em avancar.

7

| Esta tela permite que vooé defina os delmitadores contidos em seus dados. Vocé pode ver como seu texto & afetado na

Delimitadores
Dennmza' [[] Considerar delimitadores consecutivos como um s6
Qualificador de texto:  ~ 3
[Jegpago
[ gutros:
Visualizacdo dos dados
d _anc_compt [i_mes_compt R _desc_regiac_saude f estab_cnes i _sigla_estab_cnes f| A
BB4E89 PO2E 1 ico = Hio SES T40E57 UAI
geded Q025 1 lico = Hio SES T40E5T I UAI
ggdel PO25 1 lice - HEs SES T40es7 UAI
B24€2 B025 1 #gilc Cantzal DLOSE4 RAN W 1
€ > 1
Cancelar < Yoltar Corchuir
10. Selecionar a op¢cao de Formato de dados da Coluna “Geral”
11. Clicar em avancar
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12. O arquivo sera importado e pronto para uso.
Depois avance e conclua selecionando a primeira célula da tabela.

A seguir, selecione a sua regido.
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Ao final, copie e cole na aba “06 cole matriz de producao”.

:.
L]
(a1
2
L]
-
&

®
:
E
:

1
21 = | i _ana_compe = | i _mied_tompe = || gese_regins_saude | = | i_simab_cned = i_shgle_sieab_enes | = i_ine
L 118245 ¥ T Regibo Noae 10539 HRFL -

4 H1AZ50 m 7 Regibio Nome L2650 URS I - Paneing =
il 183 et 7 Regibo Norte 10850 YRS 2 - Plansting -
LB 114283 ikl T Begilio Nerte L0650 UBL 3« Mananing s
T H14Z5Y s T Regibo Nome L0650 UBS X - Plananing
2 FEEr Fuid 7 Regibio Nome L2630 URS I - Flansthing
LD 134255 s T Regilia Norte 10640 UBs 1 - PlanaRing
L0 118256 mnay ¥ Regila Nate 1O£55 UHE Y« Mananing
1 114057 Hil¥ T Regibo Noae 10650 UBS I - Planshing
L H1A758 m 7 Regibio Nome V50 URS I - Paneing
LEN EES s 7 Regiba Norte Lo850 UBS I - Plansting
- 114388 poekL] ¥ Regila Nate 10855 UHE Y - Mananing
15 H1aE1 Hil¥ T Regibo Noae 10650 UBS 1 - Pianshing
% HIADET m 7 Regibio Nome V50 URS I - Paneing
w tlaied I T Regilo Norte LG50 UnS 3 - Flanatting
L0 EREe kL T Begilia Nerte L0655 Ul 3 Manatting
1w H142E5 s T Regibo Nome L0650 UBS X - ManENing
o0 PEEr: Fus i 7 Regibio Nome 10ESD UBE - Planshing
i H1APET Feti] T regilio Norte LIDTE URG 3 - FlansRing -
£ 114268 Hnay T Regilia Nate 13005 UES 3 - ManaRing
n | 114285 Hix¥ ¥ Regibo Neme LG0ME UBS 3 - Pianahing
Fo e i 7 Regibio Nome LE09S UBS ) - Plsnaning
F= EEL I 7 Regibo Norte L3337 URG 1 - Sobeasdchg -
E 1142 porhi] T Begilio Nocte A3EEY wld 1 - dotrndnhic =
| 1187y s ¥ Regibo Nome 10X UBS 1 - Soemsaaheg =
o 1Az m 7 Regibio Nome 3123 UBS 1 - Sotesgaha =
o EEES 8 Fb ] 7 Regibo Norie L3337 URG 1 - Sobeasdchg -
L) FREvr porki] T Bagilio Norte 133N wld 1 - dotrndnihc
L0 118y s ¥ Regibo Nome 10223 UBS 1 - Soeemsaahg
2| e Fok i 7 Regibio Nome LIIZY UBE 1 - Sotrpdiehag
n LEE P Feti] 7 regibo Norte LIIZY URG 1 - Sobradimhg
L2 114280 s T Regilio Mot 12 U 1 - Sobrmtnnhg
-1 FREr. o} Hid¥ ¥ Regibio Neme LREEY UBS 1 - Sotrasnha
L H1AZEY m 7 Regibio Nome 3123 UBS 1 - Soesgahag
ol H14iRE Fub 7 Regibo Norie L3330 URG 1 - Sobeadnhg
= FREw 2 porki] T Bagilio Nocte 133N wls 1 - fotrndnhc

| 01 capa-inkio | 02cidiges | 03 tradulor | O cole mabrizcoaps | 0% cole matriz RH(RS) | Tabela Dindmica RH | 06 cole matriz producia |




4.5 IMPORTACAO DA PRODUCAO DOS
ACS

Para a producao do ACS clique novamente no INFOSAUDE-DF e va na sala de
situacao.

lslSatde_DF

Illri

\

! .
CHGES-DF %, Saia de Shuslo Busca Saide
N,

o S

W GRIPAIS £ DENGUE (a) LGPD

Depois selecione a “Atencao Primaria”.

{I:D Sala de Situacao

« Sala de Sitosgho

Atencho Priméria Atencao Especializada Vigilincia em Salde Gestdo de Recursos

Secretaria de Sadde do Distrio Federal
Deservoivido peia Direionia de Gembo de infomractes Emmvéigicas - DHECCOMNSSUPLANS/SES - DF | 2025 infosadde | CEGES-OF

Scor
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Selecione o painel de Visitas Domiciliar dos ACS

Atencao Primaria

Atendimemos Individuais na APS

Atendimentos Individuais na APS - Condigo Avaliada
Atividade Coletiva na APS

Atendimentos Odontolégicos na APS

Atendimentos Odontolégicos na APS - Agendados e Demanda
Espontinea

Cadastros Individuais na APS

Forum GSAP

Internagdes por CondicBes Sensiveis & Atengio Priméria
Painel Previne Brasil - ISF AGL DF

Painel de Procedimentos

Procedimentos Odontolégicos na APS

Programa Bolsa Familia

SIGA APS

Visita Domiciliar dos ACS

Vacinas Aplicadas na APS

No painel faca o download do csv selecionando o més e o ano, o filtro de
regido nao estao funcionando atualmente, entdo sera necessario fazer o mesmo
processo que foi feito com o arquivo de procedimentos para selecionar a
regiao.

Dl Ao 0 bkiy pemn
[F
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Cole a informacao na aba “0O7 cole matriz ACS”
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6. Apods isso cligue em dados e cligue em “Atualizar Tudo” para atualizar as
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tabelas dindmicas.
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Salve o arquivo e feche ele.

7. Com esses arquivos na pasta clique no executavel
“Transformar_IC_e_IP_em_CSV_v1” que serao gerados os CSVs.

s\ 310172025 13:33 Pasta de arquivos

C3V_PROD 3170072025 13:33 Pasta de arquivos
B Macro_Tabela Dinamica_v1 24/ 72025 13:25 Planilha do Micro... 4430 KB
H Transformar_IC_e_IP_emi_C5V vl 2270172025 12:30 Aplicativo 51.678 KB

Os arquivos CSVs da producao serao gerados junto com os CSVs os itens de
custo de pessoal, os quais poderdao serdao diretamente importados para o
ApuraSus.



