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Manual - APURASUS Perfil Gestor de Custos

Introducao

Este manual foi elaborado com o objetivo de orientar os usuarios na utilizacdo do Sistema de Apuracdo e
Gestdo de Custos do SUS — APURASUS, como parte integrante da implantacdo do Programa Nacional de
Gestdo de Custos — PNGC, em unidades de salde. Ele apresenta conceitos basicos e auxilia o uso na
obtencdo das informacgbes produzidas pelo sistema para subsidiardo a tomada de decisdo pelos gestores
das unidades de saude.

A experiéncia e a pratica didria se configuram como pré-requisitos importantes para utilizacdo de qualquer
ferramenta nova, seja ela um sistema, uma maquina ou algo semelhante, porém se acredita que com a
disponibilizacdo deste manual, o usudrio tenha em maos uma referéncia para subsidiar o acesso, a
alimentacdo e a utilizagdo do sistema.

O que serd abordado aqui ndo tem o propdsito de esgotar todo o assunto referente ao APURASUS, e sim
dar uma noc¢do dos conceitos, principalmente no que se refere ao uso da ferramenta, visando facilitar o
entendimento do usuario.

Este material tem o intuito de ajudar os usuarios a compreenderem o0s passos basicos necessarios ao
manuseio do sistema, bem como utilizar a ferramenta de forma agil, clara e segura, mostrando de forma
ilustrada com as telas do sistema como sera a navegacao.
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Criando uma conta de acesso ao Sistema de Cadastro e Permissao de
Acesso do Ministério da Saude — SCPA

Para utilizar qualquer sistema do Ministério da Saude, o usuério inicialmente deve realizar seu cadastro no
Sistema SCPA e solicitar acesso a um sistema especifico.

N3o fugindo a este padrao, estda o APURASUS, que, para que o usuario tenha acesso, faga login e utilize a ferramenta,
deverd realizar o seguinte passo a passo:

Acessar o sistema APURASUS no endereco eletrénico: http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf

O usuario terd a visdo da tela de autenticacdo do APURASUS através de login e senha.

Clicar no campo Ainda nao esta cadastrado? para criar sua conta.

ES3 BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso & informagio Legislagdo Canais

# Principal ) Acessar

AP U RAS US Sistema de Apuracdo e Gestdo de Custos do SUS Ny

Acesso ao Sistema

*E-mail:
E necessario que o usuario informe seu e-mail e senha.
i3 Esgueceu a senha: Clique em "Esqueceu sua senha” e informe seu e-mail para receber uma nova senha de acesso ao
sistema
*Senha:
a Usuario que néo possui acesso

Realize o cadastro clicando em "Ainda nfo esta cadastrado?”

do? Apbs o login, clique em "solicitar acesso aos sistemas”
- Acessar Aguarde o e-mail com a aprovacio ou ndo da solicitagdo de acesso

Na tela do SCPA — USUARIO, informar um e-mail (pode ser institucional ou particular), em seguida clicar em
“Avangar”.

O usudrio sera encaminhado para uma tela onde serdo solicitadas informag¢des complementares. Ele devera
criar uma senha de acesso e clicar em cadastrar. Essa senha servirda para acessar o SCPA, onde posteriormente,
solicitara o aceso ao sistema APURASUS.
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INFORMAGOES COMPLEMENTARES

fulanodetal@seue-mail.com

[ Fulano de Tal 111.111.111-11

BRASIL v

COMPLEMENTO

NO @ MASCULING AMARELA v

MINISTERIO DA SAUDE CONSULTOR
DISTRITO FEDERAL v BRASILIA v

PLANO PILOTO

ESPLANADA DOS MINISTERIOS BLOCO G - ANEXO B - SALA X

61 3315-2536

Importante lembrar que até esta etapa o usudrio ainda ndo estd
cadastrado no APURASUS.

Logar no SCPA logo apos a conclusdo do cadastro, ou pelo link http://aplicacao.saude.gov.br/datasus-
scpaweb-usuario/ e solicitar acesso ao APURASUS.

? Ajuda # Piginainicial E3 Contato [hPadides do Governo

@ -
B c PA Usuario
Sistemna de Cadastro e Permissao de Acesso V333
Login
Digite seu e mail e sua senha para acessar a area restrita
Acesso ao Sisterma
* E-mail E necessario que © usuario informe o seu e-mail & senha.
~Senha Esqueceu a senha

Cligue no botso "Esqueceu a senha” e informe seu e-mail para receber uma nova senha de acesso a0 sistema.

Esqueceu sua senha?
ENTRAR Ususrio que nSo possui acesso

Realize o Cadastro de novo usuario. (Manual)
Apbs o login, clique em "Solicitar acesso aos Sistemas™
Aguarde o e-mail com a aprovacgiio ou nJo da solicitagso pelo Gestor.

LEMBRE-SE: Vocé ainda estd no SCPA. O usudrio deverd digitar o e-mail e
a senha cadastrados no SCPA e clicar em “Acessar”.
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Logado no SCPA, clicar em SOLICITAR ACESSO AOS SISTEMAS. Sera exibida uma lista de sistemas
disponiveis no Ministério da Saude. Escolher APURASUS — SISTEMA DE GESTAO E APURACAO DE CUSTOS
DO SUS e clicar em AVANCAR.

PA

Sistermna de Cadastro e Permissio de Acesso

Dados do Usuario Solicitar Acesso aos Sistemas Alterar Senha
Inicio > Sistemas Disponiveis
Sistemas Disponiveis

Filtro por nome ou sigla do sistema

AEQ - Sisterna de Avaliacio Externa da Qualidade
= APURASUS - SISTEMA DE GESTAO E APURACAC DE CUSTOS DO SUS

ARGUS - Sistema de GestSio e Acompanhamento dos Processos de Aquisic@o de Insumos Estratégicos para Sadde

AUDITACARTAS - Audita Cartas/DEMNASUS - Auditoria Cartas

BSE - Boletim de Servigo do Ministério da Saude

CARTASUS - Sistema que permite o registro das informac&es respondidas pelos pacientes do SUS sobre a sua inter

CDAM - Certificado de Direito a Assisténcia Medica

DGMP - DigiSus-Gmp

F-GITS - Gestan Flatrénica de Processas de Incormorac®o de Tecnoloaias no SIS

Ap0ds selecionar o sistema, sera exibida uma tela com os perfis disponiveis. Escolher o perfil no sistema de
acordo com a atuacdo na unidade. Se o usudrio fizer parte do Nucleo de Economia da Saude — NES,
solicitar o perfil GNES — Gestor NES. Caso seja o criador e alimentador da unidade de saude, solicitar o
perfil GCUST — Gestor de Custo. Mas se for somente alimentador da unidade de saldde (apds esta ser
criada), solicitar o perfil GERENTCUST — Gerente de Custo. Apds isto justificar o porqué da escolha. Para
finalizar, clicar em Incluir.

SCPA Csuane

Simtema oo Cocdastro @ P ssio o AcCesso.

Dados do Usud@no Solicitar Acesso acs Sistemas Alterar Senha

Inicic > Perfis Disponiveis

Perfis Disponiveis

Sistema

Ma DE GESTAC E APURACAC DE CUSTOS DO SUS

Selecionar a esfera da administragdo publica em que esta inserido, se Federal, Estadual ou Municipal.

SCPA - USUARIO

Sistemna de Cadastro e Permissso de Acesso do Ministério da Satide - SCPA
DADOS DO USUARIO SOLICITAR ACESSO AOS SISTEMAS ALTERAR SENHA

ESFERAS DE ATUACAO

NFORME A ESFERA

Selecione... v

Selecione

FED - Esfera Federal
EST - Esfera Estadual
MUN - Esfera Municipal
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-

esfera escolhida

Escolhida a esfera administrativa, clicar em “Avangar”. Serd aberta
uma nova tela para detalhamento da informagdo.

Dependendo da esfera escolhida, o detalhamento solicitard informagdo do pais, estado ou municipio.
Preencher as informacdes, clicar em “Finalizar”.

SCPA - USUARIO

Sistema de Cadastro e Permisséo de Acesso do Ministério da Saiide - SCPA
DADOS DO USUARIO ‘SOLICITAR ACESSO AOS SISTEMAS ALTERAR SENHA

BRASIL

DF - DISTRITO FEDERAL

O sistema exibirda uma mensagem para confirmacgao da solicitacdo. Clicar em “OK”.

A pagina em Aplicacao.saude.gov.br, diz:

Confirma a finalizagde da sclicitagde™?

| OK | Cancelar

Executados todos os passos, o usuario recebera por e-mail a confirmacao de seu cadastro.
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A partir deste momento o usuario aguardara a liberagao do seu cadastro pelo Gestor Federal. Depois de
liberado o mesmo passa a ter acesso ao sistema APURASUS.

Cadastro Basico

No cadastro bdsico, estad contida toda a base de informacgdes disponiveis no APURASUS. De acordo com o
gue apresenta o menu, pode-se pesquisar varios elementos do sistema.

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO
TIPO DE PRESTADOR

TIPO DE UNIDADE

TIPO DE GESTAO

ITEM DE CUSTO/PRODUGAD  *

RELATORIOS AJUDA Sua sessdo expira em: 27 min

UNIDADE DE MEDIDA
CRITERIO DE RATEIO
CENTRO DE CUSTO
CONTROLE

- Tipo de Prestador

Ao clicar em “Tipo de Prestador”, o sistema disponibilizara uma tela de pesquisa. Clicando em “Pesquisar”,
0 usudrio terd acesso a todos os tipos de prestadores disponiveis no sistema.

1
ADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessiio expira em: 29 min 24

®) Ativado () Desativado () Todos

Mostrar 0 ¥ Filtro:
Tipo de Prestador Status Opgoes

Filantrapico com CHAS valido Ativado
instituto de pesquisa Ativado
Pessoa fisica com fins lucrativos Ativado
Pessoa juridica com fins lucrativos Ativado
Privade optante pelo simples Ativado
Privado sem fins lucrativos Ativado
Plblice estadual Ativado
Plblico federal Ativado
Publice municipal Ativado
Sindicato Ativado
Teste Prestador Ativado
teste_PRESTADOR_homelogagdo_P Ativado

Mostrando 1 & 12 de 12 registro(s)
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- Tipo de Unidade

Neste campo sdo informados ao usuario quais tipos de unidades de saude sdo contempladas no APURASUS,
ao clicar em pesquisar.

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessfio expira em: 29 min 37

#) Ativado () Desativado () Todos

Mostrar 0 ¥ Filtro:
Tipo de Unidade Status Opgdes

Hemocentro Ativado
Haspital Cardiclogico Ativado
Hospital Geral Afivado
Hospital Matemo Infantil Alivado
Hospital Onceldgico Afivado
Haospital Ortopédico Ativado
Haospitsl Pedidtrico Afivado
Haospital Psiquidtrico Afivado
Treinamento Ativado
Unidade Basica de Saide Ativado
Unidade de Pronto Atendimento - UPA Ativado

Mostrando 1 4 11 de 11 registro(s)

- Tipo de Gestdo

Esta combo mostra quais sdo os tipos de gestdo possiveis para unidades de saude.

ADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAQ RELATORIOS AJUDA Sua sessio expira em: 28 min

#) Ativado (_) Desativado () Todos

Mostrar o0 ¥ Filtro:
Tipo de Gestdo Status Opgdes
Estadual Ativado
Federal Ativado
Municipal Ativado
Privado Ativado

- Item de Custo/Producio

Neste campo podem-se pesquisar os itens de custos, itens de producdo e grupos de custos contidos no
APURASUS.
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5042 101 Principal B Sai
AP U RAS US Sistema de Apuracdo e Gestdo de Custos do SUS vesiodz et @ pricial @ s

André Felipe Soares De Alcantara - Gestor De Custd
Institui¢io - Hospital Luciene

CADASTRO BASICO INSTITUIGAC DE SAUDE MOVIMENTAGAQ RELATORIOS AJUDA Sua sessdo expira em: 23 min 4

TIPO DE PRESTADOR

TIPO DE UNIDADE

TIPO DE GESTAO

ITEM DE CUSTO/PRODUCAO »  ITEM DE CUSTO

UNIDADE DE MEDIDA GRUPOISUBGRUPO DE ITEM DE CUSTO
CRITERIO DE RATEIO ITEM DE PRODUGAO

CENTRO DE CUSTO

CONTROLE

e |tem de Custo

Clicando neste campo, o usuario ira se deparar com uma tela em que se pode pesquisar qualquer
item de custo que esteja no APURASUS, com opc¢des de filtro por nome, grupo e subgrupo de custo, além
de filtros de menor relevancia, como a classificacdo entre fixo e variavel e o status de ativacao.

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sesséio expira em: 29 min

Selecions uma opgio v

Selecione uma opgdo v

®) Todos () Fixo () Varidvel

Ativado () Desativado

No exemplo abaixo, ndo foi preenchido nenhum filtro, no intuito de que todos os itens do APURASUS sejam
mostrados. O sistema trard a lista em ordem alfabética, contendo o nome do item, o grupo de custo ao
qual pertence, seu status de ativa¢ao no sistema.
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®) Todos () Fixe () Varidvel

Ativado () Desativado

Mostrar o v Filtro:

Item de Custo Subgrupo de item de custo Grupo de item de custo Status Opgdes
Abracadeira de Nylon — Material de Consumo Ativado
Aluguel de Bens Moveis & Intangiveis — Senvigos de Terceinos Ativado

Aluguel de Imdveis — Servigos de Terceiros Ativado

Aluguel de Maguinas e Equipamentos — Servigos de Terceiros Ativado
Aluguel de Veiculos — Servigos de Terceiros Ativado
Assinatura de Pericdicos e Anuidades — Despesas Gerais Ativado
Auxilie-Alimentagdo — Pessoal Desativado

ransporte - Pessoal Desativado

essoal - Cargo ou Fungo de Confianga - Pessoal Ativado

=08l - CLT - Pessoal Ativado

soal - Contrato Temporério - Pessoal Ativado

Peszoal - Estagiério — Pezsoal Ativado

Pessoal - Estatutario — Pessoal Ativado

Pesszoal - Estatutario (Isento) — Pessoal Ativado

a Pessoal - Médice Residents - Pessoal Ativado

Bolsa para Armazenamento de Plaguetas 1300ml - Material de Consumo Ativado

Bolsa para Amnazenamento de Plaguetas 1300ml com Filtro — Material de Consumo Ativado

Bolsa Quadrupla (PF, CHF e BC) - Material de Consumo Ativado

Bolsa Quéadrupla (PF, CHPL & CPBC) - Material de Consumo Ativado

Bolsa Tripla {CH & PF) — Material de Consumo Ativado

Bolsa Tripla (GH. PF & CP de PRF) — Material de Consumo Ativado

Bolsa Tripla {CH, PIC & CRIO) — Material de Consumo Ativado

Cartdo Pré-Impresso — Material de Consumo Ativado

Combustiveis & Lubrificantes Automotivos — Material de Consumo Ativado

Combustiveis e Lubrificantes para Outras Finalidades — Material de Consumo Ativado

Contratag&o por Tempo Determinade — Pessoal Desativado

Credito de Sclda Gempodock - Material de Consumo Ativado

Custo Total ¢/RH (Provisdes+Encargos+Beneficios+Remuneragio) — Pessoal Ativado

Didrias — Despesas Gerais Ativado

Didrias € Passagens - Despesas Gerais Ativado
Encarges Patronais - Cargo ou Fungéo de Cenfianga — Pezsoal
Encargos Patronais - CLT — Pessoal
Encarges Patronais - Contrate Temporario — Pessoal
Frrarmne Datrnaic - Fatanidrin — Peaznal

Existe a opgao de extragao da lista para uma planilha em formato csv.

Importante: O padrio dos sistemas de informagio do Ministério da Sadde em relagdo as telas de
pesquisa é mostrar inicialmente 50 itens, todavia, existe a op¢do de expansdo deste nimero para o maximo
de 300 itens mostrados na primeira pagina. Recomenda-se sempre realizar esta expansao, pois se o usuario
utilizar o filtro no momento em que tenha 50 itens mostrados na tela pode acontecer do filtro ndo buscar o
item desejado, caso ele ndo esteja nesta listagem inicial.

e Grupo de custo

Clicando nesta combo, o APURASUS apresenta todos os grupos de custo existentes no ambito da
contabilidade de custos.
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CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGCAO RELATORIOS AJUDA Sua sessdo expira em: 25 min 3

®) Ativado () Desativado () Todos

Indo na pesquisa, 0os 5 grupos de custos serdo demonstrados.

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessiio expira em: 29 min 2

®) Ativado Desativado Todos

Mostrar 0 ¥ Filtro:
Grupo de ltens de custo Subgrupo de de ltens de custo Status Opgoes
Depreciagdo — Ativado
Despesas Gerals - Ativado
Material de Consumo - Ativado
Pessoal - Ativado
Servicos de Terceiros - Ativado

Mostrando 1 4 5 de 5 registro(s)

e |tem de producao

De modo semelhante, ao pesquisar os itens de producdo, o sistema trard os disponiveis para uso.
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#) Ativado () Desativado () Todos

Mostrar 50 ¥ Filtro:
Item de Produgéo Tipo Status Opgoes

AlunoiAno Padréo Ativado
Alunoimés Padréo Ativado
Andlise (Qualidade) Padrio Ativado
Atendimento Padréo Ativado
Atendimento Administrative Padréo Ativado
Avalisgéo Padréo Ativado
Boletim Gerado Padréo Ativado
Bolsa Criopreservada Padréo Ativado
Bolsa de Sangue de Cordio Umbilical Padrio Ativado
Bolsa de Sangue Distribuida Padrio Ativado
Bolsa de Sangue para Transfusdo Padrio Ativado
Bolsa Processada Padréo Ativado
Buffy Coat Padrio Ativado
Cadastro Padréo Ativado
Campo Irradiado Automatico Ativado
Capacitaco Padréo Ativado
Captacéo Tabsla SUS Ativado
Cirurgia Padrio Ativado
Colsta Padréo Ativado
Concentrade de Hemécias Padréo Ativado
Concentrade de Hemécias Filtrado Padréo Ativado

& Hemécias Pobre em Leu Padréo Ativado
Concentrado de Plaguetas de Buffy Coat Padrio Ativado
Concentrade de Plaguetas por Aférese Padrio Atfivado
Concentrade de Plaquetas Randdmica Padréo Ativado
Conta Faturada Padréo Ativado
Contrato Elaborado Padréo Ativado
Controle de Tombamento Padréo Ativado
Copia/lmpressio Padrio Ativado
Crianca Atendida Padréo Ativado
Crioprecipitado Padrio Ativado
Dispensag&o Padréo Ativado

- Unidade de Medida

Este campo esta sem funcionalidade atualmente no APURASUS.

- Critério de Rateio

Ao clicar neste botdao, o APURASUS apresenta a tela de pesquisa para todos os critérios de rateio existentes
em ordem alfabética.
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®) Ativado () Desativado () Todos

Mostrar 5o r Filtro:
Critério de Rateio Sigla Status Opgoes

Alunoimés por centro de custos ALMICC Afivado
Bem Reparado por Centro de Custos BRICC Alivado
Bens Mdveis por Centros de Custos Afivado
Bolsista/Estagiario por Gentro de Custos Afivado
Equipamento Reparado por Gentro de Gustos Afivado
Equipamentos de Informatica por Centro de Cuslos Ativado
Equipamentos por Centro de Custos Ativado
Extintores de Incéndio por Centro de Custos Ativado
Funcionério Capacitado por Centro de Custos Ativado
Hora Trabalhada por Centro de Custos Ativado
Impressora por Centro de Custos Ativado
kWihora Alivado
Leito por Centro de Custos Ativado
m? Ponderado por Centro de Custos (Criticidade) ME/RICC Ativado
m? Ponderado por Centro de Custos (RH) MPCCRH Ativado
nm? por Centro de Custos MRICC Ativado
Menor Aprendiz por Centro de Custos MIAICC Afivado
NOWO PATRICIA PRT Afivado
Paciente por Centro de Custos PCTICC Ativado
Plantenista por Ceniro de Custos PLICC Alivado
Ponto de Agua Ponderado por Centros de Custos PIAIPICG Afivado
Ponto de agua por Centro de Custos Afivado
Ponto de Energia Ponderado por Centro de Custos Afivado
Ponto de Energia por Centro de Custos Ativado
Ponto de Internet por Ceniros de Custos Ativado
Ponto de Luz Ponderado por Centros de Custos Ativado
Ponto de Luz por Centros de Custos Ativado
Ponto de Tomada Ponderade por Centres de Custos PITIPICC Ativado
Ponto de Tomada por Centros de Custos PTICC Ativado

- Centro de Custos

Na pesquisa deste campo, o usudrio pode verificar quais centros de custos existem em todo o APURASUS,

os tipos de centros de custos e os grupos de centros de custos.

CADASTROBASICO  INSTITUICAODE SAUDE ~ MOVIMENTAGAO  RELATORIOS  AJUDA Sua sessdo expira em: 25 min
TIPO DE PRESTADOR

TIPO DE UNIDADE

TIPO DE GESTAO

ITEM DE CUSTO/PRODUGAD  }

UNIDADE DE MEDIDA

CRITERIO DE RATEIO

CENTRO DE CUSTO }  TIPO DE CENTRO DE CUSTO
CONTROLE } GRUPO DE CENTRO DE CUSTO
CENTRO DE CUSTO
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e Tipo de Centro de Custos

Ao ir nesta tela, o usudrio podera verificar quais tipos de centros de custos existem para classificar
os centros de custos.

CADASTRO BASICO INSTITUICAD DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS Sua sessio expira em: 29 min 56

®) Ativado Desativado Todos

Mostrar S0 ¥ Filtro:
Tipo de Centro de Custo Status Opgdes
Administrativo Ativado
Extemo Ativado
Final Ativado
Intermediario Ativado

Mostrando 1 & 4 de 4 registro(s)

e Grupo de Centro de Custos

Por sua vez, ao clicar neste botdo, o sistema apresentara quais grupos de centros de custos
existem.

#) Ativado () Desativado (_) Todos

Mostrar 50 ¥ Filtro:
Grupo de Centro de Custo Status Opgoes

Administrativo Ativado
Ambulatorio Ativado
Apoio & Assisténcia Ativado
Apoio Geral Ativado
Bercario Ativado
Centro Cirdrgico Afivado
Centro Obstétrico Ativado
Comissdes Técnicas Ativado
Cendominio Ativado
Engenharia & Manutencéo Ativado
Ensino Afivado
Extemo Afivado
Imagem Ativado
Informética Ativado
Internaco Ativado
Laboratdrio Ativado
Métodos Graficos Ativado
Mu Ativado
Prestagdo de Servigo Alivado
Procedimentos Especiais Ativado
Servigo de Arguive Médico e Estatistico - SAME Ativado
Suprimentos Afivado
Teste ISR01 Ativado
teste_homologacdo_P Afivado
Urgéncia & Emergéncia Ativado
uT Ativado

Mostrando 1 & 26 de 26 registro(s)
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e Centro de Custos

Ja ao clicar em “centro de custos”, o usuario terd a possibilidade de consultar os centros de custos
do sistema através de varios filtros que podem ou ndo ser combinados (nome, tipo, grupo e tipo de
instituicdo). Caso ndo se utilize filtro algum, o APURASUS traz todos os centros de custos existentes.

CONSULTAR

Selecione um item da lista A Selecione um item da lista T

Selecione ... v

*) 5im (_) Ndo

CENTROS DE CUSTO

Mostrar o v Filtro:

Tipo centro Grupo Descrigio OPGOES

poms de custo

Unidade responsével pela coleta seletiva de um ou mais componentes sanguineos (plasma, plasma rico em plaquetas,

Aférese Intermediaric Em“Ed"."E”LCS plaquetas & hemacias) através de processo automatizado de coleta e cenfrifugacde, onde o hemotompenente & coletado em
belza especifica, com retormo dos componentes remanescentes ac doador.
Agéncia Extemo Apoio & Unidade responsével por armazenar sangue & seus componentes; realizar exames imuno-hematolbgico e testes de
Transfusional Assisténcia compatibilidade entre doador e receptor e prestar atendimento fransfusicnal aos pacientes atendides na unidade de salde.
Unidade destinada a : | - Trabalhar com adscrigdo de familias em bass geogréfica definida & microdrea; |l - Cadastrar todas as
pessoas de sua microdrea & manter 0s cadasiros atualizades;ll - Orientar as familias quanto & utilizag&o dos servigos de salde
Agente Comunitario digponivels; '/ - Realizar atividades programadas € de atencéo 4 demanda espontinea; V' - Acompanhar, por meio de visita
de Sadde da Final Ambulatério domiciliar, tedas as familias ¢ individuos sob sua responsabilidade senvolver agdes que busquem a integracéo entre a
Equipe 1 equipe de salde & a popu o adscrita & UBS, considerando & ticas e as finalidades do frabalho de
atompanhamento de individuos & grupos sotials ou coletividade; & demais atividades previstas na Politica Nacicnal de Atencéo
Basica.
Unidade destinada a : | - Trabalhar com adscri¢o de familias em base geografica definida, a microdres; |l - Cadastrar todas as
pessoas de sua microdrea & manter os cadasfros atualizades;ll - Orientar as familias quanto & utilizagéo dos servigos de salde
Agente Comunitaric digponiveis; '/ - Realizar atividades programadas e de atencéo 4 demanda esponténea; V' - Acompanhar, por meio de visita
de Salde da Final Ambulatério domicilisr, tedas as familias e individuos sob sua reeponssbilidads; V1 - Desenvolver agdes que busquem a integragéo entre a
Equipe 2 equipe de salde e a populacéo adscrita 4 UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades do frabalho de
atompanhamento de individuos & grupos sociais ou coletividade; & demais atividades previstas na Politica Nacicnal de Atencéo
Bésica.
Unidade destinada a : | - Trabalhar com adscrigdo de familias em base geografica definida s microares; Il - Cadastrar todas as
pessoas de sua microarea & manter os cadastros atualizados: 11| - Orientar as familias quanto  utilizacdo dos servigos de salde
Agente Comunitiric disponiveis; '/ - Realizar atividades programadas e de atencéo 4 demanda espontdnea; V' - Acompanhar, por meio de visita
de Salde da Final Ambulatério domiciliar, todas as familias & individuos sob sua responzabilidade senvolver agdes que busquem a integracdo entre a
Equipe 3 equipe de =alde € a populagdo adscrita & UBS, considerando a risticas & as finalidades do frabalho de
stompanhamento de individuos & grupos sociais ou colstividade; de mais atividades previstas na Politica Nacional de Atengéo
Basica.
Unidade destinada a : | - Trabalhar com adscric&o de familias em base geografica definida & microéres; Il - Cadastrar todas as
pessoas de sua microdrea & manter os cadastros atualizados; 11 - Orientar as familias quanto & utiizagdo dos servigos de salde
Agente Comunitiric disponiveis; '/ - Realizar atividades programadas e de atenc&o 4 demanda espontinea; V - Acompanhar, por meio de visita
de Salde da Final Ambulatdrio demiciliar, tedas as familias e individuos sob sua rezponsabilidade; V1 - Desenvolver agdes que busquem a integragdo entre a
Equipe 4 equipe de salde £ a populagdo adscrita & UBS, considerando as caracteristicas € as finalidades do trabalho de
atompanhamento de individuos & grupos socials ou colstividade; & demais atividades previstas na Politica Nacional de Atencio
Bésica.
Unidade destinada & : | - Trabalhar com adscrigo de familias em base geografica definida s microares; |l - Cadastrar todas as
pessoas de sua microarea & manter os cadastros atualizados 1| - Crientar as familias quanto a utilizag&o dos servigos de salde
Agents Comunitéric digponiveis; '/ - Realizar atividades programadas e de atenc&o 4 demanda espontinea Acompanhar, por meio de visita
de Salde da Final Ambulatorio domiciliar, todas as familias e individuos sob sus responzabilidads senvolver agdes que busquem a integragdo entre a
Equipe 5 equipe de =alde € a popu o adscrita & UBS, considerando a ticas  as finalidades do frabalho de

atompanhamento de individuos & grupos sociais ou coletividade; & demais atividades previstas na Politica Nacional de Atencio
Basica.

1 leicin i mmbimmdn = | Tembelime sme mednnsinSn de S llinn me bene smameifinn dnfimidn n eminesden e 1 e b S

O sistema traz em ordem alfabética os centros de custos, mostrando qual seu tipo mais comum, o grupo ao
qual pertence e a sua respectiva descrigao.

Lembrando que é importante sempre expandir a amostra para 300 itens.

O usuario podera exportar a lista em formato csv.

- Controle

Este campo estd sem funcionalidade atualmente no APURASUS.
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Cadastrando e Configurando a Unidade de Saude

Para utilizar o sistema APURASUS é preciso que o usuario, neste caso, o “Gestor de Custos” esteja vinculado
a uma unidade de saude. O usuario devera seguir alguns passos para a criagdo da unidade de salde dentro
do sistema, os quais serdo abordados de forma detalhada, conforme os passos descritos a seguir:

Acessar o sistema APURASUS no endereco eletronico: http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus

# principal #) Acessar

AP U RAS Us Sistema de Apuracéo e Gestdo de Custos do SUS T

O APURASUS & o sistema de informago para apuragdo de custos do Programa Nacional de Gest8o de Custos — PNGC, coordenado pelo Departamento de Economia da
Saude, Investimentos e Desenvolvimento, da Secretaria Executiva do Ministério da Saude — DESID/SE/MS.

E um sistema publico, desenvolvido para atender diferentes perfis de unidade de saide em termos de tamanho, estrutura e servigos produzidos na ateng#o e cuidado 3
saude. As especificidades de cada unidade s3o respeitadas e incorperadas ac APURASUS, de forma que o resultado alcancado possa refletir a realidade de cada
unidade.

O sistema efetua a apuracio de custos pelo método de custeio por absorcdo, de forma padronizada e estruturada. Identifica os custos dos servicos executados pelos
setores da unidade e gera diferentes indicadores. O APURASUS é uma ferramenta de grande importancia do PNGC, que vem contribuir com a insergéo da cultura da
gastdo de custos no dmbito do SUS, produzindo informagio a ser utilizada como subsidio para a tomada de decisio e melhor aplicagio dos recursos publicos destinados
4 produgdo de servicos de salde.

Clicar em “acessar”. O sistema exibird uma tela onde o usuario informard o e-mail e a senha previamente
cadastrados.

# Principal 9 Acessar

AP U RAS Us Sistema de Apuragdo e Gestdo de Custos do SUS OS]

Acesso ao Sistema

*E-mail:
E necessario que o usurio informe seu e-mail e senha.
1 Esqueceu a senha: Cligue em "Esqueceu sua senha” e informe seu e-mail para receber uma nova senna de acesso ao
sistema.
*Senha:
a Usuario que néo possui acesso
Realize o cadastro clicando em "Ainda nZo esta cadastrado?”
Ainda nfo esta astrado? Apds o login, cligue em "solicitar acesso aos sistemas”
chJL;e"‘LI A 2 R Acessar Aguarde o e-mail com a aprovago ou ndo da solicitagdo de acesso

Informar o e-mail e a senha e clicar no botdo “Acessar”.

O APURASUS exibird uma tela de consulta da Instituicdo de Saude, porém nao sera feita uma pesquisa, e
sim a inserc¢do das informagGes de uma nova unidade.

Clicar no botdo “Novo” para comecar a inserir os dados da unidade.
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Selecione uma opgao

Neste momento, o Gestor de Custos deverd ter em mdos os dados da
unidade, bem como os instrumentos disponibilizados pela equipe do PNGC,
tais como: a Planilha Mde, o Mapa de Relacionamento e o Mapa de Itens
de Custos.

5 — Preencher as informacdes de cada uma das “abas” exibidas na tela. Para cada “aba” preenchida é
necessario clicar em Salvar.

Para um melhor entendimento veremos a seguir cada uma das “abas” separadamente.

Cadastro Inicial

e Informar o CNPJ da unidade de saude. O sistema buscard em um banco de dados as informacdes
referentes ao CNPJ digitado e exibird na tela. O nome fantasia podera ser editado;

e A resposta a pergunta da utilizacdo da importacdo de dados externos sé pode ser respondida de
modo afirmativo se o usudrio apresentar a possibilidade de executar tal importagao.

e C(Clicar em Salvar e seguir para a proxima aba. O sistema exibird a mensagem “A operacao realizada
com sucesso” em verde na parte superior da tela.

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS Sua sessio expira em: 27 min 04

10.572.048,/0014-42 HOSPITAL REGIONAL DO AGRESTE DR. WALDEMIRO FERREIRA

Cadastro Inicial Informagbes Gerais Informagdes Técnicas Centro de Custo Vincular ltem de Custo Vincular Item de Produgéo

10.572.045/0014-42
SECRETARIA DE SAUDE

*

HOSPITAL REGIOMAL DO AGRESTE DR. WALDEMIRC FERREIRA

Sim (®1 NAn

Informacgoes Gerais
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e Preencher as informagbes complementares da instituicdo de saude;
e C(Clicar em Salvar. O sistema, na sua forma padrdo, exibird a mensagem “A operacao realizada com
sucesso”.

78.482.410/0001-84 UNIDADE MANUAL DO USUARIO - Gestor de custos

Informagées Gerais

DISTRITO FEDERAL - BRASILIA
Asz Su

Endereco da unidade

61 1111-1111

Gestordecusto@seuesmail.com.br

Informagdes Técnicas

e Preencher as informacGes obrigatérias (com asterisco *) da Esfera Administrativa, Natureza
Administrativa, Tipo de Unidade e Tipo de Gestao.

e Alimentar o campo de Numero de Leitos (SUS).

e Sinalizar se o “SETOR DE CUSTOS” esta institucionalizado ou nao. Se o usuario clicar em “Sim”, o
sistema exibird duas combos com perguntas “obrigatérias” (Documento que Institucionalizou e
Data da Publicagdo).

e C(Clicar em Salvar. O sistema exibira a mensagem “A operacao realizada com sucesso”.
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78.492.410/0001-94 UNIDADE MANUAL DO USUARIO - Gester de custos
Informagées Técnicas

Esfera Administrativa: « atureza:

ESTADUAL v ORGAQ PUBLICO DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL OU DO DISTRITO FEDERAL v

e«

Hospital Materno Infanti v Selecione ..

Estadua v Selecione ..

Esta institucionalizado na unidade? Sim® Nao @

Atengdo: O sistema usa a informagdo do campo “TIPO DE UNIDADE” na
préxima aba “CONFIGURACAO”. Serdio exibidos os centros de custos
relacionados ao tipo de unidade informada, e a partir destas informagdes o
usudrio passa a desenhar a sua unidade no APURASUS.

Configuragao

e C(Clicar em “Importar Centro de Custo”. O sistema fard uma atualizacdo da pagina, trazendo todos
os centros de custos relacionados ao tipo de unidade escolhida.

versio 4.2 1-c1 # Principal % Sair

AP U RAS U S Sistema de Apuracdo e Gestdo de Cusios do SUS
André Felipe Soares De Alcantara - Gestor De Custo

Sua sessdo expira em: 29 min 56

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTACAO RELATORIOS AJUDA

00.394.700/0001-08 Hospital SUS

Cadastro Inicial Informagdes Gerais Informagdes Técnicas Centro de Custo Vincular Item de Custo Vincular Item de Produgédo

Todos (8 Alivos () Inativos
Filtro:

Centro de Custo Tipo Ativo Opgoes

Mostrando 0 Registro(s)
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e Selecionar, dentre o(s) centro(s) de custos da estrutura padrdo, os centros de custos que
correspondem a realidade da unidade.

Durante a selecdo do centro de custos o Gestor de Custos poderad, caso seja do seu interesse, dar o
nome que o centro de custos tem na unidade. Desta maneira o centro de custos terd um nome
padrdo (conforme estd no sistema) e um nome de fantasia (conforme é conhecido na unidade).
Chamamos isto de customizacdo, ou seja, o sistema é personalizado pelo usudrio. Por exemplo, na
figura abaixo, o Almoxarifado da unidade (nome padrdo) é chamado de Abastecimento na
realidade da mesma. Sendo assim, basta digitar o nome do centro de custos no campo “Nome na
Instituicao”.

CADASTRO BASICO INSTITUICAD DE SAUDE MOVIMENTAGAQ RELATORIOS AJUDA Sua sessiio expira em: 26 min

00.394.700,0001-08 Hospital SUS

Cadastro Inicial Informagtes Gerais Informagdes Técnicas Centro de Custo Vincular Item de Custo Vincular Item de Produgéo
® Sim () Ndo

Ceniro Custo Nome na Instituigdo Tipo Padrio
Agéncia Trangfusional Externo
Agente Comunitario de Sadde da Equipe 1 Final
Agente Comunitério de Sadde da Equipe 2 Final
Agente Comunitério de Salde ds Equipe 3 Final
Agente Comunitario de Sadde da Equipe 4 Final
Agente Comunitario de Sadde da Equipe 5 Final
Agente Comunitério de Sadde ds Equipe & Final
Agente Comunitério de Salde da Equipe 7 Final
Agente Comunitirio de Salde_PACS Final
Almoxarifado Abastecimento Administrativo
Alojamenta Conjunto Final
Ambulatéric de Acupuntura Final

Ambulatério de Alergia & Imunologia Final

e Apods a selecdo do(s) centro(s) de custos é preciso clicar em Salvar para que o APURASUS reconhecga
os centros de custos como sendo da unidade de salde cadastrada.

e O sistema exibird os centros de custos selecionados, com sua classificacdo (Administrativo,
Intermedidrio, Final e Externo).

e Se o centro de custos na configuracdo estiver escrito na cor vermelha significa que ele pertence a
outro tipo de unidade diferente da unidade em questdo. No exemplo abaixo, estamos na
configuragdo de uma UPA. Em vermelho aparece o centro de custos “Faturamento”, pois ele ndo
pertence a estrutura padrdo da UPA e, sim a estrutura padrdo de outro tipo de unidade (Neste
caso, Hospital Geral). S6 quem pode fazer esta acdo é a equipe da Coordenagdo de Gestdo de
Custos — CCUSTOS.
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108.778.268/0053-91 UPA - UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO - PRINCESA ISABEL

Cadastro Inicial Informagbes Gerais Informagbes Técnicas Centro de Custo Vincular ltem de Custo

Centro de Custo

Almoxarifado -Almoxarifado

Central de Materiais Esterilizados -Central de Materiais Esterilizados

Classificagdo de Risco -Classificag&o de Risco

Condominio -Condominio

Diretoria Geral -Diretoria Geral

Farmécia Hospitalar -Farmécia Hospitalar

Faturamento -Faturamento

(Geréncia de Enfermagem -Geréncia de Enfermagem

Vincular ltem de Produgdo

Todos @ Afivos

Filtro:

Tipo Ativo
Administrative Afivo
intermedisrio Ativo
intermediario Ativo
Administrativo Afivo
Administrativo Afiva
Administrativo Afivo
Administrativo Ativo
Administrativo Ativo

e Se o centro de custos na configuracdo estiver tachado em negrito significa que ele ndo existe no
cadastro basico do APURASUS e foi criado apenas para compor a estrutura da unidade. No exemplo
abaixo, em negrito aparece o centro de custos “Sala de Isolamento”, pois ele ndo existe no
cadastro do APURASUS e foi criado somente para a unidade. S6 quem pode fazer esta acdo é a

equipe da Coordenacdo de Gestdo de Custos — CCUSTOS apds demanda do NES.

Farmécia Hospitalar -Farmécia Hospitalar

Geréntia de Enfermagem -Geréncia de Enfermagem

Laboratério de Andlises Clinicas -Laboratorio de Andlises Clinicas

Limpeza -Limpeza

Manutencdo -Manutencio

Radiclogia -Radiclogia

Recepcdo -Recepgio

Rouparia & Costura -Rouparia & Costura

Sala Administrativa -Sala Administrativa

Sala de Atendimento Social -Sala de Atendimento Social

Sala de Exame Diferenciado - Consultorio Odontolégico -Sala de Exame Diferenciado - Consultario Odontologico

Sala de Exame Indiferenciado Adulto - Consultdrios -Sala de Exame Indiferenciade Adulto - Censultdrios

Sala de Exame Indiferenciado Pedigtrice - Consultorios -Sala de Exame Indiferenciado Pedidtrico - Consultérios

Sala de Isolamento - Sala de Isolamento

Sala de Medicagdc/Reidratagfo -Sala de Medicagdo/Reidratacdo

Sala de Observacdo Adulto -Sala de Observagéo Adulto

Sala de Observacdo Pediatrica -Sala de Observag&o Pediatrica

APURASUS - Sistema de Apuragdo e Gestdo de Custos do SUS

Administrativo Ative
Administrativo Ative
ntermediario Ativo
ntermediario Ativo
Administrativo Ative
ntermediario Ativo
Administrative Afivo
ntermediario Ative
Administrative Afivo
Final Ative
Final Ative
Final Ative
Final Ative
Final Ative
Final Ative
Final Ativo
Final Ativo
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Vincular Item de Custo

O Gestor de Custos deverd vincular todos os itens de custo cuja movimentacdo serd realizada
mensalmente.

e Pesquisar o item de custo. O sistema oferece filtro de pesquisa que é exibido pelo nimero de
registros definido pelo usuario;

Mostrar 52 ¥ Filtro:

Vincular

e Apds achar o item de custo, clicar na caixa de selecdo a esquerda do item, na coluna Vincular -
para cada item de custo que desejar registrar;

e Se caso sobre o item de custos de Remuneracdo incida encargos, inserir o valor do encargo
digitando no campo “Encargos (%)”;

e Se caso sobre o item de custos de Remuneracdo incida Provisao, clicar na coluna Provisao;

¢ N3io ha necessidade de acessar as colunas “CLASSIFICAGAO” E “INATIVAR”;

e Clicar em Salvar;

e (O sistema exibird a mensagem “A operacao realizada com sucesso”.

Cadastro Inicial Informagdes Gerais Informagdes Técnicas Centro de Custo Vincular Item de Custo Vincular Item de Produgéo
Mostrar 50 v Filtro:
Vincular Item de Custo Encargos(%) Classificagdo Provisdo Inativar
¢ Aluguel de Bens Moveis e Intangiveis Varidval v
" Benefitios a Pessoal - Estatutario Varidvel v
ol Matsrial Médico-Hospitalar Varigvel v
’l Medicamentos Varidvel A
v Remunerag&o a Pessoal - Cargo ou Fungéo de Confiana 22,00 Varidvel v v
r Remuneragio a Pessoal - CLT 22,00 Varigvzl v i
r Remunerag&o a Pessoal - Contrato Temporério 2200 Varidvel v l
v Remunerag&o a Pessoal - Estagiario 22,00 Varidvel v v
*i Remuneragéo a Pessoal - Estatutério 22.00 Varidvel v v
" Remunerago a Pessoal - Residente 2200 Varidvel v v
Aluguel de Imdveis Varidvel A
Aluguel de Maguinas e Equipamentos Varidval r
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Vincular Item de Produgao

O usudrio devera vincular todos os itens de producdo cuja movimentacao sera realizada mensalmente.

e Pesquisar o item de producdo. O sistema oferece filtro de pesquisa que é exibido pelo nimero de

registros definido pelo usuario. Tem como padrdo 50 registros por pagina, podendo ser estendido

até a quantidade de 300;

Mostrar 5o v

Filtro:

e Apds achar o item de producdo, clicar na caixa de selecdo a esquerda do item, na coluna Vincular

Vincular

para cada item de producdo que desejar registrar;

e Nao hd necessidade de acessar as colunas “PESO”, "TIPO” E “INATIVAR”, pois ainda estdo sem

funcionalidade; Todos os itens vinculados devem ter o Tipo Padrdo.

e Clicar em Salvar;

e O sistema exibird a mensagem “A operacao realizada com sucesso”.

Cadastro Inicial Informagdes Gerais

Mostrar so v

Vincular

Alunoimés

Ld Atendimento
Avaliagdo
Boletim Gerado
Bolsa de Sangue Distribuida
Campo Iradiado

rd Capacitagéo

i Captag&o

vl Cirurgia
Coleta
Conta Faturada

Controle de Tombamento

Informagdes Técnicas

Item de Produgéo

Centro de Custo

Vincular Critério de Rateio a Centro de Custo

Vincular ltem de Custo

Peso

Vincular Item de Produgdo

Filtro:

Tipo

Inativar

6 — Apods definidos os centros de custos, os itens de custo e os itens de producdo, no menu, clicar em

Instituicdo de Satide e depois na op¢ao Vincular Critério de Rateio ao Centro de Custo.

APURASUS - Sistema de Apuragdo e Gestdo de Custos do SUS
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AP U RAS U S Sistema de Apuracido e Gestdo de Custq

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGCACQ
INSTITUICAO DE SAUDE
VINCULAR TIPO DE UNIDADE A CENTRO DE CUSTO
VINCULAR USUARIO A INSTITUNCAO DE SAUDE
CONTRATO

00394 700/0001-08 HolRet et LU L E Lt s
WVINCULAR CRITERIO DE RATEIO A CENTRO DE CUSTO

O sistema exibira uma lista contendo os critérios de rateio que sdo padrao no sistema.

Mostrar

Usar Criterio Rateios.
Alunoimés por centro de cusios.
BemReparado por Centro de Custos.
Bens Maveis por Centros de Custos
Bolsista/Estagirio por Centro e Custos.
Equipamento Reparado por Centro de Custos

v Equipamentos por Centro de Custos.
Exintores de Incénio por Centro de Custos.
Funcionario Capacitado por Ceniro de Custos
Hora Trabahada por Centro de Custos
Kwihora
Langamento por centro de custos.
Leito por Centro de Custos
11 Ponderado por Centro e Custos.

) I por Centro de Custos.
Menor Aprendiz por Centro de Custos.
NOVO PATRICIA
Paciente por Centro e Custos.
Plantonista por Ceniro de Custos
Ponto de 4 gua Fonderado por Centros de Custos.
Ponto de 4gua por Centro de Custos.
Ponto de Energia Ponderado por Centro de Custos.
Ponto de Energia por Centro de Custos
Ponto de Intsrnet por Centros d Custos
Ponto de Luz Ponderado por Centros de Custos.

) Ponto de Luz por Centros de Custos.

Bntn ria Tmarta Banrerarin nnr Centrs 42 Cusine

7 — Selecionar os critérios de rateio que serdo utilizados. Para isto basta clicar na caixa de selecdo a
esquerda do critério de rateio, na coluna “Usar”, para cada critério desejado.

Ll Equipamentos por Centro de Custos

8 — Escolhidos o(s) critério(s) de rateio, clicar no botdo Prosseguir.

L RamalLinha por Centros de Custos

L Recurzos Humanes por Centros de Custos
Reguizicdo por Centros de Custos
Feszidente por Centros de Custos
Reunido por Centros de Custos

“alor do Custe Direto por Centros de Custos

o
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O sistema exibird uma nova tela com todos os centros de custos que foram previamente vinculados a
instituicdo de saude, com os respectivos critérios de rateio selecionados. Os valores dos critérios de rateio
deverao ser inseridos manualmente para cada centro de custos.

Mostrar

Agéncia Tranfusional Walor

Eguipamentos por Centro de Custos 2,00
1= por Centro de Custos 123,654789

Ponto de Luz por Centros de Custos 10,00

RamallLinha por Centros de Custos 2,00

Recursos Humanos por Centros de Custos 25,00
Almoxarifado Walor

Equipamentos por Centro de Custos 3,00
= por Centre de Custes 25674133
Ponto de Luz por Centros de Custos 15,00

RamalLinha por Centres de Custos 2,00

Recursos Humanos por Centros de Custos 15,00
Ambulatdrie de Endocrinologia \alor

Equipamentos por Centro de Custos 4,00
= por Centro de Custos 9,512357
Ponte de Luz por Centros de Custos 10,00
RamallLinha por Centres de Custos 2,00

Recursos Humanos por Centros de Custos 20,00

Os valores cadastrados para cada critério de rateio serdo utilizados de forma automatica pelo APURASUS
quando o usudrio optar por um critério de rateio na movimentacdo de item de custo e/ou na
movimentac¢ao da produgdo dos centros de custos.

Observagoes:

e 0O campo do valor do critério de rateio possui seis casas decimais depois da virgula. Entdo para que

se tenha o numero inteiro quando este tiver décimos, é necessario que seja digitado o sexto
numero depois da virgula. Caso o valor seja 1,25 ele devera ser digitado da seguinte forma:
1,250000.

e No caso do numero “inteiro”, basta digita-lo sem os zeros. Ex.: 25. O sistema aplicara a mascara

apods o salvamento da tela, deixando o nimero da seguinte forma: 25,000000.

e (Caso o numero seja com quatro casas decimais, como por exemplo: 12,3645 serd necessario
completar com zeros os digitos até o sexto nimero decimal, ou seja, 12,364500, pois a virgula sé
aparecera apds completadas as seis casas decimais.

Pronto! A unidade esta configurada no APURASUS.
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O Gestor podera retornar nas “abas” de configuracGes, sempre que for necessario. Basta clicar no menu
INSTITUICAO DE SAUDE e, em seguida, clicar em CONFIGURAGCAO.

O Gestor/Gerente de Custos poderd desvincular itens de custo, itens de
produgdo e critérios de rateio sempre que necessdrio. Esta agéo ndo atualiza os
dados jad movimentados antes da ag¢éo e sim as movimentagdes futuras.

Para desvincular item de custo ou item de producdo é preciso ir ao menu principal em “Instituicao de
Saude”, em seguida em “Configuragdo”. Com a aba “CONFIGURACAQ” aberta, clicar na aba “Vincular Item
de Custo” e desmarcar na caixa de selecdo, o item ja vinculado, em seguida clicar em Salvar para que o
sistema faca a desvinculacdo. O mesmo procedimento serd adotado para desvincular o “Item de
Producao”.

O item de custo ou item de producdo desvinculado passa a ndo fazer mais parte das movimentagdes
futuras, entretanto o sistema guarda o historico das movimentacGes ja realizadas antes da acdo de

desvinculacdo.

Consultando instituicao de satde

Clicando na aba “Instituicdo de Saude” e depois novamente em “Instituicdo de Saude” o usuario podera
consultar sobre uma dtica diferente os dados cadastrados de sua(s) unidade(s).

AP U RAS U s Sistema de Apuragdo e Gestdo de Custos do SUS

CADASTRO BASICO INSTITUIGAD DE SAUDE MOVIMENTAGAQ RELATORIOS AJUDA
INSTITUIGAD DE SAUDE
VINCULAR TIPO DE UNIDADE A CENTRO DE CUSTO
VINCULAR USUARIO A INSTITUICAO DE SAUDE
CONTRATO
CONFIGURAGAO

Bem Vindo(a) André )
VINCULAR CRITERIO DE RATEIO A CENTRO DE CUSTO

O usuario sera direcionado para uma tela de pesquisa, onde ha a possibilidade de se filtrar dados (Razédo
Social, Tipo de Unidade, UF ou CNPJ) que facilitem a identificacdo de sua(s) unidade(s).
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BRAZIL Services Simplifique! Participate Information access Legislation Information channels

A P U RAS U S Sistema de Apuracdo e Gestdo de Custos do SUS

versdo 4.2.1-c1 # Principal ® Sair
André Felipe Soares De Alcantara - Gestor De Custo
Instituigéo - Hospital SUS

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessiio expira em: 20 min 50

Hospital SUS

Selecione uma opcdo v Selecione v

A tela de pesquisa leva para a(s) unidade(s) ao(is) qual(is) o usudrio esta vinculado. Ao clicar em visualizar

O usudrio terd a sua disposicdo os dados cadastrados da unidade em questdo em um agrupamento
diferente do campo “Configuragdo”. Existe a Opc¢do de exportar os dados em formato “xIs” e de imprimir a
pagina no formato “pdf”.

Tipo de Prestador: Publico estadual
o] i Populagio i 1000

MNamero de leitos (sus): 100

CNPI :

Razdo Social :

Telefone Geral: {3831) 3348-6158

Telefone Geréncia de custos: 0
Telefone Responsavel Sistema: i

Email: andre_gkman@hotmail.com

Técnico:
Administrativo:

Apoio:

Data cadastro: 28/08/2018

Ao prosseguir na opg¢dao “préximo”, o sistema vai apresentando os demais dados cadastrados na
configuracdo da unidade.
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Validagao de Centros de Custos

Em cada més, o usudrio tem que informar quais os centros de custos configurados na unidade que
consumirdo itens de custos e apresentarao producao.

O primeiro passo é acessar a tela de validacdo, clicando em “Movimentagdo” e em seguida clicar em
“Validar Centro de Custo”.

AP U RAS U S Sistema de Apuracao e Gestdao de Custos do SUS

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA
VALIDAR CENTRO DE CUSTO
ITENS DE CUSTO
PRODUGAO
RELATAR MOVIMENTAGCAO

o i EXECUTAR ALOCACAO RECIPROCA
Bem Vindo(a) Andreé Felipe Soares de Alcantara

A tela de pesquisa sera apresentada. La o usudrio pode visualizar, editar ou excluir valida¢gbes anteriores ao
escolher o més desejado e clicando em “Pesquisar”. Caso deseje inserir uma nova validacdo, ele devera
clicar em “Incluir” apés digitar o més.

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessdo expira em: 29 min 51

03/2018

Trrluir B

No primeiro més de validagdo da unidade, o usudrio tem a opgao de alterar a classificacdo de qualquer
centro de custos em relacdo a classificacdo padrdao do APURASUS. No entanto, isto s6 ocorre no primeiro

més de alimentacdo da unidade. A partir dai, o sistema trava esta opg¢do de alteragdo e sé o gestor federal

podera executar tal acdo.

Cabe ao usuario clicar na caixa de sele¢do ao lado nome do centro de custos para sinalizar ao sistema que
tal centro de custos sera utilizado naquele més. Caso o usudrio queira marcar todos os centros de custos
configurados, basta que clique na primeira caixa de sele¢do, consentindo na marcagao de todos.
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CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAQ RELATORIOS AJUDA Sua sessio expira em: 29 min 39

03/2019
Filtro:
L Nome centro custo Classificagdo inicial Classificagdo anterior Classificagdo atual
« Almoxarifado - Nicleo de Material e Patriménio Administrativo Administrativo v
4 Ambulatério de Especialidades Médicas - Ambulatrio de Especialidades Méci Final
Externo
v A 5rio de Especiali Nio-Médicas - A 5rio de Especiali Nio-Médi Final Final
| Intermedizrio
W A drio de Odontologia - A Srio de Odontologi Final Final v
« Central de Materiais Esterilizados - Central de Materiais Esterilizados Intermediario Intermedisrio v
« Centro de Custos Externo - Centro de Custos Externo Externo Extzrno v
« Classificagdo de Risco - Classificagdo de Risco Intermediario Intermedisrio v
« Comissdo de Controle de Infecgdo Hospitalar - Nicleo de Controle de Infecgdo Hospitalar Intermedirio Intermedizrio v

Ao concluir a operacao, clicar em “Salvar”.

Movimentagao de Itens de Custo

Os itens de custo poderdo ser classificados como:
Diretos
O Quando os custos sdo alocados a partir da completa identificagcdo de sua utilizagdo em um centro
de custos especifico.
Indiretos

Q Quando os custos sdo alocados utilizando um critério de rateio.

1 — No menu principal, clicar em MOVIMENTAGCAO, em seguida, ITENS DE CUSTO.
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versio 42.1-rc1 W Principal & sair
AP U RAS U s Sistema de Apuracdo e Gestdo de Custos do SUS
André Felipe Soares De Alcéntara - Gestor De Custo

Instituigdo - Hospital | uciene

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTACAO RELATORIOS AJUDA Sua sessio expira em: 26 min 16
VALIDAR CENTRO DE CUSTO
ITENS DE CUSTO
PRODUCAO
RELATAR MOVIMENTAGAO
EXECUTAR ALOCACAO RECIPROCA

- Escolha - v

- Escelha - s - Escolha - s

O sistema exibira uma nova tela com opc¢ao de Pesquisar ou Incluir uma movimentacao.

versdo 4.2 1-rc1 4 Principal & Sair

AP U RAS U S Sistema de Apuracdo e Gestdo de Custos do SUS _ _
André Felipe Soares De Alcantara - Gestor De Custo

Instituicao - Hospital Luciene

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGACQ RELATORIOS Sua sessdo expira em: 24 min 43

- Escolha - -

- - Escolha - v

2 — Clicar no bot3o Incluir caso deseje incluir uma nova movimentacdo de item de custo. O sistema exibira
uma nova tela.

Selecione uma opcdo v

Selecione uma opgdo v Selecione uma opcdo v

Simi® N3o

E necessario o preenchimento dos campos:

e Meés/Ano de Referéncia
Cadastrar o més e ano que deseja realizar a movimentacao.

e Item de Custo
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O sistema exibird uma lista dos itens de custo. Escolher o Item de Custo que quer
movimentar. Serdo exibidos somente os itens que foram vinculados na configuracdo da
unidade.

e (Classificagao
Classificar o item escolhido em direto ou indireto, conforme descri¢do feita na pagina 22
deste Manual.

e (Critério de Rateio
Escolher o critério de rateio condizente com o item de custo que esta sendo movimentado.
Sera exibida na “combo” uma lista de critérios de rateio cadastrados no sistema.
Caso o item de custo movimentado seja direto, a combo “Critério de Rateio” ficara inibida,
ou seja, nao havera possibilidade do usuario selecionar.

e Bloquear
Existe a opgdo para escolher entre Sim ou Nao. Porém esta funcionalidade ainda nao estd
implementada.

e Valor
Informar o valor total do item de custo do més da movimentacao.

Caso o usudrio tenha realizado alguma movimentacdo de item de custo anteriormente e desejar visualiza-
la, devera clicar em Pesquisar. Este recurso serd abordado posteriormente.

Como o Item de Custo pode ser classificado de duas formas (direto ou indireto), assim também pode ser
feita a movimentacgdo deste item, ou seja, de duas formas. Porém, ambas partem do mesmo caminho.

Movimentacao do Iltem de Custo Direto

1 — Clicar em MOVIMENTACAO/ITENS DE CUSTO.

AP U RAS U S Sistema de Apuragdo e Gestdo de Custos do SUS

CADASTRO BASICO INSTITUNCAO DE SAUDE MOVIMENTAGCAO RELATORIOS
VALIDAR CENTRO DE CUSTO

ITENS DE CUSTO

PRODUCAO

RELATAR MOVIMENTAGCAO
EXECUTAR ALOCAGCAQO RECIPROCA

Bem Windola) Andreé Felipe Soares de Alcantara

O sistema apresentara a tela abaixo.
2 — Clicar no botdo Incluir. Uma segunda tela sera exibida.
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-Escolha - v

- Escolha - T -Escolha -

3 — Preencher os campos Més/Ano de Referéncia, Item de Custo, Classificagdo (neste caso, direto), Valor e
marcar quais centros de custos consomem este item de custo no periodo (ainda existe a funcionalidade de
filtro para encontrar certo centro de custos). Em seguida clicar em Salvar.

11/2018 Medicamentos v
Direto v Selecione uma opg3o v

Sim (®) Ndo

Valor total da Movimentacdo: 150.000,00

Filtro:

Centros de custos
GCentral de Materiais Esterilizados - Central de Materiais Esterilizados
Diretoria Geral - Diretoria Geral
Laboratério de Andlises Clinicas - Laboratdrio de Andlises Clinicas
Limpeza - Limpsza
Rouparia e Costura - Rouparia e Costura
Transporte - Transporte

rd UTI - Adulto - UTI - Adulio

LY

Unidade de Internagéo - Clinica Médica - Unidade de Intemagio - Clinica Médica

L Unidade de Internag&o - Pediatria - Unidade de Intemnaco - Pediatria

Caso nao haja marcacdo alguma de centro de custos que consumiu determinado item de custo, o sistema
emitird um alerta para o usudrio, conforme figura abaixo.

INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTACAO RELATORIOS

Sua sessio expira em: 28 min 26

Favor selecionar pele menes um centro de custo no mapa de relacionamento!

walor total da Movimentacio: 150.000,00

Filtro:

Centros de custos

terilizados

dica - Unidade de Intemag&o - Clinica

Unidade de Inter: Unidade de Internacio - Pediatria
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Outra critica que o sistema mostra nesta pagina refere-se ao fato do usudrio nao ter colocado valor algum
de consumo do item de custo.

O valor deve ser maicr que zero @
11/2018 Medicamentos -
Direto R Selecions uma opcio R

Sim (®) Nio

Valor total da Movimentagdo: 0,00

Filtro:
Centros de custos

Central de Materiais Esterilizados - Central de Materiais Esterilizados

Dirstoria Geral - Dirstoria Geral

Laboratério de Andlises Clinicas - Laboratdro de Andlises Clinicas
Limpeza - Limpsza

Rouparia & Costura - Rouparia & Costura

Transporte - Transporte

i UTI - Adulto - UTI - Adulto

Clinica Médica - Unidade de Intemago - Clinica Médica

A

Unidade de Inte:

| Unidade de Intemagdo atria - Unidade de Internag &o - Pediatria

Estando tudo em perfeita alimentacdo, o sistema abrird uma nova tela onde o usuario tera que distribuir o
valor total de consumo do item de custo informado na tela anterior para aqueles centros de custos que o
consumiram. De inicio, ele ja emite tal alerta para o usudrio ficar atento.

Walor restante (R3): 15.000,00

Centro de Custo Valor Total
Unidade de Internagéo - Clinica Médica -Unidade de Internago - Clinica Médica 0,00 0,00
Unidade de Internago - Pediatria -Unidade de Intemag&o - Pediatria 0,00 0,00
UTI - Adulto -UTI - Adulto 0,00 0,00
TOTAL 0,00 0,00

Caso o usudrio, por algum motivo, ndo alimente nenhum centro de custos com valores, o sistema nao
deixara de avangar para uma proxima tela, porém, emite dois avisos.
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CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessio expira em: 29 min 0
0 somatdrio dos valores informados é diferente do valer total da movimentacdo @
Existe(m) Centro(s) de Custo sem valor, Faver desmarcar o(s) centro(s) de custo do mapa de relacionamento ou preencher o valor. @

Centro de Custos Valor
Unidade de Intemag&o - Clinica Médica - Unidade de Intemagéo - Clinica Medica R50.00
Unidade de Intemag&o - Pediatria - Unidade de Intemagéo - Pediatria RS 0.00
UTI - Adulte - UTI - Adutto RS 0,00
Total: RS 0,00

0BS: Pars efeito de calculo, estdo sendo consideradas todas casas decimais. Os valores estdo sendo arredondados apenas para exibigio.

Neste caso, o sistema da a opcao do usudrio fechar a movimentacdo ou a op¢ao de imprimir em pdf o que
foi feito até agora. Se o usuario fechar a movimentacao, ela ficara salva, contudo estard com um alerta para
que haja futura alteracdo nesta movimentacao, a fim de completa-la.

Assim sendo, para realizar este complemento, o usudrio devera ir a tela inicial da movimentacdo de item de
custo e clicar em pesquisar (pode-se inserir algum filtro de més, item de custo ou classificacdo no intuito de

facilitar a busca do usudrio). Notar-se-4 que o item estard com uma sinalizacdo vermelha * , significando
gue o item de custo ndo teve nenhuma distribuicdo entre os centros de custos que o consumiram. Ao

@ 1o

passar o mouse sobre a sinalizacdo o APURASUS mostrara a mensagem VAZIO. '[

Para proceder com o preenchimento total do item de custo, o usuario deve clicar no botdo de “alterar”

+

&

ApOs passar pela primeira tela, o usudrio devera distribuir o consumo total do item para os centros de
custos que o consumiram.

No entanto, por motivo qualquer, o usudrio esqueceu de alimentar um dos centros de custos e concluiu. E
agora, como se comportara o APURASUS?
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‘Walor restants (R%): 8.000,00

Centro de Custo Valor Total
Unidade de Internagéo - Clinica Médica -Unidade de Internagéo - Clinica Médica 5.000,00 5.000,00
Unidade de Internagdo - Pediatria -Unidade de Internagao - Pediatria 2.000,00 2.000,00
UTI - Adulto -UTI - Adulte 0,00 0,00
TOTAL 7.000,00 7.000,00
As mesmas mensagens que aparegam na situagao anterior se repetirao.
O somatdrio dos valores informados € diferente do valer total da movimentacdo @
Existe(m) Centro(s) de Custo sem valor, Favor desmarcar o(s) centro(s) de custo do mapa de relacionamento ou preencher o valor. @
Centro de Custos Valor
Unidade de Intemagao - Clinica Médica - Unidade de Intemagio - Clinica Médica RS 5.000.00
Unidade de Internagéo - Pediatria - Unidade de Intemagéo - Pediatria RS 2.000,00
UTI - Adulto - UTI - Adulto RS 0.00
Total: RS 7.000,00

0BS: Para efeito de calculo, estio sendo censideradas todas casas decimais. Os valores estio sendo arredondados apenas para exibicio.

Novamente, o sistema dara a opgao do usudrio fechar a movimentag¢do ou a opgao de imprimir em pdf o
que foi feito até agora. Similarmente, se o usudrio fechar a movimentacgao, ela ficard salva, contudo estara

com um alerta para que haja futura altera¢do nesta movimentacao, a fim de completa-la.

Ao pesquisar o item, diferentemente da situagao anterior, a cor da sinalizagdo ndo mais sera vermelha, mas
sim, amarela, significando que o item de custo foi parcialmente distribuido para quem o consome.
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- Escolha - v
- Escolha - v - Escolha - b
- Escolha - b
Mostrar o v Filtro:
Més/Ano de Referéncia s Item Custo s Classificagdo Critério de Rateio = Opgoes
( ) 1052018 Medicamentos Direto il ]
. 1172018 Beneficios a Peszoal - Estatutério Direto ST
. 1172018 histerial de Expediente Direto ST
. 112018 Material Laboratorial Direto Pl
. 112018 Remuneragfc a Pesseal - Estatutario Direto Pl
. 1172018 Servigos de Energia Elétrica Indireto kW/hora AT
. 1172018 Servigos de Limpeza Coneer»'ag,ﬁa Indirsto m? por Centro de Custos Pl
. 112018 Senvicos de Telecomunicagdes (Telefonia Fixa - Ramais) Indireto Ramal/Linha por Centros de Custos Faaln ]

Mostrando 1 & 8 de & registro(s)

Para completa-la, da mesma maneira que a situacao anterior, o usudrio tem que clicar no botdo “alterar” e
alimentar o que estiver faltando (inclusive, o APURASUS informa,pintado em vermelho, quanto do valor
total ainda falta ser distribuido).

‘ Walor restante (R3): 8.000,00

Centro de Custo Valor Total
JInidade de Internag#o - Clinica Médica -Unidade de Internagéo - Clinica Médica 5.000,00 5.000,00
JInidade de Internagfo - Pediatria -Unidade de Intemagéo - Pediatria 2.000,00 2.000,00
JT1 - Adulto -UTI - Adulto 8.000,00 0,00
TOTAL 7.000,00 7.000,00

Ao se completar, o valor restante estard pintado em verde e com valor zerado.
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tem de Custo: Medicamentos Classif

Centro de Custo Valor Total
Unidade de Internagéc - Clinica Médica -Unidade de Internag o - Clinica Médica 5.000,00 5.000,00
Unidade de Internag&o - Pedistria -Unidade de Intemag&o - Pediatria 2.000,00 2.000,00
UTI - Adulio -UTI - Adulic 2.000,00 £.000,00
TOTAL 15.000,00 15.000,00

Apds o usudrio ter concluido a alimentagdo, o registro ficard salvo e com a sinalizacdo em verde,
significando que o item de custo foi completamente distribuido.

Movimentagao de Itens de Custo Indireto

O passo a passo inicialmente é bem similar ao lancamento direto. A diferenca estd no preenchimento do
campo Classificagdo (neste caso, Indireto) e Critério de Rateio (escolher um para distribuir o valor do item).

e Itens de Custo - Incluir

Servico de Agua & Esgoto v

Selecione uma opgio v

Selecione uma opgdo

Alunofmés por centro de custos

Bem Reparado por Centro de Custos

alor Bens Mdveis por Centros de Custos
Bolsista/Estagidrio por Centro de Custos
Equipamento Reparade por Centro de Custos
Equipamentas de Infarmatica por Centro de Custos
MAPA DE RELACIONAMENTO Equipamentaos por Centro de Custos

Extinteres de Incéndio por Centro de Custos
Funciondrio Capacitado por Centro de Custos
Hora Trabalhada por Centro de Custos
Impressora por Centro de Custos

Central de Materiais Esterilizados - Central df kW /hora

Leite por Centro de Custos

- - m? Ponderado por Centro de Custos [Criticidade)
Laboratério de Andlises Clinicas - Laboratérid m: pongderado por Centro de Custos (RH)
Limpeza - Limpeza m* por Centro de Custos

- . L Menor Aprendiz por Centro de Custos
Rouparia & Costurs - Rouparia & Costura NOVO PATRICIA

Diretoria Geral - Diretoria Geral

Transporte - Transporte Paciente por Centro de Custos -

UTI - Adulto - UT! - Adulto
Unidade de Intemagdo - Clinica Médica - Unidade de Intemag&e - Clinica Médica

Unidade de Intemagdo - Pediatia - Unidade de Internagéo - Pediatria

A sequéncia é a mesma, devendo o usudrio inserir o valor total do item de custo e marcar os centros de
custos que o consumiram.
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Ao avancgar, o APURASUS reproduzira o critério de rateio escolhido, mostrando para cada centro de custos,
o valor alimentado na configuragdo, no campo “Vincular critério de rateio a centro de custos”. Além do
mais, apresentard uma coluna “peso” onde o usudrio tem a possibilidade de ponderar a distribuicdo do
valor do item de acordo com o valor do critério de rateio. Automaticamente, de acordo com o peso e a
quantidade do critério de rateio, o APURASUS gera um indice que, por sua vez, é proporcionalmente

transformado para valores monetérios (em RS).

10/2018 Indireta

Servigo de .ﬂgua e Esgoto m? por Centro de Custos

5_000,00

Centro de Custo Peso

Central de Materiais Esterilizados -Central de Materiais Esterilizados 1,000000
Diretoria Geral -Diretoria Geral 1,000000
Laboratorio de Andlises Clinicas -Laboratdrio de Andlises Clinicas 1,000000
Limpeza -Limpeza 1,000000
Rouparia e Costura -Rouparia & Costura 1,000000
Transporie -Transporte 1,000000
UTI - Adulto -UTI - Adulio 1,000000
Unidade de Internag&o - Clinica Médica -Unidade de Internagdo - Clinica Médica 1,000000
Unidade de Internagéo - Pediatria -Unidade de Intemacéo - Pediatria 1,000000

Quantidade/Nimero/Valor

128,000000

214,000000

159,000000

12,500000

33,000000

51,000000

654,000000

747000000

600,000000

OBS: Para efeito de cilculo, estdo sendo consideradas todas casas decimais. Os valores estio sendo arredondados apenas para exibicio.

Clicar no botdo Concluir. O sistema apresentara uma nova tela contendo:

e O resumo da movimentac¢ao do item de custo;
e O valor distribuido, em reais, por centro de custos;
e O valor total distribuido.

D,2587473

D0,230902

Valor

RS 246,29

RS 411,77

RS 305,84

R$ 98,13

R$ 1.258,41

RS 1.437,38

Em alguns casos de movimentacdo de item de custo indireto, o “Total” pode apresentar uma pequena
diferenca (para mais ou para menos) em relacdo ao “Valor”, como demonstrado a seguir:
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Criterio Rateio: M2 por Centro de Custos

# Valor: RS 12.354,00

Centro de Custos Valor
Diretoria Administrativa RE 413,45
Lavanderia e Rouparia RS 1.03363
Unidade de Internacdo - Clinica Cirlrgica RE 1.488,43
Almoxarifado RS 1.033,63
Unidade de Internacdo - Clinica Médica RS 1.860,54
Laboratdrio de Anatomia Patoldgica RS 578,84
Ambulatorie Geral RS 2.232,65
Engenharia & Manutencéo RS 1.240,36
Agéncia Tranfusional RE 234 43
Ambulaterio de Endocrinclogia RS 326,22
Ambulaterie de Nutrologia RE 1.405,74
Auditoria RS 188,53
UTI - Adulto RS 317,53

# Total: RS 12.353,98

Clicar no botdo Imprimir. O sistema exibira a tela no formato em PDF.

) Ministério da Satde x4 Y =it [

€« C A [ aplicacao-homologacao.saude.gov.br/apurasus/visao/movimentarDespesa/consultarMovimentacao jsf | =

- — B

Total: 1 folha de papel (2 paginas)

Destino 1 HP1320PCLS
Alterar..
Cortroda Valor
Paginas ® Todas Dot Adriatai Ruraes
s s
s s
s s
ResTaa
Copias 1 rs2z2es
s 12038
Rz
Rz
Layout = Retrato o vaara
s 853
Paisagem
Rs753
e s
Margens Padric ~
Opgbes I Cabegalhos e rodapés

| Frentee verse

Cores eimagens do plano de
fundo

Imprimir utilizando caixa de didlogo de sistema..
(Ctrl+Shift+P)

B0 | |
24/02/2014 [

Clicar no botdo Fechar, o sistema retornara para a tela de pesquisa/inclusao.

Para a movimentacgao de item de custo indireto, é necessario fazer algumas consideragdes:

e (Caso o critério de rateio ndo tenha sido vinculado ao centro de custos na configuracdo ou ainda
ndo tenha sido atribuido valor a ele naquele momento, tais procedimentos poderao ser realizados
quando for fazer a movimentagao do item de custo.
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Vejamos a seguir, passo a passo, como se comporta o sistema caso as informacg&es relacionadas ao
critério de rateio ndo sejam fornecidas.

A qualquer momento as informagdes sobre os critérios de rateio poderdo ser fornecidas. A primeira
situacdo é a nao informagdo, ou nao vinculagdo do critério de rateio no momento da configuracdo, a
segunda, é a vinculagdo de critério de rateio sem a informac¢ao do valor numérico. Para ambas, o
procedimento serd o mesmo.

A principio, o procedimento devera ser o mesmo adotado para a inclusdo de um novo item de custo, ou
seja:

Ao preencher os campos: Més/Ano de Referéncia, Item de Custo, Classificagdo (neste caso, Indireto),
Critério de Rateio (neste caso, um critério de rateio que ndo foi previamente vinculado) e Valor. Em
seguida clicar em “Salvar”.

Tela 1 — O sistema carrega a tela sem o valor do critério de rateio.

06/2014 ndireta

Material de Expediente Leito por Centro de Custos

Mostrar o v Filtro:
Centro de Custo Quantidade/Nimero/Valor Indice Valor

Agéncia Tranfusional RS 0,00
Almoxarifado RE 0,00
Alojamento Conjunto RS 0,00
Ambulatorio de Acupuntura RS 0,00

Ambulatério de Alergia e Imunologia RE 0,00

Tela 2 — Preencher o valor manualmente. O sistema calculard o indice e distribuird o valor por centro de
custos.
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04/2011 ndireta
Service de Agua & Esgoto M? por Centro de Custos
10.000,00

Mostrar so v Filtro:

Centro de Custo Quantidade/Ndmero/Valor Indice Valor

Agéncia Tranfusional modificada 52,00 0.000180 R$ 1,80
Almoxarifado 165.324,980000 0571486 R$ 571486
Ambulatorio de Endocrinologia 123.654,780000 0.427443 R$4.274 43
Ambulatério de Nutrologia 30,00 0.000104 RS 1,04

Tela 3 — Os valores inseridos no critério de rateio na movimentacdo nao serdo gravados na configuracao da
unidade para uso posterior.

Mostrar
Agéncia Transfusional Valar

Aluno/més por centro de custos 0,00

Kwihora 333.333,00
I1* Ponderado por Centro de Custos 165.534,780000
4% por Centro de Custos 104

Situagdo possivel

Digamos que a movimentacdo de um determinado item de custo ndo sera distribuida para todos os centros
de custos, caso isso aconteca, o valor do critério de rateio devera ser apagado na hora que estiver sendo
feita a movimentacdo do item de custo.

Dessa forma, o sistema entenderd que somente para aquela movimentacdo em questdo ndo deverd
considerar a distribuicdo do item de custo pelo valor do critério de rateio configurado na unidade. Assim o
calculo sera refeito e o valor redistribuido de forma automatica para os centros de custos restantes.

Veja a sequéncia nas telas 4, 5 e 6.

Tela 4 — O sistema exibird todos os centros de custos que possuem o critério de rateio previamente
escolhido.
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10.000,00

Mostrar so v
Centro de Custo

Diretoria Administrativa

UTI - Adulto

Auditoria

Ambulatorio de Nutrologia

Ambulatéric de Endecrinologia
Almoxarifado

Agéncia Tranfusional

Unidade de Internagdo - Clinica Médica
Unidade de Internacdo - Clinica Ciriirgica
Lavanderia & Rouparia

Laboratorio de Anatomia Patologica
Engenharia & Manutencio
Ambulatdrio Geral

Mostrando 1 & 13 de 13 registro(s)

10,00

Quantidade/Nimero/Valor

Filtro:
Indice
0.037064
0.028465
0.016801

0.051890

0.111193

0.092661

Tela 5 — Ao retirar o valor do critério de rateio, deixando o campo vazio, o sistema automaticamente

recalculara o valor a ser distribuido.

10.000,00

Mostrar co v
Centro de Custo

Diretoria Administrativa

UTI - Adulto

Auditoria

Ambulatdrio de Nutrologia

Ambulatdric de Endocrinologia
Almoxarifado

Agéncia Tranfusional

Unidade de Internacéo - Clinica Médica
Unidade de Internacdo - Clinica Cirlrgica
Lavanderia & Rouparia

Laberatério de Anatomia Patoldgica
Engenharia & Manutencio

Ambulatorio Geral

Mostrando 1 4 13 de 13 registro(s)

25,00

45,00

26,00

20,00

25,00

Quantidade/Nimero/\Valor

Filtro:
Indice
0.048750
0.037440

Tela 6 — Ao clicar em Concluir, o sistema exibira os valores recalculados em reais. O sistema considera para
fins de distribuicdo somente os centros de custos que tem valor de critério de rateio.
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Diretoria Administrativa

Auditoria

Unidade de Internacéo - Clinica Cirirgica
UTI - Adulto

Almoxarifado

Unidade de Internacdo - Clinica Médica
Laberatorie de Anatemia Patologica
Ambulatdrio de Endocrinologia
Engenharia & Manutencée

Ambulatério Geral

Centro de Custos

Total:

Movimentagao de Producao

1 — No menu, clicar em MOVIMENTACAO/PRODUCAO.
A producdo se subdivide em “CENTRO DE CUSTO” e “CENTRO DE CUSTO FINAL".

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE

Selecione ...

®) Ativado () Desativado () Todos

MOVIMENTAGAQ RELATORIOS AJUDA
VALIDAR CENTRO DE CUSTO

ITENS DE CUSTO

PRODUI;ACI }  CENTRO DE CUSTO

RELATAR MOVIMENTAGAQ
EXECUTAR ALOCAGAO RECIPROCA

CENTRO DE CUSTO FINAL

#| Concluido |+ Liberado [«| Blogueado

Valor
R3S 487,50
RS 22230
RS 175488
RS 374,40
RE 1.218,74
RS 2.193,73
RS 682,49
RS 33463
RS 1.452 4%
RS 1.218,74

R§ 10.000,00

Sua sessdo expira em: 28 min 54

Esta divisdo se da pela diferenga na movimenta¢do da produgdo dos centros de custos administrativos e
intermediarios/apoio em relagéo aos centros de custos finais.

Para o Perfil Gestor de Custos é importante saber que todas as movimentacdes dos centros de custos
administrativos e intermediarios deverdo ser langadas na primeira opcao, ou seja, “CENTRO DE CUSTO".

Ja os lancamentos de movimentacgdo das produgdes dos centros de custos finais, deverdo ser langados na
segunda opc¢ao do menu, ou seja, CENTRO DE CUSTO FINAL.
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Movimentacao de Producao — Explicagoes Gerais

1 — Ao clicar em MOVIMENTACAO/PRODUCAO/CENTRO DE CUSTO, o sistema exibird uma nova tela.

Por uma questdo de padrao, no sistema a primeira tela serd sempre de “Pesquisa”.

CADASTRO BASICO INSTITUICAC DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessio expira em: 17 min 03

Selecione ... v

Selecione ... v Selecione ... v

&) Ativado (_) Desativado () Todos #| Concluide || Liberado |« Blogueado

A pesquisa poderad ser feita clicando apenas no botdo “Pesquisar”’, onde aparecerdo todos os itens
movimentados, ou ainda, utilizando qualquer um dos campos exibidos na tela, os quais funcionardo como
filtros na pesquisa. Tais filtros podem ser utilizados individualmente ou em combinagdo com outros.

Para cadastrar uma nova movimentacdo de producdo, é preciso clicar no botdo “Novo”. O sistema abrira

uma nova tela onde deverao ser preenchidos os campos:

e Maés/Ano de Referéncia: més e ano da producdo cadastrada.

e Centro de Custo: escolher, na lista que serd exibida, o centro de custos que desejar fazer a
movimentagao.

e Tipo: este campo sera exibido automaticamente pelo sistema apds a escolha do centro de custos.

e Custo Direto Total: o valor deste campo sera exibido automaticamente pelo sistema apds a escolha
do centro de custos. (12 rateio)

e Item de Produgao: sera exibida uma lista com os itens de produgao vinculados a unidade de saude.
Escolher o item a ser movimentado.
Apds a escolha do Item de Produgdo, serd aberta uma janela onde o sistema fard a seguinte
pergunta: “E necessdrio utilizar um critério de rateio para alocacdo dos custos?”. As opcdes serdo
“Sim” ou “N3o”. O passo a passo deste procedimento serd descrito mais adiante.

e (Critério de Rateio: esta combo serd ou nao habilitada dependendo da resposta dada a pergunta
feita pelo sistema. Serd exibida uma lista com todos os critérios de rateio disponiveis no sistema.

Se a informacdo da produgdo estiver detalhada, ou seja, o Gestor de Custos souber o que o centro
de custos produz, o quanto produz, para quem produz e a quantidade produzida para cada centro
de custos com quem ele se relaciona, ndo é necessdrio utilizar um critério de rateio para alocagdo
dos custos. Desta forma os custos serdo alocados diretamente. Caso ndo saiba as informagées serd
necessdrio utilizar um critério de rateio.

e Quantidade — Unidade de medida: campo do tipo numérico. O valor inserido neste campo vai
depender do tipo de producdo que estiver sendo movimentada.

APURASUS - Sistema de Apuragdo e Gestdo de Custos do SUS Pagina 43



Manual - APURASUS Perfil Gestor de Custos

e Mapa de Relacionamento: exibe todos os centros de custos da unidade. Selecionar o(s) centro(s)
de custos que receberdo os custos do centro de custos que esta sendo movimentado.

Veremos mais detalhadamente no préximo capitulo.

Selecione ... v
Selecione ... v Selecione ... T

Filtro:
Todos Centros de custos

Diretoria Administrativa

Diretoria de Atencéo & Salde

Diretoria Geral

Geréncia de Atencic Primaria e Estratégica de Salde da Famiia
Geréncia de Diagnose e Terapia

Geréncia de Enfermagem

Geréncia de Recursos Humanos

Geréncia de Regulacio, Controle & Avaliacdo
Micleo Central de Citopatelogia

Nicleo de Anatomia Patoldgica

Niicleo de Apoio & Remocdo de Pacientes

Nicleo de Apoio Tecnoldgico em informética

Movimentacao de Produgao Sem Critério de Rateio

Clicar em MOVIMENTACAO/PRODUGCAO/CENTRO DE CUSTO (para os centros de custos classificados como
administrativo ou intermediario). O sistema exibira nova tela.

Por uma questdo de padrao, no sistema a primeira tela serd sempre de “Pesquisa”.

Selecione A Selecione v Selecione A

# Ativado () Desativado() Todos W Concluido (¢ Liberado (¢ Bloqueado

Clicar no botdo Novo. O sistema exibird uma nova tela onde sera iniciada a movimentagao da producao.
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TITUICAO DE SAUDE MOVIMENTACAQ RELATORIOS

- -
Central de Materiais Esterilizados - Central de Materiais Esterilizados v
Intermedidrio RS 45.091,17 RS 44,6447
Esterilizado v Selecione ... v

Filtro:

Centros de custos
Central de Materiaiz Esterilizados - Central de Materiais Esterilizados
Diretoria Geral - Diretoria Geral
Laboratdrio de Anslises Clinicas - Laboratério de Anslises Clinicas
Limpeza - Limpeza
Rouparia e Costura - Rouparia e Costura
Transporte - Transporte
rd UTI - Adulto - UTI - Adulto

i Unidade de Intemsa linica Médica - Unidade de Interna Clinica Médica

L4 Unidade de Intemat&o - Pediatria - Unidade de Internacdo - Pediatria

Em seguida, o APURASUS permite ao usudrio distribuir a quantidade total produzida para os centros de
custos que receberam tal produto.

DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS a sessdo expira em: 21 min

Centro de Custo Quantidade Valor (RS)
UTI - Adulto - UTI - Adulto 495,00 RE2214375 g
Unidade de Intemago - Clinica Médica - Unidade de Interago - Clinica Médica 377,00 R516.821.06 @
Unidade de Intsmago - Pedialria - Unidade de Intemagéo - Pediatria 137,00 REG.11633 g
Total: 1.010,00 R$ 45.091,17 m

OBS: Para efzite de calculo, estio sendo consideradas todas casas decimais. Os valores estdo sendo arredondados apenas para exibig8o.
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Ao clicar em Salvar, o sistema mostrara a tela de conferéncia do que foi alimentado pelo usudrio. Se estiver
tudo corretamente preenchido é sé clicar em Préoximo e, na préxima tela, clicar em Concluir, finalizando o
langamento da produgao do centro de custos.

Caso o usudrio clique no botdo Voltar, o sistema exibird a 12 tela da movimentacdo da producdao onde
poderdo ser feitas alteracdes na “Quantidade” e no “Mapa de Relacionamento”.

Diretoria Administrativa v Administrativo R543.694,30 R$3,53
Relatorio v Selecione ... v 12.386,46

Filtro:
#Todos Centros de custos

¥ Diretoria Administrativa

| Diretoria de Atencéo & Saiide

¥ Diretoria Geral

| Geréncia de Atencdo Priméria & Estratéoica de Saude da Famila

@] Geréncia de Diagnose & Terapia

| Geréncia de Enfermagem

W Geréncia de Recursos Humanos

¥ Geréncia de Regulagio, Controle & Avaliagin

I Nicleo Central de Citopatologia

¥ Nicleo de Anatomia Patolsgica

¥ Nicleo de Apoio & Remogio de Pacientes

¥ Nicleo de Apoio Tecnoldgico em informatica

Caso seja necessario alterar outra informacdo que ndo as citadas acima, o registro terd que ser excluido e

langado novamente com as devidas alteragdes. Para isso:

e Retornar a tela de pesquisa;
e clicar em “Pesquisar” (todos os registros serdo exibidos na tela);
e |ocalizar o registro e clicar em “excluir”  § ;

e clicarem e langar novamente o registro.
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Selecione v Selecione v Selecione v
® Arivado Desativado Todos | Concluide [« Liberade [« Bloqueade
Mostrar o v Filtro:
MésiAno Centro de Custo Item de Produgio Critério de Rateio Status UP(;éES

08/2014 Caldeira Atendimento Cencluida m e
14 Diretoria Administrativa Atendimento Concluida W S =
05/2014 Almoxarifado Atendimento Reguisicdo por Centros de Custos Concluida m S e
06/2014 Diretoria Geral Atendimento Recursos Humanos por Centros de Custos Ceoncluida W S e
Almoxarifado Dispensacio Recursos Humanos por Centros de Custos Concluida W s e

Diretoria Financeira Atendimento Recursos Humanes por Centros de Custos Cencluida W S|

Bringuedoteca Atendimento Recursos Humanos por Centros de Custos Concluida W S e

Agéncia Tranfusional g;'fr?bifd:ﬁ"g“ Concluida P[] e

Banco de Tecidos e Tumores E:gil:c?f_co-u?rrcg:ﬁ. Cencluida m S es

Agéncia Tranfusional Bolsa de Sangue Recursos Humanos por Centros de Custos Concluida m S e=

Distribuida

Mostrando 1 4 10 de 10 registro(s)

Clicar no botdo Imprimir. O sistema exibird, para impressdao, um documento em formato pdf.

Imprimir b o suoe
Total: 1 folha de papel (2 paginas)
== F—
DADOS PRODUGAO
s /ano e Referencia:oap2on
Desting HP 1320 PCLS Cento de Custo: Dirctaia Geral  Tipo de Centro de Guste: Custo ireto Total: R$537.70627
ot
Alterar.
Hem e Frodusso Gitéro de Rateio Qwanida de: 695603226
At Agrinto
Paginas ) Todas CustoUnitirio ireto: RS 008 Siwagiodo Repizto: Conclids  Status do Aeisre: Atiac
Contra de Custo ot
[ —— RS 265040
Dretoria ce Aleng3o 8 Sxice Rs 2888400
Decioio Cerl R 4230880
Copiss T | Gertnca d Alenso Frims « o de Suid o Fankis R 47as1
[T — s 216200
[ — ryareaas
Gertncn e Fscrcn e s Lanz7n
Layout * Retrato Gertncinde oo, Conire € Avalaclo RS 82145
Hickeo Coriral de Clupatabga RS 3070657
Paisagem [T — RS 1435004
[P —— rs ams1a
i e Apoi Tecrokooo emformasca RS 167503
Margens Padrio - e Ao Tt sy
Mok de Abitades Goria s soas3t
[P — RS 1409502
Opgées @ Cabegalhos e rodapés Mickaoda Caduct oty Raaacars Rssoiz
Nicieo de ot de Custes R sa2s
@I Frente e verso iceo de oo de Escales R ame2
[T ——— rseorrz
Cores e imagens do plano de N de Conee de estaga e Cortas RS 38
fundo [re— RS 202002
hicea de Eucogso Pemmmente emSabe Fs 137025
Imprimir utilizando caixa de didlogo de sistema Nicks deFarmica Rs26iz681
(Einty) Nickeo de Hemsicog e Heroterop RS 1030642
i de Laverceris ¢ Fouperia Rs 21305 10
hicksa de onutengd s Fepera RS 1aanas
Mok de Bl « Pt s 52615
Niceo de Mot e Arivo Mécico e

Clicar no botdo Préximo. O sistema exibird uma nova tela com informacgdes referentes a movimentacgdo da
producdo, onde é possivel a visualizacdo da informacao.

Clicar no botdo Concluir.

E importante Concluir o cadastro, pois movimentacdes de despesas ndo concluidas impossibilitam o
sistema de realizar a “alocagdo reciproca”.
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Centro de Custo Total

Diretoria Administrativa RS 2.656,48
Diretoria de Atencéo & Salide RS 20.344,69
Diretoria Geral RS 42.308,60
Geréncia de Atencéio Primaria e Estratégica de Salde da Familia RS 4.783,11
Geréncia de Diagnose e Terapia RS 2.162,00
Geréncia de Enfermagem RS 87.691,45
Geréncia de Recursos Humanos RS 1.362,78
Geréncia de Regulaciio, Controle e Avaliacio RS 5.214,52
Nuclec Central de Citopatologia RS 36.708,57
Niclec de Anatomia Patologica RS 14.358,94
Nicleo de Apoic & Remocio de Pacientes RS 499513
Niclec de Apoio Tecnolégico em informatica RS 1.675,03
Nucleo de Apoio Terapéutico RS 11.925,77
Nucleo de Atividades Gerais RS 5.885,31
Nucleo de Bance de Leite Humano RS 14.095,02
Nicleo de Vigildncia Epidemioldgica RS 11.700,79
Nicleo Regicnal de Atencdce Domiciliar RE 831,81

Total: RS B37.706,23

Movimentag¢ao de Produgao com Critério de Rateio

Clicar em MOVIMENTAGCAO/PRODUGCAO/CENTRO DE CUSTO (para os centros de custos classificados como
administrativo ou intermediario). O sistema exibird uma nova tela.

Clicar no botdo Novo.
O sistema exibira uma nova tela onde sera iniciada a movimentacao da producao.

Veremos todos os campos da tela exibida abaixo.
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CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAQ RELATORIOS AJUDA Sua sessio expira em: 29 min

Produgdo

Més/Ano de Referéncia: » Centro de Custo: »

11/2018 Diretoria Geral - Diretoria Geral v
Tipo: Administrative Custo Direto Total: RS 35.744,28

N&o Informado v Quantidade de Centros de Custos r 0,00

MAPA DE RELACIONAMENTO
Filtro:

Centros de custos

td Central de Materiais Esterilizados - Central de Materiais Esterilizados

td Diretoria Geral - Diretoria Geral

rd Laboratério de Andlises Clinicas - Laboratorio de Analises Clinicas

d Limpeza - Limpesza

d Rouparia e Costura - Rouparia e Costura

d Transporte - Transporte

td UTI - Adulte - UTI - Adulto

#| | Unidade de Intemagéo - Clinica Médica - Unidade de Intematéo - Clinica Médica

td Unidade de Intemacéo - Pediatria - Unidade de Intemacio - Pediatria
Importante!

Desta vez sera utilizado um critério de rateio.

Preencher o campo Més/Ano de Referéncia.

Escolher o Centro de Custo que deseja movimentar a producgao.

Seleciane ... v

Selecione ...

Diretoria Administrativa

Diretoria de Atencdo & Salde

Diretoria Geral

Geréncia de Atencdo Primaria e Estratégica de Salde da Familia
Geréncia de Diagnose e Terapia

Geréncia de Enfermagem

Geréncia de Recursos Humanos

Geréncia de Regulacdo, Controle e Avaliacdo
Macleo Central de Citopatologia

MNacleo de Anatomia Patologica

MNiacleo de Apoic e Remocdo de Pacientes
Mdcleo de Apoio Tecnologico em informatica
MNacleo de Apoio Terapéutico

Nucleo de Atividades Gerais

MNucleo de Banco de Leite Humano

Mucleo de Cadastro Funcional e Financeiro
Nucleo de Controle de Custos

Nicleo de Controle de Escalas
Nucleo de Controle de Infeccdo Hospitalar

Ao selecionar o centro de custos, o sistema exibira automaticamente:
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e O “Tipo” do centro de custos escolhido.
e O “Custo Direto Total” do centro de custos escolhido (valor referente ao 12 rateio).

Nuclea de Controle de Escalas ¥ Administrativo R% 13.871,40

Escolher o Item de Produgao.

Selecione .. A

Atendimento

Atendimento Administrativo
Boletim Gerado

Bolsa de Sangue Distribuida
Capacitagdo

Coleta

Conta Faturada
Dispensacao

Documento Encaminhado
Estudo Realizado

Exame

Funcionario Capacitado
Hara Cirlirgica t
Haora Trabalhada
Investigacac de Caso

Item Atendido

Kg de Roupa Lavada

Km Rodado

Mamadeira Distribuida

TSR RTIT T TR R RTITTAT AT T TE T iR B S AT

Ao escolher o Item de Producdo, o sistema exibira a seguinte pergunta:

“E necessdrio utilizar um critério de rateio para alocagdo dos custos?”

Diretoria Administrativa v Administrativo

E necessario utilizar um critério de rateio para alocacie dos custos?

Atendimento

Clicar no botdo Sim. O sistema habilitara a combo de Critério de Rateio.

Neste capitulo iremos demonstrar uma movimentagao de producdo com critério de rateio.
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Escolher o Critério de Rateio mais adequado a producdo que esta sendo movimentada.

Mucleo de Contrale de Escalas r Administrativo RS 13.871,40

Hora Trabalhada v Hora Trabalhada por Centro de Cus ¥

[ =elecione ...
Aluno/més por centro de custos
Bem Reparado por Centro de Custos
Bens Moveis por Centros de Custos
Bolsista/Estagiario por Centro de Custos
Equipamento Reparado por Centro de Custos
Equipamentos por Centro de Custos
Extintores de Incéndio por Centro de Custos
Funcionario Capacitado por Centra de Custos
Kw/hora
Langamento por centro de custos

| Leito por Centro de Custos

1 M?Ponderado por Centro de Custos
M= por Centro de Custos
Menor Aprendiz por Centro de Custos
NOVO PATRICIA
Paciente por Centro de Custos
Plantonista por Centro de Custos

| Ponto de Agua Ponderado por Centros de Custos

Nacleo de Controle de Escalas r Administrativo RS 13.871,40

Hora Trabalhada v Selecione ... v 5.301,00

Inserir a Quantidade do produto. Ao inserir essa quantidade, o sistema fard o cdlculo do valor do custo

unitdrio do produto, levando em consideragao apenas o custo direto total, ou seja, o 12 rateio.

Nicleo de Controle de Escalas v Administrative RS 13.871,40 RS 2,62

Haora Trabalhada v Selecione ... A 5.301,00

Obs.: Caso o Gestor de Custos ndo tenha a informacdo da quantidade produzida do item de producdo, sera

necessario inserir o numero zero no campo “Quantidade”, pois se deixar o campo em branco o sistema faz

uma critica e ndo salva as informacdes, impedindo o usudrio de prosseguir com o langamento.
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Relacionar quais centros de custos receberam a producdo do centro de custos que estd realizando a
movimentag¢do. Em outras palavras, dizer para qual ou quais centros de custos “trabalhou”.

E hora de preencher o Mapa de Relacionamento.

Vale a pena lembrar que essas informac¢des foram previamente levantadas pela unidade.
10 — Clicar na caixa de sele¢do || aolado do nome dos centros de custos.

e Aselecdo pode ser feita em quantos centros de custos quiser, de forma sequencial ou aleatdria; ou
e clicarem # Todos caso queira marcar todos os centros de custos de uma sé vez.
Obs: Outro ponto importante! Mesmo utilizando um critério de rateio, os valores poderao ser alocados
para centros de custos distintos, ou seja, sé serdo distribuidos os custos para os centros de custos
relacionados no mapa de relacionamento.

Nucleo de Controle de Escalas A Administrative RS 13.871,40 RS 2,62

Hora Trabalhada v Selecione v 5.301,00

Filtro:
Todos Centros de custos

Diretoria Administrativa

Diretoria de Atencéo & Salde

Diretoria Geral

Geréncia de Atencéo Primaria e Estratégica de Salde da Famiia

Geréncia de Diagnose & Terapia

-

Geréncia de Enfermagem
Geréncia de Recursos Humanos
Geréncia de Regulacdo, Controle e Avaliacio

Micleo Central de Citopatologia

£y

Nicleo de Lavanderia & Rouparia

£y

Nicleo de Manutencio & Reparo
Nicleo de Material e Patriménio

Nuicleo de Matricula e Arguivo Médico

Clicar no botao Salvar.

O sistema exibird uma tela com o resumo das informag¢Oes inseridas na 12 tela, os centros de custos
relacionados no “Mapa de Relacionamento” e os valores inseridos para o critério de rateio escolhido. Veja
capitulo: “Vincular Critério de Rateio a Centro de Custo” na pagina 17.
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O sistema apresentara momentaneamente uma tela com os valores do critério de rateio por centro de

custos.
Centro de Custo Valor Critério de Rateio
Geréncia de Enfermagem 589,00
Micleo de Lavanderia & Rouparia 589,00
Unidade de Clinicas Cirdrgicas e Centro Cirdrgico 589,00
Unidade de Internacéo - Cirurgia Peditrica 589,00
Unidade de Internacéo - Obststricia (Maternidads) 589,00
Unidade de Pediatria - Sala da Chefia 589,00
UTI - Neonatal 589,00
UTI - Pediatrica 589,00
Niicleo de Manutencdo ¢ Reparo 589,00

APURASUS - Sistema de Apuragdo e Gestdo de Custos do SUS Pagina 53



Manual - APURASUS Perfil Gestor de Custos

Clicar em Salvar. O sistema apresentard uma nova tela com os valores distribuidos em reais por centro de
custos.

Considerando que foi atribuido um valor ao critério de rateio para cada centro de custos selecionado no
Mapa de Relacionamento, o sistema recuperard esse valor, fara o calculo do indice e realizara a distribuicao
do valor do custo direto total (12 rateio), exibindo o valor em reais por centro de custos.

Centro de Custo Valor

Geréncia de Enfermagem RE 1.54127
Micleo de Lavanderia & Rouparia RE 1.54127
Nicleo de Manutencic ¢ Reparo RS 1.54127
Unidade de Clinicas Cirirgicas e Centro Cirirgico RS 1.541 27
Unidade de Internacéo - Cirurgia Pediatrica RS 1.54127
Unidade de Internacéo - Obstetricia (Maternidade) RS 1.541,27
Unidade de Pediatria - Sala da Chefia RS 1.54127
UTI - Heonatal RS 1.541,27
UTI - Pediatrica RS 1.54127

Total: R§ 13.871,43

Nesta tela o sistema disponibiliza ao Gestor, trés possiveis agdes: “Voltar”, “Imprimir” ou “Concluir”.
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Clicar no botdo Voltar. O sistema exibird a 12 tela da movimentag¢do da producdao onde poderdo ser feitas
alteracdes no “Critério de Rateio”. Ao clicar em Voltar de novo, é dada a possibilidade de alterar o “Mapa
de Relacionamento”.

Centro de Custo Valor Critério de Rateio
Alojamento Canjunto 23,00
Ambulatario de Acupuntura 3,00
Ambulatéric de Alergia & Imunclogia 6,00
Ambulatdrio de Angiclogia 5,00
Ambulatdrio de Cardiclogia 5,00
04/2013
Diretoria Administrativa v Administrativo RS 43.694,90 RS 353
Relatorio v Selecione ... v 12.386,46
Filtro:
«Todos Centros de custos

| Diretoria Administrativa

| Diretoria de Atencéo 4 Saide

| Diretoria Geral

| Geréncia de Atencéo Primaria e Estratégica de Salde da Familia
| Geréncia de Diagnose e Terapia

+#| Geréncia de Enfermagem

| Geréncia de Recursos Humanos

«#| Geréncia de Regulacdo, Controle & Avaliacéo
#| Nicleo Central de Citopatologia

#| Nicleo de Anatomia Patoldgica

#| Niicleo de Apoio & Remocio de Pacientes

#| Nicleo de Apoio Tecnoldgico em informatica

Caso seja necessario alterar outra informacdo que nao as citadas acima, o registro terd que ser excluido e

langado novamente com as devidas alteragdes. Para isso:

e Retornar a tela de pesquisa;

APURASUS - Sistema de Apuragdo e Gestdo de Custos do SUS Pagina 55



Manual - APURASUS Perfil Gestor de Custos

e clicar em “Pesquisar” (todos os registros serdo exibidos na tela);
e localizar o registro e clicar em “excluir”  § ;

e clicarem e langar novamente o registro.

Producao - P ::::_'L'i::wé_'

Selecione . v Selecione ... v Selecione ... v

® Ativado'  Desativado’ ' Todos # Concluido ¥ Liberado [# Blogueado

Clicar no botdo Imprimir. O sistema exibira, para impressdao, um documento em extensao pdf.

tos
- o - B
Total: 1 folha de papel (2 paginas)
Imprimir | | Cancelar Produgso -04/2013
Destino (> EEDELS Custo Direto Total: K8 53770627
Alterar..
Quantisase: 695601226
Paginas ® Todas Status do Repista: Athace
Contrade Gusta Yot
Orekrs Aderisstica R 285640
Oretors ce Atergao s Saic rs 2081400
Oretors Gers s 420860
Copins | [T ————————— R e
Gerencn 2 Dppuse e Terocs 21200
[Rrpe— rsareaas
[Rp— s 139278
Layout ) Retrato Gertca de Ragutagd, Controke e Avaliagao RS 522
[ eR— 307857
PSEagEm Hicka de Anatonia Fanligica RS 1435934
[ ——"— Rs4mar
[y —— s 1a7sen
Margens Padrao = Nickes de A poin Terapéutica Rs 112577
[ r—— s samsar
Nicke e Barco de Lol Harero RS 1408502
Opsdes | Cabegalhos e rodapés ik de G Furcral s Fancers RS 51723
[ep—— ns a2
¥ Frente e verso [T ——— s 1032
[ —— reorz
Cores e imagens do plano de ik e Convoe e Presagdo de Cort RS 4128
fundo Nickes de Diden rs 202482
[ ———— s 137028
Imprimir utilizando caixa de didlage de sistema.. [p— maz01851
(Ctri~Shift+P) [P R—r—, s 03002
[repRp——a— r21ms10
[repRrer—— s 10aaras
[P ————— e
Nick d M « Arivo Wedioa T

Clicar no botdo Concluir. O sistema retornara a pagina inicial, onde sera possivel realizar um novo cadastro
ou pesquisar uma producdo ja cadastrada.

E importante Concluir o cadastro, pois movimentacdes de despesas ndo concluidas impossibilitam o

sistema de realizar a “alocacdo reciproca”.
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Movimentacao de Producao: Centro de Custo Final

Clicar em MOVIMENTAGAO/PRODUGAO/CENTRO DE CUSTO FINAL.

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessiio expira em: 29 min

VALIDAR CENTRO DE CUSTO

ITENS DE CUSTO

PRODUGAO }  CENTRO DE CUSTO
RELATAR m\ﬂMENTA{;iCI CENTRO DE CUSTO FINAL

L ) EXECUTAR ALOCAGAO RECIPROCA
Bem Vindo(a) Andreé Felipe Soares de Alcantara

O sistema exibird uma tela com os campos: “Més/Ano de Referéncia; Centro de Custo; Item de Producdo; e
Critério de Rateio”. Estes campos podem ser usados como filtros de pesquisa, de forma combinada ou nao.
Além disso, os botées de opgdo “Ativado/Desativado/Todos” e as caixas de selecdo
“Concluido/Liberado/Bloqueado”, também servirdo como filtros de pesquisa.

Como ja mencionado anteriormente, por uma questdo de padrdo do sistema, a primeira tela serd sempre
de pesquisa.

Selecione ... v Selecione ... A Selecione ... v

® Ativado(_) Desativado () Todos #| Concluido (¢ Liberado [« Bloqueado

Clicar no botdao Novo para realizar um langamento. O sistema abrira uma nova tela onde serd possivel
inserir as informacgGes da movimentacdo da producdo.

Can >

Selecione uma opcio v RS 0,00

Selecione uma opgo v

Detalharemos cada campo a seguir.

Preencher o campo Més/Ano de Referéncia.
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Selecionar o Centro de Custo. A lista de opg¢des s6 exibira os centros de custos classificados como finais.

INCLUIR

Selecione uma opgdo T

Selecione uma opcao

Macleo de Internacdo e Alta

Macleo Regional de Atencdo Domiciliar
Unidade de Clinicas Médicas - Policlinicas
Unidade de Internacdo - Cirurgia Pediatrica
Unidade de Odentologia

Unidade de Pediatria - Sala da Chefia

Automaticamente a informacgdo com o “Tipo (classificacdo) de Centro de Custo” sera exibida na tela.

Escolher o Item de Produgdo na lista disponibilizada pelo sistema.

08/2013

Unidade de Internag¢do - Obstetricia (Maternidade, ¥

Selecione uma opgdo v

Atendimento
Atendimento Administrative
Boletim Gerado
Bolsa de Sangue Distribuida
Capacitacdo
Coleta
Conta Faturada
Dispensagdo
Documento Encaminhado
Estudo Realizado
Exame
Funcionario Capacitado
Hora Cirdrgica
Hora Trabalhada
Investigagdo de Caso
Item Atendido
Kg de Roupa Lavada
Km Rodado

| Mamadeira Distribuida

Informar a Quantidade produzida do item escolhido.

567,00
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RS 2.227.524,65

7 — Clicar no botdo Salvar. O sistema retornara para a tela inicial de cadastro/pesquisa de movimentacéo de
producdo de centro de custo final.

Selecione uma opgdo r Selecione uma opgdo T

*) Ativo nativo ) Todos #|ConcluidofLiberadol#|Bloqueado

Movimentag¢ao — Executar Alocagao Reciproca

Apds os lancamentos dos itens de custo e dos lancamentos de todos os registros das producdes, é preciso
EXECUTAR A ALOCACAO RECIPROCA.

A alocagao reciproca é uma funcionalidade que tem como objetivo
distribuir os custos dos centros administrativos e intermediarios aos
finais e externos, utilizando calculos matriciais.

Para executar esta funcionalidade:

Clicar no menu MOVIMENTAGAO/EXECUTAR ALOCAGAO RECIPROCA.

CADASTRO BASICO INSTITUICAC DE SAUDE MOVIMENTAGAQ RELATORIOS AJUDA Sua sessdo expira em: 29 min
VALIDAR CENTRO DE CUSTO
ITENS DE CUSTO

PRODUGAOQ
RELATAR MOVIMENTAGAOD
EXECUTAR ALOCAGAQ RECIPROCA

Selecione uma opgéo r

Selecione uma opgio v ® Ative( ) Inativol ) Todos #|Concluidol#|Liberadol#|Blogueado

O sistema abrira uma nova tela.
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Informar Més e Ano de Referéncia que deseja executar a alocagdo reciproca e clicar no botdo “Pesquisar”.

Ap0s isto, o sistema exibird 6 passos para serem executados. Para realizar cada passo basta clicar no icone

= 3
de engrenagem . O APURASUS informa o momento exato da geracao de cada passo.

Clicar no botdo Pesquisar. O sistema exibird as matrizes geradas, conforme o perfil do usuario.

Obs.: Uma vez que a matriz for gerada e ndo houver alteracdes nos lancamentos de itens de custos e
producdo, ndo serd mais necessaria gerar a matriz. Sempre que quiser pesquisa-la, basta entrar com as

)

informacdes de “Més/Ano de Referéncia” e clicar no botdo “Pesquisar”.

O resultado da alocagao reciproca sao duas matrizes.

11/2018

Descrigio Data Hora Geragéo Opgdes
Mapa de Relacionamento 13022018 09:17:57 & 8
Custos Totais 13/02/2018 09:19:27 & 8

Uma das matrizes exibidas para o Gestor de Custos é a de “Custos Totais”. Através desta matriz, entre

L

outras informacdes, pode ser verificado se o resultado obtido esta “correto”.

Para visualizar se o resultado esta correto, clicar na op¢do Visualizar

O sistema abrird nova tela com uma tabela com informag&es sobre os custos diretos, indiretos e total dos
centros de custos que estdo dispostos na seguinte ordem: administrativos, intermedidrios, finais e
externos.

Uma maneira de verificar se os valores apresentados estdo corretos é a seguinte:

APURASUS - Sistema de Apuragdo e Gestdo de Custos do SUS Pagina 60



Manual - APURASUS Perfil Gestor de Custos

e O total da coluna Custo Direto (CD) devera ser_igual ao total da coluna Custo Total (CT), que
representa a soma do CT dos centros de custos finais.

Obs.: E possivel que os valores apresentados nos campos “TOTAIS”, apresente uma diferenca minima
na casa dos centavos.

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS Sua sesséio expira em: 28 min 43

Hospital Luciene

1142018
Centro de Custo Direto Custo Indireto Custo Total
Custo
Diretoria . - sn n7s B3
Geral RS 35.744,38 RS 1433135 RS 50.075,63
Transporte R$ 3.281,29 R$ 6.504,95 RS 9.786.24
Central de
Materiais R% 45.091,17 RS 10.268.53 RS 55.450.75
Esterilizados
Laboratério
de Analises R$ 156.355,64 RS 10.158,14 RS 166.513,79
Clinicas
Limpeza RS$ 36.010,85 RS 5.764.92 RS 41.775.77
Rouparia e .
Eorm R$ 1.280.66 RS 6.0094,50 RS 7.375.16
Unidade de
'”tg":fl‘fi‘é:"“ = R$ 120.369,30 R$ 99.078,44 R$ 219.447,74
Médica
Unidade de
Internagdo - R$ 192.788,94 R$ 60.369,42 R$ 253.158,36
Pediatria
UTI - Adulto R$ 208.670,47 RS 118.316,04 R$ 326.986,51
Total
(Verificagdo RS 799.502.6 RS 799.502.6

do Resultado)

Conforme a metodologia custeio por absorcdo, utilizada pelo APURASUS, a soma do CUSTO DIRETO de todos os centros de custo deve ser igual a
soma dos CUSTOS TOTAIS dos centros de custos finais e custos externos.
Observe se os valores da primeira e terceira colunas estio idénficos.

OBS: Para efeito de calculo, estdo sendo consideradas todas casas decimais. Os valores estio sendo arredondados apenas para exibic3o

Nesta tela o sistema disponibiliza ao Gestor, trés possiveis a¢des: “Voltar”, “Imprimir” ou “Exp

Clicar no botado Imprimir. O sistema exibira, para impressdao, um documento em extensdo pdf.
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9 Ministério da Saide A =1 el [
€« C A [ aplicacao-homologacao.saude.gov.br/apurasus/visao/movimentacao/manterMatriz/matrizResultados.jsf Tl =
E - . ftos

Imprimir et [r—
. Tatal: 2 folhas de papel (3 paginas)
Destino HP 1320 PCL 5
Alterar.. o e er
Rs ax6sas0 Rs 2 arasT s Ta200.57
Paginas % Todas s 2003025 R sas0m s R s07342
Rs s amnzr s 1012100 R osn.12730
rssaot0s2 Rs 262218 RS sass280
Copias 1 Rs 282320 R s02408 s sazmar
RS a8 s 20500561 R 13811072
Layout ®) Retrato R 2007708 R 000871 s 30060
Paisagem Rsosonaz R 06748 s s20m.00
Mrgens Padrio - rez2amass s nsase s mma
rsrasears Rsanos 16 RS nas2aze
Opges ¥ Cabegalhos e rodapés
RsTe30803 Rs 252428 RS sz
¥/ Frente everso
Rs 1313028 Rs 1260215 RS 2573003
Cares & imagens do plane de
R saa7ean R aniazo s 198820
Imprimir utilizande caixa de didloge de sistema.. RS 5340001 RS 21087 RS eas00
(Ctrl=+Shift=P)
Fs za0szr0 R 253540 R wsin10
et RS 11328038 R a7y
R vesom.an RS seassen Rs 22230800

8 — Clicar no botdo Exportar. O sistema exportara os dados em formato csv.

@ Matriz_de Resultado...csw 7

Vale lembrar que as agbes Exportar, Imprimir e Visualizar também estdo disponiveis na tela com o
resultado da pesquisa realizada.

=1
= = ia )
- Visualizar - Imprimir - Exportar csv

Clicar no botdo Voltar. O sistema retornara a tela anterior, exibindo novamente as matrizes.

Relatorios

O APURASUS oferece ao usuario, seis relatorios:

e Custo Total da Unidade;

e Itens de Custo por Centro de Custos;

e Formacao do Custo Total dos Centros de Custos;
e Custo Unitario Médio — Andlise Horizontal;

e (Centro de Custos x Produto;

e |tens de Custos x Centros de Custos;
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CADASTRO BASICO INSTITUICAD DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessiio expira em: 27 min 15

Hospital Luciene

Selecione ... A Selecione ... A
Custo Total da Unidade

Itens de Custo por Centro de Custo

Formagdo do Custo Total dos Centros de Custo

Custo Unitario Médic - Andlise Horizontal

Centro Custo X Produto

Itens de Custo X Centros de Custo

Detalharemos o que cada relatdrio exibe de informagdes.

Relatorio — Custo Total da Unidade

Selecionar a Instituicdo de Saude (No caso da mesma nao estar selecionada);
Selecionar CUSTO TOTAL DA UNIDADE na combo Tipo de Relatério;

Deixar a combo Centro de Custo sem sele¢do;

Digitar o Periodo que deseja pesquisar;

Clicar no botdo Gerar Relatério.

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessdo expira em: 25 min 15

Hospital Luciene

Custo Total da Unidade T Selecione ... T

11/2017 11/2018

O relatério demonstrard o “Custo Total da Unidade” por grupo de custos/itens de custo, além de um
grafico contendo a composicdo percentual do custo total da unidade pelos grupos de custos.

Observagdes:
e E possivel pesquisar um periodo de até 12 meses.
e Asinformacdes exibidas levam em consideragcdo somente o 12 rateio, ou seja, s6 a alimentac¢do dos
itens de custos.
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DADOS DA INSTITUIGAO

Hospital Luciens

Periodo: De 112018 & 11/2018

Item Custo - Sintético Analitico 11/2018 |

Pessoal RS 607 632,30
Beneficios & Pessoal - Estatutério RS 1.303,85
Remunerag8c & Pessoal - Estatutario RS 606.378,35
Material de Consumo RS 138.581,85
Material de Expediente R$ 5.499,00
Material Laboratorial RZ 13303228
Servigos de Terceiros RS 35.854,00
Servicos de Limpezs & Congervacio RS 35.854,00
Despesas Gerais RS 17 474 42
Servicos de Energia Elétrica RS 14.318,43
Servigos de Telecomunicagdes (Telefonia Fika - Ramais) R$3.155,59
Total (-SEIaI R$ 799.592,61

@ Pessoal @ Material de Consumo Servicos de Terceiros @ Despesas Gerais

O sistema disponibilizard ao Gestor, trés possiveis agdes: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”.

o Imprimir: o sistema abrird uma nova tela para que o relatério seja impresso em extensdo pdf;
e Exportar: exportara o relatdrio “sem o grafico” em formato csv;
e Voltar: volta para a tela anterior.

Relatdrio — Itens de Custo por Centro de Custo

Neste relatdrio, o usuario tem duas opg¢des de demonstracdo de resultados. A primeira refere-se a
demonstragdo dos custos (itens de custo e grupo de custo) que compdem um centro de custo especifico.
Para gerar tal relatério é necessario:

Selecionar a Instituicdo de Saude;
Selecionar ITENS DE CUSTO POR CENTRO DE CUSTO na combo Tipo de Relatério;

Selecionar o Centro de Custo;
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Selecionar no campo “Escolha o tipo de relatério” a opcao Por Centro de Custos;
Digitar o Periodo que deseja pesquisar;

clicar no botdo Gerar Relatério.

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE

MOVIMENTAGAQ RELATORIOS AJUDA

Sua sessdo expira em: 21 min 2

Hospital Luciene

Itens de Custo por Centro de Custo Laboratgrio de Analises Clinicas - Laboratdrio de Andlises Clinicas

®) Por CentroCusto () Por ItemCusto

Laboratério de Andlises Clinicas

11/2018 11/2018

O relatério demonstrara o “Custo do Centro de Custos” por grupo de despesa/itens de custo, além de um
grafico contendo a composicdo percentual do custo total da unidade pelos grupos de custos.

Observacoes:
e E possivel pesquisar um periodo de até 12 meses.
[ )

As informacgdes exibidas levam em consideracdo somente o 19 rateio, ou seja, as despesas.
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DADOS DA INSTITUICAO

Hospital Luciene

Peripdo:De  11/2018 a 11/2018

Item Custo - Sintético Analitico

Pessoal

Beneficios a Pessoal - Estatutério
Remuneracéo a Pessoal - Estatutério
Material de Consumo

Material de Expediente

Material Laboratorial

Despesas Gerais

Servigos de Ensrgia Elétrica

Servigos de Telecomunicagbes (Telefonia Fixa - Ramais)
Total Geral

@ FPessoal

@ Material de Consumo

- Laboratdrio de Andlises Clinicas

Laboratério de Andlises Clinicas

1112018 |
RS 20 406,71

RS 120,00
RS 20.286,71
RS 134.039,89
RS 957,00
RS 133.082,89
RS 1.909,05
RS 1.530,33
RS 378,72

R$ 156.355,64

Despesas Gerais

O sistema disponibilizard ao Gestor, trés possiveis agdes: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”.

o Imprimir: o sistema abrird uma nova tela para que o relatério seja impresso em extensdo pdf;

e Exportar: o sistema exportard o relatdrio “sem o grafico” em formato csv;

e Voltar: volta para a tela anterior.

A outra maneira de apresentagdo deste relatdrio é focando o resultado na distribuicdo do item de custo

pelos centros de custos. Os passos sdo os seguintes:

Selecionar a Instituicdo de Saude;

Selecionar ITENS DE CUSTO POR CENTRO DE CUSTO na combo Tipo de Relatério;

Selecionar o Centro de Custo;

Selecionar no campo “Escolha o tipo de relatério” a opgao Por Item de Custos;
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Digitar o Periodo que deseja pesquisar;

clicar no botdo Gerar Relatério.

CADASTRO BASICO  INSTITUIGAQ DE SAUDE ~ MOVIMENTAGAQ ~ RELATORIOS ~ AJUDA Sua sessiio expira em: 17 min 16

Hospital Luciene

Itens de Custo por Centro de Custo T Servigo de igua e Esgoto ¥

Por CentroCustc (# Por ItemCusto

10/2018 11/2018

Observacoes:

e E possivel pesquisar um periodo de até 12 meses.
e AsinformacGes exibidas levam em consideragdo somente o 12 rateio, ou seja, as despesas.

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessdo expira em: 29 min 42

Hospital Luciene Servico de Agua e Esgoto

10/2018 a 11/2018

Centro de Custo - Sintético Analitico 1012018 | 112018
Central de Materiais Esterilizados RS 248,20
Diretoria Geral RS 411,78
Laboratdrie de Andlises Clinicas RS 305,54
Limpeza R52405
Rouparia e Costura R$63,50
Transporte R59313
Unidade de Internagéo - Clinica Médica RS 1.437,37
Unidade de Internagéo - Pediatria RS 1.154 51
UTI - Adulto RE1.258 42
R$ 5.000,00 |

O sistema disponibilizard ao Gestor, trés possiveis acdes: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”.

e Imprimir: o sistema abrird uma nova tela para que o relatério seja impresso em extensdo pdf;
e Exportar: o sistema exportara o relatdrio “sem o grafico” em formato csv;
e Voltar: volta para a tela anterior.
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Relatorio — Formacgao do Custo Total dos Centros de Custo

Este relatdorio demonstra as relagdes de producdo e as transferéncias de custos entre os centros de custos,
de acordo com o conceito da alocacdo reciproca. Com isto, ao selecionar um centro de custos, o
APURASUS, neste relatério, mostra para quem este centro de custos transferiu e recebeu custos. Para gerar
tal relatério deve-se:

Selecionar a Instituicao de Saude;

Selecionar FORMAGAO DO CUSTO TOTAL DOS CENTROS DE CUSTO na combo Tipo de Relatério;
Selecionar o Centro de Custo;

Digitar o Periodo que deseja pesquisar;

Clicar no botdo Gerar Relatorio.

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessdo expira em: 21 min 40

Hospital Luciene

Formac8o do Custo Total dos Centros de Custo A Limpeza - Limpeza v

Limpeza

10/2018 11/2018

O relatdrio exibird o Custo Total dos Centros de Custo apds o 22 rateio.

E possivel acompanhar todas as trocas de valores feitas entre os centros de custos demandantes e os
centros de custos demandados.

Observacoes:

e O sistema exibird informacGes que possibilitardo o Gestor de Custos verificar para quais centros de
custos foram transferidos e recebidos valores, ou seja, para quem o centro de custos selecionado
trabalhou e quem trabalhou para ele, ou seja, a alocagao reciproca entre os centros de custos.

e E possivel pesquisar um periodo de até 12 meses.

e As informagdes exibidas levam em consideragdo o 22 rateio, ou seja, referentes a itens de custos e
producgdes dos centros de custos.
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A imagem a seguir é um “recorte” do Relatério de Formagao do Custo Total dos Centros de Custos.

Hospital Luciene Limpeza
11/2018 a 11/2018 Limpeza
1112018

Custo Direto
Servicos de Terceiros RS 35 854 00
Despesas Cerais RS 158,85
Total RS 36.010,85
Custo Transferido para o administrativo
Diretoria Geral - Diretoria Geral
Transporte - Transporte
Total RS 4 260,37
Custo Recebido do administrativo
Diretoria Geral - Diretoria Geral R$ 5.563,56
Transporte - Transporte
Total R$ 5.563,86
Gusio Transferido para o intermediario
Central de Materiais Esterilizados - Central de Materizis Esterilizados RE 205724
Laborstdrio de Andlises Clinicas - Laberatério de Anslisss Clinicas R$ 2.556,22
Limpeza - Limpeza R35 200,96
Rouparia e Costura - Rouparia & Costura RS 530,54
Total RE 534558
Custo Recebido do intermediario
Central de Materiais Esterilizados - Central de Materizis Esterilizados
Laborstdrio de Andlises Clinicas - Laberatério de Anslisss Clinicas
Limpeza - Limpeza R35 200,96
Rouparia e Costura - Rouparia & Costura
Total RS 200,96
Custo Transferido para o final
UTI - Adulto - UTI - Adulto R510.514,28
Unidade de Internago - Clinica Médica - Unidads de Internagéo - Clinica Médica RS 12.008,43
Unidade de Internagdo - Pediatria - Unidade de Intemnag &o - Pedialria R$9.64613
Total R532.168,83
Cusfo Total
Cusfo Dirsto RS 36.010,85
Custo Recebido Administrativo
Custo Recebido Apoio/intermediario RS 200,56
Total RS 41.77577

O sistema disponibilizard ao Gestor, trés possiveis agdes: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”.

o Imprimir: o sistema abrird uma nova tela para que o relatério seja impresso em extensdo pdf;
e Exportar: o sistema exportara o relatdrio “sem o grafico” em formato csv;
e Voltar: volta para a tela anterior.

Relatdrio — Custo Unitario Médio — Analise Horizontal

Selecionar a Instituicdo de Saude;

Selecionar o Centro de Custo Final;

Selecionar CUSTO UNITARIO MEDIO — ANALISE HORIZONTAL na combo Tipo de Relatério;
Digitar o Periodo que deseja pesquisar;

Clicar no bot3o Gerar Relatério.
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CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAQ RELATORIOS AJUDA Sua sessiio expira em: 29 min 51

Gerar Relatorio

Custo Unitario Médio - Andlise Horizontal v UTI - Adulte - UTI - Adulto v
ome Padric UTI - Adulto
PERIODO

1és/Ano de Inicio: « &s/Ano de Fir

11/2018

O relatédrio exibird o Valor do Produto do Centro de Custo Final. Além disso, serd possivel ver um resumo
do 12 rateio e os valores dos custos diretos e indiretos.

Observacoes:

e E possivel pesquisar um periodo de até 12 meses.

e Asinformacoes exibidas levam em consideracdo o 22 rateio, ou seja, despesa e producao.

e E possivel verificar o custo médio do produto, a quantidade produzida e qual o produto do centro
de custos.

Gerar Relatorio

DADOS DA INSTITUICAD

c20: Hospital Maternidade Santa Clara Centro de sto: UTI - Neonatal

eriodo: De 04/2013 a 04/2013 Nome P UTI - Neonatal
Abril2013
ltem de Custo
Despesas Gerais RE18.341,5%
Pessoal RS 1.483.728,77
Servicos de Terceiros RE 111,724, 41
Material de Consumo RS 20153458
Custo Direto Total RS 1.825.487,75
Custo Indireto Total RS 5.747.084 84
Custo Total RS§ 7.572.552,59
Producio
Paciente/Dia 882
Custo Medio Unitario
Paciente/Dia RS 8.784,86
B g

____Custo Direto
24.11%

| Senviqos ce
Terceiros & 100%)

—|PEss08l B2, 00K

[Custo indirere ]
75 |

@ Despesas Gerais 1.000% @ Pessoal 82.00% & Senigos de Terceiros 6. 100%
Material de Consuma 11.00%
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O sistema disponibilizara ao Gestor, trés possiveis acdes: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”.

e Imprimir: o sistema abrird uma nova tela para que o relatério seja impresso em extensao pdf;
e Exportar: o sistema exportara o relatdrio “sem o grafico” em formato csv;
e Voltar: volta para a tela anterior.

Relatorio — Centro de Custos x Produto

Neste relatdrio é apresentado o valor do custo médio do produto de determinado(s) centro(s) de custos, de
acordo com a escolha feita no filtro do relatério. Neste, o usudrio pode escolher um centro de custos
qualquer, um tipo determinado de centro de custos ou ainda ver todos os centros de custos que possuam
producdo langcamento direto.

Selecionar a Instituicdo de Saude;

Selecionar o Centro de Custos ou o Tipo de Centro de Custos (Caso ndo haja selecdo, o relatério gerard o
resultado com todos os centros de custos que possuam producdo lancada de modo direto);

Selecionar CUSTO UNITARIO MEDIO — ANALISE HORIZONTAL na combo Tipo de Relatério;
Digitar o Periodo que deseja pesquisar;

Clicar no botdo Gerar Relatorio.

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS AJUDA Sua sessio expira em: 29 min 54

Hospital Luciene

Centro Custo X Produto v Central de Materiais Esterilizados - Central de Materiais Esterilizados v

Central de Materiais Esterilizados

Selecione ... v

11/2018 11/2018
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CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAOQ RELATORIOS AJUDA

Sua sessdo expira em: 29 min|

Hospital Luciene Central de Materiais Esterilizados

11/2018 a 11/2018 Central de Materiais Esterilizados

Centro de Custo Item Produgdo Quantidade Valor Médio Unitario

11/2018

Intermedidrio

Central de Materiaiz Esterilizados - Central de Materiais Esterilizados Pacote Esterilizado 1.010.00 RS54 91

Escolhendo um tipo especifico de centro de custos:

CADASTRO BASICO INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAQ RELATORIOS

Sua sessdo expira em: 29 min §

Hospital Luciene

Centro Custo X Produto v Selecione ...

Intermediario

11/2018 11/2018

CADASTROBASICO  INSTITUIGAODE SAUDE ~ MOVIMENTAGAO  RELATORIOS

Sua sessao expira em: 29 min

Hospital Luciene

11/2018 a 112018 .
Intermediario

Centro de Custo

Item Produgao Quantidade Valor Médio Unitario
11/2018
Intermediario
Central de Materiais Esterilizados - Central de Materiais Esterilizados Pacote Esterlizado 100,00 RS 54,81
Laboratorio de Andlises Clinicas - Laboratorio de Andlises Clinicas Exame 13.442.00 RS 12,38
Roupania £ Costura - Rouparia & Costura Pega 1277.00 R$5.73
pa P Confetcionada/Restaurada/Distribuida o -
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Ndo escolhendo nenhum tipo de selegao:

CADASTRO BASICO

INSTITUIGAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS

Sua sessdo expira em: 29 min 56

Hospital Luciene

Centro Custo X Produto v Selecione ... ¥

Selecione ... r

11/2018 11/2018

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS Sua sessiio expira em: 29 min

Hospital Luciene

112018 a 11/201B

Centro de Custo Item Produgao Quantidade Valor Médio Unitario
11/2018
Administrativo
Transporte - Transporte Km Redado §70.00 RS 10,09
Intermedidrio

Central de Materiais Esterilizados - Central de Materiais Esterilizados Pacote Esterilizado 1.010,00 RS 54,91
Laboratério de Anslises Clinicas - Laboratdrio de Andlises Clinicas Exame 13.443.00 RS 12,33
Rouparia & Costura - Rouparia e Costura Confe:cionada.-'Rsstaulada.-‘DistribFl’Jel't;i: 1.277.00 RS 5.78
Final

Unidade de Internagéo - Clinica Médica - Unidade de Intemag&o - Clinica Médica Paciente/Dia 5.733.00

Unidade de Intemagéo - Pediatria - Unidade de Internacdo - Pediatria Paciente/Dia 2.722.00

UTI - Adulto - UTI - Adulto Paciente/Dia 3.534,00

O sistema disponibilizard ao Gestor, trés possiveis a¢des: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”.

o Imprimir: o sistema abrird uma nova tela para que o relatério seja impresso em extensdo pdf;
e Exportar: o sistema exportara o relatdrio “sem o grafico” em formato csv;
e Voltar: volta para a tela anterior.

Relatdrio — Itens de Custo x Centros de Custos

Neste relatério, visivel apenas para um determinado més, é demonstrado um compilado de todas as
movimentag¢des de itens de custos, ou seja, a distribuicdo de cada item de custo para o(s) centro(s) de
custos que o consumiu. Este relatério é mais bem visto quando exportado para excel, devido a grande
guantidade de linhas e colunas.

Selecionar a Instituicdo de Saude;
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Selecionar Itens de Custo x Centros de Custos na combo Tipo de Relatério;
Digitar o Més que deseja pesquisar;

Clicar no bot3o Gerar Relatério.

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAO RELATORIOS Sua sessiio expira em: 28 min 29

Hospital Luciene

Itens de Custo X Centros de Custo v Selecione ... v

11/2018

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAQ RELATORIOS Sua sessio expira em: 23 min (

Hospital Luciene

11/2018 a 112018

DE'PARA Servigos de Energia Servigos de Material de Expediente Material Laboratorial Beneficios a Pessoal -  Remuneragdo a Pessoal - Servigos de
Elétrica Telecomunicagbes Estatutario Estatutario Limpeza e
(Telefonia Fixa - Ramais) Conservagio
Central de
Materiais 1.738,45 252,48 954,00 0,00 60,00 42.086,24 0,00
Esterilizados
ggf;f”a 230,91 1.641,11 1.236,00 0,00 420,00 32.216,26 0,00
Laboratério
de Analises 1.530,33 378,72 957,00 133.082,89 120,00 20.286,71 0,00
Clinicas
Limpeza 30,61 126,24 0,00 0,00 0,00 0,00 35.854,00
Rouparia e
e 96,02 126,24 0,00 0,00 60,00 997,50 0,00
Transporte 53,05 126,24 987,00 0,00 120,00 1.995,00 0,00
u nidade__de
g‘ﬁ.ﬁzg:?“ = 4.133,76 126,24 0,00 0,00 263,95 115,825,35 0,00
Médica
Unidade de
Internagéo - 2.590,16 126,24 1.365,00 0,00 120,00 188.587 54 0,00
Pediatria
UTI - Adulto 3.914,24 252,48 0,00 0,00 120,00 204.383,75 0,00

O sistema disponibilizard ao Gestor, trés possiveis a¢des: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”.

o Imprimir: o sistema abrird uma nova tela para que o relatério seja impresso em extensdo pdf;
e Exportar: o sistema exportara o relatdrio “sem o grafico” em formato csv;
e Voltar: volta para a tela anterior.
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Outras Funcionalidades do APURASUS

Os usuarios com perfil de “Gestor de Custos” ou perfil de “Gerente de Custos” sdo responsaveis pela
vincula¢do de outros usudrios da sua unidade de saude.

Para realizar a vinculacdo dos usuarios, estes precisam estar cadastrados no SCPA e com acesso liberado ao
sistema APURASUS.

VINCULACAO E DESVINCULACAO DE USUARIOS

Partindo do pressuposto que os usuarios estejam cadastrados e com acesso ao APURASUS, para fazer a
vinculagdo do usudrio, o Gestor de Custos deve:

Clicar no menu INSTITUICAO/VINCULAR USUARIO A INSTITUICAO DE SAUDE. O sistema abrird uma nova
tela.

CADASTRO BASICO INSTITUICAO DE SAUDE MOVIMENTAGAQ RELATORIOS AJUDA Sua sessio expira em: 29 min 56
INSTITUIGAO DE SAUDE
VINCULAR TIPO DE UNIDADE A CENTRO DE CUSTO

VINCULAR USUARIO A INSTITUICAO DE SAUDE
CONTRATO
CONFIGURAGAO

Bem Vindc{a) André] .
VINCULAR CRITERIO DE RATEIO A CENTRO DE CUSTO

Inserir o nome da Instituicdo de Saude ou o CNPJ, caso tal informagdo ja ndo esteja na tela.

Digitar o nome do Usudrio, CPF ou Perfil que se deseja vincular a unidade de saude.

Hospital Maternidade Santa Clara / 09528436000122

alvar

ALVARO GESTOR NES / 84656285307 / GNES

ALVARO GESTOR DE CUSTOS / 23484758826 / GCUST

ALVARO 01/ 76571361701 / GCUST

ALVARO NOVO GESTOR DE CUSTO / 65193883770/ GCUST

TESTE ALVARO MANUAL / 60316101168 / GERENTCUST

TESTE ALVARO MANUAL / 803181011688 / GCUST

ALVARO PERFIL DE GERENTE DE CUSTO / 75773314142 / GERENTCUST
ALVARO GESTORNES TREINAMENTO / 96377228236 / GNES

ALVARO USUARIO DE TREINAMENTO / 26430128288 / GCUST

_— = = FEYSYBE

Visualizar Tota

Escolher o Nivel de Acesso, se Total ou Visualizar.

As funcionalidades de “Visualizar” — permite apenas a visualizacdo — ou “Total” — permite a alimentacao das
informacgdes — podem ser alteradas a qualquer momento e quantas vezes o Gestor de Custos quiser.
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Hospital Maternidade Santa Clars / 08528436000122

wisualizar ot

Clicar no botdo Vincular. O sistema exibird uma nova tela com a mensagem “A operacdo foi realizada com

sucesso”.

Visualizar(® Tota

Mostrar o v
Instituigio de salde

TESTE DEMANDA - ALVARD

ASSOCIACAD DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS

Hospital da Beleza

HOSPITAL ELANE

ASSOCIACAOQ BENEFICENTE DE CAMPO GRANDE

CNPJ

78.855.684/0001-
40

13.647.185/0001-

T2

13.071.204/0001-

65

03.276.524/0001-

08

54.207/0001-

Usudrio

ALVARO LUIS PERIRA RIBERO

ANDREA CRISTINA ROSA MENDES

PATRICIA

PATRICIA

LUCAS GESTOR DE CUSTOS

Filtro:
CPF Pertil
BO3.161.011- | oo
s GCUS
533073301~ oy o
048.131.696- .
o GERENTCUS
048.131.696- .
= GERENTCUS
018221461 Lo

Opgoes
=

S -

Caso deseje-se desvincular um usuario da unidade, colocar o nome, CPF ou perfil no campo de filtro e, ao

encontrar o usuario, clicar no bot3o “Desvincular”

VINCULACAO DO ADMINISTRADOR DE CUSTOS

No menu, clicar em INSTITUICAO DE SAUDE/CONFIGURACAO.

Por padrdo, o sistema ja remeterd o Gestor de Custos & aba “CONFIGURAGCAO”, onde sdo exibidas

informacdes sobre os centros de custos.

APURASUS - Sistema de Apuragdo e Gestdo de Custos do SUS

Pagina 76



Manual - APURASUS Perfil Gestor de Custos

Clicar no botdo Alterar =" correspondente ao centro de custos que deseja vincular o
Administrador de Custos. O sistema exibird as informacgdes do centro de custos.

Diretoria Administrativa Unidade responsavel pela coordenagdo, supervisdo & acompanhamento das
gtividades administrativas desenvelvidas no servico de salde

Diretoria Administrativa 4

Administrative v

Administrativo v
Sim (8 N3o
Todos e Ativos () Inativos
Setor/Centros de custo ATIVO
Importante!

Todas as ag¢oes, inclusive as alteracdes realizadas nos centros de custos, sao registradas no Log do sistema.

Clicar no botdo Pesquisar, localizado ao lado do campo “Administrador”. O sistema abrira outra tela.

Na combo “Nome”, digitar o nome do “Administrador de Custos” que deseja vincular, em seguida clicar
em Pesquisar. O sistema exibira o(s) nome(s) encontrado(s).

slvaro

Mostrar 5o v Filtro:

Nome
ALVARD ADMCUSTO TREIMAKMENTO

Mostrando 1 4 1 de 1 registro(s)
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Clicar no nome que deseja vincular ao centro de custos. O sistema automaticamente carregara a
informacdo para a tela dos dados do centro de custos.

Diretoria Administrativa Unidade responsavel pela coordenacio, supervisdo e acompanhamentao das
atividades administrativas desenvolvidas no servico de saldde

Diretoria Administrativa
ALVARO ADMCUSTO TRE

Administrativo v

Administrativo v

sim@ Nio

Todos () Ativos nativos

SetoriCentros de custo ATIVO

Clicar no botdo Salvar. O sistema exibird a mensagem “A operacdo foi realizada com sucesso”.

Conclusao

Espera-se que este Manual cumpra com seu objetivo, ou seja, auxiliar o usuario com os
perfis Gestor de Custos ef/ou gerente de custos na alimentacdo e utilizagdo do APURASUS, porém nada
substituirad a prdtica e o manuseio didrio da ferramenta.

O propdsito é demonstrar todas as funcionalidades do sistema, desde o cadastro do
usudrio até a produc¢do dos relatdrios, passando pela configuragao da unidade de saude; vinculagao de
centros de custos e dos critérios de rateio; vinculacdo dos itens de custos e dos itens de producdo a
unidade; lancamento dos itens de custos e de producdo; execucdo da alocacdo reciproca e geracdo de

relatérios. Dessa forma, contemplando todas as funcionalidades do sistema neste Manual.

Com uma informag¢do qualificada sobre custos, espera-se que o sistema se torne uma
ferramenta importante para a gestdo, com informag¢des que subsidiem a tomada de decisdo dos gestores
da saude, melhorando a gestdo dos recursos financeiros disponiveis, bem como melhor atendendo aos

usuarios do Sistema Unico de Saude (SUS).

Como o sistema poderda sofrer algumas alteragbes durante o seu processo de
implantacdo/implementacdo, também serd necesséario fazer atualizacbes neste documento, visando

acompanhar tais alteragGes e facilitando o acesso dos usuarios.
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