
Manual – APURASUS 
Perfil Gestor de Custos 

 

 

 

 

  

M i n i s t é r i o  d a  S a ú d e  

V e r s ã o  x x x x  

2 2 / 0 2 / 2 0 1 9  

 



Manual – APURASUS Perfil Gestor de Custos 
 

APURASUS – Sistema de Apuração e Gestão de Custos do SUS Página 1 
 

Introdução 

 
Este manual foi elaborado com o objetivo de orientar os usuários na utilização do Sistema de Apuração e 

Gestão de Custos do SUS – APURASUS, como parte integrante da implantação do Programa Nacional de 

Gestão de Custos – PNGC, em unidades de saúde. Ele apresenta conceitos básicos e auxilia o uso na 

obtenção das informações produzidas pelo sistema para subsidiarão a tomada de decisão pelos gestores 

das unidades de saúde.  

A experiência e a prática diária se configuram como pré-requisitos importantes para utilização de qualquer 

ferramenta nova, seja ela um sistema, uma máquina ou algo semelhante, porém se acredita que com a 

disponibilização deste manual, o usuário tenha em mãos uma referência para subsidiar o acesso, a 

alimentação e a utilização do sistema.  

O que será abordado aqui não tem o propósito de esgotar todo o assunto referente ao APURASUS, e sim 

dar uma noção dos conceitos, principalmente no que se refere ao uso da ferramenta, visando facilitar o 

entendimento do usuário. 

Este material tem o intuito de ajudar os usuários a compreenderem os passos básicos necessários ao 
manuseio do sistema, bem como utilizar a ferramenta de forma ágil, clara e segura, mostrando de forma 
ilustrada com as telas do sistema como será a navegação. 
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Criando uma conta de acesso ao Sistema de Cadastro e Permissão de 

Acesso do Ministério da Saúde – SCPA 

Para utilizar qualquer sistema do Ministério da Saúde, o usuário inicialmente deve realizar seu cadastro no 

Sistema SCPA e solicitar acesso a um sistema específico. 
Não fugindo a este padrão, está o APURASUS, que, para que o usuário tenha acesso, faça login e utilize a ferramenta, 
deverá realizar o seguinte passo a passo: 

 
Acessar o sistema APURASUS no endereço eletrônico: http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf 
 

 
 

O usuário terá a visão da tela de autenticação do APURASUS através de login e senha.  
 
Clicar no campo Ainda não está cadastrado? para criar sua conta. 
 

 

 
 

 
 
Na tela do SCPA – USUÁRIO, informar um e-mail (pode ser institucional ou particular), em seguida clicar em 
“Avançar”.  
 
 

 
O usuário será encaminhado para uma tela onde serão solicitadas informações complementares. Ele deverá 

criar uma senha de acesso e clicar em cadastrar. Essa senha servirá para acessar o SCPA, onde posteriormente, 
solicitará o aceso ao sistema APURASUS.  

 
 

 

http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus/login.jsf
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Importante lembrar que até esta etapa o usuário ainda não está 
cadastrado no APURASUS. 
 

Logar no SCPA logo após a conclusão do cadastro, ou pelo link http://aplicacao.saude.gov.br/datasus-
scpaweb-usuario/  e solicitar acesso ao APURASUS. 
 

 

 
 

LEMBRE-SE: Você ainda está no SCPA. O usuário deverá digitar o e-mail e 
a senha cadastrados no SCPA e clicar em “Acessar”.  

http://aplicacao.saude.gov.br/datasus-scpaweb-usuario/
http://aplicacao.saude.gov.br/datasus-scpaweb-usuario/
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Logado no SCPA, clicar em SOLICITAR ACESSO AOS SISTEMAS. Será exibida uma lista de sistemas 
disponíveis no Ministério da Saúde. Escolher APURASUS – SISTEMA DE GESTÃO E APURAÇÃO DE CUSTOS 
DO SUS e clicar em AVANÇAR. 
 
 

 
 

 
Após selecionar o sistema, será exibida uma tela com os perfis disponíveis. Escolher o perfil no sistema de 

acordo com a atuação na unidade. Se o usuário fizer parte do Núcleo de Economia da Saúde – NES, 

solicitar o perfil GNES – Gestor NES. Caso seja o criador e alimentador da unidade de saúde, solicitar o 

perfil GCUST – Gestor de Custo. Mas se for somente alimentador da unidade de saúde (após esta ser 

criada), solicitar o perfil GERENTCUST – Gerente de Custo. Após isto justificar o porquê da escolha. Para 

finalizar, clicar em Incluir. 

 
 
 
Selecionar a esfera da administração pública em que está inserido, se Federal, Estadual ou Municipal. 
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Escolhida a esfera administrativa, clicar em “Avançar”. Será aberta 
uma nova tela para detalhamento da informação. 

 
Dependendo da esfera escolhida, o detalhamento solicitará informação do país, estado ou município. 
Preencher as informações, clicar em “Finalizar”. 
 

 
 

 
O sistema exibirá uma mensagem para confirmação da solicitação. Clicar em “OK”. 
 

 
 
Executados todos os passos, o usuário receberá por e-mail a confirmação de seu cadastro. 
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A partir deste momento o usuário aguardará a liberação do seu cadastro pelo Gestor Federal. Depois de 

liberado o mesmo passa a ter acesso ao sistema APURASUS.  

 

Cadastro Básico 

 

No cadastro básico, está contida toda a base de informações disponíveis no APURASUS. De acordo com o 

que apresenta o menu, pode-se pesquisar vários elementos do sistema.  

 

 

- Tipo de Prestador 

Ao clicar em “Tipo de Prestador”, o sistema disponibilizará uma tela de pesquisa. Clicando em “Pesquisar”, 

o usuário terá acesso a todos os tipos de prestadores disponíveis no sistema. 
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- Tipo de Unidade 

Neste campo são informados ao usuário quais tipos de unidades de saúde são contempladas no APURASUS, 

ao clicar em pesquisar. 

 

- Tipo de Gestão 

Esta combo mostra quais são os tipos de gestão possíveis para unidades de saúde. 

 

- Item de Custo/Produção 

Neste campo podem-se pesquisar os itens de custos, itens de produção e grupos de custos contidos no 

APURASUS. 
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 Item de Custo 

 

 Clicando neste campo, o usuário irá se deparar com uma tela em que se pode pesquisar qualquer 

item de custo que esteja no APURASUS, com opções de filtro por nome, grupo e subgrupo de custo, além 

de filtros de menor relevância, como a classificação entre fixo e variável e o status de ativação. 

  

No exemplo abaixo, não foi preenchido nenhum filtro, no intuito de que todos os itens do APURASUS sejam 

mostrados. O sistema trará a lista em ordem alfabética, contendo o nome do item, o grupo de custo ao 

qual pertence, seu status de ativação no sistema. 
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Existe a opção de extração da lista para uma planilha em formato csv. 

Importante: O padrão dos sistemas de informação do Ministério da Saúde em relação às telas de 

pesquisa é mostrar inicialmente 50 itens, todavia, existe a opção de expansão deste número para o máximo 

de 300 itens mostrados na primeira página. Recomenda-se sempre realizar esta expansão, pois se o usuário 

utilizar o filtro no momento em que tenha 50 itens mostrados na tela pode acontecer do filtro não buscar o 

item desejado, caso ele não esteja nesta listagem inicial. 

 

 Grupo de custo 

Clicando nesta combo, o APURASUS apresenta todos os grupos de custo existentes no âmbito da 

contabilidade de custos. 
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Indo na pesquisa, os 5 grupos de custos serão demonstrados. 

 

 Item de produção 

De modo semelhante, ao pesquisar os itens de produção, o sistema trará os disponíveis para uso. 
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- Unidade de Medida 

Este campo está sem funcionalidade atualmente no APURASUS. 

 

- Critério de Rateio 

Ao clicar neste botão, o APURASUS apresenta a tela de pesquisa para todos os critérios de rateio existentes 

em ordem alfabética. 
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- Centro de Custos 

Na pesquisa deste campo, o usuário pode verificar quais centros de custos existem em todo o APURASUS, 

os tipos de centros de custos e os grupos de centros de custos. 
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 Tipo de Centro de Custos 

Ao ir nesta tela, o usuário poderá verificar quais tipos de centros de custos existem para classificar 

os centros de custos. 

 

 

 Grupo de Centro de Custos 

Por sua vez, ao clicar neste botão, o sistema apresentará quais grupos de centros de custos 

existem. 
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 Centro de Custos 

Já ao clicar em “centro de custos”, o usuário terá a possibilidade de consultar os centros de custos 

do sistema através de vários filtros que podem ou não ser combinados (nome, tipo, grupo e tipo de 

instituição). Caso não se utilize filtro algum, o APURASUS traz todos os centros de custos existentes. 

 

O sistema traz em ordem alfabética os centros de custos, mostrando qual seu tipo mais comum, o grupo ao 

qual pertence e a sua respectiva descrição. 

Lembrando que é importante  sempre expandir a amostra para 300 itens. 

O usuário poderá exportar a lista em formato csv. 

 

- Controle 

Este campo está sem funcionalidade atualmente no APURASUS. 

 



Manual – APURASUS Perfil Gestor de Custos 
 

APURASUS – Sistema de Apuração e Gestão de Custos do SUS Página 15 
 

Cadastrando e Configurando a Unidade de Saúde 

 
Para utilizar o sistema APURASUS é preciso que o usuário, neste caso, o “Gestor de Custos” esteja vinculado 
a uma unidade de saúde. O usuário deverá seguir alguns passos para a criação da unidade de saúde dentro 
do sistema, os quais serão abordados de forma detalhada, conforme os passos descritos a seguir: 
 
Acessar o sistema APURASUS no endereço eletrônico: http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus 
 

 
 
Clicar em “acessar”. O sistema exibirá uma tela onde o usuário informará o e-mail e a senha previamente 
cadastrados. 
 
 

 
 
 
 
Informar o e-mail e a senha e clicar no botão “Acessar”.  
 
 
O APURASUS exibirá uma tela de consulta da Instituição de Saúde, porém não será feita uma pesquisa, e 
sim a inserção das informações de uma nova unidade. 
 
Clicar no botão “Novo” para começar a inserir os dados da unidade. 

http://aplicacao.saude.gov.br/apurasus
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Neste momento, o Gestor de Custos deverá ter em mãos os dados da 
unidade, bem como os instrumentos disponibilizados pela equipe do PNGC, 
tais como: a Planilha Mãe, o Mapa de Relacionamento e o Mapa de Itens 
de Custos.  

 
5 – Preencher as informações de cada uma das “abas” exibidas na tela. Para cada “aba” preenchida é 
necessário clicar em Salvar. 
 
Para um melhor entendimento veremos a seguir cada uma das “abas” separadamente. 
 
 
 
Cadastro Inicial 
 

 Informar o CNPJ da unidade de saúde. O sistema buscará em um banco de dados as informações 
referentes ao CNPJ digitado e exibirá na tela. O nome fantasia poderá ser editado;  

 A resposta a pergunta da utilização da importação de dados externos só pode ser respondida de 
modo afirmativo se o usuário apresentar a possibilidade de executar tal importação. 

 Clicar em Salvar e seguir para a próxima aba. O sistema exibirá a mensagem “A operação realizada 
com sucesso” em verde na parte superior da tela. 
 

 
 

Informações Gerais 
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 Preencher as informações complementares da instituição de saúde; 

 Clicar em Salvar. O sistema, na sua forma padrão, exibirá a mensagem “A operação realizada com 
sucesso”. 

 

 
 
Informações Técnicas 
 

 Preencher as informações obrigatórias (com asterisco *) da Esfera Administrativa, Natureza 
Administrativa, Tipo de Unidade e Tipo de Gestão.  

 Alimentar o campo de Número de Leitos (SUS). 

 Sinalizar se o “SETOR DE CUSTOS” está institucionalizado ou não. Se o usuário clicar em “Sim”, o 
sistema exibirá duas combos com perguntas “obrigatórias” (Documento que Institucionalizou e 
Data da Publicação). 

 Clicar em Salvar. O sistema exibirá a mensagem “A operação realizada com sucesso”. 
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Atenção: O sistema usa a informação do campo “TIPO DE UNIDADE” na 
próxima aba “CONFIGURAÇÃO”. Serão exibidos os centros de custos 
relacionados ao tipo de unidade informada, e a partir destas informações o 
usuário passa a desenhar a sua unidade no APURASUS.  

 
 
Configuração 
 

 Clicar em “Importar Centro de Custo”. O sistema fará uma atualização da página, trazendo todos 
os centros de custos relacionados ao tipo de unidade escolhida. 
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 Selecionar, dentre o(s) centro(s) de custos da estrutura padrão, os centros de custos que 

correspondem à realidade da unidade.  
 
Durante a seleção do centro de custos o Gestor de Custos poderá, caso seja do seu interesse, dar o 
nome que o centro de custos tem na unidade. Desta maneira o centro de custos terá um nome 
padrão (conforme está no sistema) e um nome de fantasia (conforme é conhecido na unidade). 
Chamamos isto de customização, ou seja, o sistema é personalizado pelo usuário. Por exemplo, na 
figura abaixo, o Almoxarifado da unidade (nome padrão) é chamado de Abastecimento na 
realidade da mesma. Sendo assim, basta digitar o nome do centro de custos no campo “Nome na 
Instituição”. 
 

 
 
 
 
 

 Após a seleção do(s) centro(s) de custos é preciso clicar em Salvar para que o APURASUS reconheça 
os centros de custos como sendo da unidade de saúde cadastrada. 

 O sistema exibirá os centros de custos selecionados, com sua classificação (Administrativo, 
Intermediário, Final e Externo). 

 Se o centro de custos na configuração estiver escrito na cor vermelha significa que ele pertence a 
outro tipo de unidade diferente da unidade em questão. No exemplo abaixo, estamos na 
configuração de uma UPA. Em vermelho aparece o centro de custos “Faturamento”, pois ele não 
pertence à estrutura padrão da UPA e, sim a estrutura padrão de outro tipo de unidade (Neste 
caso, Hospital Geral). Só quem pode fazer esta ação é a equipe da Coordenação de Gestão de 
Custos – CCUSTOS. 
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 Se o centro de custos na configuração estiver tachado em negrito significa que ele não existe no 
cadastro básico do APURASUS e foi criado apenas para compor a estrutura da unidade. No exemplo 
abaixo, em negrito aparece o centro de custos “Sala de Isolamento”, pois ele não existe no 
cadastro do APURASUS e foi criado somente para a unidade. Só quem pode fazer esta ação é a 
equipe da Coordenação de Gestão de Custos – CCUSTOS após demanda do NES. 
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Vincular Item de Custo 

O Gestor de Custos deverá vincular todos os itens de custo cuja movimentação será realizada 

mensalmente. 

 Pesquisar o item de custo. O sistema oferece filtro de pesquisa que é exibido pelo número de 

registros definido pelo usuário; 

 
 

 Após achar o item de custo, clicar na caixa de seleção à esquerda do item, na coluna Vincular                 

para cada item de custo que desejar registrar; 

 Se caso sobre o item de custos de Remuneração incida encargos, inserir o valor do encargo 

digitando no campo “Encargos (%)”; 

 Se caso sobre o item de custos de Remuneração incida Provisão, clicar na coluna Provisão; 

 Não há necessidade de acessar as colunas “CLASSIFICAÇÃO” E “INATIVAR”; 

 Clicar em Salvar;  

 O sistema exibirá a mensagem “A operação realizada com sucesso”. 
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Vincular Item de Produção  

O usuário deverá vincular todos os itens de produção cuja movimentação será realizada mensalmente. 

 Pesquisar o item de produção. O sistema oferece filtro de pesquisa que é exibido pelo número de 

registros definido pelo usuário. Tem como padrão 50 registros por página, podendo ser estendido 

até a quantidade de 300; 

 
 

 Após achar o item de produção, clicar na caixa de seleção à esquerda do item, na coluna Vincular                

 para cada item de produção que desejar registrar; 

 Não há necessidade de acessar as colunas “PESO”, ”TIPO” E “INATIVAR”, pois ainda estão sem 

funcionalidade; Todos os itens vinculados devem ter o Tipo Padrão. 

 Clicar em Salvar;  

 O sistema exibirá a mensagem “A operação realizada com sucesso”. 

 

 

 

Vincular Critério de Rateio a Centro de Custo 

6 – Após definidos os centros de custos, os itens de custo e os itens de produção, no menu, clicar em 

Instituição de Saúde e depois na opção Vincular Critério de Rateio ao Centro de Custo. 
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O sistema exibirá uma lista contendo os critérios de rateio que são padrão no sistema.  

 

7 – Selecionar os critérios de rateio que serão utilizados. Para isto basta clicar na caixa de seleção à 

esquerda do critério de rateio, na coluna “Usar”, para cada critério desejado. 

 

 

8 – Escolhidos o(s) critério(s) de rateio, clicar no botão Prosseguir. 
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O sistema exibirá uma nova tela com todos os centros de custos que foram previamente vinculados à 

instituição de saúde, com os respectivos critérios de rateio selecionados. Os valores dos critérios de rateio 

deverão ser inseridos manualmente para cada centro de custos. 

 

 

Os valores cadastrados para cada critério de rateio serão utilizados de forma automática pelo APURASUS 

quando o usuário optar por um critério de rateio na movimentação de item de custo e/ou na 

movimentação da produção dos centros de custos.  

Observações: 

 O campo do valor do critério de rateio possui seis casas decimais depois da vírgula. Então para que 

se tenha o número inteiro quando este tiver décimos, é necessário que seja digitado o sexto 

número depois da vírgula. Caso o valor seja 1,25 ele deverá ser digitado da seguinte forma: 

1,250000. 

 No caso do número “inteiro”, basta digitá-lo sem os zeros. Ex.: 25. O sistema aplicará a máscara 

após o salvamento da tela, deixando o número da seguinte forma: 25,000000. 

 Caso o número seja com quatro casas decimais, como por exemplo: 12,3645 será necessário 

completar com zeros os dígitos até o sexto número decimal, ou seja, 12,364500, pois a vírgula só 

aparecerá após completadas as seis casas decimais. 

Pronto! A unidade está configurada no APURASUS. 
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O Gestor poderá retornar nas “abas” de configurações, sempre que for necessário. Basta clicar no menu 

INSTITUIÇÃO DE SAÚDE  e, em seguida, clicar em CONFIGURAÇÃO. 

 

O Gestor/Gerente de Custos poderá desvincular itens de custo, itens de 

produção e critérios de rateio sempre que necessário. Esta ação não atualiza os 

dados já movimentados antes da ação e sim as movimentações futuras.  

Para desvincular item de custo ou item de produção é preciso ir ao menu principal em “Instituição de 

Saúde”, em seguida em “Configuração”. Com a aba “CONFIGURAÇÃO” aberta, clicar na aba “Vincular Item 

de Custo” e desmarcar na caixa de seleção, o item já vinculado, em seguida clicar em Salvar para que o 

sistema faça a desvinculação. O mesmo procedimento será adotado para desvincular o “Item de 

Produção”. 

O item de custo ou item de produção desvinculado passa a não fazer mais parte das movimentações 

futuras, entretanto o sistema guarda o histórico das movimentações já realizadas antes da ação de 

desvinculação. 

 

Consultando instituição de saúde 

Clicando na aba “Instituição de Saúde” e depois novamente em “Instituição de Saúde” o usuário poderá 

consultar sobre uma ótica diferente os dados cadastrados de sua(s) unidade(s). 

 

 

O usuário será direcionado para uma tela de pesquisa, onde há a possibilidade de se filtrar dados (Razão  

Social, Tipo de Unidade, UF ou CNPJ) que facilitem a identificação de sua(s) unidade(s). 
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A tela de pesquisa leva para a(s) unidade(s) ao(is) qual(is) o usuário está vinculado. Ao clicar em visualizar  

, o    

O usuário terá a sua disposição os dados cadastrados da unidade em questão em um agrupamento 

diferente do campo “Configuração”. Existe a Opção de exportar os dados em formato “xls” e de imprimir a 

página no formato “pdf”. 

 

Ao prosseguir na opção “próximo”, o sistema vai apresentando os demais dados cadastrados na 

configuração da unidade. 
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Validação de Centros de Custos 

Em cada mês, o usuário tem que informar quais os centros de custos configurados na unidade que 

consumirão itens de custos e apresentarão produção.  

O primeiro passo é acessar a tela de validação, clicando em “Movimentação” e em seguida clicar em 

“Validar Centro de Custo”. 

 

A tela de pesquisa será apresentada. Lá o usuário pode visualizar, editar ou excluir validações anteriores ao 

escolher o mês desejado e clicando em “Pesquisar”. Caso deseje inserir uma nova validação, ele deverá 

clicar em “Incluir” após digitar o mês. 

 

 

No primeiro mês de validação da unidade, o usuário tem a opção de alterar a classificação de qualquer 

centro de custos em relação à classificação padrão do APURASUS. No entanto, isto só ocorre no primeiro 

mês de alimentação da unidade. A partir daí, o sistema trava esta opção de alteração e só o gestor federal 

poderá executar tal ação.  

Cabe ao usuário clicar na caixa de seleção ao lado nome do centro de custos para sinalizar ao sistema que 

tal centro de custos será utilizado naquele mês. Caso o usuário queira marcar todos os centros de custos 

configurados, basta que clique na primeira caixa de seleção, consentindo na marcação de todos. 
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Ao concluir a operação, clicar em “Salvar”. 

 

Movimentação de Itens de Custo 

 
Os itens de custo poderão ser classificados como: 
 
Diretos 

 Quando os custos são alocados a partir da completa identificação de sua utilização em um centro 
de custos específico. 

 
Indiretos 

 Quando os custos são alocados utilizando um critério de rateio. 
 
 
1 – No menu principal, clicar em MOVIMENTAÇÃO, em seguida, ITENS DE CUSTO. 
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O sistema exibirá uma nova tela com opção de Pesquisar ou Incluir uma movimentação. 
 

  
 
 
2 – Clicar no botão Incluir caso deseje incluir uma nova movimentação de item de custo. O sistema exibirá 
uma nova tela. 

 

 
 
É necessário o preenchimento dos campos: 
 

 Mês/Ano de Referência 
Cadastrar o mês e ano que deseja realizar a movimentação. 
 

 Item de Custo 



Manual – APURASUS Perfil Gestor de Custos 
 

APURASUS – Sistema de Apuração e Gestão de Custos do SUS Página 30 
 

O sistema exibirá uma lista dos itens de custo. Escolher o Item de Custo que quer 
movimentar. Serão exibidos somente os itens que foram vinculados na configuração da 
unidade. 
 

 Classificação 
Classificar o item escolhido em direto ou indireto, conforme descrição feita na página 22 
deste Manual. 
 

 Critério de Rateio  
Escolher o critério de rateio condizente com o item de custo que está sendo movimentado. 
Será exibida na “combo” uma lista de critérios de rateio cadastrados no sistema. 
Caso o item de custo movimentado seja direto, a combo “Critério de Rateio” ficará inibida, 
ou seja, não haverá possibilidade do usuário selecionar.  
 

 Bloquear  
Existe a opção para escolher entre Sim ou Não. Porém esta funcionalidade ainda não está 
implementada. 
 

 Valor 
Informar o valor total do item de custo do mês da movimentação. 

 
Caso o usuário tenha realizado alguma movimentação de item de custo anteriormente e desejar visualizá-
la, deverá clicar em Pesquisar. Este recurso será abordado posteriormente. 
 

Como o Item de Custo pode ser classificado de duas formas (direto ou indireto), assim também pode ser 

feita a movimentação deste item, ou seja, de duas formas. Porém, ambas partem do mesmo caminho. 

Movimentação do Item de Custo Direto 

 
1 – Clicar em MOVIMENTAÇÃO/ITENS DE CUSTO. 
 

 
 
 

O sistema apresentará a tela abaixo.  
2 – Clicar no botão Incluir. Uma segunda tela será exibida. 
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3 – Preencher os campos Mês/Ano de Referência, Item de Custo, Classificação (neste caso, direto), Valor e 
marcar quais centros de custos consomem este item de custo no período (ainda existe a funcionalidade de 
filtro para encontrar certo centro de custos). Em seguida clicar em Salvar. 
 

 
 

Caso não haja marcação alguma de centro de custos que consumiu determinado item de custo, o sistema 
emitirá um alerta para o usuário, conforme figura abaixo. 
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Outra crítica que o sistema mostra nesta página refere-se ao fato do usuário não ter colocado valor algum 
de consumo do item de custo. 
 

 
 
Estando tudo em perfeita alimentação, o sistema abrirá uma nova tela onde o usuário terá que distribuir o 
valor total de consumo do item de custo informado na tela anterior para aqueles centros de custos que o 
consumiram. De início, ele já emite tal alerta para o usuário ficar atento. 
 

 
 
 
 Caso o usuário, por algum motivo, não alimente nenhum centro de custos com valores, o sistema não 
deixará de avançar para uma próxima tela, porém, emite dois avisos. 
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Neste caso, o sistema dá a opção do usuário fechar a movimentação ou a opção de imprimir em pdf o que 
foi feito até agora. Se o usuário fechar a movimentação, ela ficará salva, contudo estará com um alerta para 
que haja futura alteração nesta movimentação, a fim de completa-la.  
 
Assim sendo, para realizar este complemento, o usuário deverá ir a tela inicial da movimentação de item de 
custo e clicar em pesquisar (pode-se inserir algum filtro de mês, item de custo ou classificação no intuito de 

facilitar a busca do usuário). Notar-se-á que o item estará com uma sinalização vermelha , significando 
que o item de custo não teve nenhuma distribuição entre os centros de custos que o consumiram. Ao 

passar o mouse sobre a sinalização o APURASUS mostrará a mensagem VAZIO.  
 
 
Para proceder com o preenchimento total do item de custo, o usuário deve clicar no botão de “alterar” 

 
 
Após passar pela primeira tela, o usuário deverá distribuir o consumo total do item para os centros de 
custos que o consumiram. 
 
No entanto, por motivo qualquer, o usuário esqueceu de alimentar um dos centros de custos e concluiu. E 
agora, como se comportará o APURASUS? 
 



Manual – APURASUS Perfil Gestor de Custos 
 

APURASUS – Sistema de Apuração e Gestão de Custos do SUS Página 34 
 

 
 
As mesmas mensagens que apareçam na situação anterior se repetirão. 
 

 
 
Novamente, o sistema dará a opção do usuário fechar a movimentação ou a opção de imprimir em pdf o 
que foi feito até agora. Similarmente, se o usuário fechar a movimentação, ela ficará salva, contudo estará 
com um alerta para que haja futura alteração nesta movimentação, a fim de completa-la.  
 
Ao pesquisar o item, diferentemente da situação anterior, a cor da sinalização não mais será vermelha, mas 
sim, amarela, significando que o item de custo foi parcialmente distribuído para quem o consome. 
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Para completa-la, da mesma maneira que a situação anterior, o usuário tem que clicar no botão “alterar” e 
alimentar o que estiver faltando (inclusive, o APURASUS informa,pintado em vermelho, quanto do valor 
total ainda falta ser distribuído). 
 

 
 
 
 
Ao se completar, o valor restante estará pintado em verde e com valor zerado. 
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Após o usuário ter concluído a alimentação, o registro ficará salvo e com a sinalização em verde, 
significando que o item de custo foi completamente distribuído. 
 
 

Movimentação de Itens de Custo Indireto 

 
O passo a passo inicialmente é bem similar ao lançamento direto. A diferença está no preenchimento do 
campo Classificação (neste caso, Indireto) e Critério de Rateio (escolher um para distribuir o valor do item).  
 

 
 
 
A sequência é a mesma, devendo o usuário inserir o valor total do item de custo e marcar os centros de 
custos que o consumiram. 
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Ao avançar, o APURASUS reproduzirá o critério de rateio escolhido, mostrando para cada centro de custos, 
o valor alimentado na configuração, no campo “Vincular critério de rateio a centro de custos”. Além do 
mais, apresentará uma coluna “peso” onde o usuário tem a possibilidade de ponderar a distribuição do 
valor do item de acordo com o valor do critério de rateio. Automaticamente, de acordo com o peso e a 
quantidade do critério de rateio, o APURASUS gera um índice que, por sua vez, é proporcionalmente 
transformado para valores monetários (em R$). 
 

 
 
 
Clicar no botão Concluir. O sistema apresentará uma nova tela contendo: 
 

 O resumo da movimentação do item de custo; 

 O valor distribuído, em reais, por centro de custos; 

 O valor total distribuído. 
 

Em alguns casos de movimentação de item de custo indireto, o “Total” pode apresentar uma pequena 
diferença (para mais ou para menos) em relação ao “Valor”, como demonstrado a seguir: 
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Clicar no botão Imprimir. O sistema exibirá a tela no formato em PDF. 
 

 
 
Clicar no botão Fechar, o sistema retornará para a tela de pesquisa/inclusão. 
 
 
Para a movimentação de item de custo indireto, é necessário fazer algumas considerações:  
 

 Caso o critério de rateio não tenha sido vinculado ao centro de custos na configuração  ou ainda 
não tenha sido atribuído valor a ele naquele momento, tais procedimentos poderão ser realizados 
quando for fazer a movimentação do item de custo. 
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Vejamos a seguir, passo a passo, como se comporta o sistema caso as informações relacionadas ao 
critério de rateio não sejam fornecidas. 

 
A qualquer momento as informações sobre os critérios de rateio poderão ser fornecidas. A primeira 
situação é a não informação, ou não vinculação do critério de rateio no momento da configuração, a 
segunda, é a vinculação de critério de rateio sem a informação do valor numérico. Para ambas, o 
procedimento será o mesmo. 
 
 
A princípio, o procedimento deverá ser o mesmo adotado para a inclusão de um novo item de custo, ou 
seja: 
 
 
Ao preencher os campos: Mês/Ano de Referência, Item de Custo, Classificação (neste caso, Indireto), 
Critério de Rateio (neste caso, um critério de rateio que não foi previamente vinculado) e Valor. Em 
seguida clicar em “Salvar”. 
 
Tela 1 – O sistema carrega a tela sem o valor do critério de rateio. 
 

 
 
 
 
Tela 2 – Preencher o valor manualmente. O sistema calculará o índice e distribuirá o valor por centro de 
custos. 
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Tela 3 – Os valores inseridos no critério de rateio na movimentação não serão gravados na configuração da 
unidade para uso posterior. 
 

 
 
Situação possível 
 
Digamos que a movimentação de um determinado item de custo não será distribuída para todos os centros 
de custos, caso isso aconteça, o valor do critério de rateio deverá ser apagado na hora que estiver sendo 
feita a movimentação do item de custo.  
 
Dessa forma, o sistema entenderá que somente para aquela movimentação em questão não deverá 
considerar a distribuição do item de custo pelo valor do critério de rateio configurado na unidade. Assim o 
cálculo será refeito e o valor redistribuído de forma automática para os centros de custos restantes. 
 
Veja a sequência nas telas 4, 5 e 6. 
 
Tela 4 – O sistema exibirá todos os centros de custos que possuem o critério de rateio previamente 
escolhido. 
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Tela 5 – Ao retirar o valor do critério de rateio, deixando o campo vazio, o sistema automaticamente 
recalculará o valor a ser distribuído. 

 
 
Tela 6 – Ao clicar em Concluir, o sistema exibirá os valores recalculados em reais. O sistema considera para 
fins de distribuição somente os centros de custos que tem valor de critério de rateio. 
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Movimentação de Produção 

1 – No menu, clicar em MOVIMENTAÇÃO/PRODUÇÃO.  
A produção se subdivide em “CENTRO DE CUSTO” e “CENTRO DE CUSTO FINAL”. 
 

 
 
 
Esta divisão se dá pela diferença na movimentação da produção dos centros de custos administrativos e 
intermediários/apoio em relação aos centros de custos finais. 
 
Para o Perfil Gestor de Custos é importante saber que todas as movimentações dos centros de custos 
administrativos e intermediários deverão ser lançadas na primeira opção, ou seja, “CENTRO DE CUSTO”. 
 
 
Já os lançamentos de movimentação das produções dos centros de custos finais, deverão ser lançados na 

segunda opção do menu, ou seja, CENTRO DE CUSTO FINAL. 
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Movimentação de Produção – Explicações Gerais 

1 – Ao clicar em MOVIMENTAÇÃO/PRODUÇÃO/CENTRO DE CUSTO, o sistema exibirá uma nova tela. 

Por uma questão de padrão, no sistema a primeira tela será sempre de “Pesquisa”. 

 

A pesquisa poderá ser feita clicando apenas no botão “Pesquisar”, onde aparecerão todos os itens 

movimentados, ou ainda, utilizando qualquer um dos campos exibidos na tela, os quais funcionarão como 

filtros na pesquisa. Tais filtros podem ser utilizados individualmente ou em combinação com outros. 

Para cadastrar uma nova movimentação de produção, é preciso clicar no botão “Novo”. O sistema abrirá 

uma nova tela onde deverão ser preenchidos os campos: 

 Mês/Ano de Referência: mês e ano da produção cadastrada. 

 Centro de Custo: escolher, na lista que será exibida, o centro de custos que desejar fazer a 

movimentação. 

 Tipo: este campo será exibido automaticamente pelo sistema após a escolha do centro de custos. 

 Custo Direto Total: o valor deste campo será exibido automaticamente pelo sistema após a escolha 

do centro de custos. (1º rateio) 

 Item de Produção: será exibida uma lista com os itens de produção vinculados à unidade de saúde. 

Escolher o item a ser movimentado. 

Após a escolha do Item de Produção, será aberta uma janela onde o sistema fará a seguinte 

pergunta: “É necessário utilizar um critério de rateio para alocação dos custos?”. As opções serão 

“Sim” ou “Não”. O passo a passo deste procedimento será descrito mais adiante. 

 Critério de Rateio: esta combo será ou não habilitada dependendo da resposta dada a pergunta 

feita pelo sistema. Será exibida uma lista com todos os critérios de rateio disponíveis no sistema. 

 

Se a informação da produção estiver detalhada, ou seja, o Gestor de Custos souber o que o centro 

de custos produz, o quanto produz, para quem produz e a quantidade produzida para cada centro 

de custos com quem ele se relaciona, não é necessário utilizar um critério de rateio para alocação 

dos custos. Desta forma os custos serão alocados diretamente. Caso não saiba as informações será 

necessário utilizar um critério de rateio. 

 

 Quantidade – Unidade de medida: campo do tipo numérico. O valor inserido neste campo vai 

depender do tipo de produção que estiver sendo movimentada. 
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 Mapa de Relacionamento: exibe todos os centros de custos da unidade. Selecionar o(s) centro(s) 

de custos que receberão os custos do centro de custos que está sendo movimentado.  

 

Veremos mais detalhadamente no próximo capítulo.  

 

 

Movimentação de Produção Sem Critério de Rateio 

Clicar em MOVIMENTAÇÃO/PRODUÇÃO/CENTRO DE CUSTO (para os centros de custos classificados como 

administrativo ou intermediário). O sistema exibirá nova tela. 

Por uma questão de padrão, no sistema a primeira tela será sempre de “Pesquisa”. 

 

Clicar no botão Novo. O sistema exibirá uma nova tela onde será iniciada a movimentação da produção. 
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Em seguida, o APURASUS permite ao usuário distribuir a quantidade total produzida para os centros de 

custos que receberam tal produto. 
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Ao clicar em Salvar, o sistema mostrará a tela de conferência do que foi alimentado pelo usuário. Se estiver 

tudo corretamente preenchido é só clicar em Próximo e, na próxima tela, clicar em Concluir, finalizando o 

lançamento da produção do centro de custos. 

 

Caso o usuário clique no botão Voltar, o sistema exibirá a 1ª tela da movimentação da produção onde 

poderão ser feitas alterações na “Quantidade” e no “Mapa de Relacionamento”.  

 

Caso seja necessário alterar outra informação que não as citadas acima, o registro terá que ser excluído e 

lançado novamente com as devidas alterações. Para isso: 

 Retornar a tela de pesquisa; 

 clicar em “Pesquisar” (todos os registros serão exibidos na tela); 

 localizar o registro e clicar em “excluir”           ; 

 clicar em    e lançar novamente o registro. 
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Clicar no botão Imprimir. O sistema exibirá, para impressão, um documento em formato pdf. 

 

 

Clicar no botão Próximo. O sistema exibirá uma nova tela com informações referentes à movimentação da 

produção, onde é possível a visualização da informação. 

Clicar no botão Concluir. 

É importante Concluir o cadastro, pois movimentações de despesas não concluídas impossibilitam o 

sistema de realizar a “alocação recíproca”. 
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Movimentação de Produção com Critério de Rateio 

Clicar em MOVIMENTAÇÃO/PRODUÇÃO/CENTRO DE CUSTO (para os centros de custos classificados como 

administrativo ou intermediário). O sistema exibirá uma nova tela. 

 Clicar no botão Novo. 

O sistema exibirá uma nova tela onde será iniciada a movimentação da produção.  

Veremos todos os campos da tela exibida abaixo. 
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Importante! 

Desta vez será utilizado um critério de rateio. 

Preencher o campo Mês/Ano de Referência. 

 

Escolher o Centro de Custo que deseja movimentar a produção. 

 

Ao selecionar o centro de custos, o sistema exibirá automaticamente: 
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 O “Tipo” do centro de custos escolhido. 

 O “Custo Direto Total” do centro de custos escolhido (valor referente ao 1º rateio). 

 

Escolher o Item de Produção.  

 

Ao escolher o Item de Produção, o sistema exibirá a seguinte pergunta: 

“É necessário utilizar um critério de rateio para alocação dos custos?” 

 

 

Clicar no botão Sim. O sistema habilitará a combo de Critério de Rateio. 

Neste capítulo iremos demonstrar uma movimentação de produção com critério de rateio. 
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Escolher o Critério de Rateio mais adequado à produção que está sendo movimentada. 

 

 

 

Inserir a Quantidade do produto. Ao inserir essa quantidade, o sistema fará o cálculo do valor do custo 

unitário do produto, levando em consideração apenas o custo direto total, ou seja, o 1º rateio. 

 

Obs.: Caso o Gestor de Custos não tenha a informação da quantidade produzida do item de produção, será 

necessário inserir o número zero no campo “Quantidade”, pois se deixar o campo em branco o sistema faz 

uma crítica e não salva as informações, impedindo o usuário de prosseguir com o lançamento. 
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Relacionar quais centros de custos receberam a produção do centro de custos que está realizando a 

movimentação. Em outras palavras, dizer para qual ou quais centros de custos “trabalhou”.  

É hora de preencher o Mapa de Relacionamento.  

Vale à pena lembrar que essas informações foram previamente levantadas pela unidade. 

10 – Clicar na caixa de seleção             ao lado do nome dos centros de custos. 

 A seleção pode ser feita em quantos centros de custos quiser, de forma sequencial ou aleatória; ou 

 clicar em                           caso queira marcar todos os centros de custos de uma só vez. 

Obs: Outro ponto importante! Mesmo utilizando um critério de rateio, os valores poderão ser alocados 

para centros de custos distintos, ou seja, só serão distribuídos os custos para os centros de custos 

relacionados no mapa de relacionamento. 

 

 

Clicar no botão Salvar. 

O sistema exibirá uma tela com o resumo das informações inseridas na 1ª tela, os centros de custos 

relacionados no “Mapa de Relacionamento” e os valores inseridos para o critério de rateio escolhido. Veja 

capítulo: “Vincular Critério de Rateio a Centro de Custo” na página 17. 
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O sistema apresentará momentaneamente uma tela com os valores do critério de rateio por centro de 

custos. 
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Clicar em Salvar. O sistema apresentará uma nova tela com os valores distribuídos em reais por centro de 

custos. 

Considerando que foi atribuído um valor ao critério de rateio para cada centro de custos selecionado no 

Mapa de Relacionamento, o sistema recuperará esse valor, fará o cálculo do índice e realizará a distribuição 

do valor do custo direto total (1º rateio), exibindo o valor em reais por centro de custos.  

 

 

Nesta tela o sistema disponibiliza ao Gestor, três possíveis ações: “Voltar”, “Imprimir” ou “Concluir”.  
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Clicar no botão Voltar. O sistema exibirá a 1ª tela da movimentação da produção onde poderão ser feitas 

alterações no “Critério de Rateio”. Ao clicar em Voltar de novo, é dada a possibilidade de alterar o “Mapa 

de Relacionamento”. 

 

 

Caso seja necessário alterar outra informação que não as citadas acima, o registro terá que ser excluído e 

lançado novamente com as devidas alterações. Para isso: 

 Retornar a tela de pesquisa; 
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 clicar em “Pesquisar” (todos os registros serão exibidos na tela); 

 localizar o registro e clicar em “excluir”           ; 

 clicar em    e lançar novamente o registro. 

  

 

Clicar no botão Imprimir. O sistema exibirá, para impressão, um documento em extensão pdf. 

 

 

Clicar no botão Concluir. O sistema retornará à página inicial, onde será possível realizar um novo cadastro 

ou pesquisar uma produção já cadastrada. 

É importante Concluir o cadastro, pois movimentações de despesas não concluídas impossibilitam o 

sistema de realizar a “alocação recíproca”. 
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Movimentação de Produção: Centro de Custo Final 

Clicar em MOVIMENTAÇÃO/PRODUÇÃO/CENTRO DE CUSTO FINAL. 

 

O sistema exibirá uma tela com os campos: “Mês/Ano de Referência; Centro de Custo; Item de Produção; e 

Critério de Rateio”. Estes campos podem ser usados como filtros de pesquisa, de forma combinada ou não. 

Além disso, os botões de opção “Ativado/Desativado/Todos” e as caixas de seleção 

“Concluído/Liberado/Bloqueado”, também servirão como filtros de pesquisa. 

Como já mencionado anteriormente, por uma questão de padrão do sistema, a primeira tela será sempre 

de pesquisa. 

 

Clicar no botão Novo para realizar um lançamento. O sistema abrirá uma nova tela onde será possível 

inserir as informações da movimentação da produção. 

 

Detalharemos cada campo a seguir. 

Preencher o campo Mês/Ano de Referência. 
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Selecionar o Centro de Custo. A lista de opções só exibirá os centros de custos classificados como finais. 

 

Automaticamente a informação com o “Tipo (classificação) de Centro de Custo” será exibida na tela. 

 

Escolher o Item de Produção na lista disponibilizada pelo sistema. 

 

Informar a Quantidade produzida do item escolhido. 
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7 – Clicar no botão Salvar. O sistema retornará para a tela inicial de cadastro/pesquisa de movimentação de 

produção de centro de custo final. 

 

 

Movimentação – Executar Alocação Recíproca 

Após os lançamentos dos itens de custo e dos lançamentos de todos os registros das produções, é preciso 

EXECUTAR A ALOCAÇÃO RECÍPROCA.  

A alocação recíproca é uma funcionalidade que tem como objetivo 

distribuir os custos dos centros administrativos e intermediários aos 

finais e externos, utilizando cálculos matriciais. 

Para executar esta funcionalidade: 

Clicar no menu MOVIMENTAÇÃO/EXECUTAR ALOCAÇÃO RECÍPROCA.  

 

O sistema abrirá uma nova tela. 
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Informar Mês e Ano de Referência que deseja executar a alocação recíproca e clicar no botão “Pesquisar”. 

Após isto, o sistema exibirá 6 passos para serem executados. Para realizar cada passo basta clicar no ícone 

de engrenagem  . O APURASUS informa o momento exato da geração de cada passo. 

 

Clicar no botão Pesquisar. O sistema exibirá as matrizes geradas, conforme o perfil do usuário. 

Obs.: Uma vez que a matriz for gerada e não houver alterações nos lançamentos de itens de custos e 

produção, não será mais necessária gerar a matriz. Sempre que quiser pesquisá-la, basta entrar com as 

informações de “Mês/Ano de Referência” e clicar no botão “Pesquisar”. 

 

O resultado da alocação recíproca são duas matrizes.  

 

Uma das matrizes exibidas para o Gestor de Custos é a de “Custos Totais”. Através desta matriz, entre 

outras informações, pode ser verificado se o resultado obtido está “correto”. 

Para visualizar se o resultado está correto, clicar na opção Visualizar . 

O sistema abrirá nova tela com uma tabela com informações sobre os custos diretos, indiretos e total dos 

centros de custos que estão dispostos na seguinte ordem: administrativos, intermediários, finais e 

externos. 

Uma maneira de verificar se os valores apresentados estão corretos é a seguinte: 
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 O total da coluna Custo Direto (CD) deverá ser igual ao total da coluna Custo Total (CT), que 

representa a soma do CT dos centros de custos finais. 

Obs.: É possível que os valores apresentados nos campos “TOTAIS”, apresente uma diferença mínima 

na casa dos centavos. 

 

 

Nesta tela o sistema disponibiliza ao Gestor, três possíveis ações: “Voltar”, “Imprimir” ou “Exp 

 Clicar no botão Imprimir. O sistema exibirá, para impressão, um documento em extensão pdf. 
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8 – Clicar no botão Exportar. O sistema exportará os dados em formato csv. 

 

 

Vale lembrar que as ações Exportar, Imprimir e Visualizar também estão disponíveis na tela com o 

resultado da pesquisa realizada. 

 

 - Visualizar    - Imprimir   - Exportar csv 

Clicar no botão Voltar. O sistema retornará a tela anterior, exibindo novamente as matrizes. 

 

Relatórios 

O APURASUS oferece ao usuário, seis relatórios: 

 Custo Total da Unidade; 

 Itens de Custo por Centro de Custos; 

 Formação do Custo Total dos Centros de Custos; 

 Custo Unitário Médio – Análise Horizontal; 

 Centro de Custos x Produto; 

 Itens de Custos x Centros de Custos; 
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Detalharemos o que cada relatório exibe de informações. 

 

Relatório – Custo Total da Unidade 

Selecionar a Instituição de Saúde (No caso da mesma não estar selecionada); 

Selecionar CUSTO TOTAL DA UNIDADE na combo Tipo de Relatório; 

Deixar a combo Centro de Custo sem seleção; 

Digitar o Período que deseja pesquisar; 

Clicar no botão Gerar Relatório. 

 

O relatório demonstrará o “Custo Total da Unidade” por grupo de custos/itens de custo, além de um 

gráfico contendo a composição percentual do custo total da unidade pelos grupos de custos. 

Observações: 

 É possível pesquisar um período de até 12 meses. 

 As informações exibidas levam em consideração somente o 1º rateio, ou seja, só a alimentação dos 

itens de custos.  
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O sistema disponibilizará ao Gestor, três possíveis ações: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”. 

 Imprimir: o sistema abrirá uma nova tela para que o relatório seja impresso em extensão pdf; 

 Exportar: exportará o relatório “sem o gráfico” em formato csv; 

 Voltar: volta para a tela anterior. 

 

Relatório – Itens de Custo por Centro de Custo 

 

Neste relatório, o usuário tem duas opções de demonstração de resultados. A primeira refere-se à 

demonstração dos custos (itens de custo e grupo de custo) que compõem um centro de custo específico. 

Para gerar tal relatório é necessário: 

Selecionar a Instituição de Saúde; 

Selecionar ITENS DE CUSTO POR CENTRO DE CUSTO na combo Tipo de Relatório; 

Selecionar o Centro de Custo; 
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Selecionar no campo “Escolha o tipo de relatório” a opção Por Centro de Custos; 

Digitar o Período que deseja pesquisar; 

clicar no botão Gerar Relatório. 

 

 

O relatório demonstrará o “Custo do Centro de Custos” por grupo de despesa/itens de custo, além de um 

gráfico contendo a composição percentual do custo total da unidade pelos grupos de custos. 

Observações: 

 É possível pesquisar um período de até 12 meses. 

 As informações exibidas levam em consideração somente o 1º rateio, ou seja, as despesas.  
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O sistema disponibilizará ao Gestor, três possíveis ações: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”. 

 Imprimir: o sistema abrirá uma nova tela para que o relatório seja impresso em extensão pdf; 

 Exportar: o sistema exportará o relatório “sem o gráfico” em formato csv; 

 Voltar: volta para a tela anterior. 

 

A outra maneira de apresentação deste relatório é focando o resultado na distribuição do item de custo 

pelos centros de custos. Os passos são os seguintes: 

Selecionar a Instituição de Saúde; 

Selecionar ITENS DE CUSTO POR CENTRO DE CUSTO na combo Tipo de Relatório; 

Selecionar o Centro de Custo; 

Selecionar no campo “Escolha o tipo de relatório” a opção Por Item de Custos; 
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Digitar o Período que deseja pesquisar; 

clicar no botão Gerar Relatório. 

 

Observações: 

 É possível pesquisar um período de até 12 meses. 

 As informações exibidas levam em consideração somente o 1º rateio, ou seja, as despesas.  

 

O sistema disponibilizará ao Gestor, três possíveis ações: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”. 

 Imprimir: o sistema abrirá uma nova tela para que o relatório seja impresso em extensão pdf; 

 Exportar: o sistema exportará o relatório “sem o gráfico” em formato csv; 

 Voltar: volta para a tela anterior. 
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Relatório – Formação do Custo Total dos Centros de Custo 

Este relatório demonstra as relações de produção e as transferências de custos entre os centros de custos, 

de acordo com o conceito da alocação recíproca. Com isto, ao selecionar um centro de custos, o 

APURASUS, neste relatório, mostra para quem este centro de custos transferiu e recebeu custos. Para gerar 

tal relatório deve-se: 

Selecionar a Instituição de Saúde; 

Selecionar FORMAÇÃO DO CUSTO TOTAL DOS CENTROS DE CUSTO na combo Tipo de Relatório; 

Selecionar o Centro de Custo; 

Digitar o Período que deseja pesquisar; 

Clicar no botão Gerar Relatório. 

 

 

O relatório exibirá o Custo Total dos Centros de Custo após o 2º rateio.  

É possível acompanhar todas as trocas de valores feitas entre os centros de custos demandantes e os 

centros de custos demandados. 

Observações: 

 O sistema exibirá informações que possibilitarão o Gestor de Custos verificar para quais centros de 

custos foram transferidos e recebidos valores, ou seja, para quem o centro de custos selecionado 

trabalhou e quem trabalhou para ele, ou seja, a alocação recíproca entre os centros de custos.  

 É possível pesquisar um período de até 12 meses. 

 As informações exibidas levam em consideração o 2º rateio, ou seja, referentes à itens de custos e 

produções dos centros de custos.  
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A imagem a seguir é um “recorte” do Relatório de Formação do Custo Total dos Centros de Custos. 

 

O sistema disponibilizará ao Gestor, três possíveis ações: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”. 

 Imprimir: o sistema abrirá uma nova tela para que o relatório seja impresso em extensão pdf; 

 Exportar: o sistema exportará o relatório “sem o gráfico” em formato csv; 

 Voltar: volta para a tela anterior. 

 

Relatório – Custo Unitário Médio – Análise Horizontal 

Selecionar a Instituição de Saúde; 

Selecionar o Centro de Custo Final; 

Selecionar CUSTO UNITÁRIO MÉDIO – ANÁLISE HORIZONTAL na combo Tipo de Relatório; 

Digitar o Período que deseja pesquisar; 

Clicar no botão Gerar Relatório. 
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O relatório exibirá o Valor do Produto do Centro de Custo Final. Além disso, será possível ver um resumo 

do 1º rateio e os valores dos custos diretos e indiretos. 

Observações: 

 É possível pesquisar um período de até 12 meses. 

 As informações exibidas levam em consideração o 2º rateio, ou seja, despesa e produção.  

 É possível verificar o custo médio do produto, a quantidade produzida e qual o produto do centro 

de custos. 
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O sistema disponibilizará ao Gestor, três possíveis ações: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”. 

 Imprimir: o sistema abrirá uma nova tela para que o relatório seja impresso em extensão pdf; 

 Exportar: o sistema exportará o relatório “sem o gráfico” em formato csv; 

 Voltar: volta para a tela anterior. 

 

Relatório – Centro de Custos x Produto 

 

Neste relatório é apresentado o valor do custo médio do produto de determinado(s) centro(s) de custos, de 

acordo com a escolha feita no filtro do relatório. Neste, o usuário pode escolher um centro de custos 

qualquer, um tipo determinado de centro de custos ou ainda ver todos os centros de custos que possuam 

produção lançamento direto. 

Selecionar a Instituição de Saúde; 

Selecionar o Centro de Custos ou o Tipo de Centro de Custos (Caso não haja seleção, o relatório gerará o 

resultado com todos os centros de custos que possuam produção lançada de modo direto); 

Selecionar CUSTO UNITÁRIO MÉDIO – ANÁLISE HORIZONTAL na combo Tipo de Relatório; 

Digitar o Período que deseja pesquisar; 

Clicar no botão Gerar Relatório. 
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Escolhendo um tipo específico de centro de custos: 
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Não escolhendo nenhum tipo de seleção: 

 

 

O sistema disponibilizará ao Gestor, três possíveis ações: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”. 

 Imprimir: o sistema abrirá uma nova tela para que o relatório seja impresso em extensão pdf; 

 Exportar: o sistema exportará o relatório “sem o gráfico” em formato csv; 

 Voltar: volta para a tela anterior. 

 

Relatório – Itens de Custo x Centros de Custos 

Neste relatório, visível apenas para um determinado mês, é demonstrado um compilado de todas as 

movimentações de itens de custos, ou seja, a distribuição de cada item de custo para o(s) centro(s) de 

custos que o consumiu. Este relatório é mais bem visto quando exportado para excel, devido a grande 

quantidade de linhas e colunas. 

Selecionar a Instituição de Saúde; 
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Selecionar Itens de Custo x Centros de Custos na combo Tipo de Relatório; 

Digitar o Mês que deseja pesquisar; 

Clicar no botão Gerar Relatório. 

 

 

 

 

O sistema disponibilizará ao Gestor, três possíveis ações: “Imprimir”, “Exportar” ou “Voltar”. 

 Imprimir: o sistema abrirá uma nova tela para que o relatório seja impresso em extensão pdf; 

 Exportar: o sistema exportará o relatório “sem o gráfico” em formato csv; 

 Voltar: volta para a tela anterior. 
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Outras Funcionalidades do APURASUS 

Os usuários com perfil de “Gestor de Custos” ou perfil de “Gerente de Custos”  são responsáveis pela 

vinculação de outros usuários da sua unidade de saúde. 

Para realizar a vinculação dos usuários, estes precisam estar cadastrados no SCPA e com acesso liberado ao 

sistema APURASUS. 

 

VINCULAÇÃO E DESVINCULAÇÃO DE USUÁRIOS 

Partindo do pressuposto que os usuários estejam cadastrados e com acesso ao APURASUS, para fazer a 

vinculação do usuário, o Gestor de Custos deve: 

Clicar no menu INSTITUIÇÃO/VINCULAR USUÁRIO A INSTITUIÇÃO DE SAÚDE. O sistema abrirá uma nova 

tela. 

 

Inserir o nome da Instituição de Saúde ou o CNPJ, caso tal informação já não esteja na tela. 

Digitar o nome do Usuário, CPF ou Perfil que se deseja vincular a unidade de saúde. 

 

Escolher o Nível de Acesso, se Total ou Visualizar. 

As funcionalidades de “Visualizar” – permite apenas a visualização – ou “Total” – permite a alimentação das 

informações – podem ser alteradas a qualquer momento e quantas vezes o Gestor de Custos quiser. 
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. 

Clicar no botão Vincular. O sistema exibirá uma nova tela com a mensagem “A operação foi realizada com 

sucesso”. 

 

Caso deseje-se desvincular um usuário da unidade, colocar o nome, CPF ou perfil no campo de filtro e, ao 

encontrar o usuário, clicar no botão “Desvincular” . 

 

VINCULAÇÃO DO ADMINISTRADOR DE CUSTOS 

 

No menu, clicar em INSTITUIÇÃO DE SAÚDE/CONFIGURAÇÃO. 

Por padrão, o sistema já remeterá o Gestor de Custos à aba “CONFIGURAÇÃO”, onde são exibidas 

informações sobre os centros de custos.  
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Clicar no botão Alterar             correspondente ao centro de custos que deseja vincular o 

Administrador de Custos. O sistema exibirá as informações do centro de custos. 

 

Importante! 

Todas as ações, inclusive as alterações realizadas nos centros de custos, são registradas no Log do sistema. 

Clicar no botão Pesquisar, localizado ao lado do campo “Administrador”. O sistema abrirá outra tela. 

 

Na combo “Nome”, digitar o nome do “Administrador de Custos” que deseja vincular, em seguida clicar 

em Pesquisar. O sistema exibirá o(s) nome(s) encontrado(s). 
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Clicar no nome que deseja vincular ao centro de custos. O sistema automaticamente carregará a 

informação para a tela dos dados do centro de custos. 

 

Clicar no botão Salvar. O sistema exibirá a mensagem “A operação foi realizada com sucesso”. 

 

Conclusão 

 
Espera-se que este Manual cumpra com seu objetivo, ou seja, auxiliar o usuário com os 

perfis Gestor de Custos e/ou gerente de custos na alimentação e utilização do APURASUS, porém nada 

substituirá a prática e o manuseio diário da ferramenta. 

O propósito é demonstrar todas as funcionalidades do sistema, desde o cadastro do 

usuário até a produção dos relatórios, passando pela configuração da unidade de saúde; vinculação de 

centros de custos e dos critérios de rateio; vinculação dos itens de custos e dos itens de produção à 

unidade; lançamento dos itens de custos e de produção; execução da alocação recíproca e geração de 

relatórios. Dessa forma, contemplando todas as funcionalidades do sistema neste Manual. 

Com uma informação qualificada sobre custos, espera-se que o sistema se torne uma 

ferramenta importante para a gestão, com informações que subsidiem a tomada de decisão dos gestores 

da saúde, melhorando a gestão dos recursos financeiros disponíveis, bem como melhor atendendo aos 

usuários do Sistema Único de Saúde (SUS).  

 

Como o sistema poderá sofrer algumas alterações durante o seu processo de 

implantação/implementação, também será necessário fazer atualizações neste documento, visando 

acompanhar tais alterações e facilitando o acesso dos usuários. 


