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1. OBJETIVO(S)

Instruir as equipes dos Nucleo Hospitalar de Epidemiologia (NHEP) do Distrito Federal
no célculo do indicador Percentual de doencas de notificacdo compulséria (DNC) com os campos
essenciais Distrito e Bairro preenchidos com dados validos.

2. MATERIAL
Computador com acesso a internet, Tabwin e Excel 2016 ou superior instalados.

3. META
Ter 85% dos campos de Distrito e 85% dos campos Bairro das DNC do SINAN
preenchidos com dados validos.

4. FONTE
Sistema de Informacado de Agravos de Notificagdao do Sinan Net e Sinan online.

5. METODO DE CALCULO

Numerador: Total de campos de Distrito e Bairro das DNC preenchidos com dados
validos.

Denominador: Total de registros de DNC, notificados no periodo da avaliacdo.

Fator de multiplicacao: 100.

6. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS PARA BAIXAR OS BANCOS
Todas as Doencas de Notificacdo listadas a seguir e notificadas no SINAN sdo
objetos desse POP (PORTARIA N2 508, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2023).
e Acidente de trabalho com exposicdo a material bioldgico
e Acidente de trabalho: grave, fatal e em criancas e adolescentes
e Acidente por animal peconhento
e Acidente por animal potencialmente transmissor da raiva
e Botulismo

e C(Colera

e Coqueluche
e Dengue

e Difteria

e Doenca de Chagas Aguda

e Doenca de Creutzfeldt-Jacob

e Doenca Meningocdcica e outras meningites
e Antraz pneumonico

e Tularemia

e Variola

e Arenavirus

e Ebola
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Marburg

Lassa

Febre purpurica brasileira

Doenca aguda pelo virus Zika
Esquistossomose

Febre Amarela

Febre de Chikungunya

Febre do Nilo Ocidental e outras arboviroses de importancia em saude publica
Febre Maculosa e outras Riquetisioses
Febre Tifoide

Hanseniase

Hantavirose

Hepatites virais

HIV/AIDS

Intoxicacdo Exdgena

Leishmaniose Tegumentar Americana
Leishmaniose Visceral

Leptospirose

Maldria na regido extra-Amazonica
Papilomavirus Humano (HPV)
Parotidite (caxumba)

Poliomielite por poliovirus selvagem
Peste

Raiva humana

Sindrome da Rubéola Congénita
Sarampo

Rubéola

Sifilis Adquirida

Sifilis Congénita

Sifilis em gestante

Sindrome da Paralisia Flacida Aguda
Tétano Acidental

Tétano Neonatal

Toxoplasmose gestacional, congénita, neurotoxoplasmose e toxoplasmose ocular
Tuberculose

Varicela

Violéncia
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6.1. Para os agravos do SINAN no “Notindiv”

a. Abrir o Tabwin;
Clicar no item “Executar tabulacdo”;

c. No campo “Drives” selecionar o diretorio “Z” (\\sivitais\basedbf).

2

Arguivos de definicéo: Diretdrios:

AcidBioMETatual def -

AcidGraveNETatual def 3 Nova pasta

R S e

ids| ual.de ) ;
Rots tab

AnimaispNETAtual DEF & S;E'm apwin

AntirabNETatual def & .

BotuNETatual def 3 Tabwin

ChagasNETAtual def

CHIKUNONatual def

ColeraNETAtual def Drives:

CoqueNETAtual.def v E= z: Visivitais\basedbf j
Abre DEF X cancela

d. No campo “Arquivos de definicdo” selecione
notificagdes individuais;

“NotindivNetAtual.def” que é o banco de

EM Executa Tabulagio - Abre arquive de definicio — O *
Arquives de definicdo: Diretdrios:
B
NofTracoNetatual def £ Nova pasta
PesteNET def £ Populaciio
PfapolioNETAtual def . .
PlanSurtollet DEF & Eg:'m tabwin
RaivaNETAtual def & .
ROTANetAtual def 0 Tabwin
SifiisMETatual.def
SrchNETatual def
TetacidNETAtual def Drives:
TetneohETatual def h | B2 z: wsivitais\basedbf |
NOTIFICACAO INDIVIDUAL - SinanNet
Abre DEF x Cancela

Cliqgue em “Abre DEF”;

No campo “Linhas” selecione “Agravos Compulséri”;

No campo “Colunas” selecione “Ano da Notificacdao”;

No campo “Selecao disponiveis” clique em “UF Residéncia” e depois na seta “Incluir”;
No campo “Categorias selecionadas” selecione “Distrito Federal”;

S oo



file://///sivitais/basedbf

||
SUS mN.
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Z\NotIndivNetAtual.def X
Linhas Colunas Incremento Arquivos

Anc de Nascim Nic ativa Z:\NindiNet® DBF

2no da Investig Eno da Notific

Agravos notificado Mes da Notific E LEN

Agravos Compulséri Trim.da Notific Q.

RAgrawos de Mot DF Sem.Epid Notific -

Agravos DST Ano Epid notific .

Agrawvos Grade Med. Ano In.Sint/Aecid/D -

2Agravos Relatorio Més In_Sint/Rcid/D .

[~ Suprimir linhas zeradas [v Suprimir colunas zeradas

Selecdes disponiveis Selecdes ativas « Executar

PAIS Residéncia

Reg Metrop Residén = Incluir
Mun Resid AC | :
Mun Resid AL

Mun Resid AM = Excluir [ sar

Mun Resid AP

1:;: Localizar categeria
é Categorias selecionadas [~ Testar CRC

Santa Catarina [ Salvar registros.
Rio Grande do Sul
Mato Grosso do Sul

Nio classificados

pre
Mato Grosso (: Ignorar
Goias | Ingluir
Distrito Federal " Discriminar

MNumReg Arquivo Tempo

No campo “Selecdo disponiveis” clique em “Unid e Reg Not” e depois na seta “Incluir”;
No campo “Categorias selecionadas” serd listada varias unidades de saude. Parafiltrar clique

em “Localizar Categoria”;

Na caixa “Localizar” digite a unidade de saude de interesse e clique em “Localizar Préxima”

e em seguida feche a caixa “Localizar” deixando selecionada a unidade de interesse;

ZANotindivh ;_;,‘Lccah'zar %

Eno de Nasc

: DBF

BEno da Inve| Diregdo Cancelar

Agravos not| el . o) . 05,

I Diferenciar maitisculas de minusculas s L2

Rgravos de ]
Rgravos DST

ROravos Grafe - _—

Bgravos Relatorio IHés In_Sint/Reid/D ]
[~ Suprimir linhas zeradas ¥ Suprimir colunas zeradas
Selecbes disponiveis Selecies ativas ' Executar

Raga UF Residéncia

Sexo | = |ncluir
Cestante

Unid e Reg Not201l%S

Unidades ICES 2020 = Excluir

Unid Not DST . |
1? Localizar categoria

_ Categorias selecionadas [~ Testar CRC

UBS PENTENCIARIA FEDERAL DE BRASILLA [~ Salvar registros
UBS 19 VILA DO BOA SAD SEBASTIAQ
UBS 20 CDP Il SAD SEBASTIAQ

i

ﬂ Sair

Nio classificados

{*+ Ignorar
UBS 21 CDP Il SAD SEBASTIAD
SAMU DF USE 540 SEBASTIAC | neur
. Dbcrnir
MNumReg Arquivo Tempo

m. No campo “Arquivos” selecione o ano do banco de dados de interesse;
Selecione a caixinha “Suprimir linhas zeradas”, “Salvar registros”e no campo Nao

n.

Classificados “Incluir”;
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Z\MNotIndivNetAtual.def *
Linhas Colunas Incremento Arguivos
Zno Epid.Sintomas Wio ativa z\NindiNet*.DBF
Ikno de Nascim I Ikno da Notific I
Ano da Investig Mes da Notific
Rgravos notificado Trim.da Notific
Sem.Epid Notifie
Agravos de Not DF Rno Epid notific
Agrawvos DST kno In.Sint/Rcid/D
Lgravos Grade Med. Més In.Sint/Recid/D
[v Suprimir inhas zeradas [v¥ Suprimir colunas zeradas
Selecies disponiveis Seleciies ativas “ Executar
Sexo UF Residéncia 4
T e nocaons | 156 corc
Unidades IGES 2020 - NINDINET
Unid Not DST i I sarr NINDINET
Unid Przsicnal ﬂ 4
S T Categorias selecionadas [ Testar CRC g
. UBS PENITENCIARIA FEDERAL DE BRASILLA [v¥ Salvar registros
. UBS 19 VILA DO BOA SA0 SEBASTIAD Nio classificados
. UBS 20 CDP | SADQ SEBASTIAD ¢ Ignorar
. UBS 21 CDP Il SAD SEBASTIAD & | i
. SAMU DF US8 SAD SEBASTIAC | newr
"HRL ™ Discriminar
0:00
o. Clique em Executar;

Uma caixa de “Salvar como” ird abrir. Nessa caixa, selecione o local onde o arquivo sera

salvo, dé um nome para o arquivo e clique em “salvar”;

Uma caixa de “Escolhe campos” serd aberta. Nesta caixa, no “Campo Entrada” selecione o

item “NU_NOTIFIC” e clique na seta para que o item va para o “Campo Saida”;
r. Repita o processo do item 17 com os campos: “ID_AGRAVO”,“ID_DISTRIT” e “ID_BAIRRO”;

L otindviNetAtual.ae

Linhas Colunas

Eno de Nascim
Ano da Investig
Agravos notificado - -
Escolhe Campos
Agravos de Not DF
Agravos DST

Nio ativa

Campos entrada;

Campos zaida:

Incremento

Arguivos

Z\NindiNet* DBF

. SAMU DF USB SAO SEBASTIAD |
. HRL

MNumReg Arquivo

Agravos Grade Med. | |NU_IDADE_N MU_MOTIFIC
Agravos Relatorio C5_SExO > | |ID_AGRAVD
- C5_GESTANT ID_DISTRIT
v Suprimir linhas zeradas CS_RACA 55 ID_BAIRRD
Selegdes disponiveis | |C5_ESCOL_N |
Y- ID_CNS_5005
:SE}-'C MM_MAE_PAC j
N SG_UF
Gestante T
Unid e Reg Not2019 :B—Eg-&gg: <<
Unidades IGES 2020 INDINET 2022_DBF
Unid Not DST ID LOGRADO [INDINET PZ.DEF
: Mi_LOGRADO
1=} Localizar categoria| |NU NUMERD T Testar CRC =
. UBS PENTENCIARLA FEDE QK | Cancela | ¢ Salvar registros
. UBS 18 VILA DO BOA SA  'Nio classificados
. UBS 20 COP | SAD SEBASTIAD I ¢ lgnorar
. UBS 21 COP Il SAD SEBASTIAD I -Incluir

" Discriminar

Tempo

s. Depois em “OK”. O arquivo serd salvo em formato dBase Ill plus;
t. Uma caixa “Log” sera aberta, nela tem os filtros selecionados para conferéncia. Salve a
memoéria da selecdo em uma aba da planilha do Excel, pois nele tem todos os filtros que

foram aplicados, depois, clique em “Fechar”;
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fa_lé CAUszers\1439 Decsktop\Teste C dbf [
Arquive  Adiciona registros

£ Log - o X
[Cpgdes]

DEF=Z:“NotIndivNetAtual .def

PATH==z:"HindiNet* .DBF

Linha=kno da Notific

Incremento=Fregqiiéncia

Suprime Linhas Zeradas=true

Suprime_ Colunas_Zeradas=true

Wio_Classificados=1

[Selegdes_RAtivas]

&no da Motifie: 2022

Unid & Reg Mot: . HRL

Agravos Compulsdri: Z205% ACIDENTE DE TRABALHO COM EXPOSICAC R MATERTAT BIC
¥9¢ ACIDENTE DE TRABALHO GRAVE|X2ZS RACIDENIE POR ANIMAIS PECONHENIOS
B24 AIDS|We4 ATENDIMENTC ANTI-RAZBICO|AO0S51 BOTULISMO|R223 BRUCELOSE
C80 CANCER RELACTCHNADD AC TRRBALHO|R22S CRARBUNCULC OU ANTRAZ RGOS COI |
ke300 CONDILCMR ACTMINADD (VERRUGAS ANOEENITAIS) |A375 COQUELUCHE

[+ Mostrar log ao abrir tabela Copiar para clipbeard j"L Fechar
2{I'| 0752213 | TBS9 |97 |229 |
21| 0752279 Wia4 24 225
|Rea:2506

u. Uma caixa do Tabwin serd aberta com os dados planilhados. Clique em “Arquivo” e depois
em “Salvar como CSV” e feche o programa.
£ C\Users\14396904\Desktop\Teste Distrito.dbf - [} *
Arquivo  Adiciona registros

Abrir ]

Informagio TRIT | ID_BAIRRO

- b

Copia estrutura

145
Salvar coma CSV 229
148
Salvar como XML 149
Comprimir em DBC 147
Salva como SQL e
Retornar 225
U Urebd YUy 24 227
11| 0750055 0531 23 147
120752154 AL3G 23 147
13| 0752153 We4 24 225
140752152 Y09 23 148
15 [ 0575737 B24 23 148
16| 0752345 0531 a7 225
17| 0752327 0531 23 145
18| 0752328 0531 23 145
19| 0752301 T659 23 149
20| 0752213 T659 a7 229
21| 0752279 We4 24 225 v

Reg:25306

6.2. Para baixar o banco de Dengue
a. No campo “Arquivos de definicdo” selecione o agravo Dengue “DengueONLatual.def”;
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£ Executa Tabulagio - Abre arquivo de definicio = O >
Arguivos de definico: Diretdrios:
CHIKUNONatual.def
ColeraNETAtual def [C3 Mova pasta
CogueMETAtual.def 3
DengueNETatual def | g Es;;::;:ﬂ @
. _
DifteriNETAtual.def () Roteiro tabwin
DRTCancerNETatual def £ scp4s028
DRTDermateseNETatual def £ saL
DRTLerDortMETatual.def =S ’
DRTPairNETatual.def Drives:
DRTPneumecenioseNETatual.def |IE| 7 \sivitais\basedbf ﬂ
INVESTIGACAO DENGUE - Sinan NET
x Cancela
b. Clique em “Abre DEF”;
c. No campo “Linhas” selecione “Ano da Notific”;
d. No campo “Selec¢do disponiveis” clique em “UF Residéncia” e depois na seta “Incluir”;
e. Nocampo “Categorias selecionadas” serd listada varios Estados, selecione “Distrito Federal”;
f. No campo “Selecdo disponiveis” cligue em “Unid e Reg Not” e depois na seta “Incluir”;
g. No campo “Categorias selecionadas” sera listada varias unidades de saude. Para filtrar clique

em “Localizar Categoria”;

Na caixa “Localizar” digite a unidade de saude de inte
e em seguida feche a caixa “Localizar” deixando seleci
No campo “Arquivos” selecione 0 ano do banco de da

Classificados “Incluir”;
Z\DengueONLatual. def

Colunas

Nido ativa

Zno da Notific
Mes da Notific
Trim.da Notific
Quad.da Notific
Zno Inic.Sintomas

Mes da Notific
Trim.da Notific
Quad.da Notific
Zno Inic.Sintomas
Mes Inic.Sintomas
Trim.Inic.Sintomas
Quad.Inic.Sintomas

Mes Inic.Sintomas
Trim.Inic.Sintomas

¥ Suprimir inhas zeradas [v Suprimir colunas zeradas

Selecies disponiveis Selecies ativas
Raga UF Residéncia
Sexo

I = |ncluir

Gestante
Unidades IGES 2020
Unidade de Notific

<= Excluir
UF Notificagdo
1}{ Localizar categoria
Categorias selecionadas

Incremento

~

resse e clique em “Localizar Préxima”
onada a unidade de interesse;
dos de interesse;

Selecione a caixinha “Suprimir linhas zeradas”, “Salvar registros” e no campo Nao

*

Arguivos
z\Dengon®*.DBF

DBF
DBF
DBF
DBF
DBF
DBF
DBF
DBF

DENGON_2009 .
DENGON_2010.
DENGON_2011.
DENGON_2012 .
DENGON_2013.
DENGON_2014.
DENGON_2015.
DENGON_201€.
DENGON_2017.
DENGON_2012.

\/ Executar

126 carc
o sat

DENGON_2023 .

=

[~ Testar CRC

. UBS PENTENCIARLA FEDERAL DE BRASILIA
. UBS 18 VILA DO BOA SAD SEBASTIAD

. UBS 20 CDP Il SAD SEBASTIAD

. UBS 21 COP Il SAD SEBASTIAD

. SAMU DF USB SAQ SEBASTIAD |

. HRL

[~ Salvar registros
Ndo classificados
" Ignorar
" Incluir
™ Discriminar

0:00
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k. Cligue em Executar;

@m0 o

Uma caixa de “Salvar como” ird abrir. Nessa caixa, selecione o local onde o arquivo sera
salvo, dé um nome para o arquivo e clique em “salvar”;

. Uma caixa de “Escolhe campos” sera aberta. Nesta caixa, no “Campo Entrada” selecione o

iten “NU_NOTIFIC” e clique na seta para que o item va para o “Campo Saida”;

Repita o processo do item 13 com os campos: “ID_AGRAVO”,“ID_DISTRIT” e “ID_BAIRRO”;
Depois em “OK”. O arquivo serd salvo em formato dBase Ill plus;

Uma caixa “Log” sera aberta, nela tem os filtros selecionados para conferéncia. Salve a
memoaria da selecdo na planilha do Excel, pois nele tem todos os filtros que foram aplicados,
depois, clique em “Fechar”;

Uma caixa do Tabwin sera aberta com os dados planilhados. Clique em “Arquivo” e depois
em “Salvar como CSV” e feche o programa.

6.3. Para baixar o banco de Chikungunya
No campo “Arquivos de definicdo” selecione o agravo Chikungunya “CHIKUONatual.def”;

£} Executa Tabulagio - Abre arquivo de definigio - O X

Arguivos de definicdo: Diretorios:
AidsNETAtual def ~
AnimaispNETAtual.DEF 7 Mova pasta
;\nttlr;E_NrEtTﬁtlu;l.fdef £ Populacio

otuNETatual.de ) .

Raoteiro tab

ChagasNETAtual def = L
:CHIKUNOMatual.def & )
ColeraNETAtual.def (3 Tabwin

CoqueNETAtual def
DengueNETatual def
DengueOMLatual. def Drives:

DifteriNETAtual. def e |E= 2 wsivitaistbasedbf |

NUﬂFICAQﬁDIINVESﬂGAQﬁ.O CHIKUNGUNYA - Sinan NET/
Sinan Online

Abre DEF X canceia

Cliqgue em “Abre DEF”;

No campo “Linhas” selecione “Ano da Notific”;

No campo “Selecao disponiveis” clique em “UF Residéncia” e depois na seta “Incluir”;

No campo “Categorias selecionadas” sera listada varios Estados, selecione “Distrito Federal”;
No campo “Selecao disponiveis” clique em “Unid e Reg Not” e depois na seta “Incluir”;

No campo “Categorias selecionadas” sera listada varias unidades de saude. Parafiltrar clique
em “Localizar Categoria”;

Na caixa “Localizar” digite a unidade de saude de interesse e clique em “Localizar Préxima”
e em seguida feche a caixa “Localizar” deixando selecionada a unidade de interesse;

No campo “Arquivos” selecione o ano do banco de dados de interesse;

Selecione a caixinha “Suprimir linhas zeradas”, “Salvar registros” e no campo Nao
Classificados “Incluir”;
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ZACHIKUNONatual def X
Linhas Colunas Incremento Arquivos

Zo ata ZICHICON DBF

Mes da Notific I Ano da Notific

Trim.da Notific Mes da Notific

Zno Inic.Sintomas Trim.da Notific .

Mes Inic.Sintomas Eno Inic.Sintomas .

Trim. Inic.Sintomas Mes Inic._Sintomas .
Sem.Epid Motific Trim.Inic.Sintomas

Zno Epid notific Sem.Epid Notific

¥ Suprimir inhas zeradas W Suprimir colunas zeradas -

Seleciies disponiveis Selecies ativas W Executar - -

Unidade Munic 10RS UF Residéncia

Unidades IGES 2020 = Incluir

Unidade de Notific I .

Hosp NHE-UF & mun =

Hosp NHE-Niwvel A Excluir [ saic

Hosp NHE-Niwvel Mun

1=} Localizar categoria X . =

; Categorias selecionadas [~ Testar CRC =

. UBS PENITENCIARLIA FEDERAL DE BRASILIA ¥ 52
. UBS 19 VILA DO BOA 540 SEBASTIAD

registros
Ndo classificados

. UBS 20 COP | SA0 SEBASTIAD | | & gnorar
. UBS 21 COP | SAQ SEBASTIAD 7 nch
. SANU DF USB SAD SEBASTIAQ | neuir
(" Digcriminar
o
0000

k. Cligue em Executar;

I. Uma caixa de “Salvar como” ird abrir. Nessa caixa, selecione o local onde o arquivo sera
salvo, dé um nome para o arquivo e clique em “salvar”;

m. Uma caixa de “Escolhe campos” serd aberta. Nesta caixa, no “Campo Entrada” selecione o
iten “NU_NOTIFIC” e clique na seta para que o item va para o “Campo Saida”;

n. Repita o processo do item 13 com os campos: “ID_AGRAVO”,“ID_DISTRIT” e “ID_BAIRRO”;
Depois em “OK”. O arquivo serd salvo em formato dBase Il plus;

p. Uma caixa “Log” serd aberta, nela tem os filtros selecionados para conferéncia. Salve a
memodria da sele¢do na planilha do Excel, pois nele tem todos os filtros que foram aplicados,
depois, clique em “Fechar”;

g. Uma caixa do Tabwin serd aberta com os dados planilhados. Clique em “Arquivo” e depois
em “Salvar como CSV” e feche o programa.

7. ABRINDO OS BANCOS NO EXCEL
a. Abra o programa Excel. Use uma mesma planilha para todos os banco para facilitar a andlise;
b. Va para a pasta “Dados” e no campo “Obter dados externos” selecione dados “De Texto”;
|

frquivo Pégina Inicial Inserir Layout da Pégina Férmulas Revisdo Exibir Qo que vocé deseja fazer...
f&i D D @} D F DMostrar Consultas ’_’T‘E’ Conexdes &l Y Limpar
& D D EDE Tabela L= Propriedades — ) Reaplicar
Do Da De DeOQutras Conexdes Mova Atualizar Zl Classificar  Filtro
\ccess Web | Texto Fontes~  Existentes Consulta~ D:i' Fontes Recentes Tudo ~ Editar Links Y Avangado
Obter Dados Externos Obter e Transformar Conexdes Classificar e Filtrar

c. Uma caixa para importar arquivos de texto serd aberta. Selecione o arquivo que foi gerado
pelo Tabwin e clique em “Importar”;

d. Um caixa “Assistente de importacdo de texto — Etapa 1 de 3” serd aberta. Selecione o campo
“Delimitado” e cligue em “Avancar”;
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Assistente de importagdio de texto - etapa 1 de 3 ? *

O assistente de texto especificou os dados como Delimitado.

Se estiver correto, escolha "Avancar’ ou escolha o tipo que melhor descreva seus dados.

Tipo de dados originais
Escolh i

=

campo que melhor descreva seus dados:
i - (Caracteres como virgulas ou tabulacdes separam cada campa,

rgura fixa - Campos sdo alinhados em colunas com espacos entre cada campo.

Iniciar importacdo na linha: |1 Z| Origem do arquivo: | MS-DOS (PC-8) ~

] Meus dadas possuem cabecalhaos.

Visualizacdo do arquivo C\Users\14396904\Desktop T este Distrito.csv.

1["NU_NOTIFIC","ID AGRAVO™, "ID_DISTRIT", "ID_BATRRC"
[3 ] w m23e wlgEn
[alr T mgem T
|5 0750064, "Wear, 23", "143"

Cancelar Avancar > ] Concluir

e. Na prdéxima tela, Etapa 2 de 3, na caixa “Delimitador” selecione “virgula”. Observe que ao
fazer essa selegao a visualizagdo de dados ird mostrar as colunas formadas. Confira se estd
correta a tabela e clique em “Avancar”;

Assistente de importacdo de texto - etapa 2 de 3 ? 24

Esta tela permite que vocé defina os delimitadores contidos em seus dados, Vocé pode ver como seu texto € afetado na
visualizagdo abaixo.

Delimitadores

@ 1abulacio
(] Ponta & virgula ] Considerar delimitadores consecutivos como um sé

Qualificador de texto: |~ ~

|_JEsp

[ outras:

Visualizacdo dos dados

_NOTIFIC [ID AGRAVO [ID DISTRIT ID BAIRRO

505 |
€4 03 1€
€4 57 225
€4 03 43

Cancelar < Voltar Avancar = ] Concluir
f. Na etapa 3 de 3 deixe selecionado o campo “Geral” e clique em “Concluir”;
g. Uma nova janela “Importar dados” ira abrir, com a pergunta aonde vocé deseja importar os
dados. Selecione a célula do inicio da planilha e cliqgue em “ok”;
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Arguivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina
-
b E}E’RE“"‘” Calibri -|11
2 Copiar -
Colar -
- ¥ Pincel de Formatagdo N TS <
Area de Transferéncia fa Fonte
F12 v 2
A E C D E
1 |[NU_NOTIFIC ID_AGRANID _DISTRIID_BAIRRO
2 752500 A509
3 752351 Wed 23 146
4 752352 Wed 97 229
S 750064 We4 23 145
4] 750063 We4d 23 145
7 750065 A509 23 147
a8 752147 X29
] 752361 We4 3l 168
10 752149 0981 24 225
11 755302 Y09 24 227

h. Siga as orientac¢Oes dos itens 2 a 7 para o préximo banco;
i. Quando a caixa de “Importar dados” abrir solicitando a informacdo de onde o banco deve
ser colado selecione a primeira célula em branco da coluna “A”;

Pégina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisd
Mostrar Consultas Conexde
. Propried
ras  Conexdes Nova Atualizar
s Existentes | Consulta Tudo Editar Lit
Obter Dados Externos Obter e Transformar Conexfies
A2508 M F
A B € D E F G b
2485 764531 T659 24 227
2486 764533 X29 1 251
2487 764534 X~
Importar dados ? X
2488 764535 X
2489 764539 T Selecione o modo como deseja exibir estes dados na pasta de trabalho.
2490 764542 W TR
2491 764537 Y1 Relatdrio de Tabela Dindmica
2492 764564y 1@ Grafico Dindmico
2403 764504 Y B Apenas Criar Conexdo
Onde vocé deseja colocar os dados?
Z:;: ;6455; : o Na planilha existente:
==
2496, 764435 Y =s4s2508 =
() Na nova planilha
2487 764538 Y
2498 764528 Y [ Adicionar estes dados a0 Modelo de Dados
2482 764530 Y propriedades... Cancelar
2500 764529 Y. S —
2501 764527 Y96 23 149
2502 764542 T659 24 225
2503 764231 Y09 23 149
2504 764262 W64 24 225
2505 767336 Wed 24 225
2506 767334 W64 24 225
2507 767335 Wed 24 225
2508
1 a
2509
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j. O novo banco serd colado abaixo do primeiro. Exclua a nova linha de titulo, para que os
bancos fiquem unidos;

(=]
Arquivo  Péginalnicial  Inserir  LayoutdaPagina
F 2 Mostrar &,
= 7 Da Tabela
Nova

Consulta - (75 Fontes Rex

Obter Dados Externos Obter e Transformi
A2508 - fe || NU_NOTIFIC

A B C D

2491 764537 Y09 23 149
2492 764564 W64 2 225
2493 764504 Y09 24 227
2404 764443 AS09 1 253
2495 764559 W64 23 149
2496 764435 Y09 24 225
2497 764538 Y09 2 225
2498 764528 Y96 2 225
2499 764530 Y96 97 229
2500 764529 Y96 23 149
2501 764527 Y96 23 149
2502 764542 T659 24 225
2503 764231 Y09 23 149
2504 764262 W64 2 225
2505 767336 W64 24 225
2506 767334 W64 2 225
2507 767335 W64 24 225
2508[NU_NOTIFIC [ID_AGRAVO |ID_DISTRIT ID_BAIRRO
2509 763897 AS0 1 9120
2510 755470 A0 9 3010
2511 755682 A0 9 3010
2512 758415 A0 9 3010
2513 752265 A0 1 3050
2514 758734 A0 1 9070

k. Repita essa operag¢do para todos os bancos;

8. PARA CALCULAR O INDICADOR
a. Ao lado da coluna “ID_BAIRRO” crie duas novas colunas, uma com o nome “Distrito” e
outra com o nome “Bairro”;

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas
J Recortar Calibri MLRY SR
Em Copiar -
¥ Pincel de Formatagdo NI s- B O A- ===
Area de Transferéncia [P} Fonte P}
D16 57 F 145
A B (& D E F
1 |NU_NOTIFIC ID_AGRAVO ID_DISTRIT ID_BAIRRO Distrito  Bairro
2 752500 A509
3 752351 Wod 23 146
4 752352 Wod 97 229
5 750064 Wod 23 149
] 750063 Wod 23 149
T 750065 A509 23 147
8 752147 X29
9 752361 Wod 31 168

b. Na primeira linha da coluna “Distrito” escreva a férmula de condicao: “=SE” e abre o
parentese “(“, depois selecione a primeira linha da coluna “ID_DISTRIT” seguido de “=" e
duas aspas sem nada no meio “”

“w.n

seguido de “;”, que significa a condicdo de que se esse
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u,n

campo estiver em branco a acdo pedida na férmula deve ser seguida. Apds o “;” coloque
entre aspas o que deve aparecer se a célula estiver em branco, nesse caso vamos pedir
para o excel substituir a cédula em branco pela palavra “vazio” seguido de “;” e depois
vamos colocar o que devera aparecer caso a célula estiver preenchida, nesse caso sera

“Preenchido”. A férmula final ficara como na imagem a seguir;

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo
3{, Recortar ;

P ER Copiar ~ |
o Pincel de Formatagdo .

Area de Transferéncia IF] Fonte Alinha
E2 i x v & =SE(C2="";"Vazio";"Preenchido")

A B C D E E G H

1 |NU_NOTIFIC ID_AGR,QVO.I[] []ISTRIT.I[]_BMRRD Distrito  Bairro
2 752500 A509 l _I |:SE{CZ:""E"Vazio";"Preenchido"}|
2 752351 We4d 23 146
4 752352 We4d 97 229
5 750064 Wed 23 149
6 750063 Wed 23 149
7 750065 A509 23 147
8 752147 X329
9 752361 W4l 31 168

c. Clique em “Enter”;

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados
‘h #’Rm_'ta' Calibri Jn ocla | ==
Em Copiar ~
C0v|ar ¥ Pincel de Formatagdo o = 2 - '& T E==
Area de Transferéncia [F} Fonte [P
E3 & F
A E C D E F
1 [NU_NOTIFIC ID_AGRAVO ID_DISTRIT ID_BAIRRO Distrito  Bairro
2 752500 A509 Vazio
3 752351 We4 23 146
4 752352 We4 97 229
5 750064 Wead 23 145
& 750063 Wead 23 149
7 750065 A509 23 147
8 752147 X29
9 752361 Wea4 31 168
10 752149 0581 24 225

d. Clique com o mouse sobre a primeira linha da coluna “Distrito” ela ficara contornada de
verde;
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e. No canto inferior direito desse contorno verde aparecera um quadradinho, dé dois
cliques nele para que a férmula seja copiada para todas as linhas;

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas
., 6 Recortar Calibri - - A ===
By Copiar ~ |
Covlar ¥ Pincel de Formatacdo - < - A T ===
Area de Transferéncia F} Fonte ]
E2 = S =SE(C2="";"Vazio";"Preenchido")
A B C D E F
1 |NU_NOTIFIC ID_AGRAVO ID_DISTRIT ID_BAIRRO Distrito  Bairro
2 752500 A509 Vazio
3 752351 wWed 23 146
4 752352 Woed 97 225
5 750004 Wed 23 149
] 750063 Wead 23 145
7 750065 AS509 23 147
8 752147 X29
g 752361 Wed 31 168

f. Novamente clique na primeira linha da coluna “Distrito” para que ela fique contornada
de verde e no quadrado que aparece puxe para a direita, para que a férmula seja copiada
para a primeira linha da coluna “Bairro”;

Arquivo Pégina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados
&D ‘_K*RE‘?”"" Calibri oA E=a 8-
Ey Copiar -
Covlar ¥ Pincel de Formatagio NI §-|d- Q- A~ E==|==
Area de Transferéncia I Fonte I
E2 - I =SE(C2="";"Vazio";"Preenchida")
A B C D E F G
1 |NU_NOTIFIC ID_AGRAVO ID_DISTRIT ID_BAIRRO Distrito Bairro
2 752500 A509 [vazio vazio |
3 752351 Woed 23 146 Preenchido =il
4 752352 Wod 97 229 Preenchido
5 750064 Wed 23 149 Preenchido
& 750063 Wed 23 149 Preenchido
7 750065 A509 23 147 Preenchido
8 752147 X29 Vazio
g 752361 W64 31 168 Preenchido
10 752149 0981 24 225 Preenchido
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g. Cligue na primeira linha da coluna “Distrito” para que ela fique contornada de verde e
no quadrado que aparece dé dois cliques para que a formula seja copiada para as outras
linhas;

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pégina Férmulas Dados Revis3
‘D J Recortar Calibri oL =2 @
B Copiar - _
CUJEV * Pincel de Formatagdo B r ge|EE- 2 - LA~ E=E =22
Area de Transferéncia (F] Fonte (F]
H% - I
A B © D E F
1 |NU_NOTIFIC ID_AGRAVO ID_DISTRIT ID_BAIRRO Distrito Bairro
2 752500 AS09 Vazio Vazio
3 752351 Wo4 23 146 Preenchido Preenchido
4 752352 Wo4 97 229 Preenchido Preenchido
5 750064 Wo4 23 149 Preenchido Preenchido
6 750063 Wed 23 149 Preenchido Preenchido
7 750065 A509 23 147 Preenchido Preenchido
8 752147 X29 Vazio azio
9 752361 Wo4 31 168 Preenchido Preenchido
10 752149 0981 24 225 Preenchido Preenchido
1 755302 Y09 24 227 Preenchido Preenchido
12 750055 0981 23 147 Preenchido Preenchido
13 752154 A539 23 147 Preenchido Preenchido
14 752153 We4 24 225 Preenchido Preenchido

h. Abra uma nova aba na planilha com o nome “Tabela Dinamica”;
i. Na planilha dos dados, selecione toda a tabela e depois clique em “Inserir” e depois
clique em “Tabela Dindmica”;
H -

Arguivo Pégina Inicial Inserir Layout da Pégina Férmulas Dados
E‘? D E l__:@‘? F%v ﬁ Loja q
.'I'afjel.a Tabelas Dindmicas Tabela = |magens Imagens } &P Meus Suplementos ~ E
Dindmica Recomendadas Online @+
Tabelas llustragdes Suplemen
118 = Jx
A B C D E F
1 |NU_NOTIFIC ID_AGRAVO ID_DISTRIT ID_BAIRRO Distrito Bairro
2 752500 A509 Vazio Vazio
3 752351 Wo4 23 146 Preenchido Preenchido
4 752352 Wod 97 229 Preenchido Preenchido
5 750064 Wod 23 143 Preenchido Preenchido
B 750063 We4d 23 149 Preenchido Preenchido
7 750065 AS09 23 147 Preenchido Preenchido

\

j. Uma caixa de *

Criar Tabela Dinamica” ira aparecer;
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Inserir

Farmulas Dados Revisdo Exibir

Pagina Inicial Layout da Pgina

@ Visio Data Visualize

Loja
Bing Ma|
Tabela Tabelas Dinamicas Tabela | Imagens Imagens e h Grifico  Mapa
Dinmica Recomendadas Online e (e Dindmico~ 30
Tabelas llustragies Suplementos Gréficos Tours
Al ' Fx
A B C D E F G H L 1 L J | K L L M
2481 764518 W64 24 225 Preenchido Preenchido Criar Tabela Dindmica ? X
2482 764521 X29 24 225 preenchido Preenchido 5
Escolha os dados gue deseja analisar
2483 764520 X29 24 225 preenchido Preenchido
© selecionar uma tabela ou intervalo
2484, 764522 X29 24 225 Preenchido Preenchido —
Tabela/intervalo: | NotIndiviSAS1:5F52507] 2.3
2485 764531 T659 24 227 Preenchido Preenchido
N = () Usar uma fonte de dados externa
2486 764533 X29 1 251 Preenchido Preenchido
2487 764534 X29 24 225 Preenchido Preenchido
2488 764535 X29 35 143 Preenchido Preenchido flome da conexdo:
= 264539/ 1659 2 25| Presnchido |Preenchido Usar Modelo de Dados desta pasta de trabalho
2490 764542 W64 35 143 preenchido Preenchido | Escola onde deseja que o relatério de tabela dindmica seja colocado
2491 764537 Y09 23 149 Preenchido Preenchido © Nova Planilha
2492 764564 W64 24 225 Preenchido Preenchido (ETDEEITE
2493 764504 Y09 24 227 Preenchido Preenchido Lok | Notindni5/s20 2.3
2494 764443 A509 1 253 Preenchido Preenchido Escolha se deseja analisar varias tabelas
2495 764559 W64 23 149 Preenchido Preenchido [ Adicionar estes dadas ao Modelo de Dados
2496/ 764435 Y09 24 225 preenchido Preenchido
Cancelar
2497 764538 Y03 24 225 Preenchido Preenchido
2498 764528 Y96 2 225 Preenchido Preenchido I [
2499 764530 Y96 97 229 Preenchido Preenchido
2500 764529 Y96 23 149 Preenchido Preenchido
2501 764527 Y96 23 149 Preenchido Preenchido
2502 764542 T659 24 225 Preenchido Preenchido
2503 764231 Y09 23 149 Preenchido Preenchido
2504 764262 W64 24 225 Preenchido Preenchido
2505 767336 W64 24 225 Preenchido Preenchido
2506 767334 W64 24 225 Preenchido Preenchido
2507 767333 W64 24 225 Preenchido_ Preenchido
2508

k. No campo “Escolha onde deseja que o relatdrio de tabela dindmica seja colocado”
selecione a op¢do “Planilha Existente”;

I. Abra aaba “Tabela Dindmica” e selecione a primeira célula da planilha;
(3 -

Pégina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibi
: Visio Data Vis
Laoja - -
o Bing Maps
.Ta!:el.a s Dindmicas Tabela | Imagens Ima;!ens Meus Suplementos B
Dindmica 3 Online eople Graph
Tabelas llustragdes Suplementos
Al & Fx
A B C | D | E | F | G | H |
1 1
z | 1 Criar Tabela Dindmica ? *
3 Escolha os dados que deseja analisar
4 O§elecionar uma tabela ou intervalo
5 Tabela/intervalo: | Notindivi51:51048576 | |
] Ogsar uma fonte de dados externa
7
£ MNome da conexao:
9 Usar Modelo de Dados desta pasta de trabalho
1y | Escolha onde deseja que o relatdrio de tabela dindmica seja colocado
11
Oﬂova Planilha
i © Planilha Existente
13 =
i Local: | ‘Tabela Dinamica'lSAS1 | |
15 | Escolha se deseja analisar varias tabelas
16 | [:]Adicionar estes dados ao Modelo de Dados
17 | Cancelar
18 T T T T
19

m. Depois clique em ok;
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51

n. No quadro “Campos da Tabela” selecione “NU_NOTIFIC” e arra

ste para o quadro
“Valores”;

Quando ele migrar para o quadro, clique na seta que aparece ao lado do nome e depois
em “Configuracdes do campo valores” troque a fun¢do “soma” para “contagem”;
Configuragdes do Campo de Valor ? *

Mome da Fonte: NU_MNOTIFIC

MNome Personalizado: |Contagem de MU_NOTIFIC

Resumir Valores por  Mostrar Valores como
Resumir campo de valor por

Escolha o tipo de calculo que deseja usar para resumir
05 dados do campo selecionado

Soma

|

Media
P
Min
Produto

Formato do Namero Cancelar

p. No quadro “Campos da Tabela” selecione “Distrito” e arraste para o quadro “Linhas”;
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|@!@mmmuu)ﬂwm . . . . a . . " a - a a . . i _(al*'\p:m da Tabela .. =%
g. Selecione novamente o item “Distrito” e puxe para o quadro valores;
r. Cligue na seta ao lado do nome e selecione “Configuracdes do campo valores”. Na caixa
gue ird abrir vai em “Mostrar valores como” e selecione a op¢do “% do Total Geral” e
cligue em “OK”;
ConfiguracGe Campo d le Valor ?
Mome da Fonte: Distrito
Home Personalizado: |(Contagem de Distrito
Resumir Valores por  Mostrar Valores como
Mostrar valores como
% do Total Geral e
Campo base: Item base:
MU_MNOTIFIC
ID_AGRAVO
ID_DISTRIT
|D_BAIRRC
Bairro
Formato do Mumero Cancelar
s. Ao final do processo ird aparecer o valor percentual dos campos preenchidos e vazios;
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\\\\\\\\

AL 2 f< || Rétulos de Linha

A B c D E F G H

Mostrar

Rotulos de Linha |~ | Contag:
Preenchido

Vazio

Total Geral

de NU_NOTIFIC Contagem de Distri
2395 95,57%
m 2,43%
2506 100,00%

t.

Esc
aor

] NU_NOTIFIC
ID_AGRAVO
ID_DISTRIT
ID_BAIRRO

] Distrito
Bairro

MAIS TABELAS...

Y FLTROS

= LINHAS
Distrito

Pastal - Excel (Falha na Ativacdo do Pr

Argquivo Pdgina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados
j, 06 Recortar Calibri MRV W
Emy Copiar =
CD.IE” ¥ Pincel de Formatagdo N T 5 <2 - Ad- ===
Area de Transferéncia [ Fonte [F}
A2 & 2 Rotulos de Linha
A B i3 D
1 |Distrito
2 |Rotulos de Linha 'l{:untagem de NU_NOTIFIC Contagem de Distrito
3 |Preenchido 3343 96,1%
4 |Vazio 136 3,9%
5 |Total Geral 3479 100,00%
6 ]
T

u. Repita os itens 14 a 20 para “Bairro”;

Arraste o5 campos en

icas
as  E)Cabegalhos de Campos

Campos da Tabela

tre as dreas

pos pare adicionar [ g

abaixo:

Il COLUNAS

T Valores

= VALORES
Contagem de .. ™
Contagem de ... >
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Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas

0 Calibri 1 - E=2
e Ey Copiar ~ -
e ¥ Pincel de Formatacdo N TS~ ===

Area de Transferéncia Ia Fonte [F]
C26 = I
A B C C

1 |Distrito
2 |Rétulos de Linha |~ Contagem de NU_NOTIFIC Contagem de Distrito
3 |Preenchido 3343 96,1%
4 |Vazio 136 3,9%
5 Total Geral 3479 100,00%
3]
7 |Bairro
8 |Rotulos de Linha ~ | Contagem de NU_NOTIFIC Contagem de Bairro
g |Preenchido 3357 96,5%
10 |Vazio 122 3,5%
11 |Total Geral 3479 100,00%
12

v. Cdlcule a média dos percentuais dos campos “Preenchidos” do Distrito e Bairro com a

seguinte formula: digite

“u_n

“w.n

seguido da palavra “média” e o parentese

ll(ll

. Em seguida

selecione o percentual preenchido do Distrito, depois “;” selecione o percentual

II)II

preenchido do Bairro. Feche o parentese

férmula ficara da seguinte forma:

Argquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir
6 Recortar Quebrar

~ Egy Copiar = R

o Pincel de Formatagdo [tz
Area de Transferéncia P Fonte Alinhamento

C9 - X v K =MEDIA(INFODADOSTABELADINAMICA("Contagem de |

A B C B E F G

1 |Distrito

2 |Rotulos de Linha ~ Contagem de NU_NOTIFIC Contagem de Distrito

3 |Preenchido 3343 96,1%

4 |Vazio 136 3,9%

5 |Total Geral 3479 100,00%

6

7 |Bairro A

8 |Rotulos de Linha |~ l{:ontagem de NU_NOTIFIC IEErltEge_rE de Bairro

9 |Preenchida 37L& 96,5%)

10 |Vazio 122 3,5%

11 |Total Geral 3479 100,00%

12

13 Média Geral

14 | :MEDIA{INFODADO?TABELADINEMICA:"Contagem de Bairro":S.ﬂ\SS;“Bairro“;"Preenchido"]|

MEDIA(nim1: [ndm2]; ...)

e cligue em “Enter”. Nesse exemplo a
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w. O valor encontrado apds esse calculo é o valor final do indicador. Nesse exemplo 96,3%
dos campos de Distrito e Bairro estavam preenchidos com dados validos.

Arguiva Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados
. % Recortar Calibri oAy E=2
Bcopior - ]
Covlar ¥ Pincel de Formatacdo LI B-&E- & - A T E=E=
Area de Transferéncia F] Fonte ]
C16 - Je
A B T D
1 Distrito
2 |Rotulos de Linha |~ Contagem de NU_NOTIFIC Contagem de Distrito
3 |Preenchido 3343 96,1%
4 |Vazio 136 3,9%
5 Total Geral 3479 100,00%
6
7 Bairro
8 |Rotulos de Linha | ~ | Contagem de NU_NOTIFIC Contagem de Bairro
9 |Preenchido 3357 96,5%
10 |Vazio 122 3,5%
11 |Total Geral 3479 100,00%

13 Média Geral
14 96,3%

9. REFERENCIAS
PORTARIA GM/MS N2 2.010, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2023.

POP.GECAMP/REVEH.001 Indicador: Percentual de doencgas de notificagdo compulséria
(DNC) com os campos Distrito e Bairro preenchidos com dados validos no SINAN.

10. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ATUALIZACAO

001 01/02/2024 | Primeira versao
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