
 

SECRETARIA DE ESTADO DE SAÚDE DO DISTRITO FEDERAL 
SUPERINTENDÊNCIA DA REGIÃO DE SAÚDE __________________________ 

HOSPITAL_____________________________________ 
NÚCLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA  

Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO / ROTINA POP.NHEP.006 - Página 1/23 

Título do 
Documento 

INDICADOR: PERCENTUAL DE NOTIFICAÇÕES DE 
DNC NO SINAN COM OS CAMPOS DISTRITO E 

BAIRRO PREENCHIDOS 

Emissão: 01/2024 Próxima revisão: 
01/2026 Versão: 001 

  

SUMÁRIO 

 
1. OBJETIVO(S) ................................................................................................................................................ 2 

2. MATERIAL ................................................................................................................................................... 2 

3. META .......................................................................................................................................................... 2 

4. FONTE ......................................................................................................................................................... 2 

5. MÉTODO DE CÁLCULO................................................................................................................................ 2 

6. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS PARA BAIXAR OS BANCOS ................................................................. 2 

6.1. Para os agravos do SINAN no “NotIndiv” ........................................................................................... 4 

6.2. Para baixar o banco de Dengue .......................................................................................................... 7 

6.3. Para baixar o banco de Chikungunya ................................................................................................. 9 

7. ABRINDO OS BANCOS NO EXCEL .............................................................................................................. 10 

8. PARA CALCULAR O INDICADOR ................................................................................................................ 13 

9. REFERÊNCIAS ............................................................................................................................................ 22 

10. HISTÓRICO DE REVISÃO ........................................................................................................................ 22 

 

  



 

SECRETARIA DE ESTADO DE SAÚDE DO DISTRITO FEDERAL 
SUPERINTENDÊNCIA DA REGIÃO DE SAÚDE __________________________ 

HOSPITAL_____________________________________ 
NÚCLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA  

Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO / ROTINA POP.NHEP.006 - Página 2/23 

Título do 
Documento 

INDICADOR: PERCENTUAL DE NOTIFICAÇÕES DE 
DNC NO SINAN COM OS CAMPOS DISTRITO E 

BAIRRO PREENCHIDOS 

Emissão: 01/2024 Próxima revisão: 
01/2026 Versão: 001 

  

1. OBJETIVO(S) 
Instruir as equipes dos Núcleo Hospitalar de Epidemiologia (NHEP) do Distrito Federal 

no cálculo do indicador Percentual de doenças de notificação compulsória (DNC) com os campos 
essenciais Distrito e Bairro preenchidos com dados válidos. 

 
2. MATERIAL 

Computador com acesso à internet, Tabwin e Excel 2016 ou superior instalados. 
 

3. META 
Ter 85% dos campos de Distrito e 85% dos campos Bairro das DNC do SINAN 

preenchidos com dados válidos. 
 

4. FONTE 
Sistema de Informação de Agravos de Notificação do Sinan Net e Sinan online. 

 
5. MÉTODO DE CÁLCULO 

Numerador: Total de campos de Distrito e Bairro das DNC preenchidos com dados 
válidos. 

Denominador: Total de registros de DNC, notificados no período da avaliação.  
Fator de multiplicação: 100. 

 
6. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS PARA BAIXAR OS BANCOS 

Todas as Doenças de Notificação listadas a seguir e notificadas no SINAN são 
objetos desse POP (PORTARIA Nº 508, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2023). 

 Acidente de trabalho com exposição a material biológico 

 Acidente de trabalho: grave, fatal e em crianças e adolescentes 

 Acidente por animal peçonhento 

 Acidente por animal potencialmente transmissor da raiva 

 Botulismo 

 Cólera 

 Coqueluche 

 Dengue  

 Difteria 

 Doença de Chagas Aguda 

 Doença de Creutzfeldt-Jacob 

 Doença Meningocócica e outras meningites 

 Antraz pneumônico 

 Tularemia 

 Varíola 

 Arenavírus 

 Ebola 
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 Marburg 

 Lassa 

 Febre purpúrica brasileira 

 Doença aguda pelo vírus Zika 

 Esquistossomose 

 Febre Amarela 

 Febre de Chikungunya 

 Febre do Nilo Ocidental e outras arboviroses de importância em saúde pública 

 Febre Maculosa e outras Riquetisioses 

 Febre Tifoide 

 Hanseníase 

 Hantavirose 

 Hepatites virais 

 HIV/AIDS 

 Intoxicação Exógena 

 Leishmaniose Tegumentar Americana 

 Leishmaniose Visceral 

 Leptospirose 

 Malária na região extra-Amazônica 

 Papilomavírus Humano (HPV) 

 Parotidite (caxumba) 

 Poliomielite por poliovírus selvagem 

 Peste 

 Raiva humana 

 Síndrome da Rubéola Congênita 

 Sarampo 

 Rubéola 

 Sífilis Adquirida 

 Sífilis Congênita 

 Sífilis em gestante 

 Síndrome da Paralisia Flácida Aguda 

 Tétano Acidental 

 Tétano Neonatal 

 Toxoplasmose gestacional, congênita, neurotoxoplasmose e toxoplasmose ocular 

 Tuberculose 

 Varicela 

 Violência 
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6.1. Para os agravos do SINAN no “NotIndiv” 
a. Abrir o Tabwin; 
b. Clicar no item “Executar tabulação”; 
c. No campo “Drives” selecionar o diretorio “Z” (\\sivitais\basedbf). 

 
d. No campo “Arquivos de definição” selecione “NotIndivNetAtual.def” que é o banco de 

notificações individuais; 

 
e. Clique em “Abre DEF”; 
f. No campo “Linhas” selecione “Agravos Compulsóri”; 
g. No campo “Colunas” selecione “Ano da Notificação”; 
h. No campo “Seleção disponíveis” clique em “UF Residência” e depois na seta “Incluir”; 
i. No campo “Categorias selecionadas” selecione “Distrito Federal”; 

 

file://///sivitais/basedbf
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j. No campo “Seleção disponíveis” clique em “Unid e Reg Not” e depois na seta “Incluir”; 
k. No campo “Categorias selecionadas” será listada várias unidades de saúde. Para filtrar clique 

em “Localizar Categoria”; 
l. Na caixa “Localizar” digite a unidade de saúde de interesse e clique em “Localizar Próxima” 

e em seguida feche a caixa “Localizar” deixando selecionada a unidade de interesse; 

 
m. No campo “Arquivos” selecione o ano do banco de dados de interesse; 
n. Selecione a caixinha “Suprimir linhas zeradas”, “Salvar registros”e no campo Não 

Classificados “Incluir”; 
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o. Clique em Executar; 
p. Uma caixa de “Salvar como” irá abrir. Nessa caixa, selecione o local onde o arquivo será 

salvo, dê um nome para o arquivo e clique em “salvar”; 
q. Uma caixa de “Escolhe campos” será aberta. Nesta caixa, no “Campo Entrada” selecione o 

item “NU_NOTIFIC” e clique na seta para que o item vá para o “Campo Saída”; 
r. Repita o processo do item 17 com os campos: “ID_AGRAVO”,“ID_DISTRIT” e “ID_BAIRRO”; 

 
s. Depois em “OK”. O arquivo será salvo em formato dBase III plus; 
t. Uma caixa “Log” será aberta, nela tem os filtros selecionados para conferência. Salve a 

memória da seleção em uma aba da planilha do Excel, pois nele tem todos os filtros que 
foram aplicados, depois, clique em “Fechar”; 
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u. Uma caixa do Tabwin será aberta com os dados planilhados. Clique em “Arquivo” e depois 

em “Salvar como CSV” e feche o programa. 

 
 

6.2. Para baixar o banco de Dengue 
a. No campo “Arquivos de definição” selecione o agravo Dengue “DengueONLatual.def”; 
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b. Clique em “Abre DEF”; 
c. No campo “Linhas” selecione “Ano da Notific”; 
d. No campo “Seleção disponíveis” clique em “UF Residência” e depois na seta “Incluir”; 
e. No campo “Categorias selecionadas” será listada vários Estados, selecione “Distrito Federal”; 
f. No campo “Seleção disponíveis” clique em “Unid e Reg Not” e depois na seta “Incluir”; 
g. No campo “Categorias selecionadas” será listada várias unidades de saúde. Para filtrar clique 

em “Localizar Categoria”; 
h. Na caixa “Localizar” digite a unidade de saúde de interesse e clique em “Localizar Próxima” 

e em seguida feche a caixa “Localizar” deixando selecionada a unidade de interesse; 
i. No campo “Arquivos” selecione o ano do banco de dados de interesse; 
j. Selecione a caixinha “Suprimir linhas zeradas”, “Salvar registros” e no campo Não 

Classificados “Incluir”; 
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k. Clique em Executar; 
l. Uma caixa de “Salvar como” irá abrir. Nessa caixa, selecione o local onde o arquivo será 

salvo, dê um nome para o arquivo e clique em “salvar”; 
m. Uma caixa de “Escolhe campos” será aberta. Nesta caixa, no “Campo Entrada” selecione o 

iten “NU_NOTIFIC” e clique na seta para que o item vá para o “Campo Saída”; 
n. Repita o processo do item 13 com os campos: “ID_AGRAVO”,“ID_DISTRIT” e “ID_BAIRRO”; 
o. Depois em “OK”. O arquivo será salvo em formato dBase III plus; 
p. Uma caixa “Log” será aberta, nela tem os filtros selecionados para conferência. Salve a 

memória da seleção na planilha do Excel, pois nele tem todos os filtros que foram aplicados, 
depois, clique em “Fechar”; 

q. Uma caixa do Tabwin será aberta com os dados planilhados. Clique em “Arquivo” e depois 
em “Salvar como CSV” e feche o programa. 
 
6.3. Para baixar o banco de Chikungunya 

a. No campo “Arquivos de definição” selecione o agravo Chikungunya “CHIKUONatual.def”; 

 
b. Clique em “Abre DEF”; 
c. No campo “Linhas” selecione “Ano da Notific”; 
d. No campo “Seleção disponíveis” clique em “UF Residência” e depois na seta “Incluir”; 
e. No campo “Categorias selecionadas” será listada vários Estados, selecione “Distrito Federal”; 
f. No campo “Seleção disponíveis” clique em “Unid e Reg Not” e depois na seta “Incluir”; 
g. No campo “Categorias selecionadas” será listada várias unidades de saúde. Para filtrar clique 

em “Localizar Categoria”; 
h. Na caixa “Localizar” digite a unidade de saúde de interesse e clique em “Localizar Próxima” 

e em seguida feche a caixa “Localizar” deixando selecionada a unidade de interesse; 
i. No campo “Arquivos” selecione o ano do banco de dados de interesse; 
j. Selecione a caixinha “Suprimir linhas zeradas”, “Salvar registros” e no campo Não 

Classificados “Incluir”; 
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k. Clique em Executar; 
l. Uma caixa de “Salvar como” irá abrir. Nessa caixa, selecione o local onde o arquivo será 

salvo, dê um nome para o arquivo e clique em “salvar”; 
m. Uma caixa de “Escolhe campos” será aberta. Nesta caixa, no “Campo Entrada” selecione o 

iten “NU_NOTIFIC” e clique na seta para que o item vá para o “Campo Saída”; 
n. Repita o processo do item 13 com os campos: “ID_AGRAVO”,“ID_DISTRIT” e “ID_BAIRRO”; 
o. Depois em “OK”. O arquivo será salvo em formato dBase III plus; 
p. Uma caixa “Log” será aberta, nela tem os filtros selecionados para conferência. Salve a 

memória da seleção na planilha do Excel, pois nele tem todos os filtros que foram aplicados, 
depois, clique em “Fechar”; 

q. Uma caixa do Tabwin será aberta com os dados planilhados. Clique em “Arquivo” e depois 
em “Salvar como CSV” e feche o programa. 

 
7. ABRINDO OS BANCOS NO EXCEL 

a. Abra o programa Excel. Use uma mesma planilha para todos os banco para facilitar a análise; 
b. Vá para a pasta “Dados” e no campo “Obter dados externos” selecione dados “De Texto”; 

 
c. Uma caixa para importar arquivos de texto será aberta. Selecione o arquivo que foi gerado 

pelo Tabwin e clique em “Importar”; 
d. Um caixa “Assistente de importação de texto – Etapa 1 de 3” será aberta. Selecione o campo 

“Delimitado” e clique em “Avançar”; 
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e. Na próxima tela, Etapa 2 de 3, na caixa “Delimitador” selecione “vírgula”. Observe que ao 

fazer essa seleção a visualização de dados irá mostrar as colunas formadas. Confira se está 
correta a tabela e clique em “Avançar”; 

 
f. Na etapa 3 de 3 deixe selecionado o campo “Geral” e clique em “Concluir”; 
g. Uma nova janela “Importar dados” irá abrir, com a pergunta aonde você deseja importar os 

dados. Selecione a célula do inicio da planilha e clique em “ok”; 
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h. Siga as orientações dos itens 2 a 7 para o próximo banco; 
i. Quando a caixa de “Importar dados” abrir solicitando a informação de onde o banco deve 

ser colado selecione a primeira célula em branco da coluna “A”; 
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j. O novo banco será colado abaixo do primeiro. Exclua a nova linha de título, para que os 
bancos fiquem unidos; 

 
k. Repita essa operação para todos os bancos; 

 
 
8. PARA CALCULAR O INDICADOR 

a. Ao lado da coluna “ID_BAIRRO” crie duas novas colunas, uma com o nome “Distrito” e 
outra com o nome “Bairro”; 

 
b. Na primeira linha da coluna “Distrito” escreva a fórmula de condição: “=SE” e abre o 

parentese “(“, depois selecione a primeira linha da coluna “ID_DISTRIT” seguido de “=” e 
duas aspas sem nada no meio “” seguido de “;”, que significa a condição de que se esse 
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campo estiver em branco a ação pedida na fórmula deve ser seguida. Após o “;” coloque 
entre aspas o que deve aparecer se a célula estiver em branco, nesse caso vamos pedir 
para o excel substituir a cédula em branco pela palavra “vazio” seguido de “;” e depois 
vamos colocar o que deverá aparecer caso a célula estiver preenchida, nesse caso será 
“Preenchido”. A fórmula final ficará como na imagem a seguir; 

 
c. Clique em “Enter”; 

 
d. Clique com o mouse sobre a primeira linha da coluna “Distrito” ela ficará contornada de 

verde; 
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e. No canto inferior direito desse contorno verde aparecerá um quadradinho, dê dois 
cliques nele para que a fórmula seja copiada para todas as linhas; 

 
f. Novamente clique na primeira linha da coluna “Distrito” para que ela fique contornada 

de verde e no quadrado que aparece puxe para a direita, para que a fórmula seja copiada 
para a primeira linha da coluna “Bairro”; 
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g. Clique na primeira linha da coluna “Distrito” para que ela fique contornada de verde e 
no quadrado que aparece dê dois cliques para que a fórmula seja copiada para as outras 
linhas; 

 
h. Abra uma nova aba na planilha com o nome “Tabela Dinâmica”; 
i. Na planilha dos dados, selecione toda a tabela e depois clique em “Inserir” e depois 

clique em “Tabela Dinâmica”; 

 
j. Uma caixa de “Criar Tabela Dinâmica” irá aparecer; 
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k. No campo “Escolha onde deseja que o relatório de tabela dinâmica seja colocado” 

selecione a opção “Planilha Existente”; 
l. Abra a aba “Tabela Dinâmica” e selecione a primeira célula da planilha; 

 
m. Depois clique em ok; 
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n. No quadro “Campos da Tabela” selecione “NU_NOTIFIC” e arraste para o quadro 

“Valores”; 
o. Quando ele migrar para o quadro, clique na seta que aparece ao lado do nome e depois 

em “Configurações do campo valores” troque a função “soma” para “contagem”; 

 
p. No quadro “Campos da Tabela” selecione “Distrito” e arraste para o quadro “Linhas”; 
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q. Selecione novamente o item “Distrito” e puxe para o quadro valores; 
r. Clique na seta ao lado do nome e selecione “Configurações do campo valores”. Na caixa 

que irá abrir vai em “Mostrar valores como” e selecione a opção “% do Total Geral” e 
clique em “OK”;  

 
s. Ao final do processo irá aparecer o valor percentual dos campos preenchidos e vazios; 
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t. Coloque um título para essa primeira tabela; 

 
u. Repita os itens 14 a 20 para “Bairro”; 
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v. Cálcule a média dos percentuais dos campos “Preenchidos” do Distrito e Bairro com a 

seguinte fórmula: digite “=” seguido da palavra “média” e o parentese “(“. Em seguida 
selecione o percentual preenchido do Distrito, depois “;” selecione o percentual 
preenchido do Bairro. Feche o parentese “)” e clique em “Enter”. Nesse exemplo a 
fórmula ficará da seguinte forma: 

 



 

SECRETARIA DE ESTADO DE SAÚDE DO DISTRITO FEDERAL 
SUPERINTENDÊNCIA DA REGIÃO DE SAÚDE __________________________ 

HOSPITAL_____________________________________ 
NÚCLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA  

Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO / ROTINA POP.NHEP.006 - Página 22/23 

Título do 
Documento 

INDICADOR: PERCENTUAL DE NOTIFICAÇÕES DE 
DNC NO SINAN COM OS CAMPOS DISTRITO E 

BAIRRO PREENCHIDOS 

Emissão: 01/2024 Próxima revisão: 
01/2026 Versão: 001 

  

w. O valor encontrado após esse cálculo é o valor final do indicador. Nesse exemplo 96,3% 
dos campos de Distrito e Bairro estavam preenchidos com dados válidos. 

 
 

 

9. REFERÊNCIAS 
PORTARIA GM/MS Nº 2.010, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2023. 

POP.GECAMP/REVEH.001 Indicador: Percentual de doenças de notificação compulsória 
(DNC) com os campos Distrito e Bairro preenchidos com dados válidos no SINAN. 
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