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BIBTEMA INTEGRADD DE NORMAS JURIDIGAS.
B0 BASTRITE FEDERAL

PORTARIA N° 05, DE 03 DE JANEIRO DE 2025

Aprova o Regulamento para Execugdo de Contratos e Instrumentos Congéneres da Secretaria de
Estado de Saude do Distrito Federal SES/DF.

A SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes que lhe confere no inciso III do paragrafo tnico do art. 105, da Lei Organica do Distrito Federal e com fulcro no
art. 30 do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 e, no artigo 509, inciso II do Decreto n°® 39.546/2018;

Considerando a Lei n® 14.133, de 1° de maio de 2021, a qual estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragbes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando o Decreto Distrital n® 44.330, de 16 de margo de 2023, que Regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito da
Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal;

Considerando o Decreto Distrital n® 32.598, de 15 de dezembro 2010, que aprovou as Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas, Patrimdnio e Contabilidade do Distrito Federal, resolve:
Art. 10 Regulamentar a execugdo de contratos e instrumentos congéneres no dmbito da Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal.

Art. 2° Determinar que a designagdo dos fiscais/gestores de contrato devera ser feita em momento prévio a assinatura do contrato, sendo vedada a nomeag&o de fiscais ou gestores que possuam
vinculo de parentesco com os contratados. (art. 12, inciso III do Decreto Distrital n® 44.330/21).

Art. 39 Aprovar o Regulamento de Execugdo de Contratos e Instrumentos Congéneres da Secretaria de Estado de Salde do Distrito Federal SES/DF, conforme Anexo 1.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
LUCILENE MARIA FLORENCIO DE QUEIROZ

ANEXO I
REGULAMENTO DE EXECUGAO DE CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES DA SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL SES/DF

0 exercicio da fiscalizagdo pressupde a verificagdo dos resultados alcangados em relagdo a execugdo do objeto, tais como o atendimento dos prazos de execugdo e da qualidade demandada, bem como
0 acompanhamento da satisfagdo das obrigagdes administrativas e legais por parte do contratado, a exemplo da manutengdo das condigBes de habilitagdo, regularidade trabalhista, previdencidria,
tributaria etc.

A Lei n® 14.133/2021, estabeleceu as diretrizes e regras que a Administragdo Pulblica deve adotar nos processos de contratagdo e gestdo dos contratos, incluindo os deveres de gerenciamento,
monitoramento e fiscalizagdo da execugdo contratual. Como forma de garantir a transparéncia, eficicia e legalidade nas contratagdes publicas, é importante que a Administragdo Publica destaque
servidores para acompanhar todas as fases das contratages. Para tanto deve direcionar esforgos para qualificar, orientar e apoiar os servidores na execugdo das fungdes de gestdo e fiscalizagdo
contratual.

As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemética e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente
publico Unico, e, acompanhando o que dispde o artigo 21 do Decreto Distrital n® 44.330/2023.

Art. 10 Para fins deste regulamento, considera-se:

I - Gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangGes e a extingdo
dos contratos, entre outros;

1I - Fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o
modo da prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o
eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

III - Fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagbes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento; e

1V - Fiscalizagdo setorial - 0 acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas de um dérgdo ou uma entidade.

V - Unidade demandante/consolidadora - unidade responsével pela demanda contratual ou do insumo.

VI - Termo de recebimento provisorio - declarara formalmente que os servigos foram prestados ou que os bens foram recebidos para posterior andlise das conformidades e qualidade, baseadas nos
requisitos e nos critérios de aceitagdo, o qual é realizado no Relatério Circunstanciado.

VII - Termo de recebimento definitivo - declarara formalmente que os servigos prestados ou que os bens fornecidos foram devidamente avaliados e atendem aos requisitos estabelecidos e aos critérios
de aceitagdo, o qual é realizado no Relatdrio Analitico.

VIII - Nota de pré-recebimento - declarara formalmente que os bens foram recebidos, citando quantidade e dia para posterior recebimento provisorio e definitivo do Gestor e Fiscal.

IX - Regime de dedicagdo exclusiva de m&do de obra ou predominancia de mdo de obra - Sdo contratos voltados para a prestagdo de servigos continuos, nos quais se exige que os empregados do
contratado fiqguem a disposicdo nas dependéncias do contratante para a prestagdo dos servigos. Neste ndo deve haver o compartilhamento dos recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratagdo para execugdo simultdnea de outros contratos.

X - Atesto da Nota Fiscal - E 0 documento que atesta a conformidade do que foi executado com o objeto contratado (aquisicdo de bens, servigos ou obras) pela Administragdo. Envolve, em regra, o
conhecimento técnico de quem verificara se a execugdo obedece as especificagdes, ao projeto, aos prazos estabelecidos e demais obrigagdes previstas no contrato.

XI - Glosa - E a subtragdo de valor na fatura, quando a nota fiscal ja tiver sido emitida pela contratada, referente a servigo/fornecimento que ndo foi prestado pela contratada ou mediante a aplicagio
do instrumento de medigdo de resultado, se houver.

CAPITULO I
DO RECEBIMENTO

Art. 2° A Nota de Pré-recebimento sera emitida pelos centros de estoques centrais ou locais, como Farmacia Central, Aimoxarifado Central e ou Patriménio Central.

Art. 39 O objeto da contratagdo sera recebido pelo gestor e fiscal ou comissé@o designada pela autoridade competente:

I - Em se tratando de obras:

a. provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da comunicag&o escrita do contratado, da conclusdo da etapa, ou outro prazo estipulado no contrato, mediante relatdrio circunstanciado;

b. definitivamente, no prazo de 90 (noventa) dias apds o decurso do prazo de observagdo que se inicia com o recebimento provisorio, ou apos vistoria que comprove a adequagéo do objeto aos termos
contratuais, mediante relatdrio analitico.

II - Em se tratando de compras de bens de consumo ou permanentes:

a. provisoriamente, em até 3 (trés) dias Uteis do recebimento do bem pelo contratante, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a especificagdo, mediante conferéncia
administrativa;

b. definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis ou outro prazo estipulado no contrato, a contar do recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade, quantidade do material, testes e
calibragBes previstas no edital e no termo de referéncia ou projeto basico, e consequente aceitagdo.

III - Em se tratando de servigo:

a. provisoriamente, no prazo de até 3(trés) dias, a contar da comunicagdo escrita do contratado, da conclusdo da etapa, ou outro prazo estipulado no contrato, mediante termo circunstanciado. os
servigos assisténcias, sera em até 10 dias Uteis apds a entrega da documentagdo requerida a contratada, para que o Gestor ou comissdo solicite as notas fiscais para posterior atesto dos fiscais.

b. definitivamente, no prazo de 2 (dois) dias apds o decurso do prazo de observagdo que se inicia com o recebimento da nota fiscal atestada, ou apds vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos
termos contratuais, mediante relatdrio analitico.
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§1° Nos casos de aquisicdo de bens permanentes com valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), o recebimento far-se-a por atesto de, no minimo, 03 (trés) servidores a serem indicados pela

Area Consolidadora/Demandante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar da solicitagdo da Diretoria de Patrimdnio (DPAT/SUAG/SES).

§20 Os prazos poderdo ser prorrogado em casos excepcionais, devidamente justificados. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento executado em desacordo com o
contrato.

§30° O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato.

_ cAPiTULO II
DA INDICAGAO DOS GESTORES E FISCAIS

Art. 4° O gestor e os fiscais de contrato serdo designados por meio de portaria publicada no Didrio Oficial do Distrito Federal, conforme orientagdo do Tribunal de Contas da Unido explanada no
Acérddo n° 1094/2013 (TCU. Processo n® 009.224/2012-2. Relator: Ministro José Jorge. Julgado em 08/05/2013).

Paragrafo Unico. E importante observar que os servidores que venham a desempenhar esta fungio estejam cientes da sua designacdo, de suas atribuigBes e das peculiaridades de cada contrato.

Art. 59 Os fiscais técnicos, administrativos, setoriais (quando couber), gestores e comissdes, bem como seus substitutos serdo indicados pela drea Demandante/Consolidadora, podendo delegar as
Diretoria Administrativa desde que motivado, no prazo de até 5 (cinco) dias (teis a contar da solicitagéo da Diretoria de Instrugéo e Formalizagdo de Atas, Contratos e Convénios (DFACC/SUCOMP/SES).

§10 Cabera a DFACC/SUCOMP/SES, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da indicagdo, providenciar a publicacdo da designagdo no DODF.

§2° Ainda seguindo os mandamentos do Decreto Distrital n°® 44.330/2023, nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de afastamento do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagdo, as atribuigdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsével pela designagdo.

§30 O servidor designado como gestor ou fiscal do contrato ndo pode recusar a fungdo a menos que alegue uma razéo valida, sob o risco de incorrer em infragéo administrativa, nos termos da Lei

Complementar n° 840/11.
8§40 Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do 6rgdo ou da entidade.

§50 Ressalta-se o Processo SEI 00060-00079269/2024-81 o qual determinou que a formalizagdo dos contratos se dard mediante previa indicagdo expressa dos servidores responsaveis pela fiscalizagdo
e gestdo dos mesmos.

. CAPiTULO III i
DAS COMPETENCIAS DOS FISCAIS TECNICOS

Art. 60 Ao FISCAL TECNICO compete além das competéncias determinados no Decreto Distrital n® 44.330/2023:

1 - Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigGes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagéo;

1I - Solicitar aos contratados e contratualizados no Ultimo dia (til do més, documentagdo que subsidie do relatério circunstanciado, quando for o caso;

1II - Emitir relatério circunstanciado, ao gestor ou comissdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da entrega do bem ou servigo, do término de cada etapa ou documentagdo do item II, ou sempre
que solicitado, a fim de subsidiar a elaboragdo de relatério analitico. Baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, indice de medigdo de resultados - IMR, a fim de apurar eventuais
penalidades a serem aplicadas, a constarem no atesto de cumprimento de obrigagdes;

1V - Nos contratos de fornecimento de mdo de obra terceirizada e servigos assisténcias, o relatdrio previsto no item III, contendo as ocorréncias do periodo:
a) FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA:

Paragrafo Unico. Sera apresentado em até o terceiro dia Gtil do més seguinte a da prestagdo do servigo.

b) SERVICOS ASSISTENCIAS

Paragrafo Gnico. serd apresentado em até 10 dias Uteis apds a entrega da documentagdo requerida a contratada, para que o Gestor ou comissdo solicite as notas fiscais para posterior atesto dos
fiscais.

V - Emitir atesto da Nota Fiscal em até 24 horas do seu recebimento, remetendo ao GESTOR;

VI - Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscalizagdo e Monitoramento — Verificagdo do cumprimento das disposigdes contratuais, técnicas, legais e administrativas

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DOS GESTORES

Art. 70 Ao GESTOR ou comissdo compete, além das competéncias determinadas no Decreto Distrital n® 44.330/2023:

1 - Supervisionar, fiscalizar e acompanhar a execugdo dos contratos;

1I - Conhecer todas as caracteristicas diretamente envolvidas na prestagdo dos servigos executados, presentes no edital e no respectivo contrato, bem como a legislagdo que rege a matéria;

111 - Verificar se o cronograma fisico financeiro das obras e servigos ou a aquisigdo de materiais se desenvolvem de acordo com a respectiva ordem de servigo, contrato ou instrumento equivalente;

IV - Comunicar a Subsecretaria de Administragdo Geral (SUAG/SES) as ocorréncias que possam ensejar aplicagdo de penalidades ao contratado e as alteragBes necessarias ao projeto e suas
consequéncias no custo previsto;

V - Solicitar a contratada ou contratualizada a emissdo da nota fiscal, informando a existéncia de glosas em até 48 horas do recebimento do relatdrio circunstanciado. Discriminando, por meio de
memoria de calculos detalhada, descontos ou glosas de valores a serem aplicados nas respectivas notas fiscais ou faturas, em virtude da ndo execugdo dos servigos ou falhas identificadas,
apresentadas no Relatdrio Circunstanciado;

VI - Elaborar o relatério analitico de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.133/2021, com as informag0es obtidas durante a execugdo do contrato com as notas fiscais
atestadas, e enviar no prazo de até 2 (dois) dias Uteis a contar do recebimento da informag&o sobre o faturamento do servigo, ateste da nota ou a entrega do bem, ou sempre que solicitado, utilizando
o relatério circunstanciado dos fiscais técnicos, para seu subsidio, encaminhando para Diretoria de Administragdo de Contratos (DAC/SUAG/SES) ou a Diretoria de Administragdo de Contratos de Gestdo
de Contratos Assistenciais e Convénios(DACGA/SUAG/SES);

VII - Prestar toda e qualquer informagdo a respeito da execugdo contratual;

VIII - Manifestar, a Subsecretaria de Compras e Contratagdes (SUCOMP/SES), informagOes necessarias aos procedimentos de alteragdes dos contratos em geral, de reequilibrio econémico financeiro, de
repactuacdo, de reajuste, de renegociagdo, de acréscimo ou supressdo quantitativa do objeto ou de prorrogagdo;

IX - Informar, a SUAG/SES, a especificagdo de fontes de financiamento adequadas as despesas;
X - Analisar a documentagao trabalhista, previdenciaria e fiscal, relativa a execugdo do contrato;
XI - Receber definitivamente obras e servigos, ouvidas as areas técnicas quando necessario.

XII - Apresentar manifestacdo a SUCOMP, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento da solicitagdo, sobre a necessidade de prorrogagdo da vigéncia dos contratos ou existéncia de novo
processo licitatdrio.

XIII - Motivadamente podera realizar as atividades dos fiscais técnicos, setoriais e administrativos.

XIV - Solicitar ao contratado reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados;

XV - Emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagGes relacionadas a execugdo dos contratos, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugdo do contrato. Salvo disposigdo legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico, no prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a prorrogagdo motivada
por igual periodo.

XVI - Em se tratando de contratos com concessionarias de servigo publico de natureza essencial e exclusiva, contratos assistenciais ou com fornecimento de méo-de-obra terceirizada, a fim de evitar
eventuais atrasos no pagamento de saldrios, a liquidagdo e o pagamento serdo realizados mediante atesto e relatdrio sintético, a serem apresentados pelo gestor ou comissdo no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis a contar do recebimento do faturamento do servigo, em que se declarara genericamente que houve a prestacdo do servigo contratado pelo fornecedor e a adequagdo dos valores faturados ao
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histdrico de despesas mensais do respectivo contrato, devendo o detalhamento da analise, a constar do relatério circunstanciado, ser feito em até 15 (quinze) dias Uteis do pagamento, aplicando-se
eventuais descontos, glosas ou penas pecuniarias nas faturas subsequentes.

Encerramento do Contrato — Realizar uma revisdo das pendéncias a serem corrigidas, elaborar um relatério de conclusdo, formalizar a assinatura do termo de encerramento ou requerer o termo de
quitagdo da contratada.

. CAPITULOV
DAS COMPETENCIAS DOS FISCAIS ADMINISTRATIVOS

Art. 80 Ao Fiscal Administrativo compete, além das competéncias determinadas no Decreto Distrital n°® 44.330/2023:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos
aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

1I - Verificar a manutengdo das condigOes de habilitagéo da contratada, com a solicitagéo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

III - Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigGes fiscais, trabalhistas e previdencidrias e, na hipétese de descumprimento, observar o disposto em ato do Secretério de Planejamento,
Orgamento e Administragdo do Distrito Federal;

1V - Emitir relatdrio circunstanciado em 3 (trés) dias do recebimento da documento referente aos itens II e III;
V - Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo;

VI - O gestor e fiscal técnico poderdo realizar as atividades que compete ao fiscal administrativo concomitantemente as suas atribuigdes.

ATENCAO: Diante do risco que envolve este tipo de contratacdo, a Lei N© 14.133/2021, em seu art. 121, § 39, estabeleceu alguns mecanismos para que a Administracdo assegure o cumprimento das|
obrigagOes trabalhistas por parte dos contratados.

_ CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS DOS FISCAIS SETORIAIS

Art. 9° Quando o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um drgdo
ou uma entidade, cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes que cabem ao FISCAL TECNICO E
ADMINISTRATIVO.

CAPITULO VII
DOS CONTRATOS COM CONCESSIONARIAS DE SERVICO PUBLICO DE NATUREZA ESSENCIAL E EXCLUSIVA, CONTRATOS DE FORNECIMENTO REGULAR DE MAO DE OBRA
TERCEIRIZADA E ASSISTENCIAS

Art. 10. Em se tratando dos contratos acima citados a fim de evitar eventuais atrasos no pagamento de salarios, a liquidagdo e o pagamento serdo realizados mediante atesto e relatério sintético
emitidos pelo gestor ou comiss@o no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento do faturamento do servigo, em que se declarara que houve a prestagédo do servigo contratado pelo
fornecedor e a adequagdo dos valores faturados ao histérico de despesas mensais do respectivo contrato.

Art. 11. Apds o ato do Gestor ou comissdo, os fiscais técnicos e administrativos deverdo proceder o detalhamento da analise a ser realizada pelo relatdrio analitico, a ser feito em até 15 (quinze) dias
Uteis do pagamento, aplicando-se eventuais descontos, glosas ou penas pecuniarias nas faturas subsequentes.

Paragrafo Unico. Caso haja indicio de irregularidade ou divergéncia substancial e injustificada entre o valor faturado e o histdrico de despesa do respectivo contrato, bem como no Ultimo més de
vigéncia do contrato que ndo tem previsdo de prorrogagdo, a liquidagdo e o pagamento somente poderdo ser realizados apds a apresentagdo do relatorio analitico, a fim de evitar que eventual
morosidade no pagamento possa prejudicar a assisténcia a saide, mediante requerimento fundamentado da area responsavel pela execugdo do contrato e autorizagdo prévia do Secretario de Estado
de Saude.

CAPITULO VIII
DAS COMPETENCIAS DAS DIRETORIAS DE ADMINISTRAGAO DA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO GERAL (SUAG)

Art. 12. Sdo competéncias das diretorias de administragdo da subsecretaria de administragdo geral (SUAG)

1 - Receber notas fiscais ou faturas do contratado, autuar o processo de pagamento e encaminhar ao gestor e fiscal ou comissdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, para atesto e elaboragdo de relatdrios,
1I - Encaminhar o processo de pagamento para a Unidade Setorial de Controle Interno (USCI/CONT/SES), no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar do retorno do Gestor do contrato, desde que apto
para liquidagdo e pagamento, com toda a documentagdo exigida do contratado, juntamente com as faturas ou notas fiscais, os relatdrios e demais termos previstos no contrato, devidamente atestados,
quando couber;

III - Encaminhar para Liquidagdo em até 2 (dois) dias Uteis apds retorno da USCI/CONT/SES;

1V - Encaminhar o processo de pagamento para LIQUIDAGAO, quando ndo couber ir para USCI, no prazo de 4 (quatro) dias (teis a contar do retorno do Gestor do contrato, desde que apto para
liquidagdo e pagamento, com toda a documentag&o exigida do contratado, juntamente com as faturas ou notas fiscais, os relatdrios e demais termos previstos no contrato, devidamente atestados,
quando couber;

V - Comunicar a Assessoria SangGes e Intercorréncias na Execugdo (ASSAIS/SUAG/SES) eventuais intercorréncias na prestagdo do servigo ou entrega do bem pelo contratado, apontadas pelo gestor ou
comissdo, que configurem descumprimento contratual passivel de penalidade;

VI - Analisar a conformidade da documentag@o apresentada pelos fiscais e gestores, para prosseguimento da liquidagdo, solicitando corregdo quando houver alguma inconformidade.

/Acompanhamento fisico — financeiro — Acompanhe o orgamento, a liquidagdo e pagamento das despesas, assim como, os prazos de entrega do objeto e execugdo

CAPITULO IX
DOCUMENTOS DE APOIO

Art. 13. Para que o gestor e o fiscal de contrato desempenhem suas atividades é necessario conhecer os detalhes da contratagdo que vdo acompanhar através do contelido de:
I - Contrato assinado e publicado;

1I - Portaria ou Ordem de Servigo com nomeagdo de gestor e/ou fiscal e substitutos;

1II - TR e demais documentos pré-contratagdo;

1V - Orcamento e planilha de custos;

V - Cronograma fisico-financeiro;

VI - Proposta da contratada;

VII - Apostilas e Termos Aditivos;

VIII - Dados e contato do preposto;

IX - Relagdo de maquinas, equipamentos, empregados da contratada, e demais insumos que serdo usados na prestagéo de servigo.
X - Valor do empenho.

CAPITULO X
REFERENCIAS

1 - ALMEIDA, Carlos Wellington Leite de. Fiscalizagdo contratual na Lei n® 14.133/2021: governanga e resultado na execugdo de contratos administrativos. Disponivel em:
https://revista.tcu.gov.br/ojs/index.php/RTCU/article/view/1814/1908 Acesso em: 24/07/23. BRASIL.

2 - Lei 14.133 de 2021 - Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019- 2022/2021/lei/114133.htm .


https://revista.tcu.gov.br/ojs/index.php/RTCU/article/view/1814/1908
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

3 - Decreto Distrital n° 44.330/2023 - Regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, no dmbito da Administragdo Publica direta, autarquica
e fundacional do Distrito Federal. Disponivel em https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/878b445155514f05a3fb411elc2da0c0/Decreto 44330 16 03 2023.html .

4 - BRASIL. IN n° 05/2017 Ministério do Planejamento - Servigos sob o regime de execugdo indireta. Disponivel em: https://www.gov.br/compras/ptbr/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucaoTInormativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017.

CAPITULO XI
CHECKLIST DO CONTRATO

MAO DE OBRA DEDICADA

NO ITEM SIM|[NAO

-

Comprovagdo do pagamento dos salarios dos empregados vinculados ao contrato relativos ao més da competéncia da prestagdo dos servigos.

Recolhimento de todos os encargos e contribuigdes sociais (Fundo de Garantia do tempo de servigo e previdéncia social) inerentes a contratagdo correspondente ao més da Ultima
competéncia vencida.

N

w

Apresentagdo da nota fiscal/fatura atestada pelo FISCAL E GESTOR.

EN

Vale alimentagdo em relagdo ao més subsequente ao da prestagdo de servigos a que se refere a nota fiscal ou fatura.

Vale transporte para os empregados que na forma da legislagdo vigente tenham optado pelo beneficio, relativamente ao més subsequente ao da prestagéo do servigo a que se refere a
nota fiscal ou fatura.

[E]

(o))

Remuneragdo correspondente ao més da nota fiscal ou fatura apresentada compativel com os empregados vinculados a execugdo contratual, nominalmente identificados.

~N

Recolhimento do FGTS relativo ao més da nota fiscal ou fatura apresentada, compativel com os empregados vinculados a execugdo contratual, nominalmente identificados.

Recolhimento das contribuigdes ao INSS referente ao més da nota fiscal ou fatura apresentada compativel com os empregados vinculados a execugdo contratual, nominalmente
identificados.

fec}

REGULARIDADE DOS ENCARGOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS

-

Registro de empregados, cada um dos empregados vinculados aos servigos contratados.

[N]

Controle de horas, convengao, acordo ou sentenga normativa de trabalho, da categoria de trabalhadores.

w

Certificado de regularidade do FGTS E GFIP.

EN

Comprovante de pagamento dos saldrios de todos os empregados.

5]

Certiddo negativa de débitos previdenciarios — CND.

(=)}

Recolhimento da previdéncia social - GPS.

~

Recibo de Fornecimento de vales transportes e/ou declaragdo sob as penas da lei de ndo concessdo.

@

Recibo de fornecimento de vale refeigdo e/ou declaragdo sob as penas da lei de ndo concessao.

o

Comprovante de pagamento de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios exigidos pela legislagdo de cada um de seus empregados referente ao més anterior.

1

o

Movimentagdo mensal dos empregados e da folha de pagamento daqueles vinculados ao contrato.

1

=

Ratificagdo da relagdo dos funciondrios que trabalharam no més de competéncia da Nota Fiscal

1

N

Conferéncia do Mapa de Férias quando da formalizagdo do contrato e quando da prorrogagéo de vigéncia
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