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NOTA TECNICA N°. 1/2022 — GIASS/DIVEP/SVS/SES

1. ASSUNTO

Orientagdes sobre o fluxo e o contrafluxo dos formularios de Declara¢des de Obitos (DO)
no ambito da Secretaria de Estado de Satde do Distrito Federal (SES-DF).

2. INTRODUCAO

O formulario da Declaragdo de Obito (DO) no Brasil é o documento legal padronizado em
todo territorio para se registrar, atestar ou declarar um o6bito, além de ser o instrumento-base do Sistema de
Informagdes sobre Mortalidade (SIM) para monitoramento das principais causas de morbimortalidade da
populagdo. Para efeitos civis, a DO ¢ o documento obrigatorio para o assentamento do registro de obitos
junto as instancias cartoriais para emissdo da Certiddo de Obito (CO).

O Ministério da Saude (MS) ¢ responsavel pelo fornecimento gratuito dos formularios das
DO em trés vias autocopiativas e pré-numeradas as Secretarias de Estado de Saude (SES). No Distrito
Federal (DF), a Subsecretaria de Vigilancia a Satde (SVS) junto a Diretoria de Vigilancia Epidemioldgica
(DIVEP) e por meio da Geréncia de Informacdo e Analise de Situacdo em Satde (GIASS) coordena todas
as agdes referentes ao Sistema de Informagdes de Obitos, o SIM, bem como & operacionaliza¢io, em nivel
distrital, do sistema de controle de distribuicdo e monitoramento de formularios de DO, o Vigildancia DF.

Em consonancia ao conjunto de normativas vigentes, que atestam aos profissionais
médicos, estabelecimentos de saude publicos e privados, IML e SVO as responsabilidades comuns
atinentes aos formularios de DO, da retirada de novos lotes a devolug¢dao das vias brancas a SES-DF,
conforme preconizado na Portaria n°918. de 14 de setembro de 2021.

E importante que todos os envolvidos conhecam os processos de fluxo e contrafluxo
dos formularios distribuidos pela GIASS, descritos nos subitens.

3. O FLUXO E O CONTRAFLUXO DOS FORMULARIOS DE DECLARACAO DE
OBITO
3.1. O SISTEMA DISTRITAL VIGILANCIA DF

O Vigilancia DF ¢ o sistema distrital oficial para controle de distribuicdo e monitoramento
de séries de formuldrios de DO dispensadas aos profissionais médicos, estabelecimentos de satde
publicos e privados que atestam 6bitos, IML e SVO, bem como para investigacao da causa basica de obito
pelas institui¢des envolvidas e profissionais médicos que retiram DO na GIASS para fins particulares.
Ressalta-se que é vedado a qualquer instituicio emprestar DO para outro estabelecimento ou
profissional médico.

Todos aqueles responsaveis pelo requerimento de formularios de DO e pela investigacao
das ocorréncias obituarias nos servicos de saude atestadas ou pelas DO emitidas por profissionais médicos
avulsos devem, obrigatoriamente, ter cadastro no Vigildncia DF para solicitagdo, retirada, notificagao,
investigacao e devolugdo do formulério, conforme previsto na Portaria n® 918, de 14 de setembro de 2021.



http://vigilancia.saude.df.gov.br/
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/dcfc597662c444aa92acd5e113af7f6f/ses_prt_918_2021.html
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/dcfc597662c444aa92acd5e113af7f6f/ses_prt_918_2021.html

3.2. O REQUERIMENTO DE FORMULARIOS DE DECLARACAO DE OBITO

O requerimento de formuldrios de DO, no sistema Vigildncia DF, esta atrelado ao
cumprimento, cumulativamente, das seguintes condigdes:

. Ter cadastro ativo no sistema Vigildncia DF. No caso de estabelecimentos de satde,
os profissionais a serem cadastrados deverdo compor a Comissdo de Revisdao de Obitos (CRO) da
institui¢ao;

. Realizar o requerimento de novas séries de formularios de DO, no sistema distrital

Vigilancia DF, no maximo, com 24h (vinte e quatro horas) de antecedéncia da retirada. Em dias
que precedem finais de semana, pontos facultativos e feriados, os requerimentos deverdo ser
realizados, no maximo, com 48h (quarenta e oito horas) de antecedéncia da retirada.

3.3. A ANALISE DOS REQUERIMENTOS DE FORMULARIOS DE DECLARACAO
DE OBITO

Em fung¢ao do requerimento de novos lotes de formularios de DO, cabe a SES-DF, munida
das atribui¢des que lhe compete, o deferimento total/parcial ou indeferimento das solicitacdes.

Ressalta-se que as decisdes alinham-se as normativas vigentes ¢ ao fluxo e contrafluxo
estabelecido nesta Nota Técnica, no intento de padronizar todos os processos internos e externos que
envolvem a distribui¢do, controle dos formularios de DO e a investigagio da Causa Basica de Obito
(CBO) registrada nos formularios de DO no ambito distrital. Para tanto, leva-se em consideracdo as
seguintes condi¢des, cumulativamente, na analise:

. Ter cadastro ativo junto ao Vigilancia DF;

. Ter realizado a insercdo dos dados das DO utilizadas e a digitalizacdo das vias
brancas, no Vigilancia DF, em tempo legalmente estabelecido de, no maximo, 48h (quarenta e
oito horas), a contar a data do obito;

. Ter realizado a devolucao das vias brancas dos formularios de DO de lotes
anteriores utilizadas no servigo, sequencialmente organizados em ordem crescente, em tempo
legalmente estabelecido de até 30 (trinta) dias corridos, a contar a data do 6bito;

. Usufruir de Taxa de Registro (TR), no sistema do Vigildncia DF, igual ou
superior a 90% (noventa) por lote retirado. Para fins de conhecimento, a TR utiliza o método de
calculo:

TR = N°de formularios de DO registrados no Vigilancia DF x 100%
N?total de formularios de DO retirados

Em casos de deferimento parcial ou indeferimento das solicitagdes de formulérios de
DO, a SES-DF informara ao requerente, via Vigilancia DF, o compéndio de situagdes que o justificaram.

Nesse sentido, salvaguardo as sangdes administrativa, civel e criminal, cabe aos
profissionais médicos que retiram DO na GIASS para fins particulares, estabelecimentos de satde
publicos e privados, IML e SVO empenharem-se na resolu¢do das pendéncias comunicadas via
Vigilancia DF a fim de que seja possivel o reestabelecimento da distribuicio de novos lotes de
formularios, minimizando-se eventuais constrangimentos e prejuizos aos servicos de satide da rede.

Eventualmente, em funcdo de deferimentos parciais ou indeferimentos que desabastecam
os estabelecimentos de saude publico ou privados ou profissionais médicos, € possivel, em casos pontuais
e emergenciais, a retirada de 1 (um) formulario de DO junto ao SVO, aos finais de semana e feriados,
bem como nos periodos que nao ha atendimento na GIASS.



O requerimento das DO deve ser realizado via Vigilancia DF, no maximo, com 24h (vinte
e quatro horas) de antecedéncia. Em dias que precedem finais de semana, pontos facultativos e
feriados, os requerimentos deverdo ser realizados, no maximo, com 48h (quarenta e oito horas) de
antecedéncia da retirada.

O nimero de formulirios de DO a serem dispensados seguird método de calculo,
realizado trimestralmente. Considera-se para o método de célculo do nimero absoluto de formularios
de DO a serem dispensados aos estabelecimentos de satde publico ou privado, Instituto de Medicina
Legal (IML) e Servigo de Verificagio de Obitos (SVO) as informagdes oficias do Sistema de Informagio
sobre Mortalidade (SIM) referentes a codificacdo e digitagdo das vias brancas entregues a SES-DF,
conforme prazo regulamentado na Portaria n°.918, de 14 de setembro de 2021.

Para critério de calculo, o dimensionamento sera realizado levando em consideracdo a
média do nimero absoluto de formularios de DO registradas no SIM nos trés meses anteriores fechados
nos bancos de dados, excetuando-se 0 més corrente (em aberto) referente ao ultimo lote dispensado.

3.4. A RETIRADA DE FORMULARIOS DE DECLARACAOQO DE OBITO

No uso de suas competéncias e apos a analise das condi¢des supracitadas, cabe a SES-DF
a dispensacio dos lotes autorizados de formularios. Para tanto, ¢ atribuicdo dos requerentes:

. Retirar, através de pessoa autorizada pelo estabelecimento ou proprio requerente, os
lotes autorizados no Vigilancia DF. Todos aqueles que realizardo a retirada, in loco, deverdao portar
e apresentar documento oficial de identificacdo com foto;

. Realizar a retirada, exclusivamente, de segunda-feira a sexta-feira, exceto finais
de semana, feriados e pontos facultativos, das 8h as 12h, na GIASS, no SEPS 712/912 — Asa Sul —
Brasilia, DF, 70390-125, apos realizar solicitagdo com, no maximo, 24h (vinte e quatro horas) de
antecedéncia no Vigilancia DF.

3.5. 0 USO DE FORMULARIOS DE DECLARACAO DE OBITO

O uso dos formularios de DO pelos profissionais médicos s6 podera ocorrer em casos de
morte natural que se desdobram fora do estabelecimento de saude, no ambito do DF, por profissional
com registro ativo no Conselho Regional de Medicina do Distrito Federal.

O uso de formularios de DO pelos estabelecimentos de satide publicos e privados, IML e
SVO devem ocorrer, exclusivamente, no atesto de obitos ocorridos no territorio do DF, devendo esses
casos serem atestados por profissional médico com registro ativo no Conselho Regional de Medicina
do Distrito Federal e que estejam vinculados a esses servicos.

Idealmente, a utiliza¢do das séries de formularios de DO dispensadas devera ocorrer em
até 60 (sessenta) dias corridos, de modo a evitar sua retencao por longos periodos no intento de se
reduzir incidentes como extravio.

Pondera-se, igualmente, que os lotes dispensados pela SES-DF s3ao nominalmente
vinculados, via SIM e Vigildncia-DF, sejam aos estabelecimentos de saude ou profissionais médicos,
portanto ¢ expressamente proibido o “empréstimo” ou a cessdo de formularios entre as partes, tendo
em vista que sua emissdo legal registra-se nos sistemas oficiais junto aos responsaveis pelo atesto do
obito, fisica e juridicamente.

As vias brancas dos formuladrios de DO utilizados nos estabelecimentos de satde devem
ser disponibilizas a CRO, no prazo maximo d e 24h ap6s a sua emissdo, para que se proceda a
investigacao obitudria do caso.

Em casos de extravio de formulérios de DO, os responsaveis deverao registrar boletim de
ocorréncia junto a Policia Civil do Distrito Federal (PCDF), subscrevendo seu nimero de série,
entrega-lo, in loco, a SES-DF e requerer formalmente o cancelamento do formulério extraviado junto do
Vigildncia DF.


http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/dcfc597662c444aa92acd5e113af7f6f/ses_prt_918_2021.html

Durante o preenchimento, se houver equivocos de preenchimento passiveis de
retificacao no formulario da DO, realizé-lo junto as margens, indicando o campo numérico do erro e, em
seguida, sua informagdo correta. As retificagdes poderido apenas ser realizadas pelo médico emissor
antes do assentamento em Cartério de Registro Civil.

Outrossim, em situagdes que ndo seja possivel realizar uma retificagdo, o formulario devera
ser considerado inutilizado pelo emissor sob a rubrica “cancelada”.

O cancelamento devera ser registrado, por parte do emissor, no sistema distrital, o
Vigilancia DF, por meio da digitacdo das informacdes e digitalizagdo da via branca do formulario
inutilizado. As 3 (trés) vias devem ser devolvidas a SES-DF, in loco, na GIASS, no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos.

A via branca do formulario da DO pertence a SES-DF, a via amarela a familia, para
assentamento em Cartério de Registro Civil, e a via rosa ao estabelecimento ou profissional médico,
para controle interno.

Toda utilizacdo dos formulérios de DO deve ser permeia ao Manual de Instrucoes para o

Preenchimento (2022), do MS.

3.6. A ALIMENTACAO DAS INFORMACOES DO FORMULARIOS DE
DECLARACAO DE OBITO NO SUBSISTEMA DISTRITAL, O VIGILANCIA DF

Aos profissionais médicos, estabelecimentos de saude publicos e privados, IML ¢ SVO
cabe inserir, no prazo de até 48h (quarenta e oito horas), contada a data do o6bito, o conjunto de
informagdes pertinentes ao caso, bem como anexar a via branca em formato PDF no sistema distrital do
Vigilancia DF.

Demais documentos que possam contribuir para efetiva codificagdo, investigacao e revisao
da CBO como laudos, exames, pareceres e correlatos, devem ser disponibilizados no sistema.

Por prerrogativa da administragdo publica, a SES-DF podera requerer, aos
estabelecimentos de saude ou profissionais médicos, em qualquer tempo, informa¢oes ou documentacoes
que julgar pertinentes para qualificagdo investigativa dos casos obitudrios. A determinagdo do conteudo,
instrumento, método e prazo para as devolutivas fica sob critério da SES-DF.

3.7. A DEVOLUCAO DOS FORMULARIOS DE DECLARACAO DE OBITO

Transcorrido o prazo de 30 (trinta) dias corridos, contada a data do 6bito, os profissionais
médicos, estabelecimentos de saude publicos e privados, IML e SVO deverao providenciar a devolugao
de todos os formularios de DO (vias brancas) utilizados, inclusive os cancelados (todas as vias), de modo
sequencialmente seriados no ato da dispensa¢do de novos lotes pré-aprovados.

O sequenciamento dos formularios utilizados a serem devolvidos a SES-DF devera ser
realizado pelos profissionais médicos e estabelecimentos de satde (publico, privado, IML e SVO) antes
do ato, de modo que se preserve, assim como em sua dispensacio, a capacidade de conferéncia do lote
recebido pela Administragdo Publica. Em casos que essa orientagdo ndo seja realizada, fica, por parte da
SES-DF, a prerrogativa de abster-se da recep¢iao dos formularios de DO utilizados bem como da
dispensacio de novos lotes.

As devolucdes de lotes anteriores e a retirada de novos seriao simultineas e vinculantes.

O descumprimento dessas condi¢cdes € proporcionalmente vinculativo aos deferimentos
parciais ou indeferimentos de autorizagdo e dispensacao de novos lotes de formulérios.

4, CONCLUSAO

Tendo em vista o fluxo e o contrafluxo dos formularios de DO no DF, regulamentado pela


http://plataforma.saude.gov.br/cta-br-fic/manual-instrucoes-preenchimento-declaracao-obito.pdf

Portaria n°918. de 14 de setembro de 2021, cabe instituir observancia aos processos de distribuigao,
controle, investigacdo da CBO e monitoramento desses instrumentos na rede distrital por partes das
institui¢des e médicos atestantes de Obitos.

O descumprimento dessas orientacdes pode preceder as sangdes regulamentadas. Os casos
omissos serdo tratados, pontualmente, pela GIASS via contato telefonico (WhatsApp) pelo nimero (61)
9.9558-4215, em dias tteis, de segunda-feira a quinta-feira, das 08h as 17h e sexta-feira, das 08 as
12h.
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Atenciosamente,

ROSANGELA SILVA

Gerente de Informacgdo e Analise da Situagdo de Saude

Documento assinado eletronicamente por ROSANGELA SILVA - Matr.1401527-7, Gerente
de Informacao e Analise de Situa¢do em Saude, em 26/08/2022, as 07:12, conforme art. 6°
do Decreto n® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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