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O Sistema de Custo Total é uma ferramenta desenvolvida em MS/Excel pela Gerência de
Custos Regionais – GEC/DGR, com o objetivo de facilitar a apuração dos custos das unidades
que ainda não foram pactuadas para serem inseridas no sistema ApuraSUS/MS.

Esta ferramenta é de fácil utilização, onde ao inserir os dados nos campos predefinidos, a
unidade consegue mensalmente obter o custo total dos centros de custos, e
consequentemente, o custo total da unidade.

A tela inicial apresenta menus que permitem a navegação pela ferramenta, dividido em 05
(cinco) grupos:

A)     CUSTO ANUAL DA UNIDADE (leitura);
B)     MAPEAMENTO DA UNIDADE (inserção de dados);
C)     PREENCHER ITENS DE CUSTOS (IC) (inserção de dados);
D)    DETALHAMETNO CUSTO TOTAL (leitura); 
E)     RESUMO MENSAL CUSTO TOTAL (leitura).

À medida que as unidades calculam seus custos, mesmo que em planilhas MS/Excel, o
aumento do volume de dados tornou necessário um suporte tecnológico para acompanhar e
analisar essas informações. Assim, a GEC passou a utilizar uma estrutura de banco de dados,
sendo crucial a padronização dos dados inseridos nos sistemas para o sucesso do processo. 

Nesse contexto, a ferramenta foi aprimorada para a versão 5.0, visando facilitar a
padronização, agilidade e organização dos dados das unidades, permitindo a importação dos
dados quando a unidade estiver pronta para ser inserida no ApuraSUS. Este tutorial tem o
objetivo de orientar. 

Para garantir o uso correto da ferramenta, foi elaborado este manual com suporte aos Núcleos
de Gestão de Custos - NGCs, da Atenção Ambulatorial Secundária Especializada - AASE.

Na rede de saúde, a atenção secundária é formada pelos serviços especializados em  nível ambulatorial e
hospitalar, com densidade tecnológica intermediária entre a atenção primária e a terciária, historicamente

interpretada como procedimentos de média complexidade. Esse nível compreende serviços médicos
especializados, de apoio diagnóstico e terapêutico e atendimento de urgência e emergência (Erdmann, 2013).
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1.      O nome da unidade pode ser incluído por meio de uma lista suspensa, com nomes
predefinidos. Caso não localize a unidade, pode ser solicitado à GEC a inclusão.
2.      Informar o nome da Região de Saúde.
3.      Informar o número do Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saúde – CNES.
4.      Para facilitar a identificação da unidade, informar a sigla ou nome abreviado, sobretudo
para unidades com nomes extensos.
5.      Informar a Região Administrativa – RA em que a unidade está sediada.

TUTORIAL PARA O PREENCHIMENTO DO SISTEMA DE CUSTO
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I - IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE



1 – Menu CUSTO TOTAL DA UNIDADE, encontra-se os botões de navegação: 

CUSTO TOTAL DA UNIDADE, que exibe o custo total por mês, consolidado por ano.
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NATUREZA (CC), exibe a composição dos custos em administrativo, intermediários, finais e
externo.

2 – Menu MAPEAMENTO DA UNIDADE, encontra-se os botões de navegação:

CRITÉRIOS DE RATEIO, espaço destinado à definição dos centros de custos, classificação, e
declaração dos critérios de rateios.



5

CÓDIGO DE IMPORTAÇÃO, informa os códigos de importação para os Itens de produção (IP) e
Itens de Custos (CR), estes serão ativados na próxima versão da ferramenta.

CENTROS DE CUSTOS, exibe uma planilha com os centros de custos, classificação, grupo, tipo
de instituição, descrição, e código de importação. É um recurso para consulta.
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3 – Menu PREENCHER ITENS DE CUSTO (IC), apresenta o espaço para o registro dos IC, critérios
de rateios, e valores dos custos consumidos no mês.

Para cada mês do ano terá uma planilha para inserção dos dados no mês. Destaca-se que neste
espaço deve ser lançado tantos os valores dos IC, quanto os Critérios de Rateio (CR), apesar de ter
lançado os dados ainda não será possível visualizar o custo da unidade, o que será exibido nas
telas DETALHAMETNO CUSTO TOTAL.
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4 – Menu DETALHAMENTO CUSTO TOTAL, apresenta uma planilha semelhante à anterior, que
exibirá os dados para leitura, nesta é possível visualizar o custo total da unidade e dos respectivos
centros de custos, do mês em questão. Os valores para os IC indiretos referem-se agora, aos
valores monetários, após o rateio.



Nesta versão 5.0, de 06/05/2024, foram acrescidos à identificação da unidade, o número do CNES,
sigla e região administrativa da unidade, e também a lista com centros de custos padronizados
existentes no ApuraSUS.
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5 – Menu RESUMO MENSAL CUSTO TOTAL, exibe um relatório do mês com o custo total por
centro de custo, o custo por tipo de centro de custo e um gráfico. O preenchimento é automático, é
um campo para leitura.


