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PORTARIA N° 118, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2016.

Estabelece normas e orientagdes internas para a
utilizagdo do Sistema Eletrdnico de Informagdes (SEI-
GDF) no ambito da Secretaria de Estado de Gestdo do
Territério e Habitagdo do Distrito Federal (SEGETH).

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO DO TERRITORIO E HABITAGAO DO DISTRITO FEDERAL - SEGETH, no
uso das atribuigdes que Ihe foram conferidas pelo artigo 105, paragrafo Unico, inciso III, da Lei Orgénica do
Distrito Federal, e pelo artigo 11 da Portaria Conjunta n® 34, de 28 de novembro de 2016, RESOLVE:

Art. 10 Disciplinar normas e orientagBes internas para a utilizagdo do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI-
GDF), no ambito da Secretaria de Estado de Gest&o do Territério e Habitagdo do Distrito Federal (SEGETH).

Art. 2° Compete aos dirigentes das unidades orgénicas no nivel de. Subsecretaria:
1. propor agdes de capacitagdo aos servidores para utilizagdo do sistema;

II . submeter ao Comité Setorial de Gestdo do SEI-GDF solicitagdes de melhorias, corregdes, inclusdo ou
exclusdo de funcionalidades no sistema;

I . submeter ao Comité Setorial de Gestdo do SEI-GDF propostas, analises e pareceres para subsidiar a
normatizagdo de procedimentos e do uso do sistema;

rt. 3° Incumbe a Subsecretaria de Admlnlstragao Geral com apoio da Diretoria de Gestdo de Pessoas,
apos o ato, 0 de qualquer servidor ao Comité Setorial de
Gestao do SEI -GDF para fins de inativagdo das permisses de acesso.

Art. 40 Os documentos originais emitidos por entes externos a Secretaria de Estado de Gestdo do Territdrio e
Habitaggdo deverdo ser arquivados.

Art. 59 A abertura de processos ficara restrita as unidades administrativas de nivel hierarquico Coordenagdo,
superior ou equivalente, excetuadas as Diretorias da Subsecretaria de Administracdo Geral e a Geréncia de
Arquivos e Protocolo.
Art. 6° Fica a cargo do Comité Setorial de Gestdo do SEI-GDF no ambito da SEGETH, nomeado por meio da
Portaria n°® 34, de 28 de novembro de 2016, a elaboragdo do Manual de Procedimentos Internos para utilizagdo
do Sistema Eletr6nico de Informag&o (SEI-GDF) no &mbito da Secretaria de Gesté&o do Territério e Habitagdo do
Distrito Federal, no prazo maximo de 60 (sessenta dias).
Art. 7° Os usudrios deverdo seguir as orientacdes definidas na Portaria n® 459, de 25 de novembro de 2016.
Art. 80 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

THIAGO TEIXEIRA DE ANDRADE

Este texto ndo substitui o publicado no DODF n® 240, segdo 1, 2 e 3 de 22/12/2016
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