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</> SINJ-DF

SISTEMA INTEGRADO DE NORMAS JURIDICAS DO DF

Sistema Integrado de Normas Juridicas do Distrito Federal — SINJ-DF

PORTARIA N° 271, DE 26 DE JULHO DE 2016

Dispde sobre a atualizagdo da plataforma
do Sistema Integrado de Controle de
Processos (SICOP) e da outras
providéncias.

A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO DO DISTRITO FEDERAL
no uso de suas atribuicbes regimentais e considerando o disposto no inciso V do Paragrafo Unico
do artié;o 105, da Lei Organica do Distrito Federal e o Decreto 19.866, de 07 de dezembro de
1998, RESOLVE:

Art. 10 Atualizar o Sistema Integrado de Controle de Processos (SICOP) da plataforma cliente-
servidor para WEB.

§ 10 O SICOP sera acessado JJOI: meio do enderego eletronico: http://sicop.df.gov.br, a partir de
qualquer computador conectado a rede GDFNET.

20A ?artir da implantagdo da plataforma WEB, o acesso ao SICOP, versdo cliente-servidor, sera
lesabilitado.

Art. 20 O SICOP tem por objetivo o registro da autuagdo de processos e de todas as suas
tramitagdes, propiciando a transparéncia as atividades do Governo e celeridade na localizagao e
recuperagao das informagoes.

Parét_:gaf,o Unico. O registro da autuagéio e das tramitagGes internas e externas do processo, no
SICOP, é obrigatdrio atodos os 6rgaos da Administragdo Direta e Indireta do Distrito Federal.

Art. 3° O SICOP é composto por:
1 - Orgéo Gestor - Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Gestdo (SEPLAG);

II - Unidade Central de Gestdo - Coordenagdo de Documentagdo, Informagdo e Conhecimento
(CDOC/SEPLAG);

III - Unidade Técnica de Gestdo - Subsecretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
(SUTIC/SEPLAG);

IV - Unidade Setorial de Gestdo - Unidades Protocolizadoras de cada 6rgdo da Administragdo
Direta e Indireta do Distrito Federal;

V - Usudrios do Sistema.

Art. 4° - Cabera ao Orgdo Gestor:
1 - estabelecer e manter atualizadas as diretrizes, normas e procedimentos de gestéo do Sistema;

1I - desenvolyer e manter atualizado o Sistema, bem como garantir a seguranga e a preservacdo
das informag@es nele registradas;
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III - promover politicas de capacitacéo, assisténcia técnica, monitoramento e avaliagdo das
atividades relacionadas ao Sistema;

1V - delegar atribuigdes especificas, relacionadas ao Sistema, aos 6rgdos da Administragéo Publica
Direta e Indireta do Distrito Federa[, conforme a necessidade.

Art. 50 Cabera a Unidade Central de Gestdo:

1 - elaborar e manter atualizados manuais técnicos;

1I - propor melhorias dos recursos e funcionalidades do Sistema;

III - gerir e manter atualizadas as tabelas do Sistema;

1V - definir os perfis de acesso ao Sistema;

V - atribuir perfis de acesso aos Usudrios das Unidades Setoriais de Gestdo;
VI - prestar suporte técnico operacional e orientagdo aos Usuérios do Sistema;

VII - promover e fomentar a capacitagdo, eventos e reunides visando a uniformizagdo de
procedimentos de operacionalizagdo do Sistema.

Art. 60 Cabera a Unidade Técnica de Gestéo:
I - desenvolver e implantar as atualizagBes de versdo e melhorias no Sistema, quando necessario;

1I - garantir suporte tecnoldgico referente a manutengéo, preservagéo e seguranca das bases de
dados do Sistema;

IIII - monitorar ocorréncias de incidentes e problemas técnicos relativos ao Sistema, aplicando
solugBes;

1V - analisar juntamente com a Unidade Gestora Central, as melhorias no Sistema.

Art. 70 Caberd & Unidade Setorial de Gestdo:

I - aplicar e disseminar as diretrizes, normas e procedimentos relacionados ao Sistema no dmbito
do seu orgao;

II - identificar e informar & Unidade Central de Gestdo as necessidades de atualizagdo das
funcionalidades do Sistema;

‘IjII - identificar necessidades para a promogéo da assisténcia técnica e a capacitagéo de servidores
o seu Orgao;

IV - cadastrar, atribuir niveis de acesso e manter atualizados os cadastros dos usudrios de seu
orgdo;

V - orientar e assistir tecnicamente os Usudrios do Sistema.

Art. 8° Caberé aos Usuérios manter atualizados os registros das tramitagdes, juntadas e outras
informacdes relacionadas aos processos.

Art. 9° As solicitagBes referentes a cadastro e atualizacdo de estrutura administrativa, atualizagéo
de perfis de usudrios no Sistema e demais dlvidas relacionadas ao Sistema serdo atendidas por
meio de abertura de chamados no sistema eletronico disponibilizado no endereco
http://sicop.df.gov.br/suporte.
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Art, 10. O perfil de acesso dos usudrios responsaveis pela Unidade Gestora Setorial sera liberado
apos treinamento e assinatura de Termo de Responsabilidade dlSFOI‘IIVe| no enderego eletrdnico:
http://www.seplag.df.gov.br/servicos/modernizacao-da-gestao.html

Art. 11. O Manual do Usuario ficaré disponivel eletronicamente na pagina oficial desta Secretaria e
no proprio sistema.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaggo.
Art. 13. Fica revogada a Portaria n® 278, de 23 de Outubro de 2003.

LEANY BARREIRO DE SOUSA LEMOS

Este texto ndo substitui o original publicado no DODF de 27/07/2016, p. 36.
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