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Exibir mais...
DECRETO N° 24.204, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2003

Institui @ Comissao Central de Arquivos - CCA e as
ComissOes Setoriais de Avaliacao de Documentos -
CSAD e da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 100, inciso VII, da Lei
Organica do Distrito Federal e tendo em vista o art. 5° do Decreto n® 8.530, de 14 de marco de 1985,
combinado com o art.4° da Lei n® 2.545, de 28 de abril de 2000, DECRETA:

Art. 19, Ficam instituidas, em carater permanente, a Comissao Central de Arquivos - CCA, para compor o (')rgéo
Central do Sistema de Arquivos do Distrito Federal - SIARDF e as ComissOes Setoriais de Avaliagao de
Documentos - CSAD, no ambito dos 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal.

Art. 20. A Comissdo Central de Arquivos - CCA terd como atribuicdo orientar, preliminarmente, as Comissoes
Setoriais de Avaliacao de Documentos - CSAD no processo de avaliacao documental.

Art. 39, O processo de avaliagdo documental referido no artigo anterior tem como objetivo racionalizar e
controlar a produgdo de documentos, normalizar o fluxo documental, elaborar o cddigo de classificagao de
documentos das atividades-fim e preservar o patrimonio documental do Distrito Federal.

Art. 49, O exercicio das atividades desenvolvidas pelos integrantes das comissdes € de natureza relevante e nao
ensejara qualquer remuneracao, sendo prestado sem prejuizo das atribuicdes prdprias dos cargos ou fungdes de
cada membro.

Art. 59, A Comiss&o Central de Arquivos - CCA funcionara onde estiver instalado o Orgdo Central do Sistema de
Arquivos do Distrito Federal - SIARDF.

Paragrafo Unico. As reunides da Comissao Central de Arquivos - CCA poderao ser convocadas para local fora de
sua sede, sempre que razao superior indicar conveniente.

Art. 6°. A Comissdo Central de Arquivos - CCA é constituida por um representante do Arquivo Publico do Distrito
Federal - ArPDF, que presidira a Comissdo, um representante da Secretaria de Estado de Gestdo Administrativa e
um da Secretaria de Estado de Cultura, com conhecimentos na area de arquivo e, preferencialmente, por
arquivista, historiador, administrador, contador e advogado.

Paragrafo Unico. O mandato dos membros terda duracdo de um (1) ano, admitindo-se recondugdo por igual
periodo.

Art. 70, Compete a Comissdo Central de Arquivos - CCA, no ambito dos 6rgaos da Administracdao Direta e
Indireta do Distrito Federal:

I - prestar orientacao técnica aos érgaos setoriais integrantes do SIARDF;
IT - analisar propostas de alteracdes em Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de Documentos;
III - analisar, conforme procedimentos arquivisticos, propostas apresentadas para eliminacdo de documentos;

IV - manifestar-se sobre conjuntos documentais a serem recolhidos ao Arquivo Publico do Distrito Federal -
ArPDF;

V - propor programas de gestdo e preservacao de documentos publicos;
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VI - sugerir dispositivos legais necessarios ao aperfeicoamento e a implementacao da politica de arquivos do
Distrito Federal; e

VII - estimular a capacitacao técnica dos recursos humanos que desenvolvam atividades de arquivo nos érgaos
integrantes do Sistema de Arquivos do Distrito Federal - STARDF.

Art. 89. As Comissdes Setoriais de Avaliagao de Documentos - CSAD conduzirdo o processo de avaliagao
documental, que consistira na determinacdo do ciclo de vida dos documentos, fixacdo de prazos de guarda e sua
destinacdo e tera por base o levantamento da producdo documental, como instrumento de determinacdo de
funcoes e atividades dos 6rgaos geradores.

Art. 99, As atividades de avaliacdo documental serdo reservadas para execugao direta pelos 6érgaos da
Administracao Direta e Indireta do Distrito Federal, por ser atividade essencial da gestao de documentos, de
responsabilidade das Comissoes Setoriais de Avaliacao de Documentos - CSAD, ficando vedada a eliminacao de
documentos, sem prévia autorizagao do Orgao Central do Sistema de Arquivos do Distrito Federal - SIARDF.

Art. 10. As Comissoes Setoriais de Avaliacao de Documentos - CSAD serao integradas, preferencialmente, por:
I - arquivista;

IT - administrador;

III - advogado;

IV - contador;

V - historiador;

VI - profissionais ligados ao campo de conhecimento de que tratam os documentos objeto da avaliacao; e

VII - servidor responsavel pelas atividades de arquivo.

Paragrafo Unico - O titular do érgdo da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal constituira a Comissao
Setorial formada por um minimo de 7 (sete) e maximo de 9 (nove) membros e dentre estes nomeara o
presidente.

Art. 11. As ComissOes Setoriais serdo constituidas por funcionarios e/ou servidores do préprio 6rgao ou de
outros.

Art. 12. Cabera a Comissdo Setorial de Avaliagdo de Documentos - CSAD:

I - sugerir ao titular do érgao da Administracao Direta e Indireta do Distrito Federal a indicacdo de equipe de
trabalho que procedera a identificagdo dos conjuntos documentais a serem analisados;

II - desenvolver as classes de assuntos relativos as suas atividades-fim, bem como estabelecer os prazos de
guarda e a destinacdo dos documentos respectivos a essas atividades;

III - supervisionar e controlar a aplicacdo do Cdédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as atividades-meio e fim; e

IV - encaminhar ao érgéo Central do SIARDF propostas de adaptagao no Codigo de Classificacao de Documentos
de Arquivo e na Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos, referentes as atividades-meio e fim.

Art. 13. A Comissdo Setorial, por intermédio de seu presidente, podera sugerir a indicagdo de especialistas
identificados com as areas cujos documentos estiverem sendo avaliados, para plena consecucdo de suas
atribuigdes.

Art. 14. Para proceder a identificacdo dos conjuntos documentais a serem analisados pela Comissao, os titulares
dos drgaos da Administragdo Direta e Indireta do Distrito Federal designardo equipes de trabalho.

§ 10, As equipes de trabalho, referidas no caput deste artigo, serao formadas, preferencialmente, por
funcionarios e/ou servidores que possuam experiéncia em atividades de arquivo, de documentacdo e/ou de
protocolo.

§ 2. Compete a equipe de trabalho designada:
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I - proceder ao levantamento da situacao dos arquivos setoriais;

II - visitar as unidades setoriais detentoras de documentos para aplicagdo de questionarios que indiquem a
producao documental;

III - identificar os conjuntos documentais produzidos ou recebidos por cada unidade setorial;

IV - propor a Comissao Setorial de Avaliacdo de Documentos os prazos necessarios de guarda dos conjuntos
documentais identificados, mediante andlise junto as unidades setoriais;

V - fornecer informag0es necessarias a tomada de decisdo da Comissao Setorial; e

VI - aplicar o Cddigo de Classificacao de Documentos de Arquivo e a Tabela de Temporalidade e Destinacao de
Documentos.

Art. 15. Concluido o processo de atribuicdo de prazos para cada conjunto documental identificado, a Comissao
Setorial elaborara relatério propondo o Coédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as atividades-fim, os quais deverdo ser analisados e
aprovados pelo Orgao Central do Sistema de Arquivos do Distrito Federal — SIARDF.

Paragrafo Unico. A Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos sera publicada no Diario Oficial do
Distrito Federal pelo 6rgao elaborador.

Art. 16. Qualquer pedido de reconsideracdo de critérios de valoracdo adotados na Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos devera ser dirigido ao 6rgao no prazo de 30(trinta) dias, contados a partir da
publicagdo.

Paragrafo Unico - O pedido de alteragdo sera analisado pela Comissdao Setorial de Avaliagdo de Documentos -
CSAD e, posteriormente, pela Comissao Central de Arquivos - CCA, que deverdao manifestar-se, sucessivamente,
no prazo de 30 (trinta) dias cada uma delas.

Art. 17. Ao Orgéo Central do Sistema de Arquivos do Distrito Federal — SIARDF cabera o reexame, a qualquer
tempo, das Tabelas de Temporalidade e Destinacao de Documentos adotadas pelos érgaos setoriais.

Art. 18. Poderdo ser contratados servicos para a execugao de atividades técnicas auxiliares, desde que
planejados, supervisionados e controlados pelas Comissdes Setoriais de Avaliacdo de Documentos, condicionados
a existéncia de dotagao orcamentaria.

Art. 19. Ao Orgdo Central do Sistema de Arquivos do Distrito Federal — SIARDF caberd a prestacdo de orientacdo
técnica necessaria ao fiel cumprimento deste Decreto.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 21. Revogam-se as disposicoes em contrario.
Brasilia, 10 de novembro de 2003
1159 da Republica e 44° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOS RORIZ

Este texto nao substitui o publicado no DODF n© 218, secao 1 de 11/11/2003
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