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DECRETO N© 24,205, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2003
DODF DE 11.11.2003

Regulamenta a Lei n® 2.545, de 28 de abril de 2000,
que dispde sobre a protecdo dos documentos de
arquivos publicos.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicoes que lhe confere o art. 100, inciso VII, da Lei
Organica do Distrito Federal, e tendo em vista o art. 5° do Decreto n° 8.530, de 14 de marco de 1985, combinado
com o inciso I do art.7° da Lei n° 2.545, de 28 de abril de 2000, DECRETA:

Art.10. O Sistema de Arquivos do Distrito Federal -SIARDF tem como objetivos principais:

I - assegurar a protecdo e preservacao da documentagao arquivistica do Poder Publico do Distrito Federal, como
elemento de prova e instrumento de apoio a administracao e pelo seu valor historico e cultural;

II - harmonizar as atividades nas diversas fases de administracdo dos documentos de arquivo — corrente,
intermediaria, permanente — atendendo as peculiaridades dos 6rgaos geradores da documentagdo; e

I1I - facilitar o acesso ao patrimonio arquivistico publico.

Art. 29, Para fins de constituicao do Sistema de Arquivos do Distrito Federal - SIARDF, considera- se parte integrante
do patrimo6nio arquivistico publico o conjunto de documentos organicamente produzidos ou recebidos por instituicoes
publicas, em decorréncia de atividade especifica de cada 6rgao da Administragdo Direta e Indireta do Distrito Federal,
qualquer que seja o suporte da informagao ou a natureza do documento.

Paragrafo unico. Os documentos de arquivo caracterizam-se, conforme a fase de seu ciclo de

vida, como:

I - corrente: constituida por conjuntos de documentos em tramitagdo ou que, embora ultimados, sejam objeto de
consultas freqiientes, cabendo sua administragdo ao 6rgao de origem;

II - intermediaria: constituida por conjuntos de documentos que, cessada ou reduzida sua utilidade nas unidades
organicas, onde se acumularam, sdo transferidos dos arquivos correntes e aguardam destinacao final em depositos de
armazenagem temporaria, cujo acesso a consulta fica condicionado a regulamentacao especifica, ressalvados os usos
dos 6rgaos de origem; e

III - permanente: constituida por conjuntos de documentos de valor probatdrio, cultural e informativo que devem ser
preservados permanentemente e assegurado o acesso publico.

Art. 39. Codigo de Classificagao de Documentos de Arquivo € um instrumento de trabalho utilizado para classificar
todo e qualquer documento produzido ou recebido por um érgdo no exercicio de suas fungGes e atividades.

Art. 40, Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos é um instrumento arquivistico resultante de avaliagao,
que indica o tempo de permanéncia dos documentos nos arquivos corrente
e intermediario e sua destinacao final, para o arquivo de guarda permanente ou eliminagdo.

Art. 50. O Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo e a Tabela de Temporalidade e Destinacao de
Documentos, aprovados para os orgaos da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal, apresentam-se
estruturados em dez classes, sendo:

I - duas desenvolvidas e destinadas as atividades-meio, comuns a todos os 6rgaos da Administragdo Direta e Indireta
do Distrito Federal;

II - as demais serdo destinadas as atividades especificas ou atividades-fim dos 6rgdos da Administracdo Direta e
Indireta do Distrito Federal.

§ 1° Cabera aos 6rgdos da Administragao Direta e Indireta do Distrito Federal constituir ComissGes Permanentes de

Avaliagdo de Documentos para desenvolver as classes referentes as suas atividades especificas, estabelecendo os
respectivos prazos de guarda e a destinagao dos documentos.
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§ 29 Os documentos relativos as atividades-meio, a serem mantidos, transferidos, recolhidos ou eliminados, serdo
classificados de conformidade com o Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo e com a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos, aprovados de acordo com as normas vigentes.

Art. 6°, Todos os documentos produzidos e acumulados pela Administragdo Direta e Indireta do Distrito Federal que
ndo sejam considerados como de valor permanente s6 poderdo ser eliminados nos prazos estabelecidos na Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos, apos autorizacdo do Orgao Central do SIARDF.

Paragrafo Unico. Compete ao Orgdo Central do Sistema de Arquivos do Distrito Federal aprovar o Cédigo de
Classificacdo de Documentos de Arquivo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as
atividades-fim.

Art. 79. Os acervos documentais permanentes a serem recolhidos ao Arquivo Publico do Distrito Federal - ArPDF pelos
orgaos da Administragdo Direta e Indireta do Distrito Federal deverdo estar organizados, avaliados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificacao.

Art. 80. Compdem a estrutura organica do Sistema de Arquivos do Distrito Federal - SIARDF:

I - Conselho de Arquivos do Distrito Federal — Orgdo Deliberativo;

II - Arquivo PUblico do Distrito Federal - ArPDF — Org&o Central do Sistema de Arquivos do Distrito Federal - SIARDF; e
I1I - Unidades especificas dos érgdos da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal — Orgdos Setoriais.

Paragrafo Unico. A definicdo dos drgdos setoriais de que trata o inciso III sera objeto de decreto especifico e recaira
em unidade técnica que compde a estrutura organizacional de cada érgao.

Art. 99. Compete ao Orgéo Central do SIARDF:

I - elaborar, segundo principios arquivisticos, as diretrizes e normas e definir os métodos para a organizacao e
funcionamento das atividades de arquivo corrente, intermediario e permanente;

II - orientar, quanto a localizagao e instalacao de centros de arquivamento intermediario, no ambito da Administracdo
Direta e Indireta do Distrito Federal;

III - divulgar o SIARDF e promover a consecugao da politica de arquivos;

IV - prestar orientacdo técnica quanto aos assuntos relacionados com o SIARDF;

V - propor a politica de acesso aos documentos publicos;

VI - orientar a avaliacdo, selecdo e preparo de documentos de arquivo a serem submetidos a microfilmagem;

VII - prestar orientacdo técnica aos érgaos componentes do SIARDF, sem prejuizo da subordinacdo administrativa aos
orgaos a que estiverem vinculados;

VIII - participar do planejamento de elaboragdo de sistemas de processamento eletronico de dados aplicados a
documentos de arquivo;

IX - solicitar, quando necessario, orientacao técnica ao Conselho Nacional de Arquivos-CONARQ;

X - manter cadastro geral atualizado das unidades responsaveis pela guarda de documentos arquivisticos;

XI - compatibilizar a acdo do SIARDF com as normas e diretrizes emanadas do Conselho Nacional de Arquivos — Orgdo
Central do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR;

XII - aprovar proposta de eliminacao de documentos apresentada pelos 6rgaos da Administracao Direta e Indireta do
Distrito Federal;

XIII - celebrar convénios de cooperacdao técnica junto aos orgaos da Administracdo Direta e Indireta do Distrito
Federal;

XIV - manter intercambio com entidades nacionais e internacionais, publicas e privadas; e

XV - propor a realizagcdo de programas de aperfeicoamento, reciclagem e extensao;

Art. 10. Compete aos Orgdos Setoriais do SIARDF em suas &reas de atuaco:

I - executar as atividades especificas do SIARDF;

II - executar, programar e acompanhar projetos definidos pelo Orgdo Central do SIARDF;

III - zelar pelo cumprimento das diretrizes e normas disciplinadoras do SIARDF;

IV - promover treinamento de pessoal envolvido com atividades de arquivo;

V - acompanhar e orientar a execucao das atividades arquivisticas, de acordo com as rotinas estabelecidas;
VI - manter cadastro dos acervos arquivisticos pertencentes as suas estruturas organizacionais;

VII - prestar ao Orgdo Central do SIARDF informac@es sobre suas atividades; e

VIII - apresentar sugestOes visando ao aprimoramento do SIARDF.

http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/43978/Decreto_24205_10_11_2003.html 2/3



02/04/2018 Decreto 24205 de 10/11/2003

Art. 11. As competéncias, composicdo e demais disposigGes referentes ao Conselho de Arquivos do Distrito Federal,
instituido pelo inciso I, do art. 8° deste Decreto, serdo estabelecidas em regulamento préprio pelo titular da Secretaria
de Estado de Cultura.

Art. 12. Os procedimentos a serem cumpridos pelos érgdos setoriais, visando & obtencdo de autorizacio do Orgdo
Central do SIARDF para a eliminacao de documentos, de acordo com o inciso XII, art. 99, serdao objeto de ato
especifico a ser publicado no Diario Oficial do Distrito Federal.

Art. 13. As ddvidas e omissOes surgidas em decorréncia deste Decreto serdo dirimidas pelo Orgdo Central do SIARDF.
Art. 14. O Orgdo Central baixara atos necessarios & implantacdo do SIARDF.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art.16. Revogam-se as disposicbes em contrario, especialmente o Decreto n® 11.133, de 13 de junho de 1988.

Brasilia, 10 de novembro de 2003
1150 da Republica e 44° de Brasilia

JOAQUIM DOMINGOS RORIZ
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